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. PREAMBULUM

A jelen szabalyzat (,Szabalyzat”) célja olyan intézkedések és eljarasok bevezetése és
kovetkezetes alkalmazasa, amelyek biztositjak, hogy a FOKERT Nonprofit Zrt.
(,Tarsasag”) az érintettek személyes adatait mind a hatalyos eurdpai uniés, mind a
magyar jogszabalyokkal 6sszhangban kezelje.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I1.1. A SZABALYZAT HATALYA

Személyi hataly

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, illetve
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé természetes személyekre, akik a
Szabalyzat targyi hatalya ala tartozo tevékenyseget folytatnak. Kiterjed tovabba barmely
természetes személyre, aki a Tarsasag székhelyére vagy telephelyére, tulajdonaban vagy
hasznalataban lévé épiiletbe, helyiségébe belép, vagy annak tertletén tartozkodik. A
Szabalyzat ra iranyado szabalyainak megismerése és betartdsa a Térsasag minden
képviseldje, tisztségviseldje, megbizottja és munkavallaloja szamara kotelezd,
feladataikat kotelesek a Szabalyzat eldirdsainak maradéktalan betartasaval ellatni.

Targyi hatély

A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik a Tarsasag altal végzett valamennyi adatkezelési
tevékenység, az érintettek, igy kulonosen a Tarsasag munkavallaléi, egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottak, allasinterjira jelentkezék, valamint a Tarsasaggal
kapcsolatban 4ll6 természetes személyek, azon beltl kiemelten a Tarsasag altal ellatott
zoldfeliilet- és zoldteriilet fenntartasi és -kezelési kozfeladatok kapcsan bejelentéssel
vagy panasszal é16 ,ligyfelek”, egyéb szerzédéses partnerek (azok képvisel6i) szemelyes
adatainak kezelése.

Tertileti hataly

A Szabalyzat terilleti hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi gazdasagi egységere, ahol
személyes, killénleges vagy kozérdek(i adatokat kezelnek.

[d6beli hatély
A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatol visszavonasig eérvényes

I1.2. ADATVEDELMI ALAPFOGALMAK
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Erintett

Az a természetes személy, akinek a személyes adatait
a Tarsasag gyijti, kezeli.

Személyes adat

Barmely informacio vagy adatok barmilyen formaban
vagy adathordozon rogzitett kombinacioja, amely
valamely kézvetleniil vagy kozvetetten azonositott
vagy azonosithato természetes személyre vonatkozik.

Adatkezelés

A személyes adatokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy
miiveletek Osszessége. Ide tartozik a személyes
adatok gy(ijtése, régzitése, rendszerezése, tagolasa,
tarolasa, atalakitasa, frissitése vagy modositasa,
lekérdezése, megtekintése, felhasznalasa, tovabbitas
atjan vald kozlése, terjesztese, vizualis vagy mas
modon valo hozzaférhetbvé tétele, Osszekotese
dsszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, korlatozasa,
torlése vagy megsemmisitése.

Adatkezelb

Az a szervezet, amely az adatkezelés céljait és
eszkdzeit meghatarozza. A Tarsasag altal kezelt
adatok vonatkozasaban ez maga a Tarsasag.

Adatfeldolgozo

Az a szervezet vagy személy, amely az adatkezel6
utasitasai alapjan technikai miiveleteket vegez az
adatokon, de felhasznalasuk céljara és modjara nézve
nem hoz 6nallo dontést (pl. a Tarsasdg szamara
informatikai tizemeltetési szolgaltatdsokat nyuijto
vallalkozas).

GDPR

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet).

Adatvédelmi incidens

Minden olyan esemény, amely soran a Tarsasag altal
kezelt személyes adathoz  véletlenil  vagy
szandékosan, jogosultsag nélkil hozzafernek, azt
tovabbitjak, médositjak, illetve az megsemmisiil vagy
elvész vagy nyilvanosséagra keriil.

Harmadik orszag

Az Eurépai Union kivili valamely orszag.
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11.3. AZ ADATVEDELEM ALAPELVEI

A Tarsasag, ideértve az iranyitasa alatt eljaré barmely személyt, kiilénosen munkavallalot
vagy megbizottat is, koteles a szemelyes adatokat jogszeriien, tisztességesen, atlathato
maodon kezelni. Senkit nem érhet hatrany abbél eredéen, hogy a Tarsasagnal, illetve a
Szabalyzatban meghatarozott hatésagnal eljarast, jogorvoslatot kezdemenyezett vagy
bejelentést tett a Tarsasag adatkezelése kapcsan, vagy amiatt, hogy - hozzajarulason
alapul6 adatkezelés esetén - a hozzajarulasat megtagadta vagy visszavonta.

A személyes adatok kezelése kapcsan a Tarsasag gondosan mérlegelte, illetve barmely
Uj adatkezelési folyamat kapcsan mérlegeli, hogy arra ténylegesen szikseg van-e.
Személyes adatok kezelését kizarélag akkor lehet megkezdeni és folytatni, ha kétséget
kizaréan indokolhatd, hogy az adatkezelés céljat mas modon nem lehet megvalositani.

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerii célbol
torténhet. A Tarsasag koteles eleve elkeriilni, illetve megsziintetni minden olyan
adatkezelést, amely az adott személyes adatra vonatkozo céllal 6ssze nem egyeztethetd
vagy aranytalan moédon tértenik.

A Tarsasag csak a szilkséges mértékben és megorzesi id6 alatt jogosult szemeélyes
adatot kezelni, és kételes minden olyan személyes adatot térolni, amelynek tekintetében
az adatkezelés célja megsziint, illetve az adatkezelés jogalapja nem igazolhato.

A Tarsasag olyan kontrollmechanizmusokat miikodtet, amelyek biztositjak, hogy

a) a személyes adatok mar az adatgytijtés idépontjaban, majd az adatkezelés teljes
idotartama alatt az adatkezelés céljainak megfelelnek;

b) az adatkezelés mértéke mind az adatok korét, mind az adatkezelés idétartamat
illetéen a szilkségesre korlatozodik;

A Tarsasag altal kezelt személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitik. A
Tarsasag minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy

a) pontos személyes adatokat kezeljen, a pontatlan személyes adatokat
helyesbitsék, vagy téroljek és

b) az adatkezelés céljai szempontjabol felesleges, idékozben feleslegessé valo
személyes adatokat haladéktalanul toréljek.

A személyes adatok kezelése soran a Tarsasag a megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok kockazataranyos mertékd
biztonsagat, ideértve mindazon Iépéseket, melyek a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmét szolgaljak. Az elszamoltathatésag elvével dsszhangban a Tarsasag
a személyes adatok kezelését mindenkor olyan modon végzi, hogy a jogszerii
adatkezelés megfelelden igazoihato legyen. Ennek keretében minden olyan miveletet,
amely személyes adatokkal kapcsolatos, mar eleve az adatvédelmi szempontok
figyelembevételével tervezi meg, ezen fellll a jelen Szabalyzat, az ahhoz kapcsolodo
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bels6 gyakorlat és az adatkezelési folyamatok folyamatos, illetve megfelel6
idészakonkénti felulvizsgalatat rendszeresen elvégzi.

. ASZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

I11.1. ADATKEZELESI CELOK ES AZ AZOKKAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az adatkezelés jogalapjanak helytallo meghatarozasa és a kivalasztott jogalaphoz tartozé
tovabbi feltételek teljesitése a jogszerli adatkezelés egyik alapveto eléfeltétele. Ez a
kovetelmény azt jelenti, hogy a személyes adatok kezelésére csak az adott adatkezelési
jogalap fennallasa esetén kertilhet sor.

Az adatkezelési jogalapokat az egyes adatkezelési célokhoz kilén-kulon sziikséges
meghatarozni és az érintetteket ezekrdl megfeleléen tajékoztatni kell. Ehhez szlkséges
az adatkezelési folyamatok, azon belll az adatkezelési célok azonositasa,

csoportositasa.

A Tarsasag els6dlegesen az alabbi érintetti csoportokra vonatkozbdan kezel személyes
adatokat:

a) tigyfelek, azaz a Tarsasag kozfeladat-ellatasaval  kapcsolatosan
bejelentéssel, panasszal él6 természetes szemelyek;

b) munkavallalok vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban all6
személyek;

c) allaspalyazatot benyuijté szemelyek;

d) a Tarsasaggal szerzodéses jogviszonyban, vagy egyéb, Uzleti vagy szakmai
kapcsolatban  allo  egyéb személyek (pl. beszillitd képviseldje,
egyittm(ikodd tgyvéd stb.);

e) a Tarsasag székhelyére, telephelyeire belépd, latogatd egyéb személyek
(az e helyeken telepitett kamerarendszer, illetve portaszolgalat atjan
régzitett személyes adatok vonatkozasaban);

f) a Tarsasag honlapjara latogat6é személyek, hirlevélre feliratkozok.

A killonbozd érintetti korokre vonatkozo adatkezelés kapcsan a Tarsasag elkllonult, az
adott érintetti kérre szabott adatkezelési tajékoztatokat alkalmaz, amelyek attekinthetd,
tablazatos formaban jeldlik meg az egyes adatkezelések kapcsan kezelt adatkort, az
adatkezelés jogalapjat, céljat, valamint idétartamat, tovabba részletes tajékoztatast
nyUjtanak az érintettek szamara az altaluk gyakorolhato jogokrol és a GDPR altal elvart
egyéb elemekrdl. A tajékoztatok érintetti kéroktsl fiilggéen folyamatosan elérhetok kell
legyenek a Tarsasag honlapjan, székhelyén, illetve tigyfélszolgalati irodaiban.

A fenti érintetti csoportok vonatkozasaban az adatkezelés jogszerliségének nyomon

kovetése, feliigyelete a Tarsasag részérél az Adatvedelmi Tisztvisel6 feladata, mig az

Adatvédelmi Tisztviseld szakmai tamogatasa mellett egyfeldl az adatkezelések, azon

beliil adatkezelési célok és eszkézoék meghatarozasa, tajékoztatok elkészitése és
6
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frissitése, valamint az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek, keérdések
megvalaszolasa az érintetti kér szerint illetékes szakteriilet vezetSjének (,Kijelolt
Szeméiy’) a feladata. Az adatvédelmi kérdésekben kijeldlt szakterileti vezetok
felsorolasat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

111.2. AZ ADATKEZELES JOGALAPJAI

A Tarsasag tobbféle jogalapon végezheti a személyes adatok kezelését. Az adatkezelési
célok mellett azok jogalapjanak meghatarozasa a Kijelolt Személy feladata az
illetékességébe tartozé érintetti korokre vonatkozd adatkezelések vonatkozasaban, a
jogalap adatvédelmi szempontbol valé megfeleléségének megerdsitését minden esetben
az Adatvédelmi Tisztviseld végzi el az adatkezelés megkezdesét megeldzden.

A Tarsasag az érintettek személyes adatait kiilonosen az alabbi jogalapon kezelheti:

a) Hozzajarulas: Az érintett — amennyiben a hozzajarulas onkéntessége valdban
biztositott és bizonyithatd — hozzajaruldst adhat személyes adatainak
kezeléséhez. Az érintett a hozzajarulasat dnkéntes alapon nydjtja és jogosult azt
barmikor visszavonni. A visszavonds az azt megel6zéen végrehajtott adatkezeles
jogszeriiségét nem érinti. Hozzajarulds alapjan akkor kezelhetd az érintett
személyes adata, ha az adatkezelés nem az érintettel fennallo vagy létrejévo
szerzédés alapjan, nem jogszabalyban megfogalmazott kotelezettség alapjan,
nem kézérdek vagy a Tarsasag (vagy harmadik személy) jogos érdeke alapjan
torténik, hanem kifejezetten az érintett altal szabadon valaszthaté az
adatkezeléshez az adatok megadasa és arrol az érintett megfeleld eldzetes
tajékoztatas alapjan, mas kérdésektol elkiilénilten (tehat nem mas nyilatkozatha
elére belefoglaltan, vagy pl. egy szolgaltatas nyujtasanak feltételeként), a
beleegyezést félreérthetetlentil kifejezé médon (tehat nem hallgatolagosan vagy
vélelmezetten) nyilatkozik. Tobb elkiléntld adatkezelési cél esetén lehetéve kell
tenni, hogy az érintett a hozzdjarulast kilén-kulon megadhassa vagy
megtagadhassa az egyes célok vonatkozasaban. A hozzajarulas rautalo
magatartas formajaban is megadhatd, ha az érintett a kameras térfigyeld
rendszerrel érintett egységekbe bemegy, illetve ott tartozkodik, ennek részletes
szabalyait a Tarsasag Kamera Uzemeltetési Szabalyzata tartalmazza.

b) Szerzédés el6készitése, ill. szerzédés teljesitése: Ez a jogalap alkalmazhato
valamely szerzédés (pl. szolgaltatas nyljtasara iranyul6 szerzédés,
munkaszerzodés,  tanulmanyi  szerzédés) teljesiteséhez szilkséges
adatkezelések esetén, amelyben az érintett maga (természetes szemeélykent,
nem egy cég részérdl eljarva) fél, vagy ha az adatkezelés a szerzbdeés
megkotését megel6zéen az erintett kérésére torténd lépések megteteléhez
szilkséges. Nem alkalmazhato ez a jogalap olyan esetekben, amikor az
adatkezelés kapcsolodik ugyan a szerzddéshez, de annak teljesitéséhez
ténylegesen nem sziikséges (pl. a szerzédésbol eredd igények érvényesitése).

c) Jogi kotelezettség teljesitése: Unids vagy magyar jogszabaly altal konkrétan
eldirt adatkezelés. Nem alkalmazhato ez a jogalap olyan esetekben, amikor egy

7
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jogszabadlyi kotelezettseg teljesitéséhez kozvetetten sziikségesnek itéli meg a
Tarsasag valamely személyes adatok kezeléseét, de azt a jogszabaly ténylegesen,
a kezelendd adatok korét is meghatarozva nem irja ei6. Nem alkalmazhato
tovabba ez a jogalap azon esetekben, amikor a jogszabaly felhatalmazast ad
bizonyos személyes adatok kezelésere, de azt nem teszi kotelezové.

d) Jogos érdek: Ide tartoznak a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkseges adatkezelések. A Tarsasag vagy harmadik fél
jogos érdekét, annak mibenlétét (azaz, hogy kinek mely érdekéhez flizédik az
adatkezelés) az adott adatkezelési célra vonatkozo adatkezelési tajékoztatoban
a megértéshez sziikséges részletességgel régziteni kell. Jogos érdeken alapuld
adatkezelés csak abban az esetben torténhet, ha az Adatvédelmi Tisztviseld
elézetesen érdekmérlegelési tesztet készit, amelyben megvizsgalja, hogy a
Tarsasag (vagy harmadik személy) érdeke aranyosan korlatozza-e az érintett
személyes adatok védelméhez valo jogat, maganszférajat, és a Tarsasag (vagy
harmadik személy) érdekei ténylegesen, objektiv megitélés alapjan felilirjak-e
az érintetti érdekeket, elsébbséget élveznek-e azokkal szemben).

e) Az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdeke, vagy
kbézérdek alapjan adatkezelés, illetve a Tarsasagra esetlegesen ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat ellatasaval
osszefiiggd adatkezelés (a Tarsasag milkédésével 6sszefiiggésben csak
kivételes esetben alkalmazhato jogalapok).

Amennyiben a Tarsasag kilonleges, ideértve biiniigyi felelésség megallapitasaval
kapcsolatos adatot kezel, a fenti jogalapok mellett szilkséges meghatarozni azt a
jogszabalyi (GDPR 9. illetve 10. cikke szerinti) tdbbletfeltételt, amelynek teljesiilésére
tekintettel az adatkezelés ezen adatok kapcsan jogszeriien végezhetd.

I1.3. AZ ERINTETTEK TAJEKOZTATASA

A Tarsasag tomoér, atlathatd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetéen bocsatjia az érintett rendelkezésére a személyes adatok kezelésére
vonatkozo informaciokat, ideértve az érintetti jogokra vonatkoz6 tajékoztatast. Ennek
érdekében az érintetti jogokra vonatkozé részben meghatarozott intézkedéseket kell

megtenni.

A Tarsasadg az adatkezelés megkezdését megel6zéen, legkésébb az elsd
kapcsolatfelvétel idopontjaban kételes az érintett rendelkezésére bocsatani a GDPR
szerinti, az adatkezelésre vonatkozo informaciokat, amelyeket az érintettre vonatkozo
megfeleld adatkezelési tajékoztato tartalmaz.

A munkavallaloknak a személyes adat kezelésre vonatkozo tajékoztatasat a
munkaviszony létesiiése elétt akként kell megvalositani, hogy résziikre a belépéskor at
kell adni a munkavallaléi adatkezelési tajékoztatot és az atvételt irasban igazolni kell. A
tajékoztatd modosulasara a munkavallalok figyelmét fel kell hivni. A modosult
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adatkezelési tajékoztatdé minden meglévé munkavallalo részére kilon atadandoé és az
atvétel igazolando.

Az ugyfelekre vonatkozo tajékoztatast olyan modon kell megvalositani, hogy az ezen
személyekkel torténé elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval elérhetove kell tenni a
tajekoztatot, erre kulon fel kell hivni az érintett figyelmét.

Amennyiben a bejelenté / panaszt kozl6 érintett a Tarsasag internetes felilletén maga
régziti az adatait, a tajékoztato megismerését az adatrogzites el6tt, ugyanazon a fellileten
lehetsvé kell tenni. Ugyfélszolgalati irodaban torteno panasztétel esetén az irodaban
kifiiggesztéssel, valamint a panasz régzitésekor a tajékoztatd atadasaval kell a
tajékoztatasi kotelezettségnek eleget tenni. Biztositani kell az érintett szamara azt is, hogy
erre iranyulé kérése esetén a Tarsasag pdf fajlként email-ben megkuldje, vagy papir
alapon atadja/megkiildje részére a tajékoztatot.

Az iigyfelekre vonatkozo adatkezelési tajékoztatot a Tarsasag weboldalan is elérhetévé
kell tenni olyan maédon, hogy az kénnyen megkiilonbdztethetd legyen a honlap latogatokra
vonatkozé adatkezelési tajékoztatotol.

Az 4llaspalyazatot benyujto személyek részere a rajuk vonatkozo tajékoztatot az
allaspalyazat beérkezését kovetéen email-ben kell megkiildeni, illetve azt elérhetévé kell
tenni a Tarsasag weboldalan is. A Tarsasag honlapjan megvaldsulé adatkezelésre
vonatkozo tajékoztatot ugyanezen honlapon kell elhelyezni.

A kameras megfigyelésre vonatkozo téjékoztatas a Tarsasag altal megfigyelt tertlet
bejaratanal, jol lathato helyen, kamera piktogrammal is ellatott, kifliggesztett tajékoztatén
keresztiil valosul meg.

Amennyiben a Tarsasag olyan adatkezelést folytat, amely jogos érdeken alapul, az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval a tiltakozas jogara kulon, kifejezetten is
fel kell hivni az érintett figyelmét és ezt minden esetben dokumentalni kell.

I1.4. ERINTETTI JOGOK

Az érintett kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozé szemelyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen. Az érintettet megilleti tovabba az
adathordozhatosaghoz és a jogorvoslathoz valo jog.

Az automatizalt dontéshozatallal, valamint profilalkotassal kapcsolatos érintetti jogok a
Tarsasag adatkezelései tekintetében nem értelmezhetdk, tekintettel arra, hogy a
Tarsasag sem automatizalt déntéshozatalt, sem profilalkotast nem végez. Ennek
esetleges valtozasa esetén adatvédelmi hatasvizsgdlat, az adatkezelés jogszeriiségét
biztositd egyéb intézkedések, valamint a tajékoztatok modositasa szlikseges.

r

A. A hozzaféréshez vaid jog

Az érintett barmikor jogosult felvilagositast kérni arra vonatkozdan, hogy személyes

adatait a Tarsasag kezeli-e és miként, ideértve az adatkezelés céljait, a cimzetteket,

akikkel az adatait kozolték, vagy a forrast, ahonnan az adatot a Tarsasag megkapta, a
9
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megdrzési idétartamot, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos jogait, harmadik orszagba
vagy nemzetkozi szervezetnek vald tovabbitas esetén pedig az adattovabbitas
jogszeriiségét biztosité tovabbi garanciakra vonatkoz6é informaciokat. A hozzéaférés joga
gyakorlasa soran az érintett arra is jogosult, hogy az adatok masolatat kerje. Ha az érintett
elektronikus dton nyujtotta be a kérelmét, a keért informaciokat pdf formatumban kell
megadni, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Ha a kérelem nem teljesen érthets, a Tarsasag az érintettél a kérelem teljesiteseét
megel6zéen, annak tartalmanak pontositasat, a kérelmezett informaciok, illetve
adatkezelési tevékenységek pontos megjelolését kérheti. A kérelem tisztazasa soran
kiilends figyelmet kell forditani arra, hogy lehetdleg meg a tisztazassal (,hianypotlassal”)
egyiitt is tarthaté legyen a keérelmek megvalaszolasara biztositott jogszabalyi hatarid6

(fészabaly szerint egy honap).

Amennyiben az érintett hozzaférési joga hatranyosan érinti masok jogait és szabadsagait,
a Tarsasag jogosult az érintett kérelmének teljesitését sziikséges és aranyos mertékben
megtagadni. Az erre vonatkozé déntés meghozataldhoz az Adatvédelmi Tisztviseld
véleményét minden esetben ki kell kerni.

Abban az esetben, amennyiben az érintett a fenti tajékoztatast tébb példanyban kéri, a
Tarsasag a tébblet példanyok elkészitésének adminisztrativ koltségeivel aranyos és
ésszer(i merték(i dijat szamolhat fel. llyen dij megallapitasarol az Adatvédelmi Tisztviseld
bevonasa mellett a Kijelolt Személy jogosult dontést hozni.

B. A helyesbitéshez valo6 jog

A Tarsasag koteles az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintett kérésére
helyesbiteni vagy kiegésziteni. Amennyiben kétség mertil fel a helyesbitett adat kapcsan,
a Tarsasag felhivhatia az érintettet, hogy a pontositott adatot megfelelé modon —
elsdsorban okirattal — bizonyitsa a Tarsasag szamara.

A Tarsasag az adatok helyesbitését, illetve kiegészitését indokolatlan késedelem nélkl
koteles teljesiteni.

Amennyiben a jelen joggal érintett személyes adatokat a Tarsasag mas személlyel (pl.
valamely adatfeldolgozojaval) kézolte, a Tarsasag az adat helyesbhitését koévetéen
haladéktalanul tajékoztatja ezeket a személyeket, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy
nem igényel a Tarsasagtol aranytalan erbfeszitést. Az érintettet kérésére a Tarsasag
tajékoztatja azon cimzettekrél, akiknek a személyes adatokat atadta.

C. A térléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

Amennyiben az érintett valamely vagy az 0sszes személyes adatanak térlését keri, a
Tarsasag koteles az(oka)t indokolatlan késedelem nélkiil torolni, amennyiben:

a) a Tarsasagnak az adott személyes adatra mar nincs sziiksége abbol a
célbol, amelybdl azokat gyUjtotte vagy mas modon kezelte;

10
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b) olyan adatkezelésrél van szo, amely az érintett hozzajarulasan alapult, de
a hozzajarulast az érintett visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) olyan adatkezelésrol van szd, amely a Tarsasag vagy harmadik személy
jogos érdekén alapult, de az erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, és
nincs elsébbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre;

d) a személyes adatokat a Tarsasag jogellenesen kezelte, vagy
e) jogi kételezettség teljesitéséhez szilkséges a személyes adatok torlése.

A Tarsasag nem koteles — egyeb, az GDPR-ban felsorolt esetkérékon til — a szemelyes
adatok torlésére abban az esetben, ha az adatkezelés szilkséges jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Mivel a Tarsasagnak egyidejlileg tobb jogszer adatkezelési célbdl is szilksége lehet a
személyes adat kezelésére, azonban a toriési  kérelem esetleges indokolatlan
megtagadasa sulyos hatranyos kévetkezményekkel jarhat a Tarsasag, mint adatkezeld
szamara, az érintett adattorlési kérelmének elbiralasahoz, azon belil kilonésen annak
megallapitasahoz, hogy az adat valéban torélhets-e, illetve a Tarsasagnak van-e jogszerl
lehetdsége a torlési kérelmet megtagadni — és ha igen, mely indokok alapjan és ezen
indokokrol milyen médon szilkséges az érintettet tajékoztatni —, minden esetben az
Adatvédelmi Tisztviseld bevonasa szilkseéges.

Amennyiben a Tarsasag az érintett torléshez kapcsolodd kérelmének helyt ad, Ggy a
kezelt személyes adato(ka)t valamennyi nyilvantartasabol torli, és errdl az érintettet
megfelelé modon tajékoztatja.

Amennyiben a jelen joggal érintett személyes adatokat a Tarsasag mas személlyel (pl.
valamely adatfeldolgozéval) koézdlte, a Tarsasag a torlést kovetéen haladéektalanul

tajékoztatja ezen szemelyeket, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel a
Tarsasagtol aranytalan eréfeszitést. Az érintettet kérésére a Tarsasag tajékoztatja ezen

cimzettekrol.
D. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett személyes adatai kezelésének korlatozasat kérheti az alabbi esetekben:

a) ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat — ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetéve teszi, hogy a
Tarsasag ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

b) ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat; -

c) ha a Tarsasagnak mar nincs sziiksege a személyes adatokra adatkezeles
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

11
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a7z idétartamra vonatkozik, amig megdllapitdsra nem kertl, hogy a
Tarsasag, mint adatkezeld jogos indokai eis6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasa azt jelenti, hogy a korlatozassal érintett személyes adatokat
a tarolas kivételével a Tarsasag nem kezeli, illetve csak abban a kérben kezeli, amihez

az érintett hozzajarult.

Adatkezelés korlatozasara iranyuld kérelem esetén tehat at kell tekinteni, hogy mely
adatkezeléseket folytat a Tarsasag az érintettel kapcsolatosan, a korlatozasra vonatkozé
kérelem mely adatkezelési célokat érint és mikeént, és ezekkel dsszefiiggéshen melyek
azok az adatkezelések, amelyek tovabbra is folytathatok.

Az adatkezelés korlatozasara vonatkozé dontes meghozataldhoz az Adatvédelmi
Tisztviselé szakvéleményét minden esetben ki kell kérni.

Az adatkezelés korlatozasa a fenti kérlilményekre, esetkorokre tekintettel id6leges, annak
az adatkezelés megsziintetésével vagy a korlatozas feloldasaval kell ésszer( idén beltl
véget vetni. A Tarsasag az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet
elézetesen tajékoztatja.

Amennyiben a jelen joggal érintett személyes adatokat a Tarsasag mas személlyel
kozdlte, a Tarsasag az adatkezelés korlatozasardl haladéktalanul tajekoztatja ezen
személyeket, feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel a Tarsasagtél aranytalan
eréfeszitést. Az érintettet kérésére a Tarsasag tajékoztatja ezen cimzettekrol.

E. A tiltakozashoz val6 jog

Amennyiben az érintettre vonatkoz6 adatkezelés jogalapja a Tarsasag vagy harmadik
személy jogos érdeke, az érintett jogosult tiltakozni az adatkezelés ellen. llyen esetben a
tiltakozasi jog gyakorlasara vonatkozo kérelmet, bejelentést soron kiviil meg kell vizsgalni,
a vizsgalat tartamara a tiltakozasi joggal érintett adatkezelést korlatozni kell a VI.4.
pontban foglaltak szerint.

A tiltakozasi jog gyakorlasa esetén — a hitlevél kildési célu adatkezelés kivételével —
mérlegelni kell az alabbi bekezdésben foglaltak szerint, hogy az adatkezelés a Tarsasag
jogos érdeke alapjan folytathato-e, vagy azt meg kell sziintetni. Ezen mérlegelést a Kijelolt
személynek soron kiviil kell elvegezni €s abba az Adatvédelmi Tisztvisel6t minden esetbe

be kell vonni.
A tiltakozasnak helyt kell adni és a Tarsasag nem kezelheti tovabb az érintettnek a
tiltakozassal érintett adatait a jogos érdeken alapulé korben, kivéve, ha a Tarsasag
bizonyitani tudja, hogy
a) az adatkezelést a Tarsasag részérdl olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az erintett érdekeivel, jogaival es
szabadsagaival szemben, vagy
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b) az adatkezelés a Tarsasag jogi igényeinek el6terjeszteséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodik.

A fentiek azt jelentik, hogy amennyiben az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, minden
esetben koriltekintéen meg kell vizsgalni és megfeleléen dokumentalni kell, hogy a
kivételi esetkorok fennallnak-e vagy a tiltakozas alapjan az adatkezelést valéban meg kell
sziintetni. A megfeleléen dokumentalt déntésrél az érintettet az indokok eléadasa mellett
tajékoztatni kell.

F. Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult kémi, hogy a Tarsasag azokat a személyes adatait, amelyeket 6
hozzajarulas alapjan vagy szerzédéses jogalapon bocsatott a Tarsasag rendelkezésére
és a Tarsasag automatizaltan (pl. barmely szamitogepes rendszerben) kezel, az érintett
részére tagolt formatumban, pdf féjlként adja at, vagy hogy — amennyiben az technikailag
megvalosithato — a kérésére kdzvetlentl egy masik, altala megjelélt adatkezeld részére
tovabbitsa.

Abban az esetben, amennyiben az érintett adathordozhatésaghoz valé joganak
gyakorlasa hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait (pl. egy vagy tobb masik
érintett személyiségi jogat sértené), a Tarsasag jogosult az érintett kérelmének
teljesitését a szlikséges mertekben megtagadni.

Az adathordozhatésag kérében tett intézkedés nem jelenti az adatok térlését, csak akkor,
ha egyidejiileg az érintett torlési kérelemmel is él, ennek hianyaban tehat az adatokat a
Tarsasag mindaddig nyilvantartja, ameddig azok kezelésére a Tarsasag érvényes ceéllal,
illetve megfeleld jogalappal rendelkezik.

G. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a Tarsasag altali személyes adatainak kezelése
megsérti a mindenkor hatalyos adatvédelmi jogszabalyok, igy kildnosen a GDPR
rendelkezéseit, jogaban all az illetékes feliigyeleti hatosagnal, Magyarorszagon a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (,NAIH") panaszt benyuijtani.

A NAIH elérhet6ségei:

Honlap: http://naih.hu/

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az érintettnek joga van mas, igy kiléndsen a szokasos tartozkodasi helye, munkahelye
vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti eurépai unids tagallamban létrehozott,
feligyeleti hatosagnal is panaszt tenni.
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Az érintett — panasztételi jogatol fuggetleniil - birésaghoz fordulhat, ha allaspontja szerint
a személyes adatainak kezelése soran megsértették az GDPR szerinti jogait.

A Tarsasaggal, mint belféldi tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelével szemben
magyar birésag el6tt indithatd per, a Tarsasag, mint adatkezel6 esetén az illetékes
birosag a Févarosi Torvényszék, azzal, hogy érintett a pert a lakohelye szerinti
torvényszék elétt is megindithatja.

Az érintett és a Tarsasag is jogosult birésaghoz fordulni a feliigyeleti hatdsag ra
vonatkozo, jogilag kételezd erejli donteésevel szemben. Az érintett jogosult tovabba
birosagi jogorvoslatra, ha a feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panaszaval vagy harom
hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyijtott panaszaval kapcsolatos eljarasi
fejleményekrol vagy annak eredményérdl.

A Tarsasag koteles megtériteni azt a vagyoni vagy nem vagyoni kart, amelyet az GDPR,
illetve az azzal 6sszehangban elfogadott jogszabalyok megsértésének eredmenyekent
valaki elszenvedett.

A Tarsasag csak akkor mentesiil a kartéritési feleldssége alol, ha bizonyitja, hogy a kart
elgidézé eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli felelosseg.

l11.5. AZ ERINTETTEK KERELMEIRE VONATKOZO ELJARASREND

Az érintettél személyes adatai kezelésével osszefiggésben érkezett kérelmet
(,Kérelem”) a Kijelolt Személyhez kell cimezni, illetve tovabbitani. Amennyiben barmely
munkavallalé észleli, hogy valamely érintett kérelmet kivan eléterjeszteni, vagy ilyen
kérelmet barmely érintett neki barmely formaban atadott, koteles 6t haladéktalanul és
egyuttmiikods, segité magatartast tantsitva a Kijelolt Személyhez iranyitani, illetve az
atadott kérelmet tovabbitani.

A Kijelélt Személynek megfeleld ismeretekkel kell rendelkeznie a személyes adatok
kezelésére vonatkozé szabalyokkal, valamint a Tarsasag miikédésével, adatkezelésével
kapcsolatosan.

A Kérelmeket irasban, illetve széban is el lehet adni. Az e-mailben kiildott Kérelmeket
automatikusan atvettnek kell tekinteni. A Kérelmet szemelyesen benytijté érintettnek alairt
és keltezett atvételi elismervényt kell kapnia.

Szobeli kérelem esetén a jelen Szabdlyzat 2. sz mellékleteként csatolt
Formanyomtatvanyon kell a Kérelmet régziteni és azt kitoltés és az érintettel valo
egyeztetés utan az érintettel ala kell irattatni és lehetéség szerint két tant alairasaval kell
ellatni. A kitoltott Formanyomtatvany szerint atvett Kérelmet masolathan at kell adni a
kérelmezének is.

Minden Kérelmet tovabbitani kell a Kijelélt Személynek.

A Kijelslt Személy hozza meg a dontest a Kérelemre adando valasszal kapcsolatban.
Minden esetben az Adatvédelmi Tisztviseld bevonasa mellett a Kijelolt Személy valaszol
a Kérelmekre.
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Kétség esetén a Kijeldlt Személy megteszi a szikseges lépéseket a Kérelmet benyujto
érintett személyazonossaganak megallapitasa érdekében. Ez megvaldsithatd a személyi
igazolvany vagy mas megfeieié azonosito okmany bekérésével.

Biztositani kell, hogy a Kérelmek dijmentesek és benyujthatok legyenek akar a
Formanyomtatvany Gtjan, akar szabad megfogalmazasban.

Ha az érintett kérelme nyilvanvaléan megalapozatlan vagy tilzo6, kiléndsen azok
ismétlédé jellege miatt, a Tarsasag figyelemmel a kert intézkedés meghozatalaval jar6
adminisztrativ koltségekre, ésszer(i 6sszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a
kérelem alapjan torténé intézkedést. Ismétiédének lehet tekinteni a legalabb harom
alkalommal azonos targyban (azonos érintett, azonos adataival kapcsolatosan) benyujtott
Kérelmeket, azonban annak megitélése és eldéntése el6tt, hogy a Kérelmet a Tarsasag
megalapozatlannak, talzénak, azon beldl ismétlddének tartja-e, az Adatvédelmi
Tisztviselé véleményét ki kell kérni.

Az érintettnek a Kijelolt Személy a kérelmez6 altal megjeldlit médon és formaban megadja
a kért tajékoztatast. Elektronikus modon eléterjesztett Kérelem esetén a valaszt —
ellenkezd kérés hianyaban — elektronikus formaban (email utjan) kell megadni. A
tajékoztatast értheté és kénnyen hozzaférheté formaban kell megadni, vilagos és
egyszerii nyelvezetet hasznalva.

A Kijelolt Személy biztositja, hogy az érintett indokolatlan késedelem nélkl, de legkésdbb
a Kérelem benyuijtasatol szamitott egy honapon belil érdemben valaszt kapjon. Kivételes
esetekben a hataridé két hoénappal meghosszabbithato, ennek eldontéséhez (a
meghosszabbitas indokoltsaganak megitéléséhez) azonban minden esetben be kell
vonni az Adatvédelmi Tisztviselt. Az érintettet a Kérelem benyujtasatol szamitott egy
hénapon belll értesiteni kell a hataridéhosszabbitasrél a késedelem okainak

megjelolésével.

A Tarsasag a vonatkozo jogi igényérvényesitesi elévilési idén belil megérzi a Kerelem,
valamint a Kérelemre adott valasz mésolatat és minden, a valasz elkészitese
szempontjabol lényeges informaciot (pl. a Kérelem targyanak pontosabb meghatarozasa
érdekében az érintettel folytatott egyeztetést, kétetlen formaban benyujtott irasbeli
kérelmet).

Az érintettet tajékoztatni kell arrél, hogy ha a megadott informacioval kapcsolatban
kérdése van, vagy tovabbi informaciét szeretne, akkor a Kijeldlt Személlyel vagy az
Adatvédelmi Tisztviselével kell kapcsolatba Iépnie. A Kijelélt Személy, illetve az

Adatvédelmi Tisztviseld nevérdl és elérhetéségérdl a Kérelem benyuijtojat tajékoztatni
kell.

Ha a Kérelmet a Tarsasag barmely okbol visszautasitja, az érintettet egy hénapon bell
tajékoztatni kell

a) a visszautasitas indokarol,

b) a NAIH-hoz benytijthaté panasz jogarol és

c) a birdsagi jogorvoslathoz valo jogardl.
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A visszautasitas indokait dokumentalni kell, a visszautasitas csak az Adatvédelmi
Tisztviseld véleményének kikérését kovetéen kozdlhetd az érintettel.

I11.6. AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL, PROFILALKOTAS

A Tarsasag az adatkezelései soran automatizalt dontéshozatalt (azaz olyan eljarast,
amelynek soran emberi beavatkozas nelkil, egy szamitogépes algoritmus hoz az
érintettekre vonatkozé dontéseket), illetve profilalkotast (azaz az érintett bizonyos
személyes jellemzéinek elemzésén, tobb ra vonatkozé adat Osszevetésén alapuld
kdvetkeztetések levonasat, személyiségprofil készitését) nem vegez.

Amennyiben a Tarsasag olyan adatkezelési miiveletet kivan bevezetni, amely
profilalkotassal és/vagy automatizalt déntéshozatallal jar, ezt megel6zéen adatvedelmi
hatasvizsgalatot végez és a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvével
osszhangban mérlegeli, hogy a tervezett adatkezelés miként hat az érintettek jogaira,
valamint milyen tovabbi intézkedések sziikségesek annak érdekében, hogy az
adatkezelés aranyos és minden tekintetben jogszerd legyen.

II1.7. ADATTOVABBITAS HARMADIK ORSZAGBA VAGY NEMZETKOZI SZERVEZETNEK

A Tarsasag harmadik orszagba, illetve nemzetkozi szervezet részére személyes adatokat
nem tovabbit. Amennyiben — akar eseti jelleggel — felmerdl ilyen adattovabbitas, a
Tarsasag az Adatvédelmi Tisztvisel6é bevonasa mellett, a GDPR-ban e vonatkozashan
el6irt garanciak biztositasa mellett jar el.

111.8. ADATVEDELMI INCIDENSEKRE VONATKOZO ELJARASREND
A. Altalanos szabalyok

A Tarsasdg munkavallaloi és a Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 személyek kotelesek biztositani a Tarsasag altal kezelt személyes
adatok sértetlenségét, ideértve barmilyen személyes adatot, amely a Tarsasag
szamitogépes rendszereiben taldlhato. Amennyiben a Tarsasag barmely
munkavallaléjaban vagy a Tarsasaggal munkavégzesre iranyuld egyéb jogviszonyban
allo személyben felmertl annak gyantja, hogy adatvédelmi incidens torténhetett, koteles
azonnal értesiteni a Kijelolt Személyt, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel6t.

Barmilyen, a Tarsasag altal hasznalt informatikai, vagy egyébként adatok tarolasara, vagy
megjelenitésére alkalmas eszkoz elvesztéset azonnal jelenteni kell a Kijellt Személynek,
informatikai rendszert vagy elektronikai eszkozt érinté incidens esetén jelenteni kell a
Tarsasag informatikusanak/informatikai rendszeret tizemeltetd tarsasagnak is. A Kijeldlt
Személy az ilyen esetekrél jegyz6konyvet keszit, amelyet mind a Kijel6lt Személy, mind
a7 adott eszkozt elveszté munkatars és két tanu alair. A jegyzékonyvet akkor is el kell
késziteni, ha utobb megallapitasra kertil, hogy nem tortent adatvédelmi incidens.

A Kijelolt Személy haladéktalanul 6sszehivja az adatvédelmi incidenseket kezelt csoport
(,Csoport”) tagjait annak megallapitasa érdekében, hogy valoban tortént-e incidens,
illetve annak bejelentése sziikseéges-e.
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A Csoport feladata az adatvédelmi incidensek megallapitasa, kivizsgalasa, az
adatvédelmi incidens kapcsan megteendd intézkedések meghatarozasa és amennyiben
szilkséges, a Tarsasag vezérigazgatoja részére az adatvédelmi incidens jelentése és a
sziikséges dontések, intézkedések kezdeményezése.

A Csoport a kévetkezd tagokbol all:

a) Kijelolt Személy;
b) a Tarsasag vezérigazgato-helyettese;
c) informatikus/informatikai rendszert izemeltett tarsasag kapcsolattartoja;

d) barmely mas szakteriileti vezeté vagy egyeb munkatars, akinek bevonasat
az adott eset koriilményeire tekintettel a Kijeldlt Szemely szilkségesnek itéli
meg;

e) Adatvédelmi Tisztviseld.

B. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

A bejelentést kéveté 48 éran belll a Csoport megvizsgalja, hogy tortént-e adatvedelmi
incidens, illetve, hogy szilkség van-e killsé segitség, kilondsen kuls6 jogi- vagy
igazsagligyi szakérto, illetve rendérseg bevonasara. A Csoport megfeleld intézkedéseket
hoz az adatvédelmi incidenshez kapcsolédo bizonyitékok megbrzesére.

Amennyiben tértént adatvédelmi incidens a Csoport megfeleld intézkedéseket hoz és
vizsgalatot folytat le az alabbiak megallapitasa érdekében:

a) a veszélyeztetett személyes adatok tipusa és mennyisége;

b) a személyes adatokat valéban felhasznalta-e jogosulatlan személy;

c) a személyes adatok fizikailag is jogosulatlan felhasznald birtokaban
vannak-e;

d) szilkséges-e értesiteni a felligyeleti hatdsagot, és ha igen, mikor;
e) szilkséges-e értesiteni az érintetteket, és ha igen, mikor.

A Csoport az incidens azonnali elharitasara, hatasai mérséklésére, megsziintetésére a
megtehetd 6sszes szlkséges intézkedést haladéktalanul megteszi, kétség esetén ezen
intézkedések kapcsan a vezérigazgato dontéset keri.

C. A felligyeleti hatésag értesitése

Annak meghatarozasa érdekében, hogy szikséges-e értesiteni a felligyeleti hatésagot az
adatvédelmi incidensrdl, a Csoport kivizsgalja, hogy az adatvédelmi incidens
veszélyezteti-e az érintettek jogait, az alabbi tényezék kiilonos figyelembevételével:

a) az adatvédelmi incidens természete;
b) a személyes adatok természete, kiilonleges jellege, mennyisége;

c) mennyire kénnyen lehet beazonositani az érintetteket;
17



FOVAROSI KERTESZETI ZARTKORUEN MUKODO NONPROFIT RESZVENYTARSASAG

Elfogadd hatarozat szama: -
Szabalyzat cime: Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
Hatalyba lépés napja: 2020.10.01. | Verziészam: [ 3.

d) a kovetkezmények sllyossaga az érintettekre nezve;

e) az érintettek kiilénleges jellemzdi;

f) az érintettek szama, valamint

g) az Osszes tényezd figyelembevételével az adatvédelmi incidens
sulyossaga.

Az adatvédelmi incidensrél sziikséges értesiteni a feltigyeleti hatésagot, ha az varhatéan
fizikai, vagyoni, és/vagy mas karokat okoz az érintetteknek.

Amennyiben a Csoport megitélése szerint sziikséges az adatvédelmi hatésag értesitése,
a Csoport az erre vonatkozo javaslatat és a javasolt intézkedéseket kozli a Tarsasag
vezérigazgatoéjaval, aki dont arrél, hogy szilkséges-e bejelentéssel élni. A kérdés Csoport
altali, vezérigazgatéhoz val6 tovabbitasa és a dontés meghozatala olyan idében kell, hogy
megtérténjen, hogy az incidens bejelentésre eldirt jogszabalyi hataridé tarthato legyen,
azaz az adatvédelmi incidensrél valo tudomasszerzéstél szamitott 72 6ran belll értesiteni
lehessen a felligyeleti hatésagot.

Az értesités tartalma a kovetkezd:

a) az adatvédelmi incidens leirasa, ideértve, hogy korulbeliil hany érintettre
van hatassal;

b) kapcsolattarto, akihez tovabbi informéacidért lehet fordulni;

c) az adatvédelmi incidens varhat6 koévetkezmenyei,

d) az adatvédelmi incidens kezelésére és kivetkezményei enyhitésére hozott
intézkedések leirasa;

e) amennyiben a koriilmények alapjan a 72 6ras hataridében a bejelentést

nem lehetett megtenni, ezen indokok megjeldlése.

Hasonl6, jovobeli adatvédelmi incidensek elkeriilése végett a Csoport allando tagjai
javaslatokat készitenek a kivizsgalas eredményei alapjan a sebezhetdség
megsziintetésére, valamint a megfelelé védelem felallitasara. A kivizsgalas részeként a
Csoport azt is elemzi, hogy az adatvédelmi incidens a jelen Szabalyzat megsértésebdl
eredt-e, illetve, hogy szilkség van-e tovabbi belsé szabalyok megalkotasara, vagy a
meglévok modositasara.

D. Az érintettek értesitése

Annak meghatarozasahoz, hogy az érintetteket értesiteni kell-e az adatvédelmi
incidensrél, a Csoport megvizsgalja, hogy az adatvédelmi incidens hatasai jelentds
kockazatot jelentenek-e az érintettekre nézve.

Jelentés kockazat akkor all fenn, ha az incidens valosziniisithetéen sulyos
kévetkezményekkel jar az érintettekre nézve.

Az érintetteket nem sziikséges értesiteni az adatvédelmi incidensrdl, ha
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a) a Tarsasag megtette a sziikséges technikai és szervezeti intézkedéseket
az érintett személyes adatok megfeleld védelmére, vagy
b) a Tarsasag az incidenst kovetéen meghozta azokat a tovabbi megfeleld
intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az érintettek jogait veszélyeztetd
jelentds kockazat a tovabbiakban nem merdil fel
c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitest tenne szilkségessé, amely esethen

azonban nyilvanos kozzététellel kell gondoskodni az értesitésrol.

Amennyiben a jogszabalyok, illetve a fentiek alapjan szilkséges az érintettek értesitése,
a Csoport az erre vonatkoz¢ javaslatat kozli a Tarsasag vezérigazgatojaval, aki dént arrdl,
hogy szilkséges-e az érintetteket tajékoztatni az incidensrél. Az értesitésnek legalabb a
kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

a)

b)

c)

az adatvédelmi incidens altalanos leirasa, ideértve az érintett személyes
adatok tipusat és a varhato kovetkezmenyeket;

a Tarsasag altal meghozott vagy meghozando intézkedések leirasa,
amelyek tovabbi jogosulatian hozzaferes, kozzététel és/vagy felhasznalas
ellen biztositjak a személyes adatok védelmét;

telefonszam, amelyet az érintettek tovabbi informaciokért és segitségert
hivhatnak.

Bar a GDPR nem ir elé konkrét hataridét az érintetti tajékoztatasra, azt indokolatlan
késedelem nélkil, legkésébb az adatvédelmi hatosagnak torténd  bejelentéssel
egyidejlileg sziikséges megtenni. Ha a Tarsasag ezt elmulasztja, az adatvédelmi hatosag
jogosult a tajékoztatast elrendelni.

E. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
A Tarsasag nyilvantartast vezet, mely tartalmazza:

a)

b)

c)

d)

a7 adatvédelmi incidens leirasat, hatasat, idépontjat, elharitasat, az érintett
szervezeti egységet, az érintett személyes adatok korét és szamat

az okokat, amelyek alapjan az Adatvédelmi Incidenst a Tarsasag
feligyeleti hatosag részére bejelentette, illetve amennyiben bejelentés
nem tértént, ennek okait;

az érintettek korét és szamat, valamint az érintettek értesitésének, illetve
az értesités mellé6zésének okat;

a késébbi hasonlé adatvédelmi incidens megel6zésére tekintettel hozott
intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidensekre vonatkozé eljarasrendet az Adatvédelmi Tisztvisel évente
feliilvizsgalja a targyévet kovetd januar 31. napjaig.
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111.9. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

A Tarsasag az adatkezeléseirdl elektronikus formaban nyilvantartast vezet, amely a
kdvetkezo informacidkat tartalmazza:

a) a Tarsasag megnevezése és elérhetésége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoridinak
ismertetése;

d) cimzettek kategdriai, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy
nemzetkozi szervezeteket;

e) a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
tortéend tovabbitasara vonatkozé informaciok;

f) akillénb6zé adatkategoriak megdrzési ideje;

g) ha lehetséges, az adatok védelmét szolgaléo technikai és szervezeési
intézkedések rovid bemutatasa.

A Tarsasag koteles a nyilvantartast megkeresés alapjan a feligyeleti hatésag részére
hozzaférhetévé tenni. A Tarsasag rendszeresen fellllvizsgalja és naprakészen tartja az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat. A feltlvizsgalat és naprakészen tartas az
Adatvédelmi Tisztviselé feladata, a Kijelolt Személy koteles adatot szolgaltatni az
Adatvédelmi Tisztviseld részére e feladatanak teljesitéséhez.

111.10. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Ha az adatkezelés valamely — kilénésen (j technolégiakat alkalmazé - tipusa
valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, figyelemmel annak jellegére, hatokérere, kérilmenyeire és céljaira,
akkor a Tarsasag az adatkezelést megelézéen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Amennyiben a Tarsasag barmely j folyamatot vezet be, amely akar az alkalmazni kivant
4j technolégia miatt, akar mas okbél érintheti a |étezd személyes adatkezelési
folyamatokat vagy Uj adatkezelési folyamatok bevezetésére iranyul, a Kijelolt Személy
dént arrol, hogy a GDPR szabalyait, valamint a NAIH vonatkozé iranymutatasat (a
kotelezében hatasvizsgalattal érintett adatkezelés-tipusok listajat) alapul veéve az
valosziniisithetéen magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira és szabadsagara nézve
és erre tekintettel szilkséges-e adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa.

Amennyiben szilkséges, a hatasvizsgélatot a Tarsasadg elvégzi és annak eredménye
szerint konzultal a feliigyeleti hatésaggal. A hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi
tisztviselé szakmai tanacsat kotelezd kikérni. Az Uj folyamat bevezetése csak ezt
kévetden térténhet meg.
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I11.11. ADATVEDELMI OKTATAS

A Tarsasag koteles gondoskodni a Tarsasagnal az adatkezelési miveletekben részt vevo
személyek adatvédelmi tudatossaganak novelésérél és képzésérol. Az adatvédelmi
tisztviseld (akadalyoztatasa esetén a HR Osztalyvezetd) oktatast tart az ij munkavallalok
részére. Az oktatas tényét jegyzékonyvben rogzitik, melyet a munkavallalé alairasaval
igazol.

Amennyiben Iényeges jogszabalyi valtozas torténik, (gy az adatvedelmi tisztvisel6 a
Tarsasag adatkezel6i részére oktatast tart.

I11.12. ADATFELDOLGOZOK

A Tarsasag altal kotétt szerzédések kapcsan felillvizsgalatot, illetve Uj szerzédések
kotése esetén elézetes vizsgalatot igényel, hogy a Tarsasag és szerz6dé partnere kozott
fennall-e és ha igen, milyen adatkezelési jogviszony, ezen bellil kiiléndsen, hogy a
szerz6do partner adatfeldolgozonak mindsiil-e.

Amennyiben a szerzédés targya szerint adatfeldolgozas valésul meg, a GDPR-ban
foglaltaknak megfeleléen gondoskodni kell az alabbi rendelkezeseknek a szerzodésbe
épitésérdl.
o az adatkezelés targya, idétartama, jellege és célja, a személyes adatok tipusa, az
érintettek kategoridi, valamint az adatkezel6 kételezettségei és jogai,

o kotelezettségvallalas az adatfeldolgozé részérdl arra vonatkozoéan, hogy

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan
kezeli — beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet szamara valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az
adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazando uniés vagy tagallamijog irja
elé; ebben az esetben err6l a jogi eldirasrél az adatfeldolgozé az
adatkezel6t az adatkezelést megelézéen értesiti, kivéve, ha az adatkezeld
értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

c) meghozza a szilkséges és megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket az adatok biztonsaganak garantalasa céljabadl;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozo
feltételeket, miszerint csak az adatkezeld elézetesen irasban tett eseti vagy
altalanos felhatalmazasa mellett vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot és
az al-adatfeldolgozora ugyanazokat az adatvédelmi kételezettségeket
telepiti, mint amelyek 6t magat is kotik;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelot
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abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsol6do kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezelét az adatbiztonsag, adatvédelmi incidensek kezelése,
hatasvizsgalat kérében fenndllé kotelezettségei teljesitésében, figyelembe
véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allo
informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetéen az
adatkezeld dontése alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat
az adatkezelének, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy
a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja el6;

h) az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az
adatfeldolgozéi kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges,
tovabba amely lehet6vé teszi és elosegiti az adatkezeld altal vagy az altala
megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is.

11.13. K6zOSs ADATKEZELES

A Tarsasag mas adatkezel6vel kozos adatkezelést nem végez. Amennyiben felmerdl
olyan adatkezelés, amelynek soran a Tarsasag mas adatkezeldvel kdézdsen hatarozza
meg az adatkezelés céljait és eszkozeit, ezen mas adatkezelével kozos adatkezelési
megallapodast kell kétnie.

A kéz6s adatkezelési megallapodasnak ki kell térnie az adatkezeléssel Osszefliggésben
felmeriild kotelezettségek teljesitéséért fennallo, kulondsen az érintett jogainak
gyakorlasaval és a tajékoztatasi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokkal dsszefliggo
felelésség adatkezelok kozotti megoszlasara és az érintettek szamara Kijelolt
kapcsolattartéra, valamint a k6zés adatkezeldk érintettekkel szembeni szerepére és a
veliik valé kapcsolatra.

A kdzos adatkezelési megallapodas lényegét az érintett rendelkezésére kell bocsatani az
adatkezeléssel dsszefiiggésben kiadott tajékoztatd formajaban.

Kézés adatkezelés létesitése elbtt az Adatvédelmi Tisztviseld véleményét ki kell kérni,
kiilénds tekintettel arra, hogy a kozos adatkezelés a masik adatkezelSvel egyetemleges
felelésséget keletkeztet az érintettek iranyaban.

1.44. A MUNKAVALLALOK ES A TARSASAGGAL MUNKAVEGZESRE IRANYULO EGYEB
JOGVISZONYBAN ALLO SZEMELYEK ADATVEDELMI KOTELEZETTSEGEI

A Tarsasag munkavallaléi és a Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb

jogviszonyban all6 személyek a Tarsasag, mint adatkezel6 irdnyitasa alatt és annak

nevében eljaré személyekként a Tarsasag jogszer(i adatkezelését kotelesek elGsegiteni,

ennek megsértése esetén munkajogi/jogi felelésségre vonasukra kerlilhet sor.

A Tarsasag valamennyi munkavallaldja es a Tarsasaggal munkavégzésre iranyulo egyéb

jogviszonyban all6  személy munkavégzése soran koteles sajat feladatkoréhez
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kapcsolédoan a jelen Szabalyzat rendelkezéseit, eléirasait betartva eljarni és az
adatvédelmi szabalyok szem el6tt tartasaval munkajat akként végezni, hogy a Tarsasag,
mint adatkezeit részéréi esetleges jogsértd adatkezeles, illetve adatvédelmi incidens
kockazata ne meriljon fel.

A fentiekhez kapcsolédoan a Tarsasadg munkavallaloi és a Tarsasaggal munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban allé személyek kotelesek a munkdjuk soran rajuk bizott,
illetve tudomasukra jutott személyes adatok védelmét megfeleléen biztositani, azok
bizalmassagat megdrizni, igy kilonésen nem koézolhetnek, illetve nem tehetnek
hozzaférhetévé  illetéktelen személy részére olyan személyes adatot, amely
munkakériik/feladatkoriik betoltésével 6sszefliggésben jutott a tudomasukra.

A munkavallalék és a Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyek kizardlag a feladatkorikh6z kapcsol6dé kérben és terjedelemben ismerhetik
meg a Tarsasag adatkezelésével érintett személyek személyes adatait.

A munkavallalék és a Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyek kiemelt figyelmet kotelesek forditani a jelen Szabalyzatban foglalt adatvédelmi
kérelmek tovabbitasara, megfelelé kezelésére, valamint az adatvédelmi incidensekre
vonatkozo eljarasrend szabalyaira, a vonatkozo hataridokre.

11.15. ADATVEDELMI TISZTVISELO

A Tarsasagnal Adatvédelmi Tisztviseld kerllt kijelolésre, akinek nevét és elérhetdségeit
a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az Adatvédelmi Tisztviselé feladata a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos
tevékenységének szakmai szempontok szerinti tamogatasa, feliigyelete, ellenérzése.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 e kérben killdnésen az alabbi feladatokat |atja el:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad (segitséget nyujt) az adatkezeléssel
osszefliggd dontések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak
biztositasaban, adatvédelmi szempontbdl véleményezi a hozza érkezd

megkereséseket;
b) ellendrzi a Tarsasag szervezetén belll az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat rendelkezéseinek a megtartasat,

c) kérésre szakmai tanacsot ad a hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvegzését;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bels0 vagy érintetti bejelentéseket, jogosulatian
adatkezelés észlelése esetén annak megszintetésére hivia fel az
adatkezelésért felelésoket;

e) vezeti a Tarsasag adatkezelési nyilvantartasat, valamint az incidens
nyilvantartast, szakmai segitséget nyujt az érintett szakteriletek részére e
nyilvantartasokba térténd adatszolgaltatashoz;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;
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kivizsgalasaban és megvalaszolasaban;
h) kapcsolatot tart és egyuttmiikodik az adatvédelmi hatosaggal,
i) részt vesz az adatvédelmi incidensek kapcsan eljar6 Csoport munkajaban.

Az Adatvédelmi Tisztviseld szamara biztositani kell, hogy a személyes adatok védelmevel
kapcsolatos dsszes ligybe megfeleld idében (még az Uj adatkezelés megkezdése elétt)
és modon bekapcsolddhasson. Uj adatkezelés az Adatvedelmi Tisztvisel6 véleményének
kikérése nélkiil nem kezdhetd meg.

Az Adatvédelmi Tisztviseld
a) kizarolag és kdzvetlenll a vezérigazgatonak tartozik felelésseggel,

b) az e mindségében ellatott feladataival, tevékenységével Osszefliggd ok
miatt nem bocsathaté el és nem sujthato hatranyos jogkovetkezménnyel,

c) fiiggetlensége biztositasa érdekében szakmai kérdésekben utasitasokat
senkitdl sem fogadhat el;

d) nem tolthet be olyan poziciot, amelynek keretében 0 hatarozza meg a
személyes adatok kezelésének céljait, eszkozeit, illetve nem hozhat déntést
adatkezelési tevékenységrol.

A Tarsasagnak megfeleléen tamogatnia kell az Adatvédelmi Tisztviselét a feladatai
ellatasaban azaltal, hogy biztositja szamara azokat a forrasokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald
hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel0 szakértéi szint(i ismereteinek
fenntartasahoz sziikségesek.

Az Adatvédelmi Tisztviselé jogosult a Tarsasag, azon belil barmely szakterulet
adatvédelmi tevékenységét atfogo ellendrzésnek, illetve célvizsgalatnak alavetni. Az ilyen
vizsgalatok lefolytatasarél az érintett szakterilet vezetojét az ellendrzés kezdete el6tt 15
nappal e-mailben tajékoztatja.

Az ellendrzés soran az Adatvédelmi Tisztviseld a szakteriilet irodahelységeibe beléphet,
a szakterillet irataiba betekinthet, a szakteriilet munkatarsaitdl tajékoztatast kérhet adott
iiggyel vagy barmely adatkezelési targykorrel kapcsolatos —adatkezelésrol. A
megkeresésnek az érintett szakterilet a megjelslt hataridében koteles eleget tenni. A
vizsgalat eredményeképpen az Adatvédelmi Tisztviseld jelentést készithet a Tarsasag
vezérigazgatoja részére, amelyben megjeldli a feltart kockazatokat és javaslatot fogalmaz
meg a szakterlilet adatkezelési tevékenységének fellilvizsgalata, modositasa kapcsan.

Az Adatvédelmi Tisztviseld vizsgélati megallapitas hianyaban is jogosult az altala legjobb
gyakorlatnak itélt eljarasokrol akar egyedi formaban tajékoztatast adni és javasolni egy
adott eljaras modositasat, vagy Uj eljaras bevezetesét.
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IV. A KOZERDEK( ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
IV.1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE

A Tarsasag kezelésében lévé kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
megismerheti, amennyiben azt hatalyos jogszabalyi el6iras nem korlatozza. A kdzerdek(
vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6é meg, ha az a minésitett adat vedelmerdl
sz016 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdek(i és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval — térvény korlatozhatja

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények lld6zése vagy megelbzése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatésdagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6dé jogra tekintettel.

A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdérébe tartoz6 déntés meghozatalara iranyulo
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasadhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével — a Vezérigazgat6 engedélyezheti.

IV.2. A KOZERDEK( ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY ES TELJESITESE

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki széban, irasban
vagy elektronikus Gton igényt nyujthat be. A kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az
Infotv. 28-31.§-aban foglalt rendelkezések iranyadoak.

a) Szobeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényelt adat a www.fokert.hu
honlapon mar kozzétételre keriilt és az igényl6 a valaszt széban keri, illetve azt
elfogadja. Ha a szdban el6terjesztett adatigény széban azonnal nem valaszolhato
meg, azt tartalmanak pontos rogzitésével haladéktalanul irasba kell foglalni és a
jelen pontban foglaltak alkalmazasaval kell eljarni.

b) Az elektronikus formaban torténd igénylést az ugyfelszolgalat@fokert.hu e-mail
cimre kell elkiildeni. A kdzponti e-mail cimrél tovabbitasra kerlil a megkeresés a
kérelemben érintett adatokat kezel6, az adatkezelésért felel6s szervezeti egység
vezetdjéhez (Kijelolt Személy) az adatvédelmi tisztviseld egyidejl tajékoztatasa
mellett.

c) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt irasban az adatvédelmi
tisztvisel6héz cimezve lehet benyuijtani, aki azt tovabbitja a kérelemben érintett
adatokat kezeld, az adatkezelésért felelos szervezeti egység vezetbjéhez (Kijeldlt

Szemely).
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A kozérdekii adat szolgaltatasat a Tarsasag munkavallaléi (adatkezel6k) végzik.
Amennyiben a kozérdek(i adat megismerésére iranyulo igény teljesitésére adott
munkavaliald nem illetékes, 2 munkanap ali rendelkezésre az athelyezesre, az
adatvédelmi tisztviseld egyidejii értesitése mellett. Az igény beérkezését kovetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll kell eleget tennie annak az
adatfelelésnek, aki az igényelt kozérdek(i adatot kezeli. Ha az adatigénylées nem
egyértelmii, az adatkezeld felhivja az igénylét az igény pontositasara.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetésehez
szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetéset kovetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé altal egy éven beliil benyuijtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.
Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hatarido egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény beérkezéset kévetd
15 napon belll tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz szikseges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladia a 301/2016. (IX.30) kormanyrendeletben
meghatarozott ©sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevetelével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdi, tovabba a koltségtérités
mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igénylét az igény beérkezését kévetd 15 napon bell tajékoztatni kell.
Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan
nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve médon kell
eleget tenni.
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Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben a kdzérdek(i adat megismerésére iranyulé igény nem teljesithetd, az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valod tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését
kévetd 15 napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kérelemben érintett adatokat kezeld szervezeti egység vezetéje (Kijelolt Személy) az
adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni kételes az igény elutasitasarol.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatvédelmi tisztvisel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31.-ig tajékoztatja az
Adatvédelmi Hatosagot.

IV.3. A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

A Tarsasag a feladatkorébe tartozo tigyekben az Info tv. alapjan koteles elésegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A Tarsasag a kozérdek(i adatok megismerésével 6sszefliggd jog érvényesitésének
biztositasa érdekében a kezelésében lévé kozerdeki és kézérdekbdl nyilvanos adatokat
internetes honlapjan elektronikus formaban, barki szamara személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul
kimasolhato, illetve letdlthetd formaban dijmentesen hozzéaférhetévé teszi.

Az elektronikusan kozzétett adatok megismerése szemelyes adatok kozléséhez nem
koétheto.

A kozzétételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos részletes szabalyokat a Tarsasag
Kozzétételi Szabalyzata tartalmazza.

V. zZARO RENDELKEZESEK

Vallalatcsoportok esetén és igy a BVH Holding esetében is az anyavallalatnak a GDPR-
ban meghatérozott jogos érdeke fiizédik a tagvallalatok altal kezelt bizonyos szemelyes
adatok megismeréséhez, tehat amennyiben az anyavallalat a tagvallalatok altal kezelt
személyes adatok kozlését keri, az adatok kozlésének a jogalapja a jogos érdek.

A jelen Szabalyzat minden évben legalabb egyszer felllvizsgalatra kerlll, azzal, hogy a
feliilvizsgalat a Tarsasag altal alkalmazott adatkezelési tajékoztatok tartalmara is
maradéktalanul kiterjed. Amennyiben szlikséges, a jogszabalyi és a belsé szervezeti
valtozasoknak megfeleléen intézkedni kell a Szabalyzat megfelel6 modositasa irant. A
Tarsasag gondoskodik a modositott Szabalyzat hatalyba |éptetéserdl és kihirdetéserol,
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valamint arrél, hogy a Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személyek a modositasok
tartalmarol tudomast szerezzenek.

Jelen Szabalyzat az alairas napjan lép hatalyba és visszavonasig ervényes, egyuttal
hatalyat veszti a 2016. November 21. napjan hatalyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat.

VI. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Adatvédelmi kérdésekben kijeldlt szakterlleti vezeték (Kijel6lt
Személyek)

2. sz. melléklet: Kérelem befogadasi nyomtatvany

3. sz. melléklet: Az adatvédelmi tisztviseld és elérhetésége

FOVAROs T

A : Fil, Q&'_ka‘ihbf.'t:r(

RTKE?!_.'EN MIKODO NONPRO!
SZVENYTARSA sAc

Zakar Andras

vezérigazgato
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1. sz. melléklet

ADATVEDELMI KERDESEKBEN KIJELOLT SZAKTERULETI VEZETOK

(KIVELOLT SZEMELYEK)

A Tarsasagnal az alabbi szaktertileti felelésok keriiltek kijelélésre az adatvédelmi
kérdésekben Kijeldlt Személyként, tekintettel arra, hogy szakteriiletiikén adatkezelés

folyik.

Belsé Ellenérzési Osztaly:

Belsé Ellenérzési Osztalyvezett

Vallalatbiztonsagi Osztaly:

Vallalatbiztonsagi Osztalyvezet6

Jogi és |gazgatasi Osztaly:

Jogi Osztalyvezetd

HR Osztaly:

HR Osztalyvezet6

Zoldstratégiai Féosztaly:

Zbldstratégiai Fdosztalyvezetd

Természetvédelmi Osztaly:

Természetvédelmi Osztalyvezetd

Ugyfélszolgalati Osztaly:

Ugyfélszolgalati Osztalyvezetd

Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly:

Tarsadalmi  kapcsolatokért  felelés
Osztalyvezetd

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly:

Penziigyi és Szamviteli Osztalyvezetd

Zoldfeliilet-fenntartasi lgazgatésag:

Zoldfelulet-fenntartasi Igazgaté

Tervezési Osztaly:

Tervezési Osztalyvezetd

Uzemeltetési Osztaly:

Uzemeltetési Osztalyvezetd

Zoldstratégiai Féosztaly:

Zoldstratégiai Féosztalyvezetd

Beszerzési és Kdzheszerzési Osztaly:

Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztalyvezetd

Kontrolling Osztaly:

Kontrolling Osztalyvezetd

Zoldfellilet-fejlesztési Féosztaly:

Zildfelulet-fejlesztési Féosztalyvezetd

Komposzt-telep:

Vezérigazgato-helyettes

Faéllomanyi Féosztaly:

Faallomanyi Féosztalyvezet6é
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2. sz. melléklet

KERELEM-BEFOGADASI NYOMTATVANY

Datum

Erintett neve

Elérhetésége

Hozzaférési kérelem
a

Igényelt személyes adat:

Helyesbitési  kérelem
O

Kijavitando, kiegészitendd vagy aktualizaland6 személyes
adat:

Torlési kérelem
O

Torolni kivant személyes adat:

Adatkezelés

Személyes adat, amelynek kezelését korlatozni kéri az

korlatozasa iranti | érintett:
kérelem O
Tiltakozasi jog | Tiltakozassal érintett személyes adat, valamint a tiltakozas

gyakorlasara iranyulo
kérelem

targyat képezd adatkezelési cél:

O

Adathordozhatdsagi Cimzett adatkezeld / érintett kapcsolati adatai, ahova a
kérelem masolat tovabbitasat kéri:

O
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Tovabbitas kivant | Elektronikusan O
madja: e —
Papir alapon O
Harmadik orszagba
torténd
adattovabbitasra
vonatkozo6 kérelem
O
Nyujtott be az érintett lgen [0 Datum: Nem O

korabban kérelmet?
Ha igen, csatolandd a korabbi kérelem és az érintettnek

adott valasz, valamint annak idépontja.

Megvalaszoltak lgen O Nem [J

a korabbi kérelmet? Valaszadas ideje:

Visszautasitottak lgen O Nem 0O

a korabbi kérelmet? Visszautasitas oka:

Kelt: Budapest, .....iwsemmmevenss

az érintett alairasa
Eléttlink, mint tanak el6tt:

T, NOVi i vmimvann b s sy v s 2. NV e
Lakeim:....cmsnmammsissamisia 5210 o1 ] SO S S —
AIBITAST ... oo sesasm s s AIAITASE sommivmmmssinserrein S st
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3. sz. melléklet

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES ELERHETOSEGEI

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Kételes lldiké jogtanacsos
Cime: 1073 Budapest, Dob utca 90.
E-mail cime: Fokert.Adatvedelem@fokert.hu
Telefonszama: 06-20-245-1309
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