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A Szervezeti és M(ikddési Szabélyzat rendeltetése, alkalmazasa és hatalya

A jelen szabalyzat - a Polgari Torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) rendelkezései, valamint a BKM Budapesti Kozmlvek Nonprofit Zartkorlien MUk&dé
Részvenytarsasag (tovabbiakban Tarsasag vagy BKM Nonprofit Zrt.) Alapszabaiya alapjan -
a Tarsasag tevékenységi korét, szervezetét és miikddési rendjét hatarozza meg.

A Tarsasag egyéb szabalyozdi a jelen Szervezeti és MUkodési Szabalyzattal ellentétes
rendelkezéseket nem tartalmazhatnak.

A jelen Szervezeti es MUkddési Szabalyzatot minden olyan feladatra és tevékenységre
alkalmazni kell, amely a Téarsasdg egészének, vagy valamely szervezeti egységének
tevékenysegi kbrevel - kbzvetlenil vagy kézvetve - Gsszefligg.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységére, illetve a Tarsasaggal
foglalkoztatasi jogviszonyban allé minden személyre.

sre s

megfogalmazott stratégiai célkitlizések teljesitéséhez szilkséges szervezeti és miikodési
feltételeket.
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|, fejezet: Alapadatok,- jellemzék és alaptevékenységek

1. TARSASAG ADATAI
1.1. A Tarsasag alapitdja
A Térsasdag alapitdja Budapest Févaros Onkorményzata (a tovabbiakban ,Alapité”).

4.2. A Tarsasag részvényese

BVH Budapesti Varoslzemeltetési Holding Zartkérlien MUkédé Részvénytarsasag (1052
Budapest, Varoshaz u. 9-11.) {a tovabbiakban ,BVH Zrt.” vagy ,Részvényes”)

1.3. A Tarsasag cégneve, roviditett neve, idegen nyelvi elnevezései
A Téarsasag teljes cegneve:
BKM Budapesti Kézm(vek Nonprofit Zartkdr(ien Mlkdds Részvenytarsasag.

A Tarsasag roviditett elnevezése: BKM Nonprofit Zrt.
A Tarsasag cégjegyzékszama: 01-10-042582

1.4. A Tarsasag székhelye
1116 Budapest, Kalotaszeg u. 31.

1.5. A Tarsasag telephelyei és fidktelepe
A Tarsasag telephelyeinek és fidktelepsinek felsorolasat az Alapszabaly tartalmazza.

1.6. Jogutodlas

A Tarsasag jogelédei: Févarosi Onkormanyzat Févarosi Tavfiité Mivek. Az atalakulas
idépontja: 1994, aprilis 28.

A Tarsasag az altalanos jogutddja a Tarsasagba beolvadt IMMODUS Szolgaltatd Zartkorlen
MUkddd Részvénytarsasagnak, a FOTAV-Kiserémd Villamos energia-, Hétermeld és
Hészolgaltatd Korlatolt Felel6sségl Tarsasagnak, és a FOTAV-KOMFORT Epliletenergetikai
Szolgaltaté és Févallalkozo Korlatolt Feleldsségli Tarsasagnak. A beolvadas idépontja: 2020.
szeptember 30.

A Tarsasag az altalanos jogutédja a Tarsasagba beolvadt Budapesti Temetkezési Intézet
Nonprofit Zrt.-nek, az FKF Nonprofit Zrt.-nek, a FOKERT Nonprofit Zrt.-nek és a FOKETUSZ
Nonprofit Kft.-nek. A beolvadas idépontja: 2021. szeptember 1.
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2. ATARSASAG IRANYITASI ES ELLENORZES|I RENDSZERE

2.1. A Tarsasag Alapitéja és lgazgatésaga

A Tarsasagnal kdzgy(lés nem miikodik. A kbzgylilés hataskorébe tartozd Ugyekben - a Ptk.
3:109. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelfen - az Alapité vagy az lgazgatdsag irasban
ddnt, amelyrdl a vezérigazgatot értesiteni koteles.

Az Alapité jogait és kotelezettségeit, valamint a kizardlagos hataskdrébe tartozé ligyeket az
Alapszabaiy szabalyozza.

A Téarsasagndl igazgatdésag mikodik.

Az igazgatosagra vonatkozd szabdlyokat, az igazgatésag jogait és kotelezettségeit, valamint
feladat és hataskdret az Alapszabaly tartalmazza.

2.2. A vezérigazgatd

A vezérigazgatdra vonatkozo szabalyokat, a vezérigazgato jogait és kitelezettségeit, valamint
feladat és hataskérét az Alapszabaly, valamint jelen SZMSZ 3.2.1. pontja tartalmazza.

A vezérigazgatd a Tarsasaggal munkaviszonyban all, felette a munkaltatéi jogokat az Alapité
gyakorolja, az Alapszabaly VIi. fejezet 1.) pontja szerint.

A vezérigazgatd jogosult a hataskdrébe tartozd feladatokat a Tarsasag munkavallaldira
atruhazni. A vezérigazgatd a munkaszervezet iranyitdjaként gyakorolia a Tarsasag
munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat.,

2.3. A Feliigyel6bizottsag

A FelligyelSbizottsagra vonatkoz6 szabalyokat, valamint a Felligyelbizottsag feladat és
hataskorét az Alapszabaly tartalmazza, mely értelmében a Fellgyeltbizottsag koteles a
Tarsasag Ugyvezetéset, Uzletpolitikai dontéseit folyamatosan figyelemmel kisérni, vizsgalni,
ellendrizni.

2.4. A kényvvizsgalo

A kdnyvvizsgalora vonatkozo szabalyokat, valamint a kbnyvvizsgalo feladat és hataskorét az
Alapszabaly tartalmazza.

2.5, Belsé ellendri tevékenység
A Belsd ellendrzesi féosztalyt a Belsd ellendrzési féosztalyvezett iranyitja.

A belss ellendrzésre, a Bels6 ellendrzési f6osztalyra vonatkozé szabdalyokat, valamint a belsé
ellendrzeési féosztalyvezets feladat és hataskorét jelen SZMSZ ill. része tartalmazza.
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2.6. Megfelelést tamogato tevékenység, szervezet

A Tarsasag vezérigazgatéja a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok belsé
kontrollrendszerérdl szold 339/2019. (X11.23.) Korm. rendelet szabalyainak megfelelSen a
Felligyelbizottsaggal szorosan egylittmlkddve megfelelési tanacsadokbdl allé megfelelést
tamogato szervezeti egységet mikodtet.

2.7. Belsd kontrollrendszer

A Térsasag belsd kontrollrendszert mikddtet az alabbi célok elérése érdekében:
a) a mikddés eredményessége és hatékonysaga,
b) a pénzigyi jelentések megbizhatdsaga,
c) megfelelés a jogszabalyi elbirasoknak,
d) védelem a szervezet erSforrasainak nem rendeltetésszerli hasznalataval,
veszteségekkel szemben,
e) a tulajdonos(ok) és az Ugyfelek érdekeinek védelme
f) a kockazatok kezelése, kiilénés tekintettel az integritas kockazatokra.

A bels8 kontrollrendszer elemei a megfelelé kontrollkdrnyezet, kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informécidés és kommunikacids rendszer, monitoring-rendszer,
melynek az alapelveit, az egyes részteriiletekre vonatkozé szabdlyzatok, illetve a Tarsasag
egyéb belsd elbirasai tartalmazzak.

A belsd kontrollrendszer kialakitasaért, miikodtetéséert és fejlesztéséért a vezerigazgaté felel.

A belsd kontrollrendszer milkodésérél a megfelelési tanacsadd értékelest keészit és a
vezérigazgatd errél szold, a Fellgyel8bizottsag részére megkiildendd éves nyilatkozatat
elékésziti.

2.8. Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasag a személyes, a kozérdek(i és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésere
vonatkozo jogi elirasok teljesitésének és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése
érdekében adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezéserdl (altalanos adatvédelmi rendelet)
8z0olo, 2016. aprilis 27-i 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPRY), valamint az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szold
2011, évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti jogéllasban, valamint az oft
meghatarozott feladat és hataskaorrel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ezen feladatait az egyéb munkaviszonybdl szarmazé feladataitol
fliggetlendl, kézvetleniil a vezérigazgatd aléd rendelten végzi, kbzvetleniil a vezerigazgatonak
tartozik felelésséggel azzal, hogy a feladatai elldtasaval kapcsolatban nem utasithaté.
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3. ALTALANOS SZERVEZETI ALAPELVEK ES SZABALYOK

3.1. Cégjegyzés, bankszamla feletti rendelkezés, alairasi, teljesités-igazolasi és
utalvanyozasi jog, képviselet

3.1.1. Altalanos cégjegyzés

A cégjegyzési jog a cég irasbeli képviseletére, a cég nevében torténd alairasra vald
jogosultsag.

A Tarsasag cégjegyzésére jogosultak:

a) a Tarsasag lgazgatdsdganak tagjai az igazgatésag Ugyrendjében meghatarozottak
szerint egy cegjegyzési joggal felruhazott munkavallaléval egylttesen,

b) a Tarsasag vezérigazgatodja énalldan,

c) a Tarsasag barmely, cégjegyzési joggal felruhdzott munkavallaléja egy masik,
cégjegyzési joggal felruhdzott munkavallaléval egyittesen.

A Tarsasag cegjegyzése akként tdrténik, hogy a cég kézzel vagy géppel elényomott, elSirt
vagy eldbélyegzett cegneve folé a vezérigazgatd ondlldan, az egyittes cégjegyzésre
jogosultak kozil ketten a fenti a) vagy c) alpontja szerint egylttesen a neviiket a hitelesitett
cimpéldanyon alkalmazott formaban alairjak.

A cégjegyzési jog gyakorlasa tekintetében a vezérigazgatd helyettesitése akként torténik,
hogy a vezérigazgatd tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén a Tarsasag kijeldit
vezérigazgato-helyettese a stratégiai és gazdaséagi vezérigazgatd-helyettessel egylittesen, a
vezérigazgatd helyetteseként eljarva ir ala. A vezérigazgaté és a stratégiai és gazdasagi
vezerigazgaté-helyettes egylittes tavolléte esetén a vezérigazgatd helyetteseként a Tarsasag
kijeldlt vezérigazgato-helyettese egylttesen eljdrva ir ala, a gazdasagi igazgatd szigndja
meliett.

A munkavallalok felhatalmazasa térténhet belsé szabalyzatban vagy egyedi dokumentumban,
és a cegjegyzeési jog gyakorlasa korldtozhato idében, valamint meghatérozott Ggyekre. A jelen
Szervezeti és Milkoddési Szabalyzatban rodgzitett korlatozasok nem gyengitheték a
munkavallaléknak adott felhatalmazasban, az ennek ellentmondé felhatalmazéas csak a
Szervezeti és MUkddési Szabalyzatban rogzitett korlatozasokon beliil érvényes.

A cégjegyzésre vald jogosultsagokkal kapcsolatos tovabbi szabalyokat a vonatkozd belss
el6iras tartalmazza.

3.1.2. A cégjegyzési jog gyakorlasa

A cégjegyzésre jogosult munkavallalok a cégjegyzési jogokat a vonatkozd belsé el8irds
szerint gyakorolhatjak.

10
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A munkavallalok cégjegyzésre vald jogosultsaga nem terjed ki a Tarsasag Alapszabalyaban
és a jelen Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdban a Tarsasag Alapitéja, Reszvényese vagy
lgazgatésaga kizarélagos hataskérébe utalt lgyekre.

3.1.3. Bankszamia feletti rendelkezés

A bankszamla feletti rendelkezés szabalyait a cégjegyzésre vonatkozo altalanos szabalyok
figyelembevételével a vonatkozd belsé elbiras hatarozza meg.

3.1.4, Teljesitésigazolasi jog
A teljesitésigazolas szabdlyait a vonatkozd belsd elbiras hatarozza meg.

3.1.5. A Tarsasag jogi képviselete

A Tarsasag jogi képviseletének rendje jogszabaly altal meghatarozott. A Tarsasag kamarai
jogtanacsosai a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelen gyakoroljak alairasi, ellenjegyzési
és képviseleti jogosultsagukat.

3.1.6. Utalvanyozasi jog

Az utalvanyozasi jog készpénzzel, bankszamlapénzzel, anyagokkal, munkaeszkdzokkel,
munkatargyakkal és szerszamokkal, egyéb berendezésekkel vald gazdalkodast, illetve a
célnak megfeleld, szlkséges mennyiségld és az utalvanyozé altal elszamoltatott kiutalast
jelent.

Az utalvanyozasi jog szabdlyait a cégjegyzésre vonatkozé &ltaldnos szabalyok
figyelembevételével a vonatkozé belsé eliras hatarozza meg.

3.1.7. A Tarsasag altal hasznalt bélyegz6k (cégbélyegzbk és cégjelzéses bélyegzok)

Cégbélyegzé minden olyan bélyegzd, amely tartalmazza a Tarsasag telies, vagy roviditett
nevét, ezek mellett esetileg a Tarsasag egyéb adatat, és sorszammal ellatott.

A bélyegzdk kiadasanak, hasznalatanak, kezelésének, nyilvantartasanak és selejtezésének
részletes elbirasait a vonatkozo belsé szabalyozé tartalmazza, amely tovabbi belyegzétipust
is meghatarozhat.

Bélyegz6t hasznalé munkavallalo felelésséggel tartozik annak hasznalataért.

3.2. A munkaszervezet vezetdinek altalanos feladat- &és hataskore

A munkaszervezet vezetdinek feladatkdre mindenekelétt a Tarsasag alapitéja, tulajdonosa,
illetve vezérigazgatéja altal meghatarozott, valamint a Tarsasag jovahagyott Integralt
Iranyitasi Politikdjaban és hossz( tavyu stratégidjaban szereplé feladatok részletes
megtervezesét, a feladatok hatékony végrehajtasat biztosité munkafolyamatok és szervezeti
struktira kialakitasat, a beosziott munkavallaidék irdnyitasat, valamint a feladatok
elvégzésének ellenérzését foglalja magdaban. Feladatuk az iranyitasuk ala tartozo
munkavallalok munkakultdrajanak, magatartaskultirajanak és felkészlliségének a
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fejlesztése.

A munkaszervezet vezetlinek feladatkdréhez megfelel§ hataskor (dontési, javaslattételi,
véleményezési, jovahagyasi, végrehajtasi, ellendrzési és kdzvetlen iranyitasi jogositvany)
tarsul, igy a munkaszervezet vezetdi feladataik ellatasaért teljes felelésséggel tartoznak.

A munkaszervezet egyes vezetSi szintjein tevékenykedd vezetfk részletes feladat- és
hatéskoret a kovetkezd pontok tartalmazzak. (A szervezeti egységekre lebontott feladat és

hataskori pontok a 1ll. fejezetben talalthatdk.)

A Téarsasag miikddése szempontjabdl a feladat és hataskor tekintetében az 1. sz. fliggelék
szerinti vezetbi beosztasokat kildnbdztetjiik meg.

3.2.1. Vezérigazgaté
A vezérigazgato feladatat és hataskdrét a Tarsasag Alapszabalya szabalyozza.

A vezérigazgatd a Munka Torvénykdnyve alapjan vezet§ allasi munkavallalénak mingsdl.

3.2.2. Vezérigazgato-helyettesek, féigazgatok

3.2.2.1. Vezérigazgato-helyettesek

A vezerigazgatd tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén helyettesitésére - beleértve a
munkaltatdi jogokat — a kijeldlt vezérigazgaté-helyettesek jogosultak.

A vezérigazgatd helyetteseként két kijeldlt vezérigazgato-helyettes egyiittesen jogosult eljarni,

azzal, hogy a cégjegyzési jog gyakoriasara vonatkozdan a 3.1.1. pontban f(rtakat kell

alkalmazni,

A vezérigazgatd-helyettesek részt vesznek a Tarsasag irdnyitasaban. Kotelesek a
jogszabalyokban és a belsd eldirasokban megszabott feladatokat végrehajtani, illetve a
kozvetlenll alarendelt szervek vezet8ivel végrehajtatni és a végrehajtast ellendrizni.

A fentiek szerint a vezérigazgato helyettesitésére kijeldlt vezérigazgaté-helyettesek a Munka
Torvénykonyve 208. § (1) bekezdés alapjan, mig minden tovabbi vezérigazgatd-helyettes az
Mt. 208. § (2) bekezdése szerint min&siilnek vezetd allasi munkavallalénak.

3.2.2.2. Féigazgatdk

A fligazgaték az adott féigazgatésaghoz tartozé kozszolgaltatdsi feladatok szakmai
iranyitasaert felelsek, részt vesznek az adott kdzszolgaltatasi tevékenység miikddési
feltételeinek biztositds&ban, szabalyozasaban, valamint irdnyitjak a féigazgatdsag munkajat.

A féigazgatok kételesek a jogszabalyokban és a bels§ eléirasokban megszabott feladatokat
végrehajtani, illetve az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezetbivel végrehaijtatni és
a végrehaijtast ellendrizni.
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A fligazgatok a Munka Torvénykonyve 208. § (2) bekezdés alapjan vezetd Allasu
munkavallalénak mind&siilnek.

3.2.2.3. A vezérigazgatd-helyettesek és a fbigazgaték altalanos feladat és hataskére

kilénosen:

«rar

a) részt vesznek a Tarsasag stratégiajanak és Integralt Iranyitasi Politikajanak
Kialakitasaban,

b) kbdzremilkddnek a tarsasagi stratégiai és (zleti tervek kidolgozasaban és a végrehajtas
ellenérzésében,

¢) irényitjak és koordinaljak a hozzajuk tartozd szervezeti egységek munkajat,

d) iranyitjak, ellendrzik, beszamoltatjak és értékelik az iranyitasuk ala tartozo szervezedi
egységek vezetdit,

e} biztositjak az eredményes, hatékony és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges
munkakdriiményeket, munkafeltételeket és az Integralt Iranyitdsi Rendszer
mikddtetésének feltételeit,

f) feladatuk a tarsasagi tulajdon védelime,

g) kotelesek az lizleti titkot megdrizni,

h) javaslatot tesznek a kdzvetlen iranyitasuk ala tartozd vezetdk kinevezésére, elkészitik
a névre sz6ldé munkakdri lefrasaikat,

i) biztositjak az iranyftasuk ala tartozé vezetdk szakmai fejlddését, és javaslatot tesznek
tovabbképzesiikre,

i) munkaltatéi jogkériikbe nem tartozé kérdésekben javaslatot tesznek a
vezérigazgatdnak, sziikség esetén javaslatot tesznek az egész Tarsasag szervezeti
felépitésére és mikddésére vonatkozdan,

k) feligyelik, korrigaljdk és ellendrzik a szakmai illetékessegikbe tartozé gazdasagi,
igyviteli és technoldgiai munkafolyamatokat,

[) elrendelik a rajuk vonatkozd jovahagyott tarsasagi, stratégiai és Uzleti tervek
megvaldsitasaval kapcsolatos szakterileti feladatokat, '

m) végrehajtjak az illetékességi korlkbe tartozd munkavedelmi feladatokat, déntenek az
intezkedést kivand lgyekben,

n) munkaltatéi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és MUkédési Szabalyzat 3.4.2
pontjaban leirtak szerint,

0) azegyéb feladataik mellett belsd auditori tevékenységet ellatd munkavallalék kijeldlése.

3.2.3. lgazgatok, igazgato-helyettes

Az igazgaték és igazgatd-helyettesek részt vesznek a Tarsasdg mlkddési feltételeinek
biztositdsaban, szabalyozdsaban, valamint irényitjak szervezeti egységik munkajat,
altalanos feladat és hataskériikbe tartozik kiildndsen:
a) részt vesznek a Tarsasag stratégidjgnak és Integralt Iranyitasi Politikdjanak
kialakitdsdban, stratégiai és iranyitasi feladatok ellatdsédban,
b} kbézremiikodnek a Tarsasag lzleti tervének kidolgozasaban,

¢) iranyitjak, ellendrzik, beszamoltatjdk és értekelik a hierarchikus rendben hozzajuk

beosztott vezetdk munkajat,
° &
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d)

e)
f)
g}

h)

3.2.4.

biztositiak az eredményes, hatékony és biztonsagos munkavégzéshez szlikséges
munkakdrilményeket, munkafelteteleket, a helyettesek rendelkezésre allasat, valamint
a kapcsolt munkakori feladatok elosztasat,

feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,

kotelesek az lizleti titkot megérizni,

kivalasztjak a kozvetlen iranyitasuk ala tartozé vezetdket, elkészitik a névre szdlé
munkakori leirasaikat,

biztositjdk az iranyitasuk ala tartozo vezetdk szakmai fejl6dését, és javaslatot tesznek
tovabbképzéslikre,

meghatarozzak az iranyitdsuk ald tartozé szervezeti egység munkafolyamatat,
munkamodszerét,

koordinaljak szervezetiik egyiittmiikédését a Tarsasag tobbi szervezeti egységeivel,
munkaltatéi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat 3.4.2.
pontjaban leirtak szerint,

munkaltatoi jogkérikbe nem tartozé egyéb kérdésekben javaslatot tesznek az illetékes
ddéntéshozoénak,

az egyeb feladataik mellett belsd auditori tevékenységet ellatdé munkavallalok kijeldlése.

Foéosztalyvezetbk, szolgaltatasvezetd, osztalyvezetdk, lizemvezetok,

lizemegységvezetdk, lizemegységvezetd-helyettes

A féosztalyvezetdk, szolgaltatasvezetdk, osztalyvezettk, lizemvezetdk, (izemegységvezeték,
Uzemegységvezetd-helyettes utasitasi joggal rendelkeznek az iranyitasuk ala tartozé vezeték
es beosztott munkavallalok vonatkozasaban.

Tovabba altalanos feladat és hataskoriikbe tartozik kllondsen:

a)
b)

f)
g)
h)

)

vegrehaijtjak a munkakdri leirasukban foglaltakat,

Politikajénak kialakitasaban, a tulajdonos altal jévahagyott stratégia feladatok
vegrehajtasanak iranyitasaban, szamonkérésében,

kialakitiak a szervezetlkdén bellli munkamegosztast, a feladatok, feladatkdrok
elhatarolasat, megszervezik a végrehajtast és az elvégzett feladatok ellenérzését, a
helyettesek biztositasat,

koordinaligk a szervezeti egységnek a Tarsaség mas szervezeti egységeivel
kapcsolatos tevékenységét,

biztositiak az eredményes, energiahatékony és biztonsagos munkavégzés
munkakdrlilmeényeit, személyi és targyi feltételeit, (pl.. munkahely, feladat,
munkaeszkozok, segédlet, informaciok, stb.),

feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,

kdtelesek az lizleti titkot megd&rizni,

programozzak szervezeti egységik feladatait csoportokra, illetve személyekre,
ellendrzik a végrehajtast,

gondoskodnak az eldirt nyilvantartasok naprakész vezetésérdl, jelentési,
adatszolgaltatasi, elszamolasi kitelezettségek hataridére térténd teljesitésérsl,
felelések a belsé elbirasokban, szakmai irdnyelvekben meghatarozott, a rajuk
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k)

vonatkozo feladatok ellatasaért,

javaslatot tesznek a munkavallalék tovabbképzésére,

értékelik a beosztott munkavallalék munkajat,

elkészitik és jovahagyjak az irdnyitdsuk aléd tartozé6 szervezeti egységek
munkavallaléinak névre sz616 munkakdri lefrasait,

gazdalkodnak a szervezeti egységeik rendelkezésére allé eréforrasokkal,

tervezik, beosztjak az iranyitasuk ala tartozé munkavallaiok munkaidejét,

tervezik és kiadjak az iranyitasuk ala tartozé munkavéllalok szabadsagat

dontenek a bels6 eldirasok altal illetékességi kérlikbe sorolt feladatok intézkedést
kivané tgyeiben,

gyakoroljak az atruhazott hataskdr szerinti utalvanyozasi jogosultsagukat,

munkaltatdi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és Mdkddési Szabalyzat 3.4.2.
pontjaban leirtak szerint

3.2.5. Egyeb munkahelyi vezeték
Az egyéb munkahelyi vezetdk altalanos feladat és hataskdre kiléndsen:

a)
b)

0)

vegrehajtjiak a névre sz6ld munkakdri leirasukban foglaltakat,
Politikajanak kialakitasaban, a tulajdonos altal jovahagyott -stratégia feladatok
végrehajtasaban,
biztositjak a rajuk bizott szervezeti egység feladatainak végrehajtasat,
gondoskodnak a munkafolyamatok gazdasagos megszervezésérdl,
figyelik az eszk&zdk szakszer(i hasznalatat, gondoskodnak allagmegdvasukrél, a
tarsasagi tulajdon vedelmerél,
gondoskodnak a miiszaki és mindségi elfirasok, szabalyok és technolégiai fegyslem
betartasardl,
biztositjak a munkafegyelem és a munkarend betartasat, a munkaidé optimalis
kihasznalasat, helyettesek rendelkezésre allasat,
gondoskodnak a biztonsagos, energiahatékony, egészséges munkavegzés feltételeirdl,
biztositjadk a balesetmentes, biztonsagos munkavégzés feltételeit, a balesetelharitasi,
egészségveédelmi és a tlizrendészeti szabalyok betartasat,
felelések a tarsasdgi szabalyzatokban, szakmai elSirasokban meghatérozott,
szemelylkre vonatkozod feladatok ellatasaért,
javaslatot tesznek és kdzremiikédnek sajat szervezeti egységik mdkddési terilete
programjainak, feladatainak kialakitasaban,
utasitasi joggal rendelkeznek az iranyitasuk ala tartozé munkavallalok felé,
az irdnyitasuk alatt allé6 munkavallaldk:

L. a munkaban tdltétt idejiiket igazoljak,

i. elvégzett munkajuk mennyiségét és mindségét eliendrzik,
javaslattételi joggal rendelkeznek kdzvetlen beosztottaik kivalasztasaban,
ktelesek az Uzleti titkot megdrizni.
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3.2.6. A vezeték kiemelt munka- ftliz-, kdrnyezetvédelmi és az energiahatékony
mikddéssel valamint az Integralt Iranyitasi Rendszer miikédtetésével ésszefiiggd
kotelezettségei, feladatai

3.2.6.1. A vezetd beosztasl munkavallalok felelGssége

A vezetdk felel8sek - a biztonsdgveédelemért, valamint a compliance és minéségiranyitasért,
valamint a Kkornyezetvédelemért felelds szervezeti egységek szakmai tdmogatdsa és
feligyelete mellett - az egészséget és kérnyezetet nem veszélyeztets biztonsagos és
energiahatékony munkavégzés feltételeinek biztositasaért, melyek kézll Kkiemelt
felel@sséglik:

a) munkabiztonsagi és munkaegészséglgyi, kornyezetvédelmi, mindségiranyitasi
valamint a tlizvédelmi elGirasok maradektalan betartasa és betartatasa,

b) a biztonsagos és energiahatékony munkavégzés feltételeinek biztositasa, a
munkabiztonsagi eléirdsoknak megfeleld, kornyezetre nem veszélyes, rendeltetésszerl
hasznalatra alkalmas energiahatékony gépek, berendezések, munka- és véddeszkizok
hiztosltasa,

c) a szakterllet sajdtossagainak megfelel6 munka-, tlz-, kérnyezetvédelmi,

- mindsegiranyitasi és energiahatékonysagi oktatasok megtartasa,

d) a munkabalesetek, kérnyezeti karok és tlizesetek vizsgalataval kapcsolatos egyes, a
vonatkoz6 belsd szabalyzatokban el6irt dokumentaciék, nyilvantartdsok vezetése és
haprakészen tartasa,

e) az egeszséget és kdrnyezetet nem veszélyeztetd biztonsagos és energiahatékony
munkavegzes feltételeinek biztositasdhoz szlkséges intézkedések végrehajtasa.

f) a munkabiztonsagot, minéségiranyitast, energiahatékonysagot és kérmyezetvédelmet
erinté tarsasagi intézkedések végrehajtasa,

g) szakterliletén,  hataskdrében, a  munkabiztonsaggal, mingségiranyitassal,
energiahatekonysaggal, kockazatkezeléssel és kornyezetvédelemmel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

h) a hataskdrébe tartozo belsé elbirasokban, szabvanyokban, technolégiakban a Tarsasag
Munkavédelmi, Kdrnyezetvédelmi valamint Tlzvédelmi Szabalyzataban rogzitett
munka-, tiz-, és kdrnyezetvédelmi elbirasok érvényesitése,

i) a MIR kapcsolattartok és belsé auditorok megbizasa, KIR megbizottak, mérésiigyi
megbizottak, valamint belsé auditorok kijeldlése.

3.2.6.2. A biztonsagvédelemeért, valamint a compliance és min&ségiranyitasért felelds
szervezeti egységek kiemelt munka-, tz-,- kdrnyezetvédelmi és mindségirdnyitasi
feleléssége

Kiléndsen:
a) Munka- és tlizvédelmi tarsasdgi szabalyozasok elkészitése, karbantartasa,
b) a megelbzési stratégia munkabiztonsagi szemponty kidolgozasa,
c) a munkabalesetek kivizsgalasa, tlizesetek kivizsgalasaban kdzremUkddés,
d) tdzvedelmi kockazati osztalyba sorolasok elvégzéséhez adatszolgaltatdsok osztalyba
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sorolasa, tlizvédelmi eszkdzok ellenérzésének végrehajtasa,

e) eldzetes munka- és tlizvédelmi szempontu vizsgélatok elvégzése,

f) aziddszakos biztonsagi felllvizsgalat elvégzése,

g) azegyéni veddeszkdz juttatas belsd rendjének meghatarozdasa,

h) a biztonsdgveédelmi szempontl hatdsagi ellendrzéseken a Tarsasag képviselete,
nyilatkozatok megtétele, a helyszinen felvett jegyz6kényvek alairasa,

i) kdrnyezetvédelmi es a hulladékkezelési tevékenységek ellendrzése, a KIR megbizottak
atjan

j) kozremilkddés a munkahely, egyéni védSeszkdz, munkaeszkdz, technoldgia
ellendrzésében,

k) kdzremiikddés a mentési tervek elkészitésében,

[} kdzremilkddés a munkavédelmi kockazatértékelések elvégzésében,

m) kdzrem(ikddés a biztonsagvédelmi és integralt iranyitasi oktatasokban, az éves, nem
szakterllet specifikus oktatasok lefolytatasaban,

n) az informatikai biztonsaggal kapcsolatos elvarasok betartatésa,

o) a kiildn jogszabalyban munkabiztonsagi szaktevékenységnek mindsitett feladatok
ellatasaban részvétel, tovabba a munkaegészségligyi feladatok teljesitésében sziikség
szerinti kozrem(kédés. A munkavallalok részletes munka-, tliz- és kérnyezetvédelmi
feladatait 6s felelésségeit a Tarsasag munkavédelmi, tlizvédelmi és kdmyezetvédelmi
szabélyzatai tartalmazzak. _

p) Integralt Iranyftasi Kézikonyv készitése, karbantartdsa, javaslattétel az Integralt
Iranyitasi Politika modositasara.

q) A Tarsasag teljeskdrd hegesztési felligyeletének biztositasa a vonatkozé jogszabalyok
(8/2018. (VII.17.) ITM rendelet) és szabvanyok (MSZ EN iSO 3834-2, MSZ EN 1SO
14731) szerint.

3.2.7. Vezeték folyamatmenedzsment tevékenységgel Osszefiiggld kotelezettségei,
feladatai

Gondoskodnak az irdnyltasuk ala tartozo folyamatgazdak feladatellatasanak biztositasardl a
hataskorikbe tartozé folyamatok tekintetében, a folyamatot érinté kritikus pontokat
meghatarozzak es azok kiklszobdlése érdekében kezdemenyezik, tamogatjak a kapcsolddd
folyamatok optimalizalaséat a vonatkozd belsd szabalyozasban foglaltaknak megfeleléen.

3.2.8. VezetOk lizletmenet folytonossdg fenntartasaval osszefiiggé kotelezettségei,
feladatai

Gondoskodnak az iranyitasuk al4 tartozé szervezeti egységeknél az lizletmenet-folytonossagi
(BCP) feladatok ellatdsardl a vonatkozé belsd szabalyozas szerint.
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3.3. A munkavallalék tarsasagi jogallasa, jogaik és kitelezettségeik

Munkavallalok mindazok, akik barmilyen formaban, hatarozott vagy hatarozatlan idére a
Tarsasaggal munkaviszonyban allnak.

A munkavallalok jogallasat a Munka Térvénykonyve és a Koliektiv Szerzédés rendelkezései,
valamint az ezek alapjan kotétt munkaszerz8dés hatarozza meg.

3.3.1. A munkavallalék jogai

A munkavallalok jogosultak kiiléndsen:

a)
b)

igényelni a munkavégzéshez szilkséges feltételeket,

megismerni feladatukat, hataskériiket, és felelsségliket a munkakori leiras, a
vonatkozd belsé eldirasok, illetve pontos szébeli meghatarozas alapjan,

megismerni a Tarsasag célkitlzéseit, sajat szervezeti egységik Uzleti terveit, részt
venni ezek kialakitasaban, javasiatokat tenni munkajukkal dsszefiiggésben,
munkéjukkal és személylikkel kapcsolatban értékeléseket igényelni és megismerni,
ezekrdl véleményt nyilvanitani,

sajat munkajukkal vagy a Tarsasag tevékenységével kapcsolatban széban vagy irasban
észreveételt tenni.

3.3.2. A munkavallaldok kotelezettségei:

A munkavallalok kotelesek:

a)

b)

a szervezeti egység részere megallapitott feladatkérok figyelembevételével a névre
820616 munkakori leirasban megallapitott feladatokat ellatni,

a munkarendet és munkafegyelmet, a jogszabalyokban, valamint a Tarsasag belsd
szabalyozasaiban el§irt a munkavégzéssel kapcsolatos magatartasi eléirasokat, a
munka-, tliz-, kbrnyezet-, személyes adat-, Uzleti titok-, és a Térsasdg vagyonanak
védelmere, az Ugyfélkapcsolatok magas szinvonalon tartasara kiadott eldirdsokat,
valamint az etikai kddexben régzitett elvarasckat betartani, munkafeladatai,
tevekenysege soran azokra figyelemmel lenni, a kiils6 és belsé Gsszeférhetetlenséggel
kapcsolatos bejelentésre és elbiralasara vonatkozé szabalyok szerint eljarni, bejelentési
kdtelezettségének eleget tenni,

a tarsasagi tulajdont évni, megérizni és gyarapitani,

a munkajukra vonatkozd jogszabalyokat, hatésagi és belsd eldirdasokat betartani,
valamint a vezetsik altal adott utasitasokat végrehajtani,

a bizonylati rendet és fegyelmet betartani,

a biztonsagvédelmi, kdrnyezetvédelmi és IR eldirasokat betartani,

az informatikai biztonsaggal kapcsolatos elvarasokat betartani,

munkajukat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal végezni,

az el6irt helyen és id6ben munkara képes allapotban megjelenni és munkaidejiiket
munkaban tdlteni, ez id6 alatt munkavégzés céljabol a munkaltaté rendelkezésére alini,
munkatarsaikkal egylittm{ikddni és olyan magatartast tanlsitani, hogy az mas
egészséget és testi 8pségét ne veszélyeztesse,

munkatarsaikat, feletteseiket segiteni feladataik teljesitésében,

az Uzleti titkot megérizni,
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m) a Tarsasag célkitlizéseit, érdekeit megismerni és képviselni,
n} a munkakdri leiras keretei kdzott koteles elvégezni valamennyi egyéb munkaltatéi
utasitasban vagy jogszabalyban meghatarozott feladatot.

3.3.3. A munkakoari leiras

Valamennyi munkakérre és valamennyi munkavallaléra vonatkozdéan munkakdri leirast kell
késziteni. A munkakdri leiras kiadasaval egyidejlleg a munkahelyi vezeték kételesek az
elvégzendd feladatokat, valamint a munka egyéb, sajatos, elvart kdvetelményeit széban is
ismertetni.

A munkakori lefras kiildndsen a kdvetkezdket tartalmazza:
a) a munkavéllalé beosztasa, munkakdre,
b) feladata, a munkavallald altal ellatando tovabbi feladat megjelenitése
c) a helyettesitésre vonatkozo rendelkezés,
d) a munkakorben elvart alapvetd kovetelmények,
e) a munkafolyamatba épitett ellendrzési pontok meghatarozasa.

3.4. Munkaitatdi jogok és gyakorlasuk

3.4.1. Munkaltatoi jogok

A munkaitatoi jogok kézé kiildndsen az alabbiak tartoznak:
a) munkaviszony létesiiés,
b) munkaszerzédés médositas,
¢) munkaviszony megsziintetés,
d} a munka ériékelése, dijazasa,
e) a munka elrendelése (utasitasi jog), ellenérzése,
f) felelésségre vonas gyakorlasa,
g) szabadsag engedélyezése.

A munkaltatoi jogokat a Tarsasag vezérigazgatdja gyakorolja. A vezérigazgatd a munkaltatoi
jogat részben sajat maga, részben hataskdr atruhazassal beosztott vezetdi Gtjan gyakorolja.
A hataskor atruhazasa torténhet jelen szervezeti 6s mikédési szabalyzatban vagy egyedi
intézkedésben, ideértve a munkavallald munkakdri leirasat is.

A munkaltatéi jogok gyakorlasanal be kell tartani az érdekképviseleti szervek tdrvényes jogait.
E jogokat a munkaltatéi jogkért gyakorld vezetbk kdtelesek megismerni és tudomasul venni.

Minden vezetd beosztasi munkavallalét beosziottjaira nézve irdsbeli és szdbeli utasitasi jog
itleti meg.

A csaladi élet és a munkatevékenység dsszehangolasat delegalt munkaltatéi jogkdrként a
vezérigazgatohoz kdzvetlenll tartozd szervezeti egységek (ideértve a fdigazgatdsagokat)
esetében a vezérigazgatd, mig az egyéb szervezeti egységek esetében a szervezetileg
ilietékes vezerigazgatd-helyettesek gyakoroljak.
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3.4.2. A munkaitatéi jogkor gyakorlasa

A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozé szabalyokat a vonatkozéd belsé szabalyozas
tartalmazza, jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével.

A munkaltatéi jogkdr gyakorlasara a vezérigazgato jogosult. A vezérigazgaté jogosult a
munkaltatsi jogok gyakorlasat a Tarsasag mas munkavallaléira atruhazni. A vezérigazgato az
atruhazott munkaltatdi jogokat barmikor, indokolas nélkii magéahoz vonhatja és a munkaltatéi
jogkdrgyakorldként eljarhat.

3.5. Munkakdr atadas-atvétel, helyettesités

3.5.1. Munkakér atadas-atvétel

Szemelyi valtozas esetén vagy a munkavallalé helyettesitésekor a munkakor atadas-
atvetelére van sziikség, amelynek keretében a folyamatban 1évé ligyeket, a munkakorrel
kapcsolatos jogszabalyokat és bels6 elbirasokat at kell adni, illetve at kell venni. Az ligyek
hatalyos szabalyozas szerinti atadasaért az atadé munkavallald és vezetbje a felelds.

A vezetd munkakdrének atvételére a munkaltatdi jogot gyakorio felettes vezetd, beosztott
munkakorének atvetelere pedig az illetékes szervezeti egység vezetfje ad utasfiast és jeldli
Ki az atvevét, illetve gondoskodik a kapcsolt munkakdri feladatot ellaté személy (az U]
szerzGdésgazda, folyamatgazda, szabélyozasgazda, adatgazda, stb.) kijeldlésérdl.

Végleges munkakor atadas és 30 napot meghaladd helyettesités esetén atadas-atvételi
eljarast kell lefolytatni és jegyzdkdnyvet kell felvenni.

A munkakdr atadasat, illetve atvételét legkésébb a valtozast megel6z6 munkanapon kell
lefolytatni. Ez lehetévé teszi, hogy az atvevé munkavallalé a munkakor betoitésének kezdé
napjan valamennyi lgyben kellS tajékozottsaggal rendelkezzen.

Az atvevd munkavallalé felelGssége a teendék atvételekor kezdddik. Az atadd munkavallald
az altala tett intézkedések hatranyos kdvetkezményeiért - az atadastdl flggetlenll - a
jogszabalyokban meghatarozott ideig felel.

A munkakdr atadas-atvételekor jelen kell lennie az atado, illetve az atvevd munkavallalonak,
az 4tadd kozvetlen felettesének. Ertesiteni kell tovabba az Informatikai igazgatésagot, a
Biztonsagi igazgatosagot, valamint a Belsé ellentrzési féosztalyt. Amennyiben barmelyik fél
az atadas-atvételi eljarason nem jelenik meg, a szilkséges teenddket a helyettesitéssel
megbizott munkavallaid, vagy ennek hianyaban kdzvetlen felettese koteles elvégezni.

Az atadas-atvételkor jegyz6kdnyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell klilénésen:
a) az azonnali intézkedést igénylé feladatokat, hataridéket,
b) a folyamatban lév8 munkak, feladatok hataridejét, statuszat, a folyamatban lévé
feladatok jegyzekeét,
c) vezetSk és szerzOdésgazdak eseteben a szakieriileti szerzédések jegyzékét, és a
kapcsolddod feladatokat,
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d) vezetSk esetében a szervezeti egység haszndlataban 1év6 eszkozok leltarjegyzékét,

e) vezetGk esetében a szakteriilet altal kezelt iratanyagok jegyzékét,

f) meg kell jeléini az egyéb kapcsolt munkakdroket és a vezetének gondoskodnia kell G

felelGs kijeldiésérdl,

a leadott bélyegz8k lenyomatat és nyilvantartasi lap szamat,

) a szervezet milkddése szempontjabdl szlikséges, a jelenlévsé személyek barmelyike
altal sziikségesnek tartott egyéb anyagokat.

= O
S—

A munkakor atadas-atvétel részletes szabalyait belsé szabalyzat tartalmazza.

A jegyzékényv egyes megallapitésaira mind az atvevd, mind az atado észrevetelt tehet. A
jegyzdkonyvbél egy-egy eredeti alairdssal jegyzett példanyt az aldirok és az Irattar kap. A
jegyzékdnyv megdbrzési ideje 10 év.

3.5.2. Helyettesités

A munkaszervezet vezetSit munkaltatdi jogkdrlkben a felettes vezetd, egyéb szakmai
iranyitasi kérdésekben a megbizott alsébb szintl helyettes, annak hianyaban az adott
szervezeti egység struktirajaban a megbizott helyettessel azonos szinten allé vezetd vagy a
kijeldlt munkatars helyettesiti. A helyettesitésre vonatkozé utaldst a munkakori leirasban is
rogziteni kell. Megbizott helyettes esetén sziikséges a helyettesfitett személy vezetdjének
elbézetes jovahagyésa. A helyettesités specidlis, az altaldnos szabalytdl esetlegesen eltérd
formait a Il fejezet feladat-/hataskori leirdsa vagy bels6 szabalyzat tartaimazza.

3.6. A Tarsasag miikddésének belsd szabalyozasa, a compliance tevékenység

A Tarsasdg mikodését belsé szabalyozasi rendszer hatdrozza meg a belsé elSirdsok
szabalyzataban foglalt médon, tovabba a Tarsasag menedzsmentjének dokumentalt és
kdzzétett Integralt Iranyftasi Politikdja, az MSZ EN ISO 9001, MSZ ISO 14001, MSZ EN ISO
45001” MSZ EN IS0 50001, MSZ EN 1SO 3834-2, MSZ ISC 31000, és MSZ EN 1SO 22000
iranyitasi rendszerszabvanyok, a HACCP és az EMAS (1221/2009 EK rendelet)
kdvetelményei alapjan.

A compliance biztositja kiiléndsen:

a) a vallalati szabalyozdsok compliance szemponti megfeleléségét, a szabalyozasok
kiadasaval kapcsolatos tevékenységek ellatasat, a tulajdonosi szabalyozasokkal és
aktualis folyamatokkal torténd dsszhangot,

b) a megfelelé és eredményes eljarasok kidolgozasat és bevezetését annak ellenérzése
érdekében, hogy a Tarsasag mikodése megfelel-e a vonatkozé jogszabalyoknak, belsd
szabalyozasnak, tulajdonosi hatarozatoknak, ésszeférhetetlenségi eldirasoknak,

c) belsd kontrollok, folyamatba épitett fébb vezetsi ellenérzési pontok meghatarozasat és
mikddtetését a megfeleldségi kockézatok feltarasa és kezelése érdekében,

d) a vallalat Uzletmenet-folytonossagi tevékenységének és rendszerének iranyitasat,
koordinalasat, a vonatkozd szabdlyrendszer fellilvizsgalatat és aktualizalasat.
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3.7. Bizottsagok, munkacsoportok miikédése

A tobb szervezeti egység tevékenységet érinté és atfogd, Osszetett feladatok megoldasara
eseti jelleggel Bizottsagot vagy Munkacsoportot lehet [&trehozni, mikddtetni. A Bizottsag vagy
Munkacsoport letrehozasard!, személyi dsszetételérdl, vezetdjének kijeldlésérdl, a feladat
végrehajtasanak hataridejérdl a munkaltatoi jogkért gyakorlé vezets dont.

3.8. Kockazatkezelés

A Tarsasag - a tulajdonosi szabalyozassal és az irdnyitasi rendszerszabvanyokkal
Osszhangban - komplex kockazatkezelési tevékenységet végez. A kockdzatkezelési
tevekenységért a Tarsasdg vezérigazgatdja felelds, a kockazatkezelési tevékenység
tarsasagi szintl koordinalasat - ide nem értve az adatvédelmi tisztvisel§ altal kezelt
kockazatokat, valamint a munkavédelmi kockazatokat - a megfelelési tanacsaddval
egyuttmikoédve a Kockazatkezelési és vizsgalati osztalyvezeté végzi. A munkavédelmi
kockazatok felmérésével, kezelésével kapcsolatos feladatokat a Biztonsagi igazgatdsag latja
el.

A szervezeti egységeket erint@ kockazatok felmérése, kezelése, a szlkséges

kontrollintézkedések végrehajtasa, a szervezeti egységek vezetbibsl alld szakteriileti
kockazatfelelGsok feladata. A kockazatkezelési tevékenység tovabbi, részletes szabalyozasat
a Kockazatkezelési Szabalyzat tartalmazza.

3.9, Uzleti titok védelme

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6do, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszessegekent nem kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé személyek
szamara nem konnyen hozzaférhetd -, ennél fogva vagyoni értékkel biré olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbél készillt dsszedllitds, amelynek a titokban tartasa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartést tandsitja.

3.10. Vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség

A jelen SZMSZ és a jogszabalyi rendelkezések szerint erre kdteles munkavallalo, az alapvetd
jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasaganak biztositasa és a korrupcié megeldzése céljabdl nyilatkozatot tesz a sajat és a
vele egy haztartasban é16 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl.

A torvenyi szabalyozas értelmében vagyonnyilatkozat tételére koteles a Tarsasag részérdl
eljaré mindazon szemely, aki - &ndlléan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre,
illetve ellendrzésre jogosult:

a) a Tarsasag altal lefolytatott kdzbeszerzési eljaras soran,

b) feladatai ellatdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzdk felett, tovabba az llami
vagy onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilnitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelés(i elSiranyzatok, onkorméanyzati pénzigyi tamogatasi
penzkeretek tekintetében,

c) egyedi allami vagy onkorményzati tamogatéasrél vald dontésre iranyulé eljards
lefolytatésa sorén, vagy

d) aliami vagy Onkormanyzati tamogatasok felhasznaldasanak vizsgdlata, vagy a
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felhasznéldssal valé elszamoltatas soran.

Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségre vonatkozo szabalyokat a vonatkozo belsG elGiras

tartalmazza.
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Il. A BKM Nonprofit Zrt. szervezeti dbraja

[ ot
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ill. A BKM Nonprofit Zrt. szervezeti egységeinek feladat-’hataskéri leirasa

Szakteriiletek kozotti egyiittmiikédés

Alapvetd feladatok, hataskortk és feleldsségi kordk valamennyi szervezeti egyseégre

vonatkozdan:

a) El8irt nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési, adatszolgalitatasi, elszamolasi
kitelezettségek hatariddre torténd teljesitése.

b) Szervezeti egységnek a Tarsasag mas szervezeti egységeivel kapcsolatos
tevékenységének tamogatasa, ésszehangolasa.

¢) Teriilethez kapcsolodd szabdlyozok elkészitése vagy azok elkeszitésében vald
kézrem(kddés, naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfelelésség biztositasa.

d) Kiilsé ellendrzések soran az adatszolgéltatas teljesitésének koordinalasa.

e) A Tulajdonosi és belsé vezetd igényeknek megfeleld riportok, kimutatasok, elemzések
készitése.

f)  Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakterlletre vonatkozoan
meghataroz.

g) A Kockazatkezelési szabdlyzat szerint az iranyitasa ala tartozé teriileten a kockazatok
feltarasa, és azonositasa, kontrollintézkedések megtetele.

h) Javaslatok, jelentések, beszamolok, feladattervek és litemtervek készitése.

Felelés a projektek esetében a vallalt hataridére, megfeleld mindségben, a
(kdz)beszerzési eljarasok eredményeként megkdtésre kerllt szerz6désekben szerepld
kereten bellli megvalésitasat biztositani.
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Kézponti szervezetek

1. Vezérigazgatéi szervezet

Szervezeti egység vezetdje: vezérigazgatd

Szerve

zeti felettese: a Tarsasag Alapszabalya szerint

Kozvetien iranyitasa ala tartozik:

2.

© NSO ®

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Alapve

Adatvédelmi tisztvisel6

Megfelelési tanacsadd

Belsd ellendrzési fosztaly

PR és kommunikacios igazgatésag

Fejlesztési és beruhazasi igazgatosag

Informatikai igazgatdsag

Biztonsagi, compliance és infrastrukturdlis szolgaltatasok vezérigazgatd-helyettesi
szervezet

Jogi, HR és Uzleti vezérigazgatd-helyettesi szervezet

Stratégiai és gazdasagi vezérigazgatd-helyettesi szervezet

Beszerzési vezérigazgatd-helyettesi szervezet

FOTAV - Tavhészolgéltatasi és energetikai vezérigazgato-helyettesi szervezet
FKF — Hulladekgazdalkodasi féigazgatésag

FKF — Kéztisztasagi féigazgatésag

FOKERT - Kertészeti féigazgatosag

BTl — Temetkezési féigazgatdsag

FOKETUSZ - Kéménysepréipari féigazgatdsag

t6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

A Tarsasag klldetésének és stratégiajanak kidolgozasa, az ehhez sziikséges leghatékonyabb
szervezet kialakitédsa, a mikddés iranyitasa, ellenérzése a Tarsasag képviselete, valamint a
dontések elékészitése, végrehajtasa.
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2. Adatvédelmi tisztvisel§

Szervezeti egység vezetdje: -

Szervezeti felettese: vezérigazgato

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvets feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Ellatia a GDPR-ban, és az Infotv.-ben a személyes, a kdzérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos

adatok

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)
)
k)

1)

m)

kezelésére vonatkozdan meghatarozott feladatot, igy kiilondsen:

informaciogy(ijtés az adatkezelési tevékenység meghatarozasa érdekeben,
tajékoztatds, szakmai tanacsadas nyuijtas és ajanlas kibocsatas az adatkezell vagy
az adatfeldolgozo részére,

szabalyozok elkészitése és aktualizélasa,

szakmai tandcsadas az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint a
hatdsvizsgdlat elvégzésének nyomon kdvetése,

adatvédelemmel kapcsolatos panaszok kivizsgalasa,

az adatkezelési tevékenység megfeleléségének elemzése és ellendrzese,
adatvédelmi iranymutatdsok és programok kidolgozésa adatvédelmi vagy mas
incidens soran lefolytatando konzultacié erdekében,

konzultacié és vizsgalat lefolytatédsa adatvédelmi vagy mas incidens bekovetkezése
esetén,

éves jelentés készitése az adatvédelmi tevékenysegroi,

szabalyozdk és szerz6dések adatvédelmi szempontu véleményezése,
egylttmikddés, konzultacio folytatasa a felligyeleti hatésaggal, az adatkezeléssel
dsszefiiggd Ugyekben kapcsolattartd pontként miikodés a felligyeleti hatosag felé,
nyilvantartas vezetés az adatkezelési tevékenységrél, és az adatkezel6 neveben
végzett adatkezelési tevékenységek valamennyi kategoriajardl,

részvétel adatvédelmi témaval foglalkozé kdzép- és felsdvezetdi megbeszélésen, es
gondoskodas az adatvédelemmel kapcsolatos ismeretek oktatasarol.

3. Megfelelési tanacsadé

Szervezeti egység vezetdje: -

Szervezeti felettese: vezérigazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapve

t6 feladatai, hataskoére és felelosségi kore:

A megfelelési tanacsadoi tevékenységhez kapcsolddd feladatok ellatasa a 339/2019. (XI1.23.)
Korm. rendelet és az egyéb, a Tarsasag miikddése szempontjabdl iranyadd jogszabalyok
alapjan.

Feladatai killéndsen:

a)

annak elGsegitése, hogy a Tarsasag megfelelien a tevékenységére és mikodésere
vonatkozd jogszabdlyokban foglaltaknak és szabalyzatai 8sszhangban legyenek a
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jogszabalyi rendelkezésekkel;

a szervezet specifikus megfelelési és integritas politika kialakitasanak el6készitése;
az integralt kockazatkezelés koordinacioja, az integritast sért, korrupcidés és
visszagélésgyanls esemeényekre, kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasa,
kivizsgalasa;

az atlathatdosag megteremtésére vonatkozd tandcsadds, az ennek biztositasat
szolgald belsd mikddés ellendrzése, szakmai tamogatasa;

azon intézkedesek és eljarasok érvényesiilésének folyamatos nyomon kévetése és
rendszeres ellendrzése, amelyek célja az iranyadd jogszabalyoktdl vald eltérések
feltarasa;

a megfelelésbeli hianyossagok feltardsa érdekében tett intézkedések nyilvantartasa,
folyamatos nyomon kdvetése és rendszeres ellendrzése;

a feltart hidnyossagok megsziintetése és a kockazatok csokkentése érdekében
javaslatok keszitese, illetve aktiv részvétel a feltart hianyossagok megsziintetésében,
a szervezeti egységek kdzdtti koordinacidban,

kllsé ellendrzések soran az adatszolgaltatas teljesitésének koordinalasa;

fentiekben meghatarozottak teljesitésérdl a Tarsasag lgazgatésaga, vezérigazgatdja
és a Fellgyeldbizotisag elvarasainak megfelel§ gyakorisaggal, de legalabb évente
egyszer jelentés keszitése a Tarsasag Igazgatdsaga, vezérigazgatdja és a
Fellgyeldbizottsag részére

a Tarsasag vezérigazgatbja részére a belsé Kkontrollrendszer miikddésének
jogszabalyban elGirt kitelezd értékelésérdl sz6i6 nyilatkozat el6készitése.

a Tarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitlizéseinek,
belsé elbirasainak, ertekeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi kdrére vonatkozd
szakmai standardoknak valé megfelelés nyomon kdvetése,

a Tarsasag vezérigazgatdjanak, gazdasdgi vezetSinek és a Tarsasag
munkavallaléinak tamogatasa abban, hogy a Tarsasag teljesitse a tevékenységére és
mikddésére vonatkozo jogszabalyokban foglalt kitelezettségeit,

a jogszabalyoknak tdrténé megfelelés, mint cél érvényeslilését elisegitt szervezeti
szemlélet kialakitasanak tamogatésa szervezetiejlesztési eszkbztkkel és képzések
szervezésével,

a belsd kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkérnyezet kialakitasanak és az
integralt kockazatkezelésnek a koordinacidja, a Tarsasag miikbdésével dsszefliggs
integritast sértd, korrupciés és visszaélésgyanus eseményekre vagy kockazatokra
vonatkozd bejelentések fogadasaval és Kkivizsgalasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

a jogszabdlyoknak torténd szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések
vonatkozasaban a Tarsasag vezérigazgatdjanak folyamatos tamogatasa, tanacsadés,
az el6zGekben megjeldit pontokban foglaltak teljesitésérdl évente legalabb egyszer
jelentés keszitése a Tarsasag vezérigazgatdja és a FelligyelSbizottsag részére,

a Tarsasag belsd kontrollrendszerének mikodésérdl, értékelésérdl évente nyilatkozat
el6készitése, amennyiben a Felligyeldbizottsag hatarozataban eldirja intézkedési terv
és annak végrehajtasarol szolé beszamold elé-, illetve elkészitése,

integritast sérté események eljaras rendjérdl sz6ld szabalyzat elkészitése és
folyamatos karbantartasa.
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4, Belso ellendrzési féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: belsd ellenérzési fGosztalyvezetd

Szervezeti felettese: vezérigazgatd

Koézvetlen irdnyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:

A Tarsasag belsé ellenéri feladatait a Bels@ Ellenérzési Féosztaly latja el, mely fosztaly
vezetdjének kdzvetlen szervezeti felettese a Vezérigazgatd, azzal, hogy szakmai iranyitasa
es ellenbrzése a jogszabalyban (339/2019. (XI.23.) Korm. rendelet) foglait kdrben a
FelligyelGbizotisag hataskérebe tartozik.

Belsd ellendrzési feladatok:

a)

b)

g)
h)

a szabalyzatokban, iranyelvekben a tarsasagra vonatkozé belsé ellenéri feladatok teljes
kérd ellatasa figyelemmel a kéztulajdonban allé gazdaséagi tarsasagok belsd
kontrollrendszerérdl szold 339/2019. (XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott belsd
ellendri feladatokra,
a belsé ellentrzéssel Osszefliggd szabalyzatok (alapszabaly, belsé ellendrzési
kézikényv) elkészitése, naprakészen tartasa,
a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek tsszedllitasa,
a Fellgyel8bizottsag jovéhagydsa utan a tervek veégrehajtdsa, valamint azok
megvalbsitasanak nyomon kdvetése,
a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések vegrehajtasanak
iranyitasa,
a belsd ellendrzési tevékenység nemzetkdzi belss ellendrzési standardoknak megfeleld
ellatésa,
a bizonyossagot adé tevékenysége kérében elemzi, vizsgalja és értékeli klléndsen
i.  abelsé kontrollrendszer kiépitéset, miikddését, tovabba a jogszabalyoknak és a
belsé elbirasoknak valé megfeleldségét, valamint a belsd kontrollrendszer
mik&désének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,
li. arendelkezésre alld eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét,
i. a stratégiai és operativ dontések meghozatalat,
iv. azetikai elvarasok és értékek érvényesiilésének elfsegitését,
v. a hatékony szervezeti teljesitménymenedzsmentet és a szamonkérhetdség
biztositasat,
az ellendrzések dsszehangolasa,
ha az ellenérzés soran blintetd-, szabdlysértési, karteritesi, valamint munkaviszonybol
szarmazd kotelezettség vétkes megszegése miatti felel@sségre vonasi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyandja meril fel, a
Tarsasag Vezérigazgatdja, valamint a Tarsasag Vezérigazgatdjanak -erintettsége
esetén a FelligyelSbizotisag haladéktalan {ajékoztatdsa a belsd ellenbrzés eszkozeivel
feltart adatokrdl és javaslattétel a megfeleld eljarasok meginditasara,
egyes panaszok, kdzérdekl bejelentések kivizsgaldsa, a vizsgalatban valo részvétel,
amennyiben azok belsé ellendrzési kivizsgalast igényelnek,
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i) tevekenysége Kiterjed a Tarsasag minden tevékenységére, killdnbsen az arbevétel és
a koltsegek és raforditasok, valamint a varhaté eredmény tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald
gazdalkodéasnak a vizsgalatara.

k) alezart belsd ellenérzési jelentés jovahagyasa, valamint annak megkiildése a Tarsasag
Vezérigazgatdja és a Felligyelbbizottsag részére,

[) a belsé ellenbrzési jelentések alapjdn az intézkedési tervek nyilvantartasanak
kialakitasa és vezetése, monitoringja,

m) az éves ellendrzési jelentés dsszedllitasa,

n) aleanyvallalatok miikddése soran észlelt hidnyossagok, mulasztasok okainak feltarasa,
javaslattétel azok megszintetésére,

0) a Fellgyelbbizotisdag es a Tarsasag Vezérigazgatdjanak tajékoztatdsa az éves
ellendrzési terv megvaldsitasardl, és az attdl vald eltérésekrdl,

p) megbizas alapjan tanacsaddi szolgaltatas (konzultacid, javaslatok megtétele, szakmai
segitseg), amelyek a szervezet eredményessegét ndvelik.

Ellendrzési tevékenyseggel 6sszefiiggd feladatok:

q) egységes szabdlyozdk, Utmutaték, egyéb felhivasok kiadasa,

r) éves Osszefoglald jelentések Osszegzése, értékelése,

8) az évkodzi rendszeres és soron Kivili jelentések Osszegzése, értékelése, javaslat
intézkedések megtételére,

t) szakmai OsszejOvetelek rendszeres szervezése, tandcsadas, a konszolidalt kbrben 1évé
tarsasagok kockézatos terlleteinek tulajdonosi ellendrzése, az észlelt hianyosségok,
mulasztasok okainak feltarasa, javaslaitétel azok megsziintetésére (temezett, illetve
celellenérzés formajaban,

u) leanyvallalati ellenérzésekben esetenként részvétel

v) az ellendrzesi nyilvantartasok naprakész vezetése

w) szakmai képzéseken, belsé ellendrzési nyilvantartasban valo részvétel biztositasa

Felligyel&bizottsagaal 6sszefliggd feladatok:

x) a FelugyelGbizottsaggal rendszeres szakmai kapcsolattartas
y) a FelUgyeldbizottsag belsé ellenérzés szakmai iranyftasa kapcsan:
. elfogadja a belsd ellendrzés éves ellentrzési tervét, annak modositasat és
megtargyalja az éves ellendrzési beszamoldjat
Il. legalabb félévente megtargyalja az ellendrzési jelentéseket és ellendrzi a
szikséges intézkedések végrehajtasat
. szilkség esetén kilsé szakértd felkérésével segiti a belsd ellentrzés munkajat
IV. javaslatot tehet soron Kivili ellendrzés vagy tanacsadoi jellegld meghizas
végrehajtasara
V. javaslatot tehet a belsd ellendrzés létszamanak valtoztatasara
VI.  ajanlasckat és javaslatokat dolgozhat ki a bels ellenérzés altal végzett
~ Tvizsgélatok megallapitasai alapjan '

z) a Felugyelbizottsag a belsé ellendrzési vezetd (fGosztalyvezets) kivalasztasaval,

jogviszonyanak létesitésével, megszintetésével, valamint a belsé ellentrzés
eréforrasainak - l16tszam, koltségvetés — biztositasaval kapcsolatos dontések

aa)a FelligyelSbizottsag elézetes egyetértésével adhatdé soron kiviili ellenérzésre vagy
tanacsaddi tevékenységére valo felkérés.
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5. PR és kommunikacios igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: PR és kommunikacios igazgatd

Szervezeti feleitese: vezerigazgatd

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel8sségi kore:

Kommunikacios feladatok tekintetében:

a)
b)

c)

i)
Iy

A BKM PR és kommunikacids tevékenységenek teljes korl ellatasa, ennek részekent
az egyes diviziok PR és marketingkommunikaciés tdmogatasa

A BKM-szint(i és divizié fokuszl kommunikacio stratégiai tervezése, kbzéptavu, éves
és kampanyszint(i tervek készitése, végrehajtasa

A BKM és az lizletigak kommunikacidés tevékenységének 6sszehangolasa,
egyeztetése az érdekelt szereplBkkel, elsdésorban a Varoshaza kommunikacios
igazgatésagaval, és a Budapest Brand-del, a tovabbi févarosi kdzszolgaltaid
tarsasagokkal, valamint a fOvarosi keriiletek vezetésével és kommunikacios
szervezeteivel

PR- és marketingkommunikacids célu kampanyok tervezése és lebonyolitasa

A BKM tevékenységével kapcsolatos kozérdeki és kotelezd adatkdzzétételek
ellatasa, egylttmikddve a kdzponti szervezet és a diviziok illetékes szakteriileteivel
A BKM kdzponti és diviziondlis szint( online jelenlétének biztositasa, a tarsasag és az
Uzletagak honlapjainak tartalmi mikddtetése, folyamatos frissitése

A BKM egységes vizualis megjelenésének biztositdsa, az arculati rendszer
mikodtetése, betartatasa és fejlesztése

Kiadvanyok és tovabbi print-alapi kommunikacios anyagok tervezése és készitése
Ugyfél-elégedettségi és egyéb kutatasok elékészitése és lebonyolitasa, kiemelten a
jogszabalyi megfelelés alapjan kotelezd felméréseket

A kommunikacios terllet teljes szerzédésallomanyanak menedzselése, Uj eljarasok
kezdeményezése, monitoring és kdltségfigyeiés.

Edukacios és CSR feladatok tekintetében:

k)

1)

A BKM imézséanak, tarsadalmi bedgyazottsaganak és megitélésének tartalmi
tervezése, a diviziondlis . imazselemek (,pl. zdld tavhd, szemléletformald FKF,
FOKERTIovebrand, stb. Bsszehangolasa és hatékony mikddtetése, fejlesztése)

A BKM edukacios és tarsadalmi szerepvallalasi (CSR) stratégigjanak kialakitasa és
érvényesitése

m) Szemléletformald program folyamatos ellatdsa a BKM tevékenységéhez kapcsoldédd

n)

0)

teriileteken, a szemléletformald kézpontok miikddtetése

Iskolai, és tovabbi oktatasi intézményekben szemléletformald programok
végrehajtasa, févarosi intézményekben kiteleplilések szervezése

A BKM latogat6 kdzpontjanak fejlesztése a korabbi azonos célu (FKF koztisztasagi
muzeum, FOTAV latogatd kdzpont, stb.), tarsasagi létesitmények és aktivitasok
egységes megjelenésének és nyilvanossaganak biztositésa
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p) A BKM érdekeivel &sszhangban kiilsé eseményeken részvétel, a tarsasag lUzeneteit
képviselé kiilsd események szervezése

q) A BKM tamogatdsi tevékenységének szervezése, megkeresések kezelése,
tamogatdsok elbiraldsanak és lebonyolitdsanak koordindldasa a vonatkozd
szabalyozasnak megfelelden

Sajtdval kapcsolatos feladatok tekintetében:

r} A BKM képviselete a sajtd és a nyilvanosséag elbtt, szovivéi feladatok ellatasa, interjuk,
nyilatkozatok adasa

s) Folyamatos kapcsolattartas a médiumokkal és az Ujsagirokkal, valamint a Varoshaza
kommunikécids igazgatosagaval a sajtoval kapcsolatos (igyekben

t) A BKM megfeleld szintii sajtdjelenlétének folyamatos biztosftasa, sajtémegkeresések
fogadasa, szakterlleti (divizié-szint(i) egyeztetése, jovahagyatasa és kiklldése

u) Fels6vezetli és sajat kezdemeényezésre proaktly sajtéaktivitasok kezdeményezése,
sajtékampanyok végrehajtasa

v) A BKM sajtdfigyelési és sajtd-informacios rendszerének mikodtetése, sajtdarchivum
tizemeltetése, folyamatos frissitese

w) Sajto- kriziskommunikacios terv készitése és szllkség esetén a valsagkommunikacio
koordinalasa

Tarsadalmi és civil kapcsolatok tekintetében:

x) A févarosi, és egyéb, a BKM tevékenységével érintett tarsadalmi és civil
megkeresések kezelése

y) Folyamatos kapcsolattartds a BKM és lizletagi szakteriiletei szamara relevans civil
szervezddésekkel, a relevans szervezetekkel torténd egyittmikédések fenntartasa és
fejlesztése

z) A BKM tevékenységeihez kapcsolédd nemzetkdzi és szakmai egylttmiikidések
fenntartdsa és fejlesztése, nemzetkdzi és szakmai szervezeti tagsagok
menedzselése, a divizidk informacids és szakmai tAmogatasa

aa)A BKM egyes divizioi kozdtti ésszehangolas a tarsadalmi és civil kapcsolatok terén,
kdzds programok lehetdéségének feltarasa, kezdemeényezése, megszervezése

bb) A klldnbozb diviziok szakterlleteit érintd dnkormanyzati megkeresések kezelése,
megvalaszolasa, informacios adatbazis mikddtetése

cc) A BKM és a divizibk social media jelenlétének kezelése, tartalmak kozzététele,
menedzselése, a tartalmak, kampanyok 6sszehangolasa a klasszikus kommunikacios
aktivitasokkal, és a févarosi és tovabbi kdzszolgaltatdi megjelenésekkel

dd) A szakterlletet érintd feladatok tekintetében kapcsolattartas a hazai és nemzetkézi
szakmai szervezetekkel és fels6oktatasi intézményekkel, egylittmiikddési lehetbségek
felterkepezése es megszervezese, szakmai Iatogatdsok és workshop-ok
koordinalasa, '

ee) Fakivagasokkal kapcsolatos tarsadalmi, civil érzékenyités
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Belsé PR feladatok tekintetében:

[y

igazgatasag altal meghatarozott iranyok és alapelvek mentén, ennek végrehajtasaként
konkrét dolgozéi programok kezdemeényezéese

gg) Véllalati és (zletagi kdzdsségi programok elSkészitése és lebonyolitdsa, dolgozdi
onkéntességi aktivitdsok szervezése

hh)belsd kohéziot erdsité dolgozbi programok, kampanyok megvalositasa a HR tertlet
altali, illetve sajat kezdeményezésre

i) a vallalati, illetve divizionélis belsé kommunikaciés csatornak (intranet, dolgoz6i kor-
email, mobil applikacio, stb.) kezelése, tartalmak elallitasa és teritéese a dolgozoi
kdzbsség egésze, vagy meghatarozott kore szamara

ji) Dolgozoéi év végi reprezentacios tevékenység megszervezése és lebonyolitasa a teljes
BKM munkavallaloi kdr szamara

kk) Tarsasagi sportegyesileti programokban térténd egyltimiikddés, 6sszehangolas a
diviziok kozoit és az egyéb dolgozdi programokkal

) A PR és Kommunikacios lgazgatosag szabalyozasi folyamatainak menedzselese.
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6. Fejlesztési és beruhazasi igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: fejlesztési s beruhazasi igazgatéd

Szervezeti felettese: vezérigazgato

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

6.1.
6.2.

Fejlesztési féosztaly

Beruhazasi fSosztaty

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Téarsasag stratégidjanak kialakitasaban vald részvétel.

Stratégiai cell technoldgia létesitésének el6készitése

technologiai beruhazasokra vonatkozd adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok
szakterliletet érintG, hatariddben torténé teljesitése

Tarsasag beruhazasi tevékenységének vezetése, iranylitasa.

Eves beruhazasi tervben szerepld, fejlesztési jellegli technoldgiai, stratégiai célokat
szolgald beruhazidsi feladatok elSkészitése, lebonyolitasanak iranyitasa,
koordinalasa, a feladatok vegrehajtasara projektek szervezése és azok iranyitasa.
Szervezeten belll dolgozé munkatarsak esetében a beruhdzasi projektek
elékeszitesében vald kdzrem(ikidés biztositdsa és ellendrzése, a szilkséges
(kbz)beszerzési eljardsokban, a tervezés-, engedélyeztetés folyamataban, a
Kivitelezés hataridbre-, a jovahagyott kiviteli terv szerinti m(iszaki tartalomnak és a
vonatkozé jogszabalyi elirasoknak megfeleld médon, az elfogadott pénziigyi
feltételek betartasaval torténd lebonyolitasa.

Szamitogépes nyilvantartasban vezetett adatok és statuszuk rogzitése az éves
beruhazasi tervben meghatarozott feladatokra vonatkozéan.

Szervezeti egységnek a Tarsasag Fligazgatdsagaival és mds szervezeti egységeivel
kapcsolatos tevékenységének tamogatasa, sszehangoléasa.

Felelds a beruhazasi projektek esetében a véllalt hataridére, megfelelé mindségben,
a (kbz)beszerzesi eljarasok eredményeként megkotésre keriilt szerzédésekben
szerepld kereten bellli megvalésitasat biztositani.

Terllethez kapcsolodd szabalyozdk elkészitése vagy azok elkészitésében valo
kézremlikddés, naprakészen tartasa és a jogszabdlyi megfelelsség biztositasa.

A Tarsasag projektjeinek kezelése az alapdtlet megsziiletésétdl a projektek zarasaig,
A Tarsasagi projektotletek felkutatdasa, generalasa, kivizsgalasa és dontésre torténd
el6készitése,

m) A projektek megvaldsithatosagi tanulmanyanak elkészitése és a Tarsasag

n)
0)

P)

mikddésére gyakorolt hatasanak bemutatasa,

Felsbvezetdi jovahagyéas alapjdn a sajat és kiils6é forrasbdl finanszirozott projektek
megvalosilasa,

A projektek megvaldsitasat kovetoen azok zarasa, Uzemeltetésre torténd atadasa, a
lezart projektek monitoring szakaszaban meghatarozott feladatok ellatasa,

Mas szervezetekkel (pl.: Budapest Févaros Onkormanyzataval) kdzdsen bonyolitott
beruhazasi projektek kapcsan kapcsolattartas, valamint a meghatarozott feladatok
Tarsasagon bellli koordinacidja,
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Q)

6.1.

Kozrem(ikédik a projekteket érintd tarsaségi beszerzések és kdzbeszerzések
megtervezésében, lebonyolitasaban, koordindlja az egyes eljarasokhoz szilkseges
mUszaki leirasok tsszeallitasat,

Kézrem(kodik az éves kdzép-, és hosszu tavil beruhdzasi tervek elkészitésében,
Tarsterlletek altal indftott dontéseldkészits folyamatok tamogatasa,

Tarsasagon bellll a projekt és folyamat alapt szemlélet er8sitése és fejlesztése, a
projektmenedzsment moédszertanok alkalmazdsa és a projekimenedzsment
szinvonaldnak novelése,

Feladatai ellatdsa soran folyamatosan kapcsolatot tart az érintett tars szervezefi
egységekkel.

Kilsé partner altal igényelt és finanszirozott beruhazas lebonyolitasa idegen
tulajdonban.

Szolgéltatas ellatdsa érdekében kiilsé beruhazéd éltal épitett technoldgiai egyseg
szakmai koordinacioja, tulajdonjog atvételének lebonyolitasa.

Févéaros Onkormanyzat zéldfellilet-fejlesztési projektjeinek elékészitése, bonyolitasa,
ellendrzése.

A zoldfelllet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok lebonyolitdsaval dsszefliggésben
létrejévd szerzédések elékészitése. )

A zoldfelllet -fejlesztés tekintetében a Tarsasag Uzleti Terv végrehajtasaban valé
részvetel.

Fejlesztési féosztaly

Szervezeti eqység vezetdje: fejlesziési féosztalyvezets

Szervezeti felettese: fejlesztési es beruhazasi igazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a)

b)

Teljes technologiai terlilet miiszaki projektfejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa
az érintett vezetfk szakmai iranymutatasa alapjan.

Kbzép- és hosszl tavl stratégiai feladatok alapjan, egyes szakterlletet érinté
feladatok kidolgozasanak szakmai irdnyltdsa, Beruhazasi tervhez, stratégiai,
fejlesztési projektekhez adatszolgaltatas.

Megujuld energiaforrdsok alkalmazasara iranyuld fejlesztési javaslatok, Czleti
modeliek kidolgozasa.

Uj miszaki fejlesztési lehetéségek keresése, melyek a vallalat szamara hatékonysagi
elénybket hordoznak, Uj szolgéltatasi lehetGségeket nyitnak lehetGség szerint olyan
innovativ technologiak révén, melyek a ,zolditési” célokat is szolgaljak.

Mliszaki hatosagi utasitasok betartasanak figyelemmel kiserése.

Fejlesztd, megtérils, kiemelt és jelentds érték(i beruhdzésok miszaki
projektelkészitésének, megvaldsitasanak szakmai tamogatésa.,

A beruhazasi feladatok, célok (projekidtlet) meghatarozasa, meghatérozasaban
részvétel, figyelembe véve a meghatarozott fejlesztési iranyokat és azok illeszkedését
a vallalati stratégiahoz (projekt feladatot generalhat f6ként, de nem kizardlag a
Vezérigazgatd, a F6igazgatésagok, az Ertékesitési terllet és a fejlesztési és
beruhazasi terllet).
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m)
n)
0)

p)
a)

r)

s)

6.2

Eszkdzgazdalkodasi stratégia alapjan minden olyan javaslattétel, amely a technologia
hosszu tavu, biztonsagos és gazdasagos miikddését lehetbve teszi.

Kdzrem(kddés a technologiat érintd EU-s palydzatok szakmai tartalmanak
Osszeadllitasaban.

Szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és adatszolgaltatasi
feladatok hataridére torténé ellatasa.

Uj fogyasztéi megkeresések csatlakozasi miszaki feltételeinek vizsgalata (egyiitt
mikodve a vallalati tars szervezetekkel), beruhazasi kdltség becslések elvégzése.
Dontéshozatalt el6készitd Megvalosithatdsagi Tanulmanyok é&s Téjékoztatok
készitesében kozremiikddés, egyltt mikddve a vallalati tarsszervezetekkel.

A beruhdzasi projektek utbériékeléseben, visszamérésekben, mlszaki-gazdasagi
monitoring rendszerekben vald kbzremikddés, részvetel.

Technologia fejlesztasi tevékenységének az elérheté legjobb technoldgiai szinvonalon
vald alkalmazasanak szakmai iranyitasa.

Energetikai  veszteségfeltaré vizsgdlatok alapjan javaslattétel megtérild
beruhazasokra.

Technoldgiai utasitasok felligyelete.

Nemzetkozi mdlszaki fejlesztések iranyainak folyamatos figyelemmel kisérése,
adaptalasa.

Terllethez kapcsoldédé szabalyozdk, szabdlyzatok, szabvanyok, jogszabalyi
megfeleléség (mliszaki szempontbdl) valtozasanak kdvetése, eltérés esetén javaslat
tetel,

A Tarsasag FOigazgatdésagaival és mas szervezeti egységeivel kapcsolatos
tevekenysegének tamogatasa, 6sszehangolasa.

Beruhazasi f6osztaly

Szervezeti egység vezetdje: beruhdzasi fSosztalyvezets

Szervezeti felettese: fejlesziési és beruhazasi igazgatd

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b)

Eves beruhdzasi tervben meghatarozott &s kijeldlt-, valamint a vezerigazgats,
fejlesztesi és beruhazasi igazgatd altal elrendelt feladatok, projektek telies kordi
lebonyolitasaban valo kézremdkodés.

Tarsasdg erdekeinek képviselste és érvényesitése az éves beruhazasi munkék
vallalkozasba adasa- és kivitelezése-, valamint esetenként idegen beruhazok altal
finanszirozott letesitések végrehajtdsa soran; javaslatot tesz az éves feladatok
projektmenedzseri kijeldlésére.

Szakmai segitségnyljtas a projektmenedzseri feladatok végrehajtasa soran.
Javaslatietel a szakterilletét érint6 beruhdzasi munkakra, kozremikédés a
mindségbiztositasi- és a szavatossagi ligyek intézésében.

A technolégiai fejleszid projektek megvaldsitasahoz sziikséges mliszaki tartalmak
Osszedllitasa, az Osszeadllitds soran a szakteriletek és igényl6 szervezetek bevonasa,
koordinalasa.
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f) A technoldgiai fejleszté projektek megvaldsitdsahoz szilkséges (kdz)beszerzési

g)

a)
r)

t)

eligrasokhoz szilkséges iratanyagok Osszedllitésa, a (k&z)beszerzési eljarasban
kézrem(kddés.

Kézremiikddés a tervezés-, engedélyeztetés folyamataban, a kivitelezés hataridére, a
jovahagyott kiviteli terv szerinti mlszaki tartalomnak és a vonatkoz6 jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld médon, az elfogadott pénzligyi feltételek betartasaval tértend

lebonyolitasa.
Javaslatok, jelentések, beszamoldk, feladattervek és ltemtervek készitése.

Kivitelezés  elfogadott terveknek, az érvényes mulszaki elSirasoknak-,
szabvanyoknak-, munka-, tiz- és balesetvédelmi eldirascknak, valamint a kiilénbdz6
hatésagi elbirasoknak, valamint a véllalkozasi szerz6déseknek vald megfeleldseg
ellendrzese.

Adatszolgaltatasi feladatok hataridére tértend ellatésa.

Beruhézasi munkakkal kapcsolatban részvétel az eldkészitdi munkaban, a tervezési,
kivitelezési, lzembe helyezési és miszaki atadas-atvételi folyamatok koordinalasa,
valamint a garancilis id6szak folyamén a tarsasag belsé szabalyainak, Ggyrendjenek
betartasa és betartatasa.

Beruhazasi projektekhez kapcsolédo palyazatok, projekt monitoring feladataiban vald
kdzremiikddés, valamint a projektek soran keletkezett iratok fellilvizsgélata jogszabalyi
eldirasoknak vald megfelelése céljabdl.

Mar megvalésult palyazatok  utbgondozédsaban  torténd  kdzremilkodes
(fenntarthatdsagi jelentésekben valo kbzrem(ikodés).

Palyazatok eldkészitésében valod részvétel.

Tamogatasi szerzédések Osszeallitdsaban és mddositasaban valo kbzremukodes.
Kozrem(ikddés az Id8szakos Beszamoldk (1B), kifizetési kérelmek és Zard Beszamolo
(ZB) elkészitésében, projektek véltozds bejelentéseinek, esélyegyenlGségi és
kdrnyezeti vallalasok teljesitésenek ellendrzésében.

A beruhazasi projektek megvaldsitasaval kapcsolatos eldrehaladas nyomon kévetése.
A projektekkel kapcsolatos feladatok tekintetében, illetve azok eredményes
megvaldsitasa érdekében kapcsolatok kialakitdsa és fenntartdsa, a tarsasag
képviselete az eldzetesen egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitésével az
illetékes hatésagokkal, intézményekkel, szerzidéses partnerekkel.

Projektek megvalositasa sordn a szerz8dés szerinti teljesitések és fizetesi poziciok
ellenérzése, megvalosulasarol folyamatos adatszolgaltatasok készitése a miiszaki es
gazdasagi kontrolling tevékenységhez, elektronikus nyilvantartas vezetese.

A Tarsasag Fdigazgatosagaival e€s mas szervezeti egységeivel kapcsolatos
tevékenységének tAmogatasa, dsszehangolasa.
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7. Informatikai igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: Informatikai igazgatd

Szervezeti felettese: vezérigazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

7.1.
7.2.
7.3.

Informatikai rendszer lzemeltetési fGosztaly
Informatikai szolgaltatas iranyitasi féosztaly
Alkalmazas (zemeltetési és fejlesztési osztaly

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelosségi kore:

a)

b)

A Tarsasag, valamint a leanyvallalatok Uzleti informatikai rendszereinek fejlesztési,
lizemeltetési, illetve miiszaki-technol6giai fejlesztési koncepcitjanak kialakitasa,
annak fejlesztese, az informatikai stratégia céljainak kialakftasa és megvalositasa,
visszamérése és felllvizsgalata.

Az informatikai témakat érintden tanacsadas és vezetdi dontés eltkészités a Tarsasag
és a leanyvallalatok szamara.

A Tarsasag informatikai infrastruktUrajanak mdkodtetése, az informatikai
rendszerekkel, szolgaltatdsokkal kapcsolatos fejlesztési, lizemeltetési és tamogatasi
tevékenységek szervezése, a terllethez kapcsolédd szabalyzatok elkészitése és
naprakészen tartasa, a sziikséges jogszabalyi megfelelésség biztositasa.

Az informatikai szolgaltatasok nyljtdsahoz szikséges tartalék eszkdzok biztositasa,
azok nyilvantartasa (eszkézgazdalkodas).

Iranyitia a Tarsasag informatikai rendszer Uzemeltetését érinté terv, intézkedés,
utasitds meghozatalat, illetve végrehajtasat.

Kézremikddik az [IT biztonsagi célok és elvarasok, mUkodési feltételek
meghatarozasaban az Informatikai biztonsagi teriilettel. Az IT biztonsagi kontrollok
kialakitasa, fellgyelete, fejlesztése.

Soron kiviil tajékoztatni kdteles a Biztonsagi igazgatésag és Jogi lgazgatdsag
vezetdjét az altala észlelt az informatikai, vagy egyéb biztonsagvédelmi terliletet érintd
rendkiviili esemeényrél.

Koézremlkodik az éves informatikai ellendrzési terv elékészitésében és a
végrehajtasaban.

Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakteriiletre vonatkozdan
meghataroz.

Kdzremikodés a tarsasdg muszaki informatikai rendszereket érinté technoldgiai
fejlesztesek meghatarozasaban, a fejlesztések végrehajtasaban.

Kilsé szakvallaikozasokkal operativ kapcsolattartas a fejlesztési, (zemeltetési
tevékenyseggel dsszefliggésben.

A Tarsasag informatikai rendszer Uzemeltetéséhez szlkséges szoftver, hardver
eszkdzok kdrének meghatarozasa a szakterlletek javaslatai alapjan. A stratégiai
beszerzési terv eldkészitése, egyeztetve az informatikai stratégiai tervvel a beérkezett
felhasznaldi igényekkel, illetve a hardver szoftver-nyilvantartasokkal.
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7.1. Informatikai rendszer (izemeltetési féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: Informatikai rendszer lizemeltetési féosztalyvezetd

Szervezeti felettese: Informatikai igazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskodre és felelésségi kore:

a)

b)

p)

q)

A Tarsasag és a leanyvallalatok informatikai rendszereinek lzemeltetése, beleértve
az IT infrastruktara elemeit, az lzleti és felhasznal6i alkalmazasokat, tovabba a
rendszerfelligyeleti, rendszertamogatéi rendszereket.

Elldtia az IT rendszerek Uzemsltetésehez szikséges hattér szerzGdések
szerzbdésgazdai feladatat.

Az alkalmazott informatikai rendszerek (zemeltetésének biztositasa, annak
folyamatos tovabbfejlesztése és nyilvantartasa. Adatszolgaltatasi és mentési
(archivalasi) feladatok elvégzése.

A kdzponti rendszertechnikai eszkdzok és szoftverek lizemeltetésével kapcsolatos
tamogatasi tevékenység ellatasa, nyilvantartasa, a kapcsolédé tudasbazis folyamatos
fejlesztése, lizemeltetési esemeények naprakesz nyilvantartasa,

Az IT beruhazasi programokhoz kapcsolédé materidlis és immaterialis eszktzok
kezelese, biztonsagos mikodietésik biztositasa.

Az adatvédelmi el8irasok betartasa, betartatasa, killénds tekintettel az informatikai
rendszerek hozzaférési jogosultsag kiosztdsara, ennek ellendrzésére és
bizonylatolasara.

A biztonsagi célok és eldirasok folyamatos egyeztetése az informatikai biztonsagi
teriilettel, és betartasa az informatikai rendszerek teljes életciklusaban.

A Tarsasag telephelyei kozdtti informatikai haldzati rendszer mikédésének
biztositasa, szakvallalkozék koordinacidja.

Az informatikai rendszerek biztonsagi céld rendszer-fejlesztési feladatainak
végrehajtasa, tamogatasa

Uzemeltetése dokumentaciok készitése és naprakészen tartasa.

Felhasznaldk és felhasznaldi eszkdzok tavolrdl és személyesen térténé tamogatasa.
Felhasznalokhoz rendelt informatikai eszkdzdk és szoftverek nyilvantartasa, pontos
készlet vezetése, karbantartasa. Részvétel a leltarozashan, selejtezésben.
Felhasznaloktél erkezd igenyek, lzemeltetasi problémak kezelése és adminisziralasa,
intézkedés azok megoldasara (klisd vagy belsé kompetencia alkaimazasaval), eseti
hibabejelentések SLA-n bellli teljesitése.

Részvétel az éves, kbdzép-, es hosszl tavd informatikai beruhazasi terv
elkészitésében, IT igények dsszegyljtése, Utemezése, azok megkildése a Mdszaki
szolgéltatasi osztalynak.

Kapcsolatot tart a feladatkdrét érintd kiiisé szervekkel, személyekkel, belsé szervezeti
egységekkel.

Informatikai beruhazasok fejlesztési feladatainak megtervezése és annak
jovahagyatasa, beszerzések eldkészitése és lefolytatasra tériénd atadasa.

Klisé partnerekkel (szallitdkkal) kdtdtt szerzddések (SLA-K) informatikai szemponta
ranyitasi szintl kezelése (megkdtés kezdemenyezése, rendszeres felllvizsgalat stb.).
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7.2. Informatikai szolgaltatas iranyitasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: Informatikai szolgaltatas iranyitasi féosztalyvezets

Szervezeti felettese: Informatikai igazgaté

Kézvetlen irdnyitasa ala tartozik:

7.2.1. Projekt- és szolgaltatasmenedzsment osztaly

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelosségi kore:

a)

b)

i)
)

k)

A Tarsasag informatikai szolgaltatas nyujtasanak iranyitasa és a kapcsoldédo Uzleti
igények koordinalasa.

Projektvezeti kbzremiikédés a fSosztaly beruhdzasi projektiei megvaldsitasanak
el6keészitésében. A jévahagyott fejlesztési feladatok soran a rendszerszervezési
tevekenység megfeleld szinvonalanak biztositasa.

Informatikai beszerzések ligyintézése, kdzbeszerzések inditasa, nyomon kdvetése, az
informatika feladatkorébe esé valtozaskezelési feladatok lebonyolitasa, koordinalasa,
IT projektek megvalbsitasa.

Informatikai  projektmenedzsment folyamatok, eszkdzrendszer, szabalyozas
kialakitdsa és karbantartasa, mddszertani tamogatas nyUjtasa a szakterlletek részére.
Informatikai projektek operativ feladatainak ellatasa, a projektekkel kapcsolatos
tervezesi, végrehajtasi és beszamolasi feladatok elvégzése.

Iranyitas es ellendrzés az informatikai beruhdzasok és fejlesztések végrehajtasaban.
Killsd szakvallalkozasok eértékelésének koordinalasa, a palyaztatashoz sziikséges
elvarasok megfogalmazasa. ‘

Az lizemeltetési utasitasok, lefrasok sziikség szerinti aktualizalasanak koordinélasa
es ellendrzése.

A Tarsasag kdzponti sokszorositd (izemének mUkodtetése.

Informatikai szakmai témafigyelés, szolgaltatasok naprakész ismerete, (j technolégiak
megismertetése a tarsteriiletekkel, javaslat azok hasznalatara,

A beérkezd informatikai anyag, eszkéz és szolgaltatas szamlak érdemi, szdmszaki
ellenérzese, TIG es belsd jovahagyasok és dokumentélas Ugyintézése.

Informatikai rendelések szallitdk aital torténd teljesitésének folyamatos figyelemmel
kisérése, a felmerild kétbérigények érvényesitése,

Informatikai oktatasok tervezése és szervezése.

Osszedllitia az éves és kdzéptavi | T fejlesztési tervjavaslatot.

Kapcsolatot tart a feladatkdrét érinté kilsé szervekkel, szemeélyekkel, belsd szervezeti
egységekkel.

Vallalati informatikai standardok definidlasa, koltségvetés tervezés valamint a
beszamolas dsszefogasa informatika oldalrdl.

A Tarsasdg informatikai helpdesk rendszer folyamatainak (incidens-, probléma- és
valtozaskezelés) mikddietese, felligyelete, rendszeres és egyedi mikddési riportok
készitése, CMDB adatbazis kezelésének iranyitasa
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7.3. Alkalmazas lizemeltetési és fejlesztési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: Alkalmazas Uzemeltetési és fejlesztési osztalyvezetd

Szervezeti felettese: Informatikai igazgatd

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a)

b)

c)

d)

A Tarsasag véllalatiranyltasi, (igyfélszolgalati, gazdasagi és Uzemvitelt tdmogato6 és
Vezetdi Informacios Rendszerrel kapcsolatos fejlesztési, hiba-bejelentesi, tamogatasi,
tesztelési és (zemeltetési tevékenység elvégzése.

A Tarsasag valamennyi nem technologiai alkalmazasanak fejlesztése és
mikodtetése, tamogatdsi tevékenység nyilvantartdasa, a kapcsolédd tudasbazis
folyamatos fejlesztése.

Fellgyeli a programrendszerek m(kddését, az alkalmazas soran felmerilt
programhibakat, kezeldi hibakat felderiti, az arra vonatkozd bejelentéseket fogadja, a
hibdkat kijavitia vagy klilsé szerzédétt partnerekksl kijavittatja, intézkedik azok
elharitasarol.

Az lzemeltetés oldalrdl jelzett problémak elemzése, illetve a felhasznalokidl érkezd
(rendszergazdakidl j6v6) rendszerfejlesztési igények megfogalmazasa, megoldasa,
illetve tovabbitasa a kiilsd rendszerfejlesztbk felé, ha olyan nagysagrend( a fejlesztési
igeny.

Kilsé szakvallalkozasokkal operativ kapcsolattartds a fejlesztési, (zemeltetési
tevékenységgel dsszefliggésben-

Alkalmazasportfoli>-menedzsment  feladatok  ellatdsa  (fejlesztési  irdnyok
meghatarozasa, standardizacio / konszolidacio), fejlesztések kontrollja és bevezetése.
Fejlesztési dokumentaciok készitése és naprakészen tartasa.

Elldatia az IT rendszerek Uzemeltetéséhez és fejlesztéséhez szilkseges hatter
szerzédések szerzGdésgazdai feladatat.

A Téarsasag sajat kapacitdsat meghaladdan kiilsé vallalkozas bevonasaval veégzett
informatikai fejlesztési feladatok koordinalasa az érintett tarsasagi szervezeti
egységek bevonasaval.

Informatikai  beruhazasok fejlesztési feladatainak megtervezése és annak
jovahagyatasa, beszerzések elékészitése és lefolytatésra térténd atadasa.

A Tarsasag tbrzsadat-kezelési stratégidjanak és a hozza tartozé folyamatoknak
valamint belsé el6irasnak a kidolgozasa. Részvétel az éves, kbzép-, és hosszl tavu
informatikai beruhazasi terv elkészitésében, IT igenyek dsszegyljtése, Gtemezése,
azok megklildése a Miiszaki szolgaltatasi osztalynak

Kapcsolatot tart a feladatkdrét érinté kiilsé szervekkel, személyekkel, belsé szervezeti
egysegekkel.

IT beszerzések elSkészitése és lefolytatasra térténd atadasa.

Kulsé partnerekkel (szallitokkal) kotott szerz8dések (SLA-K) informatikai szemponta
iranyitasi szint(i kezelése (megkdtés kezdemenyezése, rendszeres fellilvizsgalat stb.).
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0) Felhasznalokiol érkezé alkalmazasi igények vagy problémak kezelése, intézkedés

azok megoldaséara

(kiils6 vagy belsé kompetencia alkalmazésaval), eseti

hibabejelentések SLA-n bellili teljesitése.
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8. Biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok vezérigazgatdé-helyettesi
szervezet

Szervezeti egység vezetdje: biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok
vezérigazgato-helyeties

Szervezeti felettese: vezérigazgato

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

8.1.
8.2.
8.3.
8.4,

Biztonsagi igazgatosag
Integralt irdAnyitasi osztaly
Kockézatkezelési és vizsgalati osztaly

Infrastrukturalis szolgaltatasok igazgatosag

Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

Tevékenysegét a vezetése ala tartozé Biztonsagi igazgatdsag, az Integralt irdnyitasi osztaly,
a Kockazatkezelési és vizsgalati osztdly, valamint az Infrastrukturdlis szolgaltatasok
igazgatdsagan keresztlil végzi.
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8.1. Biztonsagi igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: biztonsagi igazgatd

Szervezeti feleftese: biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgéltatasok
vezérigazgatd-helyettes

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
8.1.1. Munka és tlizvédelmi osztaly

8.1.2. Vallalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztély

Alapvet6 feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:

Feladatait a Vallalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztlyon, a Munka és tlizvédelmi osztalyon,
az iparbiztonsagi (vagy biztonsagi) szakértén, a biztonsagi 6sszekdtdén, valamint az
Informacidbiztonsagi szakértén keresztill latja el.

a) A Tarsasag tulajdonosa es menedzsmentje altal meghatarozott biztonsagpolitika,
valamint biztonsag strategia alapjan a Tarsasag biztonsagvédelmének szabalyozasa,
tervezese, szervezése, szakiranyitasa, fellgyelete és ellendrzése, amely kiterjed a
munka-, t(iz-, személy-, vagyon-, ipar-, katasztréfa-, titokvédelmi, informacié
biztonsagi és a hiztonsagtechnika alkalmazasi rendszerekkel kapcsolatos feladatokra,
tovabbéd feladatkoreire vonatkozdéan a feligyeleti szervek, szakhatdésagok
hatarozatainak érvényesitésére.

b) A biztonsagnak, mint elvart allapotnak az eléréséhez sziikséges hiztonsagvédelmi
szabalyozasi kdrnyezet kialakitasa.

c) A Tarsasag vezet8inek biztonsagvédelmi feladatai ellatasahoz szilkséges tAmogatas
nyljtadsa. Kozrem(kodés a menedzsment dontéseinek el6készitésében és a
vegrehajtas vedelmi jellegti tamogatasaban.

d) Egységes biztonsagtudatos szemlélet Kialakitasa, erdsitése, az ehhez tartozd
szabalyok megalkotasa, betartasanak ellendrzése.

e) A Tarsasdg személy-, vagyonvédelmi és biztonsagtechnikai rendszerének
mikddtetése.

f) A Téarsasag telephelyei rzésével kapcsolatos feladatok biztositasa illetve ellatasanak
eliendrzése.

g) Az alapvetd miszaki létesitmények és épliletek biztonsagvédelmi elienérzése.

h) A Tarsasag szabdlyozasainak, szerzGdéseinek biztonsagvedelmi (munka-, t(iz-,
gazdasag-, informacio-, ipar- és titokvedelmi) szempontl véleményezése, az
lgazgatosag altal kezelt biztonsagvédelmi belsé el&irdsok kidolgozasa, karbantartasa,
betartasanak folyamatos ellenérzese.

i) Pénz- és értékkészletek kezelésének, tarolasanak feligyelete, szallitasanak
végrehajtasa, koordinalasa.

j} Biztonsagvédelmi Ugyekben hatdsdgokkal valé kapcsolattartas, meghatalimazas
alapjan a Térsasag biztonsagvédelmi Ugyekben valé képvisslete.

k) A Tarsasag gazdasagi érdekeit sertd és veszélyeztetd belsd§ és Kiilsd
Osszeférhetetienség, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony ellendrzése.
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) A katasztréfavédelmi szakfeladatok koordinélasa, felligyelete. A SEVESO Il irdnyelv
ala tartozd, alsé-, vagy az alsd kiiszObérték alatti veszélyes lzem besorolasu
telephelyek, a kijelolt létfontossagll rendszerek és |étesitmények belsd védelmi,
Uzemeltetdi biztonsagi eljdrdsainak szakirdnyitdsa, védelmi, biztonsagi gyakorlatok
lefolytatasa.

m) Biztonsagvédelmi kockazatkezelés, ellenbrzések és vizsgalatok lefolytatasa.

n) Biztonsagvédelmi képzések javaslata, a vezetSk altal folytatott biztonsagvéedelmi
oktatas szakmai tamogatasa, végrehajtasanak ellendrzése.

0) Biztonsagtechnikai eszkdz0k beszerzése, miikddtetésenek fellgyelete.

p) Az informatikai rendszerekkel kapcsolatos biztonsagi elvarasok megfogalmazasa, a
szabalyzatok, folyamatok elkészitésének tamogatasa.

q) Informatikai biztonsagi ellenérzések lefolytatasa, dokumentalasa.

r) Informatikai biztonsagot érinté incidensek kivizsgalasa, dokumentalasa.

s) a Paritdsos Munkavédelmi Bizottsag Uléseinek elékészitése és lebonyolitasa.

Biztonsagi 6sszekdtd

a) A 2012, évi CLXVI. torvény (Lrtv.) 6. § (14) bekezdése alapjan ,az eurédpai
létfontossagul rendszerelem vagy a nemzeti 1étfontossagu rendszerelem lzemeltetdje
gondoskodik a biztonsagi dsszekdtd személy megbizasardl, foglalkoztatasardl, es
folyamatosan biztositja a biztonsagi 6sszekdtd szemaly tevékenységéhez szilkséges
feltételeket".

b) A Biztonsagi Gsszekotd feladata tdbbek kozdtt a hatdésaggal folyamatos
kapcsolattartas, a vonatkozo jogszabalyok valtozasanak kdvetése, a letfontossagu
rendszerek és létesitmények (izemeltetésével és lizemzavar esetében a bekdvetkez6
eseményrél jelentések (tajékoztatdsok) készitése, az Uzemeltetdi Biztonsagi Tervben
(UBT) foglaltak tevékenységek megszervezése és értékelése, valamint a pontositasa
és fellilvizsgalata.

Informaciés rendszer biztonsagaért felelds szemely

a) A 2013. évi L. torvény - az allami és &nkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl (tovabbiakban: Ibtv.) 13.§-a alapjan az elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért felelds személy gondoskodik a szervezet
elektronikus informaciés rendszereinek biztonsagaval Osszeflggd tevékenységek
jogszabalyokkal valé ésszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol.

b) Elvégzi vagy iranyitia a fentiek szerinti tevékenységek tervezését, szervezesét,
koordinalasat és ellenérzését, elbkésziti a szervezet elektronikus informacios
rendszereire vonatkozé Informatikai biztonsagi szabalyzatot. El8késziti a szervezet
elektronikus informaciods rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat és a szervezet
biztonsagi szintbe torténé besoroldsat, kapcsolatot tart a hatdésaggal és a kormanyzati
eseménykezel6 kdzponttal (Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat Nemzeti Kibervédelmi
Intézet — NKI). Biztositia az Ibtv-ben meghatarozott kdveteimények teljesllesét a
Tarsasag elektronikus informécios rendszereit érintden. A helyszini ellendrzéssel
érintett szervezet elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés szemelye az

ibtv. 12. § c¢) pontja alapjan koteles a Hatdsaggal egyuttm(ikodni.
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'8.1.1. Munka- és tlizvédelmi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: munka- és tlzvédelmi osztalyvezets
Szervezeti felettese: biztonsagi igazgatd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskoére és felel6sségi kore:

a) Munka-, valamint tlzvédelmi céli tarsasagi belsé elbirasok elkészitése,
karbantartasa, .

b) a megelézési stratégia munkabiztonsagi szempontd kidolgozasa,

c) a jogszabalyokban munkabiztonsagi szaktevékenységnek mindsitett feladatok
ellatdsdban részvétel, tovabba a munkaegészséglgyi feladatok teljesitésében
szlkség szerinti kdzremulkddés,

d) a munkabalesetek kivizsgaldsa, dokumentalasa, szikség esetén a hatdsagok
részére torténd bejelentése,

e} tlzesetek kivizsgalasaban egyiittm(ikddés a hatdsagokkal,

f) el6zetes munka- és tlizvédelmi szempontu vizsgalatok elvégzése,

g) azidészakos biztonsagi felllvizsgalatok elvégzéss,

h) az egyéni véddeszkoz juttatds belsd rendjének meghatérozasa,

i) a munka- es tlizvédelmi szempontl (beleértve az ADR-hez kapcsolodd
tevékenységeket) hatésdgi ellendrzéseken a Tarsasag képviselete, nyilatkozatok
megtétele,

j} koézremlkddés a munka-, illetve telephely, egyéni védbeszkéz, munkaeszkéz,
technolégia ellenérzéseben,

k) szakmai tamogatas nyQjtasa a tarsasag szakterlleti vezetSi részére egyes
munkafolyamatok, feladatok biztonségos elvégzése érdekében,

[} mentesi tervek elkészitése,

m) kézremdkddés a munkavédelmi kockazatértékelések elvégzésében,

n) kézremiikddés a biztonsagvédelmi oktatdsokban, az éves, nem szakteriilet
specifikus oktatasok szervezése, lefolytatasa,

o) tlzvedelmi Kkockdzati osztdlyba sorolasok elvégzéséhez adatszolgaltatasok
osztalyba sorolasok, tlizvédelmi eszkdzbk ellenérzésének végrehajtasa,

p) kapcsolattartds a tarsasag részére munka-, tlzvédelmi szakfeladatokat ellatd
partnerekkel, munkajuk szakmai felligyelete,

q) a tarsasag tovabbi szerzddéses partnereinek munka- és tlzvédelmi szempontu
ellendrzése, felligyelete a tarsasdg munkavallaldinak, valamint a munkavégzés
hat6kdrzetében tartdzkodd személyeknek a biztonsaga érdekében,

ry egyittim(kdédés a munkavédelmi érdekképviseletekkel, kdzrem(likodés a Paritasos
Munkavédelmi Testilet miikddietésében,

8) a Tarsasdg iparbiztonsagi, katasztréfavédelmi tevékenységeiben a biztonsagvédelmi
eldirasok, kotelezettségek érvényesitése. Az ellendrzési, vizsgalati megallapitdsok
alapjan javité intezkedések kezdeményezése,

t) a Tarsasagot érint6 iparbiztonsagi feladatokkal kapcsolatos hatésagi eljdrasokban
valo részvétel,

u) veszelyes gepek, berendezések, technologidk, munkahelyek lzembe helyezését
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megelézé munkavédelmi szempontu elézetes vizsgalata,

v) gyartasi, javitasi, felljitasi és karbantartasi munka mindségének, valamint a kiilsé
vallalkozasok altal a divizid szamara gyartoft 0 es feldjitott m(iszaki termékek,
valamint beszerzett anyagok minéségének ellendrzése,

w) a cél- és munkagépeinek, gépjarmiveinek, azok fédarabjainak és alkatrészeinek,
berendezéseinek és eszkdzeinek fenntartasi, feldjitasi és gyartasi munkainak
folyamatos mindségugyi ellendrzése,

X) gepjarmivek hatdsagi vizsgaztatasat megel6z6 geépjarmi felmeéres, hibafelvetel
elvégzése, javitas utani visszaellendrzése, a vizsga utani atvétele,

y) a veszélyes munkaeszkdz kategbriaba sorolt célgepek, emeldgepek idészakos
biztonsagi vizsgalatainak elvégzése,

z) az emeldgépek lizemeltetésének ellendrzése, az iranyitasukhoz szilkséges szakmai
allasfoglalasok kiadasa és az emeldgep vizsgalatok elvégzese,

aa) a feleslegessé valt célgépek allapotfelvétele,

bb) 0j célgépek vizsgalatainak elvegzése a divizid munkavédelmi szakteruletével egyltt,

cc) egyéb miiszaki vizsgalatok végzése kiilon igény alapjan,

dd}tavaszi-téli atszerelések eldtti-utani mindségigyi ellenbrzési vizsgalatok elvégzése,

ee) adatszolgaltatas és kézremdkddés a biztositasi és a karlgyintézésben.

8.1.2. Villalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: vallalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztélyVezeté
Szervezeti felettese: biztonsagi igazgato

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kore:

-a) Feladata kiterjed a Tarsasag tulajdonosa és felsé vezetése altal meghatarozott
integralt iranyitasi politika, biztonsagpolitika é€s biztonsagstratégia alapjan, egységes
rendszerszemlélet alkalmazasaval, a Tarsasag vagyonvédelmi rendszerei
szabalyozasara, tervezésére, szervezésére, koordinalasara, szakiranyitasara.

b) Elldtja e tevékenységek feliigyeletét, ellendrzését, tovabba feladatkdreire
vonatkozdéan egyuttmikddik és eljgr a fellgyeleti szervek, szakhatdésagok
hatarozatainak érvényesitése érdekében. _

¢) A Tarsasagi vagyon és a munkavallalok személyes vagyonanak, biztonsaganak
érdekében egységes biztonsagtudatos szemlélet kialakitasa, erfsitése, az ehhez
tartozé szabalyok megatkotasa, betartasanak ellendrzése.

d) A Tarsasdg gazdasagi érdekeit sértd és veszélyezteté belsd és kilsd
dsszeférhetetlenség, munkavégzésre iranyuldé egyéb jogviszony ellenérzése.

e} A telephelyek Orzésével kapcsolatos feladatok tervezese, végzése, ellatasanak
ellenérzése, értékelése.

f) A pénz- és értékkészletek kezelésének, taroldsanak feliigyelete, szdllitdsanak
koordinalasa.
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9)

h)

1)

A jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld vagyonvédelmi eljarasok kidolgozasa, azok
alkalmazasanak és érvényesitésnek ellendrzése, az illetékes fellgyeleti szervekkel,
hatésagokkal térténé kapcsolattartas, egylittmikddés.

A Tarsasag reszere szolgaltatast nyljtd cégekkel kdtendd szerzddésekben a
Tarsasag szolgdltatdas minGségi érdekei érvényesiilésének felligyelete, a
megfelel8ség érdekeben a cégelemzések elvegzése a biztonsagvédelmi korbe tartozo
szerzédesekben az SLA kdvetelmények kikdtése.

Egylttm(ikddes a tarsasagi szintl krizis, valsag-, konfliktuskezelésben.
Vallalatbiztonsagi kockazatkezelés, célellenérzések és vizsgalatok tervezése,
lefolytatasa, értékelése.

Biztonsagvedelmi képzések javaslata, a vezetSk okiatasi kotelezettségeinek
tamogatasa végrehajtasénak ellendrzése.

Biztonsagtechnikai eszkdzok tervezése, beszerzése, mikddtetésének felligyelete.

m) A biztonsagtechnikai rendszerek, eszkdzdk kételezé gyakorisaggal elGirt preventiv

n)
0)

p)

t)

karbantartasanak tervezése, szervezése, bizonylatolésa, és ellenérzése.

Az alkalmazott CCTV képi megfigyels- és rogzitd rendszerek altal szolgaltatott képi
dokumentumok megfigyelése, feldolgozasa, értékelése, elemzése.

A Tarsasagnal tizemeld beléptetd rendszerek belépbkartydinak kiallitasa, fényképek
elkészitése, kezelése, programozasa, kiadasa, cseréje, visszavonasa.

A hatéskorébe tartozé események lgyszerl vizsgalata, minSsitése, javasiatiétel a
tovabbvitel madjat illetden, feladatkérével Gsszefliggésben ajanlasok kidolgozasa,
szilkseg szerint a Tarsasag érintett szakteriileteinél (j eldirasok bevezetésének, illetve
a meglévd elbirasok mbdositasanak kezdeményezése.

A Dbiztonsagi- és vagyonvédelmi elSirasok Kkidolgozadsa, a kilsé szolgaltatdi
szerz6dések, az objektumok, létesitmények 8rzési tervei, az Qrutasitasok, belépési
jogosultsagok engedélyezésének rendje, az objektumok zardsara-nyitasara,
kulcskezelésére és védelmére vonatkozd szabalyok elkészitése és folyamatos
karbantartasa.

24 6ras készenléti Ugyeletet biztositdsa, a Tarsasag vagyonaf, mas érdekeit
veszélyezteté  rendkivilli események bekdvetkezése esetén megteendd
halaszthatatlan intézkedések végrehajtasa.

A Tarsasag biztonsagi érdeksérelmét okozd jogsértések, szabalyellenes
magatartasok, reputacios kockazatok, rendkiviili események, média hirek, panaszok,
bejelentések esetén, illetve az igazgatd utasitasa alapjan vizsgalat elvégzése.

A temetbkben elkovetett jogellenes cselekményekkel kapcsolatos észlelések,
bejelentések, panaszok kivizsgdlasa, a szilkséges intézkedések megtételének —
bejelentés, feljelentés — kezdeményezése.

Egyuttm(kddes kialakitdsa a Tarsasag temetSiben/sirkertben &rzés-védelmi
tevekenységet ellaté tarsasaggal, valamint egyiittm(kddés a jogellenes
cselekmeénynek felszamolasaban.

Az FKF Hulladékgazdalkodasi féigazgatosag hulladékgytijtd jaratainak ellenérzése, az
eltérések, anomaliak feltarasa, a megallapitasokrol rendszeres jelentés készitése.

A Flottafelligyeleti rendszer adatai altal jelzett események feldolgozasa, intézkedések
foganatositasa az elére meghatarozott prioritasi rend alapjan, kimutatasok, statisztikak
keszitése.
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8.2. Integralt iranyitasi oszialy

Szervezeti egység vezetdje: integralt iranyitasi osztalyvezeté

Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok
vezérigazgatd-helyettes

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskdre és felelosségi kdre:

a)

b)
c)

d)

e)

9)

h)

)

k)

A Tarsasag mindség es kornyezetkdzpontl, energia, hegesztési, tovabba munkahelyi
egészsegvédelmi és hiztonsagiranyitdsi rendszerek szabdlyozésa, tervezése,
szervezése, koordinalasa, és szakiranyitasa.

Az irdnyitasi rendszerek fenntartasa, fejlesziések iréanyitasa.

Feladatkérébe tartozd kérdésekben a felligyeleti szervek, szakhatésagok
hatarozataiban foglaltak érvényre juttatasa.

A Tarsasag szabalyozdsainak és szerzédéstervezeteinek az Integralt Irényitasi
Rendszer kérbe tartozé szemponta vizsgalata és felligyelete.

A Mindségiranyitasi Rendszer (a tovabbiakban: MIR), a Kérnyezetkdzpontd Iranyitasi
Rendszer (a tovabbiakban: KIR), a Munka és Egészségvédelmi Biztonsag iranyitasi
Rendszer (a tovabbiakban: MEBIR), Energiagazdalkodas Iranyitasi Rendszer (a
tovabbiakban: EgIR), az EMAS és a hegesztés mindségiranyitasi kdvetelmények
valamint a HACCP (egytttesen Integralt Iranyitasi Rendszer) integralt szabalyozasi
kdrnyezetének kialakitdsa, felligyelete és mikddtetése.

A vezetbk Integralt Iranyitasi Rendszerben (tovabbiakban 1IR) megjelend feladat- és
kotelezettség ellatasanak tdmogatasa.

Az IR belsé auditjainak tervezése, végrehajtasanak koordinalasa, értékelése, a feltart
hianyossagok, nem megfeleléségek javitasanak felligyelete. A MIR kapcsolattartok és
belséd auditorok a KIR megbizottak, és mérésiigyi megbizottak megbizasa,
szakirdnyitdsa, tevékenységeik koordinalasa, oktatasa, feliigyelete és értékelése.

Az IR kils6 fél altali auditjanak koordinaldsa, kapcsolattartas a tanusitd szervezettel,
valamint az EMAS hitelesitGvel, és a hatdsaggal.

A szabalyozok |IR szerinti megfelelésének biztositasa, a kdvetelményeknek megfeleld
egységes szerkezeti és formai kivitelezésének fellllvizsgalata.

Integralt Iranyitdsi Rendszer dokumentumainak (IR Keézikbnyv és Eljarasok)
készitése, aktualizalasa, illetve aktualizalas celjabdl intézkedés kezdemenyezésére.
Integralt Iranyitasi Politika évenkénti feliilvizsgalat, sziikség szerint javaslattétel
maédositésara.

Teljes kor(i hegesztési felligyelet biztositasa a vonatkozd jogszabalyok (8/2018 (VIII.
17) ITM) és szabvanyok (MSZ EN I1SO 3834-2, MSZ EN ISO 14731) szerint. ISO
tanusitvanyok, az EMAS okirat, és az egyes hegesztett szerkezetek gyartasat végzé
gazdalkodd szervezetek alkalmassaganak igazolasardl rendelst szerinti hatoséagi
engedélyek beszerzése és megujitasa.

Evi legaldbb egy alkalommal az IR mikddésének értékelése, a fels§ vezetés
tajékoztatasa az értékelés eredményérél, a rendszerekkel kapcsolatos ddntéseinek
el6készitése, a dontések kapcsan meghatarozott feladatok megvaldsitasanak
feligyelete.

49

-3,




&
BUDAPEST! A13-BKM/2022. szabalyzat A13-BKM/2022.
EEW% KOZMUVEK |  Brm Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

@ @ 0 @ g @ szervezetérél és miikddésérdl Oldal | 507/ 164

m) Az Integrélt Iranyitasi Rendszerhez kapcsolodé meghizasok, tevékenységi leirasok
kezelése, megbizottak munkajanak koordinalasa.

n) A Téarsasag EMAS hitelesitett telephelyeinek kornyezeti teljesitményérdl
Kérnyezetvédelmi nyilatkozat készitese a szakterlileti adatszolgaltatasok alapjan, a
nyilatkozat évenkénti felllvizsgalata és frissitése, hitelesittetése.

0} Modulrendszer(i héktzpontok Nemzeti Miiszaki Ertékelésének és a hasznélati
melegviz modul Teljesitmény Allandésagi Tanusitvanyanak fenntartdsa, valamint a
hasznalati melegviz modul ivéviz biztonsagi engedélyének megujitasa. Uzemi
gyartasellenfrzés mindségiranyitasi szempontu felligyelete.

p) Az Integralt Iranyitasi Rendszer fejlesztésének, valamint céljainak megvaldsulasat
elGsegité javaslatok kidolgozasa, eléterjesztése.

q) Az EMAS, kdzdsségi kdrnyezetveédelmi vezetési és hitelesitési rendszerben térténd
nyilvantartasba vétel meghosszabbitasara vonatkozd hatdésagi Ugyintézés,
kapcsolattartas a hatéséggal és a hitelesitGvel,

hegesztési szempontli megfeleléségének mintavételes ellendrzése.

8)  Sajat hataskorben vegzett kivitelezések hegesztes technologiai dokumentacidjanak
elkészitése.

t) A Tarsasag merdeszkdz nyilvantartd rendszerének felligyelete,

u) A Tarsasag mérteszkdzeinek kalibralasanak, hitelesitésének koordinalasa.

v)  Egylittmiikddés a kdrnyezetiranyitasi rendszerek fejlesztésében (KIR, EMAS) az
illetékes minisztériumok, egyéb szakmai szervezetek és a Fépolgarmesteri hivatal
illetékes szakterlleteivel. Kornyezetiranyftasi adatszolgaltatdas a Fépolgarmesteri
hivatal részére, kozremlkodes Budapest koérnyezeti allapotértékelésanek
frissitésében, Budapest Kémyezetvédelmi Programjanak megvalésitadsaban.

8.3. Kockazatkezelési és vizsgalati osztaly

Szervezeti egység vezetbje: kockazatkezelési és vizsgalati osztalyvezetd

Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgdltatasok
vezérigazgatd-helyettes

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskodre és felelésségi kore:

a) A vallalat uzletmenet-folytonossagi tevékenységének iranyitasa, koordinalasa.

b)  Uzletmenet folytonossagi felelési rendszer mkodtetése, irdnyitasa, ellendrzése,
koordinaldsa, vonatkozé szabalyzat szakmai karbantartasa, egylittmikédés a teriileti
{izletmenet folytonossagi felelésdkkel.

c) Az lzletmenet-folytonossagi tervezéssel kapcsolatos tevékenység koordinalasa.

d)y A Dbekdvetkezett (zletmenet-folytonossagi események nyilvantartasa, a
bekdvetkezett események elemzése és szilkség esetén modositasokat
kezdemenyezése az lizletmenet folytonossaggal kapcsolatosan.

e) Osszefoglalé jelentés Osszedllitdsa az adott évben bekdvetkezett Uzletmenet-
folytonossagi eseményekrél.
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f)
g)

h)

i)
i)

k)

A Tarsasag kockazatkezelési tevékenységének tarsasagi szintli iranyitasa.

A szervezeti egységeket érint6 kockazatok kezelése, a sziikseges
kontrollintézkedések végrehajtasanak ellenérzése, a kockazati lista aktualizalasa, a
szervezeti egységét érint6 (f kockazatok feltarasa, illetve kockdzatok
megsziintetésére iranyulé javaslattétel megfogalmazasa.

Kockézatkezelési Munkacsoport mikddietése, iranyitédsa, tevékenységének
koordinalasa.

Kockazati dsszefoglalo elkészitese.

Kockézatkezelési folyamat monitorozasa, a kockazatokkal kapcsolatos bels§
intézkedési tervek nyomon kovetése, kapcsolddd jelentések elkészitése.

Biztonsagi, compliance és infrastrukturdlis szolgaltatdsok vezerigazgato-helyeties
altal meghatarozott Tarsasagi (gyek vizsgalatdnak Iefolytatdsa, jelentesek,
adatszolgaltatasok Osszeallitasa, jogvitak rendezésében vald kézremiikodes.
Kézrem(ikodés biztositdsa a Tarsasagnal folytatott hatdsagi ellendrzések soran.
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8.4.

Infrastrukturalis szolgaltatasok igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: infrastrukturalis szolgaltatasok igazgatd

Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok
vezearigazgato-helyettes

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

8.4.1. Létesitménylzemeltetési féosztaly

8.4.2. Létesitmenyfejlesztési és beruhazasi féosztaly

8.4.3. Személygépjarmi szolgaltatasi osztaly

Alapvet6 feladatai, hataskoére és felelosségi kore:

a)
b)

Ingatlanhasznositas koncepcidjanak kialakitasa, szabalyozasa
Létesitmenylizemelietés €s a kapcsolédd karbantartasi és beruhazasi feladatok
szakmai es pénzigyi iranyitasa.

Személygépjarmi {izemeltetés iranyitasa.

Terlletet érinté stratégia déntések meghozatala, folyamatok optimalizaldsa.
ingatlangazdalkodas

Ingatlan gazdalkodasi és hasznositasi stratégiak 6sszeallitdsa és elkészitése,
Ingatlan gazdalkodasi szabalyzat elkészitése és aktualizélasa,

a Tarsasag ingatlangazdalkodasi tervének elkészitésében,

kdzeép- és hosszu tavd ingatlan-beruhazasi programok Osszeallitasa, ingatlanok
vasariasara és eladasara vonatkozé javaslattétel, a meghozott dontések szerinti

elékeszités és lebonyolitas,

ingatlanok berbeadasara és bérbevételére vonatkozé javaslattétel, a meghozott
dontések szerinti elékészités és lebonyolitas,

Tarsasagi tulajdonaban lévé vagy bérletében 1év8 ingatlanok adatainak naprakész
vezetese, szlikség esetén adatszolgaltatasck Gsszeallitasa,

Telephely engedélyeztetési eljaras lefolytatasa, az engedélyek nyilvantartasa,

a Tarsasag tulajdonaban lévé bérbevett és bérbeadott ingatlanokkal kapcsolatos
nyilvantartasok, szerzodesek vezetése, az abbol adodo kdvetelések, kitelezettségek
havonkénti érvényesitése és ellendrzése,

kifizetések szdmszaki és szerzddésszer( feltételeinek a biztositasa, szamla
egyezietések és szikség szerinti korrekcidk biztositasa,

a nem tavhészolgaltatasi kdrbe tartozd tiizeléberendezések és kapcsoldédo flstgaz
elvezeté rendszerek adatbazisanak a kialakitasa és karbantartasa,

a nem tavhdszolgahatasi kdrbe tartozd a tizeléstechnikai mérések elvégeztetésének
ellentrzése,

a nem tavhdszolgaltatasi korbe tartozd a gazbizionsag-technikai vizsgalatok
elvégeztetésének koordinalasa,

a Tdarsasag teljes korl targyi eszkdz, immateridlis javak és ingatlan leltarozasanak
végrehajtasa;

munkaruha beszerzés.
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Az lizemeltetés menedzsment feladatok tekintetében:

1) Szakteriletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése.

u) Az ingatlanizemeltetési és fejlesztési, valamint a gépjarm( Gzemeltetési terlileten
felmerild igények oOsszegylijtése, azzal kapcsolatos javaslatok kidolgozasa és
vezetdséghez vald elbterjesziése.

v) Uj szerzddések inditasdnak tamogatasa, a hozzatartozé fedezet biztositasa és a
meglévd keretszerzédések keretfigyelése.

w) A koltséghelyek és kéltségnemek szerinti kdltségtervezés és a tervben szerepld
keretfigyelés.

x} A biziositasok kariligyintézésében k&zremiikddés, a biztositasi szerzGdések és a
palyaztatas elékészitéséhen részvétel.

y) A Tarsasag teljes korli targyi eszkdz és ingatlan leltarozas folyamatanak szakmai
iranyitasa, fellgyelete.

Z) A beruhazasi terv oOsszedllitasaban vald részvétel és az ehhez kapcsolodd
adatszolgdltatas (igények Osszegylijtése, Utemezése, azok megkiildése a Mlszaki
szolgaitatasi osztalynak.

aa) Az Igazgatésagot érints pénzligyi dontések eldkészitése.

bb) Déntéstamogatd anyagok elékészitése.

cc) Vagyonbiztositasi szerzGdesekkel kapcsolatos Ugyintézési feladatok ellatdsaban
kdzremiikddes, adatszolgaltatas.

8.4.1. Létesitményiizemeltetési foosztaly

Szervezeti egység vezetdje: létesitménylizemeltetési fdosztalyvezetd
Szervezeti felettese: infrastrukturalis szolgaltatasok igazgato
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) Takaritasi (lvegfelllet tisztitasi, sikossagmentesitési, telephelyi zoldterilet
karbantartasi, kartevd mentési, illetve nem technoldgiai céld ingatlanok
Uzemeltetéséhez kapcsolddo mliszaki Gzemeltetési munkak szervezése, ellendrzése);

b) telephelyekrél kommunalis és szelektiv hulladék elszallittatasa;

c) létesitményeket érinté szakipari, elektromos és épliletgépészeti miiszaki karbantartas,
karbantartasi terv elkészitése, felljitdsi tervre vonatkozd javaslatiétel a
Létesitményfejlesztési és beruhdzasi féosztaly részére;

d) azingatlanok, és nem technoldgiahoz kapcsolodo létesitmények lizemeltetéséhez és
hasznositasahoz szikséges mliszaki berendezések kezelése, felligyelete, miiszaki
hibaelharitas;

e) ingatlanok (zemeltetéséhez kapcsolodd telephelyi karbantartasi és hibajavitasi
feladatok ellatasa, '

f) joleti- es szocialis letesitmények (zemeltetése;

g) Facility Management informatikai rendszer mikddtetése;

h) gondnoksagi anyag-és eszkdzbeszerzések; a gondoksagi feladatokhoz kapcsolédd
szerzOdések kezdeményezése, kezelése;

i) {Uzemeltetéssel kapcsolatos anyagmozgatas;
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i)
k)

h

m)

n)

8.4.2,

Téarsasagon bellli kéltdztetések megszervezése, lebonyolitasa;

butorigénylések rogzitése, raktérkészletrdl torténd biztositasa, vagy a beszerzési
igény tovabbitdsa a Létesitmeényfejlesztési és beruhazasi f6osztaly részere;

teli védéital biztositasanak szervezése, kapcsolédo szolgaltatasi rendelkezésre
allasanak biztositasa;

meghatarozott telephelyeket érintden a védéruha mosatas;

a letesitmeények villamosbiztonsagtechnikai fellilvizsgalatanak elvégeztetése.

Létesitményfejlesztési és beruhazasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: Iétesitményfejlesziési és beruhazasi féosztalyvezets

Szervezeti felettese: infrastrukturalis szolgaltatasok igazgato

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskodre és felelésségi kore:

Ingatlanok, létesitmények allapotanak felmérése, nyilvantartasa, a nyilvantartasok
aktualizalasa.

Felljitasi, beruhazasi igények felmérése, alatamaszté dokumentaciok készitése,
Ingatlanallomany hasznositasaval kapcsolatos tevékenység mlszaki tamogatasa,
javaslattétel a kapcsolddd fejlesztések elvégzésére,

helyiséggazdalkodas, a helyseghasznalattal jard koliségek kévetése

Telephelyi és bérelt parkolohelyek hasznalatanak nyilvantartasa és kiosztdsa, a
parkoldhelyek haszndlatanak ellenérzése,

miiszaki terveztetés és kéltségbecslések,

ingatlanokhoz, létesitményekhez kapcsolodd miszaki szakértéi tevékenység
elveégeztetése, engedélyeztetése,

szakterlletét érintd szerzGdéskotések elbkeszitese, szerz6désgazdai feladatok
ellatasa, a teljesités nyomon kdvetése, miszaki ellenérzés, atadas-atvételek
lebonyolitasa, hasznalatbavétele.

Reszvétel az éves ingatlangazdalkodasi terv elkészitéseben,

Uzleti tervhez igazodd, ingatlanokat érinté beruhdzasi és felljitasi tervek készitése,
rendszeres aktualizalasa, a tervben szerepld feladatok végrehajtasa,

A telephelyeken hasznalt batorok, a létesitmények Uzemeltetésehez és hasznalatahoz
szlkséges felszerelések beszerzése. '

Telephelyi azonnali karbantartasi és hibajavitasi feladatok ellatasa, meghatarozott
telephelyeken altalanos gondnoki szolgaltatasi feladatok eliatasa.

meghatarozott telephelyeken takaritas (épiiletek takaritasa, Uvegfellletek takaritas,
felijitas utani takaritas, hodeltakaritds, sikossdgmentesités, belépd-, szennyfogd
szdnyeg biztositasa, készenléti takarité biztositasa, rovarirtas és ragcsaloirtas);
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8.4.3.

Személygépjarmii szolgaltatasi osztaly

Szervezeti egység vezetbje: személygépjarmi szolgaltatasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: infrastrukturdlis szolgaltatasok igazgatd

Kézvetlen irdnyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b)

e e

e =

=

=

X

a Tarsasag személygépjarm(i és egyéb jarmiallomanyahoz kapcsolodd egyes
Ugyintéz6i feladatok végrehajtasa egyiittmikodve a Gépjarmi kdzlekedési csoporttal,
(Okmanyiroda, Nemzeti Kdzlekedési Hatosag stb.),

tarsasagi személygépjarmli és egyéb jarmlivek nyilvantartasa, a csoport
kéltséghelyén 1évé jarmlivek karbantartasi-, Uzemeltetési és egyéb feladatainak
lebonyolitasa, torzskdnyvek tarolasa,

bérelt jarmiivekkel kapcsolatos Ugyintézési és nyilvantartasi feladatok eliatasa,
szamlazasi feladatok ellatasa, karbantartdsi és Uzemeltetési feladatainak
lebonyolitasa,

a gépjarmu lizingszerzédések eldkészitése, koordinalasa,

a Tarsasag személygépjarm(i parkjanak kozlekedésbiztonsagi és Uzembiztonsagi
ellendrzése és a szlikséges karbantartasok szervezése,

autépalya hasznalat, behajtasi engedélyek, atvonal engedélyek biztositasa
megrendelés alapjan,

a Tarsasag személygépjarmi, egyéb jarmid és hazi szamos gép és
eszkdzallomanyanak nyilvantartasba vétele az ERP és LIBRA megfelels karbantartasi
moduljdba, adatok karbantartdsa, a biztositasi szamlak ellendrzese,
adatszolgaltatasi feladat elvégzése igény esetén,

a HU-GO fellileti oldalan az egyenleg folyamatos figyelése,

a gépjarmlpark  fenntartdsdhoz  sziikséges CASCO es  Kotelez§
felelGsségbiztositédsok és karligyek intézésében kdzremlikodes,

a biztositasi alkusz cég és kiisd javitd partnerek felé a tarsasagi jarmlvekkel
kapcsolatos ligyintézésében kdzrem(kodés, informacio és adatszolgaltatasok (alkusz
felé adatok kozlése),

a kotelezé felel6sség-biztositashoz, CASCO-hoz, vagyonbiztositashoz és a
sUlyaddhoz kétédS bejelentések, lemondasok, nyilvantartasok vezetése, szamlak
ellenbrzése, javaslattétel a CASCO biztositasi kdrbe bevont célgépallomany
Osszetételére,

Parkolassal kapcsolatos Ugyintézések (Nemzeti Mobil),

a Személygépjarmii Szolgaltatasi Osztaly szolgaltatasként a fenti tevékenysegeket a
tarsegységek szamara is elvégzi
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9. Jogi, HR és izleti vezérigazgato-helyettesi szervezet

Szervezeti egység vezetdje: jogi, MR és Uzleti vezérigazgaté-helyettes
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
9.1.  Jogiigazgatdsag
9.2. HR igazgatdsag
9.3.  Uzleti és Uigyfélkapcsolati igazgatosag
Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

Tevékenységét a vezetése ala tartozé Jogi igazgatdsdg, a HR igazgatdsag, valamint az Uzleti
és Ugyfelkapcsolati igazgatdésagon keresztiil végzi.

Tulajdonosi koordinaciés csoport feladatai tekintetében:

a) a BKM Nonprofit Zrt iranyitasi Testlleteinek (lgazgatésdg és FB) kiszolgalasa,
mikddésének tamogatasa, a Testiiletek (iléseinek elékészitése

b) a BKM Nonprofit Zrt. Testileti tagjai altal megfogalmazott kérdések, kérések esetén a
valaszok, ill. a teljesitések biztositasa

¢) BKM Nonprofit Zrt Testililetei és a vallalat szervezeti egységei kozotti tartalmi
Osszekdtd, a Testlletek ele kerlild anyagok szakmai véleményezéje

d) a Testlletek altal hozott ddntések és hatarozatok végrehajtasanak koordinaciéja, ill.
szikség esetén ellenbrzése

e) a vezerigazgatd megbizasa alapjan eljar a Févaros és a BKM Nonprofit Zrt kozotti
Ugyekben, kiemelten a Kkozszolgaltatasi szerz6dések, a kozszolgaltatasok
koltsegvetési tamogatasa vonatkozasaban koordinacidt végez a Fépolgarmesteri
Hivatal illetekes szakterlletei 6s a BKM Nonprofit Zrt szakmai szervezetei kozott

f) elSkesziti, koordinalja és eljuttatja a Fépolgarmesteri Hivatalnak a BKM Nonprofit Zrt.
altal a Févarosi Kdzgy(ilés elé benyljtandé elGterjesztéseket

g) nyomon kéveti a Fdvarosi Kdzgy(iés altal hozott hatarozatoknak a BKM Nonprofit Zrt.
altal torténd vegrehajtasat, gondoskodik a végrehajtasré| sz0l6 riportok elkészitésérdl

h) avezerigazgatd megbizasa alapjan részt vesz, illetve eljar a BKM Nonprofit Zrt.-t érinté
egyedi projektekben.

i) A tulajdonos BVH Zrt-vel, valamint a Fépolgarmesteri Hivatallal torténé egykapus
kapcsolattartas ellatasa, ennek keretében a BVH Zrt részére az igazgatdsagi
elGterjesztések, valamint tajékoztatok, adatszolgaltatasok hatéridére torténd
dsszeallitasanak koordinaldsa és az anyagok megkiildése.
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9.1. Jogiigazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: jogi igazgatd
Szervezeti felettese: jogi, HR és lzleti vezérigazgatd-helyettes
Kdézvetien iranyitasa ala tartozik:

9.1.1. Kdzszolgaltatési jogi osztaly

9.1.2. Kiemelt jogi és szabalyozasi osztaly

9.1.3. Dokumentum menedzsment és digitalizaciés osztaly
Alapveté feladatai, hataskédre és felelésségi kore:

a) a Tarsasagijogi tevékenységének iranyitasa, koordinalasa, a Tarsasag mikodésének
jogi szempontu teljes korll tamogatasa

b) a Tarsasag kbzponti iratkezelésével kapcsolatos tevékenység felligyelete,

¢) a Tarsasag digitalizacios tevékenységének felligyelete

d) a szabdlyozékban foglalt jogi feladatok ellatdsanak iranyitasa, az eldirt
adatszolgaltatasok hataridében tértend teljesitése

e) atarsasagi bélyegzlinek kezelése, nyilvantartasa,

f) kapcsolattartds a kiilsé jogi tanacsaddkkal

g) a Tarsasag Fellgyeldbizottsaga, lgazgatdsaga, valamint a Févarosi Kozgyllés elé
benyljtand¢ eléterjesztések jogi szempontu ellendrzése.

9.1.1. Kdzszolgaltatasi jogi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: kdzszolgaltatasi jogi osztalyvezetd
Szervezeti felettese: jogi igazgato
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) az egyes féigazgatésagok altal ellatott kdzszolgaltatasi tevékenységek és a
féigazgatdosagok egyéb feladatellatasanak folyamatos jogi tamogatasa

b) kodzremlkddes a Tarsasag kdzponti szervezeti egységeivel kapcsolatos és a tarsasagi
kiemelt jogi feladatok ellatasaban,

¢) a Tarsasdg kamarai jogtanacsosi feladatainak elldtasa az Ugyvedi tevékenységrdl
sz0616 2017. évi LXXVIII. térvényben meghatarozott jogkérrel,

d) a kozszolgaltatasi tevékenységekkel és a fligazgatdsagok egyéb feladataival
kapcsolatosan a Tarsasag altaldnos jogi kepviseletének elldtasa birdsag,
kdzigazgatasi szerv vagy mas hatdsag elbtt, peres eljaras elbtti egyeztetési eljaras
lefolytatasa, jogvitak kezelése _ o o

e) a kbzszolgaliatasi tevekenységekkel és a fbigazgatdésagok egyéb feladataival
kapcsolatosan a Tarsasag peres és peren kivili jogi teenddinek ellatasa,
kdzremlkodés a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontbdl torténd
elbkészitésében, jogi tanacsadas,
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f) a kdzszolgaltatdsi feladatellatassal kapcsolatos belsé szabalyozdk elkeszitése, jogi
szempontbdl t6rténd vélemenyezése, naprakészen tartdsa és a jogszabdlyi
megfelelésség biztositasa

g) a kozszolgaltatasi feladatellatdssal kapcsolatosan szerzddések, megallapodasok
elékeszitese, felllvizsgalata, szlikség szerinti ellenjegyzése, jogi szempontbdl torténd
véleményezése, egyeztetése,

h) akdzbeszerzések jogi tamogatasa biralé bizottsagi részvétel biztositasaval

A kariigyek tekintetében:

1)
)

k)

2.1.2,

a Tarsasag kartéritési Ugyeinek kezelése,

kartéritési Ugyek intézése, a Tarsasag kartéritési igényeinek és a Tarsasdggal
szemben elbterjesztett kartéritési igények tekintetében,

A Tarsasag vagyonanak biztositasaval kapcsolatos szerzédések elékészitése, a
tarsasagi biztosftasokhoz kapcsolodd adminisztracios és  adatszolgaltatasi
tevékenysegek elvégzése,

a Tarsasag jogvitainak, kartéritési Ugyeinek, a tarsasagi vagyon védelmével
kapcsolatos jogi Ugyek intézése, az ezzel kapcsolatos igyiratok kezelése.

Kiemelt jogi és szabalyozasi osztaly

Szervezeti egység vezetbje: kiemelt jogi és szabalyozasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: jogi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

a)
b)
c)

d)

0

a Tarsasag kozponti szervezeti egységeivel kapcsolatos és a tarsasagi atfogo-
valamint kiemelt jogi feladatainak ellatasa

kdzremiikédés a kodzszolgaltatdsi feladatellatdssal kapcsolatos jogi feladatok
ellatasaban,

a Tarsasag kamarai jogtanacsosi feladatainak ellatasa az lgyvédi tevékenységrdl
sz0l0 2017. évi LXXVII. tdrvényben meghatarozott jogkorrel,

a Tarsasag kbzponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi atfogd valamint kiemelt jogi
feladataival kapcsolatosan a Tarsasag jogi képviseletének ellatdsa birdsag,
kozigazgatdsi szerv vagy mas hatésag elbtt, peres eljaras el6tti egyeztetési eljaras
lefolytatasa, jogvitak kezelése,

a Tarsasag kbzponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi atfogé valamint kiemelt jogi
feladataival kapcsolatosan a Tarsasag peres és peren Kivilli jogi teendbinek ellatasa,
kdzremikddés a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontbél t6rténd
elbkészitésében, jogi tanacsadas,

a Tarsasag kdzponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi atfogé valamint kiemelt jogi
feladataival kapcsolatos szabalyozok elkészitése, naprakészen tartdsa és a
jogszabalyi megfeleldsség biztositasa,

a Tarsasag kdzponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi atfogé valamint kiemelt jogi
feladataival kapcsolatos szerz6dések, megallapodasok felllvizsgdlata, szlkség
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h}

i)
)

p)

qa)

szerinti ellenjegyzése, jogi szempontbdl tdrténd véleményezése, szerzddések
elkészitése,

a Tarsasag kdzponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi atfogé valamint kiemelt jogi
feladataival kapcsolatosan belsd szabdlyozok jogi szempontbdl tdrténd
véleményezése,

a kiemelt kbzbeszerzések jogi tamogatasa birald bizottsagi reszvetel biztositasaval,
munkajogviszonnyal kapcsolatos eljarasok lefolytatasa, munkaviszony
megszlntetésnél jogi jdvahagyas, munkaigyi vitat megeldzé egyeztetés lefolytatasa,
a munkavallalokkal és a szakszervezettel, Uzemi fanaccsal kapcsolatosan felmerild
jogvitak kezelése, a munkaltatd jogi déntéseinek elfkészitése, a Tarsasag, mint
munkaltaté képviselete,

a cégkeépviselettel rendelkezd személyek képviseleti jogaival kapcsolatos Ugyintézés
és nyilvantartas-vezetés,

a Tarsasag Alapszabalyaval cégjegyzékben nyilvantartott adataival kapcsolatos
valtozasok bejelentése a cégbirdsag felé,

a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyokra vonatkozd szerzédések
elbkészitése,

a Magyar Energetikai és Kozmui- szabalyozasi Hivatallal kapcsolatos lgyek jogi
tamogatasa,

a munkaltatéi kélesdndkkel kapcsolatos jogi feladatok ellatasa (szerzfdések,
szerzfdés-modositasok elbkészitése, jelzalogjog bejegyezietése és tdrlése)

Unids forrasokkal kapcsolatos palyazatok tekintetében a jogi tamogatas, szakeértelem
biztositasa

Informaciés jogokkal, adatvédelemmel, kozérdekl adatigényléssel kapcsolatos
feladatok.

A szabalyozasi feladatok tekintetében

a)

b)

c)

9.1.3.

a vallalati szabalyozasok jogi megfeleléségének biziositasa, a szabalyozasok
elékészitésével, elkészitesével, modositasaval, kiadasaval kapcsolatos
tevékenységek ellatasa, a tulajdonosi utasitasokkal és rendelkezésekkel kapcsolatos
jogi 6sszhang biztositasa,

Eéves szabalyozasi terv és beszamold 6sszeallitdsa, megkiildése a tulajdonos
részere,

Aa szabalyozdék jogi kodifikacidjanak irdanyitasa és elvégzése a Belsd eldirasok
szabalyzata alapjan, szabalyozasok deregulacioja.

Dokumentum menedzsment és digitalizacios osztaly

Szervezeti egység vezetdje: dokumentum menedzsment és digitalizaciés osztalyvezetd

Szervezet felettese: jogi igazgatd

Kézvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a)

A Térsasag irat- és dokumentumkezelésének irdnyitdsa, felligyelete, ellenfrzése,
szakmai tamogatasa.
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b) Az iratkezeld &s folyamatkezel§ rendszerekkel kapcsolatos fejlesztések,

tanacsadasok, rendszertervezéi és fejlesztSi feladatok elvégzése, adminisztratori

~ feladatok ellatasa, a rendszer felligyelete.

c)

i)
)

Javaslattétel a Tarsasag folyamatainak digitalizacidjara az iratkezeld és
folyamatkezel$ rendszerek felhasznalasaval, Uj lzleti megoldasok bevezetésével, a
vallalati folyamatok tovabbi optimalizaidsaval, a mdkddési hatékonysag ndvelésével,
egyltimlkddésben a folyamatfejesztési teriilsttel.

A Tarsasag digitalizacidés tevékenységét tdmogald szakrendszerek, alkalmazasok
szakmai tdmogatésa, eliendrzése.

Elsdsorban irat- és dokumentumkezeld rendszerrel kapcsolatos (izemeltetsi,
rendszertervezdi és paraméterezési feladatok elvégzése, adminisztratori feladatok
ellatasa, ellenbrzése. Masodsorban digitalizacios tevékenységét tamogatd
szakrendszerek, alkalmazasok szakmai tamogatésa, ellenérzése.

Informatikai és digitalizaciés projektvezetési, illetve projekitagi feladatok ellatasa
meghizas alapjan.

E-lgyintézéssel kapcsolatos fejlesztések tamogatasa.

Gyakorlati segitség, témogatds nyQjtdsa, oktatds megtartasa irat- és
dokumentumkezel6 rendszerek, valamint workflow kezeld rendszerek tekintetében,
kézikdnyvek, felhasznaléi segédanyagok készitése mellett.

Iratkezeléssel kapcsolatos tanacsadas a szakteriiletek részére.

A Tarsasaghoz beérkezd (elektronikus és papir alapu) kildemények (szamlak is), az
onnan kimend iratok, illetve belsd dokumentumok kezelése, iratkezelési és a
Téarsasagon bellli egyéb folyamatok szervezése, felligyelete, javaslatok
elGterjesztése. A tarsasagi kimend iratok fogadasa (atvétele, bontasa, érkeztetése,
szkennelése, iktatdsa, szigndlasra térténé atadasa), postai eldkészitése, postan
torténé feladasa. Korlatozas nélklil hozzafér az elektronikus iratkezel6 rendszerben
lév6 dokumentumokhoz, iratokhoz, mely munkajanak maradéktalan eliatasahoz
szilkséges.

Az iratoknak a Tarsasag székhelyén beliili, valamint terliletek és kilsd cimzettek
kézotti  keézbesitésenek lebonyolitasa, mikddtetése, valamint futarkiildemények
koordinacidja.

Az irattar létesitése és fenntartasa, gondoskodas a sziikséges irattari kapacitas
biztositasarol.

Irattdrozas lebonyolitasa, koordinalasa, szabalyozdsa. Az atmeneti és kozponti
irattdrak kezelése, fenntartasa (irat,- tarolas-, kdlcsdnzés-, selejtezés), rendszeres
ellendrzése.

Az iratkezelésre vonatkozd szabalyzat évenkénti fellllvizsgalata, elkészitése,
karbantartasa, a benne meghatarozott feladatok elvégzése, az lrattari terv frissitése
(szakterllet reszére tanacsadas).

A dokumentumkezelés gazdasagos mlkodeését segitd javaslatok kidolgozasa,
elbterjesztés '

A SzerzGdéstar mikodietése a belsé elSirasoknak megfeleléen, ennek kapcsan
adminisztracio, informacioszolgaltatas, fejlesztési javaslatok kidolgozasa, a megkotott
szerzdesek metaadatainak ellenérzése, naprakészen tartasa és eredeti példanyok
megdrzése.
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9.2. HR igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: HR igazgatod

Szervezeti felettese: jogi, HR és (zleti vezérigazgato-helyettes

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

9.2.1. HR igazgato-helyettesi szervezet

9.2.2. Munkaligyi s képzési osztaly
9.2.3. HR kontrolling osztaly

9.2.4. HR partneri és toborzasi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

9)
h)

)
k)

1)

A HR Igazgatésag munkajanak egységes elvek szerint torténd iranyitasa,
koordindldsa, a menedzsment és a vezetSk emberi erSforrds gazdalkodas
tevékenységének szakmai tamogatdsa, a munkavallalok részeére emberi erSforras
szolgaltatas biztositasa.

Stratégiai gondolkodéas és szemlélet fejlesztése.

A vezetési funkcibk tamogatasa, a Tdarsasag célkitlizései altal igényelt munkaerd
strukturajanak 6sszehangolt biztositasa a humanpolitikai stratégia kialakitasaval.
Tarsasag humanpolitikai stratégidjanak elkészitése és az emberi erbforras
gazdalkodas tevékenységének iranyitasa.

A vezérigazgato, illetve a jogi, HR és Uzleti vezérigazgato-helyettes akadalyoztatasa
esetén és megbizésa alapjan kapcsolattartds az érdekképviseletekkel, éves
bértargyalasok koordinalasa.

Az éves bértargyaldsok szakmai tamogatdsa, elemzések és adatszolgaltatasok
készitése, a Bérmegallapodasok szakmai elékészitese.

Az Uzleti Terv emberi er6forrast érinté része dsszeallitdsanak felligyelete.

A Tarsasag szervezeti fejlesztési igényeinek megfelelen a Szervezeti és Mukodesi
Szabalyzattal &sszefliggé modositasi javaslatok Osszegyljtese, az SZMSZ
karbantartasa, az ehhez kapcsolédd, Tarsasagon bellli egyeztetések lefolytatasa, az
SZMSZ modositas felterjesztése dontésre a vezérigazgatd elé, ezt kovetGen
kdzzététele.

A Kollektiv Szerzidés, illetve modositasi tervezetének Osszedllitasa, egyeztetése a
Szakszervezettel és jovahagyasra torténd felterjesztése, alairas utan a Tarsasag
munkavallaloival valo ismertetés biztositasa.

A HR adatok kézzétételi kitelezettségének ellatasa.

Tarsasagra vonatkozdé HR feladatok ellatdsa, adatszolgaltatas biztositésa és a
szakmai egyUttmuiikddes.

A Tarsasag teljesitményériékelési rendszerének kidolgozésa, mikddtetese és
felligyelete. :

m) A Tarsaség létszam- és bérgazdalkodasaval kapcsolatos tevékenységek felligyelete.

n)
0)

Béren kivilli juttatasi rendszer Gzemeltetése, juttatasok biztositasa.
A Tarsasag személyligyi, szervezetfejlesztési, képzési feladatainak ellatasa.
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p) Foglalkozas egészséglgyi feladatokon belll az orvosi rendel6hdz, munkakdri
alkalmassagi vizsgalatokhoz, képerny$ el6tti munkavégzéshez kapcsolodd
tevékenysegek iranyitasa.

q) Leanyvallalatok HR tevékenységének szakmai tdmogatasa a szolgaltatési szerzédés
alapjan.

ry A bels6 kommunikacio kialakitasaban egylttm(ikddik a PR és kommunikacios
igazgatdsaggal.

8.2.1. HR igazgatd-helyettesi szervezet
Szervezeti egység vezetdje: HR igazgatd-helyettes
Szervezeti felettese: HR igazgato

Kézvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

a) A vezérigazgatd meghizdsa alapjan eseti jelleggel kapcsolattartas az
érdekképviseletekkel, éves bértargyalasokon részvétel.

b) A Tarsasag emberi-er6forras gazdalkodasi, személyligyi tevékenységének
feliigyelete.

c) Reészt vesz a teriiletet érinté human eréforras rendszerek, folyamatok és eljarasok
kidolgozasaban, valamint a személylgyi nyilvantarté rendszer mikddtetésében és
fejlesztésében.

d) Részt vesz az Uzleti Terv emberi eréforrast érintd részének 8sszedllitaséban,

e} A Tarsasagi szintl javadalmazasi irdnyelvek kidolgozasaban, bérezési, 6sztdnzési
juttatasi rendszerek kidolgozaséaban és miikddtetésében részvétel.

f) Az éves bértargyalasok szakmai tamogatasaban, elemzések és adatszolgaltatasok
készitésében, a Bérmegallapodasok szakmai elBkészitéséhen részvétel.

g) Az Osztdnzesi iranyelvek, bérrendszerek, juttatdsi formak és szabalyozék
kidolgozasaban és megvaldsitasaban, az ezzel kapcsolatos tevékenységek
koordinalasaban részvétel.

Bérszamfejtéshez kapcsolodé feladatok tekintetében:

h) A bér es egyéb juttatas, jaranddsag a havi és hokdzi szamfejtése, a TB- kifizetShelyi
feladatok ellatasa, tovabba az adéhatdsagi adod- és jarulékbevallas adatallomanyanak
a biztositasa.

i) A személyi jovedelemadé bevallashoz kapcsolodé adatszolgaltatas elkészitése
{munkavallaloi, hatdsagi).

j} A gyermek gondozasa (GYED, GYES, CSED, stb.) kapcsan juttatasban részesils
munkavallalok nyilvantartasa és ezzel kapcsolatos Ugyintézés.

k) Biztositottak NAV felé torténd jelentése.

f) Szolgaltatasi szerz6dés alapjan bérszamfejtési feladatok ellatasa a leanyvallalat(ok)
szamara.

m) A tarsasagi csoportos élet-€s balesetbiztositas(ok) lgyintézésében kézremuikddik,
azzal kapcsolathan adatot szolgaitat,
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Foglalkozas-egészségiigyi feladatok tekintetében:

n) A munkavallalok foglalkozas-egészségligyi ellatasanak és az ellatas fejlesztésének
biztositasa, a Tarsasagi orvosi és fogorvosi rendeldk lizemeitetése.

0} A munkakdri alkalmassagi vizsgalatok elvégzése, ezekrdl naprakész nyilvantartas
vezetése,

p) A foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasa.

q) A betegségmegeldzd, illetve munkaképesség biztositd tevékenység, véddoltasok
megrendelése, specialis szdrfvizsgalatok megszervezése, lebonyolitasa, értékelése
szakorvos bevonasaval. Kézrem(ikédik a munkavallalék egészségi allapotanak
megd&rzéséhez kapcsoldédod egyéb programokban.

r} Adatszolgaltatas a munkaveédelmi terllet részére a munkakdrben ellatott feladatok
kockazatértékelésének elkészitésében.

s) A munkavallaldok munkakériilményeivel kapcsolatos vizsgalat, a munkasszallasra
bejelentkezdk vizsgalata, valamint az alkalmi munkavallalok id8szakos orvosi
vizsgalata évi egy alkalommal.

t) Kozremlkddés a veszélyforrasok feltarasaban, foglalkozas-egészségligyi, fiziologiai,
ergondmiai, higiénés feladatok megoldasaban.

u) Kozremiikddés az elsdsegélynyljtas megszervezéseben, az elsdsegelynyljtok
szakmai felkészitésében, az esetleges rehabilitacicban.

Cafetériat érinté feladatok tekintetében:

v) Koézremlkddik Cafeteria Szabalyzat szakmai 6sszeallitasaban.

w) Az éves cafeteria nyilatkoztatas megszervezése és koordinalasa, a cafeteria juttatasi
elemek megrendelése, nyilvantartasa, munkavallaldkhoz térténé eljuttatasa.

x) A cafetéria és egyéb béren Kkivlli juttatdsokkal kapcsolatos szerzddések
elBkészitésenek szakmai tAmogatasa, véleményezése.

Egyéb béren kivili ellatasok tekintetében feladatok:

y) A munkaba jaras koltségtéritéséhez kapcsolodo lgyintézés.

z) A sajat gépkocsi hivatali céld hasznalatahoz, valamint a munkakorhdz jard BKY
bérletekkel kapcsolédd lgyintézés.

aa)A béren kivlli juttatdsok rendszerének kidolgozasa, és a béren kiviili juttatasokkal
(eleslatast biztositd szemiiveg, temetesi segély, rendkivili szocialis segély)
kapcsolatos ligyintezés.

bb) A béren kivili juttatasokhoz kapcsolddo feladatok ellatasa.

cc) A Koliektiv Szerzédés elbirasanak megfeleléen a munkavallalok munkaruhaval és
formaruhaval valo ellatasa, utalvanyozasa, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartas
vezetése.

Munkavallaloi elismerésekhez kapcsolodd feladatok tekintetében

dd)A Toérzsgarda tagsag, hidségjutalom nyilvantartdsa és évenkenti elismerésének
lgyintézése.

ee)A Vezérigazgatdi Dicsérettel, a munkavéllalok elismerésével (aranykuka, hénap
dolgozéja, szakmai specifikus belsd elismerés) kapcsolatos ligyintézés.
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Egyéb foglalkoztatasi kdrbe tartozd munkavallaldkkal kapcsolatos feladatok tekintetében:

ffy Az egy napos hatdrozott idejli szerz6déssel foglakoztatott munkavéllalok
nyilvantartasa, és a foglalkoztatasukhoz kapcsolédo (igyintézés.

ag) A kdzérdekd munkara kihelyezett munkavéllalok nyilvantartasa.

hh) A kdzfoglalkoztatottakkal kapcsolatos teljes kor(i ligyintézés,

9.2.2. Munkaiigyi és Képzési Osztaly

Szervezeti egység vezetdje: munkalgyi és képzési osztalyvezetd
Szervezeti felettese: HR igazgaté

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

Munkaligyi feladatok tekintetében:

a) Tarsasag munkavallaléi munkaviszonyanak létesftésével, megszintetésével,
modositasaval, tovabba foglalkoztatasaval kapesolatos munkatgyi feladatok.

b) A munkavallalék adatainak folyamatos karbantartasa, kiemelt figyelmet forditva a
személyiségi jogok védelmére és az adatvédelmi eléirasokra.

¢) A megbizasok, megbizasi szerzédések elbkészitése, visszavonasa.

d) Tarsasag lgazgatésaganak, Fellgyelbizottsaganak tagjai megbizatasaval, vezetd
allasiu, vezetd beosztdsl munkavallaloi munkaviszonyanak létesitésével,
megszlintetésével, médositasaval, tovabba foglalkoztatasaval kapcsolatos munkaligyi
feladatok.

e) A munkakori leirdsok és azok szlikség szerinti aktualizalasanak, modositasanak a
szakmai vezetdkkel tortend elkeszittetése, illetve azok nyilvantartasa.

f} A leanyvallalat munkalgyi tevékenységének szakmai tAmogatasa a szolgaltatasi
szerz&désben rdgzitetteknek megfeleléen.

g) Toébb munkaltatd altal 1étesitett munkaviszonyhoz kapcsolddé feladatok koordinélgsa.

Figyelmeztetesekkel, ilietve egyéb hatranyos jogkdvetkezmeny alkalmazasaval kapcsolatos
feladatok tekintetében:
h) A munkavallaldk munkaviszonybol eredd kotelezettségszegése miatti hatranyos
jogkdvetkezmény alkalmazasaré! sz6l6 hatarozatok nyilvantartasa, egyezietés.

Vagyonnyilatkozattétellel kapcsolatos feladatok
i} A Tarsasag munkavallaléinak vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségeinek ellenérzése,
a vagyonnyilatkozatok hataridére t6rténd begy(jtése és azok kezelése.

Képzesek tekintetében
j) A képzési tevékenység szervezése, iranyitasa, bels6 képzési programok
Osszedllftasanak koordinalasa.
k) A belsG képzések, csapatépit6 tréningek, szakmai tajékoztatd eldadasok szervezése,
iranyitasa és koordinalasa.
[) Aképzésiigények felmérése a szakteriletek altal megadott igények alapjan és az éves
kepzesi terv dsszedllitdsa, monitoringja.
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m)
n)

0)
p)

q)
r

s)

A Térsasag képzési célra forditott koltségfelhasznaldsanak tételes nyilvantartasa.

A képzések megvaldsitdsaval kapcsolatos hatésagi bejelentések kezdeményezése és
koordinalasa, az ehhez kapcsolédd adatszolgdltatas elbkeészitése.

A képzési javaslatok alapjan az engedélyezési folyamat koordinalasa, a jelentkezések
lebonyolitasa, a képzés teljesitésének ellendrzése.

A tanulmanyi szerz8dések elkészitése, nyilvantartasa és a hozzsjuk kapcsolddo
adatszolgaltatasok végzése.

A képzési terliletet érinté belsd elirasok (pl: Képzési Szabalyzat) Osszeallitasa.

A keépzési tevékenységhez kapcsolédd szerzGdéskdtések elbkeszitese és a
szerz6déskdtések koordinalasa, nyilvantartasa.

A képzéssel kapcsolatos kézbeszerzések eldkészitése, részvétel a kozbeszerzés
folyamataban.

Szabalyozokhoz és a Kollektiv szerz8déshez kapcsolédé feladatok tekintetében

t)
u)

A szakterilletet érintd belsd el&irdsok, szabalyzatok, vezetSi iranymutatasok
Osszedllitasa.

A Tarsasdg szervezeti fejlesztési igényeinek megfelelden a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzattal Osszefliggd modositasi javaslatok 0Osszegy(jtése, vélemények,
valtozasok atvezetése, javitasa, az SZMSZ karbantartdsa, az ehhez kapcsoldds,
Tarsasagon belilli egyeztetések lefolytatdsa, az SZMSZ modositas felterjesztése
dontésre a HR igazgato vezérigazgatd elé, ezt kdvetden kbzzétetele.

A Kollektiv SzerzGdés, illetve modositési tervezetének sszedllitasa, egyeztetése a
Szakszervezettel és jovahagyasra torténd felterjesztése, alairds utan a Tarsasag
munkavéllaldival valo ismertetés biztositasa.

Udiiltetéshez kapcsolédé feladatok tekintetében

W)

X)
y)

z)

A Térsasag tulajdonaban 1&vé UdilGkre, valamint a munkdésszallokra vonatkozo
munkavallaléi beutald kérelmek, igények felmérése, kezelése, teljesitese, szabad és
foglalt féréhelyek nyilvantartasa, folyamatos frissitése, a beutalokkal kapcsolatos
tajékoztatd anyagok, brosurak elkészitése, kdzzététele, ehhez kapcsolodo, tarsasagi
szintd kommunikacio végrehajtasa.

A munkasszallasokkal kapcsolatos ligyintézés, nyilvantartas.

Javaslattétel az Udiilskben, valamint a munkésszallokban tortént kartéritési felelisseg
megdllapitasara, tovabba hatarozott idSre torténé tovabbi ldulésekbdl és szallashely
szolgaltatasbol valo kizérasra.

Elgkészitteti az Udildhelyi idegenforgalmi adébevallasok adatait.
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9.2.3. HR kontrolling osztaly

Szervezeti egység vezetbje: HR kontrolling osztalyvezeté

Szervezeti felettese: HR igazgato

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és feielGsségi kére:

a)
b)
c)

d)

g)
h})
i)
)
k)
1)

A Téarsasag emberi-er6forras, létszam-, id6, és bérgazdalkodas iranyelveinek
kialakitasa, a gazdalkodas irdnyftasa, feiligyelete, koordinaldsa, az iranyelveknek
megfeleld mikédés biztositasa.

Az Uzleti Terv emberi erdforrast érinté részének dsszedllitasa.

Az emberi er6forras gazdalkoddssal kapcsolatos éves és évkdzi, rendszeres
beszamolok, adatszolgaltatasok elkészitése.

HR kontrolling tevékenység keretében a létszam és személyi jellegli kbitségtervezés,
terv-tény eltérés elemzés, progndzis készités.

A Tarsaséag alidshelysinek (betoltott és betéltetlen statuszok) nyilvantartasa.

Az eves bértargyalasok szakmai tdmogatdsa, elemzések és adatszolgaltatasok
készitése, a Bérmegallapodasok szakmai el6készitése.

A Bermegallapodas alapjan az éves bérfejlesziés szakmai tdmogatdsa, elékészitése, a
béremelés végrehajtasanak koordinalasa, a keretfelhasznalas kontrollja.

A Tarsasdgi szintli javadalmazasi iranyelvek kidolgozéasa, bérezési, 6szténzési
juitatasi rendszerek kidolgozasa.

Vezetbk premium értékelésének szakmai tAmogatasa

A Tarsasag teljesitménymérési rendszerének kidolgozasa, k&zremiikédés a
mikodtetéshen.

Kézponti Statisztikai Hivatal és egyéb statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése.
Munkakdr es bérpiaci Gsszehasonlitd elemzések készitése.

m) A Tarsasag HR rendszereinek, nkiszolgalé funkcidinak fejlesztése és miksdtetése az

n)

elvart Uzleti folyamatok mikédésével 6sszhangban (ERP).
A munkaidd nyilvantarté rendszerek {pld: seawing, ptmw, sth.) m{kddtetése, szakmai
fellgyelete.

9.2.4. HR partneri és toborzasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: HR partneri és toborzasi osztalyvezets

Szervezeti felettese: HR igazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

Toborzasi, beillesztési feladatok tekintetében

a)

b)

A humanerd toborzasaval, kivalasztasaval kapcsolatos feladatok teljes korii ellatasa,
nyomon kdvetese.
Kozremlikddés az allaspdlyazatok kdzzétételében, toborzasi és alldsinterjlztatasi
feladatok ellatasa.
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c)' Az tjonnan felvett munkavallalék beilleszkedésének, a rendelkezésre &llé6 munkaerd
megtartasanak tamogatésa,

Diakmunkaval és szakmai gyakortattal kapcsolatos feladatok tekintetében

d) a fels@oktatasi intézmények, szakiskolak hallgatoinak szakmai gyakorlat teljesitésével
kapcsolatos Ugyintézése.
e) Didkmunka foglalkoztatasanak koordinalasa, szervezése.

HR partneri, a vezetfket tamogaté feladatok tekintetében

f) Munkaviszony-létesitési és munkaviszony-megsziintetési, tovabba munkaszerzédeés-
modositasi feltételek, kondiciok egyeztetése, elfkészitése.

g) vezetbtamogatas, tanacsadas, lzleti folyamatok tamogatéasa

h) utanpétias program kidolgozasa, miikddtetése, szakmai felligyelete

i) karrierprogram

i) kbzremlkddes a Munkaitatoi marka kiépitésében

k) EXIT interju készitése, gondoskodd elbocsatas program kidolgozasa mikodtetese,
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9.3. Uzleti és iigyfélkapcsolati igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: Uzleti és lgyfélkapcsolati igazgatd

Szervezeti felettese: jogi, MR és lzleti vezérigazgatd-helyettes

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

9.3.1. Ugyfélszolgalati f§osztaly

9.3.2. Ertékesitési osztaly

9.3.3. Szamlazasi oszialy

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

A hosszU tava értékesitési stratégia, és annak éves lebontasanak elkészitése

Az (zleti tervvel es a gazdasagosségi elvekkel dsszehangoltan (j fogyasztok, Uj
Ugyfelek szerzése, az arbevétel ndvelése, az ehhez szllkséges ajanlatok kidolgozasa,
fejlesztési litemezés elkészitése.

Piaci elemzések készftésével a vallalati lizletpolitikai déntések tamogatasa.

Az Ugyfelszolgalati tevekenység kialakitasa, szervezése, fejlesztése, az Ugyfél-
elégedettségre vonatkozdan a mérések végzése, elemzése.

A szamlazasi feladatok és folyamatok tervezése, szervezése, az arbevétel biztositasa
erdekében. ‘

A terllethez kapcsolodo szabalyozok elkészitése, naprakészen tartasa és a
jogszabalyi megfelelbség biztositasa.

Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabdly az adott szakterliletre vonatkozdan
meghataroz.

Meglévs lakossagi, Uzleti és kozlileti felhasznalokkal valo kapesolattartas. Ugyfelek
igenyeinek, panaszainak kezelése, szerzGdés modositasara vonatkozd kérelmek
elbiralasa.

Uzleti ajanlatok kondicitinak kidolgozasa, engedélyeztetése és elkészitése.
Piackutatas tervezése, szervezése, lebonyolitdsa, a piaci valtozasok gyors
felismerése és lereagalasa.

VIP Ugyfelkdr, meghatarozasa, az azzal térténé egykapus kapcsolattartas.

Az igazgatosag keretében zajlé munkafolyamatok és feladatok projekt szintd
ellendrzése, nyomon kovetése. A projektek eldre haladasanak dokumentalasa,
adminisztracioja.

m) Részvétel a tarsasagi [IR mlkodietésében, fejlesztésében.

9.3.1.

Ugyfélszolgalati féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: ligyfélszolgalati féosztalyvezets

Szervezeti felettese: (izleti és ligyfélkapcsolati igazgatd

Kdzvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore;
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a)

b}

c)

g)

h)

h

m)
n)

9.3.2.

A személyesen, telefonon, irasban érkezd Ugyfél megkeresések bejelentések teljes
kord lgyintézése.

A beérkezd lgyfélmegkeresések egységes, standard modon torténd rogzitése az
informatikai rendszerekben, a vezetett nyilvantartasok folyamatos figyelemmel
kisérése, aktualizalasa

A tavhBszolgaltatashoz kapcsolédéan az altalanos kozszolgéliatasi szerzédessel
rendelkezé épliletek lakossagi és kozileti dijfizetéinek hatralékkezslése, ideertve a
DHK  Zrt-nél 1év8 hatralékok rendezésével  kapcsolatos  személyes
Ugyféimegkeresések kezelését is.

A tavhészolgaltatds esetén az dltalanos kozszolgéltatdsi szerzOdesek és
mellékleteinek, valamint egyéb lakossagi felnasznaloi megallapodasok, szerzbdesek
megkodtése és modositasa.

Az Uigyfélszolgalati irodakon m{ikddé pénztarak mikddtetése

A telefonos miiszaki hibabejelentt feladatokat ellatd kiilsé partnerrel a folyamatos
kapcsolattartas, a feladatvégzés kontrollja.

Az (gyfélmegkeresések kezelése soran felmerlit, a Téarsasag szempontjabol
relevans, fontos informacidk gylijtese, feldolgozasa.

A MEKH szabalyzatban el6irt forméaban, tartalommal az lgyfélmegkeresésekhez
kapcsolodé elégedettség-mérések végzése a tavhdszolgaltatas eseten.
ligyféligények, szokésok valtozasanak folyamatos nyomon kdvetése,
ligyfélvisszajelzések alapjan javaslattétel az ligyfélkezelési folyamatok fejlesztésére,
uj folyamatok inditasara, a piaci valtozasokra val6 aktiv reagalasra,

szolgaltatasokkal  kapcsolatos  tajékoztatdsok, folyamatos  kapcsolattartasi
tevékenység, panaszok, bejelentések kivizsgalasa, a szilkséges intezkedések
megtétele

Fogyasztok kiértesitésével, eseti megrendelések rogzitésével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Hulladékkezeléshez kapcsolddé zsakértékesités az dgyfélszolgalati irodakon.
Hulladékkezeléshez kapcsolodd lgyfélszolgalati feladatok ellatasa agglomeracios
telepiiléseken.

Ertékesitési osztaly

Szervezeti egyseg vezetGje: értékesitési osztalyvezetd

Szervezeti felettese: lizleti és Ugyfélkapcsolati igazgat6

Kozvet

Alapve
a)
b)

C)
d)

len irdnyitasa ala tartozik: -

td feladatai, hataskore és felelésségi kore:

A vallalat hossz( tavl értékesitési stratégia, és annak éves lebontasanak elkészitése
Az (izleti tervvel és a gazdasagossagi elvekkel dsszehangolt értekesitési tevekenység
folytatdsa, szolgdliatas szinvonalanak fejlesztése, fejlesztési Utemezés elkészitése.
Piaci elemzések készitésével a vallalati Uzletpolitikai dontések elbkeszitése.

Uzleti ajanlatok kondiciéinak kidolgozasa, engedélyeztetése és elkészitese az
illetékes szakterlilet munkatarsaival tortén§ egyeztetés alapjan.
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e) Uzleti, lakosségi, és kiemelt (igyfelek részére értékesitési feladatok ellatasa
bevételcentrikus, profitorientalt miikddés biztositasa érdekében.
f) Piackutatas tervezése, szervezése, lebonyolitdsa, a piaci valtozdsok gyors
felismerese és lereagalasa.
g) Piaci viszonyok folyamatos elemzése, a Tarsasdg piaci helyzetének erfsitése,
bévitése, adatszolgaltatasok teljesitése.
h) Uj projektek és iigyfelek akvirdlasa, 0j Uzleti kapcsolatok kialakitasa és meglévék
apolasa.
i) Ugyféligények felmérése, elemzése, Uj termék/szolgaltatas portfélio kidolgozasa.
j) Véllalati miikodéshez kapcsoldédé szolgaltatasok, aruk, termékeke értékesitése,
k) kiemelt Ggyfélkdr meghatarozasa, az érintett partnerekkel egykapus kapcsolattartas
keretében kiemelt Ugyfélkezelés biztositasa.
8.3.3. Szamlazasi osztaly

Szervezeti egység vezetbje: szamlazasi osztalyvezets

Szervezeti felettese: lzleti és lgyfélkapcsolati igazgaté

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és feleldsségi kore;

a)

b)
c)

k)

1)

BKM Tavhdszolgdltatadsi dijak telies korli szamldzasaval kapcsolatos feladatok
eliatasa.

Fltesi celt héfelhasznalas utdlagos elszamolaséaval kapcsolatos feladatok elvégzése.
Hdfogyasztd objektumok és Uzleti partner torzsadatok folyamatos karbantartasaval
kapcsolatos feladatok elvégzése.

A tavhészolgaltatassal elldtott héfogyaszté objektumok  Iégtérfelmérésével
kapcsolatos, szamlazasi osztaly hataskbrébe tartozé feladatok ellatasa.

Egyedi kdzszolgaltatasi szerz8dések megkdtésével kapesolatos feladatok elvégzése.
BKM Divizidinak alaptevékenységen kivili tevékenységéhez kapcsolddd szamlazasi
feladatainak ellatasa.

BKM BTI Féigazgatbésag alaptevékenységéhez kapcsolodd szamlazasi feladatok
koordinalasa

BKM FKF Koztisztasagi Fdigazgatdsdg nem koézszolgaltatashoz kapesolddd
szamlazasi feladatok koordinalasa

BKM FKF Hulladékgazdalkodasi Figazgatosag nem kézszolgaltatashoz kapesolddé
szamlazasi feladatok koordinalasa

BKM FOKETUSZ Féigazgatésag alaptevékenységéhez kapcsolddd szamlazasi
feladatok koordinalasa

BKM FOKERT Féigazgatdsag alaptevékenységéhez kapcsolddd szamldzasi
feladatok koordinaldsa

SAP modulok szamlazassal 6sszefliggd egyes lizemeltetési feladatainak ellatasa.

m) Jogszabalyvaltozds és bels§ szabdlyozdk valiozdsa esetében a szamlazasi

n)

rendszerekben torténd valtozasok atvezetésének koordinalasa.
A Tarsasag koltségtervezéséhez szlikséges informacidk biztositasa.
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10. Stratégiai és gazdasagi vezérigazgato-helyettesi szervezet

Szervezeti egység vezetdje: stratégiai és gazdasagi vezérigazgato-helyettes
Szervezeti felettese: vezérigazgatod
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

10.1. Gazdasagi igazgatosag

10.2. Stratégiai és fenntarthatésagi féosztaly

10.3. Technoidgiai- és célgep igazgatdsag

10.4. Logisztikai, szallitmanyozasi és raktarozasi féosztaly

Alapveté feladatai, hataskore és felelG6ssegi kore:

Tevekenységét a vezetése ala tartozd Gazdasdgi igazgatésagon, a Stratégiai és
fenntarthatésagi féosztalyon, valamint a Technologiai- és célgép igazgatésagon, illetve a
Logisztikai, szallitmanyozasi és raktarozasi féosztalyon keresztll latja el.

Folyamatfejlesztéssel kapcsolatos feladatok tekintetében:
Innovacié kutatas, feltérképezés és elbterjesztés a Tarsasag vezetGsége szamara, melyek
magaban foglaljak:
a) A vallalat mikodésének fejlesztését-, fejlédéset meghatarozdé modszertanok, -eljarasok
bevezetesét,
b) A Tarsasag vallalati kultdrajanak és fejlesztési lehetdségeinek azonositasat, fejlesztéset
és monitorozasat a HR lgazgatésaggal egytittmiikddve,
c) A tarsasagi mikddésfejlesztési feladatok ellatdsat, mukddési hatékonysagndvelési
lehetGségek azonositasat és end-to-end megvaldsitasat,
d) A tarsasag Uzleti tevékenységének és folyamatainak mérési rendszereinek fejlesztését,
Osszehangolasat,
e) A Térsasag folyamatait tamogato digitalizacios technoldgia fejlesztési lehetdségeinek
felmérését, javaslattételt a megvaldsithatdsagra, a fejlesztések koordinalasat, atadasat
a szakteriiletek reszére és a fejlesztések utdkdveiését.

Foiyamatmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok tekintetében:

a) A Tarsasag folyamatmenedzsment és optimalizalasi tevékenységének véallalati szintd
miikddésének irdnyitasa, koordinalasa,

b) A folyamatok kialakitasanak, optimalizalasanak, folyamatgazdak bevonasaval tortené
koordindlasa, a folyamatgazdak munkajanak tamogatdsa, szllkkség szerinti
egylttmikddés és egyeztetés a résztvevl szervezeti egységekkel, a folyamatsablonok
€s a kapcsolatos folyamatszabalyozasok kidolgozasaban. Az aktualizalt folyamatok
nyilvantartasa, a modositott folyamatok abrazolasa, a folyamatgazdak oktatasa,
folyamatgazda felelGsi rendszer mikddtetése,

¢) Folyamat kataldgus és térkép dsszeallitasa,

d) A folyamatok éves fellilvizsgalati tervének elkészitése és a kapcsolddd beszamold
Osszedllitasa,

e) A BKM szabalyozdkban foglalt folyamatmenedzsment feladatok ellatasa, szoros
egylUttmikddésben a szabalyozasi teriilettel.
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10.1. Gazdasagi igazgatosag

Szerve

zeti egység vezetdje: gazdasagi igazgatd

Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi vezérigazgatd-helyettes

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

10.1.1. Szamviteli és adbzasi féosztaly

10.1.2. Kontrolling f6osztaly

10.1.3. Treasury- és kockdzatmenedzsment osztaly

Alapveté feladatai, hataskdre és feleldsségi kore:

Uzleti tervezéssel, a pénzellatdssal, a gazdalkodassal, a beszamolassal, a szamvitellel,

gazdas

agi folyamatok ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, iranyitasa. A tarsasag

mikodésére vonatkozé szamviteli, pénzligyi és kontrolling rendszer szervezése, irdnyitasa,
ellendrzése.

AVeze

a)

b)

t6i dontéstdmogato és elemzési csoport tekintetében

megtérilesi szamitasok gazdasagi szempontu fellllvizsgalata (forrasok rendelkezésre
allasa, forrastsszetétel, versenyképesség vizsgalata, finanszirozasi és szamviteli
kérdések).

Ertékesitési ajanlatok &razasi modelliének elkészitése, arazdsok ellendrzése,
arazassal kapcsolatos megtérilési szamitasok gazdasagi szempontl felllvizsgalata
(forrasok rendelkezésre allasa, forrasOsszetétel, versenyképesség vizsgalata,
finanszirozasi es szamviteli kérdések).

A varhatd Uj projektek sordn keletkezett bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
informaciok adatszolgaltatasa a likviditastervezéshez, divizidvezetdk / management
szamara dontés-elékészité ad-hoc elemzések/riportok készitése.

Gazdasagi elemzéssel, megtériiléssel kapcsolatos lgazgatosagi elbterjesztések
teljeskorii elkészitése a tarsszervezetek bevonasaval.

Kiemelt értekl projekiek megvalodsithatosagi tanuimanyban torténd gazdasagi rész
megirasa, a projektekhez tartozoé szamitasok elvégzése, pénzigyi és finanszirozasi
Utemtervek nyomon kévetés, megvaldsult projektek visszamérésének elkészitésében
vald részvétel.

vallalati szintli Beruhazéasi terv elérehaladasanak nyomon kovetése, terv-tény
elemzések készitése;

vallalati szintli Beruhazasi terv konyvelési/kifizetési/aktivalasi progndzisanak
elkészitésében vald részvétel,

beruhazasi projektek koltségbecslés szerinti megvalosulasanak ellendrzése, a
projektekkel kapcsolatos pénzlgyi informaciok gylijtése, a pénzlgyi folyamatok és
mliveletek szabalyszerliségének vizsgalata, felmerlild eltérések korrigalasa;

jelentés vagy azt meghalado értékii projektek esetében a kialakitott Projekt teamekbe
tag delegéalasaval a projekt telies id6tartama alfatt a projektek gazdasagi nyomon
kdvetesének elvégzése, projekiekkel kapcsolatos valtozaskezelésben vald aktiv
részvetel;

72




P
BUDAPESTI A13-BKM/2022. szabalyzat A13-BKM/2022.
}%W% KOZMUVEK | , gk Budapesti K6zmiivek Nonprofit Zrt.

@ @ 0 @ @ @ szervezetérél és miikédésérdl Oldal | 737164

i) 100 M Ft feletti &s Gj fogyasztdkkal kapcsolatos beruhdzasi projektek miszaki atadas
— gtvétel utani visszamérésének elkészitése

k) 100 M Ftfeletti és U fogyasztokkal kapcsolatos beruhézasi projekiek visszamerésének
elkészitése: a projektekikel kapcsolatos kalkulalt elvart hozamok teljesitése miatt a
beruhdzas lUzemszer(i mikodését kovet§ 2 évet kdvetden utdlagos visszameres
elkészitése a tarsszervezetek bevonasaval.

) Vezetdi riport készitése a Fenntartastervezési és miszaki kontrolling csoporttal
kézdsen a beruhazasi és karbantartasi projektek megvalésulasanak elérehaladasarol.
Tényadatok gy(jtése (kdltség, anyagfelhasznalas és egyéb naturalia), dsszevetese a
tervadatokkal, az eltérésekr6l dontés-eldkészitd informacidék &sszedlliitisa és a
korrekcios intézkedések meghozatala, vagy azokra javaslattétel.

m) Leanyvallalatok gazdalkodasanak felligyelete, szabalyzatok betartatasa

n) eszkdz-gazdalkodasi stratégia kialakitasa

oy

vy

fejlesztésre, hasznositasra

10.1.1. Szamviteli és adozasi féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: szamviteli és addzasi féosztalyvezetd
Szervezeti felettese: gazdasagi igazgatd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
10.1.1.1. Szamviteli osztaly

10.1.1.2. Adozasi osztély

Alapveté feladatai, hataskére és feleldsségi kore:

a) A Szamviteli és ad6zasi flosztaly tevékenységét a gazdasagi igazgaté felligyeletével
és iranyitasaval latja el.

b) A Szamviteli és addzasi féosztaly az altala végzett feladatokat Ugy szervezi meg, hogy
megbizhaté és valos képet adjon a Tarsasag vagyoni, jovedelmi helyzetérdl,
lehetSséget adjon a dontések el6készitésére, érvényesitse a szamviteli és addzasi
alapelveket.

Szallitoi csoport tekintetében:

a) A szallitdéi szamlak a dokumentum menedzsment terlileten torténd érkeztetéset
kovetSen a szamlak fizikailag a szallitéi csoporthoz kerl.

b) A szallitdi csoport feladatai kézé tartozik tébbek kozétt a szallitdi térzsadat allomany
karbantartdsa, a beérkezett szamlak alaki és tartalmi ellendrzése, elérégzitése, a
szallit6i szdmlahoz kapcsolodd SAP széllitéi workflow inditasa, a szallitoi folydszamlak
folyamatos felllvizsgalata, az eltérések rendezése a szallitoval.

c) Szaliitdéi szamlak jovahagyasi folyamatanak folyamatgazda feladatainak ellatasa.

d) Aktiv részvétel a mindenkori kbtelezettségvallalési szabalyzat kidolgozasaban.
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Vevdi csoport tekintetében:

a) A vevli csoport munkafolyamatai alapvetéen a vevdi folyészamla kezeléshez
kothetdk.

b) Fogyasztdi befizetések, alapftvanyi tamogatasok vevéi folydszamlara kdnyvelése,
vevli folydszamlak karbantartasa, fizetési modok riportalasa, tomeges sms és
felszolitd level kiildés, az SAP FI-CA rendszerbdl automatikus lejart allomény
felgy(ijtése os a kdvetelések engedmeényezése a DHK részére.

¢} NHKYV altal kibocsatott szamléakhoz torténd adategyeztetés

10.1.1.1. Szamviteli osztaly

Szervezeti egység vezetbje: szamviteli osztalyvezets
Szervezeti felettese: szamviteli és adbdzasi flosztalyvezets
Kozvetlen irdnyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

A f6kényvi kdnyvelési csoport tekintetében:
a) a szamlakeret dsszeallitasa,
b) vegyes bizonylatok kényvelése,
¢) havi és éves zarlati munkalatok itemezése,
d) rendezf tételek dsszeallitasa,
e) havi, negyedéves, éves f8kbnyvi kivonatok, mérleg és eredmény-kimutatasok
elkészitése, mérlegmellékletek Gsszedllitasa,
f} az analitikus nyilvantartasokkal térténd egyeztetés, eltérések rendezése,
g) az \j gazdasagi események szamviteli megoldasanak kialakitésa,
h) szallitdéi szamlak kényvelése.

Eszkdz konyvelési csoport tekintetében:
i) a Tarsasag eszkoz torzsallomanyanak karbantartasa,
i} eszkdzeinek aktivalasa, tervszerinti értékcstkkenési leiras elszamolasa,
k) az eszkdzok allomanyaban bekdvetkezett egyéb valtozasok kdnyvelése,
I} a Tarsasag éves a terliletet érintd leltarozasi és selejtezési feladatainak ellatasa.

10.1.1.2. Addzasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: addzasi osztalyvezets
Szervezeti felettese: szamviteli és adézasi fGosztalyvezets
Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) adodzasifeladatok ellatasa
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b) adébevalldsok hataridére t6rténd elkészitése, a bevallasok alapjan fizetends adok
penzigyi teljesitésérdl valé gondoskodas, esetleges korrekciok, Gnellendrzések
elvégzése

c} adénaptar dsszedllitas és folyamatos naprakészen tartasa

d) vonatkozé belsé elirasok Osszeadllitasa és folyamatos naprakészen tartésa

e) adotervezés es adoé optimalizacié, adékockazatok azonositdsa

f) szerz8dések addzasi és szamviteli szempontl véleményezése

g) kapcsolattartas az adéhatosagokkal és az addellenérzések bonyolitasa

h) addtanacsadas a szakteriletek részére

i) adézasi nyilvantartasok kialakitésa azok naprakészen tartdsa

J)  kdzremikddés az lizleti terv elkészitésében

k) kozremikddés a kiegészité mellékiet elkészitésében

I} elsGdleges kapcsolattartas az addszakérts partnerrel

10.1.2. Kontrolling féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: kontrolling féosztalyvezets
Szervezeti felettese: gazdasagi igazgato
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:
10.1.2.1. Peénziigyi, (izleti kontrolling osztaly
10.1.2.2. Kdzszolgaltatasi kontrolling osztaly
Alapvetd feladatai, hataskoére és felelésségi kore:

a} Koordinacios és integracios feladatokat lat el. Ezt féként a kdltségek, az eredmények
Osszevetésén, a teljesitmények es a raforditasok nyomon kévetésén keresztll
valésitja meg a rendszer hatékonyabb m(ikddése és a menedzsment dontéseinek
tamogatasa érdekeben.

Uzleti intelligencia kdzpont (csoport) tekintetében

a) A Tarsasag kontrolling folyamatainak digitalizaciéjanak és automatizacidjanak
tamogatasa, fejlesztése

b) A Tarsasagra vonatkozoé kontrolling feladatok ellatasat segité adatszolgaltatas
biztositasa, szakmai egyiittm{ikédés a szervezeti egységekkel, szakterlletekkel.

c) VezetSi dontesek el6készitésének segitése, vezetSi informacios rendszer
mikodtetése.

d) SAP CO modul milkbdtetése, a szikséges fejlesztések felmérése, azok
megvaldsitasanak szakmai feliigyelete.

e) Uzleti intelligencia rendszerek miikddtetése, a szilkséges fejlesztések felmérése, azok
megvaldsitasdnak szakmai felligyelete.

fy Tarsasagi szintl adatgylijtés, az Osszegy(ijittt adatok adattarhaz(ak)ban tortént
szervezese, kezelése.

g) Az adattarhaz(ak) folyamatos, vagy szilkségszer( fejlesztése (a fejlesztési igények
feltérképezése).

h) Az adatok integrait felhasznalhatésdganak biztositasa, az adatelérések gyorsitasanak

elésegitése, adattisztitas.
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i} Vezetdi informacids rendszerek miikodtetése.

j} Az egyes szakferiiletek (szervezeti egységek), valamint {zleti folyamatok
adatigényeinek Kiszolgalasat biztositd rendszer miikddtetése.

k) Kdzremiikddés a kontrolling szervezet altal hasznalt rendszerek folyamatos
fejlesztésében és az igényeknek torténd megfeleltetésében.

10.1.2.1. Pénziigyi, lizieti kontrolling osztaly

Szervezeti egység vezetdje: pénziigyi, lzleti kontrolling osztalyvezets
Szervezeti felettese: kontrolling féosztalyvezetd
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és feleldsseégi kdre:

a) Uzleti terv és elbrejelzések Osszedllitisa, a tervezési folyamat koordinalasa. A
stratégiai tervezést tAmogato kézéptavi pénzligyi terv készitése

b) Eves Uzleti jelentés elkészitése.

c) Kockazati kontrolling, elemzések, jelentések készitése

d)} Kontrolling jelentések elkészitése.

&) A Tulajdonosi és belsé vezetd igényeknek megfeleld riportok, kimutatasok, elemzések
készitése.

fy A Tarsaségi iranyitasi modelljének kidolgozasa és folyamatos karbantartasa

g) Dijkalkulacidk, dnkditségszamitasok készitése.

h) Ko&zremiikddés a mindenkori kontrolling szabalyzatok elkészitéseben.

i} A Téarsasag gazdasagi mikédésének szakmai tamogatasa.

i} A gazdalkodas terv-tény eredményének nyomon kdvetése és elemzése. Az eltérések
alapjan intézkedesek kidolgozasa a Tdarsasag vezetése szamara az (izleti tervben
megfogalmazott célok teljesitésére.

k) A Tarsasagi koltség és bevétel elszamolasi rendszerének kialakitasa, Uzemeltetése
és fejlesztese, a kontrolling objektumok karbantartasa

I} A Tarsasagra vonatkozo kontrolling feladatok ellatasa, adatszolgéltatas biztositasa, és
szakmai egyUtimlkddés a szakagi divizibkkal, mas szakterlilettel,

m) Kozremlikddés a beszerzesi-, kdzbeszerzési terv elkészitésében, az egyes eljarasok
pénzlgyi tervezésének biztositdsaban és pénzigyi fedezetének vizsgalataban.

n) A szakmai szervezet (Mlszaki szolgaltatasi osztaly) tamogatasa a Tarsaség
beruhazasi tervének elkészitésében

0) A kételezettségvallalasokhoz kapcsolédé szakmai szervezeti egységek altal megadott
adatok és dokumentumok meglétének és helyességének, valamint a Tarsasag
terveinek vald megfeleléségének eliendrzése.

p) HR kontrolling tevekenység keretében egylttmlikbdés a dontés-eldkeszitésben, HR
terblet tAmogatasa a személyi jellegli kéltségtervezéshez, visszaméréshez.

q) SAP CO modul szakmai mikddtetése.

r} Eves/negyedéves/havi elszamolasok elkészitése.

s) A kozponti kdltségtényezdk alakuldsanak folyamatos ellenérzése, elemzése,
intézkedések megtételéenek kezdeményezése,
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10.1.2.2. Kdzszolgaltatasi kontroliing osztaly

Szervezeti egység vezetdje: kdzszolgaltatasi kontrolling osztalyvezetd
Szervezeti felettese: kontrolling féosztalyvezetd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Eves és/vagy idSszakos kompenzacié eiszamolds, kdltségfelilvizsgalat, hatdsagi
dijffelllvizsgalat és elszamolas elkészitése, kbnyvvizsgalataban vald részvétel

b) A Téarsasagot érinté klls6- és belsé szabalyozérendszerek valtozésainak nyomon
kovetése, szilkség esetén javaslattétel a mddositasra, kdltségek elszamolasra és
nyilvantartasara.

c) A kozszolgaltatasi tevékenységekkel kapcsolatos kozszolgaltatasi szerzédesek
gazdasagi vonatkozasainak elkészitése, nyomon kdvetése.

d) A kdzszolgaltatassal kapcsolatos adatszolgaltatasok elvégzése, illetve koordinalasa,
azok hataridejének betartdsa (MEKH, NHKV, KSH, Tulajdonos, feligyeleti szervek).

e) Kozszolgaltatasi kontrolling jelentések elkészitése.

fy A kdzszolgalati tevékenységek idészakos ar felllvizsgalata.

g) Hatdésdgok és hivatalok szdmara a kozszolgalati tevekenységekkel kapcsolatos
adatszolgaltatas készitése, a szilkséges adatok Osszegyljtése (naturaliak is)
folyamatos statisztikai és egyéb adatgy(jtéssel.

h) A terllethez kapcsolédé szabalyozok elkészitése, naprakészen tartdsa és a
jogszabalyi megfeleldség biztositdsa elkészltésében vald kdzremUkodés.

i) Az éves Uzleti terv &sszeallitasaban valo kdzrem(ikédes.

i) Eves Uzleti jelentés elkészitésében valo kdzrem(ikddés.

kK) A Tarsasag kozszolgaltatési divizidinak gazdasagi mikodesének szakmai
tamogatasa.

) A kozszolgaltatasi gazdalkodas terv-tény eredményének nyomon kovetése és
elemzése. Az eltérések alapjan intézkedések kidolgozasa a Tarsasag vezetése
szamara az lzleti tervben megfogalmazott célok teljesitésére.

m} A kozszolgaliatasi koltségtényezdk alakulasanak folyamatos ellendrzése, elemzése,
intézkedések megtételének kezdemenyezése.

10.1.3. Treasury- és kockazatmenedzsment osztaly

Szervezeti egység vezetdje: freasury- és kockazatmenedzsment osztalyvezetd
Szervezeti felettese: gazdasagi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelsségi kore:

a) Az osztaly munkatarsainak els6dleges feladata a Tarsasag likviditasanak biztositasa
és a hatékony pénzgazdalkodas, befektetési déntések kialakitdsa. A stratégiai
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h)
i)
)
k)
)

feladatok kdzétt szerepel a napi likviditashoz szlikséges folydszamlahitelek folyamatos
és gazdaséagos biztositadsa, a bankkapcsolatok diverzifikalasa.

Az osztadly munkafolyamataiban kiemelt jelentSségli a tervezés és a pénzmozgast
determinald folyamatokrdl az informaciok beszerzese, értékelése, validalasa.

Az (zleti terv alapjan készlli napi bontasu likviditasi terv a tarsosztalyoktdl kapott G
informaciok alapjan folyamatosan (gordilé médszertannal) frissitésre kertl.
Bankokkal térténd kapcsolattartas. A beruhazasokrél gazdasagi adatszolgéltatas a
bankok felé a beruhazasi hitelszerzdések kdvetelményének megfelelben (projekt
statuszok riportalasa magyar és angol nyelven, a projektek forrasdsszetételének
meghatarozasa, bemutatdsa, egyéb adatszolgaltatds. A beruhazasi hitelek
lehivdsahoz a bankok altal elvart dokumentumok készitése és megkiildése.
Tamogatasi programokban valé részvétel.

Likviditastervezes, likviditas menedzsment, likviditas elemzése, eredményes pénziigyi
mikddes. CO2 kvotavasarlassal kapcsolatos kérdések, informaciok gy(ijtése,
javaslattetel a vasarlasra. Kockazatcsékkentd, fedezeti Ugyletek tervezése és
végrehajtasa.

Pénzugyi jellegli kockazatkezelés, kockazatok azonositasa, javaslatok kidolgozasa,
veégrehajtasa a tarsosztalyok bevonasaval, monitoring.

A kbzbeszerzesi eljarasokban valé részvétel, a kdzbeszerzések pénzlgyi szemponttl
véleményezése.

Szerzddesek pénziigyi szempontl véleményezése.

a szallitéi szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok alapjan térténd banki tranzakciok
bonyolitdsa és kdnyvelése.

szamviteli zarasok pénziigyi tamogatasa.

A munkaltatoi kdlestnszerzidések kézelése,

A kegyeleti elétakarékossagi szerzédésekkel kapcsolatos mozgasok kdnyvelése.

A Téarsasag fOpénztaranak vezetése és teljes vallalat vonatkozdsaban a
pénztarmozgasok kdnyvelése.
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10.2.

Stratégiai és fenntarthatésagi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: stratégiai és fenntarthatésagi f6osztalyvezets

Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi vezérigazgatd-helyettes

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

10.2.1. Kornyezetvédelmi osztaly

Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

b)

h)

A Térsasag stratégiajanak ennek részeként a diviziék stratégidjanak a megalkotasa,
aktualizélasa, szilkség szerinti modositasa, egylttmiikddve az érintett vezetdkkel,
dsszhangban a tulajdonos altal elérni kivant stratégiai celok érvényesitéseével.

A Tarsasag és a diviziok stratégiajaban foglalt stratégiai programok, feladatok elére
haladasanak negyedévenkénti attekintése, monitorozasa, amely alapjan torténik a
szilkséges intézkedések megtétele (hataridd modositds atvezetése, feladat
végrehajtdsahoz tobblet erdforras rendelése, stb.) egyiittmikodve az érintett
vezetbkkel,

A stratégiai programok, feladatok eldrehaladasardl riportok Osszeadllitasa a
Vezérigazgatd, valamint a tulajdonos részére.

a Tarsasdag féigazgatosagai kozotti stratégiai egylittmiikddési lehetéseégek feltarasa,
javaslattétel, az ezzel Osszefliggd feladatok Tarsasagon bellli koordinalasa.

A Tarsasag stratégiai céljainak megvaldsulasat elSsegité hatékonysagjavitd
javaslatok kidolgozasa, eléterjesztése. ‘

A Tarsaségi leanyvallalati stratégia kialakitasanak koordinalasa, felllvizsgalata,
aktualizaldsa, szikség szerinti moédositdsa, tovabba annak biztositasa, hogy a
leanyvallalati stratégia Gsszhangban éalljon a Tarsaséag stratégiai céljaival.

A Tarsasag egészét vagy tobb diviziét/szervezeti egységet érintd kiemelt stratégiai
feladatok végrehajtasara alakuld projekt team-ek, munkacsoportok tevékenységének
koordinalasa, illetve kdzrem(ikodés a feladatok ellatasaban.

Kiils6 szakmai szervezetekil (pl. MaTaSzSz), intézményekidl (Fbvarosi
Onkormanyzat, keriileti énkormanyzatok, minisztériumok, sth.) beérkezd stratégiai
anyagok (teleplilésfejlesztési stratégidk, klimastrategidk, stb.) Tarsasagi szintd
vélernényezésének koordinalasa, a felmerllé adatszolgaitatési igények tefjesitése az
érintett szervezeti egységek vezetSinek kdzremlkddésével,

A Tarsasag kodrnyezetvédelmi tevékenységének iranyitasa, felligyelete.

10.2.1. Kornyezetvédelmi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: kornyezetvédelmi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: stratégiai és fenntarthatdsagi féosztalyvezetb

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

A Tarsasadg kornyezetvédelmi tevékenységének koordinaldsa, szervezése,
ellendrzése és ellatasa (ide nem értve az lizemeltetesi feladatokat),
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b)

)

k)

A Tarsasag tevekenységeihez és Iétesitményeihez kapcesolddo, kdrnyezetvédelemmel
Osszefiiggd engedélyezések lebonyolitdsa, gondozasa, a meglévd kdrnyezetvédelmi
engedélyek megujitdsa, sziikség szerinti modositasa a jogszabalyi eléirasok és a
tarsteriiletek adatszolgaltatasai alapjan,

A Tarsasag telephelyein taldlhaté kornyezetvédelmi monitoringrendszerek szakmai
fellgyelete,

A kornyezetvédelmi érdekkepviselet ellatasa, javaslattétel a komyezeti terhelések
megelbzésére és csdkkentésére, a tevékenységek kdrmyezeti hatdsainak folyamatos
ellenbrzése,

A szAmviteli torvény alapjan javaslattétel kérnyezetvédelmi céltartalsk képzesre,

A kornyezetvedelmi hatdsagi kotelezettségek teljesitése, a szakterliletek
kérnyezetvedelmi tevékenységeinek tAmogatasa, koordindlasa, részvétel a hatésagok
telephelyi elienbrzésein,

Hatdsagi kapcsolattartdshoz sziikséges szakmai anyagok dsszedllitasa,
Kornyezetvédelmi hatdsagi adatszolgaltatasok teljesitése,

A szakhatdsagokkal torténé kapcsolattartds, az engedélyekben eldirt feladatok
szakterilletek altali hetartdsanak figyelemmel kisérése, a kérmyezetvédelmi mérések
koordinalasa, hataridére térténd teljesitése.

A Térsasag korabbi tevékenységeibdl adédd kdrnyezetvédelmi karmentesitéssel
kapcsolatos  hatosagi  eljarasok lebonyolitdsa, a szlkséges vizsgalatok,
beavatkozasok elvégeztetése,

Akkreditalt analitikai laboratérium mikodtetése, miiszaki terlilete szerinti feladatok
koordinaldsa, szervezése, ellendrzése és ellatasa,

A szolgaltatasi tevékenységekkel kapcsolatos és a megbizds alapjan elvallalt analitikai
laboratériumi vizsgalatok végzése,

Telepulési szilard hulladék égetési maradékai (salak, pernye, flistgaztisztitasi
maradek) és talajmintak fizikai-kémiai vizsgalata,

Felszini és felszin alatti vizek és szennyvizek mintavétele, valamint helyszini és
laboratériumi vizsgalata,

Telepilesi szilard hulladék mintavétele, helyszini és laboratériumi vizsgalata,

Ivoviz, illetve egyéb vizek (technoldgiai, vezetékes, stb.) mintavétele, valamint
helyszini és laboratdriumi vizsgalata,

Stkossag mentesitd anyagok mintavétele és laboratdriumi vizsgalata, sikosséag
mentesités mintavételszerd ellendrzése téli munkarend szerint,

Komposzt mintavetele, valamint helyszini és laboratériumi vizsgalata,
Levegitisztasag-, zaj- és rezgés-, felszini és felszin alatti vizmindség-védelemmel,
valamint hulladekkezeléssel kapcsolatos kotelezettségek teljesitése, adatszolgaltatas
biztositasa, kiilsé szolgaltatokkal kapcsolattartas.

Tarsasagi szintl projektek menedzselésében, tervezésében, Uj szolgaltatasok
bevezetésének, létesitmények tervezésének és beruhazasainak el6készitésében
kérnyezetvédelmi szempontl véleményezése az el6készitési fazisban,

VezetSi déntesek elékészitéséhez kdrnyezetvédelmi szakmai jelentések, értékelések
készitése.

A Tarsasag vonatkozé belsé szabalyozasainak és szerzddés tervezeteinek
kérnyezetvédelmi szempontu véleményezése, vizsgalata.
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w)

X)

Kiviteli tervek, megvalésulasi dokumentaciok kérnyezetvédelmi szempontu vizsgélata,
szakmai segitségnyujtas a megvaldsitasért felelbs szervezetnek.

Evenkénti, ismétl6dd kornyezetvédelmi oktatés szervezése, és az oktatasok
dokumentalt elvégzése.

10.3. Technolégia- és célgép igazgatdosag

Szervezeti egység vezetbje: technologia- és célgép igazgato

Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi vezérigazgato-helyeties

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

10.3.1. Hat6sagi miiszaki vizsgadllomas és szolgéltatas koordinacios lzem

10.3.2. Célgép javitd lzem

10.3.3. Technoldgiai Uzem

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b)

g)

h)

a Technologia és Célgép Igazgatosag éves és iddszakos terveinek eés programjainak
kidolgozasa, végrehajtisa, az operativ programok teljesitésének figyelemmel
kisérése, értékelése, a szlkséges intézkedések megtétele. Ezek mellett a
Tarsasaghoz eszkdzparkjanak menedzselése kor, rendelkezésre allas szempontbol,
részvétel a selejtezési eljardsok és értékesitések lefolytatasdban, gondoskodas a
leselejtezett jarmiivek forgalombdl térténd kivonasanak elvégzésérdl,

szabad kapacitas lekdtése érdekében kiils6 megrendelések teljesitése, bérmunka
végzése, hatésagi milszaki vizsgaztatas,

a Technolégia és Célgép Igazgatosaghoz tartozd tevékenységhez kotdd beszerzeési,
kozbeszerzési eljarasokban valé részvétel (indité dokumentumok elkészitése,
véleményezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékelése), és mas Indito
szervezetek tamogatasa jarmliveket és muiszaki eszkdzoket érint6 mdszaki
dokumentacié elkészitéseben

a célgépek és jarmivek karbantartasi tevékenységének megszervezése, a személyi
és targyi feltetelek folyamathoz rendelése,

sérlilt, karambolos sajat tulajdonban lévé jarmlvek és célgépek miszaki mentési,
karligyintézési, javitasi, munkdinak végzése, karligyintézési és biztositasi igyekben
kdzremiikodés, adatszolgaltatas,

a tarsasagi tulajdonban 1év8 jarmlvekhez és célgépekhez kapcsoldédd nyilvantartasi
és engedélyeztetési feladatok ellatdsa, Ugyintéz6i feladatok végrehajtasanak
koordinalasa,

figyelemmel kiséri a jarmiiveken és célgépeken meghatarozott ciklus szerinti szemléek
elvégzését, a kbzuti forgalomban résztvevd jarmlvek és célgépek hatésagi miszaki
vizsgaztatasat, kornyezetvédelmi fellilvizsgalatat, és menetird készlilekek illesztését,
hitelesitését hatdsagi kijeldlés alapjan, a felkészitési munkakat, atszerelések és
futéjavitasok elvegzését,

koordinalja a sajaterfs alkatrészgyartast és fel(jitast,

az igazgatdsag szabdlyzatainak, intézkedéseinek elkészitése, feliilvizsgalata,
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k) a mindenkori ERP rendszer célgép allomanyanak rendszeres fellilvizsgalata,

)

10.3.1.

leltarozashan részvétel,
részt vesz az iddszaki bevallasok elkészitéséhez nyljtandé adatszolgaltatasban Ado
osztallyal, Kérnyezetvédelmi Osztallyal szoros egyiittm(ikbdésben.

Hatésagi Miiszaki Vizsgaaliomas és Szolgaltatas Koordinaciés Uzem

Szervezeti egység vezetdje: hatdsagi miszaki vizsgaallomas és szolgaltatds koordinaciés
Uzemvezetd

Szervezeti felettese: technoldgia és célgép igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kére:

a)

b)

Eszkbzkészenleti tervezés — Igazgatdsag eszkdzeinek rendelkezésre allasanak
elemzeése, tervezése, szervezeti egységek, szakterlletek kiszolgalasa érdekében,
ebben ertjiik a beszerzési, felljitdsi, oktatasi, selejtezési folyamatokat,

Uzemviteli irdnyitds — kapacitas tervezése, anyagellatasi tervek elkészitése, mind ezt
az lizemképességi mutatd optimalizalasa, és ezzel kapcsolatos fizemek kodzotti
koordinacidja,

Technoldgia és Célgép Igazgatdsag Gazdalkodasi, pénziigyi elemzése — Gazdasagi
igazgatdsag altal iranyitott folyamatokhoz vagy abbol meghatérozott, kiadott feladatok
elékeszitése, pl.: kimutatdsok készitése és egyéb adat kérések elkészitése,

- megadasa, -

Folyamatfejlesztés —  Kézponti szolgaltaté  szervezetek  altal iranyitott
folyamatfejlesztések vagy azokbél meghatarozott, kiadott feladatok elkészitése,
implementalasa, azokat tAmogaté javaslatok kidolgozésa, jévahagyasra elkészitése,
jovahagyott fejlesztések bevezetése és ezek visszamérése,

Szakmal tamogatas, fejlesztés ~ szakmai folyamatok vizsgalata, elemzése, javaslatok
Kidolgozasa, jovahagyasra elkészitése, jovahagyott fejlesztések bevezetése és ezek
visszameérése,

Beszerzés és Kozbeszerzés folyamat tdmogatasa — a Beszerzési igazgatosag altal
iranyitott és felligyelt folyamatban, a Technoldgia és Célgép Igazgatdsag altal indftott
beszerzesi és kbzbeszerzesi folyamatok igényfelmérése, elSkészitése, inditasa, végig
kovetése esetleges djrainditdsa, tarsszervezetek altal inditott beszerzési —
kbzbeszerzési igények mulszaki igényeinek ellendrzése, véleményezése és ezek
dsszedllitasanak segitése.

A kozdti forgalomban résztvevé célgépek és egyéb jarmivek hatdsagi miszaki
vizsgaztatasa, kdrnyezetvédelmi felllvizsgalata hatosagi kijelolés alapjan,

A menetiré készlilékek illesztése, hitelesitése; adatmentés hatdsagi kijeldlés alapjan,
Analég menetird késziilékek kis- és nagyjavitasa, digitalis menetiré készllékek
kisjavitasa és aktivalasa hatdsagi kijeldlés alapjan,

Szabad kapacitas lekdtése érdekében kiilsé megrendelések teljesitése, hatosagi
vizsgaztatas, eredetvizsgaztatas, menetird készllékekkel kapcsolatos munkélatok
elvégzése killsds lgyfelek részére,
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K)

1)

A Téarsasag szervezeti egységeivel egylittmikddik a javitds és a vizsgaztatas
Osszehangolasa soran, szem elétt tartva a mindenkori izemképességi igényeket.,
Célgépek és egyéb jarmlivek kozlekedési kareseményekkel kapcsolatos karfelvételi,
valamint kapcsol6do belsé és kiilsé javittatasi folyamat inditdsédnak engedélyezése,
karszamok kiadasa,

m) Javitasi kbltségek alapjan a karigény el6készitése elszamolas szamla formajaban, és

n)
0)

p)

e)

leadasa a biztositétarsasag felé,

Hatosagi kapcsolattartas, jogszabalyvaltozasok kdvetése,

Tarsasagunk altal Uzemeltetett jarmlivek, célgépek, munkagépek és berendezések
gyari dokumentacidja alapjan —az lzemeltetd egység kérésére — kezelési- és
karbantartasi utasitasok készitése,

A kezelési és karbantartasi, valamint miiveleti utasftas elérhetdségének biztositasa a
bels eldirasok szerint

A Tarsasag éltal Uzemeltetett célgépek, jarmlvek, munkagépek és berendezések
bocsatasa az érintett szervezeti egységek részére.

A miveleti-, kezelési-, karbantartdsi-, kalibralasi utasitdsok eredeti példanyainak
megdrzése, nyilvantartasa.

Szakkonyvek tarolasa, szakkdnyvallomany katalogizalasa, selejtezése,

Szakkényvek felhasznaldk részére toérténé kiadasa, visszavétele, kdlcsonzés
dokumentalasa

A Gépjarmii kozlekedési csoport feladatainak tekintetében

a)

)
o

d)

f)

g)
h)

a Tarsasag célgep és egyéb jarmuallomanyahoz kapcsolodd Ugyintézsi feladatok
végrehaijtasa, (Okmanyiroda, Nemzeti Kdzlekedési Hatosag stb.),

tarsasagi célgépek és egyéb jarmlvek nyilvantartasa, a csoport kdliséghelyén 1évé
jarmlvek karbantartasi-, Uzemeltetési és egyéb feladatainak Iebonyolitasa,
térzskonyvek tarolasa,

bérelt jarmlvekkel kapcsolatos (igyintézési és nyilvantartasi feladatok ellatasa,
szamlazasi feladatok elldtdsa, karbantartasi és (izemeltetési feladatainak
lebonyolitasa,

a gépjarmlpark fenntartdsahoz sziikséges CASCO és Kotelez6 felelésségbiztositasok
és kariigyek intézésében kdzrem(kodés,

autépalya hasznalat, behajtasi engedélyek, utvonal engedélyek biztositasa
megrendelés alapjan, ezek nyilvantartasa, a torzskonyvek tarolasa,

a Tarsasag célgép, egyéb jarml és hazi szdmos gép és eszkdzallomanyanak
nyilvantartasba vétele az ERP és LIBRA megfeleld karbantartasi moduljaba, adatok
karbantartasa, a biztositasi szamlak ellendrzése,

adatszolgaltatasi feladat elvégzése igény esetén,

a HU-GO rendszerben folyamatos OBU kod régzités, torlés (Uj beszerzések és cserék
esetén, viszonylati jegy megvaltasa szilkség szerint), '

a HU-GO fellleti oldalan az egyenleg folyamatos figyelése, sziikség essetén
feldltésének intézése,

83




ﬁ BUDAPESTI A13-BKM/2022. szabaiyzat A13-BKM/2022.
WX KOZMUVEK | 5 im Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt,

@ @ Q e @ g szervezetérdl és miikédésérsl Oldal | 847164

i) a Dbiztositasi alkusz cég és Kkils6 javitd partnerek felé a tarsasdgi
személygépjarmivekkel kapcsolatos Ugyintézésében kdzremlikddés, informacio és
adatszolgaltatas (alkusz felé adatok kdzlése),

k) Parkolassal kapcsolatos (gyintézések (Nemzeti Mobil),

[} akodtelezd feleldsség-biztositashoz, CASCO-hoz, géptoréshez és a sulyadohoz kétédé
bejelentések, lemondasok, nyilvantartasock vezetése, szamlak ellenérzése,
javaslattétel a CASCO biztositasi kdrbe bevont célgépallomany 0sszetételére,

m) tarsasagi személy- kistehergépjarmilvekre a vezetSi engedélyek kiadasa,
nyilvantartasa, az engedélyek lgyintézése,

n) sajat szamlas arufuvarozdi engedélyek szikség szerinti  megvaltasa,
meghosszabbitasanak lgyintézése,

0) autdbusz igénybevételek koordinélasa,

p) a Geépjarmi Koziekedesi Csoport szolgéltatasként a fenti tevékenységeket a
tarsegységek szamara is elvégzi.

10.3.2. Célgép javito lizem

Szervezeli egység vezetbje: célgép javitd Uzemvezetd
Szervezeti felettese: technologia és célgép igazgatod
Kodzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a) célgépek napi lzemképességének biztositasa a forgalombiztonsagi, munkavédelmi és
kdrnyezetvédelmi  koveteimeényeknek megfelel6en, célgépek, felépitmények,
adapterek és egyéb szallitd jarmlivek karbantartasa, javitasa, izemképes szinten vald
tartasa,

b) kézuti forgalomban résztvevé célgépek hatdsagi miiszaki felkészitésének tervezese,
lebonyolitasa,

c) a miiszaki szemlék elvégzése,

d) lomtalanitas, zoéldhulladékszallitas és mas divizibhoz (alapszolgaltatast nyuijté
szervezet) tartozéd célgépeinek felkészitési, atszerelési munkainak elvégzese,
megszervezése

e) teli- tavaszi programban résztvevd Uttisztitd és vagy mas divizié (alapszolgaltatast
nyljtd szervezet) célgépeknek, és tartozékainak (felépitmények, adapterek)
felkészitési, atszerelési, javitdsi munkainak elvégzése, szerzddésben rogzitett
garancialis javitasok elvégzése,

f) sérilt, karambolos és celgépek javitasa, beleértve célgépek helyszini javitast,

g) az ujonnan érkezd célgépek lzembe helyezéséhez szilkséges feladatok elvégzése és
atadasa az tizemeltetdk részére,

h) célgépek fényezési munkainak elvegzése,

i} célgépek idészakos ellenérzésének elvégzése,

i} a szallitd jarmilvek, célgépek, hatdsagi vizsgara vald felkészitése, ciklus szerinti
szemlék elvégzése,

k) a hatalyos szerzGdések alapjan garancidlis és egyéb javitasok biztositasa,
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az igazgatosag tobbi szervezeti egységével és alegységével egylittmiikddik a javitas

soran,

a Technol6gia és Célgép Igazgatésaghoz tartozd tevékenységhez kbtédd beszerzesi,
kézbeszerzési eljarasokban vald részvétel (inditdé dokumentumok elkészitése,
véleményezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékelése), és mas Indito
szervezetek tamogatasa mlszaki dokumentacio elkészitésében.

Technolégiai (izem

Szervezeti egység vezetdje: technologiai Uzemvezetd

Szervezeti felettese: technoldgia és célgép igazgatd

Kozvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a)

k)
)

m)

a kbztisztasdgi és mas divizid (kézszolgaltatast nyujté divizid), eszkdzeinek,
jarmiveinek és célgépeinek miszaki mentése,

hiradastechnikai berendezéseinek karbantartasa javitasa,

célgépek rakodé daruinak lzemoras szemléje, javitasa,

célgépek klimaberendezések {temezett karbantartdsa, javitasa, amennyben a
szerviz ciklustdl eltér,

alkatrészgyartasi, feldjitasi tevekenyseg,

lakatosipari szerkezetek és ekék gyartasa, javitasa,

kommundlis- és szelektiv hulladékgy(jté és mas diviziénal (alapszolgaltatast nyajtd
szervezet) felmerlilé edényzetek, gépi mikodietésld tdmoritds konténerek
karbantartasa, javitésa,

a tarsasagi jarmivek, célgépek akkumulatorainak karbantartdsa, cseréje,
nyilvantartasa, javitasa és selejtezése,

célgépek és egyéb jarmiivek gumiabroncsainak szerelése, javitasa, raktarozasa,
selejtezése,

szerszam- és mihelygépek, egyéb gépi eszkbzok karbantartasa, javitasa,

tartalék egységek, alkatrészek raktarra térténd felljitasa, eszkbzok gyartasa,
karpitosmunkak ellatasa,

Technolégia és Célgép lgazgatésaghoz tartozd tevékenységhez kotédd beszerzesi,
kbzbeszerzési eljarasokban vald részvétel (indité dokumentumok elkeszitése,
véleményezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékelése), és mas Inditd
szervezetek, divizidok (alapszolgaltatdst nyujtd szervezet) tamogatasa miszaki
dokumentacid elkészitésében,

munkagépek napi Uzemképességének biztositasa a forgalombiztonsagi,
munkavédelmi és kornyezetvédelmi kdvetelményeknek megfelelden, munkagepek
karbantartdsa, javitasa, izemképes szinten valo tartasa,

a miiszaki szemlék,

munkagépek, targoncak helyszini javitasa,

az Ujonnan érkezd célgépek, jarmivek, munkagépek {zembe helyezéséhez
szlkséges feladatok elvégzése és atadasa az Uzemeltetdk részere,

id8szakos ellenfrzések elvégzese,
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s)

f)
u)

a hatalyos szerz6dések alapjan garancialis és egyéb javitasok biztositasa,

szabad kapacitds lekdtése érdekében kiilsé megrendelések teljesitése, bérmunka
végzése

az lgazgatdsag tobbi szervezeti egységével és alegységével egyittmikddik a javitas
soran.

Specifikus célgépek és kisteher jarmdijavité csoport tekintetében

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

kisteher gépjarmlivek beszerzésének koordinalasa, el6készitése,

serllt, karambolos gépjarmiivek javitasa,

kisteher gépjarm(ivek, munkagépek hatésagi vizsgara valé felkészitése, ciklus szerinti
szemlék elvégzése,

kdzuti forgalomban részivevd kisteher jarmlvek hatdségi miszaki felkészitésének
tervezése, koordinaldsa, esetenként iebonyolitasa,

a mliszaki szemlék, szervezése, esetenkénti lebonyolitasa

specifikus célgépek atszerelési munkainak elvégzése,

specifikus célgépeknek, és tartozékainak (felépitmények, adapterek) felkészitési,
atszerelési, javitdsi munkéinak elvégzése, szerzddésben rogzitett garancidlis
javitasok elvégzése,

az Ujonnan erkezd célgépek lizembe helyezéséhez szilkséges feladatok efvégzése és
atadasa az Uzemeltetdk részére,

a szallitdé jarmlvek, célgépek, hatdsagi vizsgara vald felkészitése, ciklus szerinti
szemlek elvégzése, ,

a hatalyos szerz6dések alapjan célgépeket érinté garancialis és egyéb javitdsok
biztositasa,

szabad kapacitas lekdtése érdekében kiilsé megrendelések teljesitése, bérmunka
végzese,

az lgazgatosag tobbi szervezeti egysegével egylittmiikodik a javitas soran.
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10.4.

Logisztikai, szallitasi és raktarozasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: logisztikai, szallitasi és raktarozasi féosztalyvezetd

Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi vezérigazgatd-helyettes

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

10.4.1. Logisztikai és szallitasi osztaly

10.4.2. Raktarozasi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskére és felelésségi kore:

k)

)

Készletekkel torténé gazdalkodas.

Készletvaltozasok analitikus nyilvantartasa, régzitése.

A nyilvantartasokbol nyert adatok, elemzések, riportok készitése.

Bizonylati fegyelem betartasa és biztositasa.

A készletleltarozasok fizikai, és adminisztrativ el6keszitése.

Cikkszamok diszpozicid és progndzis értékének karbantartasa.

Elfekvé készletek kezelési, javaslattétel értékvesztés elszamolasara.

Biztonsagi készletek kezelése.

Szallitasi igények koordinalasa.

Szallitasi, raktarozasi feladatok ellatasa.

A Tarsasag részére beszalitott anyagok, berendezések megfeleld mindsegben
torténé beszallitasanak ellenérzése, tanusitvanyok atvétele.

A beérkezett anyagok, berendezések vonalkdddal térténd ellatasa, raktdrozasa.

m) Adatszolgaltatas teljesitése.

n)
0)

P)

A tarsasag logisztikai, széllitasi és raktarozasi tevékenységének operativ iranyitasa,
felligyelete és rendszeres ellendrzése.

A kockazatkezelési szabalyzat szerint az iranyitasa ala tartozé teriileten a kockazatok
feltarasa, és azonositasa.

A féosztalyt érint6 éves beruhazasi, képzési, ingatlanfejlesztési, informatikai
eszkbzigénylési terv elkészitése.

q) feliigyeli és ellendrzi a hataskorébe tartozd hazipénztaron keresztll torténd

kifizetésekst

r) A Hulladékhasznosité M Uzembe beszallitott és onnan kiszallitott anyagok

8)
B

mérlegelése, a hitelesitett hidmérlegek mérési eseményei alapjan az adatok
nyilvantartasa, mérlegjegyek kiadésa, menetlevelek igazolasa.

a mérlegeléshez szilkséges személyi és targyi dllomany biztositasa,

az el6irasszer( méregelés biztositasa,

Eseti beszallitasok alkalméval, alapjellemzés koteles hulladékok fogadasakor az
alapjellemzési dokumentaci6 atvétele, ellendrzése, nyilvantartasa és kezelése,

a vallalati Uzletmenet soran feleslegesség valé vagyontargyak hasznositasanak,

“értékesitésének elSkészitése, javaslatok kidolgozasa,

a Tarsasag feleslegessé valt vagyontargyainak értékesitése és ahhoz kdzvetlendl
kapcsolddé feladatok.
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10.4.1.

Logisztikai és szallitasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: logisztikai és szallitasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: logisztikai, szallitasi és raktarozasi fSosztalyvezett

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kbre:

a)

b}

m)

n)

0)

10.4.2,

Készletezési es logisztikai tevékenységének operativ iranyitasa, felligyelete és
rendszeres ellendrzése, koordindldsa az eszkbztk szakszer(l készletezésének
biztositasa és felhasznalasi helyre torténd juttatdsa.

Intézkedés a belsé fuvarozasi feladatok ellatasardl és a raktarak kozétti forgalom
biztositasarol. .

Az Osztaly kezelésében |évé Uzemanyag kutak, valamint mérleghdzak és
gépjarmivek mikddésének biztositdsa, lizemeltetése.

Uzemanyagkészletek biztositdsa, munkarendnek megfeleld készletatallasok
megszervezése.

HintGanyag készletezéssel, raktarozassal és mérlegeléssel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A Tarsasagndl hasznalatos anyagok és a csoportosan nyilvantartott targyi eszkzdk —
a felnaszndlo egységek elhelyezése szerint — kdzponti és telepi raktarakban térténé
tarolasa, a készletgazdalkodasi feladatok ellatasa.

Tartalékkészletek, minimum-maximumkészletek id6szakos felllvizsgalata,
meghatarozasa a felhasznalo teriiletekkel egyeztetve.

Elfekvé és lassan mozgd anyagok évenkénti meghatarozasa, feltarasa.

Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi eljarasaban vald részvétel.
Tarsszervekkel valo egylttmiikddés

Az osztaly dolgozdi részére eldirt egyéni véddfelszerelések, munkaruhazat, valamint
a szilkséges egyéb eszkozok biztositasa.

Szuroprobaszer( terlleti ellendrzések végzése.

Gondoskodas a veszélyes huliadékok szakszer(i kezeltetésérdl, a terliletet érints
szabalyozok betartasardl és az lzemanyag kutak hatésagi eléirasoknak torténd
megfelelésérdt.

Javaslattétel az osztalyt érintd éves beruhdzasi, képzési, ingatlanfejlesziési,
informatikai eszkozigénylési tervhez.

Javaslattétel a folyamatracionalizalé és koltséghatékony eljarasokra.

Raktarozasi osztaly

Szervezeti egység vezetbje: raktarozasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: logisztikai, szdllitdsi és raktdrozasi féosztalyvezets

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapveté feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:
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a) Raktarozasi tevékenységének operatlv iranyitasa, fellgyelete és rendszeres

)
k)
1)

ellendrzése, koordinalasa az eszkdzok szakszer(i készletezésének biztositasa.
Raktarozasi feladatok ellatasa.

A gazdalkodasi fervekben meghatarozott rakidrkészleten belll, minimalis
anyagkészlettel optimdlis anyagellatds folyamatos biztositdsa, a felhasznalasi
tapasztalatokra épllé anyagigény meghatarozasa, az anyagmozgas legkedvezdbb
feltételeinek biztositasa.

A Térsasag részére beszillitott anyagok, berendezések megfelelé mindséghen
torténé beszallitdsanak ellendrzése, tanusitvanyok atvétele.

Az Osztaly kezelésében |&v6 raktarak mikddésének biztositasa, Uzemeltetese.

A beérkezett anyagok, berendezések vonalkéddal térténd ellatasa, raktarozasa.
(raktérvezetdi feladat)

Adatszolgaltatas teljesitése.

Gondoskodés a veszélyes hulladékok szakszerl kezeltetésérsl, a terlletet érinté
szabalyozok betartasarol.

Szlréprobaszerlien terlleti ellentrzések végzése, és idbszakonkent leltarozas a
kijelolt raktarakban.

Az éves vagyonmegallapitd leltar elékészitésében és leltarozasaban vals részvetel.
Az el6forduld teltarhianyok, készleteltérések kivizsgalasa, és arrdl jelentést készitése.
Javaslattétel az osztalyt érinté éves beruhdzasi, képzési, ingatlanfejlesztesi,
informatikai eszkdzigénylési tervhez.

m) Javaslattétel a folyamatracionalizald és kéltséghatékony eljarasokra.
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11. Beszerzési vezérigazgatd-helyettesi szervezet
Szervezeti egység vezetdje: beszerzési vezérigazgato-helyettes
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
11.1. Beszerzésiigazgatdsag
11.2. Stratégiai kbzbeszerzési féosztaly
Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag beszerzési-, kozbeszerzési tervének felligyelete.

b) A Tarsasag beszerzesi, kdzbeszerzési tevékenységének felligyelete és
koordinalasa.

¢) A terllethez kapcsol6do szabalyozok elkészitése, naprakészen tartdsa és a
jogszabalyi megfelelfség biztositasa.

d) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakterliletre
vonatkozdan meghataroz.

11.1. Beszerzési igazgatosag
Szervezeti egyséy vezetbje: beszerzési igazgatd
Szervezeti felettese: beszerzési vezérigazgatd-helyettes
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

11.1.1. Beszerzési osztaly

11.1.2. Kdzbeszerzési osztaly
Alapvet6 feladatai, hataskdre és feleidsségi kore:

a) A Tarsasag beszerzési tevékenységének iranyitasa és fellgyelete.

b) Az ev kodzben felmerils, elére nem lathaté igények Osszegzese, tervekhez valé
iNesztése, illeszkedésének vizsgalata.

c) Az éves Beszerzési Terv készitése és jovahagyasa, nyomon kbvetése, negyedéves
aktualizalasa,

d) Az éves Kozbeszerzési Terv elbkészitése, jovahagyatasa és negyedéves
aktualizalasa.

e) A beszerzések inditasanak engedélyezése.

f) Adatszolgaltatas a KSH, illetve a fellgyeleti szervek felé.

g) A beszerzési folyamatok szabalyozésa és betartatasa.

h) A beszerzési eljarasok rendjének meghatarozasa a részekre bontas tilalmara
vonatkozd szabalyokra tekintettel.
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11.1.1. Beszerzési Osztaly

Szervezeti egység vezetdje: beszerzési osztélyvezetd

Szervezeti felettese: beszerzési igazgatd

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskdre és felelésségi kbre:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

11.1.2,

A Tarsasdg koOzbeszerzési értékhatar alatti beszerzési tevékenységének operativ
felligyelete és koordindlasa.

A Tarsasag szervezeteinél eléfordulé beszerzési tevékenységek elSkeszitésének
szakmai segitése.

A beszerzési folyamatok lebonyolitasa.

A Tarsasag beszerzésre vonatkozo szabalyzatanak eldkészitése.

Az éves beszerzési igények felmérése, majd a Beszerzési terv elfkeészitése és
nyomon kdvetese.

A beszerzési folyamatok koordinalasa.

A piackutatasok végzése a gazdasagosabb beszerzési forrdsok feltarasa érdekében.

Koézbeszerzési osztaly

Szervezeti egység vezetbje: kozbeszerzési osztalyvezets

Szervezeti felettese: beszerzési igazgatd

Kézvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kbre:

a)

b)

a)

A Tarsasdg kdzbeszerzési értékhatart eléré beszerzési tevékenységenek operativ
feligyelete és koordindldsa, kivéve a Stratégiai kbzbeszerzesi fbosztaly altal
bonyolitandd kdzbeszerzési eljarasokat.

A Térsasag szervezeteinél eldfordulé kdzbeszerzési tevékenységek eltkészitésének
szakmai segitése.

A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa, kivéve a Stratégiai kdzbeszerzesi féosztaly
altal bonyolitandé kdzbeszerzési eljarasokat.

A kbézbeszerzési szerzOdések megkotésével és modositasaval kapcsolatos,
kozbeszerzési vonatkozasu kapcsolatos Ugyintezés.

A Tarsasag kbzbeszerzésre vonatkozé szabalyzatanak elékészitése.

Az éves Kozbeszerzési terv elGkészitése és nyomon kdvetése.

A kézbeszerzési folyamatok koordinalasa.

Adatszolgaltatas a tarsosztalyoknak, hatésagoknak.

belsé szakértbi allasfoglalasok kiadasa

a Kozbeszerzési Hatosag Hirdetményellendrzési FSosztalya altal kezdeményezett
maodositasok adott esetben térténd atvezetese _
ajanlattételi/ajanlati, részvételi felhivas és dokumentacio elkeszitése az adott
szakter(let miiszaki specifikacidinak meghatérozasa mellett

o1




ﬁ%ﬁ BUDAPEST] A13-BKM/2022. szabalyzat A13-BKM/2022.

KOZMUVEK | 5 BKM Budapesti K6zmiivek Nonprofit Zrt,

@ Q @ @ @ szervezetérdl és miikédeésérdl Oldal | 92/ 184

11.2. Stratégiai kbzbeszerzési féosztaly

Szervezeti egység vezetbje: Stratégiai kbzbeszerzési fGosztalyvezets

Szervezeti felettese: beszerzési vezérigazgatd-helyettes

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelGsségi kbre:

A Tarsasag stratégiai celjainak megvalositasa érdekében lefolytatand6 kbzbeszerzési
eljarasok elékészitése es lefolytatasa

A Tarsasag kbzszolgaltatasi tevékenységéhez kapcsolddd kézbeszerzési eljarasok
elékészitésének szakmai segitése.

Az a) es b) pontokban meghatarozott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat kdvetden
a kOzbeszerzesi szerzidések megkdtésével és modositasaval kapcsolatos,
kozbeszerzesi vonatkozasu lgyintézés.

belsd szakértbi allasfoglalasok kiadasa

a Kozbeszerzesi Hatosag Hirdetményellenérzési Féosztalya dltal kezdeményezett
modositasok adott esetben torténé atvezetése

ajanlattételi/ajanlati, részveételi felhivas és dokumentacié elkészitése az adott
szakteriilet mliszaki specifikdcidinak meghatarozasa mellett
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- Szakmai szervezetek

12. FOTAV - Tavhészolgaltatasi és energetikai vezérigazgato-helyettes

Szervezeti egység vezetdje: tavhdszolgaltatasi és energetikai vezeérigazgatd-helyettes
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.1. Er6émuivi igazgatosag

12.2. Energia- és Uzemvitel iranyitasi igazgatosag
12.3. Tavhéfenntartasi igazgatdésag

12.4. Tavhdszolgaltatasi igazgatésag

12.5. Mliszaki szolgaltatasi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A tavhdszolgéltatdsi és energetikai vezérigazgatd-helyettes (tjan részt vesz a
Tarsasag iranyitasaban

b) Az Er8mivi igazgatosag (HUHA) tevékenységét érintéen szoros egyitimikodes a
hulladékgazdalkodasi féigazgatdval,

¢) A Téarsasag szolgaltatasi-, Uzemeltetési-, milszaki-, technologiai- és
energiagazdalkodasi politikdjanak a kialakitasa és megvalésitasa.

d) A Térsasag stratégidjanak és lzleti tervének kialakitasaban és megvaldsitasaban valo
részvétel, kilonds tekintettel a hitermelési és hdbeszerzési kbltségek csokkentésére,
a hészallitais és hdelosztas, valamint a felhasznéléi rendszerek miikddtetésének
fejlesztésére.

e} A Tarsasag tdvhOszolgaltatasi-,  Uzemeltetési-, fenntartési-,  miiszaki-,
energiagazdalkodasi feltételrendszerének meghatarozasa.

f) A Tarsasdg energetikaval 0sszefliggd tevékenységének szakmai iranyitasa.

g) Azlzemeltetési-, fenntartasi- és az energetikai tevékenység soran keletkezé miszaki
informaciok  nyilvantartasanak  felligyelete, a  szakterlletre  vonatkoz6
adatszolgéltatasok feligyelete. '

h) A mliszaki eléirasok és szabalyzatok kidolgozasanak iranyitasa.

iy A Tarsasag éves, kdzép- és hosszl tava (beruhazasi, valamint a tavhétechnologiai-,
karbantartasi és (zemeltetési) terveinek az elkészitése.

j) A tavhdtechnologiai rekonstrukcids feladatok el6készitese, a beszerzesi eljarasok
elékészitésében, lefolytatasaban koézremiikbdés, kiviteli tervek ellenbrzése, a
megvaldsitas nyomon kdvetése, szakmai segitségnylijtas a megvaldsitasert felelds
szervezetnek.

k) A projektek megvalositasahoz szikséges fedezetek tervben torténd ellendrzése,
igazoldsa, a nem tervezett projekiek fedezetének biztositasa, kapcsolodo
elterjesztések készitésében részvétel.

I) A tavhdtechnoldgiara vonatkozoé miszaki kontrolling tevékenység vegrehajtasanak
felligyelete. A fenntartasi tervekben szereplé projektek megvalésitasanak ellendrzese,
elemzése, a sajat eréforrassal végzett tevékenységek raforditasi- (munkadra es egyeb

)
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naturaliak) és kdliségelemzése.

m) A tavhétechnoldgiai beruhazasi, karbantartasi feladatok beérkezé anyagok, termékek

n)
o)
p)

q)
r)

s)

t)

12.1.

€és azok kisér6 dokumentumainak, valamint azok beépitési folyamatanak
(modulgyartas) ellendrzése.

A miszaki adatok, dokumentaciok, engedélyek nyilvantartasa, archivalasa, a
tavhGhalozat és a kapcsolédo engedélyek nyilvantartasa.

A Tarsasag tavhétechnologiali rendszereire kiterjedé miiszaki eszkzgazdalkodas
felligyelete, mliszaki helyek ellendrzése, léirehozasa, lezarasa.

A terlilethez kapcsolédd szabalyozdk elkészitése, naprakészen tartdsa és a
jogszabalyi megfeleléség biztositasa.

A hazai és unids palyazatokkal kapcsolatos tevékenységek szakmai iranyftasa.

A Hulladékhasznositd MU tevékenységének (hulladékhasznositas, energiatermelés,
karbantartas, zemeltetés, fejlesztés) szakmai iranyitasa.

Az engedélyezési tevékenységekkel 6sszefliggs feladatok szakmai tAmogatasa.
Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakterliletre vonatkozéan
meghataroz.

Erémiivi igazgatosag

Szervezeti egység vezetbje: erdmlivi igazgatd

Szervezeti felettese: tavhdszolgdltatasi és energetikai vezérigazgatd-helyettes

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.1.1.

Hulladékhasznosité MG tizem

Alapveté feladatai, hataskore és felelGsségi kore:

a)

b)
c)

d)

f)

g)
h)

A hulladékszallitasi feladatok soran begyijtétt hulladékok égetéssel torténd
artalmatlanitasanak, illetve termikus hasznositasanak iranyitdsa, bonyolitasa,
dokumentalasa.

Szoros egylittimikddés a Hulladékkezelési és hasznositasi igazgatosaggal.

A hulladékok fogadasaval, tarolasaval, égetésével, termikus hasznositasaval, a
keletkezd égestermékek és szilard maradékanyagok elfkezelésével kapcsolatos
folyamatok megszervezése.

A Hulladékhasznosité MU technolégiai berendezéseinek (izemeltetése, az
Uzemeltetéshez szilkséges erdforrasok biztositasa.

A Hulladékhasznosité MC( technoldgiai berendezéseivel, valamint azok
segédrendszereivel kapcsolatos karbantartasi, hibaelharitési, és feldjftasi feladatok
megszervezése.

Kozremiikbdés a Tarsasag stratégidjanak kialakitasaban, a végrehajtasban.
Kézremiikddés a Tarsasag beruhazasi tervének kidolgozésaban és végrehajtasaban,
A Hulladékhasznositd MU berendezéseihez kapcsolédé anyagok, gépek és
szolgaltatasok beszerzésének szakmai elékészitése.

A Hulladékhasznosité MU energiatermelésének iranyitasa a mindenkori tavhé-, és
villamos-rendszeri, illetve gézoldali fogyasztdi igényeknek, valamint szerzédéses
kotelezettségeknek megfeleléen.
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i) A Hulladékhasznosité MU hulladékégetési menetrendjének elkészitése és a
Szolgéltatas szervezési és feliigyeleti osztaly rendelkezésére bocsatasa igény szerinti
idészakokban.

k) A Hulladékhasznositd Mii energiatermelésével és vételezésével Gsszefliggéshen
kijeldlt feladatok ellatasa.

) Kodzrem(ikddés a Hulladékhasznositdé Ml energiahatékonysaganak javitasaban.

m) A megtermelt villamos energia orszagos haldzatba térténd betaplalasanak biztositasa,
kdzremikddés a villamos energia ériékesitésével dsszefliggd feladatok ellatasaban,
a szUkséges adatszolgdltatasi és kapcsolattartdi feladatok ellatasa.

n) A Hulladékhasznosité MU egyes fOberendezéseinek (zembiztonsagaval,
rendelkezeésre allasaval, illetve hatekonysagjavitasaval 0sszefliggé rekonstrukcids,
valamint fejlesztési lehetSségek feltarasa, kidolgozasa és képviselete.

0} A fejlesztési és kapacitasbévitési elképzelések Eurdpai Uniés és hazai
hulladékgazdalkodasi és kdrnyezetvédelemi jogszabalyi kérnyezettel vald
Osszhangjanak megteremiése.

p) Kapcsolattartas a nemzetkézi és hazai szakmai szervezetekkel a nemzetkézi
hulladékégetési technoldgiai benchmarkok kdvetése.

12.1.1. Hulladékhasznositd M(i lizem

Szervezeti egység vezetdje: Hulladékhasznosité Mii {izemvezetd
Szervezeti felettese: erémilivi igazgatd
Kdzvetien iranyitasa ala tartozik:
12.1.1.1. HUHA Kalorikus Gizemegység
12.1.1.2. Viz-vegyi lizemegység
12.1.1.3. Villamos- és iranyitastechnikai (izemegység
12.1.1.4. Gépészeti és technoldgiai karbantarté lzemegység
Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Hulladékhasznositd MU Uzemeltetési terveinek elkészitése, lzemviteli elveinek
kialakitasa, Uzemviteli-iranyitasi médjanak kidolgozasa.

b) A hasznositdsra atvett hulladékok termikus hasznositasanak, kezelésének iranyitasa,
szervezese, dokumentaldsa.

¢} A Hulladékhasznosité Ml rendelkezésre allé berendezéseinek lizemelietése, a
huiladékok fogadasa, atmeneti tarolasa, elégetése, a felszabaduldé hdenergia
hasznositasa, a flistgazok tisztitasa, a keletkez6 szildard maradékanyagok atmeneti
tarolasa,

d) Az dnfogyasztason tul termelt villamos energia orszagos haldzatba tortiénd betaplalasa
es a héfogyasztéi gbzigények kiszolgalasa,

g) A Hulladékhasznositd Mltechnolégiai berendezéseivel, valamint azok miikédéséhez
szlkséges infrastrukturalis rendszerekkel kapcsolatos karbantartasi, javitasi, feldjitasi,
rekonstrukciés és fejlesztési tevékenység megszervezése, iranyitasa, elvegzése.

f) A Hulladékhasznosité M( lizemben keletkezett salak el6kezelése.
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g) A 7/24 munkarendben miikédé lizemelteti szolgalat eréforrasainak megszervezése.
h) Az energiatermel6-, nyomastarté berendezések és egyéb technoldgiai rendszersk

12.1.1.1.

engedelyeinek megszerzésével, fenntartasdval, és nyilvantartasaval egyltt jaré
feladatok megszervezése.

Az zemeltetéshez és lizemzavar elharitashoz sziikséges szabalyzatok és utasitdsok
kidolgozasa és naprakészen tartasa.

HUHA Kalorikus lizemegység

Szervezeti egység vezetdje: HUHA kalorikus Uzemegységvezets

Szervezeti felettese: Hulladékhasznositd M({ (zemvezets

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapveté feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g}
h)

i)
I}

k)
1)

m)

A hulladékszallitd gepkocsik iranyitasa a hulladéktaroléba (ritésnél, deponalasi,
homogenizalasi feladatok ellatasa.

A hulladék adagolasa, a hiddaruk Uzemeltetése, az égetési tevékenység
folytonossaganak biztositasa.

A kazdnok, a g@zturbinak (kondenzacidés, és flitdturbina), és ezek
segédberendezéseinek, tovabba a gbzvezeték rendszernek az lizemeltetése.

Aa fUstgaztisztitd rendszer berendezéseinek az (izemeltetése ({ciklonok,
abszorverek, zsakos sz(irék, vegyszeradagoldk, stb.).

A tavhérendszerbe tapléld héatadd llomés lzemeltetese. :
A gbzkazanokban megtermelt gézmennyiség elosztasa, az egyes technologiak
gbzszikségletének biztositasa.

A fdldgazellatd rendszer zavartalan lizemének biztositasa.

A fustgaztisztitashoz tartozé gegédanyagek fogadasat, elbkészitését és
felhasznalasat biztoslté berendezések kezelése.

A salakdaru Uzemeltetésével a salak kiszallitasanak, a salakkezelé berendezésnél
a magnesezhetd vasfémek kivalasztasanak a biztositasa,

KozremUkodés az izemzavar elharitas soran, a berendezések szakszer( leallitasa
és visszainditasa. _

Kilsé fél altai végzett karbantartasi, hibajavitasi tevékenység felligyelete.

A szakterlletet érintd jogszabalyi, hatosagi és szabvany el8irasok figyelése,
betartasa, betartatasa.

A szakterlletet érinté nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére tortené ellatasa.

12.1.1.2. Viz- és vegyi lizemegység

Szervezeti egység vezetdje: viz- és vegyi lzemegységvezetd

Szervezeti felettese: Hulladékhasznosité M{i Uzemvezetd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:
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Alapvet6 feladatal, hataskore és felelésségi kére:

a) A Hulladékhasznositc MU megfeleld mennyiségl és mindségl vizellatasanak
biztasitasa, beleértve az erémlivi gézkorfolyamat tapvizellatasat és hitdvizellatasat.

b) A megfeleld mindségl vizelldtdshoz szilkséges vegyszerek rendelkezésre
allasanak biztositasa.

c) Az lzemvitelhez szilkséges laborvizsgdlatok és elemzések elvegzése, az Uzem
miikédése kdzbeni kémiai folyamatok figyelemmel kisérése, ellendrzése, beleértve
a szennyvizek, valamint a salak, pernye és maradékanyagok vizsgalatat a hatalyos
eléirasok szerint.

d) A Kkorrozios jelenségek (viz- és fiistgaz oldal), és tliztéri lerakodasok folyamatos
nyomon kdvetése, vizsgalata és kezelése, elharitasa.

e) Turbinaolaj-min&ség lUzem k&zbeni rendszeres és folyamatos ellendrzése, egyeb
olajok, kendanyagok eseti vizsgélata, ioncserélS gyantak vizsgalata,

f) A keletkezett szennyvizek kezelése, csatornara torténd kiadasa.

g) Uzemzavar esetén a felmeril6 hibdk elharitasa, a javitasi munkék felligyelete.

h) A szakterilletet érinté jogszabdlyi, hatésagi és szabvany el8irasok figyelése,
betartdsa, betartatdsa, beleértve az (zemspecifikus munkabiztonsagi és
kérnyezetvédelmi elSirasokat.

) A szakieriletet érint§ nyilvdntartdsok naprakész vezetése, jelentesi és
adatszolgaltatési feladatok hataridére tortend ellatasa.

12.1.1.3. Villamos- és iranyitastechnikai lizemegység

Szervezeti egység vezetdje: villamos- és iranyitastechnikai lizemegysegvezets
Szervezeti felettese: Hulladékhasznosité M{ lizemvezets

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A Hulladékhasznosité MU villamos erfatviteli rendszere f6-  és
segédberendezéseinek  Uzemeltetése, ezek (lizemzavarainak elharitésa,
karbantartasa, a termelt villamos energia halézatra térténd kiadasa, szikség szerinti
vételezése.

b) Az irdnyitastechnikai védelmi, jelz8, miikodtetd, reteszeld, szabalyzo és mér§
berendezések karbantartdsa, kalibralasa, hitelesitése, vizsgdlata, beallitasa,
ellendrzése,

¢) A technolégiai, Uzemviteli és kdrmyezetvédelmi rendszerekhez tartozé merd-,
vezérls-, és szabdlyz6 kérok Uzemeltetése, Uzemzavarainak elharitasa,
karbantartasa.

d)} Akiildnbdz8 mérbSeszkdzik lizemeltetési tevékenységeinek ellatasa, kozremiikddes
az eszkdzodk hatésagi és egyéb vizsgélatai soran, a mérdeszkdzdk naprakész
nyilvantartdsanak vezetése.

e) Az er6mivi Uzem villamos rendszereinek és berendezéseinek (vezetekek, motorok,
folyamatiranyité PLC-k, jeladdk, vezérlések, vilagitas, diesel generatorok, stb.)

Uzemeltetése és karbantartasa.
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f)

g}

A szakterliletet érintd jogszabalyi, hatésdagi és szabvany eldirasok figyelése
betartasa, betartatdsa, beleértve az (izem szempontjabdl specifikus
munkabiztonsagi és kérnyezetvédelmi elirasokat.

A szakterlletet érint6 nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgéltatasi feladatok hataridére torténé ellatasa.

12.1.1.4. Gépészeti- és technologiai karbantarté {izemegység

Szervezeti egység vezetdje: gépészeti és technoldgiai karbantarté (izemegységvezets

Szervezeti felettese: Hulladékhasznositd M lizemvezetd

Kbézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

A Huliadekhasznosité MU technolégiai, gépészeti berendezéseinek karbantartasi,
hibajavitasi tevékenységének tervezése és elvégzése, klilsé fél altali karbantartasi
tevékenyseg megszervezése, iranyitasa és ellendrzése.

Az egyes technologiakra vonatkozo karbantartasi tervek elkészitése.

Az egyes technologiakhoz tartozé tervdokumentaciok, gépkonyvek, karbantartasi
utasitasok, miszaki dokumentaciok, és szakvélemények nyilvantartdsa.

A szakterlletet érinté jogszabalyi, hatésagi és szabvany elSirdsok figyelése,
betartasa, betartatasa.

A Hulladékhasznosité MU  dolgozdinak ellatasa védéfelszereléssel és
kéziszerszamokkal a kéziszerszam raktaron keresztil.

A szakterUletet érinté nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hatéridére torténd eliatasa. '

A karbantartasi szolgaltatasok beszerzéséhez sziikséges specifikdcidk, miszaki
leirasok elkészitése.
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12.2. Energia- és lizemvitel iranyitasi igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: energia- és lizemvitel iranyitasi igazgaté
Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi és energetikai vezérigazgato-helyettes
Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.2.1. Energiagazdalkodasi osztaly

12.2.2. Uzemvitel iranyitasi osztaly

12.2.3. -12.2.6 Fitdmivi izemek (Eszak-budai, Fiiredi utcai, Rakoskereszturi,
Ujpalotai)
12.2.7. FOTAV Kalorikus {izem
Alapvetd feladatai, hataskore és feleldsségi kére:

a) A Tarsasdg tavhdkorzeteinek energetikai felligyelete és energiagazdélkodasi
feladatainak ellatasa, valamint rendszeres, illetve igény szerinti elemzése.

b) A tavhorendszer f§ elemei, Ugymint héforras, tavvezeték halézat és hdkdzpontok
egylttmikddési kereteinek és feltételrendszerének, valamint a tavhérendszer
Uzemviteli elveinek kialakitasa, lizemvitel irdnyitasi modjanak kidolgozasa, tovabba a
tavhérendszer (zemvitelére hatassal levd rendszerelemek atalakitasanak, és
fejlesztésének lzemviteli véleményezése, lizemiranyitas szempont( jovahagyésa.

c) Technoldgiai, illetve hdékdzpont oldali tavfelligyeleti rendszer kialakitasa és
Uzemeltetése, és az ehhez kapcsolédd 7/24 munkarendben rendelkezésre Allo
tavfellgyeleti diszpécserszolgalat eréforrdsainak meghatarozasa, és fenntartasa a
kbzpontilag tavfelligyelt eszkdzok miikddietésére és hibaelharitasuk koordinalasara.

d) Az energiagazdalkodas, az Uzemvitel iranyitds, és az energiatermelés teriiletén
megsziletd fejlesztési javaslatok megfogalmazasa, kidolgozésa, kidolgoztatdsa, a
foldgazfliggéség csbkkentése, a zOld energia-felhaszndlas elémozditisa, az
Uveghazhatast okozd gazok kibocsatasanak visszaszoritdsa érdekében, az
energetikai hatékonysag ndvelésére, és a kirnyezettudatossag fokozasara vonatkozd
celkitizesek figyelembe vételével.

e) Az energiagazdalkodashoz, Uzemvite!l irAnyitashoz, energiatermeléshez kapcsol6dé
kiegeszitd tevékenységek, Ugymint héforras allokacio; tavhdrendszeri hidraulikai
elemzes, mérfeszkdz leolvasds, kiemelten tavleolvasas; idSjaras elbrejelzés;
energiakorlatozasi terv szakmai vonatkozasu feladatainak megszervezése.

fy A jogszabalyok altal el@irt, kiildnds tekintettel az engedélyesi tevékenységekkel
Osszefliggd adatszolgaltatasok koordindlasa, valamint az energiaforgalommal,
tizemvitellel, energiatermeléssel dsszefliggd belsd jelentési rend feltételrendszerének
kialakitasa.

g) Koézremikddés a Tarsasag stratégidjanak kialakitdsdban, a stratégiai dontések
meghozatalaban, a végrehajtas iranyitasaban.

h) Kézremukddés a Tarsasag uzleti tervének, beruhazasi tervének kidolgozasaban.

i) Az energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer (ISO 50001) szakmai feladatainak
koordinalasa.
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)

k)

Az energiahatékonysaggal, energiatermeléssel dsszefliggd kilsé jogi kdmyezetnek
valo véllalati megfelelés szakmai feladatainak iranyitasa.

Az energiatermelS |étesitmények, es azok mikddietésével osszefiiggd egyéb
specialis létesitmenyek folyamatos, és a mindenkori szolgaltatasi igényeket kielégtd
mértékl rendelkezésre allasanak biziositasa.

Az energiatermeld létesitmények hd-, villamos, és hidegenergia termeld
berendezéseinek, tovabba a  tavhdrendszer egyeb  tavh&technoldgiai
berendezéseinek, vonali szivattydallomasainak, és energiaatalakité kdzpontjainak
mikddtetése, lzemeltetése.

m) A Kijelélt, a Téarsasag kdzszolgaltatdi tevékenységén kivil esd, vagy idegen

n)

y)

tulajdonban levd energiatermeld és ellaté rendszerek mikddtetése, lzemeltetése.
7/24 munkarendben mikddd Uzemeltetbi szolgalat eréforrasainak megszervezése és
fenntartasa, a flitdmuvek, gdzmotorok, kazanhazak, hitégépek és egyéb technolégiai
berendezések mik&désének biztositasara,

Az energiatermelé és egyéb technoldgiai létesitmények (zemeitetési terveinek
elkészitése, valamint kdzrem(ikodés a karbantartasi terveik elkészitésében.

A gazmotoros energiatermeléshez kapcsoldédé hibaelharitasi, és karbantartasi
feladatok megszervezése, a végrehajtas fellgyelete,

Az energiatermel6-, nyomastartd berendezések, tlizelSanyag tartdlyok és egyéb
technolégiai rendszerek engedélyeinek megszerzésevel, fenntartasaval, és
nyilvantartasaval egydtt jaro feladatok megszervezése.

A szakierllethez kapcsolédd belsé szabalyozdk elkészitésének, naprakészen
tartasanak biztositasa.

A Tarsasag alaptevekenyseégének elldtasahoz szlkséges energiabeszerzések
szakmai feltételrendszerének meghatarozésa.

A Téarsasag hatalyos energiaszerzédéseivel 6sszefliggé szakmai feladatok
megszervezeése.

A Tarsasag EU ETS (az Eurépai Unié kibocsatas-kereskedelmi rendszere) hatalya ala
tartozd |étesitményeinek szén-dioxid kibocsatasaval dsszefliggd feladatok (bevallas,
hitelesités, monitoring, szamlam(iveletek) koordinalasa.

A Tarsasag képviseletében az illetékes hivatalokkal, szakmai szervezetekkel,
vallalatokkal, inteézményekkel sziikséges szakmai kapcsolat kialakitasa és fenntartasa.
A Magyar Energetikai és Kdzmi-szabalyozasi Hivatallal (a tovabbiakban: MEKH) vald
kapcsolattartds, valamint a MEKH-nek t&riénd adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatok koordinacidja. '

Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakteriiletre vonatkozoan
meghataroz.

A Tavhétechnoldgiai Uzemeltetési terv elkészitése, igények bekérése, lizemeltetési
szerz8dések ellendrzése.
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12.2.1. Energiagazdalkodasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: energiagazdalkodasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: energia- és Gzemvitel iranyitasi igazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és feielésségi kore:

a)

b)

)

A Tarsasag energiagazdalkodasaval &sszefiiggd felligyeleti, ellendrzesi, elemzési
feladatok ellatasa.

A felhasznadldi és héforrds oldali energiaforgalom elszamolasa, elemzése,
veszteségeinek, lletve koltségeinek minimalizalasa és a felhasznalas
hatékonysaganak javitasa.

A Tarsasag alaptevékenységéhez szilkséges energiabeszerzések mennyiségi és
mindseégi kévetelményeinek meghatarozésa.

A Tarsaséag hatalyos energiaszerzédéseivel dsszefliggd szakmai feladatok ellatasa.
Energetikai jelentések és adatszolgaltatasok készitése és tovabbitasa.

Az energiagazdalkodashoz kapcsolodd kiegészitd tevékenységek, ugymint iddjaras
elérejelzés, energiakoriatozasi terv energetikai vonatkozas( feladatainak ellatasa.

A rendszerszint(i energetikai és miszaki-gazdasagi dontés elbkészitd elemzések
készitése, energetikai és miiszaki auditok kidolgozasa.

A Térsasag Uzleti tervével 6sszehangolt energiaterv elkészitése.

Az energiatermeld és egyéb technoldgiai létesitményekkel kapcsolatos lizemeltetési |

terv &sszeallitasanak és a karbantartasi igények kezdeményezésének koordinacidja.
A Térsasag villamosenergia-termeld egységei mindenkor elvart rendelkezésre
allasanak biztositasa.

A Tarsasag altal megtermelt villamos energia értékesitésével &sszefliggé szakmai
feladatok ellatdsa.

Energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer (ISO 50001) szakmai feladatainak ellatasa.

m) Az energiagazdalkodassal, energiahatékonysaggal 0Osszefliiggd kiilsé jogi

kornyezetnek valo vallalati megfelelés szakmai feladatainak ellatasa.

A Kkijeldlt kézmi &gazatokkal kapcsolatos feladatok (méréeszkdz nyilvantartas,
szamlaellendrzes, és szamlaigazolas, fogyasztasi adatok nyilvantartdsa) ellatasa.

A szakterilletet érinté nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére 16rténd ellatasa.

‘A szakterUletét érinten egyezietett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag

képviselete az illetékes hivatalokkal, szakmai szervezetekkel, vallalatokkal,
intézményekkel valé kapcsolattartas soran.

q) A Tarsasag bérelt és bérbe adott ingatlanjainak energiafogyasztasaval 6sszefliggs

elszamolasi feladatok ellatasa.
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12.2.2. Uzemvitel iranyitasi osztaly

Szervezeti egység vezetbje: lzemvitel iranyitasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: energia- és lizemvitel iranyitasi igazgato

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.2.2.1. Tavfelligyeleti izem

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

Rendszeriranyitasi feladatok tekintetében:

a)
b)
c)
d)

e)

A tavhdrendszer f6 elemei, ugymint héforras, tavvezeték haldézat és hékdzpontok
egylitm(kddési kereteinek és feltételrendszerének Kidolgozasa.

A tavhérendszer (zemviteli elveinek kialakftasa, Uzemvitel-iranyitasi maodjanak
kidolgozasa.

A tavhérendszer Uzemvitelére hatassal levé rendszerelemek, atalakitasanak és
fejlesztesének lizemviteli vélemenyezése, lizemiranyitas szempontl jévahagydsa.

A Tavfelligyeleti Gzem tevékenységének fenntartdsa, fejlesztése, kiilonds tekintettel a
7/24 munkarendben miik&dé diszpécserszolgalatra,

A tavhérendszer Uzemvitelével kapcsolatos jelentési rend kialakitasa, és a jelentések
megtételének felligyelete.

Kézrem(kddés a Tarsasag stratégigjanak kialakitasaban, és végrehajtasaban.
Kozremilkodés a Tarsasag beruhazasi tervének kidolgozasaban.

Az Uzletfejlesztés szakmai tdmogatédsa, rendszerszintli Uzemvitel-iranyitasi dontés
el6készitd elemzések készitése, lizemviteli €s Uzemiranyitasi eljarasok kidolgozasa,
halézati hidraulikai elemzések elvégzése.

A szakteriiletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgéltatasi feladatok hataridére térténd ellatasa.

A szakterUletét erintben egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
kepviselete az Iilletékes hivatalokkal, szakmai szervezetekkel, vallalatokkal,
intézményekkel vald kapcsolattartas soran.

Tavhétechnologiai  |étesitményeket kiszolgald folyamatirdnyitasi-, automatizalasi- és
tavfelligyeleti rendszerek technolégiai-informatikai feladatai tekintetében:

k)

h

A tavhétechnologiai letesitmények folyamatiranyité berendezéseinek fenntartasa
soran szikséges szolgaltatasok, er6forrasok biztositasa

A tavhotechnologiai létesitmények folyamatiranyitd berendezéseivel kapcsolatos
fejlesztési igenyek koordinalasa. Az automatizalas- és tavfelligyelet-fejlesztés szakmai
koordinalasa.

m) A tavhétechnologiai létesitmények tavfelligyeletét és tavadatgydjtését érintd

n)

o)

informatikai fejlesztési folyamatokban a m(iszaki szakterileti igények képviselete.

A tavfelligyeleti és tavadatgyljtési szoftverek bizonyos alkalmazasgazdai feladatainak
ellatasa, a szoftverek lzemeltetéséhez, karbantartasahoz szilkséges szolgaltatasok
biztositasanak szervezése.

Az energiairanyitasi és tavlizemeltetési feladatok végzése soran alkalmazott
specializalt mliszaki informatikai eszkdzok, szoftverek alkalmazasgazdai feladatainak
ellatasa, a szoftverek Uzemeltetéséhez, karbantartdsahoz szilkséges szolgaltatasok
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p)

biztositasanak szervezése.
Az energiairanyitasi és taviizemeltetési feladatok végzésével kapcsolatban felmerilé
informatikai fejlesztési igények felmérése, szakteriileten beliili és kiviili koordinalasa.

12.2.21. Tavfeliigyeleti (izem

Szervezeti egység vezetdje: tavfelligyeleti izemvezets

Szervezeti felettese: lizemvitel iranyitasi osztalyvezetd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)
b)

Hbkozpontok és egyéb tavhétechnologiai berendezések tavizemeltetese.

7/24 munkarendben rendelkezésre alld diszpécseri létszam megszervezése és
biztositasa.

A hékdzpontok Uzemének megfigyelése, riasztdsok fogadasa, helyszini
tzemeltetésének és hibaelharitasanak tamogatasa.

Felhasznaléi bejelentések kivizsgalasa, hibaelharitasa.

Készenléti idészakban bekdvetkezd (izemzavarok esetén meghatarozott irany( és
tartalmu informacibaramlas biztositasa, vezetdi értesitési feladatok ellatasa.
Katasztrofavédelmi értesitések eliatasa, . '

Készenlétes vezetd tajékoztatdsa, otthoni készeniétben tartézkoddé munkatarsak
berendelése, :

Kilsé partnerrel végzett tavvezetéki hibaelharitas megrendelése.

Normal Uzemviteltdl eltérd, egyéb intézkedést igénylé események naplézasa.
Szolgaltataszavarok nyilvantartasanak felligyelete, kimutatas-készités.

Honiapi munkatérkép fellgyelete.

Tavieolvasd rendszerek  mikddietési feladatainak  ellatasa, mérékordk
tavieolvasasanak megszervezése.

m) Tavleolvasd rendszerek eszkoznyilvantartasanak, Kkarbantartasi feladatainak

n)

0)

p)
q)
r
s)

£)

tamogatasa.

A kozpontilag tavfellgyelt eszkézdk miikddtetésének és hibaelharitasanak
koordinalasa.

Hbkdzponti felligyeleti integracios feladatok ellatasa, tavfelligyeletbe kapcsolodo
hékdzpontok belizemelésének tamogatasa.

Hékozponti PLC-programozas.

Egyéb technoldgiai l1étesitmények felligyeleti integracidjanak tamogatasa.

Felligyeleti szoftverek egyes alkalmazaslzemeltetési feladatai.

Fellgyeleti infrastruktara Uzemzavarainak kivizsgalasa, kbzremlkodés az
elharitasban.

A szakieriletet tevékenységéhez kapcsoldédéd belsd szabalyozdk elkészitése,
naprakészen tarfasa.

A szakteriiletet érintd nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténé ellatasa.

A szakterliletet érinté egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
kepviselete a tavizemeltetési tevékenységet tdmogato kiilsé vallalkozéi kérrel.
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12.2.3.~ 12.2.6. Fitémiivi izemek (Eszak budai, Fiiredi utcai, Rakoskeresztiiri,
Ujpalotai)

Szervezeti egység vezetdje: lizemvezetd

Szervezeti felettese: energia- és lizemvitel iranyitasi igazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdére és felelésségi kore:

a) A fitdm( es a hozza tartozd I|étesitmények, egyéb objektumok folyamatos

b)

c)

i)
)
k)

1)

rendelkezésre allasdnak biztosltasa.

7/24 munkarendben rendelkezésre alld lzemeltetd |étszam megszervezése és
biztositasa.

A hétermelS- és kiegészitd berendezések miikodtetése a mindenkori szolgaltatasi
igényeknek megfelelen, energia- és - koltséghatékony, biztonsagos, a
berendezéseket kimél§, kdrnyezettudatos maédon.

Folyamatos Uzemviteli kooperacidé a haldézatban 1év6 egyéb hdéforrasokkal,
energiaatalakitoc kdzpontokkal, szivattydallomasokkal.

A meghatarozott szolgéltatasi paraméterek, lUzemviteli és emisszios hatarériékek,
kézmiives energiaszolgaltatdi korlatok, lekdtések betartasa.

Az elbforduld esetleges hibak kivizsgalasa, atmeneti intézkedések meghozatala a
szolgaltatas szinvonalanak és az lizemvitel biztonsaganak érdekében.

Szlikseg eseten kdzremiikodés szolgaltatasi panaszok kivizsgalasaban.

Uzemviteli adatok rendszeres rogzitése, a szolgaltatds mindseégének
dokumentalasara és az lizemvitel késdbbi kiériékeléséhez.

A telephelyi rend fenntartasa.

A kezelési utasitasok, technolégiai el§irdsok, betartasa.

Ritkan Uzemeld berendezések prébajaratasa, berendezések egyenletes terhelésének
biztosftasa.

A fitém(i beruhazasi igényeinek rogzitese, kezdeményezése.

m) A beruhdzasi, karbantartasi projektek lizemeltetéi tamogatdsa a tervezés és a

n)

o)
p)

q)

kivitelezés soran.

A flitdmd karbantartasi igényeinek megfogalmazasa, kezdeményezése, és
kdzrem(kddés a végrehajtashan.

A fltému Uzemelietési tervének elkészitése, végrehajtasa.

A telephely és éplletek Uzemeltetesi, karbantartasi igényeinek rdgzitése,
kezdeményezése.

Az eves szolgaltatasi szlnettel jaré leallasi terv készitése, vallalkozoi Ugyfélkér
tajékoztatasa.

A hétermel6- és nyomastartd berendezesek, tiizeldanyag tartdlyok és egyéb
technologiai rendszerek engedélyeinek megszerzésével, fenntartasaval, és
nyilvantartasaval egyitt jaré feladatok elveégzése.

Az (zemeltetési tevékenyseéghez kapcsolodd belsd szabdlyozdk -elkészitése,
naprakészen tartasa.

t) A szakterliletet é&rint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
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~ adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténd ellatasa.
u) A szakterlletet érintd egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
képviselete az lizemeltetési tevékenyseget tamogatd kilsé vallalkozdi krrel.

12.2.7. FOTAV Kalorikus iizem

Szervezeti egység vezetdje: kalorikus Gzemvezet§
Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel irdanyitasi igazgato
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Az Uzemhez tartozé energiatermeld, energiaatalakitd, nyomasfokozo és egyéb
specidlis iétesitmények folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasa.

b) 7/24 munkarendben rendelkezésre alld lzemelietd létszam megszervezése és
biztosftasa az lizemhez tartozo fitdmUvek, gazmotorok, kazanhazak, hitégépek és
egyeb technoldgiai berendezések vonatkozasaban.

¢) Az Uzemhez tartozd technolégiai berendezések tavfeligyelettel vagy helyi
Uzemfellgyelettel valé mikodtetése a mindenkori szolgéltatasi  igényeknek
megfeleléen, energia- és kbliséghatékony, biztonsdgos, a berendezéseket kimélg,
kdrnyezettudatos médon. '

d) Uzemviteli kooperaci6 a hal6zatban lévé egyéb hé&forrasokkal, energiaatalakitd
kdzpontokkal, szivattygatlomasokkal.

e) A meghatarozott szolgaltatasi paraméterek, Uzemviteli és emisszios hatarértékek,
kézmlves energiaszolgaltatdi korlatok, lekétések betartasa.

f) Az el6forduld esetleges hibak kivizsgalasa, atmeneti intézkedések meghozatala a
szolgaltatas szinvonalanak és az lzemvitel biztonsaganak érdekében.

g) Szlikség esetén kdzremlkddés szolgaltatasi panaszok kivizsgalasaban.

h) Uzemviteli adatok rogzitése, a szolgaltatds minéségének dokumentalaséra és az
lizemvitel késdbbi kiertékeléséhez.

i} Telephelyi rend fenntartdsa.

i} A kezelési utasitasok, technolégiai eléirasok betartasa.

k) Ritkan lizemel6 berendezések probajaratasa, berendezések egyenletes terhelésének
biztositasa.

l) Az Uzem beruhazasi igényeinek régzitése, kezdeményezése.

m) A beruhdzési, karbantartasi projektek Uzemsltetdi tamogatasa a tervezés és a
kivitelezés soran.

n) Az lzem fellgyelete alatt all6 technologiai rendszerek karbantartasi igenyeinek
megfogalmazasa, kezdeményezése, kdzremiikddés a végrehajtasban.

0) Az lzem felligyelete alatt all6 technoldgiai rendszerek Gzemeltetési tervének
elkészitése, végrehajtasa.

p) A telephelyek és épliletek Uzemeltetési, karbantartasi igenyeinek rogzitése,
kezdemeényezése.

q) Az éves szolgaltatasi szineitel jard ledllasi terv készitése, vallalkozdi lgyfélkdr

tajékoztatasa.
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r} A hétermel6- és nyomdstartd berendezések, tlizel6anyag tartalyok és egyéb™ =

technolégiai rendszerek engedélyeinek megszerzésével, fenntartasaval, és
nyilvantartasaval egyitt jar6 feladatok elvégzése., '

s) Az Uzemeltetesi tevékenységhez kapcsolddd belsé szabdlyozdk elkészitése,
naprakészen tartasa.

t) A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.

u) A szakterlletet érintd egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
képviselete az iizemeltetési tevékenységet tamogatd kiilsd vallalkozoi korrel.

12.3. Tavhéfenntartasi igazgatésag

Szervezeti egyseg vezetdje: tavhifenntartasi igazgatd
Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi és energetikai vezérigazgaté-helyettes
Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:
12.3.1. Karbantartasi fGosztaly
12.3.2. Kivitelezési fdosztaly
Alapvetd feladatai, hataskore és felelGsségi kbre:

A Tarsasag tavh8technoldgiai berendezéseihez kapcsolodd karbantartasi, hibaelhéritasi,
valamint a hékdzponti technolégia tervezési, gyartasi, kivitelezési feladatainak, illetve
tavhévezetéki beruhdzésok tervezésenek, kivitelezésénekkoordindldsa, iranyltasa az
alabbiak szerint:
a) A Tarsasagnal meglévd szabalyozasok értelmében a szakterileti illetdségl
karbantartasi terv tervezése és annak megval6sitasa, utankovetése.
b) A hdkdzponti technolbgiai berendezéseihez kapcsoloédd karbantartasi, hibaelharftési,
iletve tervezési, gyartasi és kivitelezési feladatainak irényitasa.
¢) A tavhOvezetéki technoloégiahoz tartozé karbantartdsi, hibaelharitasi, illetve
Ujfogyasztdi és rekonstrukcios beruhazasok soran tervezési kivitelezési feladatainak
iranyitasa.
d) A hétermelési technologia berendezéseihez kapcsolédéd karbantartasi, hibaelharitasi
feladatainak iranyitasa.
g) A hitesi technologiai berendezéseihez kapcsolédd karbantartdsi, hibaelharitasi
feladatainak iranyitasa
f) .A Tarsasag érdekeknek megfeleien |étesitménygazdalkoddsi feladatok, kdztiik
tervezési, hibaelharitasi, karbantartasi és beruhdzasi tevékenységek priorizalt
vegzese a rendelkezésre allé kapacitasok flggvényében.
g) Kozremldkddes a kdzép- és hosszl tavy rekonstrukciés és stratégiai mlszaki
fejlesztesi feladatok megfogalmazaséban, kidolgozasaban és megvaldsitasaban.

h) Az energia- és koliseghatékony lzemeltetés érdekében a megfélelc’i'bé'r"uhéifési',"'

karbantartasi és Gzemeltetési javaslatok kidolgozasa.
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12.3.1. Karbantartasi féosztaly

Szervezeti egység vezetéje: karbantartasi féosztalyvezetd
Szervezeti felettese: tavhdfenntartasi igazgatod
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.3.1.1 Hétermeles fenntartasi tzem

12.3.1.2. Tavvezeték fenntartasi lzem

12.3.1.3. H6kdzpont fenntartasi lzem

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelosségi kdre:

A Tarsasag tavhGtechnologiai berendezéseihez kapcsolddd, sajat erbforrassal vagy
alvallalkozdval végeztetelt karbantartdsi és hibaelharitasi feladatainak koordinalasa,
iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A technolégiai teriiletre vonatkozdan, l(zemeltetdi elvaras alapjan, karbantartasi
Utemtervek kidolgozasa, ezek betartasanak ellendrzése, karbantartasi folyamatok
iranyitasa.

b) A karbantariasi és hibaelharitasi feladatok lzembiztos, raciondlis végrehajtasanak
biztositasa, az izemzavarok elharitdsanak iranyitasa.

c) A tavhévezetéki technoldgiahoz tartozo ljfogyasztoi és rekonstrukciés beruhazasok
soran tervezési Kivitelezési feladatainak iranyitasa.

d} A hiitési technologiai berendezéseihez kapcsolddd karbantartasi, hibaelharitdsi

feladatainak iranyitasa.
e) Folyamatos hibaelharito készenlét megszervezése.

f) Kbdzrem(kddes a kdzép- es hosszi tavl rekonstrukcios és stratégiai miiszaki
fejlesztési feladatok megfogalmazdsaban, kidolgozasaban és megvaldsitasaban.

g) Az energia- és koltséghatékony lzemeltetés érdekében a megfeleld beruhazasi,
karbantartasi és lizemeltetési javaslatok kidolgozasa.

h) A szakteriiletet érint6 nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténé ellatasa.

i) A terllethez kapcsolddd szabalyozok elkészitéese, naprakészen tartasa és a
jogszabalyi megfelelfség biztositasa.

12.3.1.1. - Hotermelés fenntartasi lizem

Szervezeti egység vezetGje: hétermelés fenntartasi lizemvezetd
Szervezeti felettese: karbantartasi féosztalyvezet§
Kbzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feiadatai, hataskore és felelésségi kére:
A Tarsasag tavhéhétermelési technolégiai berendezéseihez kapcsolodd sajat erdforrassal,
vagy alvallalkozéval végeztetett karbantartasi és hibaelharitdsi feladatainak koordinalasa
iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A tavhéhétermelési technoldgia esetében karbantartasi és hibaelharitasi feladatok
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lizembiztos, racionalis végrehajtasanak biztosftasa, az Uzemzavarok elharitasanak
iranyitasa.

b) A tavhdhétermeld létesitményekkel, kilGndsképpen vezérl6-, erfsarami és
folyamatiranyité-, valamint egyéb tlzeléstechnikai és tlzelanyag elliatd
rendszerekkel, szivattylkkal, ventillatorokkal, flistgdz- és levegd csappantylkkal,
merg- ¢€s szabalyozd berendezésekkel, végponti nyomaskilonbség mérd
berendezésekkel kapcsolatos preventiv karbantartasi, ellendrzési {diagnosztikai),
beadllitasi, hibaelharitasi feladatok ellatasa, nyilvantartasok végzése.

¢) A hiitesi technolodgiai berendezéseihez kapcsolddd karbantartdsi, hibaetharitasi
feladatainak elvégzése, iranyitésa.

d) A vasarolt héenergia elszamolasi mérékoreinek idészakos ellendrzése.

e) Falyamatos hibaelharité készenlét mikodtetése.

12.3.1.2. Tavvezeték fenntartasi lizem

Szervezeti egység vezetdje: tavvezeték fenntartasi lzemvezetd
Szervezeti felettese: karbantartasi féosztalyvezets
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

A Tarsasag tavhdvezeteki technoldgiai berendezéseihez kapcsolddo sajat eréforrassal, vagy
alvéllalkozoval végeztetett karbantartasi és beruhazasi feladatainak koordindldsa irdnyitasa
az alabbiak szerint; - _ o I B

a) A thvhévezetéki technologia esetében hibaelharitasi feladatok lizembiztos, racionalis
végrehajtasanak biztositasa, az izemzavarok elharitadsénak iranyitasa.

b) A tavhdvezetéki technoldgidhoz tartozd rendszereken karbantartasi, hibaelharitasi
tevékenységek végrehajtasa, koordinalasa.

¢) Atavhdvezetéki technolégiahoz tartozé rendszereken rekonstrukcids és (j fogyasztok
bekotéséhez kapesolddd beruhazasi feladatok végrehajtasa.

d) A tavhd Iétesitményekkel, kildndsképpen nagyszerelvények hajtdmiiveivel
kapcsolatos preventiv  karbantartasi, ellendérzési (diagnosztikai), beallitasi,
hibaelharitasi feladatok ellatdsa, nyilvantartasok végzése.

e) Folyamatos hibaelharité készenlét miikodtetése,

12.3.1.3. Hékézpont fenntartasi lizem

Szervezeti egység vezetdje: hdkdzpont fenntartasi lzemvezetd
Szervezeti felettese: karbantartasi féosztalyvezetd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskore és feleldésségi kore:
A Tarsasag hékdzponti technolégiai berendezéseihez kapcsolddd sajét eréforrassal, vagy
alvéllalkozéval végeztetett karbantartasi feladatainak koordindlasa iranyitasa az alabbiak

108




45

BUDAPESTI A13-BKMI2022, szabalyzat A13-BKM/2022.
% KOZMUVEK | 5 BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

szerint:
a)

12.3.2.

Szerve

@ @ Q @ @ @ szervezetérdl és miikbdésérdl Oldal | 109/ 164

A tarsasag hdékozpontjainak karbantartasi, hibaelharitasi tevékenységeinek
végrehajtasa.

A hitelesitési kotelezettség ala tartozd hdékdzponti héfogyaszias mérékorok
hitelesitesre tdrténd elékészitése, a héfogyasztas mérékorok és hidegviz mérdk
hitelesitési, illetve meghibasodasi cseréje.

Helyszini zajmérések elvégzese.

MKEH hitelesitd labor miikddeséhez szilkséges feltételek biztositasa.

A szakterlletet érint6 nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hatariddre tortend ellatasa.

Folyamatos hibaelharitd készenlét miikddietése.

Kivitelezési féosztaly

zeti egység vezetdje: kivitelezési féosztalyvezetd

Szervezeti felettese: tavhéfenntartasi igazgatéd

Kézvetien iranyitasa ala tartozik:

12.

3.2.1. Kivitelezési Uzem

Alapvetd feladatai, hataskére és feleldsségi kore:
A Tarsasag hdkdzponti és hiitésitechnologiai berendezéseihez kapcsolodoé tervezési, gyartasi
és kivitelezési, valamint tavhévezetéki tervezési feladatainak koordinalasa, iranyitasa az

alabbia
a)

9)

kK szerint:

A technolégiai terlletre vonatkozé miszaki tervezési tevékenységenek feliigyelete,
koordinalasa.

A technoldgiai teriiletre vonatkozé elekiromos &s gépészeti gyartasi tevékenységének
felligyelete, koordinalasa.

Az Ujfogyaszitkkal kapcsolatos tarsasagi egyeztetések soran a Kkivitelezések
képviselete.

A technoldgiai terlletre vonatkozé gépészeti, elekiromos és szakipari kivitelezési
tevékenységének felligyelete, koordinalasa.

A technolégiai tevékenységek ellatasahoz sziikséges beszerzési igények
megfogalmazasa, koordinalasa.

A technoldgiai tevékenységek ellatasahoz, valamint a Tarsasag létesitményeihez és
egyeb eszkdzeihez, kapcsolddd villamos biztonsagi fellilvizsgalatainak fellgyelete és
koordinalasa.

A technolbgiahoz tartozd adatatviteli, adatkapcsolati szerviztevékenység ellatasanak
feliigyelete, koordinalasa.

A miiszaki tervezési feladatok tekintetében:
A Tarsasag hékdzponti, hiitési és tavhévezetéki technoldgiai berendezéseihez kapcsolodo
tervezési feladatainak koordinalasa irdnyitasa az alabbiak szerint;

a)
b)

A miszaki tervezési tevékenység végzése.
A miiszaki tervezéshez kapcsolédé alvallalkozék munkajanak koordinalasa.
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c) A Tarsasag ajanlatadasi folyamatainak mUszaki tAmogatésa, adatszolgaltatas.

d) A Tarsasag hékdzpont technoldgiai projektjeinek miszaki el6készitése.

e) A Téarsasag altal gyariott termékek tipusterveinek felligyelete, ezek karbantartasaban
vald kdézremukddés.

f) A mlszaki tervvéleményezesi tevékenység ellatasa.

g) A szakterlletet érint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaliatasi feladatok ellatasa.

A gyartast feladatok tekintetében:
A Tarsasag hdkozponti technologiai berendezéseihez kapcsolddd gyartasi feladatainak
koordinalasa iranyitasa az alabbiak szerint:
a) A gyartasi tevékenyseg tervezése, a gyartashoz sziikséges dokumentacio biztositasa.
b) Az éves lzleti tervben meghatarozott, illetve a megbizéi megkeresések kapcsan
felmeriild hékdzponti gyartasi feladatok elvégzése.
c) A gvartasi teveékenység gazdasadgos mikodietése a mindségbiztositasi
kdvetelmények betartasaval.
d) A szakterliletet érint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.
e) A gyéartasi tevékenységek nyilvantartasanak naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok eliatasa.
f) A gyartési tevékenyseghez kapcsolddd szabdlyozok elkészitése, naprakészen
tartasa.

A feliilvizsgalati és szerviz feladatok tekintetében:
A Tarsasag villamos biztonsagi, valamint adatatviteli és kapcsolati szerviz tevekenységek
feladatainak koordinalasa iranyitasa az alabbiak szerint:
a) A felllvizsgalati tevékenységhez tartozo dokumentacié elGallitasa.
b) Az éves karbantartasi és beruhdzasi tervben meghatérozott felllvizsgalatok
elvégzese.
c) A szakterlletet érinté nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténd ellatasa.
d) A tarsszervezetek altal megrendelt technolégidhoz tartozé adatatviteli, kapcsolati
szervizievékenység elvégzése.

12.3.21. Kivitelezési lizem

Szervezeti egység vezetdje: kivitelezési izemvezetd
Szervezeti felettese: kivitelezési féosztalyvezets
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:
A Tarsasag hdékdzponti és hitési technoldgiai berendezéseihez kapcsolodd kivitelezési
feiadatainak koordinalasa iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A hékdzpontok létesitése esetén a gépészeti, elektromos és szakipari munkalatok

110




o
BUDAPESTI A13-BKM/2022. szabalyzat A13-BKN/2022.
yg'W% KOZMUVEK a BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

@ @ Q @ @ @ szervezetérdl és miikddésérdl Oldal | 111/ 164

Utemezett elvégzésének biztositasa a hataridék betartasaval.

b) A kivitelezéshez kapcsolédé alvéllalkozdi tevékenységek koordinalasa.

c) A szakterlletet érintd nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

d) A szakterileti kivitelezési tevékenység dokumentacids kdvetelményeinek teljesitése,
a kivitelezési dokumentaciok szolgaltatasa.
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12.4. Tavhészolgaltatasi igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: tavhiszolgaltatasi igazgatod

Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi és energetikai vezérigazgaté-helyettes

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.4.1. - 12.4.2. Tavvezetéki izemek

12.4.3. Szolgaltatasvezetbség

Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

b}
c)

d)

&)

f)
g}

h)

Az igazgatdsaghoz tartozé kdrzetekben a lakossagi és nem lakossagi fogyasztokkal
kapcsolatos szolgaltatasok biztositasa.

Uzemviteli megallapodasok ellenérzése.

A 7/24 munkarendben mikédé lakossagi szervizszolgalat és szakterlletenként a
szlikséges otthoni készenlét megszervezése és mikddtetése,

Uzemeltetési terv készitése az igazgatésag f6bb targyi eszkdzcsoporijaira
(tavh8vezetékek, hdkézpontok).

A tavhévezetékek és hdkdzpontok eszkozgazdai feladatainak ellatasa.

Az eves fenntartasi tervekhez az igények meghatérozédsa és a Tarsasag mas
szervezeti egységeivel t6rténd egyezietése.

Az éves szolgaltatasi sz(inettel jard leallasi terv keészitése és egyeztetése a Tarsasag
mas szervezeti egységeivel.

Kézremikddes a kdzép- és hosszi tavy rekonstrukcios és stratégiai fejlesztési
feladatok megfogaimazasaban, kidolgozasaban és megvaldsitasaban, tovabba a
Tarsasag tevékenységével Osszefliggé, gazdasagos kiegészité tevékenységek
elvegzesében.

A Tarsasag folyamatos szolgaltatdsanak biztositdsa, a tavh&szolgaltatas
szinvonalanak fenntartasa és fokozasa, illetve energia- és koltséghatékony
lizemeltetése erdekében a megfelels beruhazasi és Ujité javaslatok kidolgozasa.

A tavhStechnologiahoz kapcsolodd  fltdmivi, tavhévezetéki és hdékdzpont
letesitményekben lUzemel§ villamos berendezések biztonsagtechnikai vizsgalataval
kapcsolatos koordinatori feladatok biztositasa.

A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetese, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa. '

A szakterllethez kapcsolodd szabalyozdk elkészitése, naprakészen tartasa és a
jogszabalyi megfeleléség biztositasa.

m) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakter(iletre vonatkozdan

meghataroz.

112




}%}% BUDAPESTI A13-BKM/2022. szabalyzat A13-BKM/2022.

KOZMUVEK a BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

@ @ Q @ @ @ szervezetérdl és miikodésérdsl Oldal | 113/ 164

12.4.1.— 12.4.2. Tavvezetéki lizemek (Eszak, Dél)

Szervezeti egység vezetdje: lizemvezetd

Szervezeti felettese: tavhdszolgéitatasi igazgatéd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kére:

a)

Az U(zemhez tartozd tavhévezetékek Uzemelietése, ellenérzése, karbantartas
lebonyolitdsa a mindenkori tavhdszolgéltatasi igényeknek megfelelden, energia- és
koltséghatékony, biztonsagos, a berendezéseket kiméld, kérnyezettudatos modon.

A tavhévezetékek eszkdzgazdai feladatainak ellatasa.

A munkavédelmi, tdzvédelmi, kdrnyezetvédelmi eldirasok betartasa, ill. betartatésa.
Az éves fenntartasi igények ({(beruhazasok, karbantartasok) megvaldsitdsanak
tamogatdsa.

A tavhévezetéki technoldgidhoz tartozd szakfellgyeleti tevékenység ellatasa.

A szakterliletet érinté nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelenteési és
adatszolgéltatasi feladatok hataridére térténé ellatésa.

12.4.3. Szolgaltatasvezetdség

Szervezeti egység vezetdje: szolgaltatasvezetd

Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi igazgaid

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.4.3.1 — 12.4.3.6. Szolgaltato Gzemek (L., 1., IIl., V., V., V1)

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelGsseégi kdre:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

A szolgaltaté Gzemek munkajanak dsszehangolasa, a 7/24 munkarendben miik6dd
lakossagi szervizszolgélat megszervezése és miikodtetése.

Otthoni készenléti szolgélat megszervezése.

Az lzemek munkairanyitdsanak megszervezése és mikodtetése.

Az éves hékdzponti és tavhdvezetéki Uzemeltelési tervek elkészitése.

Az éves hokdzponti és tavhSvezetéki fenntartasi igények (beruhazasok,
karbantartdsok) ésszeallitasa.

A szakterlletet érinté nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.
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12.4.3.1. — 12.4.3.6. Szolgaltato lizemek (l., Il, llL, IV., V., VL.)

Szervezeti egység vezetdje: lizemvezetd

Szervezeti felettese: szolgaltatasvezets

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

Az (zemhez tartozd hdkozpontok lUzemeltetése, ellenérzése, karbantartas bonyolitasa
a Tavfelugyeleti Gzemmel szoros egylttmiikddésben, a mindenkori tavh&szolgaltatasi
igényeknek megfelelden, energia- és koltséghatékony, biztonsagos, a
berendezéseket kiméld, kérnyezettudatos modon.

A h&kdzpontok eszkdzgazdai feladatainak ellatasa.

A szolgdltatd U(zemhez tartozé korzetekben a lakossdgi és nem lakossagi
fogyasztokkal kapcsolatos tavhészolgéaltatdsok biztositdsa, a lakossagi hibak
meghatarozott mértékig torténé javitasa.

Uzemviteli megallapodasok szerinti flités inditdsok és leallitasok elvégzése, a
szolgaltatast érinté panasz nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasa.
Mlszaki jellegld lakossagi panaszok, fogyasziéi bejelentések kivizsgdlasa,
intézkedések megtétele.

A munkavédelmi, tlizvédelmi, kbrnyezetvédelmi eldirasok betartasa, ill. betartatasa.
Az éves fenntartasi igények (beruhazasok, karbantartasok) megvaldsitasanak
tamogatasa.

A szakterlletet eérintd nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére tdrténd ellatasa.
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12.5. Miiszaki szolgaltatasi osztaly

Szervezeti egység vezetbje: mlszaki szolgaltatasi osztalyvezets
Szervezeti felettese: tavhdszoigaltatasi és energstikai vezérigazgato-helyettes
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

A BKM éves, kdzép- és hosszu tavll beruhazasi tervének elkészitésével és a Hazai, Eurdpai
Uniés és nemzetkdzi palydzatok figyelésével, Osszedllitasaval és teljesitésével kapcsolatos
feladatok ellatdsa, irdnyitasa, valamint mlszaki kontrolling tevékenységével és
kézmdinyilvantartdsaval, valamint a technolégiai beruhazasi projektek m(iszaki elienérzésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, irdnyitasa.

Fenntartastervezési és miiszaki kontrolling csoport tekintetében:

a) A BKM éves, kizép- és hosszu tavu beruhazasi tervének elkészitése, egyeztetése,
jovahagyatasa. Az Osszeallitasahoz sziikséges kimutatdsok elkészitése, vezetése,
igények tervrészletek, fejezetek bekérése, azok egyeztstése a diviziokkal, a
tarsszervezetekkel és a gazdasagi igazgatésaggal,

b) A SAP IM modul miikddietése, a BKM beruhazasi tervének SAP IM modulba tdrténd
rogzitése, evkdzbeni modositasa.

¢) Evkbzben felmerilld (j beruhazasi projektek, vagy tervben szerepld projektek
megvalositdsahoz szilkséges tobbletfedezet biztositdsa BKM szinten, a nem
megvaldsulé portféliok feliilvizsgalataval, és elbterjesztések készitése és
jovahagyatasa a mindenkor érvényben lévé szabalyzatok alapjan

d) A tavh8szolgaltatasi technologiaval kapcsolatos kdzép- és hossz( tavi rekonstrukciés
feladatok megfogalmazasa, kidolgozasa, illetve kidolgoztatasanak szakmai iranyitasa.

e) A tavhdtechnolégiai rekonstrukcios beruhdzasi igényeinek bejarasa, azok ellenérzése
es rangsoroldsa, el6készitése, szikség esetén azokhoz megvaldsithatdsagi
tanulmanyok, a megvaldsitast alatdmaszté dokumentumok elkészitése (pl.:
hibaelharitasok nyilvantartasa alapjan).

f) A tavhétechnologiai rekonstrukcids feladatok megvaldsitasahoz szilkséges miszaki
tartalmak Osszeallitasa, az dsszeallitds soran a szakterlletek és igényl§ szervezetek
bevonasa, koordinalasa.

g) A tavhétechnologiai rekonstrukcios feladatok megvaldsitasahoz sziikséges tervezési
esfvagy kivitelezési beszerzési/kdzbeszerzési eljarasok (a mindenkor érvényes
szabalyzatokban  régzitett) iratanyagainak  Osszedllitdsa, o&sszedllitdsanak
koordinalasa és a beszerzési eljarasok lefolytatdsaban kdzremiikodeés.

h) A tavhdtechnolégiai rekonstrukciés feladatnal esetén a tervezéshez sziikséges
miszaki alapadatok meghatdrozdsa, az elkészilt kiviteli tervek ellenbrzése,
felllvizsgalata, a megvaibsitas nyomon kdvetése, szakmai segitségnydijtas a
megvaldsitasért felelds szervezetnek.

i) Kozremiikédés a fejlesztd projektek elkészitésében, kidolgozasaban, beszerzési
eljarasaiban.

i} Meglevs fogyasztok tavhdszolgaltatassal kapcsolatos igénysinek miiszaki vizsgalata.

ky A miszaki jellegli koltségnemek tervezésének segitése, Uzleti tervhez
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1)

adatszolgaitatas készitése, a technoldgiai karbantartasi és lizemeltetési tervek SAP
IM modulban tortend vezetése, évkdzbeni modositasa.

A tavhétechnoldgiai projektek megvalositasahoz szlikséges fedezetek tervben torténd
ellendrzése a projektek megvalositasa elétt.

m} A fenntartasi tervekben szerepld projektek megvaldsitasa kapcsan az illetékes

n)

p)

q)

s)

szervezetnek szakmai segitségnyljtas.

A miuszaki kontrolling kapcsan a beruhazasi tervben szerepl6 tavhé&technolégiai
projektek megfeleld mlszaki tartalom szerinti és tervésszegen bellli
megvaldsitasanak ellenbrzése, elemzése, visszamérésilkben kdzremUkédeés.

Vezetdi riport készitése, készitésének koordinalasa - bevonva a gazdasagi
igazgatdésagot - a beruhazasi és karbantartdsi projektek megvalosulasanak
elérehaladdsarél. Tényadatok gyljtése (koltség, anyagfelhasznalas és egyéb
naturalia), 6sszevetése a tervadatokkal, az eltérésekrél dontés-eldkészitd informacidk
Osszeallitasa s a Korrekcios intézkedések meghozatala, vagy azokra javaslattétel.
Uzleti és beruhdzasi terv negyedéves elérehaladasardl készitett jelentések
készitésében kdzrem(ikodés.

A tavh8technolégiai munkak anyagfelhasznalasdnak tervezése, az anyagok,
berendezések beszerzésének koordinalasa, lUgyintézése a szilkséges szakierliletek
bevonasaval.

A tavhitechnologiai munkakhoz beérkezd anyagok, termékek és azok kisérd
dokumentumainak, ellenfrzése/mindségellenérzése, nem megfeleldség esetén a
Tarsasag érdekeinek érvényesitése a beszallitokkal szemben. A beérkezd anyagok
bizonylatainak vezetése, kezelése.

Hbkozponti modulok gyartasi folyamatanak ellendrzése/mindségellendrzése, hibak
feltarasa, javaslatok kidolgozasa.

Kézmiinyilvantartasi csoport tekintetében:

t)

u)

y)

Kerlleti, févarosi tervezett utfelljitasokkal kapcsolatos megkeresésekhez szikség
esetén adatszolgaltatas készitése.

A tavhészolgaltatassal kapcsolatos hatalyos, aktualis, tervezett elemeket is tartalmazoé
tavhéhalézat térinformatikai rendszerben torténd nyilvantartasa, felligyelete,
karbantartasa, az adatok naprakészen tartasa. '

Mlszaki helyekhez kapcsolodd dokumentumok (sémarajz, akna geodéziai
bemerésének  részletrajzai) térinformatikai  rendszeren  keresztll  t6rténd
kereshetfségének és megjelenitésének biztositasa.

A jogszabalyi kdtelezettségeknek megfeleld - az e-kdzmd felé, kivonatos, valds idejd,
terképszerveren torténd - adatszolgaltatas idegen kézmii és egyéb beruhdzasok
epitéshatosagi eljarasa kapcsan a tervezéknek, hatésagoknak, illetve lakossagnak (e-
kézmU tajekoztaté feliiletén).

Munkaid&ben tortend telefonos rendelkezésre allas a tavvezetéki mliszaki, vezetekjogi
kérdésekben.

Idegen kdzmuvekkel, valamint a hatézatunkat érintd egyéb teleplilésfejlesziési
beruhazasokkal kapcsolatos kézmiegyeztetés és kzml adatszolgaltatas témaban
tdrtént megkeresések lgyintezése (e-kdzmd).
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z) Az e-kézmiives egyeztetés elétt vagy alatt, az idegen kézmiivek tervezdinek
személyes konzultacios lehetéség biztositasa.

aa) Az e-kézmlben érkez6 ellathatosagi tajékoztatas, nyilatkozat (dllasfoglalas kérések)
kiadasi folyamatanak koordinalasa.

bb) Az e-kdzmlives kdzmUegyeztetés folyamatanak lépéseirdl és kiadott nyilatkozatokrdl
6nallé monitoring nyilvantartas vezetése relacios adatbézisban.

cc) A tavhdhaldzat létesitésével kapcesolatos engedélyek Grzése, nyllvantartasa -
vezetékjogi engedély — és az ezzel kapcsolatos hatdsagi megkeresések lgyintézése.

dd) Idegen kézm(i halbézatok és egyéb épitési beruhazasok épitéshatésagi engedélyezési
eljarasokban, helyszini szemléken vald részvétel és nyilatkozattétel.

ee)ldegen kdzml haldzatok kivitelezéshez kapcsolddd szakfelligyeleti eljarasok
koordinalasa.

ff) Idegen kdzmd haldzatok kivitelezéshez kapcsolddd egyéb bejelentések
(munkakezdés bejelentés, munkateriilet 4tadds) kezelése, koordinalésa,
hasznalathavételi engedélyekhez sziikséges jovahagyo nyilatkozatok készitése.

gg)A technoldgidhoz kapcsolodd miszaki tervdokumentaciok Tarsasagon beldli
véleményezésének kezdeményezése, dokumentaciok kezelése.

hh) A tavhétechnolégiahoz kapcsolédd mliszaki adatok, dokumentaciok nyilvantartasa,
archivalasa, kezelése a tervezéstdmogatashoz adatszolgaltatas biztositasa.

Palyazati csoport tekintetében:

i) Hazai, Europai Unids és nemzetkdzi palyazatok figyelése, javaslatok dsszeallitasa a
palyazatokon tdrténd induldsrél, palyazati felhivasok tervezeteinek véleményezése,

i) A palyazatokkal kapcsolatos tevekenysegek (palyazati dokumentaciok elékészitése,
benyUjtasa, hidnypétlasa, Tamogatasi szerzédés megkdtésének elbkészitése,
tdmogatasok lehivasa, kifizetési kérelmek dOsszeallitasa és benyujtdsa stb.)
Tarsasagon bellli koordinaldsa, egylttm(kédve a szakterliletekkel,

kk) Kapcsolattartas az iranyité hatdésagokkal és a kbzremUkodé szervezetekkel, kiemelten
a palyazat el6keszités és projekt megvaldsitas soran,

) Palyazatokat érintd kdzbeszerzési eljarasok elékészitésében vald kézremiikbdés, az
eliarasok lIranyitc Hatésagok és KFF altali ellendrzéseinek lebonyolitasa a
szakteriiletekkei egylttmikodve.

mm}) Kdzrem(ikddés a szakmai elSrehaladasi jelentések, idGszaki beszamolok
elkészitésében,

nn)Reészvétel a palyazati forrasok elnyerésével megvaldsulé projektek helyszini
ellendrzésein a helyszini ellendrzésekhez szikséges dokumentaciok ésszegylijtése,
valamint projekt elérehaladasi és projekt fenntartasi jelentések dsszeallitasa,

00) A mar megvalosult palyazatok utégondozasaban valé reszvétel.

Miiszaki ellendrzési csoport tekintetében:

pp) A technolégiat érinté beruhazasi projektek mUszaki ellenérzésnek (legyen az sajat
vagy kuisé erdforrassal megvalésitott ellenérzés) szakmai irényitasa és végrehajtasa.
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qq)A technologiai beruhdzasok kivitelezési tevékenységének telies folyamataban
eldseqiti és ellendrizi a vonatkozd jogszabdlyok, hatdsagi elSirasok, szabvanyok,
szerzBdések és a kivitelezesi dokumentacio betartasat.

rr) Részt vesznek a technologiai beruhazasi projektek megvaldsitasanak teljes
folyamataban (elékészitéstél a miiszaki dtadasig). A folyamat soran mennyiségi- és
mindsegi ellendrzéssel segitik a projektek kdltségkereten és hatariddn belili
megvaldsulasait.

$s) Az engedélyezési, a kiviteli és a megvalosulasi tervdokumentacidk véleményezése,
tervvaltoztatasokkal kapcsolatos javaslatok megtétele.

it) Feladata az épitési naplék ellenérzése, a bejegyzések és egyeb jegyzdkdnyvek
ellenjegyzése, észrevételezése, a hibak, a hianyossagok és az eltérések feltiintetése.
A sziikseéges bejarasokon, m(iszaki atadas ~ atvételi eljarasokon tdrténd részvétel.
Kapcsolattartds a projektben részt vevé szervezeli egységekkel, kivitelezdkkel.
Munkéjat dockumentalja az épitési napléban, javasaltokat tesz miiszaki kérdésekben,
elszamolasokat, felméréseket ellendriz.

uu)A kivitelezések sordn a miuiszaki sziiksegességbdl indokolt tervvaltoztatasokkal
kapcsolatos javaslatok megtétele az épittetd részére.
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13. FKF - Hulladékgazdalkodasi féigazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: hulladékgazdalkodasi féigazgatd

Szervezeti felettese: vezérigazgato

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:

13.1. Hulladékkezelési és hasznositasi igazgatosag
13.2. Hulladék begylijtési és széllitasi igazgatdsag
13.3. Kérforgasos hulladékgazdalkodasi igazgatdosag

13.4. Szolgaltatas szervezési és fellgyelsti osztaly

Alapveté feladatai, hataskoére és felelésségi kore:

a)

b)

f)

a Tarsasag hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi tevekenységének megszervezése,
iranyitasa, ellenérzése és tovabbfejlesziése, az EU korktrds gazdasagbeli kritériumok
elérése érdekében,

Tarsasagon belll az 6nallé huliadékgazdalkodasi divizid, valamint az ahhoz igazodd
folyamatok kialakitasa, a Tarsasaggal szerz6déses viszonyban &allé agglomeracios
telepiiléseken a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatds koordinacidja, rendkivili, a
kdzszolgaltatast akadalyozé helyzetek elharitasaban vald kdzremiikddés,

a hatdsagokkal, dnkormanyzati szervekkel torténd kapcsolattartds, ennek sordn a
feladatok és a munkavégzés 6sszehangolasa, tajékoztatas nydjtasa, informaciok
gylijtése,

a terlletét érinté "Havaria” helyzetek kezelése és iranyitasa,

a katasziréfavédelem ipari biztonsaggal és polgari védelemmel &sszefliggd
feladatainak iranyitdsa és koordinalasa, a feladatkdrben eljarva a munkahelyi Polgari
Védelmi szervezet kialakitasa, Tarsasagon belilli és kiviili egylttm{kodés gondozasa,
a végrehajtas tervezése, megvaldsitasa, fenntartasa és szilkséges esetben
moédositasa (a tlz elleni védekezesrdl szdld torvényben rigzitett tlizvédelmi
feladatokat tovabbra is a Biztonsagi Igazgatdésag latia el). Feladatkérben
egylttmikddeési kitelezetiség kizlése az érintett szervezeti egységek fele,

a Tarsasag érdekeit szolgalbd képviselet az NHKV-val tértend szakmai egyeztetesek
soran,

a HUHA tevékenységét érinten szoros egyuitmiikédés a tavhdszolgaltatasi és
energetikai vezérigazgato-helyettessel,
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13.1.

Hulladékkezelési és hasznositasi igazgatdsag

Szervezeti egység vezetdje: hulladékkezelési es hasznositasi igazgato

Szervezeti felettese: hulladékgazdaikodasi féigazgato

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

13.1.1. Hulladékkezelési izem
13.1.2. Logisztikai szolgaltaté lizem

13.1.3. Technolégia lizemeltetési és fejlesziési osztaly

Alapvet6 feladatai, hataskoére és felelosségi kore:

a)

b)

hulladékkezelési feladatok (el6kezelés, hasznositas és artalmatianitas) szervezése és
iranyitasa

A Hulladekhasznositd M{ teljesitményéhez és hulladékégetési menetrendjéhez
igazodva a rendelkezésre allé hulladékégetési kapacitasok értékesitése, valamint a
leraké befogaddsi kapacitasanak értékesitése kiilsé Ugyfelek részére.

Az Erémivi igazgatésag tajékoztatdsa a Hulladékhasznosité Miben termikus
hasznositasra kerlii6, kilsé partnerektél szédrmazé anyagok beszallitdsanak
id6pontjardl és a szallitmany tartalmaréi.

A Hulladékhasznositd MU szabad hulladékégetési és a leraké befogaddasi
kapacitasanak értékesitése kilsé lgyfelek részérs,

a lerako lizemeltetési korébe tartozd feladatok iranyitdsa, fejlesztési javaslatok
kidolgozasa

rekultivalt- és milvelt deponiafeliiletek (zemeltetésének, karbantarttatasanak
koordinalasa ‘

Dunakeszi 2. sz. nem veszélyes hulladek-leraké utogondozasi feladatainak
koordinalasa .

Uj hulladekkezelési lehetéségek feltarasa, fejlesztési javaslatok kidolgozasa

az Hulladekkezelesi es hasznositasi lgazgatésag szervezeti egységeihez tartozo
munkagép éallomany fejlesztésének, U(zemeltetésének és karbantartasanak
koordinalasa

a vonatkozd jogszabalyokban, engedélyekben (killénésen az Egységes
Kérnyezethasznalati Engedélyben), valamint a belsé szabalyozokban rogzitett
eléirasok betartatasa

teli dtkarbantartasi, nyari kdzutkezeldi feladatok elvégzésének koordinalasa (M7-
PRHK k&zdtt, &s Pusztazamor-PRHK kdzott)

A Hulladekhasznosito Miivel 8sszefiiggé ligyekben szoros egylttmikddés az Erémivi
lgazgatésaggal.

Hulladékhasznositd M{ szakmai iranyitdsa és tamogatasa hulladékkezelési és
kérnyezetvedelmi feladatok terén

A Hulladékhasznosité Miiben torténd fejlesztésekben vald részvétel

A Hulladékhasznositd M Uzem pontforrasainak vonatkozé elSirasok, engedélyek altal
megadott idészakos meréseinek megszervezése, dokumentaldsa, nyilvantartasa.

A Hulladékhasznosité M Uzemben keletkezé veszélyes, nem veszélyes hulladékok
eiszallitasanak, artalmatlanitasanak megszervezése, nyilvantartasa.
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q) A hulladékgazdalkodasi szempontok optimalizalasa a hasznositas és az

13.1.1.
Szerve

Szerve

artalmatianitas terén.

Hulladékkezelési lizem
zeti egyseég vezetdje: hulladekkezelesi Uzemvezetd

zeti felettese: hulladékkezelési és hasznositésiwiéézgaté

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kére:

a)

b)

n)

13.1.2.

a lerakohelyekre beszallitott hulladékok szakszer(i kezelése, hasznositasa,
artalmatlanitasa.

szerzfdéses beszallitasok alkalmaval, alapjellemzés kdteles hulladékok fogadasakor
az alapjellemzési dokumentacié atvétele, ellenbrzése, nyilvantartasa és kezelése.

a megfeleld hulladéklerakasi technolbdgia betartatasa és a feltételeinek biztositasa,

a hulladékok artalmatlanito helyen torténé kezelése és dokumentalasa,

a hulladekok eldkezelese

haszonanyag el6készitése értékesitésre,

a Hulladékhasznositd M(ibdl beszallitott égetdbmiivi salak hasznositasa, lerakasa,
technolégiai célbdél hasznosithatd hulladék - és foidanyag gazdalkodas,

a leraké telephelyen az utak, rézs(ik, szoritotdltések, arkok, padkak lzemeltetésenek,
karbantartdsanak szervezése,

a Pusztazamori Regionalis Hulladékkezelési Kozpont lerakdhelyi bevezetd utak
tisztitasa

lerakon telepitett technolégiai rendszerek {Uzemelietése, karbantarttatadsa
(csatornarendszer, csurgalékviz gyljté-, tarolo- és kezelé rendszer, depdniagaz
gyljté- és kezeld rendszer stb.)

rekultivalt- és mdvelt depéniafellletek Uzemeltetése, karbantarttatasa (PRHK,
Dunakeszi lerakd)

a vonatkozé jogszabalyokban, engedelyekben (kildndsen az Egységes
Kornyezethasznalati Engedélyben), valamint a belsé szabalyozdkban rogzitett
elbirdsok betartatasa.

Komposztalo telep lizemeltetése, a lerakéhelyre beszallitott zéldhulladék elhelyezése,
elbkezelése, komposztalasa, rostamaradek elhelyezésének megoldasa.

Logisztikai szolgaltato lizem

Szervezeti egység vezetdje: logisztikai szolgaltatd Gzemvezetd

Szervezeti felettese: hulladékkezelési és hasznositdsi igazgatd

Kozvet

Alapve

len iranyitasa ala tartozik: -

té feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a) a Hulladék begyljtési és szallitasi Igazgatdésag altal végzett, a flvarosi

kdzszolgaltatas, keretébe tartozé hulladékbegylijtés altal az atrakodallomasra érkezd
hulladékgyjté jarmivek iranyitasa, koordindldsa, az atraké allomasra érkezé
beszallitott hulladék témaritése, tovabb szallitasa/kiszallitasa,
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

a kiszalliths megszervezése, irdnyitasa, koordinalasa, az ehhez kapcsolodd feladatok
elvégzése, a vonatkozé jogszabalyok, hatdsagi intézkedések, tarsasagi elbirdsok
betartasaval

az adott lizemhez tartozo gépjarmiivek, illetve pdtkocsik (zemeltetése, az ezzel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

a mérlegeléshez szilkséges személyi és targyi dllomany biztositasa, az eléirasszer(i
mérlegelés biztositasa,

az atrakddllomas témdritérendszerének (tomoritégép, mozgatdkocsik, sin, garat)
Uzemeltetése, az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzése,

gépkocsi- és konténermoséd (zemeltetése, karbantartasi és ellendrzési feladatok
elvégzése.

ontomdorités  konténerek  karbantartasa, javitdsa, felljitasa  id8szakos
biztonsagtechnikai vizsgélata és érintésvédelmi szabvanyossagi fellilvizsgalat
merese,

az atrakod allomas tomdritd rendszere, valamint a csatlakozo tartalycserélé (sinvaltd
rendszerének karbantartdsa, hibaelhéritasa, tovabba az atraké allomas allomanyaban
tartoz6 konténerek javitasa

az adott Uzem adminisztraciés és adatszolgéltatasi tevékenységének elvégzése
reszvetel az lgazgatdsag tevékenységével dsszefliggé munkafolyamatok miveleti
utasitasainak kidolgozasaban, karbantartasaban.

Logisztikai csoport feladatai tekintetében:

k)

A Hulladék begyljtesi és szallitasi Igazgatésag altal végzett, a févarosi
kdzszolgaltatas, keretébe tartozé hulladékbegylijtes altal az atrakéd allomasra érkezé
beszallitott hulladék témoritése, tovabb szallitasa/kiszallitasa.

A Kiszallitas megszervezese, iranyitasa, koordindlésa, az ehhez kapcsolddo feladatok
elvégzése, a vonatkozé jogszabalyok, hatdsagi intézkedések, térsasagi elGirasok
betartasaval,

m) A mérleghazat (zemelteti, feladata a Logisztikai szolgaltatéi Uzembe beszallitott &s

n)

0)
P)

onnan kiszallitott anyagok mérlegelése, a hitelesitett hidmérlegek mérési eseményei
alapjan az adatok nyilvantartasa, mérlegjegyek kiadasa, menetlevelek igazolasa.

Az eszkOzok és emeldgépek karbantartasi, javitasi feladatainak (gyintézése,
nyilvantartasa, ellendrzese,

Eves targyi eszkdzigények dsszedllitasa,

A Logisztikai szolgaltatéi Uzem tevékenységével &sszefliggd munkafolyamatok
Miveleti Utasitasainak kidolgozasa, karbantartasa,

A rendelkezésre all6 szallitbkapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa érdekében a
szallité jaratok optimalis kialakitasa,

A Logisztikai szolgaltatéi Uzem érints belsé ellendrzésekben torténd kézremiikddés,
ellendrzesi jelentesek alapjan intézkedési terv készitése, valamint a kilsé-belsé
auditra torténd felkésziilésben részvétel

A Logisztikai Szolgaltaté Kdzpont napi kivonulasi adatai alapjan, a napi jelentések
elkészitése/ ellendrzése, dsszegzése

A beszerzett célgépek atvétele, lizembehelyezése,

Az ethasznalodott gépallomany hasznositasi eljarasainak meginditasa,
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v) Az lizemeltetéshez sziikséges lizemanyag és motorolaj kezelése, felhasznalasanak
nyilvantartasa, tulfogyasztas figyelese,

w) beszamoldsi, adatszolgaltatasi tevékenységeknek valé megfelelés,

x) az atrakd célgép allomanyanak megujitdésahoz sziikséges beszerzési, kbzbeszerzési
eljarasok tervezése, inditddokumentumainak elkészitése, részvétel az eljarasban,
értékelésben.

Atraké lizemeltetési csoport feladatai tekintetében:

y) Az atrakdallomasra érkezd hulladékgylijt6 jarmivek iranyitasa, koordinalasa,

z) Az atrakéallomas tomdoritérendszerének (tomdoritdgép, mozgatdkocsik, sin, garat)
lzemeltetése, karbantartasi és ellendrzési feladatok elvegzése,

aa} A beszallitott hulladék tomoritése konténerekben, az Ures és megtelt konténerek
koordinalasa, konténervaltasok irdnyitasa,

bb)Az atrakddllomds eszkdzeinek karbantartdsi, javitasi feladatainak Ugyintézése,
nyilvantartasa, ellenfrzése,

cc) Gépkocsi- és konténermosd lizemeltetése, karbantartasi és ellendrzési feladatok
elvégzese,

dd) Az atrakdallomas éves targyi eszkdzigények Gsszeallitasa,

ee)Az Aatrakdallomas, és tevékenységevel 0sszeflggd munkafolyamatok Mdveleti
Utasitasainak kidolgozasa, karbantartasa,

ff) Az atrakdallomast érintd belsd ellendrzésekben torténd kdzremiikodés, ellendrzési
jelentések alapjan intézkedési terv készitése, valamint a kiilsé-belsd auditra térténd
felkészilésben reszvétel,

. gg}beszamolasi, adatszolgaitatasi tevekenységeknek vald megfelelés,

hh)az atrakddllomas eszkdzéllomanyanak megljitasahoz sziikséges beszerzési,
kézbeszerzési eljarasok tervezése, inditédokumentumainak elkészitése, részévetel az
eljarasban, értékelésben.

Gépjarmi karbantarté miihely feladatai tekintetében:

i) Ontdméritds  konténerek  karbantartdsa, javitdsa, fel(jitdsa  id6szakos
biztonsagtechnikai vizsgalata és érintésvédelmi szabvanyossagi felllvizsgalat
mérése, valamint mindsitd irat készitése.

i} Ontdémorités konténerekre vonatkozd karbantartasi terv készitése.

kk) Az ontomérités konténerek iddszakos karbantartasanak megszervezése, illetve
cseréinek lebonyolitasa.

) Az atraké allomas t6mdritd rendszerének karbantartasa

mm) Az atrakdé allomas tomérité rendszerének nem garanciglis javitasa,
hibaelharitas

nn)Az atraké allomas tomorité rendszeréhez csatlakozd tartalycserélé (sinvaltd
rendszerének karbantartasa, nem garancialis javitasa, hibaelharitésa)

00)Az atrakd allomas allomanyaban tartozé konténerek nem garancidlis javitasa,
hibaelharitasa

pp) A Gépjavitd, karbantartd Mihely, és tevekenységével Gsszefliggd munkafolyamatok
Miiveleti Utasitasainak kidolgozasa, karbantartdsa.beszamolasi, adatszolgaltatasi
tevékenységeknek vald megfeleleés,

qq)az atrakdallomas eszkdzallomanyanak megujitaséhoz szikséges beszerzési,
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kbzbeszerzési eljarasok tervezése, inditédokumentumainak elkészitése, részévétel az
eljarasban, értékelésben.

13.1.3. Technolégia lizemeltetési és fejlesztési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: technoldgia lUzemeltetési és fejlesziési osztalyvezets

Szervezeti felettese: hulladékkezslési és hasznositasi igazgatéd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b)

c)

d)

kdzrem(kddés a Hulladékkezelési és hasznositasi Igazgatésag tevékenységével
Osszefliggb folyamatokban, tervezési feladatokban, (kiz)beszerzési eljarasokban,
projektekben,

a hulladeékgazdalkodasi szempontok optimalizédldsa a hulladékkezelési és
hasznositasi igazgatosag tevekenységi kdréhez tartozé hulladék kezelések (gydijtés,
el6kezeles, hasznositas és az artalmatlanitas) terén,

a hulladékkezeld létesitmények - a kdzszolgaltatasi hulladék kezelésén tdli - szabad
kapacitasainak értékesitése kiils6 ligyfelek részére, egylittmikddve az Ertékesitési
osztallyal,

a Hulladékkezelési és hasznositasi Igazgatésag szervezeti egységeihez tartozd
munkagép allomany fejlesziésének, (zemsltetésének és karbantartdsanak
koordindlasa,

a Hulladékkezelési és hasznositasi Igazgatésagot érintd stratégiai anyagok, vezet6i
tajékoztatok elkészitése,

kdzremUkddés a huliadékkezelési siratégia kialakitasaban, a stratégiai dontések
meghozataldban, a végrehajtas iranyitasaban,

kézrem(kddés a Tarsasag Uzleti- és egyéb tervezéssel dsszefliggd, Hulladékkezelési
es hasznositasi lgazgatosagot érintd tervkészitési feladatainak elvégzésében,
kdzremikddés a szakterllethez kapcsolédd bels@ szabalyozok elkészitésében,
naprakészen tartasaban,

megrendelésre teljesitendd hulladékkezelési feladatok tervezése, a kdzszolgaltatasi
feladatok ellatasanak veszélyeztetése nelkill,

eseti kezelésre (gylijtésre, elékezelésre) hasznositasra, artalmatlanitasra szant
hulladékok engedélyeztetési  eljarasanak  el6készitése, kodzremlkodés a
megrendelések teljesitésében, jegyzékonyvek készitése, hasznositd nyilatkozatok
kiadasa,

a Hulladékhasznosité M{ Uzemben keletkezé veszélyes, nem veszélyes hulladékok
elszallithsanak, artalmatlanitasanak megszervezése, nyilvantartasa,

szerzddesekben foglalt és engedélyezett hulladékmennyiségek alakuldsanak
kdvetése, nyilvantartasa,

kdzremiikddes a szabad hulladékégetési és lerakasi kapacitdsok kiilsé Ugyfelek
részére torteénd értékesitésében,

a hulladékkezelési feladatokhoz kapcsolddo szerzédések elSkészitéséhez, illetve az
ajanlatadashoz szilkséges adatok biztositdsa, a szolgaltatasok teljesrtesenek
ellenérzése, a szamlazhatosag biztositasa,

az ErSmiivi igazgatosag tajékoztatasa a Hulladékhasznosité Mlben termikus
hasznositasra kerll§, klilsd partnerektél szarmazdé hulladékok beszallitasardl,
haszonanyag (komposzi és masodlagosan keletkezd vashulladék) értékesitési
feladatok tAmogatasa,

hulladekkezelést érinté fejlesztési javaslatok megfogalmazasa, kidolgozasa,
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aa)

bb)

kidolgoztatasa,

kozrem(kddés a fejlesztési projekiek eldkészitésében, kidolgozasaban, beszerzési
eljarasaiban

a Hulladékhasznosité M(i Uzem pontforrasainak vonatkozé el6irasok, engedélyek altal
megadott idfszakos méréseinek megszervezése, dokumentaldsa, nyilvantartasa,
éves LM bevallasok elkészitése egylttmikddve a Kérnyezetvédelmi Osztallyal,
kérnyezetvédelmi eldirasoknak megfeleld adatok és informaciok nyilvantartasa,
részvétel a hulladékkezelés érintd tervezési, engedélyezési feladatokban,

Az egységes kérnyezethasznalati engedélyek szerinti mkodtetés felligyelete,

PR feladatok tamogatasa (szakmai és oktatasi célu Uzemldtogatdsok vezeiése,
kiadmanyok véleményezése),

kozrem(kddes a hulladékkezelési feladatok ellatasaval, illetve a hulladékkezeld
letesitmények (zemeltetésével dsszefliggd (kdzdbeszerzési eljarasok inditasaban,
geodéziai mérések elvégzése a Pusztazamori Regiondlis Hulladékkezeld Kdzpontban
es a Dunakeszi Teleplilési Szilard Hulladéklerako,

leraké Uzemeltetési informaciok nyilvantartasa, statisztikak, vezetSi dsszefoglaldk
készitése,

mérési, megfigyelési rendszerek (zemeltetése, adatok nyilvantartasa, szlikséges
adatszolgaltatasok dsszeallitasa,

lerakdn  telepitett technoldgiai  rendszerek  lizemeltetésének  felligyelete
{(csatornarendszer, csurgalékviz gy(jts-, tarolo- és kezeld rendszer, depdniagaz
gylijt6- és kezeld rendszer stb.).

Miiszaki és karbantartasi csoport feladatai tekintetében:

a)

b)

A Hulladékkezelési és hasznositasi Igazgatésag szervezeti egységeihez tartozo
munkagép allomany, karbantartasa, javitasa,

a karbantartasi tevékenységhez szilikséges alkatrész és szolgaltatds beszerzési
feladatok elvegzese (beszerzésindité dokumentumok elkészitése, részvétel az
eljarasokban, eljarasok értékelésében),

a leraké célgép allomanyanak megujitdsahoz sziikséges beszerzési, kbzbeszerzési
eliarasok tervezése, inditédokumentumainak elkészitése, részvétel az eljarasban,
ertekelésben,

a beszerzett célgépek atvétele, Gzembehelyezése,

az elhasznalddott gépallomany hasznositasi eljarasainak meginditasa,

az Uzemeltetéshez szikseges lizemanyag és motorolaj kezelése, felhasznalasanak
nyilvantartasa, tulfogyasztas figyelése,

A PRHK és a HHM terlletén a karbantartott célgépek, tgk.-k folyamatos jé m(iszaki
allapotban a termelésre, kezelésre rendelkezésre allitasa, javitasa, karbantartas miatti
kiesé munkatdrak minimalizalasa

A karbantartasokhoz, javitasokhoz teljeskord alkatrészraktar mikddtetése, folyamatos
anyagutanpétlassal.
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13.2. Hulladék begyiijtési és szallitasi lgazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: hulladék begyljtési és szallitasi igazgatod

Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi fGigazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
13.2.1.~13.2.3 Hulladékszallitasi lizemek (Budai, Eszak-pesti, Dél-pesti)

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b)

a Hulladék begyljtési és szdllitasi Igazgatdésag 4ltal végzett, a févarosi
hulladékgazdalkodasi kbzszolgaltatds, valamint a Tarsasaggal szerzddéses
viszonyban allé egyes agglomeracios teleplilések kdzszolgaltatdsa keretébe tartozéd
hulladékbegydités, elkllénitetten gyijtétt hulladékbegylijtés, szallitds megszervezése,
elvégzese, iranyitasa, koordinaldsa és az ehhez kapcsolddd feladatok elvégzése, a
hulladékbegylijtés, szallitas szinvonalanak megtartasa, korszer(isitése, a vonatkozd
jogszabalyok, hatésagi intézkedések, tarsasagi eldirasok Dbetartasaval, a
hulladékszallitasi Uzemek altal mikddtetett begyUijtési rendszereken keresztll,

az Uzleti &s ligyfélkapcsolati Igazgatosag altal kézvetitett feladatként, szerzédéses
viszonyban nem alld tarsasagoknal, intézményeknél és a lakossagnal esetileg
keletkezett nem veszélyes hulladék (vegyes, épitési térmelék, lom, z6ld hulladék)
elszdilitasa, illetve a kapcsolédé feladatok elvégzése, a kdzszolgaltatasi feladatok
ellatasanak veszélyeztetése nélkil,

az éves lomtalanitasi akciok szervezése, a lomhulladék begy(ijtés koordinalasa,
iranyitasa, felligyelete, lomhulladék gyljtése, széllitasa

az eéves fenydfagydijtési akciok szervezése, a begyljtés koordinalasa, iranyftasa,
felligyelete, a hulladék gy(ijtése, szallitasa,

a rendelkezésre allo szallitbkapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa érdekében a
hulladékgy(ijté jaratok optimalis kialakitasa, karbantartasa, médositasa az ehhez
kapcsolodd adminisztracios feladatok elvégzése,

reszvetel a Tarsasag hulladék gydijtési és szallitasi szolgaltatasaival kapcsolatban
felmerUlt Uj igények, mddositasok miszaki, szakmai vizsgalataban,

a Hulladék begyljtési es szallitasi Igazgatésag napi adminisztraciés és
adatszolgaltatasi tevékenységének elvégzése,

kdzrem(ikodés a Hulladékbegydjtesi és szallitasi lgazgatosagot érintdé tervezési
feladatokban, szakmai részvétel a Igazgatlésag tevékenységével Osszefliggh
kdzbeszerzési eljarasok, beszerzések miliszaki feltételeinek meghatarozasaban,
véleményezésében, részvétel a Tarsasagi projektekben,

a Hulladék begy(ijtési és szallitasi lgazgatdsag teriileteit érinté kilsS-belsd auditra
tortené felkészilés, lgazgatésagon bellili koordinalas, részvétel az auditdlasi
folyamatban, és a tarsterlilettel valo egylitimikddés,

a tartalyellatassal, illetve a hulladékgydijté tartalyok helyszini mosasaval kapcsolatos,
a Hulladék begydijtési és szallitasi lgazgatésag hataskdrébe tartozo feladatok '
ellatasa.

A Hulladékszallitas iranyitasi csoport feladatainak tekintetében:

a)

részvétel a Hulladék begylijtési és szallitasi igazgatosag altal végzett, a févarosi
kozszolgaltatas, valamint a Téarsasdgunkkal szerz8déses viszonyban allé egyes
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agglomeraciés telepilések kdzszolgaltatdsa keretébe tartozd, és azon Kivili
hulladékbegytijtés, szallitds megszervezésében, irdnyitasaban, koordinalasaban, az
ehhez kapcsolddd feladatok elvégzése, a vonatkozd jogszabalyok, hatoséagi
intézkedések, tarsasagi elbirasok betartasaval, a hulladékszallitasi Gzemek altal
mukodtetett begylijtési rendszereken keresztill,

a kUlénbozd idény-munkarendek (téli, tavaszi, nyari, 6szi) lgazgatésagot érintd

‘részének elkészitése,

részvétel a TArsasdg szabdlyzatainak, eljarasrendjeinek lgazgatdsagra vonatkoz6
részeinek veleményezésében,

az éves lomtalanitdsi akcidk szervezése, a lomhulladék begyUjtés helyszini
koordinalasa, iranyitdsa, fellgyelete, a hulladékszallitdsi Uzemekkel szoros
egylttmUkddésben, kapcsolattartas a helyi hatdésagokkal,

az éves fenybfagy(ijtési akciék szervezése, a begylijtés koordinalasa, iranyitasa,
felligyelete, a hulladékszallitasi Gzemekkel szoros egyuttmiikddéesben,

a Hulladék begylijtési és széllitasi Igazgatésag altal az egyes agglomeracios
telepliléseken végzett hulladékbegy(jtés, szalliitds helyszini koordinélasa, iranyitasa,
szervezése, felligyelete,

a Hulladék begyCjtési és szallitasi Igazgatdsag tevékenységevel osszeflggd
munkafolyamatok Muveleti Utasitasainak kidolgozdsaban, karbantartasaban vald
részvétel,

részvétel a rendelkezésre allé szallitokapacitas leggazdasagosabb kihasznaldsa
érdekében a hulladékgylijto jaratok optimalis kialakitasaban, karbantartaséaban,

a szlikséges jarat-atsorolasok elvégzése, a jaratleirasok elkészitése, karbantartasa,
részvétel a Tarsasag hulladék gyljtési és szallitasi szolgaltatédsaival kapcsolatban
felmerdilt 0j igények, mddositasok mliszaki, szakmaj vizsgalataban,

kézrem(ikodés a Hulladék begyljtési és szallitasi Igazgatosagot erlnto tervezési
feladatokban,

szakmai részvétel az lgazgatosdy tevekenységével Osszefliggé kdzbeszerzési
eljarasok mdszaki feltételeinek meghatarozasaban, vélemenyezéseben,

részvétel a Tarsasagi projektekben,

a Hulladék begylijtési és szdllitasi Igazgatésagot érintd belsé ellendrzésekben tortend
kozrem(ikodes, ellendrzési jelentések alapjan intezkedési terv keszitése,

a Hulladék begytijtési és szallitasi Igazgatdsagot érintdé kockazatfelmérési
feladatadatok elvegzése,

részvétel a Hulladék begyUijtési és szallitasi Igazgatdsag terlleteit érintd kilsd-belsd
auditra torténd felkészillésben, és az auditalasi folyamat koordinalasaban,

részvétel a Hulladékszallitasi Uzemek célgépailomanyanak nyilvantartasi feladataiban
és a célgépek hasznositési eljarasba térténd atadasanak nyomon kovetésében,

a Hulladékszallitasi Uzemek napi kivonulasi jelentésének, valamint a belvarosi és fébb
Utvonalak elhagyasard! készitett napi jelentések ellendrzese, 6sszegzese, jelentések
elkészitese,

a Hulladékhasznosité M(be torténdé napi hulladekbeszallitas szervezése, nyomon
kdvetése, az (izemek felé a diszpozicid megadasa, illetve ehhez kapcsoldéddan a
tovabbi artalmatlanité és/vagy kezel§ Ilétesitményekben torténdé vegyes
hulladékbeszallitas figyelemmel kisérése, sziikség esetén a napi beszallitasok
atszervezése, az erre vonatkoz6 diszpoziciok kiadasa,

a Hulladékszallitasi zemektSl kapott lemaradasok nyilvantartasaval, nyomon
kévetésével kapcsolatos feladatok elvegzése,

a Hulladék begytijtési és szallitasi Igazgatdsagra beérkezd, a hulladék gydjtéssel és
szallitassal Osszefliggd bejelentések, panaszok, igények vizsgalatanak koordinalasa,
szlikséges intézkedések megtétele, illetve szilkség esetén a bejelentések, panaszok
helyszini kivizsgalésa.
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13.2.1.— 13.2.3. Hulladékszallitasi iizemek {Budai, Eszak-pesti, Dél-pesti)

Szervezeti egyseég vezetdje: (izemvezetdk

Szervezeti felettese: hulladék begyljtési és szallitasi igazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

9)

h)

)
k)

a Hulladék begylijtési és szallitdsi lgazgatésag altal végzett, a févarosi
kdzszolgéltatas, valamint a Tarsaséggal szerzGdéses viszonyban 4all6 egyes
agglomeracios telepllések kdzszolgaliatasa keretébe tartozd, valamint azon kiviili
hulladék begydijtési, szallitasi feladatok végrehajtasa, azok szervezése, iranyitasa,
koordinalasa a vonatkozd jogszabalyok, hatdsagi intézkedések, tarsasagi elirasok
betartasaval,

szerzddéses viszonyban nem &ll6 tarsasagoknal, intézmenyeknél és a lakossagnal
esetileg keletkezett nem veszélyes hulladék (vegyes, épitési t&rmelék, lom, zdld
hulladék) elszallitasa, a kézszolgéltatasi feladatok ellatadsénak veszélyeztetése nélkiil,
az adott Uzemhez tartozd gépjarmivek, illetve célgépek lzemeltetése, az ezzel
kapcsolatos feiadatok elvégzése,

az eves lomtalanitasi akcié gy(jtési és szdllitsi feladatainak végrehajtasa, a
szlkséges kapacitasok biztosftasa,

az éves fenybfagylijtési akcidk, végrehajtdsa, a szilkséges kapacitasok biztositasa,

a szelektiv hulladékgylijté szigetek mellett illegalisan lerakott nem veszélyes, illetve
klldnleges kezelést nem igényld hulladékok jaratrendszerben tériénd elszallitisa, a
feladattal kapcsolatos munkadiszpoziciok tsszeallitasa, feligyelete,

a févérosi kbzszolgaltatas keretébe tartozd, nagykonténerekben elkiildnitetten gyijtott
hulladékok szallitasi feladatainak végrehajtasa, tovabba a févarosi kdzszolgaltatas
keretébe tartozé, szelektiv hulladekgydijt6 szigeteken elhelyezett elkiilonitetten gyjtott
hulladekok begylijtési és szallitasi feladatainak végrehajtasa

részvetel a Hulladék begyijtési és szallitasi Igazgatosag tevékenységével 6sszefliggd
munkafolyamatok miveleti utasitdsainak kidolgozasaban, karbantartasaban,

a rendelkezésre alld szallftdkapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa érdekében a
hulladékgy(ijtd jaratok optimalis kialakitasa, karbantartédsa, médositasa,

az adott Uzemhez tartozd gépjarmimosé lizemeltetése,

a Dél-pesti Hulladékszallitasi Uzem latja el a févérosi kdzszolgaltatas keretébe tartozo,
valamint az azon kivili hulladékgytijtéséhez, szallitasdhoz kapcsol6ds, a Féosztaly
hatéskorébe esd hulladékgydijté tartaly ki- és visszaszallitasi feladatokat. Az Uzem
feladata a tartalyellatassal kapcsolatos diszpoziciok folyamatos elkészitése, valamint
a rendelkezésre allé szallitékapacitas leggazdaségosabb kihasznaldsa érdekében a
tartaly terité-begyijtd jaratok optimalis kialakitésa,

az Eszak-pesti Hulladékszallitasi Uzem latja el a Hulladékhasznosité Mii Uzembél az
égetémiivi salak szallitasat a lerakdba, vagy egyéb hasznositd, artalmatianité helyre,
valamint a lerakdbol jol éghetd hulladék széllitasat a Hulladékhasznositd Md Uzembe.
az Eszak-pesti Hulladékszaliftasi Uzem végzi el kiilsn megrendslés alapjan a
hulladékgyUjts tartalyok helyszini mosasat. Az Uzem feladata a tartalymosasi
szolgaltatassal kapcsolatos diszpoziciok folyamatos elkészitése, valamint a
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13.3.

rendelkezésre all6 kapacitas leggazdasagosabb kihasznaldsa érdekében a
tartalymoso jaratok optimalis kialakitasa.

Kérforgasos hulladékgazdalkodasi lgazgatésag

Szervezeti egyseg vezetdje: kdrforgasos hulladékgazdalkodasi igazgatod

Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi fSigazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

13.3.1. Szelektivhulladék szallitasi Gzem

13.3.2. Ujrahaszndlati és hasznositasi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sseégi kore:

a)

b)

f)

)

h)

)

k)
)

a fovarosi kozszolgaltatas keretébe tartozd, valamint azon kivili szelektiv
hulladékbegylijtés, szallitas megszervezése, iranyitdsa, koordinalasa, az ehhez
kapcsolodé feladatok elvégzése, a szelektiv hulladékbegylijtés, szallitas
szinvonalanak megtartasa, korszer(sitése, a vonatkozd rendeletek, hatdsagi
intezkedések, tarsasagi eldirasok betartasaval,

a rendelkezésre alld szallitdkapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa érdekében a
hulladékgy(jté jaratok optimalis kialakitdsa, karbantartasa,

a szelektiv hulladék gylijtésével és a szelektiv haszonanyag kezelésével kapcsolatos
organizacios, adatgylijtési, adatkezelési és adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasa,
adatok rendszerezése, feldolgozasa, 6sszegzé adatkimutatasok készitése,

szelektiv  hulladekgylijtest is tartalmazd szerz8dések el6készitésében és
végrehajtasaban torténd aktiv kdzremiikoddés,

a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznalati Kdzpontok (jrahasznalati és
hulladékudvari funkcidjanak mikddtetése, iranyitasa,

fakossagi szelektiv hulladekgy(jtd szigetek kihelyezésével, athelyezésével,
megszintetésével 6sszefiiggd feladatok elvégzése.

részvétel a Korforgasos Hulladékgazdalkodasi Igazgatdsdg tevékenységeivel
Osszefiggd munkafolyamatok Mdiveleti Utasitdsainak  kidolgozasaban, a
munkavegzés technologiai, miiveleti, kezelesi utasitasainak kidolgozasaban
elklldnitetten gyljiott hulladekaramok hasznositasi folyamatanak elszamolasa,
koordinalasa

a szelektiv hulladékgyUjtési folyamatok szakmai egyeztetése az dnkormanyzatokkal
és egyéb szervezetekkel.

Koordindlja a szelektiv begylijtés és hasznosittatas szerzédésszerd, illetve
jogszabalyoknak, beis6 szabalyozasoknak megfeleld mikodietését,

Szelektiv hulladék szallitasi feladatok koordinalasa, Uritési tervek készitése.

A begylijtott és értékesitett hulladékmennyiségekkel kapcsolatos mindennemii
elszamolasi, adminisztrativ feladat elvégzése,

A Szolgdltatas Szervezési csoport igénye alapjan, az agglomeraciés telepiiléseken
kbzszolgaltatokent  gylijtott  szelektiv  hulladékok  értékesitési  feladataiban
kézrem(ikbddkeént valé részvétel

A szerzfdéses partnerek kozotti hulladékforgalom iranyitasa, a hulladékszallitasi
lizemek tajékoztatasa mellett
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Elkllénitetten  gyCjtétt  hulladékaramokbdl Tarsasagi  szinten a  begy(jtott
mennyisegekkel kapcsolatos mennyiségi és értékesitési elszamolasok elkészitése,
Egylttm(ikddés tarsosztalyokkal, belsé adatszolgaltatdsok készitése (szelektiv
hulladék mennyiségi adatszolgaltatésa, kontrolling jelentés stb.)

A Koordinalo Szerv tulajdonaban lévd, kézszolgaltatds keretén bellll begydiijtdtt
szelektiv hulladekok értékesitésének lebonyolitasa (online tendereztetés Gtjan vagy
szlikseg esetén papiralapon) és a kapcsolédé adminisztrativ feladatok elvégzése,
Az elfogadott ajanlatok alapjdn megkdtends szerzédések, valamint az ezekhez
kapcsolédd dokumentumok a Szerzédéskstési Szabdlyzat szerinti elSkészitése
rendszerezése, a megkdtdtt vagy modositott értékesitési szerzédések nyilvantartasa,
ériékesitésre  vonatkozé elbterjesztések elSkészitése, pdlyazati felhivasok
dsszeallitasa

Analitikai es biologiai laboratériummal térténd egylttmiikodés, szelektiv hulladék
anyagosszeteétel helyszinelések, vizsgalatok, 6sszesitések készitése.

Statisztikédk és mennyiségi nyilvantartdsok készitése

Tarsszervezeti egységekkel valé egyittmikddés, szakvélemények elkészitésével
kapcsolatban a lakossagtol, énkormanyzattdl vagy egyéb helyrél beérkezd, a szelektiv
hulladékgyUjtésre vonatkozé panaszok, észrevételek kivizsgalasa

|dGszaki adatszolgaltatas elkészitése a szolgaltatasi dij és hasznonanyag elszamolas
tekintetében a (tételes adatok a szolgéltatasi mennyiségekrél, készletekrél stb.)
Nemzeti Hulladékgazdalkodési Koordindld és Vagyonkezels Zartkdrden M{kédé
Részvénytarsasag (NHKV Zrt.) részére,

Napi és havi adatszolgaltatas készitése az NHKV részére a Tarsasag és Alvéllalkozdi
altal begylijtott szelektiv hulladékok mennyiségérél, egylttmikodés Tarsosztallyal a
jelentés bekildésében

a kdzszolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos egyéb adatszolgaltatas elkészitése az
NHKYV Zrt. részére, _ .
részvétel a hatdsagok, felligyeleti szervek, valamint az NHKV Zrt. altal végzett
ellendrzéseken,

Kapcsolattartas az elfkezelést és hasznositast végzé partnerekkel, valamint a
hasznosfto és koordinalé szervezetekkel,

aa) a Magyar Energetikai és Kbzmi-szabdlyozasi Hivatallal (MEKH), az éves

hulladekgazdalkodasi kdzszolgaltatasra vonatkozd adatszolgaltatds elkészitésében
szoros egylttmikddés a Téarsosztalyokkal

bb)} Fellgyeli a bérvalogatas folyamatat, mindségi és mennyiségi elszamolasat, elvégzi a

bérvalogatas soran keletkezett haszonanyag értékesitését.

Haszonanyag iranyitasi és értékesitési csoport feladatai tekintetében:

a)

b)
c)

d)

Koordindlia a szelektiv begylijtés és hasznosittatds szerzGdésszerd, illetve
jogszabalyoknak, belsd szabalyozasoknak megfelel6 miikddtetését,

Szelektiv hulladék szallitasi feladatok koordinélasa, (ritési tervek készitése.

A begy(jtott és ertékesitett hulladékmennyiségekkel kapcsolatos mindennemdi
elszamolasi, adminisztrativ feladat elvégzése,

A Szolgaltatas Szervezési csoport igénye alapjan, az agglomeracios telepiiléseken
kbzszolgéitatoként  gydjtétt  szelektiv  hulladékok  értékesitési  feladataiban
kdzrem(ikbddként vald részvétel

A szerzGdéses partnerek kdzétti hulladékforgalom iranyitdsa, a hulladékszallitasi
{zemek tajekoztatdsa mellett

Elkilonitetten  gyUjtdtt  hulladekéramokbol Tarsasdgi  szinten a  begylijtott
mennyiségekkel kapcsolatos mennyiségi és értékesitési elszamolasok elkészitése,
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g)
h)

)
K)
1)

f)

Egyittmiikédés tarsosztalyokkal, bels6 adatszolgaltatasok készitése (szelektiv
hulladék mennyiségi adatszolgaltatasa, kontrolling jelentés stb.}

A Koordinalé Szerv tulajdonaban 1évé, kozszolgaltatas keretén bellil begytijtétt
szelektiv huliadékok értékesitesének lebonyolitdsa (online tendereztetés Utjan vagy
szlikség esetén papir alapon) és a kapcsolddd adminisztrativ feladatok elvégzése,
Az elfogadott ajanlatok alapjan megkotendS szerzddések, valamint az ezekhez
kapcsolodd dokumentumok a Szerzédéskotési Szabélyzat szerinti -el6készitése
rendszerezése, a megkotdtt vagy modositott értékesitési szerz6dések nyilvantartasa,
értckesitésre  vonatkozd  elbterjesztések  elGkészitése, palydzati felhivasok
Osszedllitasa

Analitikai és bioldgiai laboratériummal torténé egylittm(kodés, szelektiv hulladék
anyagdsszetétel helyszinelések, vizsgalatok, Osszesitések készitése.

Statisztikak és mennyiségi nyilvantartasok készitése

A Hulladékszallitasi Uzemek, illetve a Logisztikai Szolgéltaté Kdzpont napi kivonulasi
jelentésének, a Hulladékhasznosité Mibe torténd napi szelektiv hulladékbeszallitas
adminisztralasa,

Tarsszervezeti egységekkel valé egylittm(ikidés, szakvélemények elkészitésével
kapcsolatban a lakossagtdl, onkormanyzattél vagy egyéb helyré| beérkezd, a szelektiv
hulladekgydijtésre vonatkozé panaszok, észrevételek kivizsgaldsa

[dGszaki adatszolgaltatas elkészitése a szolgaltatdsi dij és haszonanyag elszamolas
tekinteteben a (tételes adatok a szolgéltatdsi mennyiségekrdl, készletekrdl stb.)
Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinald és Vagyonkezeld Zartkdrlien Mikods
Részvenytarsasag (NHKV Zrt.) részérs,

Napi és havi adatszolgaltatas készitése az NHKV részére a Tarsasdg és Alvallalkozoi
altal begydjtott szelektiv hulladékok mennyiségérdl, egylttmiikddés Tarsosztéllyal a
jelentés bekildésében

a kézszolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos egyéb adatszolgaltatas elkészitése az
NHKY Zrt. részére,

reszvétel a hatbésagok, feligyeleti szervek, valamint az NHKV Zrt. dltal végzett
ellenérzéseken,

Kapcsolattartas az elSkezelést és hasznositast végzd partnerekkel, valamint a
hasznosité és koordinalé szervezetekkel,

a Magyar Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatallal (MEKH), az éves
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasra vonatkozd adatszolgdltatas elkészitésében
szoros egylttmiikddes a Tarsosztalyokkal

A Hulladékhasznosité Miiben az égetési eljaras soran levalasziott vashulladék
elszallitasa és értékesitése, valamint az ezzel kapcsolatos dokumentaciés feladatok
ellatasa.

Felligyeli a bérvéalogatas folyamatat, minGségi és mennyiségi elszamolasat, elvégzi a
bérvalogatas soran keletkezett haszonanyag értékesitését,

Miiszaki és logisztikai csoport feladatai tekintetében

a)

A Korforgasos Hulladékgazdalkodasi lgazgatésag szervezeti egységeihez tartozé
emel6gép karbantartasi, javitasi feladatok Gigyintézése, nyilvantartasa,

A Korforgasos Hulladékgazdalkodasi lgazgatésdg szervezeti egységeihez tartozo
eszkGzok karbantartdsanak, javitasanak Ugyintézése belsd eljarasrend szerint,
valamint nyilvantartasa, ellenérzése,

eszkdzigények kivizsgalasa, elterjesztése,

eves targyi eszkdzigények Osszedllitdsa szigorl flosztélyvezetSi, részlegvezetdi
egyeztetes mellett,
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e)

f)
¢)

h)
i)
)

hulladékudvar iroda, raktarkonténerek javitasi, karbantartasi folyamatainak
megrendelése, Ugyintezése, nyilvantartasa, ellendrzése,

viz, aramellatasi problémak kezelése belsé eljaras rend szerint,

hulladékudvarok és SZUK-ok hasznaiataban allé tartalyok javitasi, karbantartasi
folyamatainak megrendelése, lgyintezése, nyilvantartdsa, ellenérzese,

miszaki tervezésekben torténd kdzremikddes,

a szervezeti egység muikddéseét érinté belsd elbirasok nyilvantartasa,

egylitmikdédes a tars szervezeli egységekkel a kareseményekkel kapcsoclatos
feladatokban a szilkséges alapadatok biztositasaval, adatszolgaltatasokkal

szelektiv hulladékgylijté szigetek el — és dthelyezésénél a helyszin kialakitasban vald
részvétel, a helyszin feldolgozasa (képek, helyszinrajzok),

szelektiv hulladékgy(jté szigetek helyszinelése, rendszeres ellenérzése, fotok,
helyszinrajzok készitése, kezelése, megnevezése, rendszerezése, 6sszegzése,

a statisztikak, koltség-bevétel és mennyiségi nyilvantartasok készitése,

kareseti Ugyintézés, mindennemi szamlaztatas, illetve szallitéi szamlak igazolas elbtti
ellendrzese,

specialis szallitast igényld hulladékaramok, és veszélyeshulladékok szallitasanak
teljes korl szervezése, iranyitasa és elvégzése az érintett szervezeli egységekkel
egylitm(kddve

hulladékudvarokban gyttt huilladékok tekintetében az udvarok kozétti belsd
hulladékszallitadsok szervezése és bonyolitasa

kdzszolgaltatas keretében elvégzendd gydjtdpontos hulladékgydjtési tevékenység
megszervezésében vald kdzremiikddés és a gyljtépontos gyljtés bonyolitasa a
mindenkori kbzszolgaltatasi terllet tekintetében

13.3.1. Szelektivhulladék szallitasi lizem

Szervezeti egység vezetdje: szelektiv hulladékszallitasi lizemvezetd

Szervezeti felettese: kdrforgasos hulladékgazdalkodasi igazgatd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

a)

b)

a févarosi kbzszolgaltatas keretébe tartozd, valamint azon kivili szelekfiv hulladék
begy(ijtesi, szallitasi feladatok végrehajtédsa (kiveve a 13.2.1.-13.2.3. ¢) pontban
rogzitett szolgaltatasok), azok szervezése, iranyitasa, koordinalasa a vonatkozo
rendeletek, hatdsagi intézkedések, tarsasagi elirasck betartasaval,

szerzfdéses viszonyban nem allé tarsasagoknal, intézményeknél és a lakossagnal
esetileg keletkezett nem veszélyes szelektiv hulladék elszallitasa, a kdzszolgaltatasi
feladatok ellatasanak veszélyeztetése nelkdl,

az adoft Uzemhez tartozd gépjarmlvek, illetve célgépek lUzemeltetése, az ezzel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

a szelektiv gy(ijtési rendszerekben begyljtési és szallitasi feladatok végrehajtasa,
részvétel az lgazgatdsag tevékenységével 0sszefliggd munkafolyamatok miiveleti
utasitasainak kidolgozasaban, karbantartasaban,

a rendelkezésre alld szallitbkapacitas leggazdasdgosabb kihaszndlasa érdekében a
szelektiv hulladékgyUijtd jaratok optimalis kialakitasa, karbantartasa

az Szelektiv Hulladékszallitisi Uzem adminisztracios és adatszolgéltatasi
tevékenységének elvégzése.
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13.3.2. Ujrahasznalati és hasznositasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: Ujrahasznalati- és hasznositasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: kdrforgasos hulladékgazdalkodasi igazgatd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:

a)

b}

a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznalati Kbzpontok Gjrahasznalat és
hulladékudvari funkcidjanak mikddtetése (ideértve a PRHK terliletén mikodét is), a
létesitmények jogszabalyoknak megfeleld lizemeltetése, kapcsolédd
adatszolgaltatasok, dokumentaciés feladatok koordinalasa, szakmai latogatasok
megszervezése es lebonyolitasa, informacié nyujtas az érdekldds szervezeteknek, a
begylijtdtt hulladékmennyiségekkel, illetve az értékesitett zsakaruval tdrténd
elszamolas, adatkezelés és adatkozlés, keszletnyilvantartds és pdtlas, illetve a
hulladékok kiszallitasanak rendszeres megrendelése, kdvetése, (itemezése,

az atadott hulladékok szakszer(, jogszabalyoknak, belsé szabalyzasoknak és egyéb
hatésagi elbirdsoknak megfelelé atvélelének, elhelyezésének koordinélasa,
ellendrzése,

a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznalati Kézpontok pénzkezelési,
mikddesi, és kérnyezetvédelemi megfeleldségének megteremtése, rendszeres
ellendrzése,

a lakossag és gazdalkodd szervezetek kiszolgalasa a Szemiéletformalo és
Ujrahasznélati Koézpontok, valamint hulladékudvarok profiljanak megfelelden,
maximalis Ugyfél-elégedettségre tdrekedve, a jogszabalyi és belss elbirasok betartdsa
mellett,

a keletkezett és a hulladékudvarokba beszéllitott hulladékok szakszerd,
jogszabalyoknak, belsd szabalyzasoknak és egyéb hatésagi eldirasoknak megfeleld
atvétele, elhelyezése, illetve abban térténd segitségnyujtas,

a mindenkor kaphaté zsakaruk jogszabalyok és bels§ szabalyoknak megfelel§
értékesitése,

a hulladékudvari és Ujrahasznalati pénztarak gondos, pénzkezelési rend szerinti
kezelése, illetve- az elszamolasok, zarasok elkészitése, a pénztari nyilvantartasi
feladatok vezetése,

a hulladékudvarokra és Szemléletformald és Ujrahasznalati Kézpontokra vonatkozé
kdrnyezetvédelmi jogszabalyok kdvetése, a kdrnyezetvédelmi tarsterilettel vald
egylttimikddés ezek maradéktalan betartasanak kialakitasaban, ellenérzéséhben,

a Szemléletformald és Ujrahasznalati Kézpontokra és a hulladékudvarokra vonatkozé
tliz- és munkavédelmi hatésagi eldirasok kdvetése, azok alkalmazhatésaganak
megteremtése, rendszeres ellendrzése, kapcsolattartds a Tlz- és munkavédelmi
csoporttal,

minden hulladékudvart és Szemléletformalé és Ujrahasznalati Kdzpontot érinté
hatésagi ellenérzés, belsd-kilsé audit helyszini kovetése, egyiittmiikodés a
mindenkori megfeleifség érdekében,
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k) a hulladékudvarokban gyijtott veszélyes hulladékokkal kapcsolatos bizonylatolds, a

hulladek uatjanak ,SZ" vagy adott esetben ,GY” szallitasi lapos lekovetésének
mikodtetése,

a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznélati Kbzpontok teriiletének
rendezetten, tisztan tartdsa, balesetveszélyt6l, vagy kdmyezeti veszélyt okozd
tényezOktél t6rténé mentesitése, L

Ujrahasznalati funkcié folyamatos monitorozésa, rugalmas reagalas az eldalld uj
problémakra, illetve a rendszer igényeknek megfeleld fejlesztése,

a hulladékudvarok és Szemléletformalé és Ujrahasznalati Kézpont létesitmények
kapcsan el6allé mindennem( koordinacids és ellendrzési feladat elvégzése, a kilsé
és belsd eldirasoknak megfeleld mikodés biztositasa.

13.4. Szolgaltatas szervezési és felligyeleti osztaly

Szervezeti egység vezetdje: szolgaltatds szervezési és felligyeletiosztalyvezets

Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgatéd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és felelGsségi kore:

A Szolgaltatas szervezési és felligyeleti Osztaly szervezetileg és fliggelmileg a
Hulladékgazdalkodasi F&igazgatdsaghoz tartozik. Feladatait a Szolgéltatdas szervezési
Csoporton és a Szolgaltatas felligyeleti Csoporton keresztiil latja el.

a)

b)

c)

f)
s)

A hulladékgazdalkodasi f6igazgatosag kilsd és belsé kommunikéciéjanak kialakitasa,
koordinalasa, fejlesztése, fenntartasa,

a hulladékkezelési részfeladatok ellatasanak koordinacioja a Tarsasaggal szerzédott
agglomeracios alvallalkozdkkal, kommunikacios Osszekottetés és egylittmiikddés
biztositasa az agglomeracios telepiilések dnkormanyzataival az énkormanyzatok és a
Téarsasag tovabbi szervezeti egységei kdzott

a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdsag hulladék begydjlési és szallitasi folyamatainak
felligyelete, a feladatok vegrehajtasanak, illetve a feladatokat végz§ jaratoknak
helyszini, Uritdhelyi és telephelyi ellendrzésének iranyitasa

Koordinalas a fejlesztési, beruhazasi és projektek hulladékgazdalkodasi
féigazgatdésagot érintd  részfeladataiban, rdvid-, kbzép- és hosszUtavd
hulladékgazdalkodasi, beruhdzasi és egyéb tervek  elbkészitésében,
hulladékgazdalkodasi féigazgatbésagon belll az igények Osszegyljtése, Utemezése,
azok féigazgatoval tértend jovahagyasa és megkildése a Tarsasdg erre Kkijeldit
szervezeti egysegenek, azaz a Mlszaki szolgaltatasi osztalynak.

a Hulladekgazdalkodasi Féigazgatdosag tevékenységével dsszefliggl, az elfogadott
adott evi beruhazasi tervnek megfelelé kdzbeszerzési eljarasok elSkészitésének
koordinaldsa, részvétel az agazatra vonatkozd feladatainak elvégzésében a
hulladékgazdalkodasi fdigazgatdsag szervezeti egységeinek és egyéb tarsteriiletek
bevonasaval, a kozbeszerzések, beszerzések miszaki leirdsdhoz szlikség esetén
belsd és vagy kilsé szakértd felkeresésének koordinalasa

a Hulladekgazdalkodasi Fdigazgatésag terlleteit érintd kilsé-belsé auditra torténd
felkésziilés, és az auditalasi folyamat koordinalasa a tarsteriletek bevonasaval,

a hulladékkezelési féigazgatosag tevékenységével (gyljtés, szillitas, elSkezelés,
hasznositas, artaimatlanftas) dsszefiigg8 szabalyzatok, technolégiai és lzemeltetési
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h)

Szolga
a)

utasitasok, leirasok szakmai el8készitésének, Kkidolgozdsanak, naprakészen
tartasanak koordinalasa,

a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatésagot érintd belsé ellendrzésekben torténd
kdzrem(ikodes, ellendrzesi jelentések alapjan intézkedesi terv készitésének iranyitasa
Féigazgatésagon bellli szakmai koordinacié és részvétel a BKM PR és
kommunikacios tevekenysegeben, szakmai anyagok kiadvanyok és kommunikacios
anyagok elkészitésében, szakmai részvétel a hulladékgazdalkodasi szemléletformalé
programokban, hulladékgazdalkodasi szakmai dsszejdvetelek megszervezése.
Kapcsolattartas és koordinacié a fels6oktatasi intézményekkel a hulladékkezelési
tevékenyseégek fejlesztések érdekeben.

Koordinacié és iranyitas a hulladékgazdalkodasi szakagak rendszereinek fejlesztési,
lizemeltetési, illetve miszaki-technolégiai fejlesztési koncepcidjanak kialakitasa terén,
annak fejlesztése, a hulladékgazdalkodasi stratégia céljainak kialakitasa,
megvalositasa es feliilvizsgalata.

Részvétel a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdsag tevékenységét  érintd
hulladékgazdéalkodasi tervezes-engedélyezes folyamataban.

a Fdigazgatosaghoz tartozo szakterlletek szakmai munkajanak figyelemmel kisérése
és 0sszehangolasa, a F8igazgatdsag teljes szolgaltatasi vertikumanak felligyelete a
szolgaltatas felligyeleti csoporton keresztiil,

koordinacid a szerzddéses, vagy szerzOdéses viszonyban nem all6 természetes
személyek, gazdalkoddk, intézmények megkeresésének mlszaki feltételinek
vizsgalataban -

Részvétel a Magyar Energetikai és Kozmd- szabalyozasi Hivatallal és NHKV Zrt-vel
kapcsolatos lgyek szakmai tamogatasaban.

Koordinalds a hulladékgazdalkodasi figazgatosag humanpolitikai stratégiadjanak
el6készitéséhez.

KilsG szakmai szervezetekitl (pl. KOZTEGY), intézményektsl (F&varosi
Onkormanyzat, kerileti dnkormanyzatok, minisztériumok stb.) beérkezé anyagok
(teleplilesfejlesztési stratégiak, klimastratégiak stb.) hulladékgazdalkodasi szakmai
véleményezésének koordinaldsa

beszerzési és kbzbeszerzési eljarasok inditasa, miszaki dokumentacidjanak
Osszedllitasa, a kdzbeszerzési bizottsagokban vald részvétel, szakmai véleményezés,
az eljarasok agazatra vonatkozé feladatainak elvégzése a tarsterlletek bevonasaval,
beruhazasok elékészitése a tarsteriiletek bevonasaval,

részvétel a hulladékgazdalkodasi feladatok elvégzéséhez szikséges eszkdzpark
biztositasaban,

az éves beszamolok elkészitése a tarsteriiletek bevonasaval,

a Tarsasagi projektekben a Féigazgatésag kepviselete, részvétel annak
megvalositasaban,

a tulajdonosi elvards szerinti, a Féigazgatdsagot érinté kockazatfelmérési
feladatadatok koordinalasa,

ltatas szervezési csoport feladatai tekintetében:

a hulladékgazdalkodasi szakteriiletet érinté hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasnak

‘koordinacidja (ide értve az agglomeréacioés telepliléseket is) nyilvantartasok naprakész

b)

c)

vezetése,

operativ kézrem(kodés a rendkivilli, a kdzszolgaltatast akadalyozé ,Havaria”
helyzetek elharitasaban,

a hatosagokkal, dnkormanyzati szervekkel torténd kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkavégzés Osszehangoldsa, tajékoztatas nydjtasa, informaciok
gylijtese, nyilvantartasok és adatszolgaltatasok elkészitése, koordinacio a Tarsasag
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tobbi szervezeti egysége felé ezen ligyekkel kapcsolatban

részvatel a  hulladékbegyljtés, szallitAs  szinvonaldnak  megtartdsaban,
korszer(isitéseben, a vonatkozd rendeletek, hatésagi intézkedések, tarsasagi
szabalyozasok betartatasaval,

kdzremilkddés a komplex hulladékkezelési ajanlatok tarsosztalyok altali
kidolgozasaban, a szolgaltatas helyszini feltételeinek, a szilkséges eszkdztknek,
valamint a-szolgaltatas miiszaki tartalmanak meghatarozasaban, -

a Fdigazgazitdsaghoz tartozd gépjarmivek nyilvantartasanak, karbantartasanak és
szervizeltetésének figyelemmel kévetése,

kdzrem(ikddés a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdsag teriileteit érinté kils6-belsd
auditra torténd felkészllés, és az auditalasi folyamat koordinalasaban,
hulladékgazdalkodasi  beruhdzasok mdszaki tartalmanak és statuszanak
nyomonkovetése

a Hulladekszallitasi Uzemektdl kapott lemaradasok ellenirzése, fellgyelete, nyomon
kdvetése, heti jelentés megklildése a Févarosi Onkormanyzat részére.

Részvetel a Hulladékkezelési (gyjtés, szdllitds, eldkezelés, hasznositas,
artalmatlanitas) Osszefliggd szabalyzatok szakmai el8készitésében, naprakészen
tartasaban

Szolgaltatas feliigyeleti csoport feladatai tekintetében:

a)

b)

h)

)
k)

részvetel a szerzdéses, vagy szerzédéses viszonyban nem allé ingatlanhasznaldk
(természetes személyek, gazdalkodok, intézmények) megkeresésének miiszaki
feltételinek vizsgalataban,

esetileg keletkezett a Tarsasag hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi kdrében
gydjthetd és szallithaté hulladék elszallitasara iranyuléd bejelentés kivizsgalasa,
felmérési, munkairanyitasi feladatainak elvégzése, tartalykihizasi fokozat
megallapitasa, tartaly-kinlzasi szolgaltatas fokozat megallapitasara irdnyuld helyszini
feladatainak elvégzése,

részvetel a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatésag szolgaltatdsaival kapcsolatban
felmertilt Uj igények, modositasok miszaki, szakmai vizsgdlataban,

a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatdsag érinté belsd ellenérzésekben torténd aktiv
kdzrem(ikddés, ellendrzési jelentések alapjan intézkedési terv készitése,

a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatosag feladatait érinté GPS/GPRS (nyomkovets)
vizsgalatok szuréprobaszer(i vagy eseti feladathoz kéthetd ellendrzése,

részvétel az Osztaly adminisztracios és adatszolgaltatasi tevékenységeiben,

a Munkavédelmi Szabdlyzatban, - illetve egyéb vonatkozd elSirasokban - a
Tlizvédelmi Szabalyzatban, a vonatkozé Mliveleti Utasitdsban, az Integralt Iranyitasi
Rendszer vonatkozé eljarasaiban, a célgépek személyzete &ltal kezelt gépek
Kezelési- és napi karbantartasi utasitdsaban, valamint az egyes munkakdrtkhoz
kapcsolddd Munkakori leirasokban foglaltaknak megfelelé munkavégzés ellendrzése,
helyszini, illetve, telephelyi, szUréproba szerl, eseti szondazas elvégzése a
Féigazgatbésaghoz tartozé Fdoszialyokat érintden és minden a feladatellatashoz
rendelt pl. hulladékrakodd, tartalyszallité és egyéb munkakordk tekintetében,
kozrem(ikddés a hulladékgy(jté jaratok kozuti, vagy telephelyi baleseteinek,
kareseményeinek helyszini vizsgalataban, illetve a tevékenység dokumentélasa,

a FGigazgatosag szervezeti egységei altal kdzvetitett feladatként kapott, egyes
bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasaban valé kdzrem(kodés,

a Fdigazgatdsag teljes szolgaltatasi vertikumanak, felligyelete ideértve a
hulladékgy(ijtés, -szallitas elienbrzése, a tartalyokban elhelyezett hulladék frakcio
tisztasaganak ellendrzése, a szelektiv szigetek m(iszaki allapotanak, az iritések
szabalyszerliségének, a komyezet tisztasaganak felligyelete, hulladékudvarok,
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SZUK-ok szabaly szerinti munkavégzésének ellenérzése, a hulladékatvétel
szabdlyszerlségének ellendrzese, specidlis szallitast igényl6 hulladékéaramok, és
veszélyeshulladékok széllitdsanak ellendrzése, akadalyozd tényezdk felmérése, az
eltérések, anomaliak feitarasa, dokumentalasa, a szikséges intézkedések megtétele,

I} fellgyeleti jelentések megkilidése, az ellenbrzésében érintett, Fdigazgatésaghoz
tartozo egységek vezetdinek,

m) a hulladékkezelési fOigazgatdsag tevékenységével (gyljtés, szallitas,
eldkezelés, hasznositds, artalmatlanitas) Osszefliggé szabalyzatok,
technolbgiai és Uzemeltetesi utasitasok, leirasok szakmai elGkészitése,
kidolgozasa, naprakészen tartasa.
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14. FKF - Koztisztasagi féigazgatdsag

Szervezeti egység vezetdje: kiztisztasagi féigazgaté

Szervezeti felettese: vezérigazgatod

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

14.1. Koztisztasagi igazgatdsag

Alapvetd feladatai, hataskodre és feielGsségi kére:

a)

b)

14.1.

a Tarsasag kozterlleti szolgaltatési tevékenységének megszervezése, irdnyitasa,
ellendrzése és tovabbfejlesziése,

a hatosagokkal, énkormanyzati szervekkel torténd kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkavégzés Osszehangolasa, tajékoztatds nydijtasa, informaciok
gylijtése,

a terlletét erintd "Havaria” helyzetek kezelése és iranyitasa,

a Tarsasag Uzleti tervezéssel OGsszefliggd agazati tervkészitési feladatainak
elvégzése,

Kdzponti Ugyeleti csoport mikddtetése, melynek hataskbre a Tarsasdg egészére
kiterjed.

Koztisztasagi lgazgatdsag

Szervezeti egység vezetdje: kdztisztasagi igazgatod

Szervezeti felettese: koztisztasagi féigazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

14.1.1. - 14.1.4. Kdztisztasagi lizemek (Eszak budai, Eszak pesti, Dél-budapesti,
Belvarosi)

14.1.5. Kdztisztasagi tamogato Gzem

Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

a Févarosi Onkorményzattal (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kétstt Kozterilet
Tisztantartasi Kdzszolgaltatasi Keretszerz6désben, valamint az éves Kézterilet
Tisztantartasi Kdzszolgaltatasi Szerzédésben (egylittesen: Szerzfdés) foglaltak
alapjan a takaritasra atadott kozterlileteken a koztisztasagi feladatok komplex
ellatasanak strategiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,
Budapest kézigazgatasi terlieten beliili burkolt kdzutak és aluljardk, aluljarékhoz
kapcsolodo liftek, ingatlanokhoz nem csatlakozé burkolt jardak, l1épcsék (kbzjarda,
kozlepest), kdzterlleteken kialakitott kerékparutak, alul-és fellljarok, Duna-hidak,
egyeb hidak, alagut meghatarozott id6k6zonkénti takaritdsanak, sikossag
mentesitésének, ho eltakaritasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellentrzése,
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©)

d)

f)

)

Az Onkormanyzat tulajdondban lévé — a fGvarosi koztisztasagi rendelet (a
tovabbiakban: Kt.) szerinti Utvonalakon talalhato — éplletek, épitmények feliiletérd| a
plakatok (falragaszok); tovabbéa egyes, az Onkormanyzat tulajdondban vagy
kezelésében I&v6, illetve indokolt esetben egyéb épliletek, épitmények fellletérdl a
szélséséges politikai tartaim(, vagy egyébként a kozizlést sérté falfirkak (grafiti)

. eltavolitasanak, valamint a Ktr. szerinti Gtvonalakon |évé nem f6varosi tulajdond

épliletek és épitmények esetében a tulajdonos elbzetes és irdsbeli hozzajarulasa
esetén mindennemd falfirka eltdvolitdsanak és kapcsolodd egyéb munkaknak
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

Az Onkorményzat kiilon kijellése alapjan a kezelendd Utvonalakon — ezen belll is
kiemelten kezelve a Kiskorutat, Nagykdrutat, Bajcsy-Zsilinszky utat, Andrassy utat,
Rakoczi utat és a bels UllSi utat — a nem févarosi tulajdonban €vé épliletek és
épitmények felliletérdl a plakatok és falragaszok eltavolitdsanak stratégiai tervezése,
valamint a terv szerinti végrehaijtas ellenérzése,

az Onkormanyzat &ltal killdn meghatarozott lista szerinti kozteriileteken alkalmi, a
népszavazasi, illetve vélasztasi plakatok kiragasztdsara alkalmas tajékoztatd
berendezések kihelyezésének, begyljtésének, valamint a kozterlletek eredeti
allapotba térténé helyredllitasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellenbrzése,

az Onkormanyzat tulajdondban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban &lld,
valamint kdzhasznalat célidra atadott, burkolt kozterlleten levé &szi lomb
dsszegy(jtésének és elszallitasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzése,

a kozterlleteken kihelyezett, és a Tarsasagkezelésébe tartozoé hulladekgyu]to
edények Uritésének és fertGtienitésének stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzese,

az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen haszndlatdban all6,
valamint kézhasznalat céljara atadott, burkolt kozterlleten keletkez6 hulladék
gyljtésének és elszallitdsanak stratégiai tervezése, valamint a végrehajtas
ellendrzése,

a févarosi kdztisztasagi rendeletben (tovabbiakban: Kir.-ben) megjeldlt terileteken
sziikség szerint koncentralt takaritas szervezésének stratégiai tervezése, valamint a
terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

a kiemelt kdzcélu zoldterliletek, tovabba az ezek korili és az ezeken atvezetd szilard
és burkolatlan gyalogjardk és sétanyok tisztan tartasanak, ideértve a ndvényzettel
boritott terlletek takaritasanak, parkon bellli szért- és szilard burkolatok
takaritasanak és sikossagmentesitésének, tovabba a hulladékgydijtok Uritésenek,
kezelésének stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

a koézforgalmli kozati kozlekedés célidra szolgald, a Budapesti Kdzlekedesi
Zartkorlien MUk6dS Részvénytarsasdg illetékessegi korebe tartozé autébusz és
trolibusz megalléhelyek, a kézforgalmu koziti kdzlekedés céliara szolgalé jarmdvek
végallomasainak, palyaudvarainak  kiiltéri tisztdn tartasanak, hd- és
sikossagmentesitésének stratégiai tervezése, valamint a ferv szerinti végrehajtas
ellenérzése,

kdzuti esemény utani takaritas elvegzésének stratégiai tervezése, ellendrzése,
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m) a Févaros terliletén elrendelt hdségriadé esetén kdzlti porlekdts, Utpalya hiitd

n)

q)

z)

locsolasanak stratégial tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,
dunai arviz, viharkarok uténi takaritasi, fertStlenitési munkak végrehajtasénak
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése az
Onkormanyzat killén rendelkezése alapjan,

katasztrofa és vészhelyzet esefén részvétel a rendkivili események
kdvetkezmenyeinek elharitasanak tervezésében és végrehajtasaban,

Az Onkormanyzat tulajdondban &s barmely egyéb jogcimen hasznalataban &llo,
valamint kdzhasznalat céljara atadott kdzterlileten elhagyott hulladék gy(ijtésének és
elszallitdsanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése,
A Hungéria-gylr(i és a Budai kérut altal hatérolt teriileten beliil az Onkormanyzat
tulajdonaban, vagy kezelésében 1év6 ingatlanok és kozjardak, valamint az
Onkorméanyzat kérése alapjan a Kerlileti Onkormanyzatok tulajdonaban, vagy
kezelésében lévd ingatlanok és jardak kivételével egyéb kozterlletek Urlilékkel
szennyezett fellletének 1 munkanapon belll térténé fertStlenité tisztitasanak
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

kozremlkodés a Tarsasag Uzleti tervezéssel Osszefliggd, lgazgatosagot érints
tervkészitési feladatainak elvégzésében,

kdzrem(ikddés a kdztisztasagi szakteriilet feladatvégzése érdekében beszerzésre
kertild eszkdzok és szolgaltatasok (kdz)beszerzési eljarasaban,

a koztisztasagi feladatelidtds érdekébe bevont jarmiivek Uizemeltetésével
kapcsolatban keletkezé adatok (futasteljesitmény, (zemanyag felhasznalas,
kdltségek, lizemképesség) elemzése,

a Koztisztasagi Igazgatdsaghoz tartozd célgépek jaratUtvonalainak tervezése,
optimalizalasa, elemzése,

a koztisztasagi célgépek jaratltvonalaival kapcsolatos adatallomany naprakész
vezetése,

egyedi megrendelések és egyéb munkak Utemezése, nyilvantartasa, ellendrzése,

a koztisztasdgi terilet Uzemeltetésébe bevont gépjarmlivek kodzlekedési
baieseteinek, karszamos eseteinek nyilvantartasa,

koztisztasagi szolgaltatashoz kapcsolodd szerzGdések elbkészitéséhez, illetve az
ajanlatadashoz sziikséges adatok biztositasa, a megrendelt munkak teljesitésének
ellendrzése, a szamlazhatosag biztositasa,

a megrendeléses takaritasi és szallithsi munkak végzésének tervezése, a
kozszolgaltatasi feladatok ellatasanak veszélyeztetése nélkil,

aa) kozremikodés a szelektiv hulladékgy(jté szigetek mellett illegalisan lerakott

hulladékok elszallftasanak és eltakaritasanak tervezésében,

bb) az éves kdzteriileti munkak fitemtervének kezelése, a szakterliletet érinté munkak

stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

cc) a Koztisztasdgi lgazgatdsag gépjarmlveinek, illetve cél- és munkagépeinek

{zemeltetése,

dd) a hatésagokkal, onkormanyzati szervekkel t6rténé kapcsolattartas, ennek soran a

feladatok és a munkavégzés Gsszehangoldsa, tajékoztatas nyljtasa, informéciok
gyljtése,

ee) a selejtezési tervezési folyamatban részvétel,
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ffy a ,Havaria” helyzetekkel kapcsolatos feladatok stratégiai tervezése, valamint a terv
szerinti végrehajtas elienérzése,

gg) a Koztisztasagi lgazgatdsagot érintd Ugyfélprobiémak kezelése, lakossagi kérések,
reklamaciok, javaslatok vizsgalata, az ezekkel kapcsolatos intézkedések
meghozatala,

hh) Kdzponti ligyeleti csoport részére utasitasi joggal rendelkezik,,

i) Teljesitményelszamold Csoport miikodtetése.

14.1.1. 14.1.3. Kdztisztasagi iizemek (Eszak budai, Eszak pesti, Dél-budapeéti',’
Belvarosi)

Szervezeti egység vezetdje: koztisztasagi Uzemvezetbk
Szervezeti felettese: koztisztasagi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskére és felelésségi kore:

a)a feladat végrehajtasahoz sziikséges huménerdforras hatérozott  idejl

foglalkoztatasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

b) Budapest kdzigazgatasi teriletén bellli burkolt kdzutak és aluljardk, aluljarokhoz
kapcsolodo liftek, ingatlanokhoz nem csatlakozd burkolt jardak, 1épesSk (kdzjarda,
kGzlépcss), kozterlleteken kialakitott kerékparutak, fellljardk, Duna-hidak, egyéb
hidak, alagut meghatarozott idékézdnkénti kézi- és gépi takaritasanak, sikossag
mentesitésének, hé eltakaritasanak stratégiai terv szerinti végrehaijtasa,

¢) az Onkormanyzat tulajdonaban 16v8 — a Ktr. szerinti Gtvonalakon talalhaté —éplletek,
epitmeények fellletérdl a plakatok (falragaszok) eltavolitasa,

d) az Onkorméanyzat kilén kijeldlése alapjan a kezelend§ Gtvonalakon — ezen belll is
kiemelten kezelve a Kiskdrutat, a Nagykdrutat, a Bajcsy-Zsilinszky utat, az Andréssy
utat, a Rékoczy utat és a belsé UllSi utat — a nem févérosi tulajdonban 16vS éplletek
és épitmények felliletérdl a plakatok és falragaszok eltavolitasa,

e) az Onkorményzat tulajdonaban és bammely egyéb jogcimen hasznélataban alid,
valamint kdzhasznalat céljara atadott, burkolt kdzterileten levé 8szi lomb
Osszegyljtésének és elszallitasanak végrehajtasa,

f) az Onkormanyzat tulajdondban és barmely egyéb jogcimen hasznélataban alté,
valamint kézhasznélat céljara atadott, burkolt kézterlileten keletkezé hulladék
gyljtésenek és elszallitAsanak végrehajtasa,

g) a kozterlleteken kihelyezett, és Kozszolgaltatd kezelésébe tartozd hulladékgytijts
edenyek Uritésének végrehajtasa,

h) a Kir.-ben megjeldlt teriileteken szilkség szerint koncentralt takaritas végrehajtasa,

i) akiemelt kdzcsll zéldterlletek, tovabbéa az ezek korilli és az ezeken atvezetd szilard
és burkolatlan gyalogjarok és sétanyok tisztan tartdsa, ideértve a ndvényzettel
boritott terliletek takaritasa, parkon beliili szort- és szilard burkolatok takaritasa és
sikossagmentesitése, hulladékgyljték Uritése, kezelése,
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a kozforgalmu kodziti kdzlekedés céliara szolgald, a Budapesti Kozlekedési
Zartkorlien MUkédd Részvénytarsasag illetékességi korébe tartozé autdbusz és
trolibusz megalldhelyek, a kozforgalmu kézuti kdzlekedés céljara szolgaléd jarmdvek
végallomasainak,  palyaudvarainak  kiltéri  tisztan  tartdasa, ho-  és
sikossagmentesitése,

kézuti esemény utani takaritas végrehajtasa,

a Fovaros teriiletén elrendelt hdségriadd esetén kozuti porlekdtd, dtpalya hité
locsolasanak végrehajtasa,

dunai arviz, viharkarok utani takaritasi, fertdtlenitési munkak végrehajtasa,
katasztrofa és vészhelyzet esetén részvétel a rendkiviili események
kdvetkezményeinek elharitasanak tervezésében és végrehajtasaban,

Az Onkorményzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban &llS,
valamint kbzhasznalat céljara atadott kizterlileten elhagyott hulladék gy(jtése és
elszaliitasa,

a megrendeléses takaritasi és szallltdsi munkak végrehajtasa,

a szelektiv hulladékgy(ijté szigetek mellett illegalisan lerakott hulladékok
elszallitasaban, eltakaritasaban szilkség szerinti és indokolt részvétel,

‘a tavaszi, nyari, 0szi kbzterlileti munkak Utemtervében és a téli munkarendben

meghatarozott feladatok végrehajtéasa,

a hatésagokkal, énkormanyzati szervekkel torténd kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkaveégzés dsszehangolasa, tajékoztatds nyujtasa, informacidk
gyljtése,

a selejtezési tervezési folyamatban részveétel,

az illetékességi terliletet érintd Ugyfélproblémak, lakossagi kérések, reklamaciok,
javaslatok vizsgalata, az ezekkel kapcsolatos intézkedések meghozatala,

ivoviz szolgaltatas biztositasa kllon szerzddes alapjan,

a lakossagi lomtalanitast koveto kézi és gépi takaritasi munkak elvégzése,

a teli, nyari munkékhoz szilkséges szerszamok, hintSanyag tarold edények,
védofelszerelések és munkavédelmi eszkdzdk igénylése, valamint megfeleld
mennyiségben térténd rendelkezésre allasanak biztositasa,

hintbanyag bekeverése és kiszolgalasa,

a kdztisztasagi feladatellatassal kapcsolatban elvégzett-, valamint igény esetén kiilsé
partner altal meghatarozott kztisztasagi jellegi munkak ellenérzése,

aa) Tarsasag kezelésében lévé kozterlleti illemhelyek mikddtetése.

14.1.4. Kéztisztasagi tamogato lizem

Szervezeti egység vezetdje: kdztisztasagi tamogatd lizemvezetsd

Szervezeti felettese: kdztisztasagi igazgatéd

Koézvetlen iranyitiasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskodre és feielésségi kore:

a)

Budapest kdzigazgatasi tertiletén bellli burkolt kdzutak és aluljarék, aluljarékhoz
kapcsolodd liftek, ingatlanokhoz nem csatlakozd burkolt jardak, lépcsék (k6zjarda,
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b)

k)
1)

kdzlépesd), kdzterlleteken kialakftott kerékparutak, alul-és felliljarék, Duna-hidak,
egyéb hidak meghatarozott id6kdzdnkénti takaritasanak, sikossag mentesitésének,
hé eltakaritasanak végrehajtasa,

az Onkormanyzat tulajdonaban vagy kezelésében [évé, illetve indokolt esetben
egyéb éplletek, épitmények fellletérdl a szélsdséges politikai tartalml, vagy
egyébként a kdzizlést sértd falfirkdk (grafiti) eltavolitasanak, valamint.a_Ktr.. szerinti
Utvonalakon 1évé nem févarosi tulajdont éplletek és épitmények esetében a
tulajdonos elézetes és irasbeli hozzajarulasa esetén mindennemd falfirka
eltavolitasanak végrehajtasa,

a kozterlleteken kihelyezett, és a Tarsasag kezelésébe tartozo hulladékgydijtd
edények Uritésének és fertétlenitésének végrehajtasa,

az Onkorméanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban allo,
valamint kdzhasznalat céljara atadoft, burkolt kdzterlileten keletkezd hulladék
gyljtésének és elszallitasanak végrehajtasa,

a Ktr.-ben megjeldlt teriileteken sziikség szerint koncentralt takaritas végrehajtasa,
a kozforgalmu kézuti kozlekedés celjara szolgalé, a Budapesti Kézlekedési
Zartkdrlden MUkddd Részvenytarsasag illetékességi kodrébe tartozd autébbusz és
trolibusz megalldhelyek, a kdzforgalmu kozuti kdzlekedés céljara szolgald jarmiivek
végallomasainak,  palyaudvarainak  klltéri  tisztan  tartasa, hé-  és
sikossagmentesitése,

dunai arviz, viharkarok utani takaritasi, fertétlenitési munkak végrehajtasa,
katasztrofa és vészhelyzet esetén részvétel a rendkivili események
kovetkezmenyeinek elharitasaban,

Az Onkorményzat tulajdondban és barmely egyéb jogcimen hasznélataban alls,
valamint kézhasznalat céljara atadott kézterlleten elhagyott hulladék gy(ijtése és
elszallitasa,

A Hungéria-gy(iri és a Budai korat &ltal hatarolt terllleten bellll az Onkormanyzat
tulajdonaban, vagy kezelésében |évd ingatlanok és kozjardak, valamint az
Onkorméanyzat kérése alapjan a kerileti énkormanyzatok tulajdonéban, vagy
kezelésében lév6 ingatlanok és jardak kivételével egyéb kézterliletek Urllékkel
szennyezett fellletének 1 munkanapon belll torténd fertGtlenits tisztitasa,

a megrendeléses takaritasi és szallitasi munkak végrehajtasa,

a szelektiv hulladékgyljté szigetek mellett illegalisan lerakott hulladékok
elszallitasadban, eltakaritasaban sziikség szerinti &s indokolt részvétel,

a tavaszi, nyari, 6szi kdzterlileti munkak (temtervében és a téli munkarendben
meghatarozott feladatok végrehajtasa,

a hatdsagokkal, dnkormanyzati szervekkel torténé kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkavégzés Osszehangolasa, tdjékoztatas nyujtasa, informacidk
gy(jtése,

a selejtezési tervezési folyamatban részvétel,

az illetékességi terliletet érintd Ugyfélproblémak, lakossagi kérések, reklamaciok,
javaslatok vizsgalata, az ezekkel kapcsolatos intézkedések meghozatala,

a lakossagi lomtalanitast kévetd kézi és/vagy gépi takaritasi munkak elvégzése,
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r) a téli, nyari munkakhoz szlkséges szerszamok, hintBanyag tarolé edények,
veddfelszerelések és munkavédelmi eszkbztk igénylése, valamint megfelels
mennyiségben t6rténé rendelkezésre allasanak biztositasa,

s) hintSanyag bekeverése és Kiszolgalasa,

t) akoziisztaségifeladatellatassal kapcsolatban elvégzett-, valamint igény esetén kiils§
partner altal meghatarozott kdztisztasagi jellegl munkak ellendrzése

u) a szelektiv gyljtészigetek edényzetének kiilsé fellletének fertStlenits mosasa és
graffit mentesitése,

v} Uzemeltetéesbe bevont mosok esetén kdztisztasagi-, hulladékgydjté-szallitd célgépek
bels§ megrendelés, illetve gépjarmlvek kiilsé megrendelés alapjan térténd
fertétlenité mosasa,

w) hulladekgytijté edények, tartalyok, konténerek fertétlenité mosasa, valamint az ezzel
kapcsolatos nyilvantartas vezetése,

X) a Tarsasagunk Uzemeltetésébe tartozo hulladékgylijté edények karbantartasa,

y) egylttmdkédes a kerlleti szolgaltatasi csoportokkal,

z) az illetékessegi teriilet feladatellatasanak érdekébe bevont jarmlvek Uzemeltetése,

valamint a kapcsolédé feladatok végrehajtasa.
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15. FOKERT - Kertészeti féigazgatésag
Szervezeti egyseég vezetdje: kertészeti féigazgatod
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
 15.1. Zdldfeliilet fenntartasi igazgatosag
15.2. Zoldfelllet-fejlesztési fGosztaly
15.3. Faallomanyi féosztaly
15.4. Természetvédelmi és erdSkezelési osztaly
15.5. Tervezési osztaly
Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Févaros zbldfelllleteinek ndvelése, fasitas, biodiverzitas novelése,

b) erd&telepitési stratégia kidolgozasa,

c) civil szervezetekkel valé hatékony és aktiv egyuttmikodes,

d) szakmai konzultacidkon, illetve klimavédelemmel kapcsolatos egyeztetéseken valo
részvétel,

e) alternativ megoldasok felkutatasa, kidolgozasa, bevezetése a koOrnyezet- és
klimavédelmi szempontok figyelembe vételével,

f) a stratégiai dontések eldkészitése zoldfeliilet-fojlesztés terlileten,

g) kézrem(ikddés a févarosi zoldterilet-fejlesztési program elékészitesében.

15.1. Zoldfellilet fenntartasi igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: zbldfelllet fenntartasi igazgatd
Szervezeti felettese: kertészeti féigazgatod

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

15.1.1.— 15.1.12. Uzemek (I.-1I-XI1. ker., I1l. ker. Hajogyari sziget, V-XIII. ker., VIII-IX.
ker., XI-XXII. ker. Gellérthegy, Varosliget, Népliget, Margitsziget, Parkszerviz, Mozgo
parkfenntarto,)

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Zoldfelilet-fenntartasi lgazgatésag feladataival Osszefliggésben lévé Szakmai
Program 8sszedllitasa, megvaldsitdsanak nyomon kdvetése,

b) a F&varosi Onkormanyzat illetékes osztalyaival, a kerlleti Gnkormanyzatok
illetékeseivel, valamint a Varosliget Ingatlanfejleszté Zrt-vel tériénd kapcsolattartas,

¢) afenntartassal kapcsolatosan a Févarosi Onkormanyzattol beérkezé levelek kezelése,

A Fenntartasi Kompetencia Kdzpont altal ellatott feladatok tekintetében:
d) a Zoldfellilet-fenntartasi lgazgatdsagot érinté Szakmai Program dsszeallitasa,
e) a jovahagyott éves (szerz8dés szerintiy Szakmai Program végrehajtasanak és
szakmai szinvonalanak ellendrzése,
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f) a Szakmai Program teljesitésének napi szinten torténé nyomon kivetése, szilkséges

w)

alvallalkozdk bevondsanak koordinalasa,

a foévarosi tulajdonlt ingatlanokon és az Utvonalak fenntartasaval, illetve
karbantartasaval kapcsolatos feladatokra iranyulé éves szakmai programtery
elkészitése, annak végrehajtasanak ellendrzése,

a F6varosi Onkormanyzattal, illetékes féosztalyaival napi szintli kapcsolattartas,

a Févarosi Onkormanyzatnak irt valaszlevél tervezetek elkészitése,

az alvéllalkozok altal elvégzett fenntartasi munkak teljesités igazolasanak alairasa,

a Térsasaghoz beérkezd fGvarosi kiemelt és egyéb zoldfellletekst érinté tervek,
koncepciok veleményezése, felelds személyként tériend jovahagyasa,

a zoldfelllet fejlesztési program és egyéb megrendelések elbkészitésében vald
részvétel, illetve részvétel a tervek elbiralasdban, véleményezésében és
kivitelezésében, az elékészité feladatok koordinalasaban,

a kbzhasznu tevekenység szakmai ellendrzése,

parkadatok (zoldkataszter) aktualizalasa, naprakész nyilvantartasa

novenyvedelmi tevékenység ellatasa, iranyitasa,

ndovényvedelmi munkakkal Osszefliggésben az elvégzett munkak szakmai
szinvonalanak ellendrzése,

reszvétel a fakivagasi, engedélyezési eljdrasokban, valamint az ezekhez kapcsolado
hatésagi hatarozatokban foglalt kdtelezettségek teljesitésében,

a Tarsasag munkavedelmi megbizottjaval torténd kapcsolattartas, a munkavédelmi
eldirasok betartasanak napi szint(i felligyelete (teljes feleldsség vallalas)

a kozfoglalkoztatast végzd cégekkel térténd kapcsolattartas (pl. Budapest Esély
Nonprofit Kit.), '

kozdssegi kertek Iétrehozasa, kdzOsségi komposztalok létrehozasa, eskertek
telepitése, mini-eréd telepitése

a dendrolédgiai szakfeladatok ellatasa, éves ndvénylltetési terv-javaslatok elkészitése
a vezetdkkel egyuttmikodve, a tervezett névények munkaterliletekre torténd
kiutalasa,

a nobvénylltetési tervek elemzése és értékelése, a kezelt zbldterilletek névény
anyaganak figyelemmel kisérése,

az Uitetendd fajokra, fajtakra, fajtabsszetételekre vonatkozéan javaslattétel.

15.1.1. -15.1.12. Uzemek

(I. ker. Vérmezd, lI-XII. ker. Varasmajor, lll. ker. Hajégyari sziget, V-XIII. ker., VIII-IX. ker.,
XI-XXII. ker. Gellerthegy, Varosliget, Népliget, Margitsziget, Parkszerviz, Mozgé
parkfenntarté, Zoldfellleti-Kéztisztasagi)

Szervezeti egység vezetdje: {izemvezetdk

Szervezeti felettese: zdidfelllet fenntartasi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Az lUzemek a Szakmai Programban foglaltakhoz igazodva végzik tevékenységiiket, a

Zoldfelllet-fenntartasi Igazgato, az altala delegalt vezetd, illetve az egyes egységek

vezetdinek iranyitasaval
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15.2. Zdldfelillet fejlesztési fGosztaly

Szervezeti egység vezetdje: zoldfelllet fejlesztési fosztalyvezets
Szervezeti felettese: kertészeti féigazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) kapcsolattartas a kerlleti 6nkormanyzatok illetékeseivel,

b) akilsé partnerekkel a piaci munkak tekintetében torténé kapcsolattartas,

c) Févarosi Onkormanyzat zoldterllet-fejlesztési projekijeinek eldkészitése, bonyolitasa,
ellendrzése,

d) a zOldfelllet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok lebonyolitasaval sszefliggésben
létrejové szerzbdések eltkészitése,

e) a zoldfelllet-fejlesztés tekintetében a Tarsasag Uzleti Terv végrehajtasaban vald
részvétel,

f) szakmai rendezvények szervezésében vald részvétel,

g) a Tarsasag szakmai, kutatas-fejlesztés tematikaju projektjeinek bonyolitasaban,
dokumentalasaban, végrehajtasaban vald részvétel.

A Termesztd-lizem altal ellatott feladatok tekintetében:
h) az egy- és kétnyari névények elddllitasa a zdldfellilet-fenntartas és a piaci feladatok
elvégzese érdekében,
i) azéveld es konténeres ndvények eldallitasa és a Tarsasag sajat céljaira, illetve a killss
megrendelSk szamara értékesitése,
j} aTermeszi6-lizem dokumentécios feladatainak teljes kdri ellatasa.

A Komposzt-lUizem altal ellatott feladatok tekintetében:
k) komposzt elSallitdsa, értékesitése,
) aKomposzt-izem dokumentacios feladatainak teljes kort ellatasa.
m) zoldhulladékgazdalkodas

16.3. Faallomanyi féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: fadllomanyi fosztalyvezets
Szervezeti felettese: kertészeti f6igazgatd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
15.3.1. Favizsgalati és nyilvantartasi osztaly
15.3.2. Fafejlesztési osztaly
15.3.3. Fafenntartasi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskére és felel6sségi kére:
a) a Tarsasag fenntartasa ald tartozé sorfadllomany fenntartasaval kapcsolatos
feladatokra iranyulé éves szakmai program ellenérzése, annak végrehajtasa,
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b) a Tarsasag fenntartasa ald tartozd parkfadllomany fenntartasaval kapcsolatos

c)

feladatokra irdnyuié éves szakmai program ellenSrzésében, annak végrehajtasaban
valé egylittmikddés a Zoldfellilet-fenntartési lgazgatésaggal,

a févaros kezelésebe tartozd kdzteriileti faallomany fejlesztési koncepcidjanak
kidolgozasa, valamint a végrehajtasdhoz szlikséges beruhdzasi — fejlesztési
javaslattétel, _
a Févarosi Onkormanyzat kezelésébe tartozd kozteriileti faallomany fakataszterének
elkészitésében, folyamatos aktualizalasaban valé részvéte,

a Faallomanyi Fd&osztaly szakmai programjanak végrehajtasa soran bevont
alvallalkozék munkéjanak koordinalasa,

a Fadllomanyi Fdosztaly feladatkdréhez tartozé nodvényvédelemi tevékenység
végrehajtasanak ellenérzése,

a Faallomanyi Féosztalyt érintd fejlesztési program elbkészitéseében, a tervek
gibiralasaban és vegrehajtasaban vald részvétel,

a Faallomanyi Fdosztaly feladatellatasahoz kot6dd kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaban vald részvétel,

a Fadallomanyi FGosztalyvezetd munkavégzésével Gsszefliggb  lgyviteli,
adminisztrécids és asszisztensi feladatok ellatasa.

15.3.1. Favizsgalati és nyilvantartasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: favizsgalati és nyilvantartasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: fadllomanyi f§osztalyvezetd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kdre:

d)

fasorokra vonatkozd fakataszteri nyilvantartas rendszerének kezelése és folyamatos
aktualizalasa, :

fasorokra vonatkozé kataszter felmérés soran bevont alvéllalkozék munkajanak
koocrdinalasa,

a fasorok és egyedeinek technoldgia szerinti és eseti jelleggel térténd szakmai
vizsgalata,

az éves szakmai program megtervezésében val6 részvétel.

15.3.2 Fafejlesztési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: fafejlesztési osztalyvezets

Szervezeti felettese: fadllomanyi f8osztalyvezets

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:

a)
b)
c)

a sorfadllomany fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasa,
fasor rekonstrukcick szakmai elGkészitése,
tervezeési egyuttmikodés a faallomanyt érintd varosi beruhdzasokkal,
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favédelmi feladatok és szakfelligyelet ellatasa,

szakmai innovaciok elékészitésében és kutatasokban vald részveétel,

a Faallomanyi Féosztaly dolgozoéinak szakmai oktatdsaban vald reszvetel,

az éves szakmai program megtervezésében valé reszvétel,

a koros és a kiilonleges értéket képvisels faallomany (matuzsalem fak) felmérese, az
apolasi technolégidk megtervezése, megszervezése és szakmal iranyitasa.

15.3.3. Fafenntartasi osztaly

Szervezeti egység vezetbje: fafenntartasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: faallomanyi féosztalyvezett

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kbre:

a)
b)

" rx

a sorfadgllomany fakivagasi, fadpolasi és telepitési feladatainak megszervezése es
elvegzése,

a parkfadllomany fakivagasi és fadpolasi feladatainak megtervezéseben,
megszervezésében és végrehajtaséban vald egylttmikédes a terllet felelds
lizemegység-vezetbjével,

a faallomany ndvényvédelmi feladatainak megszervezése és elvegzese,

az éves szakmai program megtervezésében vald reszvétel,

a faallomany fenntartas soran bevont alvallalkozok munkajanak koordinalasa,

a koros és a kildnleges értéket képvisel6 faallomany (matuzsélem fak) Fafejlesztési
Osztaly altal kidolgozott technoldgia szerinti apolasa a Fafejlesztési Osztaly szakmai
irdnyitasaval.

15.4. Természetvédelmi és erdb6kezelési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: természetvédelmi és erdbkezelési osztalyvezetd

Szervezeti felettese: kertészeti féigazgato

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a)

b)

c)

Budapest Févaros Onkorményzata altal helyi jelentésegii természetvédelmi terlletté
és természeti emlékké nyilvanitott értékek kapcsan a természet védelmérdl szolo
1996. évi LIII. térvény vonatkozo rendelkezéseinek betartasa

A Budapest Févaros Onkormanyzatanak tulajdonaba tartozé erdéteriiletek teljeskdrd
erddkezeléi feladatainak ellatasa, kiildnds tekintettel az erdérél, az erdd vedelmerdl és
az erdégazdalkodasrdl szolé 2009. évi XXXVII. torveny rendelkezésire

A fBvarosi zbldfellleti rendszerbe tartozé zbldterliletek és zdldfellletek védelmérdi,
hasznalatarél, fenntartdsarél és fejlesztésérdl szélo, Budapest Fovaros
Kozgylilésének 10/2005. (lll. 8.) dnkormanyzati rendeletében, valamint a Budapest
helyi jelentdségl védett természeti terlileteirdl sz616, 25/2013. (IV. 18.) bnkormanyzati
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“rendeletében foglalt kdtelezettségek betartasa és végrehajtisa a Budapest Févaros

f)

Onkormanyzata 4ltal védetté nyilvanitott természetvédelmi teriletek, valamint
természeti emlékek, illetve a Budapest Févaros Onkormanyzata tulajdonaba tartozd
erdéterlletek kapcsan. E rendelkezések alapjan:

A budapesti helyi jelentdségl természetvédelmi teriiletek és természeti emlékek
teljeskorl természetvédelmi kezelési, fenntartasi és fejlesztési feladatainak ellatasa
kiilonds tekintettel a 25/2013-as rendelet természetvédelmi kezelési terveire

A helyi jelentGségli termeszetvédelmi terilileteken, valamint erdéterlileteken talalhatd
védett fajok folyamatos monitoringja a kezelési feladatok szakmailag kifogastalan
megvaldsitasa érdekében

A helyi jelentdségli termeszetvédelmi teriiletek és természeti emlékek, valamint az
erdSterliletek éves és negyedéves szakmai programjainak dsszeallitasaban tdrténd
részvétel

A helyi jelent6ségli természetvédelmi teriiletek és természeti emlékek, valamint az
erdéterliletek fenntartdsaval kapcsolatos éves pénziigyi terv 6sszeallitasaban torténd
részveétel

Budapest Févaros Onkormanyzata, mint elséfokl természetvédelmi hatésag altal
meghatarozott feladatok végrehajtésa, valamint végrehajiasanak szakmai ellendrzése
Rendszeres, napi szintli kapcsolattartas Budapest Févaros Onkormanyzatanak
iiletékes természetvédelmi és erdészeti szervezeti egységével, munkatarsaival
Rendszeres, napi szintli kapcsolattartds a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
lgazgatosag Természetvédelmi Orszolgéiataval, akik egyben a Természetvédelmi és
Erdékezelési Osztaly munkainak ellendrzési feladatait is ellatjak

Rendszeres kapcsolattartds a fovarosi természetvédelem és erdSkezelés egyéb
szereplivel (Pest Megyei Kormanyhivatal, civil szakmai szervezetek, Réakosmenti
Mezei Orszolgalat, Duna-lpoly Nemzeti Park lgazgatdosag, Pilisi Parkerdd Zrt.
Budapesti Erdészete, stb.)

Koézép- és felséfokd szakmai képzésben részitvevd didkok gyakornokként torténd
fogadasa, gyakorlatok szervezésében és lebonyolitasaban térténé részvétel, valamint
az ezzel Hsszefliggd terepi feladatok meghatarozasa, felligyelete

Felsdfokl oktatasi intézmenyekben a févaros természstvédelmével, erddkezelésével
kapcsolatos elfadasok tartasa

A fovarosi helyi jelent8ség(i természetvédelmi terlileteken és erd6terlileteken talalhatod
madaroditelepek rendszeres monitoringja, karbantartasa, ellenrzése

Az orszagos jelentdségl Gellérthegy Természetvédelmi Terlilet déli oldalan talalhato
lejtdsztyeprét fenntartasi es fejlesztési feladatainak szervezésében, koordinalasaban,
végrehajtasaban térténd részvétel

16.5. Tervezési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: tervezési osztalyvezets

Szervezeti felettese: kertészeti fbigazgato

Kbdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és. felelésségi kore:
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a)
b)
c)
d)
e)
f)
¢)
h)

zbldfelliletfejlesztési tervezdi tevékenység ellatasa, koordinalasa

a vallalati rendszerben eihelyezett rendelések tervezsi hattértamogatasa

vezeti dontések el6készitésében vald részvétel

kapcsolattartds a megrendeldkkel, piaci és févarosi Onkormanyzati szinten is
zoldfeliilet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok elékészitésében valé részvétel
zéldfelllet-fenntartassal kapcsolatos feladatok eiékészitésében vald részvétel

zbldfellleti kutatas-fejlesztési feladatokban vaié kézrem(ikédés

a feladatellatashoz kapcsolodd szerz8dések elSkészitésérdl vald gondoskodas
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16. BTI temetkezési féigazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: temetkezési féigazgatod
Szervezeti felettese: vezérigazgatod
Kézvetlen iranyitasa aia tartozik:

16.1. Temetkezési szolgaltatasi igazgatdsag

16.2. Csomdri hamvaszto (zem

16.3. Szolgaltatasi tevékenységet tdAmogatd osztaly
16.4. Temetd fenntartasi {6osztaly

Alapvetd feladatai, hataskdre és feleléssegi kore:
Tevékenységét a vezetése ala tartozo szervezeti egységeken keresztil latja el.

16.1. Temetkezési szolgaltatasi igazgatdsag

Szervezeti egység vezetdje: temetkezesi szolgaltatasi igazgatd
Szervezeti felettese: temetkezési féigazgatéd
Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:

16.1.1. Kdzszolgaltatasi és Ggyfelszolgalati osztaly
16.1.2. Uzletfejlesztési osztaly

Alapvetd feladatai, hataskoére és felelésségi kore:
A Temetkezési szolgéltatdsi igazgatésag az aldbbi temetdkon keresztll latia el
alaptevékenységet:

1) Angeli Gti urnatemets, 8)  Obudai temets,

2)  Budafoki temet6, 9) Pesterzsébeti temetd,

3)  Cinkotai temet6, 10) Pestszentl8rinci temetd,
4)  Csepeli temet§, 11) Rakospalotai temetd,

5}  Farkasréeti temetd 12) Tamas utcai urnatemetd;
6) Kispesti ,6reg” és Uj temets: 13) Uj kdztemets

7)  Megyeri temet6,

a) A temetkezési féigazgatdsag alaptevékenységének biztositasa, ellendrzése,
feligyelete, iranyitasa.

b) Egyutimikddés a Tarsasag kézép-, és hosszU tavl stratégiai terveinek
kidolgozasanak elbkészitésében, szervezésében, koordindlasaban, valamint annak
osszeallitasaban.

c) A célok elereséhez vezetbi tervek és rendelkezések kidolgozasa és e tervek
vegrehajtasahoz szikséges erdforrasok meghatarozasa, folyamatainak kidolgozasa.

d) Elésegiti a temetkezési fSigazgatéi dontést fontosabb, stratégiai és szolgaltatasi
ligyekben vagy az ezeket érintd szabalyozasi tevékenységben.

e) A temetkezési féigazgatd szakmai szempontjai alapjan kit(izétt célok, erdforrasok

152




%%% BUDAPESTI A13-BKM/2022. szabalyzat A13-BKM/2022.

KOZMUVEK | 5 BM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt,

@ @ 0 @ @ g szervezetérdl és mikddéséro! Oldal | 153/ 164

g)
h)
i}
);

k)

ismeretében kidolgozza, folyamatosan figyelemmel kiséri a Tarsasag lizleti
A feladatok megvalodsitashoz szikséges pénzigyi, mdszaki, emberi és informacios
feltételek megfogalmazasa.

Az ligyfélkapcsolati koncepciok meghatarozasa. A versenyhelyzet altalanos és lokalis
elemzése.

Temetéfejlesztési koncepcio kidolgozasa.

Uzleti tervezésben, sirhelygazdalkodasban aktiv részvétel

A gazdasagossag é€s magasabb nyereseg eérdekeben monitoring alatt tartja a
temetkezési fGigazgatésag vonatkozasaban a Tarsasdg arpolitikajat, azokra
javaslatokat dolgoz ki.

A temetkezési féigazgatésagra vonatkozoan a piacot pozitivan befolyasolé projektek
kidolgozasa, levezénylése.

16.1.1. Kézszolgaitatasi és Ggyfélszolgéaiati osztaly

Szervezeti egyseég vezetdje: kdzszolgaltatasi és lgyfélszolgalati osztalyvezetd

Szervezeti felettese: temetkezési szolgaltatasi igazgatd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kbre:

a)
b)
)

d)

e)
f)
9)

h)

A temetkezési féigazgatdsag szolgaltatasi tevekenységének ellatasa, koordinalasa.
Temetdkkel, temetdirodakkal, temetdvezetdkkel vald kapcsolattartas.

Temettk miikédésének, mindennapi (gymenetének, temetéseknek, szertartadsoknak
a felligyelete, operativ iranyitasa.

A temetbk ellendrzése folyamatanak, tematikajanak biztositdsa, azok szinten tartasa,
szikség szerinti jobbitd intézkedések meghozatalaval. Temetbk ellenbrzése, az
ellenérzések dokumentalasa.

Kegyeleti megemiekezések, rendezvények felligyelete, koordinaldsa.

Temetések zavartalan lebonyolitasanak egységes kezelése, ellendrzése.
Ugyfelekkel kapcsolattartas, az Ugyfelek, egyéb személyek, lakossag részérdl
felmerilG bejelentések kivizsgalasa, kezelese.

A Tarsasaghoz beérkezett észrevételek kivizsgalasa, kezelése, megoldasa, az
ezekkel kapcsolatos levelezés Grzése, kiemelt figyelemmel a kegyeleti jogi jelleg(i
eészrevetelekrs.

Temetkezési és kegyeleti jog teriilletén szakmai segitségnyljtas a munkatarsaknak,
ehhez kapcsoloddan kiilonféle nyomtatvanyok, segédanyagok elkészitése.
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16.1.2. Uzletfejlesztési osztaly

Szervezeti egyséq vezetdje: (izletfejlesziési osztalyvezetd

Szervezeti felettese: temetkezési szolgaltatasi igazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kbre:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g}

Temetkezesi szolgaltatast, valamint egyéb temetdi szolgaltatast végzd vallalkozokkal
torténd kapcsolattartas, koordindlasa, a szolgaltatasok teljesitésének nyomon
kdvetése.

Kozponti Felvételi froda, valamint temetdk temetés felvételi irodai szakmai felligyelete.
Felvételezés, temetés megrendelés folyamatanak fejlesziése.

Uj szolgaltatasok, termékek bevezetése, 4r képzésre javaslatiétel

Vallalkozdi befizetések, megrendelések koordinacioja.

Anyakonyvezési lgymenet kialakitasa, hatéségokkal (ANTSZ), énkorményzatokkal
valé egylttmikodeés és kapcsolattartas.

Felvételez6i adminiszirativ tudds szinten tartasa, a vallalati kultdra és az elvart etikai
normak fenntartdsa, fejlesztése.

Feivételi irodak szakmai felligyelete tekintetében:

h)
i)

P)
q)

Felels a lakossagi temetés megrendelések (igyintézéséért.

Felelés a temetkezési fSigazgatdsag Uzenetrdgzitds, informacios telefonjanak
kezeléséért, tarsosztalyokkal valo kapcsolattartasért.

Felelds a telefonos Ugyfélszolgalat fejlesztéséért, azok KPI mutatokkal t&rténd
méreséért.

Felelds a kiilfdldrél érkezd és kilfdldre szallitandd elhunytak temetésének teljes kori
tgyintézéséért,

Felelds a vallalkozoi temetés megrendelések fogadasaért, Ugyintézéséért.

Felel6s az 6nkormanyzati kdztemetések lgyintézéséért.

Felelés a kegyeleti elStakarékossdgi szerzédések megkotéséért, moédositaséért,
megszintetéséért és teljesiteséeért.

Felelds a lakason torténd temetések megrendelésének intézéséért.

Felelds a Fiumei sirkertbe torténé temetések Ugyintézéséeért.

Felells az Uj felvételez6k gyakorlati oktatasaért.

Elhunytszailitasi csoport altal ellatott feladatok tekintetében

a)
b}

c)
d)

e)

f)

Flotta lizemeltetesi feladatok elvegzése, felligyelete és ellenérzése.

Az Elhunyt-széllitas altal jelzett gépkocsi lizemeltetésével kapcsolatos feladatok
koordinacidja a klis§ szerz8dott partnereknek.

Koteles sziikseg esetén javaslattal élni egyes flotta Gzemeltetesi feladat elvégzésére
a Vezeérigazgaté felé.

Feladata a Tarsasag gépjarmi mosé berendezésének m(ikddtetése, az elhunytakat
szallitd gépjarmlivek fert6tlenitése.

Gépjarmdi tizemanyag fogyasztas elszamolasa, ellenérzése, nyomon kévetése.
Elhunyt szallitdssal kapcsolatos feladatok elvégzése, koordinalasa (lakasrél,
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9)
h)
)

)

16.2.

kézteriletrél, korhazbdl)

Egyluttmiikddés a BRFK-val a rendkivilli elhunytak elszallitdsat illetden

24 oras diszpécserszolgalat lzemeltetése, feladataik megszervezese

A halottszallitok és kegyeleti képviselék munkaidé beosztasanak optimalis
megszervezése.

A munkakérékhdz kapesolddé targyi, kiemelten a munkavédelmi eszkdzék biztositasa,
nyomon kdvetése.

Csémori hamvaszto lizem

Szervezeti egység vezetdje: csomori hamvasztd igazgatod

Szervezeti felettese: temetkezési féigazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sseégi kdre:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)
h)

)

16.3.

Az lizem és sirkert zavartalan mlkOodése érdekében a beosztottak munkajanak

‘iranyitédsa, a munkavégzéshez sziikséges feltételek biztositasa

Jogszabalyi ismeretek maradéktalan betartasa, valtozasok nyomon kdvetése es az
lizem napi munkajaban térténd bevezetése, atvezetése.

Szolgaltatasok elirasck szerinti magas szinvonalon térténd elvégezietése.

Sziikség szerint kapcsolattartas a hatésagokkal és egyeb szervezetekkel.

A hamvasztasi technolégia és azok kiszolgalo berendezéseinek izemszerti allapotban
tartdsa, megel6z8 jellegli karbantartasok biztositasa.

A szlikséges bhiztonsagi intezkedések elveégzése.

A miszakbeosztasok és a napi munkabeosztédsok meghatarozasa.

Az lizem tervszer( lealldsainak meghatarozasa.

Jelentések készitése.

Szolgaltatasi tevékenységet tamogatoé osztaly

Szervezeti egység vezetdje: szolgaltatasi tevékenységet tamogatd osztalyvezetd

Szervezeti felettese: temetkezési féigazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és feleiésségi kore:

a)
b)

Kdzszolgaltatasi és a szolgaltatasi tevékenység merése, visszamérése.

Lakossagi elégedettség-mérés. _

Lejaré sirhelyekkel kapcsolatos kiértesitések és azok nyomon kdvetése.

Kegyeleti elétakarékossaggal kapcsolatos értesitések.

Polgari blcsuztatd szolgaltatasanak szervezése, koordinalasa:

Partnerek, vallalkozdk megrendelésének koordinalasa.

SAP kulcsfelhasznaloi feladatok ellatasa. Felvételezés SAP tamogatasa.

Temetdkbdl érkezd megrendelések jovahagyasa, kontrollalasa.

A szolgalati lakasok lakoéinak igényeivel kapcsolatos lgyintézés, adminisztracios
feladatok ellatasa, kapcsolattartas.




zg BUDAPESTI A13-BKM/2022. szabélyzat A13-BKM/2022.

KOQZMUVEK | 5 gKm Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

ﬁ Q @ @ @ szervezetérél és miikkodéséro! Oldal | 156/ 164

)
K)

16.4.

Munkésszalléval kapcsolatos ligyintézés.
Kézrem(kddik a hatdskérébe tartozé beszerzési, kbzbeszerzési eljarasok szakmai
elékeészitésében.

Temetd fenntartasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: temetd fenntartasi féosztalyvezets

Szervezeti felettese: temetkezési fSigazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

16.1.3. MUszaki osztaly

Alapveté feladatai, hataskére és felelésségi kére:

a)

f)

g)

h)

Kételes figyelemmel kisérni és részt venni a Tarsasag beruhazasaival, fenntartésaval
kapcsolatos dontések elSkeszitésében és szilkség esetén javaslattal éini egyes
beruhazasi es fenntartasi feladatok elvégzésére a Vezérigazgato felé.

Beruhazasi, miiszaki, karbantartdsi, energetikai, valamint az ingatlanokhoz
kapcsolodd lizemeltetési feladatok iranyitasa.

A szervezeti egységet érintd Uzemeitetési elgondoldsok kidolgozasa.

Az éves fenntartasi, beruhazasi terv elkészitése megklldése a MUszaki szolgéltatasi
osztalynak és a Kontralling fSosztalynak és részvétel a teriiletet érintd Ulzleti terv
elkészitésében.

Miszaki kdvetelmények kidolgozasa és egységes véllalati fejlesztési koncepcié
kialakitasa, kapcsolattartds kilsé személyekkel, kiviteli tervek elkészitése és a
megvaldsitas  iranyitdsa, tovabba kozrem(kddés az informacids rendszer
kiépitésében,

Az engedelykditeles munkaknal biztositja a szlikseges engedélyek beszerzését, adatot
szolgaltat a tervezéshez és az engedélyezési eljarashoz.

Beszerzesi eljaras lefolytatasara alkalmas médon, az érintett szervezeti egységekkel
egylttmikodve elbkésziti a Tarsasag nagyobb értékd, nagy jelentéségli, vagy nagy
komplexitasu kdtelezettség vallalasaihoz tartozé specifikaciokat.

Szakértdként reszt vesz az érintett beszerzési eljarasokban.

Kertészeti és sirgondozasi szakteriilet altal ellatott feladatok tekintetében

i)

)
K)

A temetSgondozasi és zoldfellletfenntartasi munkak szakmai szervezése, iranyitasa,
ellendrzése.

A szervezeti egyseget érinid lzemeltetési elgondolasok kidolgozasa.

Kbézremikodés az éves temetdgondozasi és kertészeti terv elkészitésében és
részvétel a terliletet érint6 Uzleti terv elkészitésében.

A szervezeti egység feladatanak hatékony ellatasa érdekében szikség esetén
kapcsolatot tart a helyi és kdzponti allamigazgatasi szervezetekkel, vallalkozdkkal,
mas kdzszolgaltatasi feladatot ellaid tarsasagokkal.

Kdzrem(ikbdés a =zoldterileti fenntartasi munkak szakmai szervezésében,
iranyitadsdban, ellenérzésében.

Vezeti a szakterlletére vonatkozé rendeletekben, tarsasagi utasitasokban el8irt
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- p)
q)

z)

nyilvantartasokat, nyomtatvanyokat és gondoskodik azok megfeleld helyre vald
tovabbitasardl, az elbirt hataridék betartéasardl,

Az Uj, kertészetiszolgaltatasi tevékenységek bevezetésének elbkészitése, a
szilkséges Kkisérletek megtervezése, azok lebonyolitdsaban valé részvétel, a
lefolytatott kisérletekrél Osszefoglald, tajékoztatd jelentés készitése.
Projekinyilvantartasokat és dokumentacidkat vezet.

Ravataldiszites ndvényzettel kapcsolatos tervezése, a valialkozdi munkavégzés
ellendrzése, koszorl koteészeti tevékenység szakmai iranyitasa, megrendelések
létrehozasa, feldolgozasa és tovabbitasa a szerzddés szerinti vallalkozok felé,
Kertészeti tervezési munkak ellatasa, kertészeti tervezési tevékenység koordinalasa,
irdnyitasa,

Fasori munkak Utemezése, munkavégzéshez szikséges miszaki tartalom
meghatérozasa, az elvégzett munkak ellenfrzése,

Sirgondozashoz szilikséges vallalkozéi ndvény megrendelések feldolgozdsa és
tovabbitasa a szerzddés szerinti szallitd vallalkozé felé,

A Temetkezési szolgéltatasi igazgatésaggal egyeztetve elbkésziti a sirgondozasi
szolgaltatas arait és gondoskodik a megrendelésekhez kapcsoldédé szerzGdések
szakmai felligyeletérdi és ellendrzésérdl,

Utemezi és ellenérzi a ndvényvédelmi munkak elvégzését,

Betartja a sirgondozasi és fasori munkakhoz tartozé technologiai utasitasokat,

Vezeti a szakterlletére vonatkozd rendeletekben, tarsasagi utasitasokban el&irt
nyilvantartasokat, nyomtatvanyokat és gondoskodik azok megfelel6 helyre vald
tovabbitasardl, az eldirt hataridék betartasarol,

A sirgondozasi, ravataldiszitési és koszorukdtészeti szamlak ellendrzése, igazolasa,
a sirgondozasi szolgaitatasi tevékenység szakmai iréanyltasa, reklamaciés esetek
kivizsgalasa, megvalaszolasa.

A temetdi hulladékszallitasi szamlak és szallitélevelek ellendrzésének, ilietve
igazolasra torténd eldkészités koordinalasa,

aa) Kertészeti szakvélemények készitése, szilkség esetén kilsé forrasbdl torténd

beszerzése.

16.4.1. Miszaki osztaly

Szervezeti egység vezetdje: mlszaki osztalyvezetd

Szervezeti felettese: temetd fenntartasi fGosztaly

Kdzvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

A Tarsasag tulajdonaban és hasznéalataban levd épltmények, létesitmények, Gt és
vizhalbzat, valamint ezek épitménytartozékainak az elfogadott lzleti terv szerinti
karbantartdsara iranyulé munkalatok elékészitése, koordinaldsa, a sziikséges
feltjitasok id6szakos elvégeztetése, és azok szakmai felligyelete,
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b) A Tarsasag tiulajdondban és hasznalatdban levd épitmények rendelet szerinti
felllvizsgalatanak elvégezése, valtozasok mlszaki nyilvantartdsanak biztositasa,
koordinalasa, ellendrzése,

c) A Tarsasag tulajdondban lévd ingatlanok és a temetdk helyszin és kdzmlterveinek
aktualizalasa, valtozasok atvezetése.

d} Szervezi es bonyolitia a miiszaki dtadas-atvételi, izembe helyezési eljarasokat. _

e) Beruhazasi, karbantartdsi és feljitasi munkékkal kapcsolatos adminisztracié
meglétének biztositasa, a szavatossagi es jétallasi ligyek intézése és érvényesitése.

f) Uzemi prébdk megtartasa, lizemzavar-elharitasok elvégeztetése.

d) A karbantartd létszam kapacitést meghaladd munkak, valamint az olyan szakirany(
munkak — amelyeknek eivegzésére megfeleld szakképzetiségli dolgozd nem all
rendelkezésre — megrendelésének kezdeményezése, a szakoegek targyi eszkdz
fenntartasi munkainak ellendrzése és atvétsle.

h) Epitésiigyi hatésagokat érint feladatok ellatasa, ligyintézése.

i) Koézmivekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

i)  TMK tevékenység miikodésének iranyitasa, az Uzemeltetéssel kapcsolatos kezelési
utasitasok és karbantartasi feladatok betartasa.

K} A TMK tevékenyseg rdgzitett rend szerinti folyamatos biztositasanak felligyelete,

ellenérzése.
Bériemények (Ozemeltetbivel torténé kapcsolattartas, az épliletiizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok koordinalasa, ellenérzése, dokumentalasanak kezelése.
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17. FOKETUSZ Kéménysepréipari féigazgatosag

Szervezeti egyseg vezetdje: kéménysepréipari féigazgato
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

17.1. Belsd szolgaitatast témoéafé fGosztaly

17.2. Piaci tevékenység (Budapest) osztaly

17.3. Piaci tevékenység (Megye) osztaly

Alapveté feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

Tevekenységét a vezetése ala tartoz6 szervezeti egységeken keresztill latja el.
17.1. Belsd szolgaltatast tamogatoé foosztaly

Szervezeti egység vezetbje: belsd szolgaltatast tamogatéd fGosztalyvezetd
Szervezeti felettese: kéményseprdipari féigazgaté

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

Gazdasagi szakteriiletet érintG feladatok tekintetében:

a) A kdézszolgéltatédsi feladatok atadasat kovetd, gazdasagi elszamoldsokat érints
feladatok elvégzése, a szilkséges jelentések és kapcsoldédd adatszolgaltatasok
elkészitése.

b) A fbigazgatdsag feladatkdrében, létszamaban és a m(ikodési folyamataiban beallt
valtozasok altal igényelt kilénféle gazdasagi elszamolasok elkészitésének
koordinalasa.

¢) koordinalasa.

d) Piaci kéményseprd-ipari (j tevékenységhez, Ujj folyamathoz kapcsolédd szolgaltatasi
konstrukcidjanak kialakitasaban valé részvétel, a sziikséges pénziigyi és szamviteli
elszamolasok, illetve a kontrolling beszamoldk kialakitasa.

e) Koézrem(ikodes a Tarsasag kéménysepré-ipari jogaliasaban bektvetkezd valtozasok
(pl.. beolvadas) atmenetet biztositd, gazdasagi vetlletli folyamatainak
menedzselésében.

Ellatasi szakteriiletet érint6 feladatok tekintetében:
f) A kdzszolgaltatasi feladatok atadasat kdvets, ellatasi és lUzemeltetési kérdéseket
érintd feladatok elvégzésének iranyitasa, a sziikséges adatszolgaltatasok elkészitése.
g) A fdigazgatosag feladatkdrében, 1étszamaban és a mikddési folyamataiban beallt
valtozasok altal igényelt kilonféle ingatlan-, gépjarm{- és egyéb készlethez és
eszkdzhoz kapcsolodo feladatok (pl.: logisztika, selejtezés, leltarozas) elvégzésének
koordinalasa.
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h) Kodzremikédés a féigazgatdsag jogallasaban bekdvetkezd vaitozasok (pl.: beolvadas)
atmenetet biztosito, ellatasi és lizemeltetési vetiilet(i folyamatainak menedzseiésében.

IT szakteriiletet érintd feladatok tekintetében:

i) A kbézszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd, informatikai jellegli feladatok
elvégzésenek irdnyitasa, a szlkséges jelentések és kapcsolédd adatszolgaltatdsok
elkészitése.

i) A fligazgatésag feladatkdrében, létszamaban és a mikodési folyamataiban beallt
valtozasok Aaltal igényelt, az IT hardver és szoftver struktira atalakitasat célzé
folyamatok koordinalasa (PI.: allapotfelmérés, archivalas).

k) Piaci kéményseprd-ipari Uj tevékenységhez, Uj folyamathoz kapcsolédd informatikai
tamogatéas kialakitdsanak menedzselése.

l) Kodzremikodes a féigazgatosag jogallasaban bekdvetkezd valtozasok (pl.: beolvadas)
atmenetet biztositd, informatikai vetiiletl folyamatainak menedzselésében.

Jogi szakteriletet érinté feladatok tekintetében:

m) A kbzszolgaltatasi feladatok atadasat kéveté jogi jellegl feladatok ellatasanak
iranyitasa (ligyfélpanaszok, hatésagi és birdsagi (gyintézés...sth.), a szikséges
jelentések és kapcsolddo adatszolgaltatdsok elkészitése.

n) Piaci kéményseprd-ipari Uj tevékenységhez, U(j folyamathoz kapcsolodd jogi
szempontld mikodesi rendjének kialakitasa, ugymint szerz6dések készitése, jogi
allasfoglalasok kialakitasa, dontéselSkeszité anyagok irasa,stb.

o) Kbézremiikddés a féigazgatdsag jogallasaban bekdvetkezd valtozasok (pl.: beolvadas)
atmenetet biztosito, jogi vetllet(i folyamatainak menedzselésében. :

p} A f6igazgatdésdg alapdokumentumainak kezelése, az Alapité Okirat és egyéb
dokumentumok médositasanak kezdeményezése, a valtozasok bejelentése.

Ugyfélszolgalati szakteriiletet érint6 feladatok tekintetében:

q) A kozszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd Ugyfélmegkeresések kezelése:
panaszok, egyéb Ugyek kivizsgalasanak, intézkedések kezdeményezésének, az
tgyfelek bejelentéseinek, adatmddositasainak, panaszlevelei megvalaszolasanak
iranyitasa, koordinalasa.

r) A panaszligyek nyilvantartasanak, illetéleg statisztikai adatainak naprakészségének
biztositasa, pontossaguk ellenérzése.

s) Piaci kéménysepri-ipari Uj tevékenységhez, (j folyamathoz kapcsolédd megrendelési
allomanyanak kezelésében vald kézrem(ikddés. '

t) A partner torzsadatok kezelése, kontrollja.

u) A féigazgatosag mikodéeséhez kapcsolédd dokumentumok, lgyféllevelek iktatdsa,
érkeztetése, elektronikus nyilvantartasa.

e
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Piaci tevékenység (Budapest) osztaly

Piaci tevékenység (Megye) osztaly

Szervezeti egységy vezetdje: -

Szervezeti felettese: kéményseprSipari f6igazgato

Kdézvetlen irdnyitasa ala tartozik:

Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

A Féigazgatd altal meghatarozott, piaci szolgaltatassal kapcsolatos feladatok részletes
megtervezése, a feladatok hatékony végrehajtasat biztositdé munkafolyamatok és
szervezeti struktura kialakitasa.

Az iranyitasa ala tartozé munkavallalok iranyitasa, valamint a feladatok elvégzésének
ellenbrzése, visszacsatolasa a Figazgato részére.

A Féigazgaté folyamatos tajékoztatasa a piaci terliletet érintGen.

Vezetdi értekezleten valo folyamatos részvétel, javaslattétel, a Féigazgaté altal
meghatarozott beszamoldk elkészitése.

Egylttmdkdédés masik szakteriilettel.

A piaci terlllet ala tartozé munkavailaiékkal, alvéllalkozokkal valé kapcsolattartas,
beszamoltatas, 1ényegi kérdésekben informaciok, adatok kérése, bejovs és kimend
iratok, anyagok attekintése, leigazolasa.

A munkavallalok gazdasagi és munkalgyi nyomtatvanyainak leigazolasa (gépkocsi
Uzemanyag elszdmolas, iroda bérlet, telefonkeretek tlllépése, autopalya matricak,
parkolasi birsdgok, biztositasi karesemények, szabadségengedélyek stb.).

A piaci terllettel kapcsolatos ajanlatkérések, kimend levelek koordinacidja,
leigazolasa, Féigazgatdi alairasra térténd elbkészitése.

Palyazati anyagok Osszeadllitdsa, mind Féigazgatéi kérésre, mind pedig a bejové
megkeresések alapjan.

A FGigazgatd reszére a terlilettel kapcsolatos dokumentaciok elkészitése, mas
terliletek altal el6készitett anyagok attekintése, egységesitése.

Piacszerzes érdekében potencidlis lgyfelekkel torténd targyaldsok szervezése és
lefolytatdsa. | '
Kapcsolatépités, kapcsolattartas a meglévé és a leendé ligyfelekkel.

A hataskorébe tartoz6 tevékenységek szervezése, koordinalasa és irdnyitasa.

A tarsasag kilsd megitélésének alakitésa, az arculat gondozésa.

Beruhazasi, mUszaki fejlesztési, stratégiai, lizleti, illetve egyéb tervek kidolgozasa,
azok megkilldese a Miszaki szolgaltatasi osztalynak és a Kontrolling Féosztalynak.
A jovahagyott tervek teljesitésének irdnyitasa, a végrehaijtas ellendrzése.

A miszaki fejlesztesi folyamatok kialakitasa, szabalyozasa és a miikédés felligyelete.
Felelésség az elSirt és a terlilethez tartozé adatszoigdltatasi és beszamolasi
kotelezettsegek betartatasaért és valddisagaért.

A bels6 szabalyozas kidolgozasaban és véleményezésében vald kdzrem(ikddés.
Eves kapacitas tervezésének el6készitése és az aktudlis dijjavaslat kidolgozasa.

81
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u) A tarsasag aital okozott, illetve tarsasagot ért karesemények biztositasi ligyeinek

intézése.

v)

Minden egyéb feladat elvégzése, amelyre a Figazgatd utasitas ad.

82
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18. Zaro rendelkezések

a) Jelen szabalyzat 2022. februar 1-jén lép hatalyba.

b) A szabalyzat hatalyba lépesével egyidsjlleg az A28-BKM/2021. Szabalyzat a BKM
Budapesti Kdzmivek Nonprofit Zrt. szervezetér6l és milikddeseérdl szervezetérdl és
mikédéesérdl hatalyat veszti.

Budapest, 2022. januar 28.

i

Martha Imre
vezérigazgatod
BKM Nonprofit Zrt.
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1. fliiggelék az A13-BKM/2022. Szabalyzathoz

Vezetdi heosztasok

A Tarsasag mikddése szempontjabdl a feladat és hataskor tekintetéeben megkildnbdztetett
vezetdi beosztasok:

vezeérigazgatd

vezérigazgatd-helyettes

vezetd allasu
munkavallalo

féigazgatod

igazgato
igazgaté-helyettes

féosztalyvezetd
féosztalyvezetd-helyettes
szolgaltatasvezetd

osztalyvezetd

Uzemvezetd

Uzemegység-vezetd (Kertészeti fig.)
lizemegység-vezetd (Erémiivi ig.)
Uzemegység-vezetd-helyettes
telepvezeté

vezetd
beosztasu
munkavallalo

g}

temetdvezetd
temetbvezett-helyettes
csoportvezetd

miivezetd
munkacsoport-vezetd
intendans

laboratériumvezett
mihelyvezeté

miszaki vizsgadllomas vezetd
részlegvezetd

munkahelyi
vezetd *

* SZMSZ &bran nem szerepld vezetdi munkakGrdk
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