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A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat rendeltetése, alkalmazasa és hatalya

A jelen szabalyzat - a Polgari Torvénykonyvrél sz6ld 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) rendelkezései, valamint a BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zartkdriien Mikddd
Részvénytarsasag (tovabbiakban Téarsasag vagy BKM Nonprofit Zit.) Alapszabalya alapjan -
a Tarsasag tevékenységi kdrét, szervezetét &s mikddési rendjét hatarozza meg.

A Tarsasag egyéb szabalyozéi a jelen Szervezeti és Mikddési Szabdlyzattal ellentétes
rendelkezéseket nem tartalmazhatnak.

A jelen Szervezeti és MUkddési Szabalyzatot minden olyan feladatra es tevekenységre
alkalmazni kell, amely a Tarsasag egészének, vagy valamely szervezeti egységének
tevékenységi kirével - kdzvetleniil vagy kdzvetve - dsszefligg.

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag minden szervezsti egységére, illetve a Tarsasaggal
foglalkoztatasi jogviszonyban allo minden személyre.

A jelen Szervezeti és MUikodési Szabalyzat biztositja a Tarsasag hosszu tava strategiajaban
megfogalmazott stratégiai célkitlizések teljesitéséhez szilkséges szervezeti és mikodési
feltételeket.
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I. fejezet: Alapadatok,- jellemzék és alaptevékenységek

1. ATARSASAG ADATAI

1.1. A Tarsasag alapitoja

A Tarsasag alapitéja Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban ,Alapitd”).

1.2. A Tarsasag részvényese

BVH Budapesti Varosiizemeltetesi Holding Zartkériien Mikodé Reszvenytarsasag (1052
Budapest, Varoshaz u. 9-11.) (a tovabbiakban ,BVH Zrt.” vagy ,Részvényes”)

1.3. A Tarsasag cégneve, roviditett neve, idegen nyelvii elnevezései
A Tarsasag teljes cégneve:

BKM Budapesti KdzmUvek Nonprofit Zartkdrien Mikdds Részvénytarsasag.
A Tarsasag roviditett elnevezése: BKM Nonprofit Zrt.

A Tarsasag cégjegyzékszama: 01-10-042582

1.4. A Tarsasag székhelye
1116 Budapest, Kalotaszeg u. 31.

1.5. A Tarsasag telephelyei és fioktelepe

A Térsasag telephelyeinek és fidktelepeinek felsorolasat az Alapszabaly tartalmazza.

1.6. Jogutodlas

A Tarsasag jogelédei: Févarosi Onkormanyzat Févarosi Tavi(itd Miivek. Az atalakulas
id6pontja: 1994. aprilis 28.

A Tarsasag az altalanos jogutédja a Tarsasagba beolvadt IMMODUS Szolgaitatd Zartkériien
M(kddé Részvénytarsasagnak, a FOTAV-Kiserém( Villamos energia-, H&termelé és
Hészolgaltatd Korlatolt Feleldsségl Tarsasagnak, és a FOTAV-KOMFORT Epiiletenergetikai
Szolgaltaté és Févallalkozé Korlatolt Feleldsségl Tarsasagnak. A beolvadas idépontja: 2020.
szeptember 30.

A Tarsasag az altalanos jogutddja a Tarsasagba beolvadt Budapesti Temetkezési Intézet

Nonprofit Zrt.-nek, az FKF Nonprofit Zrt.-nek, a FOKERT Nonprofit Zrt.-nek és a FOKETUSZ
Nonprofit Kft.-nek. A beolvadas idépontja; 2021. szeptember 1.
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2. ATARSASAG IRANYITASI ES ELLENORZES|I RENDSZERE

2.1. A Tarsasag Alapitoja és lgazgatosaga

A Tarsasagna! kozgy(ilés nem mikédik. A kozgylilés hataskdrébe tartozéd ligyekben - a Pik.
3:100. § (4) bekezdéseben foglaltaknak megfelelden - az Alapitd vagy az lgazgatdsag irashan
dént, amelyrél a vezérigazgatdt értesiteni koteles.

Az Alapito jogait és kdtelezettségeit, valamint a kizardlagos hatdskorébe tartozo ligyeket az
Alapszabaly szabalyozza.

A Tarsasagnal igazgatdsag mikodik.

Az igazgatosagra vonatkozé szabalyokat, az igazgatdsag jogait és kotelezettségeit, valamint
feladat és hataskdrét az Alapszabély tartalmazza.

2.2. A vezérigazgatoé

A vezérigazgatdra vonatkozd szabalyokat, a vezérigazgaté jogait és kételezettségeit, valamint
feladat &s hataskoret az Alapszabaly, valamint jelen SZMSZ 3.2.1. pontja tartalmazza.

A vezerigazgatd a Tarsasaggal munkaviszonyban all, felette a munkaltatéi jogokat az Alapitd
gyakorolja, az Alapszabaly VII. fejezet 1.) pontja szerint.

A vezérigazgatd jogosult a hatdskérébe tartozd feladatokat a Tarsasag munkavallaléira
atruhazni. A vezérigazgatd a munkaszervezet iranyitdjaként gyakorolja a Tarsasag
munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat.

2.3. A Feliigyelébizottsag

A Fellgyel6bizotisagra vonatkozé szabalyokat, valamint a Fellgyeltbizottsag feladat és
hataskdret az Alapszabaly tartalmazza, mely értelmében a Fellgyel6bizottsag koteles a
Tarsasag Ugyvezetését, Uzletpolitikai déntéseit folyamatosan figyelemmel kisémi, vizsgalni,
ellendrizni.

2.4. A kdnyvvizsgalod

A kdnywvizsgaldra vonatkozd szabdlyokat, valamint a konyvvizsgalé feladat és hataskorét az
Alapszabaly tartalmazza.

2.5. Belsé ellenéri tevékenység

A Belsé ellendrzési fdosztalyt a Belsé ellendrzési fGosztalyvezets irdnyftja.

A belsé ellenérzeésre, a Belsd ellendrzési féosztalyra vonatkozé szabalyokat, valamint a belsé
ellendrzési féosztalyvezetd feladat és hataskorét jelen SZMSZ . része tartalmazza.
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2.6. Megfelelést tamogato tevekenység, szervezet

A Tarsasdg vezérigazgatdja a koztulajdonban alld gazdasagi tarsasagok belsé
kontrollrendszerérdl szold 339/2019. (XI11.23.) Korm. rendelet szabdiyainak megfelelben a
Felligyelébizottsadggal szorosan egylttmikddve megfelelési tanacsadokbdl alld megfeleiést
tAmogaté szervezeti egyseget mikddtet.

2.7. Belsd kontrollrendszer

A Térsasag bels6 kontrollrendszert mk&dtet az alabbi célok elérése érdekében:
a) amikodés eredmenyessége és hatekonysaga,
b) a pénzlgyi jelentések megbizhatésaga,
¢) megfelelés a jogszabalyi eldirasoknak,
d) védelem a szervezet erdforrdsainak nem rendelietésszerli hasznalataval,
veszteségekkel szemben,
g) a tulajdonos(ok) és az Ugyfelek érdekeinek védeime
f) a kockazatok kezelése, killdnds tekintettel az integritas kockazatokra.
A belsd kontrollrendszer elemei a megfeleld kontrollkérnyezet, kockazatkezelesi rendszer,
kontrolltevékenységek, informaciés és kommunikacids rendszer, monitoring-rendszer,
melynek az alapelveit, az egyes részteriiletekre vonatkozé szabdlyzatok, illetve a Tarsasag
egyéb belsé elbirasai tartalmazzak.

A bels& kontrolirendszer kialakitasaért, mlikodtetéséért és fejlesztéséért a vezérigazgato felel.

A belsd kontrollrendszer miikodésérdél a megfelelési tanacsadd értékelést készit és a
vezérigazgatd errdl szo6ld, a Feligyelbizottsag részére megkildendd éves nyilatkozatat
elékésziti.

2.8. Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasdg a személyes, a kdzérdekl és a kdzérdekbd! nyilvanos adatok kezelésére
vonatkozo jogi eldirasok teljesitésének és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitese
érdekében adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében toérténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)
szAlo, 20186. aprilis 27-i 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR), valamint az informacids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6
2011. évi CXIl. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti jogallasban, valamint az oft
meghatarozott feladat és hataskorrel.

Az adatvédelmi tisztviseld ezen feladatait az egyéb munkaviszonyb6l szarmazé feladataitdl
fliggetleniil, kbzvetlenlil a vezérigazgatd ala rendelten végzi, kézvetlenill a vezerigazgatonak
tartozik felelésséggel azzal, hogy a feladatai elldtasaval kapcsolatban nem utasithato.
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3. ALTALANOS SZERVEZETI ALAPELVEK ES SZABALYOK

3.1. Cégjegyzés, bankszadmla feletti rendelkezés, alairasi, teljesités-igazolasi és
utalvanyozasi jog, képviselet

3.1.1. Altalanos cégjegyzés

A cégjegyzési jog a cég irdsheli képviseletére, a cég nevében tdrténd alairdsra vald
jogosultsag.

A Tarsasag cegjegyzésere jogosultak:

a) a Téarsasag lgazgatésaganak tagjai az igazgatdsag Ugyrendjében meghatérozottak
szerint egy cegjegyzési joggal felruhazott munkavéllaloval egylttesen,

b} a Tarsaséag vezérigazgatdja onalldan,

c) a Tarsasag barmely, cégjegyzési joggal felruhdzott munkavallaldja egy masik,

cegjegyzési joggal felruhazott munkavallaléval egylittesen.

A Téarsasag cégjegyzése akként torténik, hogy a cég kézzel vagy géppel elényomott, eldirt
vagy elbbélyegzett cégneve fdlé a vezérigazgatd Onalléan, az egyiittes cégjegyzésre
jogosultak kdzill ketten a fenti a) vagy c) alpontja szerint egylittesen a neviiket a hitelesitett
cimpéldanyon alkalmazott formaban alairjak.

A cegjegyzési jog gyakorlasa tekintetében a vezérigazgatd helyettesitése akként tdrténik,
hogy a vezerigazgatd tavolletében vagy akadalyoztatdsa esetén a Tarsasag kijelslt
vezérigazgato-helyettese a stratégiai és gazdasagi vezérigazgato-helysttessel egylittesen, a
vezerigazgatd helyetteseként eljarva ir ald. A vezérigazgatd és a stratégiai és gazdasagi
vezerigazgaté-helyettes egylttes tavolléte esetén a vezérigazgaté helystteseként a Tarsaséag
kijelOlt vezérigazgaté-helyettese egylttesen eljarva ir ald, a gazdasagi igazgatd szigndja
mellett.

A munkavallalok felhatalmazésa torténhet belsé szabalyzatban vagy egyedi dokumentumban,
és a cegjegyzesi jog gyakorlasa korlatozhaté id6ben valamint meghatarozott ligyekre. A jelen
Szervezeti és MU0kddési Szabalyzatban rogzitett korlatozasok nem gyengithettk a
munkavallaloknak adott felhatalmazasban, az ennek ellentmondd felhatalmazas csak a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban rogzitett korlatozasokon bellil érvényes.

A cegjegyzesre vald jogosultsagokkal kapcsolatos tovabbi szabalyokat a vonatkozé belsé
elbiras tartalmazza.

3.1.2. A cégjegyzési jog gyakorlasa

A cegjegyzésre jogosult munkavallalok a cégjegyzési jogokat a vonatkozd belsd elGiras
szerint gyakorolhatjak.

A munkavallalok cégjegyzésre valo jogosultsaga nem terjed ki a Tarsasag Alapszabalydban
és a jelen Szervezeti és Milkddési Szabalyzataban a Tarsasag Alapitdja, Részvényese vagy
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lgazgatdsaga kizarélagos hataskdrebe utalt lgyekre.

3.1.3. Bankszamla feletti rendelkezés

A bankszamla feletti rendelkezés szabalyait a cégjegyzésre vonatkozd altalanos szabalyok
figyelembevételével a vonatkozo belsd elbiras hatarozza meg.

3.1.4. Teljesitésigazolasi jog
A teljesitésigazolas szabdlyait a vonatkozd belsd elbirds hatarozza meg.

3.1.5. A Tarsasag jogi képviselete

A Tarsasag jogi képviseletének rendje jogszabaly altal meghatarozott. A Tarsasag kamarai
jogtanacsosai a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelGen gyakoroljak alalrasi, ellenjegyzési
és képviseleti jogosultsagukat.

3.1.6. Utalvanyozasi jog

Az utalvanyozasi jog készpénzzel, bankszamlapénzzel, anyagokkal, munkaeszkdzokkel,
munkatargyakkal és szerszamokkal, egyéb berendezésekkel valdé gazdalkodast, illetve a
célnak megfeleld, szilkséges mennyiségl és az utalvanyozé altal elszamoltatott kiutaldst
jelent.

Az utalvanyozasi jog szabdlyait a cégjegyzésre vonatkozd Altalanos szabalyok
figyelembevételével a vonatkozé belsd elGiras hatdrozza meg.

3.1.7. A Tarsasag altal hasznalt bélyegzdék (céghélyegzdk és cégjelzéses hélyegzdk)

Cégbélyegzd minden olyan bélyegzd, amely tartalmazza a Téarsasag teljes, vagy roviditett
neveét, ezek mellett esetileg a Tarsasag egyéb adatat, és sorszammal ellatott.

A bélyegz6k kiadasanak, hasznalatanak, kezelésének, nyilvantartasanak és selejtezésének
részletes eléirasait a vonatkozé belsd szabalyozé tartalmazza, amely tovabbi bélyegzbtipust
is meghatarozhat.

A cegbelyegz6 hasznalatara a cégjegyzésre felhatalmazott munkavallald jogosult.

A szervezeti egységek a hataskdrikbe tartozé Ggyben jogosultak szervezeti egység bélyegzé
hasznalatara. A szervezeti egység bélyegzd a ,BKM Nonprofit Zrt.” szoveget, a BKM Nonprofit
Zrt. logdjat, a szervezeti egység, valamint a részegység megnevezesét, egy szervezeti
egysegnél megtalalhato t6bb szervezeti egység bélyegzé esetében sorszamot tartalmaz.

A Tarsasag kamarai jogtandcsosként bejegyzett jogtanacsosai jogosultak jogtanacsosi
bélyegz6 hasznalatara, amely a jogtanacsos kamarai nyilvantartas szerinti nevét, a ,kamarai
jogtanacsos” szdveget, a jogtanacsos kamarai azonositdjat, a ,BKM Nonprofit Zrt.” szdveget,
a Tarsasag székhelyének cimét tartalmazza.
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Bélyegzét hasznald munkavallalé felelésséggel tarfozik annak hasznalataért.

3.2. A munkaszervezet vezetdinek altalanos feladat- és hataskére

A munkaszervezet vezetlinek feladatkore mindenekel6tt a Tarsasag alapitdja, tulajdonosa,
ilfetve vezérigazgatdja altal meghatarozott, valamint a Tarsasag jovahagyott hosszl tavi
stratégiajaban szerepld feladatok részletes megtervezését, a feladatok hatékony
végrehajtasat biztositd munkafolyamatok és szervezeti struktira kialakitasat, a beosztott
munkavallalok iranyitasat, valamint a feladatok elvégzésének eliendrzését foglalja magéban.
Feladatuk az  iranyitdsuk  ald  tartozd munkavallalok munkakultarajéanak,

magatartaskulturajanak es felkésziiltségének a fejlesziése.

A munkaszervezet vezetSinek feladatkdréhez megfeleld hataskdr (déntési, javastattételi,
vélemeényezesi, jovahagyasi, végrehajtasi, ellendrzési és kdzvetlen irdnyitasi jogositvany)
tarsul, gy a munkaszervezet vezetdi feladataik ellatasaért teljes felelésséggel tartoznak.

A munkaszervezet egyes vezetdi szintjein tevékenykeds vezetdk részletes feladat- és
hataskérét a kdvetkezd pontok tartalmazzak. (A szervezeti egységekre lebontott feladat és
hataskdri pontok a Ill. fejezetben taldlhatdk.)

A Tarsasag miikédése szempontjabol a feladat és hatdskdr tekintetében az 1. sz. fliggelék
szerinti vezetSi beosztasokat kildnboztetjik meg.

3.2.1. Vezérigazgato | ‘
A vezérigazgats feladatat &s hataskrét a Tarsasdg Alapszabélya szabalyozza,

A vezérigazgatd a Munka Térvenykdnyve alapjan vezeté allast munkavallalonak mindsdil.

3.2.2. Vezérigazgato-helyettesek, féigazgatok

3.2.2.1. Vezérigazgaté-helyettesek

A vezérigazgatd tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén helyettesitésére - beleértve a
munkaltatoi jogokat — a kijeldlt vezérigazgaté-helyettesek jogosultak.

A vezérigazgatd helyettesekent két kijeldlt vezérigazgato-helyettes egylittesen jogosult eljarni,
azzal, hogy a cegjegyzési jog gyakorlasara vonatkozdéan a 3.1.1. pontban irtakat kell
alkalmazni.

A vezerigazgato-helyeftesek részt vesznek a Tarsasag iranyitdsaban. Kotelesek a
jogszabalyokban és a belsé eldirasokban megszabott feladatokat végrehajtani, illetve a

kdzvetlenil alarendelt szervek vezetSivel végrehaijtatni és a végrehajtast ellendrizni.

A fentiek szerint a vezérigazgato helyettesitésére kijeldlt vezérigazgato-helyettesek a Munka
Toérvenykonyve 208. § (1) bekezdés alapjan, mig minden tovabbi vezérigazgato-helyettes az

12




}E BUDAPESTI A28-BKM/2021. szabalyzat A28-BKM/2021
it KOZMUVEK | 5 Bk Budapesti Kdzmiivek Nonprofit Zrt.

@ @ Q e @ g szervezetérdl és miikddésérs! Oldal | 13/ 152

Mt. 208. § (2) bekezdése szerint mindsiilnek vezeté allasi munkavallalonak.

3.2.2.2. Féigazgatok

A fbigazgatdk az adott fligazgatosaghoz tartozd kdzszolgaltatasi feladatok szakmai
irdnyitasaért feleldsek, részt vesznek az adott kozszolgaltatasi tevékenység mikodési
feltételeinek biztositasaban, szabalyozasaban, valamint iranyitjak a féigazgatésag munkajat.

A fbigazgatdk kdtelesek a jogszabalyokban és a belsd eldirasokban megszabott feladatokat
vegrehaijtani, illetve az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezetbivel vegrehajtatni és
a végrehajtast ellendrizni.

A fligazgaték a Munka Torvénykdnyve 208. § (2) bekezdés alapjan vezetd allasa
munkavallalénak mindsiinek.

3.2.2.3. A vezérigazgatd-helyettesek és a fligazgatok altalanos feladat és hataskore
kilénésen:

a) részt vesznek a Tarsasag stratégidjanak és Integralt Iranyitasi Politikajanak
kialakitasaban,

b) kézrem(kddnek a tarsasagi stratégiai és Gzleti tervek kidolgozasaban és a végrehajtas
ellendrzésében,

¢} iranyitjak és koordinaljak a hozzajuk tartozd szervezeti egységek munkajat,

d) iranyitjak, ellendérzik, beszamoltatjak és értekelik az iranyitasuk ala tartozé szervezeti
egységek vezetdit,

e) biztositjak az eredményes, hatékony és biztonsagos munkavégzéshez szilkséges
munkakorilményeket, munkafeltételeket &s az Integralt Irdnyitdsi Rendszer
mlikddtetésének feltételeit,

f) feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,

g} kételesek az Uzleti titkot megérizni,

h) javaslatot tesznek a kozvetlen iranyitasuk ala tartozé vezetdk kinevezéseére, elkészitik
a névre szolé munkakdri lefrasaikat,

i) biztositjak az iranyitasuk ala tartozd vezetdk szakmai fejlédését, és javaslatot tesznek
tovabbképzésikre,

j)  munkaltatéi jogkérikbe nem tartozd kérdésekben javaslatot fesznek a
vezérigazgatonak, szilkség esetén javaslatot tesznek az egész Tarsasag szervezeti
felépitésére és mikodésére vonatkozéan,

k) feligyelik, korrigaljak és ellendrzik a szakmai illetékességilkbe tartozé gazdasagi,
Ugyviteli és technolégiai munkafolyamatokat,

/) elrendelik a rajuk vonatkozé jdvahagyott tarsasagi, stratégiai és Uzleti tervek
megvaldsitasaval kapcesolatos szakterlleti feladatokat,

m) végrehajtjak az illetékessegi koriikbe tartoz6 munkavédelmi feladatokat, ddntenek az
intézkedést kivano ligyekben,

n) munkaltatéi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és M(kddési Szabalyzat 3.4.2
pontjaban leirtak szerint.

o) az egyeéb feladataik mellett belsd auditori tevékenységet ellatd munkavailalok részére
az Integralt Iranyitasi osztaly javaslata alapjan belsé auditori megbizélevel kiadasa.
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3.2.3. lgazgatdk, igazgato-helyettes

Az igazgatok es igazgatd-helyettesek részt vesznek a Tarsasag miikodési feltételeinek
biztositasaban, szabalyozasaban, valamint iranyitjdk szervezeti egységik munkajat,
altaldnos feladat és hataskériikbe tartozik kliléndsen:
a) reszt vesznek a Tarsasag stratégidjanak és Integralt Iranyitasi Politikajanak
kialakitasaban, stratégiai és iranyitasi feladatok ellatasaban,
b) kdzremikddnek a Tarsasag lzleti tervének kidolgozasaban,
¢) iranyiljak, ellendrzik, beszamoltatjak és értékelik a hierarchikus rendben hozzajuk
beosztott vezeték munkajat,
d) biztositjak az eredményes, hatékony és biztonsédgos munkavégzéshez szilkséges
munkakériiiményeket, munkafeltételeket, a helyettesek rendelkezésre allasat, valamint
a kapesolt munkakdri feladatok elosztasat,
e) feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,
)  kotelesek az lizleti titkot megdrizni,
g) kivalasztjak a kozvetlen iranyitasuk ala tartozd vezetSket, elkészitik a névre sz6l6
munkakdri leirasaikat,
h) biztositjak az iranyitasuk ala tartozd vezetdk szakmai fejlédését, és javaslatot tesznek
tovabbképzésikre,
i} meghatarozzak az iranyitdsuk ala tartozd szervezeti egység munkafolyamatat,
munkamodszerét,
) koordinaljak szervezetik egylttmikodését a Tarsasdg tébbi szervezeti egységeivel,
k) munkaltatéi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 3.4.2.
pontjaban lefrtak szerint,
) munkaltatdi jogkoriikbe nem tartozé egyéh kérdésekben javaslatot tesznek az illetékes
déntéshozdnak.

3.2.4, Foosztalyvezetdk, szolgaltatasvezetd, osztalyvezeték, (lizemvezetdk,
lizemegységvezeték, izemegységvezetd-helyettes

A fGosztalyvezetdk, szolgaltatasvezeték, osztalyvezettk, lizemvezetdk, (izemegységvezetdk,
uzemegyseégvezetb-helyettes utasitasi joggal rendelkeznek az irdnyitasuk ala tartozd vezettk
és beosztott munkavallalék vonatkozasaban.

Tovabba altalanos feladat és hataskérikbe tartozik kiildnésen:

a) végrehajtiak a munkakdri lefrasukban foglaltakat,

Politikajanak kialakitasaban, a tulajdonos altal jovahagyoft stratégia feladatok
végrehajtasanak iranyitasaban, szamonkérésében,

c) kialakitjdk a szervezetlkdon bellli munkamegosztast, a feladatok, feladatkorék
elhatarolasat, megszervezik a végrehajtast és az elvégzett feladatok ellendrzését, a
helyetiesek biztositasat,

d) koordinaliak a szervezeti egységnek a Téarsasdg mas szervezeti egységeivel
kapcsolatos tevékenységét,

e} biztositidk az eredményes, energiahatékony és biztonsagos munkavégzés
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f)
g)
h)

munkak&rllményeit, személyi és targyi feltételeit, (pl.:" munkahely, feladat,
munkaeszkdzdk, segedlet, informacidk, stb.),

feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,

kotelesek az Uzleti titkot megdrizni,

programozzak szervezeti egységlk feladatait csoportokra, illetve személyekre,
ellendrzik a végrehajtast,

gondoskodnak az elbirt nyilvantartdsok naprakész vezetésérdl, jelentési,
adatszolgaltatasi, elszamolasi kotelezettségek hataridére tdrténé teljesitéserdl,
feleldsek a belsd eléirasokban, szakmai iranyelvekben meghatarozott, a rajuk
vonatkozo feladatok ellatasaert,

javaslatot tesznek a munkavallalok tovabbkepzésére,

értekelik a beosztott munkavailalék munkajat,

elkészitik és jovahagyjak az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységek
munkavallaloinak nevre sz6ld munkakori leirasait,

gazdalkodnak a szervezeti egységeik rendelkezésére allé erdforrasokkal,

tervezik, beosztjak az iranyitasuk ala tartoz6 munkavallalok munkaidejét,

tervezik és kiadjak az iranyitasuk ala tartozé munkavallalék szabadsagat

dontenek a belsé elbirasok altal illetékességi kériikbe sorolt feladatok intézkedést
kivéno Ugyeiben,

gyakoroljak az atruhazott hataskér szerinti utalvanyozasi jogosultsagukat,

munkaltatéi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3.4.2.
ponijaban leirtak szerint

3.2.5. Egyéb munkahelyi vezetdk

Az egyéb munkahelyi vezetdk altalanos feladat és hataskore kilonésen:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g

h)
i

J
k)

)

végrehajtjak a névre sz6l6 munkakdri [eirasukban foglaltakat,

Politikajanak kialakitasaban, a tulajdonos 4&ltal jévahagyott stratégia feladatok
végrehajtasaban,

biztositjak a rajuk blzott szervezeti egység feladatainak végrehajtasat,

gondoskodnak a munkafolyamatok gazdasagos megszervezésérd),

figyelik az eszkdzbk szakszer( hasznalatat, gondoskodnak allagmegévasukrol, a
tarsasagi tulajdon védelmerdl,

gondoskodnak a miiszaki és mindségi elirasok, szabalyok és technoldgiai fegyelem
betartasarol,

biztositidk a munkafegyelem és a munkarend betartasat, a munkaidd optimélis
kihasznalasat, helyettesek rendelkezésre allasat,

gondoskodnak a biztonsagos, energiahatékony, egészséges munkavegzeés felteteleirdl,
biztositjak a balesetmentes, biztonsagos munkavégzés feltételeit, a balesetelharitasi,
egészségvédelmi és a tlizrendészeti szabalyok betartasat,

felelések a tarsasagi szabdlyzatokban, szakmai -eléirasokban meghatarozott,
személylikre vonatkozé feladatok ellatéasaért,

javaslatot tesznek és kdzremlkddnek sajat szervezeti egységik muikodési teriilete
programjainak, feladatainak kialakitdsaban,

utasitasi joggal rendelkeznek az irdnyitasuk ala tartozé munkavallalok felé,
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m) aziranyitasuk alatt all6 munkavatialdk:

i. a munkaban télidtt idejiiket igazoljak,

i. elvégzett munkajuk mennyiségét és mindségét ellenérzik,
n) javaslattételi joggal rendelkeznek kdzvetlen beosztottaik kivalasztasaban,
o) kételesek az lzleti titkot megdrizni.

3.2.6. A vezet6k kiemelt munka-, tiiz-, kérnyezetvédelmi és az energiahatékony
miikddéssel valamint az Integralt Iranyitasi Rendszer milikodtetésével 6sszefiiggd

kételezettségei, feladatai

3.2.6.1. A vezetd beosztasl munkavallalok felelGssége

A vezetdk felel8sek - a biztonsagvédelemért, valamint a compliance és mindségiranyitasért,
valamint a koérnyezetvédelemert felelds szervezeti egységek szakmai tamogatasa és
fellgyelete mellett - az egészséget és kodrnyezetet nem veszélyeztetd biztonsagos és
energiahatékony munkavégzés feltételeinek Dbiztositasaért, melyek kézll kiemelt
felelsséglk:

a} munkabiztonsagi e€s munkaegeszséglgyi, kornyezetvédelmi, mindségiranyftasi
valamint a tldzvédelmi elGirdsok maradéktalan betartasa és betartatasa,

b) a biztonsagos és energiahatékony munkavégzés feltételeinek biztositdsa, a
munkabiztonsagi eléirasoknak megfeleld, kdrnyezetre nem veszélyes, rendeltetésszer(]
hasznalatra alkalmas energiahatékony gépek, berendezések, munka- és védéeszkdzik
biztositasa,

¢) a szakterllet sajatossagainak megfeleldé munka-, tlz-, komyezetvédelmi,
mindsegiranyitasi és energiahatékonysagi oktatasok megtartasa,

d} a munkabalesetek, kdrnyezeti karok és tlizesetek vizsgalataval kapcsolatos egyes, a
vohatkozd belsd szabalyzatokban el6irt dokumentaciok, nyilvantartasok vezetése és
naprakészen tartasa,

@) az egészséget és kidrnyezetet nem veszélyeztet§ biztonsagos és energiahatékony
munkavégzes feltételeinek biztositdsahoz sziikséges intézkedések végrehajtasa.

f} a munkabiztonsagot, mindségiranyitast, energiahatékonységot és kdrnyezetvédelmet
erintd tarsasagi intézkedések végrehajtasa, végrehajtatasa,

g) szakteriiletén, hataskorében, a munkabiztonsaggal, min&ségiranyitassal,
energiahatékonységgal, kockézatkezeléssel és kornyezetvédelemmel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

f) ahataskorebe tartozé belsd elSirasokban, szabvényokban, technolégiakban a Tarsasag
Munkavédelmi, Kdérnyezetvédelmi valamint Tlzvédelmi Szabalyzatdban rdgziteit
munka-, tlz-, es kdrnyezetvédelmi elGirasok, érvényesitése,

) a MIR kapcsolaitartok és belsé auditorok megbizasa.

3.2.6.2. A biztonsagvédelemeért, valamint a compliance és mingségiranyitasért felelds
szervezeti egységek kiemelt munka-, tliz- eés kérnyezetvédelmi és
mindségiranyitasi feleléssége
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Kulonodsen:

aj
b)
c)
d)

e)
f)
g9)
h)

i)
i
k)
)

Munka- és tlizvédelmi tarsasagi szabalyozasok elkészitése, karbantartasa,

a megelbzeési stratégia munkabiztonsagi szempontu kidolgozasa,

a munkabalesetek kivizsgalasa, tlizesetek kivizsgalasaban kdzremiikédes,

tizvédelmi kockézati osztalyba sorolasok elvégzéséhez adatszolgaltatasok osztalyba
sorolasa, tlizvédelmi eszkdzok eltendrzesének végrehajtasa,

elbzetes munka- és tlizvédelmi szempontl vizsgélatok elvégzése,

az id6szakos biztonsagi fellilvizsgélat elvégzése,

az egyéni véddeszkdz juttatés belsd rendjének meghatarozasa,

a biztonsagvédelmi szempontl hatosagi ellenérzéseken a Téarsasag kepviselete,
nyilatkozatok megtétele, a helyszinen felvett jegyzékdnyvek alairasa,
kdrnyezetvédelmi és a hulladékkezelési tevékenységek ellenérzése,

kdzrem(kédés a munkahely, egyéni veédbeszkdz, munkaeszkdz, technoldgia
ellendrzésében,

kdzremikddés a mentési tervek elkészitéseben,

kdzremikddés a munkavédelmi kockazatertékelések elvégzéseében,

m) kozrem(kddés a bizionsagvédelmi és minbségiranyitasi oktatasokban, az éves, nem

n)
o)

p)

q)

szakterilet specifikus oktatasok lefolytatasaban,

az informatikai biztonsaggal kapcsolatos elvarasok betartatasa,

a kilén jogszabalyban munkabiztonsagi szakievekenysegnek mindsitett feladatok
ellataséban részvétel, tovabba a munkaegészségligyi feladatok teljesitésében sziikség
szerinti kdzremikddés. A munkavallalok részletes munka-, tlz- és kdrnyezetvédelmi
feladatait és felelGsségeit a Tarsasag munkavédelmi, tlizvédelmi és kdrnyezetvédelmi
szabalyzatai tartalmazzak. o
Integrait Iranyitasi Kézikényv készitése, karbantartdsa, javaslatiétel az Integralt
Iranyitasi Politika modositasara.

A Tarsasag teljeskdr(i hegesztési feiligyeletének biztositasa a vonatkozo jogszabalyok
(8/2018. (VIII.17.) ITM rendelet) és szabvanyok (MSZ EN ISO 3834-2, MSZ EN ISO
14731) szerint.

3.2.7. Vezetd6k folyamatmenedzsment tevékenységgel odsszefiiggé kotelezettségei,

feladatai

Gondoskodnak az iranyftasuk ala tartozd folyamatgazdak feladatellatasanak biztositasarél a
hataskoriikbe tartozé folyamatok tekintetében, a folyamatot érinté kritikus pontokat
meghatdrozzak és azok kikiszdbdlese érdekében kezdemeényezik, tamogatjak a kapcsolédd
folyamatok optimalizalasat a vonatkozé belsd szabalyozasban foglaltaknak megfelelden.

3.2.8. Vezetok (zletmenet folytonossag fenntartasaval osszefiiggd kotelezettségei,

feladatai

Gondoskodnak az iranyitasuk alé tartozé szervezeti egységeknél az Uzletmenet-folytonossagi
(BCP) feladatok ellatasardl a vonatkozé belsS szabélyozas szerint.
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3.3. A munkavallalék tarsasagi jogallasa, jogaik és kotelezettségeik

Munkavallalok mindazok, akik barmilyen formaban, hatarozott vagy hatarozatlan idére a
Tarsasaggal munkaviszonyban allnak.

A munkavallalok jogallasat a Munka Torvénykonyve és a Kollektiv SzerzGdés rendelkezései,
valamint az ezek alapjan kotott munkaszerz6dés hatarozza meg.

3.3.1. A munkavallalok jogai

A munkavallaldk jogosultak kildndsen:

a)
b}

c)
d)

e)

igényelni a munkavégzéshez szlikséges feltételeket,

megismerni feladatukat, hataskoriiket, és felelésségiiket a munkakori leiras, a
vonatkozo belsd elSirasok, illetve pontos szébeli meghatarozas alapjan,

megismerni a Tarsasag celkitlizéseit, sajat szervezeti egységik Uzleti terveit, részt
venni ezek kialakitasaban, javaslatokat tenni munkajukkal 0sszefliggésben,
munkajukkal és személylkkel kapcsolatban értékeléseket igényelni és megismerni,
ezekrél véleményt nyilvanitani,

sajat munkajukkal vagy a Tarsasag tevékenységével kapcsolatban széban vagy irasban
észrevételt tenni.

3.3.2. A munkavallalok kételezettségei:

A munkavallalok kotelesek:

a)

b)

c)
d)

e)
f
g
h)
i

k)

a szervezeli egyseg részere megallapitott feladatkdrok —figyelembevételével a névre
5z0616 munkakdri leirasban megallapitott feladatokat ellatni,

a munkarendet es munkafegyelmet, a jogszabdlyokban, valamint a Tarsasag belsé
szabalyozasaiban el6irt a munkavégzéssel kapcsclatos magatartasi elirasokat, a
munka-, tlz-, kdrnyezet-, személyes adat-, Uzleti titok-, és a Tarsasag vagyonanak
vedelmére, az ugyfélkapcsolatok magas szinvonalon tartasara kiadott elSirasokat,
valamint az etikai kddexben rigzitett elvarasokat betartani, munkafeladatai,
tevékenysege soran azokra figyelemmel lenni, a kiilsé és belsé 0sszeférhetetlenséggel
kapcsolatos bejelentésre és elbiralasara vonatkozo szabélyok szerint eljarni, bejelentési
kitelezettségének eleget tenni,

a tarsasagi tulajdont évni, megbrizni és gyarapitani,

a munkajukra vonatkozé jogszabalyokat, hatosagi és belsd elGirasokat betartani,
valamint a vezetdik altal adott utasitasokat végrehajtani,

a bizonylati rendet es fegyelmet betarfani,

a biztonsagvedelmi, kérnyezetvédelmi és IR eldirasokat betartani,

az informatikai biztonsaggal kapcsolatos elvarasokat betartani,

munkéjukat az elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal végezni,

az elbirt helyen és iddben munkara képes allapotban megjelenni és munkaidejlket
munkaban tditeni, ez idé alatt munkavégzés céljabdl a munkaltatd rendelkezésére allni,
munkatarsaikka! egyUttmikddni és olyan magatartadst tanusitani, hogy az mas
egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,

munkatarsaikat, feletieseiket segiteni feladataik teljesitésében,
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I} az (zleti titkot megdrizni,

m) a Tarsasag célkitlizéseit, érdekeit megismerni &s képviselni,

n) a munkakori leirds keretei kozott koteles elvégezni valamennyi egyéb munkaltatoi
utasitasbhan vagy jogszabalyban meghatarozott feladatot.

3.3.3. A munkakori leiras

Valamennyi munkakdrre és valamennyi munkavéllaléra vonatkozoan munkakéri leirast kell
késziteni. A munkakdri leiras kiadasaval egyidejlileg a munkahelyi vezeték kotelesek az
elvégzendd feladatokat, valamint 2 munka egyéb, sajatos, elvart kdvetelmenyeit szdban is
ismertetni.

A munkakori lelras kiiléndsen a kdvetkezdket tartalmazza:
a) a munkavallald beosztasa, munkakdre,
b) feladata, a munkavallalé altal ellatand6 tovabbi feladat megjelenitése
¢) a helyettesitésre vonatkozd rendelkezes,
d) a munkakérben elvart alapvet kdvetelmenyek,
e) a munkafolyamatba épitett ellenérzési pontok meghatarozasa,

3.4. Munkaltatéi jogok és gyakorlasuk
3.4.1. Munkaltatéi jogok

A munkaltatéi jogok kdzé kilondsen az alabbiak tartoznak:
a) munkaviszony létesités,

b) munkaszerz6dés médositas,

¢) munkaviszony megszintetés,

d) a munka értékelése, dijazasa,

e) a munka elrendelése (utasitasi jog), ellenérzése,

f} felelésségre vonas gyakorlasa,

g) szabadsag engedélyezese.

A munkaltatéi jogokat a Tarsasag vezérigazgatdja gyakorolja. A vezérigazgatd a munkaltatdi
jogat részben sajat maga, részben hataskdr atruhdzassal beosztott vezetdi Gtjan gyakorolja.
A hataskor atruhazasa torténhet jelen szervezeti és m(ikddési szabalyzatban vagy egyedi
intézkedésben, ideértve a munkavallald munkakari leirasat is.

A munkaltatdi jogok gyakoriasanal be kell tartani az érdekképviseleti szervek torvenyes jogait.
E jogokat a munkaltatéi jogkort gyakorlé vezetdk kitelesek megismerni és tudomasul venni.

Minden vezetS beosztasi munkavéllalét beosztottjaira nézve irasbeli és szébeli utasitasi jog
illeti meg.

3.4.2. A munkaltatéi jogkdr gyakorlasa

A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozd szabalyokat a vonatkozd belsé szabalyozas
tartalmazza, jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével.
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A munkaltatoi jogkor gyakorlasara a vezérigazgatd jogosult. A vezérigazgatd jogosult a
munkaltatoi jogok gyakorlasat a Tarsasag més munkavallaléira atruhdzni. A vezérigazgatd az
atruhazott munkaltatoi jogokat barmikor, indokolas nélkiil magahoz vonhatja és a munkaltatéi
jogkorgyakorloként eljarhat.

3.5. Munkakor atadas-atvétel, helyettesités

3.5.1. Munkakodr atadas-atvéte!

Személyi valtozas esetén vagy a munkavallald helysttesitésekor a munkakdr atadas-
atvételére van szikség, amelynek keretében a folyamatban [&vd (gyeket, a munkakdrrel
kapcsolatos jogszabalyokat és belsS elirasokat at kell adni, illetve at kell venni. Az (igyek
hatalyos szabalyozas szerinti atadasaért az atadé munkavallalé és vezetdje a felelés.

A vezetd munkakdrének atvételére a munkaltatéi jogot gyakorld felettes vezets, beosztott
munkakorének atvetelére pedig az illetékes szervezeti egység vezetbje ad utasitast és jeldli
ki az étvevdt, illetve gondoskodik a kapcsolt munkakdri feladatot ellatd szemeély (az G
szerzédesgazda, folyamatgazda, szabalyozasgazda, adatgazda, stb.) kijeldlésérél.

Végleges munkakdr atadas és 30 napot meghaladd helyettesfités esetén atadas-atvételi
eljarast kell lefolytatni és jegyzdkdnyvet kell felvenni.

A munkakOr atadasat, illetve atvételét legkésébb a valtozast megeldzé munkanapon kell
lefolytatni. Ez lehetbvé teszi, hogy az atvevd munkavallalé a munkakdr betdltésének kezdd
napjan valamennyi Ugyben kellS tajékozottsaggal rendelkezzen.

Az atvevé munkavallalé feleldssége a teenddk atvételekor kezdddik. Az atadd munkavallald
az altala tett intézkedések héatranyos kdvetkezményeiért - az atadastol fliggetlenil - a
jogszabalyokban meghatarozott ideig felel.

A munkakdor atadas-atvételekor jelen kell lennie az atado, illetve az atvevé munkavallalénak,
az atadd kézvetlen felettesének. Ertesiteni kell tovabba az Informatikai igazgatdsagot, a
Biztonsagi igazgatésagot valamint a Belsd eliendrzési féosztalyt. Amennyiben barmelyik fél
az atadas-atvételi eljdrason nem jelenik meg, a sziikséges teenddket a helysttesitéssel
megbizott munkavallalé, vagy ennek hianyaban kézvetlen felettese koteles elvégezni.

Az atadas-atvételkor jegyzdkonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell kiildndsen:

a) az azonnali intézkedést igénylé feladatokat, hataridéket,

b) a folyamatban lév6 munkak, feladatok hataridejét, statuszat, a folyamatban |&vé
feladatok jegyzékét,

c) vezetbk és szerzédésgazdak esetében a szakterlleti szerzddések jegyzékét, és a
kapcsolédd feladatokat,

d) vezetdk esetében a szervezeti egység haszndlataban |év6 eszkzok leltarjegyzékét,

e) vezeidk esetében a szakterlilet altal kezelt iratanyagok jegyzékét,

f}  meg kell jeldlni az egyeb kapcsolt munkakdréket és a vezetének gondoskodnia kell Gj
felelds kijeldlésérdl,
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g) a leadott bélyegzik lenyomatat és nyilvantartasi lap szamat,
h) a szervezet mlkddése szempontjabdl szilkséges, a jelenlévé személyek barmelyike
altal szlikségesnek tartott egyéb anyagokat.

A munkakér atadas-atvétel részletes szabdlyait belsé szabalyzat tartalmazza.

A jegyz6kdnyv egyes megallapitasaira mind az atvevd, mind az atadd észrevetelt tehet. A
jegyz6kdnyvbél egy-egy eredeti alairassal jegyzett példanyt az alairék és az Irattar kap. A
jegyzékdnyv megérzesi ideje 10 év.

3.5.2. Helyettesités

A munkaszervezet vezetdit munkaltatdi jogkdrlkben a felettes vezetd, egyéb szakmai
irAnyitasi kérdésekben a megbizott alsdbb szintli helyettes, annak hianyaban az adott
szervezeti egység struktirajaban a megbizott helyettessel azonos szinten &ll6 vezetb vagy a
kijeldlt munkatars helyettesiti. A helyettesitésre vonatkozé utalast a munkakori leirasban is
régziteni kell. Megbizott helysttes esetén szilkséges a helyettesitett személy vezetdjenek
elézetes jovahagyasa. A helyettesités specialis, az altalanos szabalytdl esetlegesen elteré
formait a Ill. fejezet feladat-/hatéskdri leirasa vagy belsé szabalyzat tartalmazza.

3.6. A Tarsasag miikédésének bels6 szabalyozasa, a compliance tevékenység

A Tarsasag miikddését belsd szabalyozasi rendszer hatarozza meg a belsé elbirasok
szabélyzataban foglalt mddon, tovdbbd a Tarsasadg menedzsmentjenek dokumentalt és
kdzzétett Integralt Iranyitasi Politikdja, az MSZ EN 1SO 2001, MSZ EN 1SO 14001, MSZ EN
ISO 45001” MSZ EN I1SO 50001, MSZ EN SO 3834-2 iranyitasi rendszerszabvanyok és az
EMAS (1221/2009 EK rendelet) kdvetelményei alapjan.

A compliance biztositja kildndsen:

a) a véllalati szabalyozasok compliance szemponti megfelelGségét, a szabalyozasok
kiadasaval kapcsolatos tevékenységek ellatasat, a tulajdonosi szabalyozasokkal és
aktualis folyamatokkal térténé 6sszhangot,

b) a megfelels és eredményes eljarasok kidolgozasat és bevezetését annak ellendrzése
érdekében, hogy a Tarsasag miikédése megfelel-e a vonatkozd jogszabalyoknak, belsd
szabalyozasnak, tulajdonosi hatarozatoknak, dsszeférhetetlenségi elSirasoknak,

c) belsé kontrollok, folyamatba épitett fébb vezetdi ellendrzési pontok meghatarozaséat és
mikddtetését a megfeleléségi kockazatok feltarasa és kezelése érdekében,

d) a véllalat lzletmenet-folytonossagi tevékenységének és rendszerének iranyitasat,
koordinalasat, a vonatkozo szabalyrendszer fellilvizsgalatat és aktualizalasat.

3.7. Bizottsagok, munkacsoportok mikddése

A t0bb szervezeti egység tevékenyseéget érintd és atfogd, dsszetett feladatok megoldasara
eseti jelleggel Bizottsagot vagy Munkacsoportot lehet |étrehozni, miikddtetni. A Bizottsag vagy
Munkacsoport létrehozasarél, személyi dsszetételérdl, vezetbjének kijeldléserdl, a feladat
végrehajtasanak hataridejérdl a munkaltatéi jogkdrt gyakorld vezetd dont.
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3.8. Kockazatkezelés

A Tarsasag - a tulajdonosi szabalyozdssal és az iranyitasi rendszerszabvanyokkal
Osszhangban - komplex kockazatkezelési tevékenységet végez. A Kkockazatkezelési
tevékenységért a Tarsasdg vezérigazgatdja felels, a kockazatkezelési tevékenység
tarsasagi szintl koordinalasat - ide nem értve az adatvédelmi tisztvisel8 &ltal kezelt
kockazatokat, valamint a munkavédelmi kockazatokat - a megfelelési tanacsadéval
egylttmlkdédve a vezérigazgatd altal kijeldlt Vallalati kockdzatmenedzser végzi, aki a
biztonsagi, compliance és  infrastrukturdlis vezérigazgato-helyettes szervezet kijeldlt
munkavallalgja. A munkavédelmi kockazatok kezelésével, értékelésével kapcsolatos
feladatokat a Biztonsagi igazgatosag, a kornyezetvédelmi kockédzatok kezelésével és
ertekelésével kapcsolatos feladatokat a Kornyezetvédelmi osztaly, latja el. Az Integralt
Iranyitasi Rendszert erinté kockazatok kezelésével és értékelésével kapcsolatos feladatokat
az Integralt iranyftasi osztaly koordinalja,

A szervezeli egységeket erinté kockazatok kezelése, a szllkséges kontrollintézkedések
vegrehajtasa, a kockazati lista aktualizaldsa soran a vallalati kockazatmenedzser szamara
térténd adatszolgaltatas, a szervezeti egységét érinté Uj kockazatok feltérasa, illetve
kockazatok megsziintetésére iranyuld javaslattétel a vallalati kockdzatmenedzser szamara a
szervezeti egyseégek vezetdibdl allo szakterlileti kockazatfeleldsok feladata.

3.9. Uzieti titok védelme

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszessegeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzs személyek
szamara nem konnyen hozzaferhetd -, ennél fogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajékoztatas, egyeb adat és az azokbdl késziilt dsszedllitas, amelynek a titokban tartasa
érdekeben a titok jogosuitja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tanusitja.

3.10. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

A jelen SZMSZ és a jogszabalyi rendelkezesek szerint erre kdteles munkavallalo, az alapvetd
jogok es kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kdzélet
tisztasaganak biztositdsa és a korrupcid megelézése céljabdl nyilatkozatot tesz a sajat és a
vele egy haztartasban elé hozzatartozok jévedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl.

A torvényi szabalyozas értelmében vagyonnyilatkozat tételére koteles a Tarsasag részérd
eljar6 mindazon személy, aki - dnalléan vagy testiilet tagjaként - javaslattéteire, déntésre,
iletve ellendrzésre jogosult:

a) a Tarsasag altal lefolytatott kbzbeszerzési eljaras soran,

b) feladatai ellatasa soran kéltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az llami
vagy Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiionitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelés(i eldiranyzatok, Onkormanyzati pénzligyi tamogatéasi
pénzkeretek tekintetében,

c) egyedi allami vagy onkormanyzati tdmogatasrdl vald dontésre irdnyulé eljaras
lefolytatasa soran, vagy
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d) dllami vagy Onkormanyzati tamogatasok felhasznaldsdnak vizsgalata, vagy a
felhasznalassal valé elszamoltatas soran.

Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettségre vonatkozéd szabalyokat a vonatkozé belsd elGiras

tartalmazza
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ill. A BKM Nonprofit Zrt. szervezeti egységeinek feladat-/hataskori leirasa

Szakterilletek kozotti egylittimiikédés

Alapvetd feladatok, hataskorok és felelSsségi korok valamennyi szervezeti egységre

vonatkozdan:

a) El6irt nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési, adatszolgaltatdsi, elszamolasi
kotelezettségek hataridére torténd teljesitése

b) Szervezeti egységnek a Tarsasag mas szervezeti egységeivel Kkapcsolatos
tevékenységének tAmogatasa, sszehangolasa.

c) Terlilethez kapcsolodd szabdlyozdk elkészitése vagy azok elkeszitesében vald
kdzremUkddés, naprakészen tartdsa és a jogszabalyi megfelelésség biztositasa.

d) Kils ellenérzések soran az adatszolgaltatas teljesitésének koordinalasa.

e) A Tulajdonosi és belsé vezetd igényeknek megfeleld riportok, kimutatasok, elemzések
készitese.

f)  Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakteriiletre vonatkozoan
meghataroz.

g) A kockazatkezelési szabdlyzat szerint az iranyitasa ala tartozo terlileten a kockazatok
feltarasa, és azonositasa, kontrollintézkedések megtétele.

h) Javaslatok, jelentések, beszamolok, feladattervek és Utemtervek készitése.

i} Felelés a projektek esetében a vallalt hataridére, megfelelé mindségben, a

(kdz)beszerzési eljarasok eredményeként megkotésre kerllt szerzédésekben szerepld
kereten beliili megvalésitasat biztositani.
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Kézponti szervezetek

1. Vezérigazgatdi szervezet

Szerve

Szerve

zeti egység vezetdje: vezerigazgatd

zeti felettese: a Tarsasag Alapszabalya szerint

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:

2.

©N®Oo AW

0.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Alapve

Adatvédelmi tisztvisels, Megfelelési tanacsadd

Tulajdonosi es testlleti koordinacios igazgatdsag

Bels@ ellenérzési f6osztaly

PR és kommunikéacids igazgatdsag

Fejlesztési, beruhazasi és projekt igazgatésag

Informatikai igazgatdsag

Biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgéltatdsok vezérigazgatd-helyettesi
szervezet

Jogi, HR és Uzleti vezérigazgatd-helyettesi szervezet

Stratégiai s gazdasagi vezérigazgato-helyettesi szervezet

Beszerzési vezérigazgaté-helyettesi szervezet

FOTAV — Tavh&szolgaltatasi és energetikai vezérigazgatd-helyettesi szervezet
FKF — Hulladékgazdalkodasi féigazgatésag

FKF — Kdztisztasagi f6igazgatosag

FOKERT — Kertészeti féigazgatosag

BT! - Temetkezési féigazgatosag

FOKETUSZ — Kéményseprdipari figazgatésag

t6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

A Tarsasag klldetésének és stratégidjanak kidolgozasa, az ehhez szlikséges leghatékonyabb
szervezet kialakitasa, a miikddés iranyitdsa, ellendrzése a Tarsasag képviselete, valamint a
déntések el6készitése, végrehajtasa.
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2. Adatvédelmi tisztviseld, Megfelelési tanacsado

Szervezeti egység vezetbje: -
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Ell4tjia a GDPR-ban, és az Infotv.-ben a személyes, a kdzérdekii és a kbzérdekbdl nyilvanos
adatok kezelésére vonatkozdan meghatarozott feladatot, igy klléndsen:

a) informécidgylijtés az adatkezelési tevékenység meghatarozasa érdekében,

b) tajékoztatas, szakmai tanacsadas nyUjtas és ajanlds kibocsatés az adatkezelb vagy
az adatfeldolgozd részére,

¢) szabalyozék elkészitése és aktualizalasa,

d) szakmai tandcsadds az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint a
hatasvizsgalat elvégzésének nyomon kovetése,

e) adatvédelemmel kapcsolatos panaszok kivizsgalasa,

f) az adatkezelési tevékenység megfeleléségének elemzese &s ellendrzése,

g) adatvédelmi iranymutatasok és programok kidolgozasa adatvédelmi vagy mas
incidens soran lefolytatand6 konzultacié érdekében,

h) konzultacié és vizsgalat lefolytatasa adatvédelmi vagy més incidens bekbvetkezése
esefén,

i) éves jelentés készitese az adatvédelmi tevékenysegrdl,

j} szabdlyozdk és szerzédések adatvédelmi szempontu véleményezése,

k) egylttmikodés, konzultacio folytatasa a felligyeleti hatdsaggal, az adatkezeléssel
Bsszefligg6 tigyekben kapcsolattarté pontként miikédés a feliigyeleti hatosag felé,

) nyilvantartas vezetés az adatkezelési tevékenységrél, és az adatkezel6 nevében
vegzett adatkezelési tevékenységek valamennyi kategoridjard!,

m) részvétel adatvédelmi témaval foglalkozd kdzép- és felsdvezeti megbeszelesen, és
gondoskodas az adatvédelemmel kapcsolatos ismeretek oktatasarol,

Megfelelési tanacsado

A megfelelési tanacsadéi tevékenységhez kapcsoiddo feladatok ellatdsa a 339/2019. (XI11.23.)
Korm. rendelet és az egyéb, a Tarsasdag mikoédése szempontjabdl iranyadd jogszabalyok
alapjan.

A feladatot a biztonsagi, compliance és infrastrukturdlis szolgaliatasok vezerigazgatéd-
helyettes mint megfelelési tanacsado latja el, azzal, hogy az operativ feladatellatasra
munkaviszonyban 4llé tovabbi megfelelési tanacsadét von be.

A csoport a feladatot a megfelelést tAmogatd vezetd és az operativ feladatellatasba bevont
megfelelési tandcsado dtjan latja el.

Feladatai kiilénosen:

a) annak elGsegitése, hogy a Tarsasag megfeleljen a tevékenységére és milkddesere
vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak és szabdlyzatai 6sszhangban legyenek a
jogszabalyi rendelkezésekkel;

b) a szervezet specifikus megfelelési és integritds politika kialakitasanak el6keszitése;
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c)

d)

az integralt kockazatkezelés koordinacidja, az integritast sértd, korrupcids és
visszaélésgyanlis eseményekre, kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadésa,
Kivizsgalasa;

az atlathatésag megteremtésére vonatkozé tanacsadds, az ennek biztositasat
szolgald belsé mikddés ellendrzése, szakmai tdmogatasa:;

azon intézkedések es eljarasok érvényesiilésének folyamatos nyomon kévetése és
rendszeres ellendrzése, amelyek célja az iranyadd jogszabalyoktdl vald eltérések
feltarasa;

a megfelelésbeli hianyossagok feltarasa érdekében tett intézkedések nyilvantartasa,
folyamatos nyomon kévetése és rendszeres ellendrzése;

a feltart hianyossdgok megszinietése és a kockazatok csodkkentése érdekében
javaslatok  keszitése, lletve aktiv részvétel a feltdrt hianyossagok
megszlntetésében, a szervezeti egységek kdzoétti koordinacioban,

Kllsd ellendrzések soran az adatszolgaltatas teljesitésének koordinalasa;
fentiekben meghatarozottak teljesitésérdl a Tarsasag Igazgatdésaga, vezérigazgatdja
és a FelligyelGbizottsag elvardsainak megfeleld gyakorisaggal, de legalabb évente
egyszer jelentés keszitése a Téarsasag Igazgatésaga, vezérigazgatdja és a
Felligyelébizottsag részére

a Tarsasag vezérigazgatdja részére a bels§ kontrollrendszer miikddésének
jogszabalyban eldirt kdtelezé értékelésérdl szolo nyilatkozat elékészitése.

a Tarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitlizéseinek,
belsd elbirasainak, ertékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi kérére vonatkozé
szakmai standardoknak valé megfelelés nyomon kovetése,

a Tarsasag vezerigazgatdjanak, gazdasagi ~vezetSinek és a Térsasag
munkavallaidinak tdmogatasa abban, hogy a Tarsasag teljesitse a tevékenységére
es mikbdésére vonatkozd jogszabalyokban foglalt kbtelezettségeit,

a jogszabalyoknak térténd megfelelés, mint cél érvényesliését elfsegitd szervezeti
szemlelet Kialakitasanak tamogatésa szervezetfejlesztési eszkdzkkel és képzések
szervezéseével,

a bels6 kontrolirendszer vonatkozasaban a kontrollkérnyezet kialakitdsanak és az
integralt kockazatkezelésnek a koordinacidja, a Tarsasag mikddésével Ssszefiiggs
integritast sértd, korrupcios és visszaélésgyanis eseményekre vagy kockézatokra
vonatkozd bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

a jogszabalyoknak torténd szervezeti megfelelessel kapcsolatos intézkedések
vonatkozasaban a Tarsasag vezérigazgatéjdnak folyamatos tamogatasa,
tanacsadas,

az el6zéekben megjeldlt pontokban foglaltak teljesitésérdl évente legalabb egyszer
jelentes keszitése a Tarsasag vezérigazgatdja és a Felligyeltbizottsag részére,

a Tarsasag belsd kontrollrendszerének mikodésérsl, eértékelésérdl évente
nyilatkozat eldkészitése, amennyiben a Felligyel6bizottsdg hatarozataban el6irja
intezkedési terv és annak végrehajtasardl sz6ld beszamold els-, illetve elkészitése,
integritast serté események eljaras rendjérdl szoldo szabalyzat elkészitése és
folyamatos karbantartasa.

Vezérigazgatotdl atruhazott feladatkérében gondoskodik a Paritasos Munkavédelmi
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Bizottsag  kialakitdsardl, mikddtetésérdl, fenntartdsanak  biztositasardl
egylttmiikddve a Biztonsagi lgazgatosaggal.

3. Tulajdonosi és testilleti koordinaciés igazgatésag

Szervezeti egység vezetbje: tulajdonosi és testilleti koordinacids igazgatd

Szervezeti felettese: vezérigazgatd

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

a BKM Nonprofit Zrt irdnyitdsi Testlleteinek (lgazgatéséag és FB) kiszolgalasa,
mUikddésének tamogatasa, a Testlletek lléseinek elékészitese

a BKM Nonprofit Zrt. Testlleti tagjai altal megfogalmazott kérdések, kérések esetén a
valaszok, ill. a teljesitések biztositasa

BKM Nonprofit Zrt Testlletei és a vallalat szervezeti egységei kdzotti tartalmi
Osszekotd, a Testiletek elé kerlild anyagok szakmai véleményezfije

a Testliletek altal hozott dontések és hatarozatok végrehajtasanak koordinacidja, ill.
szlkség esetén ellendrzése

a vezérigazgatd megbizdsa alapjan eljar a Févaros és a BKM Nonprofit Zrt kozotti
Ugyekben, kiemelten a kozszolgaltatédsi szerz6dések, a kozszolgaltatasok
koltségvetési tamogatédsa vonatkozasaban koordinaciot végez a Fépolgarmesteri
Hivatal illetékes szakieriiletei és a BKM Nonprofit Zrt szakmai szervezetei kdzott
eldkésziti, koordinalja, és eljuttatja a Fopolgarmesteri Hivatalnak a BKM Nonprofit Zrt.
altal a Févarosi Kdzgylilés elé benyljtando elbterjesztéseket

nyomon koveti a Févarosi Kdzgylilés altal hozott hatarozatoknak a BKM Nonprofit Zrt.
altal torténé végrehajtasat, gondoskodik a végrehajtasrdl sz6lé riportok elkészitésérdt
a vezérigazgaté megbizasa alapjan részt vesz, illetve eljar a BKM Nonprofit Zrt.-t &rintd
egyedi projektekben.

A tulajdonos BVH Zrt—vel, valamint a Fdpolgarmesteri Hivatallal torténé egykapus
kapcsolattartas ellatasa, ennek keretében a BVH Zrt. részére az igazgatésagi
el6terjesztések, valamint tajékoztatdk, adatszolgaltatasok hataridére torténd
Osszeallitasanak koordinalasa és az anyagok megkildése.
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4. Belso ellendrzési féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: belst ellendrzési féosztalyvezetd

Szervezeti felettese: vezérigazgatd

Kézvetlen iranyitasa aia tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kre:

A Tarsasag bels$ ellendri feladatait a Belsé Ellenrzési FSosztaly latja el, mely féosztaly
vezetdjének kdzvetlen szervezeti felettese a Vezérigazgatd, azzal, hogy szakmai iranyitasa
és ellendrzése a jogszabalyban (339/2019. (XI1.23.) Korm. rendelet) foglalt kérben a
Fellgyeldbizottsag hataskérébe tartozik.

Belsd ellenérzesi feladatok:

a) aszabalyzatokban, iranyelvekben a tarsaségra vonatkozd belsé ellenéri feladatok teljes

korl ellatdsa figyelemmel a kbdztulajdonban &llé gazdasdgi tarsasagok belsé
kontrollrendszerérdl szold 339/2019. (XII. 23.} Korm. rendeletben meghatarozott belsd
ellendri feladatokra,
a belsé ellendrzéssel Osszefliggl szabalyzatok (alapszabaly, belsé ellenérzési
kézikdnyv) elkészitése, naprakészen tartasa,
a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési tervek dsszeallitasa,
a Fellgyelbbizottsag jovadhagydsa utdn a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvalésitasanak nyomon kévetése,
a belsd ellendrzesi tevekenység megszervezése, az ellenérzések végrehajtasanak
iranyitasa,
a belsd ellendrzesi tevékenység nemzetkdzi belsd ellenérzési standardoknak megfelelé
ellatasa,
a bizonyossagot ado tevékenysége kérében elemzi, vizsgalja és értékeli kiildndsen
i.  abelsd kontrollrendszer kiepitéset, mikddését, tovabbé a jogszabalyoknak és a
belsd elbirasoknak valdé megfeleléségét, valamint a belsé kontrolirendszer
mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,
i. arendelkezésre all6 erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megévasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét,
i. & stratégiai €s operativ dontések meghozatalat,
iv.  az etikai elvarasok és értékek érvényesiilésének eldsegitését,
v. a hatékony szervezeti teljesitménymenedzsmentet és a szamonkérhetbség
biztositasat,
az ellendrzések 6sszehangolasa,
ha az ellendrzés soran bintet6-, szabalysértési, kartéritési, valamint munkaviszonybél
szarmazo kotelezettség vétkes megszegése miatti felel@sségre vonasi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meril fel, a
Tarsasag Vezérigazgatdja, valamint a Térsasag Vezérigazgatojanak érintettsége
eseten a Fellgyel&bizottsag haladéktalan tajékoztatasa a belsd ellendrzés eszkdzeivel
feltart adatokrél es javaslattétel a megfelel6 eljarasok meginditasara,
egyes panaszok, kézerdek(i bejelentések Kivizsgalasa, a vizsgalatban valé részvétel,
amennyiben azok belsd ellendrzési kivizsgalast igényelnek,
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j} tevékenyseége kiterjed a Tarsasag minden tevekenységeére, kilonosen az arbevétel és
a koltségek és raforditasok, valamint a varhatdé eredmény tervezésének,
felhasznéldsanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzdkkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

k) alezart belsé ellendrzési jelentés jovahagyasa, valamint annak megkildése a Tarsasag
Vezérigazgatdja és a Felligyelébizottsag részére,

) a belsd ellenérzési jelentések alapjan az intézkedési tervek nyilvantartdsanak
kialakitasa és vezetése, monitoringja,

m) az éves ellenérzési jelentés 0sszeallitasa,

n) aleanyvallalatok mikddése soran észlelt hianyossagok, mulasztasck okainak feltarasa,
javaslattétel azok megszintetésére,

0) a Felligyeldbizottsag és a Tarsasag Vezérigazgatdjanak tajékoziatdasa az éves
eliendrzési terv megvalositasarol, és az attol valo eltérésekrdl,

p) megbizas alapjan tanacsadoi szolgaltatas (konzultacio, javaslatok megtetele, szakmai
segitség), amelyek a szervezet eredményességét ndvelik.

Ellenérzési tevekenysagael Hsszefligqd feladatok:

q) egységes szabalyozok, utmutatok, egyéb felhivasok kiadasa,

r} éves tsszefoglald jelentések 6sszegzése, ertekelese,

s) az evkdzi rendszeres és soron kivilli jelentések &sszegzése, értékelése, javaslat
intézkedesek megtételére,

t) szakmai Osszejovetelek rendszeres szervezese, tanacsadas, a konszolidalt kérben 1évé
tarsasagok kockazatos teriileteinek tulajdonosi ellendrzése, az észlelt hianyossagok,
mulasztasok okainak feltarasa, javaslattétel azok megsziinietésére Utemezett, illetve
célellendrzés formajaban,

u) lednyvéllalati ellendrzésekben esetenként részvétel

v) az ellendrzési nyilvantartasok naprakész vezetése

w) szakmai képzéseken, belsd ellendrzési nyilvantartdsban vald részvétel biztositasa

Felligyel6bizottsaggal Osszefliggl feladatok:
X) a FelUgyel6bizottsédggal rendszeres szakmai kapcsolattartas

y) a Fellgyelbbizottség belsé ellendrzés szakmai iranyitasa kapcsan:
I. elfogadja a belsé ellendrzés éves ellendrzési tervét, annak mddositasat és
megtargyalja az éves ellendrzési beszamolojat
Il. legalabb félévente megtérgyalja az ellendrzési jelentéseket és ellendrzi a
szilkséges intézkedések vegrehajtasat
H.  szlkség esetén killsd szakértd felkérésével segiti a belsd ellenérzés munkajat
IV. javaslatot tehet soron kivili ellendrzés vagy tanacsadéi jellegl megbizas
végrehajtasara
V. javaslatot tehet a bels8 eliendrzés létszamanak valtoztatésara
Vi. ajanlasokat és javaslatokat dolgozhat ki a belsd ellenfrzés altal végzett
vizsgalatok megallapitasai alapjan
z) a Fellugyeldbizotisag a belsG ellendrzési vezetd (fGosztalyvezetl) kivalasztasaval,
jogviszonyanak letesitésével, megszlintetésével, valamint a belsd ellendrzes
erdforrdsainak - létszam, kéliségvetés — biztositasaval kapcsolatos dontések
aa)a Felligyelbbizotisag elbzetes egyetértésével adhatd soron kivili ellenérzésre vagy
tanacsadoi tevékenységere vald felkérés.
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5. PR és kommunikacids igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: PR és kommunikacios igazgatd

Szervezeti felettese: vezérigazgatd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

Kommunikacids feladatok tekintetében:

a)
b)

c)

)

A BKM PR és kommunikacios tevékenységének teljes korl ellatasa, ennek részeként
az egyes diviziok PR és marketingkommunikéacits tamogatasa

A BKM-szint( és divizid fokuszi kommunikacio stratégiai tervezése, kdzéptava, éves
és kampanyszintl tervek készitése, végrehajtasa

A BKM és az Uzletagak kommunikaciés tevékenységének Osszehangolasa,
egyeztetése az érdekelt szereplékkel, elsésorban a Véroshaza kommunikacios
igazgatosagaval, eés a Budapest Brand-del, a tovabbi févarosi kdzszolgaltatd
tarsasagokkal, valamint a fdvarosi kerlletek vezetésével és kommunikacios
szervezeteivel

PR- &s marketingkommunikacios céll kampanyok tervezése és lebonyolitasa

A BKM tevékenységével kapcsolatos kozérdekl(i és kotelezé adatkozzétételek
eltatasa, egylttmukédve a kdzponti szervezet és a divizidk illetékes szakterlileteivel
A BKM kdzponti és diviziondlis szintd online jelenlétének biztositasa, a tarsasag és az
lzletégak honlapjainak tartalmi mikddtetése, folyamatos frissitése

A BKM egységes vizualis megjelenésének biztositasa, az arculati rendszer
miikodtetése, betartatasa és fejlesztése

Kiadvanyok es tovabbi print-alapi kommunikacios anyagok tervezése és készitése
Ugyfél-elégedetiségi és egyéb kutatdsok el6készitése és lebonyolitasa, kiemelten a
jogszabalyi megfelelés alapjan kdtelez6 felméréseket

A kommunikacios terllet teljes szerzGdésallomanyanak menedzselése, (] eljarasok
kezdeményezése, monitoring és koltsegfigyelés.

Edukacios és CSR feladatok tekinteteben:

k)

1)
m)
n)

0)

A BKM imazsanak, tarsadalmi beagyazolitséganak es megitélésének tartalmi
tervezése, a divizionalis imazselemek (,pl. z6ld tavhé, szemléletformald FKF,
FOKERTIovebrand, stb. sszehangolasa és hatékony mikodtetése, fejlesziése)
ervényesitése

Szemléletformalé program folyamatos ellatasa a BKM tevékenységéhez kapcsolods
terlileteken, a szemléletformald kézpontok mikddtetése

Iskolai, eés tovabbi oktatasi intézményekben szemléletformalé programok
végrehajtasa, févarosi intézményekben kiteleplilések szervezése

A BKM latogat6 kdzpontjanak fejlesztése a korabbi azonos céli (FKF koztisztasagi
muzeum, FOTAV latogaté kdzpont, stb.), tarsasagi létesitmények é&s aktivitasok
egységes megjelenésének és nyilvanossaganak biztositasa
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p) A BKM érdekeivel 6sszhangban killsé eseményeken részvétel, a tarsasag Uzeneteit
képviseld killsé események szervezése

q) A BKM t{amogatasi tevékenységének szervezése, megkeresések kezelese,
tamogatasok elbirdlasédnak és lebonyolitasdnak koordindlasa a vonatkozé
szabalyozasnak megfelelden

Sajtéval kapcsolatos feladatok tekintetében:

r} A BKM képviselete a sajtd és a nyilvanossag el6tt, szovivdi feladatok ellatésa, interjuk,
nyilatkozatok adasa

s) Folyamatos kapcsolattartds a médiumokkal és az Ujsagirdkkal, valamint a Varoshaza
kommunikacids igazgatdsagaval a sajtoval kapcsolatos Ugyekben

1) A BKM megfelel§ szint( sajtdjelenlétének folyamatos biztositasa, sajtomegkeresések
fogadasa, szakterlleti (divizib-szintl) egyeztetése, jbvahagyatasa és kiklldese

u) FelsGvezetdi és sajat kezdeményezésre proaktiv sajtéaktivitdsok kezdemenyezese,
sajtdkampanyok veégrehajtasa

v} A BKM sajtéfigyelési és sajté-informacids rendszerének mikodtetése, sajtéarchivum
Uzemelteteése, folyamatos frissitése

w) Sajto- kriziskommunikécios terv készitése és szlikség esetén a valsagkommunikacio
koordinalasa

Tarsadalmi és civil kapcsolatok tekintetében:

X) A fbvarosi, és egyéb, a BKM tevékenységével érintett tarsadalmi és civil
megkeresések kezelése

y) Folyamatos kapcsolattartas a BKM és Uzletdgi szakterilletei szdmara relevans civil
szervezOdésekkel, a relevans szervezetekkel torténd egyutimikodések fenntartasa és
fejlesztése

Z) A BKM tevékenységeihez kapcsolodd nemzetkdzi és szakmai egylitmikodések
fenntartdasa és fejlesztése, nemzetkdzi és szakmai szervezeti tagsagok
menedzselése, a divizidk informacios és szakmai tamogatasa

aa) A BKM egyes divizioi kozotti dsszehangolds a tarsadalmi és civil kapcsolatok teren,
kozds programok lehetéségének feltarasa, kezdeményezése, megszervezése

bb)A kilénbozé diviziok szakterlleteit érinté dnkormanyzati megkeresések kezelése,
megvalaszolasa, informacios adatbazis miikddtetése

cc) A BKM és a diviziok soclal media jelenlétének kezelése, tartalmak kdzzétetele,
menedzselése, a tartalmak, kampanyok dsszehangolasa a klasszikus kommunikacids
aktivitasokkal, és a févarosi és tovabbi kdzszolgéaltatéi megjelenesekkel

dd) A szakterliletet érint6 feladatok tekintetében kapcsolattartas a hazai és nemzetkozi
szakmai szervezetekkel és felsdoktatasi intézményekkel, egyittmikddési lehetbségek
feltérképezése és megszervezése, szakmai latogatasok és workshop-ok
koordinalasa,

ee) Fakivagasckkal kapcsolatos tarsadalmi, civil érzékenyites

33

e
—




}% BUDAPESTI A28-BKM/2021. szabalyzat A28-BKM/2021
U <5 KOZMUVEK | , gkm Budapesti Kézm(ivek Nonprofit Zrt.

@ @ Q @ @ g szervezetérdl és miikddésérdl Oldal | 34/152

Belsd PR feladatok tekintetében:

ffy A BKM belsé kommunikacids stratégidjanak és programjainak tervezése, a HR
igazgatdsag altal meghatarozott iranyok és alapelvek mentén, ennek végrehajtasaként
konkrét dolgozéi programok kezdeményezése

gg) Vallalati es lzletagi kozbsségi programok eldkészitése és lebonyolitdasa, dolgozéi
Onkéntességi aktivitasok szervezése

hh) belsd kohezidt erdsitd dolgozdi programok, kampanyok megvaldsitdsa a HR teriilet
altali, illetve sajat kezdeményezésre

i) a vallalati, illetve divizionalis belsd kommunikacios csatornak (infranet, dolgozéi kor-
email, mobil applikacié, stb.) kezelése, tartalmak elédllitasa és teritése a dolgozoi
kozdsség egésze, vagy meghatarozott kére szamara

ii) Dolgozdi év vegi reprezentacios tevékenység megszervezése és lebonyolitasa a teljes
BKM munkavallaléi kor szédmara

kk) Tarsasagi sportegyesileti programokban térténd egylttm(ikodés, Gsszehangolds a
diviziok kozott és az egyéb dolgozdi programokkal

) A PR és Kommunikacios lgazgatdsag szabalyozasi folyamatainak menedzselése.
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6. Fejlesztési, beruhazasi és projekt igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: fejlesztési, beruhazasi es projekt igazgaté
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kozvetien iranyitasa ala tartozik:
6.1. Fejlesztési fosztaly
6.2. Beruhazasi féosztaly
Alapveté feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

a) Tarsasag stratégiajanak kialakitasaban valo részvétel.

b) Stratégiai célu technoldgia létesiteésének el6készitese

¢) technoldgiai beruhdzasokra vonatkozd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok
szakterlletet érint6, hataridében trténd teljesitése

d) Tarsasag beruhazasi tevékenységének vezetése, iranyitasa.

e) Eves beruhazasi tervben szerepld, fejlesztési jellegli technologiai, stratégiai célokat
szolgdld beruhazasi feladatok el6készitese, Ilebonyolitasanak iranyitasa,
koordindlasa, a feladatok végrehajtasara projektek szervezése és azok iranyitasa.

f) Szervezeten belil dolgozé munkatdrsak esetében a beruhazasi projektek
el6készitésében vald kdzremlkodés biztositasa és ellendrzése, a sziikseges
(kbz)beszerzési eljarasokban, a tervezés-, engedélyeztetés folyamataban, a
kivitelezés hataridére-, a jovahagyott kiviteli terv szerinti mlszaki tartalomnak és a
vonatkozo jogszabalyi elSirdsoknak megfeleld moédon, az elfogadott penzigyi
feltételek betartasaval térténd lebonyolitasa.

g) Szamitégépes nyilvantartasban vezetett adatok és statuszuk rogznese az éves
heruhazasi tervben meghatarozott feladatokra vonatkozdan.

h) Szervezeti egységnek a Tarsasag mas szervezeti egysegeivel kapcsolatos
tevékenységének tamogatasa, dsszehangolasa.

i) Felelés a beruhazasi projektek esetében a vallalt hataridére, megfelelé mindségben,
a (kdz)beszerzési eljarasok eredményeként megkoteésre Kerlilt szerzddésekben
szerepl6 kereten bellili megvaldsitasat biztositani.

j} Terlilethez kapcsolodd szabalyozék elkészitése vagy azok elkészitésében vald
kozremiikddés, naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfeleldsség biztositasa.

k) A Tarsasag projektjeinek kezelése az alapotiet megszilletesétdl a projektek zarasaig,

I} A Tarsasagi projekittletek felkutatdsa, generalasa, kivizsgalasa es dontésre tortend
elékészitése,

m) A projektek megvalosithatésagi tanulmanyanak elkészitése és a Tarsasag
mlkodésére gyakorolt hatdsanak bemutatasa,

n) Feisbvezetdi jovahagyas alapjan a sajat és kiilsd forrasbol finanszirozott projektek
megvalésitasa, '

o) A projektek megvaldsitasat kdvetSen azok zarasa, Uzemeltetésre tortend atadasa, a
lezart projektek monitoring szakaszaban meghatarozott feladatok ellatasa,

p) Mas szervezetekkel (pl.: Budapest Févaros Onkormanyzatdval) kézésen bonyolitott
beruhazasi projektek kapcsén kapcsolattartas, valamint a meghatarozott feladatok
Tarsasagon bellli koordinacioja,
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q)

6.1.

Kézremuikddik a projekteket érint6 tarsasagi beszerzések és kozbeszerzések
megtervezésében, lebonyolitasaban, koordindlja az egyes eljarasokhoz szilkséges
miiszaki leirasok 0sszedllitasat,

KozremUkodik az éves kdzép-, és hosszu tavl beruhazasi tervek elkészitésében,
Tarsterliletek altal inditott dontésel&készité folyamatok tdmogatasa,

Tarsasagon bellil a projekt és folyamat alapu szemlélet erfsitése és fejlesztése, a
projektmenedzsment modszertanok alkalmazasa és a projektmenedzsment
szinvonalanak nvelése,

Feladatai ellatdsa soran folyamatosan kapcsolatot tart az érinteft tArs szervezeti
egységekkel.

Kllsé partner altal igenyelt és finanszirozott beruhazas lebonyolitasa idegen
tulajdonban.

Szolgaltatas ellatasa érdekében kiilsd beruhazo altal épitett technoldgiai egység
szakmai koordinacioja, tulajdonjog atvételének lebonyolitasa.

Févaros Onkormanyzat zéldfelulet-fejlesztési projektjeinek elkészitése, bonyolitasa,
ellendrzése.

A zbldfelllet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok lebonyolitasaval dsszefliggésben
létrejové szerzbdések elékészitase. )

A zbldfellilet -fejlesztés tekintetében a Tarsasag Uzleti Terv végrehajtasaban vald
részvétel,

Fejlesztési féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: fejlesztési fosztalyvezetd

" Szervezeti felettese: fejlesztési, beruhazasi és projekt igazgatod

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskoére és felelésségi kore:

a)

b)

c)

d)

Teljes technolégiai teriilet miiszaki projektfejlesztésével kapcsolatos feladatok ellétasa
az erintett vezetbk szakmai iranymutatasa alapjan.

Kozép- és hosszu tavu stratégiai feladatok alapjan, egyes szakterlletet érintd
feladatok kidolgozésanak szakmai iranyitdsa, Beruhazasi tervhez, stratégiai,
fejlesztési projektekhez adatszolgaltatas.

Megujulé energiaforrasok alkalmazaséra iranyuld fejlesztési javaslatok, Uzleti
modellek kidolgozasa.

Uj miiszaki fejlesztési lehetdségek keresése, melyek a vallalat szamara hatékonysagi
elénydket hordoznak, U szolgaltatasi lehetGségeket nyitnak [ehetdség szerint olyan
innovativ technologidk révén, melyek a ,zolditési” célokat is szolgaljak.

Mdszaki hatosagi utasitasok betartasanak figyelemmel kisérése.

Fejleszté, megteritlé, kiemelt és jelentds értékli beruhdzasok miliszaki
projekteldkeszitésének, megvaldsitidsdnak szakmai tamogatasa.

A beruhazasi feladatok, célok (projektdtlet) meghatarozasa, meghatarozasaban
részveétel, figyelembe véve a meghatérozott fejlesztési iranyokat és azok illeszkedését
a vallalati stratégidhoz (projekt feladatot generalhat féként, de nem kizardlag a
Vezérigazgato, a Divizidk, az Ertékesltési terilet &s a fejlesztési és beruhazasi tertlet).
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h) Eszkdzgazdalkodasi stratégia alapjan minden olyan javaslattétel, amely a technoldgia
hosszd tava, biztonsagos és gazdasagos mikédését lehetbve teszi.

i) Kdzremiikddés a technoldgidt érinté EU-s pdlydzatok szakmai tartalmanak
Osszeallitasaban.

i) Szakterlletet érintS nyilvantartdsok naprakész vezetése, jeleniési és adatszolgaltatasi
feladatok hatéridére térténd ellatasa.

k) Uj fogyasztdi megkeresések csatlakozasi miszaki feltételeinek vizsgalata (egyitt
miikddve a vallalati tars szervezetekkel), beruhazasi kditség becslések elvégzese.

I} Déntéshozatalt elSkészitd Megvalbsithatosdgi Tanulmanyok és Tajékoztatok
készitésében kdzremikodés, egyltt mikddve a vallalati tarsszervezetekkel.

m) A beruhazasi projektek utdértékelésében, visszamérésekben, mliszaki-gazdasagi
monitoring rendszerekben vald kdzrem(ikddés, részvétel.

n) Technolégia fejlesztési tevékenységének az elérhetd legjobb technolégiai szinvonalon
valo alkalmazasanak szakmai iranyitasa.

0) Energetikai veszteségfeltaré vizsgélatok alapjan  javaslattétel megtérils
beruhazasokra.

p) Technolégiai utasitasok felligyelete.

q) Nemzetkdzi miszaki fejlesztések iranyainak folyamatos figyelemmel kisérése,
adaptalasa. _

ry Terllethez kapcsolddd szabalyozok, szabalyzatok, szabvanyok, jogszabalyi
megfeleldség (mlszaki szempontbol) valtozasanak kdvetése, eltéres eseten javaslat
tetel.

6.2. Beruhazasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: beruhazasi floszialyvezetd
Szervezeti felettese: fejlesztési, beruhazasi és projekt igazgatd
Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a) Eves beruhdzasi tervben meghatérozott és kijeldlt-, valamint a vezérigazgato,
fejlesztési, beruhazasi és projekt igazgatd altal elrendelt feladatok, projektek teljes
kord lebonyolitdsaban valo kézrem(ikodeés.

b) Tarsasag érdekeinek képviselete és érvényesitése az éves beruhazasi munkak
véllalkozdsbha adésa- és kiviielezése-, valamint esetenként idegen beruhazdk altal
finanszirozott |étesitések végrehajtasa soran; javaslatot tesz az éves feladatok
projektmenedzseri kijeldlésere.

c) Szakmai segltségnyuijtas a projektmenedzseri feladatok végrehajtasa soran.

d) Javaslattétel a szakterlletét érint8 beruhdzasi munkakra, kozremiikddés a
mindségbiztositasi- és a szavatossagi ugyek intézeseben.

e) A technologiai fejleszté projektek megvalositasahoz szilkséges miszaki tartalmak
Osszedllitasa, az dsszeallitds soran a szakterlletek és igenyl6é szervezetek bevonasa,
koordinélasa.
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f)

g)

h)
i)

A technologiai fejlesztd projektek megvaldsitdsdhoz szikséges (kdz)beszerzési
eljarasokhoz sziikséges iratanyagok oOsszeallitasa, a (k&z)beszerzési eljarasbhan
kdzrem(kddés.

Kézrem(kodés a tervezés-, engedelyezietés folyamataban, a kivitelezés hataridére, a
jovahagyott kiviteli terv szerinti miszaki tartalomnak és a vonatkozé jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld médon, az elfogadott pénziigyi feltételek betartasaval torténd
lebonyofitasa.

Javaslatok, jelentések, beszamoldk, feladattervek és Utemtervek készitése.

Kivitelezés elfogadott terveknek, az érvényes miszaki el&irasoknak-,
szabvanyoknak-, munka-, tliz- és balesetvédelmi eldirasoknak, valamint a kiilonb&z8
hatosdgi elbirdsoknak, valamint a vallalkozasi szerz&déseknek valé megfeleléség
ellendrzése.

Adatszolgaltatasi feladatok hataridére tértend ellatasa.

Beruhazasi munkakkal kapcsolatban részvétel az elékészitéi munkaban, a tervezési,
kivitelezési, lzembe helyezési és mliszaki atadas-atvételi folyamatok koordinalasa,
valamint a garanciélis idészak folyaman a tarsasag belsé szabalyainak, lgyrendjének
betartasa és betartatasa.

Beruhazasi projektekhez kapcsolddd palydzatok, projekt monitoring feladataiban vald
kozrem(ikodes, valamint a projektek soran keletkezett iratok fellilvizsgalata jogszabalyi
eldirasoknak vald megfelelése céljabdl.

m) Mar  megvaldsult  palyadzatok . utdgondozasadban  torténdé  kdzremikodés

t)

(fenntarthatosagi jelentésekben vald kézremukddés).

Palyazatok el6készitésében vald részvétel. _
Tamogatasi szerzddések dsszeallitasaban és mddositasaban valé kdzremiikodeés.
Kdzrem(ikddes az ldGszakos Beszamoldk (1B), kifizetési kérelmek és Zaré Beszamolo
(ZB) elkészitésében, projektek valtozads bejelentéseinek, esélyegyenlSségi és
kdrnyezeti vallaldsok teljesitésének ellenérzéséhen,

A beruhazasi projektek megvaldsitasaval kapcsolatos eldrehaladas nyomon kévetése.
Beruhazasok miiszaki ellenérzésének véghezvitele, illetve feliigyelete.

A projektekkel kapcsolatos feladatok tekintetében, illetve azok eredményes
megvalositasa érdekében kapcsolatok kialakitdsa és fenntartdsa, a tarsasag
képviselete az elfzetesen egyeztetett tdrsasagi szempontok érvényesitésével az
iletékes hatdsagokkal, intézményekkel, szerzédéses partnerekkel.

Projektek megvaldsitasa soran a szerzddés szerinti teljesitések és fizetési poziciok
ellendrzése, megvaldsulasardl folyamatos adatszolgéltatdsok készitése a miiszaki és
gazdasagi kontrolling tevékenységhez, elektronikus nyilvantartas vezetése.
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7. Informatikai igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: Informatikai igazgato
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

7.1. Informatikai rendszer lizemeltetési féosztaly
7.2. Informatikai szolgaltatas iranyitasi fGosztaly
7.3. Alkalmazas Uzemeltetési és fejlesztesi osztaly

Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kdre:

a) A Tarsasag, valamint a lednyvéllalatok Uzleti informatikai rendszereinek fejlesztési,
lizemeltetési, illetve miszaki-technolégiai fejlesztési koncepcidjanak kialakitasa,
annak fejlesztése, az informatikai stratégia céljainak kialakitdsa és megvaldsitasa,
visszamérése és fellilvizsgalata.

b} Azinformatikai témakat érintéen tanacsadas és vezetdi déntés elbkeszités a Tarsasag
és a leanyvallalatok szamara.

c) A Tarsasadg informatikai infrastruktirajanak mikodtetése, az informatikai
rendszerekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos fejlesztési, izemeltetési és tamogatasi
tevékenységek szervezése, a terlilethez kapcsolédd szabalyzatok elkészitése és
naprakészen tartdsa, a szilkséges jogszabalyi megfeleiésség biztositdsa.

d) Az informatikai szolgaltatdsok nydjtdsahoz sziikséges tartalek eszkdzok biztositasa,
azok nyilvantartasa (eszkdzgazdalkodas).

e) Iranyitia a Tarsasag informatikai rendszer lzemelietését érinié terv, intézkedes,
utasitds meghozatalat, illetve végrehajtasat.

f) Koézremilkddik az IT biztonsdgi célok és elvarasok, mikddési feltetelek
meghatarozasaban az Informatikai biztonsagi teriilettel. Az IT biztonsagi kontroflok
kialakitasa, feligyelete, fejlesztése.

g) Soron kivil tajékoztatni koteles a Biztonsagi lgazgatdésdg és Jogi Igazgatosag
vezetdjét az altala észlelt az informatikai, vagy egyéb biztonsagvédelmi terliletet érinté
rendkivili esemenyrdl.

h) Kozremikédik az éves informatikai ellendrzési terv elBkészitésében és a
végrehajtaséban.

i) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakterlletre vonatkozoan
meghataroz.

i) Kozrem(kddés a tarsasag mlszaki informatikai rendszereket erinté technologiai
fejlesztések meghatarozasaban, a fejlesztések végrehajtasaban.

k) Kilsd szakvallalkozasokkal operativ kapcsolattartds a fejlesziési, Ozemeltetési
tevékenységgel dsszefliggésben.

I) A Tarsasag informatikai rendszer lzemeltetéséhez szikséges szoftver, hardver
eszkdzok korének meghatarozasa a szakterliletek javaslatai alapjan. A strategiai
beszerzési terv el6készitése, egyeztetve az informatikai stratégiai tervvel a beérkezett
felhasznaloi igényekkel, illetve a hardver szoftver-nyilvantartasokkal.
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7.1. Informatikai rendszer lizemeltetési fosztaly

Szervezeti egység vezetdje: Informatikai rendszer lzemeltetési fGosztélyvezets

Szervezeti felettese: Informatikai igazgato

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskdére és feleléssegi kdre:

a)

b)

q)

A Tarsasag és a lednyvallalatok informatikai rendszereinek (izemeltetése, beleértve
az IT infrastruktira elemeit, az Uzleti és felhasznaiéi alkalmazasokat, tovabba a
rendszerfelligyeleti, rendszertamogatsi rendszereket.

Elldtia az IT rendszerek (izemeltetéséhez szikséges hattér szerzédések
szerzOdésgazdai feladatat.

Az alkalmazott informatikai rendszerek (zemeltetésének biztositasa, annak
folyamatos tovabbfejlesztése és nyilvantartdsa. Adatszolgéltatasi és mentési
(archivalasi) feladatok elvégzése.

A kbzponti rendszertechnikai eszkdzdk és szoftverek (zemeltetésével kapcsolatos
tamogatasi tevékenység ellatasa, nyilvantartasa, a kapcsolddd tudasbazis folyamatos
fejlesztése, izemeltetési események naprakész nyilvantartasa,

Az IT beruhazasi programokhoz kapcsolodé materialis és immateridlis eszkdzék
kezelése, biztonsagos mikodtetésiik biztositasa.

Az adatveédelmi elSirasok betartdsa, betartatasa, kiildnos tekintettel az informatikai
rendszerek hozzaférési jogosultsdg kiosztasara, ennek ellenfrzésére és
bizonylatolasara.

A biztonsagi célok eés eldirasok folyamatos egyeztetése az informatikai biztonsagi
terllettel, és betartdsa az informatikai rendszerek teljes életciklusaban.

A Tarsasag telephelyei kozotti informatikai haldzati rendszer miikddésének
biztositasa, szakvallalkozok koordinacidja.

Az informatikai rendszerek biztonsagi céld rendszer-fejlesztési feladatainak
végrehaijtasa, tdmogatasa

Uzemeltetése dokumentaciok készitése és haprakészen tartasa.

Felhasznaldk és felhasznaléi eszkozok tavolrdl és személyesen torténé tamogatasa.
Felhasznalékhoz rendelt informatikai eszkézok és szoftverek nyilvantartasa, pontos
készlet vezetese, karbantartasa. Részvétel a leltarozasban, selejtezésben.
Felhasznaloktol érkezd igények, Uzemeltetési problémak kezelése és adminisztralasa,
intezkedés azok megoldasara (kiilsé vagy bels§ kompetencia alkalmazasaval), eseti
hibabejelentések SLA-n belilli teljesitése.

Részvétel az éves, koOzép-, és hosszd tavt informatikai beruhazasi terv
elkesziteseben, IT igények dsszegyljtése, (temezése, azok megkiildése a Miszaki
szolgaltatasi osztalynak.

Kapcsolatot tart a feladatkorét érintd kiilsé szervekkel, személyekkel, belsd szervezeti
egységekkel.

Informatikai beruhazasok fejlesztési feladatainak megtervezése és annak
jévahagyatasa, beszerzések eldkészitése és lefolytatasra torténd atadasa.

KUlsé partnerekkel (szallitokkal) kotott szerzédések (SLA-k) informatikai szempontd
irdnyitasi szintli kezelése (megkotés kezdeményezése, rendszeres fel{iivizsgalat stb.).
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7.2. Informatikai szolgaltatas iranyitasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: Informatikai szolgaltatas iranyitasi f6osztalyvezeté

Szervezeti felettese: Informatikai igazgato

Kézvetlen irdanyitasa ala tartozik:

7.2.1. Projekt- és szolgaltatasmenedzsment osztaly

Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

b)

A Tarsasag informatikai szolgaltatas nyujtasanak iranyitasa és a kapcsolodd zleti
igények koordinalasa.

Projektvezetéi kdzremiikddés a fOosztaly beruhazasi projektjei megvaldsitdsanak
el6készitesében. A jovahagyott fejlesztési feladatok soran a rendszerszervezési
tevékenység megfeleld szinvonaldnak biztositasa.

Informatikai beszerzések Ugyintézése, kbzbeszerzések inditasa, nyomon kdvetése, az
informatika feladatkérébe es@ valtozaskezelési feladatok lebonyolitasa, koordinalasa,
IT projekiek megvalésitasa.

Informatikai  projektmenedzsment folyamatok, eszkézrendszer, szabalyozas
kialakitasa és karbantartasa, médszertani tamogatas nyUjtasa a szakterlletek részére.
Informatikai projektek operativ feladatainak ellatasa, a projekiekkel kapcsolatos
tervezési, végrehajtasi és beszamolasi feladatok elvégzése.

Iranyitas és ellendrzés az informatikai beruhdzasok és fejlesztések végrehajtasaban.
Kilsé szakvéllalkozasok értékelésének koordinalasa, a palyaztatdshoz szilkséges
elvardsok megfogalmazasa.

Az Uzemeltetési utasitasok, leirdsok szilkség szerinti aktualizalasanak koordinalasa
es ellenfrzése.

A Térsasag kozponti sckszorosité lizemeének mikddtetése.

Informatikai szakmai temafigyelés, szolgaltatasok naprakész ismerete, Uj technolégiak
megismertetése a tarsterlletekkel, javaslat azok hasznalatara,

A beerkezd informatikai anyag, eszkdz és szolgaltatas szamlak érdemi, szdmszaki
ellendrzése, TIG és belsd jovahagyasok és dokumentalas (gyintézése.

Informatikai rendelések szallitok altal tdriend teljesitesének folyamatos figyelemmel
kisérése, a felmerild kothérigények érvényesitése,

Informatikai oktatasok tervezese és szervezeése.

Osszedllitja az éves és kdzéptavl IT fejlesztési terviavaslatot.

Kapcsolatot tart a feladatkdrét érintd klilsd szervekkel, személyekkel, belst szervezeti
egyseégekkel.

Vallalati informatikai standardok definidlasa, koltségvetés tervezés valamint a
beszamolas 6sszefogasa informatika oldalrdl.

A Tarsasag informatikai heipdesk rendszer folyamatainak (incidens-, probléma- és
valtozaskezelés) mikddtetése, fellgyelete, rendszeres és egyedi mikddési riportok
készitese, CMDB adatbazis kezelésének iranyitasa
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7.3. Alkalmazas lizemeltetési és fejlesztési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: Alkalmazas lzemeltetési és fejlesztési osztalyvezets

Szervezeti felettese: Informatikai igazgato

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és felelGsségi kore:

a)

b)

)

k)

A Tarsasag vallalatiranyitasi, Ggyfélszolgalati, gazdasagi és Uzemvitelt tamogatd és
Vezetdi Informacios Rendszerrel kapcsolatos fejlesztési, hiba-bejelentési, tdimogatasi,
tesztelési és Uzemeltetési tevékenység elvegzése.

A Tarsasag valamennyi nem technoldgiai alkalmazasanak fejlesztése és
mikodtetése, tamogatasi tevékenyseég nyilvantartasa, a kapcsoldédd tudasbazis
folyamatos fejlesztése.

Felligyeli a programrendszerek mikédését, az alkalmazas sorédn felmerit
programhibakat, kezelGi hibakat felderiti, az arra vonatkozé bejelentéseket fogadia, a
hibékat kijavitja vagy kils6é szerz6dott partnerekkel kijavittatja, intézkedik azok
elharitasarol.

Az (izemeltetés oldalrél jelzett problémak elemzése, illetve a felhasznaloktdl érkezd
(rendszergazdaktol jov6) rendszerfejlesztési igenyek megfogalmazasa, megoldasa,
iltetve tovabbitasa a kiilsé rendszerfejlesztdk felé, ha olyan nagysagrendl a fejlesztési
igény.

Kilsé szakvallalkozasokkal operativ kapcsolatiartas a fejlesztési, Uzemeltetési
tevékenységgel dsszefliggéshen- o
Alkalmazasportfolio-menedzsment  feladatok  ellatasa  (fejlesztési  iranyok
meghatarozasa, standardizacio / konszolidacio), fejlesztések kontrollja és bevezetése.
Fejlesztési dokumentaciok készitése és naprakészen tartasa.

Ellatia az IT rendszerek Uzemeltetéséhez és fejlesztéséhez szilkséges hattér
szerzGdések szerzddésgazdai feladatat.

A Tarsasag sajat kapacitasat meghaladéan kiilsé vallalkozas bevonasaval végzett
informatikai fejlesztési feladatok koordindlasa az érintett tarsasagi szervezeti
egységek bevonasaval.

Informatikai beruhazasok fejlesztési feladatainak megtervezése és annak
jovahagyatasa, beszerzesek elékészitése és lefolytatasra torténd atadasa.

A Tarsasag torzsadat-kezelési stratégidjanak és a hozza tartozd folyamatoknak
valamint bels§ elbirasnak a kidolgozasa.Részvétel az éves, kdzép-, és hosszi tava
informatikai beruhazasi terv elkészitéseben, IT igények Gsszegylijtése, ltemezése,
azok megkulldése a Mliszaki szolgaltatasi osztalynak

Kapcsolatot tart a feladatkdrét érintS kiils6 szervekkel, személyekkel, belsé szervezeti
egységekkel.

IT beszerzések elSkészitése és lefolytatdsra torténs atadasa.

Kilsé partnerekkel (szallitokkal) kotott szerzédések (SLA-k) informatikai szempont(
irany(tasi szintl kezelése (megkdtés kezdemeényezése, rendszerss felllvizsgalat stb.).
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o) Felhasznaloktdl erkezd alkalmazasi igények vagy problémak kezelése, intezkedés
azok megoldasara (kllsé vagy belsé kompetencia alkalmazésaval), eseti
hibabejelentések SLA-n bellli teljesitése.

43




)
BUDAPESTI A28-BKM/2021. szabalyzat A28-BKM/2021
ZEW% KOZMUVEK a BKM Budapesti K6zmiivek Nonprofit Zrt.

Q @ 0 e @ g szervezetérdl és miikddésérsl Oldal | 44/ 152

8. Biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok vezérigazgatd-helyettesi
szervezet

Szervezeti egység vezetSje: biztonsagi, compliance és infrastrukturdlis szolgaltatasok
vezérigazgatd-helyeties

Szervezeti felettese: vezérigazgato

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -
8.1. Biztonsagi igazgatdsag
8.2. Compliance fGosztaly

8.3. Infrastrukturalis szolgaltatasok igazgatosag

Alapveté feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

Tevékenységét a vezetése ala tartozd Biztonsagi igazgatdsag, a Compliance féosztaly,
valamint az Infrastrukturdlis szolgéaltatasok igazgatésagan keresz

til végzi.

Megfelelési tanacsadoi feladatok tekintetében:

A megfelelesi tanacsadsi tevekenységhez kapesolédé feladatok ellatasa a 339/2019. (XI1.23.)
Korm. rendelet és az egyéb, a Tarsasag mikddése szempontjabdl iranyadd jogszabalyok
alapjan.

A feladatot a biztonsagi, compliance és infrastrukturdlis szolgaltatdasok vezérigazgato-
helyettes mint megfelelési tanacsadé latja el, azzal, hogy az operativ feladatellatasra
munkaviszonyban alls tovabbi megfelelési tanacsadét von be.

A csoport a feladatot a megfelelést tamogatd vezetd és az operativ feladatellatasba bevont
megfelelési tanacsado Gtjan latja el.

Feladatai kiildndsen:

t) annak eldsegitése, hogy a Tarsasdg megfelelien a tevékenységére és mikddésére
vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltaknak és szabalyzatai 6sszhangban legyenek a
jogszabalyi rendelkezésekkel;

u) a szervezet specifikus megfelelési és integritas politika kialakitasanak elékészitése;

v) az integralt kockazatkezelés koordinacidja, az integritdst sért, korrupcids és
visszaélésgyanus esemenyekre, kockézatokra vonatkozé bejelentések fogadasa,
kivizsgalasa;

w) az atlathatdésag megteremtésére vonatkozdé tanacsadads, az ennek biztositasat
szolgalod belsé mikodés ellendrzése, szakmai tamogatasa;

X} azon intézkedesek és eljarasok érvényesilésének folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellenSrzése, amelyek célja az iranyado jogszabalyokidl valé eltérések
feltarasa;

y)} a megfelelésbeli hidanyossagok feltarasa érdekében tett intézkedések nyilvantartasa,
folyamatos nyomon kdvetése és rendszeres ellenérzése;

z) a feltért hidnyossagok megsziintetése és a kockéazatok csdkkentése érdekében
javaslatok  keészitése, illetve aktiv részvétel a feltart hianyossagok
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megsztintetésében, a szervezeti egységek kdzotti koordinacioban,

aa) kiilsd ellenérzések sorén az adatszolgdltatas teljesitésének koordinalasa;

bb) fentiekben meghatarozottak teljesitésérdl a Tarsasdg Igazgatosaga, vezerigazgatoja
és a Feliigyel6bizottsag elvarasainak megfeleid gyakorisaggal, de legaldbb évente
egyszer jelentés készitése a Tarsasdg lgazgatdsaga, vezérigazgatéja es a
Felligyelébizottsag részére

cc)a Téarsasag vezérigazgatbja részére a belsé kontrollrendszer miikodésenek
jogszabalyban el6irt kotelezd értékelésérél szold nyilatkozat elbkészitése.

dd)a Téarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitlizéseinek,
belsd eldirasainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi kérére vonatkozé
szakmai standardoknak valé megfelelés nyomon kbvetése,

ee)a Tarsasadg vezérigazgatojanak, gazdasagi vezetbinek és a Tarsasag
munkavallaléinak tamogatdsa abban, hogy a Tarsasdg teljesitse a tevékenységére
és miikodésére vonatkozd jogszabalyokban foglalt kbtelezetiségeit,

ff) a jogszabalyoknak térténd megfeleiés, mint cél érvényesilléset elésegitd szervezeti
szemlélet kialakitasanak tamogatasa szervezetfejlesztési eszkdzikke! és képzések
szervezésevel,

gg)a belsé kontrollrendszer vonatkozésaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az
integralt kockazatkezelésnek a koordinacidja, a Tarsasag mikodésével dsszefliggd
integritast sértd, korrupcios és visszaélésgyanls eseményekre vagy kockéazatokra
vonatkozd bejelentések fogadasaval és Kkivizsgalasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, '

hh)a jogszabalyoknak torténd szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedesek
vonatkozasaban a Tarsasdg vezérigazgatéjanak folyamatos tamogatasa,
tanacsadas,

i) az el6zGekben megjeldlt pontokban foglaltak teljesitésérdl évente legalabb egyszer
jelentés keészitése a Tarsasag vezérigazgatoja és a Felligyelbbizottsag részére,

jj} a Tarsasag bels§ kontrolirendszerének mulkddésersl, ertekelésérdl évente
nyilatkozat elSkészitése, amennyiben a FeliigyelSbizottsdg hatarozataban eldirja
intézkedési terv és annak végrehajtasardl szold beszamold elé-, illetve elkészitese,

kk) integritast sért6 események eljdrés rendjérdl szl szabalyzat elkészitése és
folyamatos karbantartasa.

I) t) Vezérigazgatotdl atruhazott feladatkdrében gondoskodik a  Paritasos
Munkavédeimi Bizottsag  kialakitasardl, mikddietésérdl, fenntartasanak
biztositasardl egylttmikddve a Biztonsagi Igazgatésaggal
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8.1. Biztonsagi igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: bizionsagi igazgatd

Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatdsok
vezeérigazgato-helyettes

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

8.1.1. Munka és tlizvédelmi osztaly

8.1.2. Véllalathiztonsagi és vagyonvédelmi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

Feladatait a Vallalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztalyon, a Munka és tlizvédelmi osztalyon,
az iparbiztonsagi (vagy biztonsagi) szakértdn, a biztonsagi &sszekotén, valamint az
Informacidbiztonsagi szakertén keresztill latja el.

a) A Tarsasag tulajdonosa és menedzsmentje altal meghatérozott biztonsagpolitika,
valamint biztonsag stratégia alapjan a Tarsasag biztonsagvédelmének szabalyozasa,
tervezése, szervezeése, szakiranyitasa, felligyelete és ellenérzése, amely kiterjed a
munka-, tliz-, személy-, vagyon-, ipar-, katasztréfa-, titokvédelmi, informacié
biztonsagi és a biztonsagtechnika alkalmazasi rendszerekkel kapcsolatos feladatokra,
tovabba feladatkdreire vonatkozbéan a felligyelsti szervek, szakhatésagok
hatarozatainak érvényesitésere.

b) - A biztonsagnak, mint elvart allapotnak az eléréséhez szilkséges biztonsagvédelmi
szabalyozasi kdrnyezet kialakitasa.

c) A Tarsasag vezetSinek biztonsagvédelmi feladatai ellatasahoz szilkséges tAmogatas
nyljtasa. Kozremikddés a menedzsment dontéseinek el6készitésében és a
vegrehajtas védelmi jellegi tamogatasaban.

d) Egységes biztonsagtudatos szemlélet kialakitdsa, erfsitése, az ehhez tartozé
szabalyok megalkotdsa, betartasanak ellenérzése.

e} A Tarsasag személy-, vagyonvédeimi és biztonsagtechnikai rendszerének
mikodtetése.

f) A Tarsasag telephelyei 6rzésével kapcsolatos feladatok biztositasa illetve ellatasanak
ellenfrzése.

g) Az alapvetd miszaki letesitmények és épliletek biztonsagvédelmi ellenérzése.

h) A Tarsasag szabalyozasainak, szerzGdéseinek biztonsagvédelmi (munka-, tdz-,
gazdasag-, informacio- ipar- és titokvédelmi} szempontl véleményezése, az
lgazgatdsag altal kezelt biztonsagvédelmi belsS eldirasok kidolgozasa, karbantartasa,
betartasanak folyamatos ellenérzése.

i) Peénz- és ériékkészletek kezelésének, tarolasdnak fellgyelete, szallitasanak
végrehajtasa, koordinalasa.

j) Biztonsagvédelmi Ugyekben hatdsagokkal valé kapcsolattartds, meghatalmazas i
alapjan a Tarsasag biztonsagvédelmi (igyekben vald képviselete.

k) A Tarsasag gazdasagi érdekeit sért6 és veszélyezteté belsé és kiilsd
dsszeférhetetlenség, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony ellenirzése.
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[) A katasztréfavédelmi szakfeladatok koordinaldsa, felligyelete. A SEVESOQ lll iranyelv
ald tartozd, alsé-, vagy az alsd kisztbérték alatti veszélyes lzem besorolasu
telephelyek, a kijelolt létfontossagu rendszerek és létesitmények belsé veédelmi,
lizemeltetSi biztonsdgi eljdrasainak szakiranyitasa, védelmi, biztonsagi gyakorlatok
lefolytatasa.

m) Biztonsagvédelmi kockazatkezelés, ellendrzések és vizsgalatok lefolytatasa.

n} Biztonsagvédelmi képzések javaslata, a vezetdk altal folytatott biztonsagvedelmi
oktatas szakmai tAmogatdsa, végrehajtasanak ellendrzése.

0) Biztonsagtechnikai eszkdztk beszerzése, miikddietésének fellgyelete.

p) Az informatikai rendszerekkel kapcsolatos biztonsagi elvarasok megfogalmazasa, a
szabalyzatok, folyamatok elkészitésének tamogatasa.

q) Informatikai biztonsagi ellenérzések lefolytatdsa, dokumentalasa.

r} Informatikai biztonsagot érint6 incidensek kivizsgalasa, dokumentalasa.

s) a Paritdsos Munkavédelmi Bizottsag Uléseinek el6készitése és lebonyolitasa.

Biztonsagi 6sszekotd

a) A 2012. évi CLXVI. torvény (Lriv.) 6. § (14) bekezdése alapjan ,az eurdpai
létfontossagu rendszerelem vagy a nemzeti létfontossagu rendszerelem lizemeltetdie
gondoskodik a biztonsagi 0sszekdtd személy megbizasardl, foglalkoztatasardl, és
folyamatosan biztositja a biztonsagi 6sszekdtd személy tevekenységéhez szikseéges
feltételeket".

b) A Biztonsagi Osszekotd feladata tobbek kozott a hatdsaggal folyamatos
kapcsolattartas, a vonatkozé jogszabalyok valtozasanak kévetése, a letfontossagu
rendszerek és létesitmények Uizemeltetésével és Uzemzavar esetében a bekdvetkezd
esemeényrdl jelentések (tajékoztatasok) készitése, az Uzemeltetdi Biztonsagi Tervben
(UBT) foglaltak tevékenységek megszervezése és értékelése, valamint a pontositasa
es fellilvizsgalata.

Informacioés rendszer biztonsagaért felelés személy

a) A 2013. évi L. torvény - az allami és onkormanyzati szervek elekironikus
informaciobiztonsagardl (tovabbiakban: Ibtv.) 13.§-a alapjan az elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért felelds személy gondoskodik a szervezet
elektronikus informécidos rendszereinek biztonsagaval O0sszefliggd tevékenysegek
jogszabalyokkal valé dsszhangjanak megteremtésérd| és fenntartasarol.

b) Elvégzi vagy iranyitia a fentiek szerinti tevékenységek tervezeset, szervezését,
koordinalasat és ellendrzését, elékésziti a szervezet elektronikus informacios
rendszereire vonatkozd Informatikai biztonsagi szabélyzatot. El8késziti a szervezet
elektronikus informacids rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat és a szervezet
biztonsagi szintbe torténd besoroldsat, kapcsolatot tart a hatésaggal és a kormanyzati
eseménykezeld kézponttal (Nemzethiztonsagi Szakszolgalat Nemzeti Kibervédelmi
Intézet — NKI). Biztositja az Ibtv-ben meghatarozott kdvetelmények teljesuleset a
Tarsasag elektronikus informacios rendszereit érintden. A helyszini eilendrzeéssel
érintett szervezet elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés szemeélye az
Ibtv. 12. § ¢) pontja alapjan kételes a Hatosaggal egylttmikddni,
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8.1.1.

Munka- és tiizvédelmi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: munka- és tlizvédeimi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: biztonsagi igazgatd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: ~

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

t)

u) veszeélyes gépek, berendezések, technoldgidk, munkahelyek [izembe helyezését

Munka-, valamint tlzvédelmi céll tarsasagi bels§ eldirasok elkészitése,
karbantartasa,

a megel6zési stratégia munkabiztonsagi szempontu kidolgozésa,

a jogszabalyokban munkabiztonsagi szakievekenységnek mindsitett feladatok
ellatasaban részvétel, tovabbd a munkaegészségligyi feladatok teliesitésében
szikség szerinti kbzremlkodeés.

a munkabalesetek kivizsgalasa, dokumentaldsa, szilkség esetén a hatosagok
réeszere térténd bejelentése

tlzesetek kivizsgalaséban egyiittm(ikédés a hatosagokkal

elézetes munka- és tlizvédelmi szempontl vizsgalatok elvégzése

az idészakos biztonsagi felllvizsgalatok elvégzése

az egyeéni védbeszkdz juttatas belsd rendjének meghatarozasa

a munka- es tlizvédelmi szempontd (beleértve az ADR-hez kapcsolodo
tevekenysegeket) hatosagi ellendrzéseken a Tarsasag képviselete, nyilatkozatok
megtétele

kdzremlkodés a munka-, illetve telephely, egyéni védSeszkdz, munkaeszkdz,
technoldgia ellenérzésében

szakmai tamogatds nyljtAsa a térsasdg szakterilleti vezetSi részére egyes
munkafolyamatok, feladatok biztonsagos elvégzése érdekében

mentési tervek elkészitése,

kdzremiikddés a munkavédelmi kockazatértékelések elvégzésében

kdzremlkodés a biztonsagvédelmi oktatdsokban, az éves, nem szakterilet
specifikus oktatasok szervezése, lefolytatasa

tlizvédeimi kockazati osztdlyba sorolasok elvégzéséhez adatszolgaltatasok
osztélyba sorolasok, tlizvédelmi eszkdzok ellenérzésének végrehajtasa
kapcsolattartas a tarsasadg reészére munka-, tlizvédelmi szakfeladatokat ellatd
partnerekkel, munkajuk szakmai felligyelete

a tarsasag tovabbi szerz8déses partnereinek munka- és tlzvédelmi szempont
ellenérzése, fellgyelete a tarsasag munkavallaldinak, valamint a munkavégzés
hatokorzetében tartézkodd személyeknek a biztonsaga érdekében

egylttmikddés a munkaveédelmi érdekképviseletekkel, kdzrem(ikbdés a Paritadsos

Munkavédelmi Testilet mlikodietéseben

A Tarsasag iparbiztonsagi, katasztréfavédelmi tevékenységeiben a biztonsagvédelmi
elGirasok, kotelezettségek érvényesitése. Az ellendrzési, vizsgalati megallapitasok

alapjan javitd intézkedések kezdeményezése.

A Tarsasagot érinté iparbiztonsagi feladatokkal kapcsolatos hatdsagi eljarasokban

vald részvétel.
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megel6z6 munkavédelmi szempontu elézetes vizsgalata

v) gydrtasi, javitasi, felUjitasi és karbantartdsi munka minéségének, valamint a kilsd
vallalkozasok altal a divizio szamara gyartott 0j és feldjitott miszaki termékek,
valamint beszerzett anyagok minéségének ellendrzése,

w) a cél- és munkagépeinek, gépjarmiveinek, azok fédarabjainak és alkatrészeinek,
berendezéseinek és eszkdzeinek fenntartasi, felljitdsi és gyartdsi munkainak
folyamatos min&ségulgyi ellendrzése,

x) gépjarmlvek hatosagi vizsgaztatdsat megeldzé gépjarml felmérés, hibafelvetel
elvégzése, javitas utani visszaellenbérzése, a vizsga utani atvétele,

y) a veszélyes munkaeszkdz kategéridba sorolt célgépek, emeldgepek idbszakos
biztonsagi vizsgalatainak elvégzése,

z) az emeldgépek lizemeltetésének ellenbrzése, az irdnyitdsukhoz sziikséges szakmai
allasfoglalasok kiadésa és az emel&gép vizsgalatok elvégzése,

aa) a feleslegesseé valt célgépek allapotfelvétele,

bb) (j célgépek vizsgalatainak elvégzése a divizio munkavedelmi szakterlletével egydtt,

cc) egyéb miiszaki vizsgalatok végzése kiilén igény alapjan,

dd) tavaszi-téli atszerelések elétti-utani minéségligyi ellenbrzési vizsgalatok elvegzese.

8.1.2. Vallalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: vallalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztalyvezet
Szervezeti felettese: biztonsagi igazgato

Kozvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetoé feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Feladata kiterjed a Tarsasag tulajdonosa és felsd vezetése altal meghatérozott
integralt iranyitasi politika, biztonsagpolitika és biztonsagstratégia alapjan, egységes
rendszerszemlélet alkalmazasaval, a Tarsasag vagyonvédelmi rendszerei
szabalyozasara, tervezésére, szervezésére, koordinalasara, szakiranyitasara.

b) Ellatia e tevékenységek felugyeletét, ellendrzéset, tovabba feladatkdreire
vonatkozéan egyittmikodik és eljar a feligyeleti szervek, szakhatdsagok
hatarozatainak érvényesitése érdekében.

c) A Tarsasagi vagyon és a munkavallalok személyes vagyonanak, biztonsaganak
érdekében egységes biztonsagtudatos szemlélet kialakitasa, erfsitése, az ehhez
tartozd szabalyok megalkotasa, betartdsanak ellenérzése.

d) A Tarsasag gazdasagi érdekeit sérté és veszélyeztetd belsdé és kilsd
dsszeférhetetlenség, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony ellenbrzése.

e} A telephelyek &rzésével kapcsolatos feladatok tervezése, végzése, ellatasanak
ellendrzese, értékelése. '

fy A pénz- és értékkészletek kezelésének, taroldsanak felligyelete, szallitasanak
koordinélésa.

g) A jogszabalyi elGirasoknak megfelel6 vagyonvédelmi eljardsok Kidolgozasa, azok
alkalmazasanak és érvényesitésnek ellenérzése, az illetékes felligyeleti szervekkel,
hatdsagokkal torténd kapcsolatiartas, egyuttmiikodes.
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h) A Tarsasag reszére szolgaltatast nyljtd cégekkel kotendd szerz6désekben a

m)

)

0)

p)

Tarsasag szolgéltatds minéségi  érdekei érvényesiilésének fellgyelete, a
megfeleldseg erdekében a cegelemzések elvégzése a biztonsagvédelmi kérbe tartozo
szerzOdésekben az SLA kbvetelmények kikbtése.

Egylttmikodés a tarsaséagi szintl krizis, valsag-, konfliktuskezelésben.
Viéllalatbiztonsdgi kockazatkezelés, célellenbrzések és vizsgdlatok tervezése,
lefolytatasa, értékelése.

Biztonsagvédelmi képzések javaslata, a vezeiSk oktatdsi kotelezettségeinek
tamogatasa végrehajtasanak ellendrzése.

Biztonsagtechnikai eszk6zok tervezése, beszerzése, mlikoddtetésének felligyelete.

A biztonsagtechnikai rendszerek, eszkdzok kotelezé gyakorisaggal elSirt preventiv
karbantartasanak tervezése, szervezése, bizonylatoldsa, és ellendrzése.

Az alkalmazott CCTV képi megfigyels- és rogzité rendszerek altal szolgaltatott képi
dokumentumok megfigyelése, feldolgozasa, értékelése, elemzése.

A Tarsasagnal (zemeld beléptetd rendszerek belépdkartyainak kidllitasa, fényképek
elkeszlteése, kezelese, programozésa, kiadasa, cseréje, visszavonasa.

A hataskorebe tartozdé események lgyszer(i vizsgalata, mingsitése, javaslattétel a
tovabbvitel modjat illetGen, feladatkdrével 6sszefliggésben ajanlasok kidolgozasa,
sziikség szerint a Tarsasag érintett szakterlleteinél Uj elirasok bevezetésének, illetve
a meglévo elbirdsok modositasanak kezdeményezése.

A biztonsagi- és vagyonvédelmi elSirasok kidolgozasa, a kiilsé szolgaltatoi
szerz8dések, az objektumok, 1étesitmények &rzési tervei, az Orutasitasok, belépési
jogosultsagok engedelyezésének rendje, az objektumok zardsara-nyitdsara,
kulcskezelésere és védelmére vonatkozd szabalyok elkészitése és folyamatos
karbantartasa.

24 oOras keszenleti Ugyeletet biztositdsa, a Tarsasag vagyonat, méas érdekeit
veszélyeztetd  rendkivili események  bekdvetkezése esetén megteends
halaszthatatlan intézkedések végrehajtasa.

A Tarsasag biztonsagi érdeksérelmét okozd jogsértések, szabdlyellenes
magatartasok, reputacios kockazatok, rendkivili események, média hirek, panaszok,
bejelentések esetén, illetve az igazgatd utasitasa alapjan vizsgalat elvégzése.

A temetdkben elkdvetett jogellenes cselekményekkel kapcsolatos észlelések,
bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, a szikséges intézkedések megtételének -
bejelentés, felielentés — kezdeményezése,

Egyuttmikodes kialakitasa a Tarsasdg temetSiben/sirkertben &rzés-védelmi
tevékenységet ellatd tarsasadggal, valamint egylttmikodés a jogellenes
cselekmeénynek felszamolasaban.

Az FKF Hulladékgazdalkodasi figazgatdsag hulladékgyiijté jaratainak ellendrzése, az
eltérések, anomaliak feltarasa, a megallapitasokrol rendszeres jelentés készitése.

A Flottafellgyeleti rendszer adatai altal jelzett események feldolgozasa, intézkedések
foganatositasa az el6re meghatarozott prioritasi rend alapjan, kimutatasok, statisztikak
készitése.
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8.2. Compliance féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: compliance féosztalyvezetd

Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és infrastrukturdlis szolgéltatasok
vezérigazgatd-helyettes

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
8.2.1. Compliance, szabalyozas és folyamatmenedzsment osztaly
8.2.2. Integralt Iranyitasi osztaly
8.2.3. Kockazatkezelési és vizsgalati osztaly

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

al A Téarsasag compliance, mindségiranyitas és  folyamatmenedzsment
tevékenységének felligyelete, iranyitasa és ellendrzése.

b) A BKM szabalyozasok compliance szemponti megfelelségének biztositasa, a
szabdlyozasok kiadasaval kapcsolatos tevékenységek ellenbrzése.

c)  Bels6 kontrollok, folyamatba épitett f6bb vezetéi ellendrzési pontok meghatarozasa és
muikodtetese a megfeleldségi kockazatok feltarasa és kezelése érdekében.

d) A BKM lzletmenet-folytonossagi (BCP) tevékenységének és rendszerének iranyitasa.

e) A Tarsasag kockazatkezelési teveékenységének tarsasdgi szintli fellgyelete,
iranyitasa.

f) A Tarsasag tulajdonosa és menedzsmentje altal meghatarozott Integralt Iranyitasi
Politika alapjan a Téarsasag minbség és kérnyezetkdzpontld, energia, hegesztési,
fovabba munkahelyi egészségvédelmi é&s biztonsagiranyitasi rendszerek
szabalyozasa, tervezése, szervezése, koordinalasa, felugyelete, ellenbrzése.

8.2.1. Compliance, szabalyozas és folyamatmenedzsment osztaly

Szervezeti egység vezetbje: compliance, szabdlyozas és folyamatmenedzsment
osztalyvezetd

Szervezeti felettese: compliance fGosztalyvezets
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -
Alapvetb feladatai, hataskére és felelGsségi kore:

al A Tarsasag compliance és folyamatmenedzsment, folyamat optimalizalasi
tevékenység vallalati szintl miikbdesének iranyitasa, koordinaldsa.

b) A véllalati szabalyozasok compliance szempontl megfeleldségének biztositésa, a
szabalyozasok elbkészitésevel, elkészitésével, mddositdsaval, kiadasaval
kapcsolatos tevékenysegek ellatasa, a (tulajdonosi szabalyozasokkal torténd
compliance szempontl dsszhang biztositasa.

c) Eves szabalyozasi terv és beszamold dsszedllitasa, megkiildése a tulajdonos részére.

d} A szabalyozdk jogi kodifikaciéjdnak iranyitasa és elvegzése a Bslsé elirasok
szabalyzata alapjan, szabalyozasok deregulacioja.
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e)

f)

Belsd kontrollok, folyamatba épitett fébb vezet6i ellendrzési pontok meghatarozasa és
mikodtetése a megfelel6ségi kockazatok feltarasa és kezelése érdekében (beleértve
a vegrehajtd es ellendrzé személyt), az észlelt szabalytalansag feltarasa és
javaslattétel annak megoldasara.

A folyamatok kialakitasanak, optimalizélasanak, folyamatgazdak bevonasaval torténd
koordinalasa, a folyamatgazddk munkdjanak tamogatdsa, sziikség szerinti
egyUttmikodes és egyeztetés a részivevd szervezeti egységekkel, a
folyamatsablonok és a kapcsolatos folyamatszabalyozasok kidolgozasaban. Az
aktualizalt folyamatok nyilvantartasa, a mddositott folyamatok abrazoldsa, a
folyamatgazdék oktatdsa, folyamatgazda feleldsi rendszer miikddtetése.
Folyamattérkép dsszeallitasa

A folyamatok éves fellilvizsgalati tervének elkészitése és a kapcsolodd beszamold
dsszedllitasa.

A BKM szabalyozdkban foglalt compliance és folyamatmenedzsment feladatok
ellatasa.

8.2.2. Integralt iranyitasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: integralt iranyitasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: compliance f6osztalyvezets

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

h)

A Tarsasag mindség és kérnyezetkdzponty, energia, hegesztési, tovabba munkahelyi
egeszsegvedelmi és biztonsagiranyitdsi rendszerek szabélyozasa, tervezése,
szervezése, koordindlasa, és szakiranyitasa.

Az iranyitasi rendszerek fenntartasa, fejlesztések iranyitasa.

Feladatkorébe tartozd kérdésekben a felligyeleti szervek, szakhatdsagok
hatarozataiban foglaltak érvényre juttatasa.

A Tarsasag szabdlyozasainak és szerz8déstervezeteinek az Integralt Iranyitasi
Rendszer korbe tartozo szempontl vizsgalata és felligyelete.

A Mingsegiranyitasi Rendszer (a tovabbiakban: MIR), a Kérnyezetkdzpontu Iranyitasi
Rendszer (a tovabbiakban: KIR), a Munka és Egészségvédelmi Biztonsag iranyitasi
Rendszer (a tovébbiakban: MEBIR), Energiagazdalkodas Iranyitasi Rendszer (a
tovabbiakban: EgIR), az EMAS és a hegesztés mindségiranyitasi kdvetelmények
valamint a HCCP (egyiittesen Integrélt Irdnyitdsi Rendszer) integralt szabalyozasi
kdrnyezetének kialakitasa, fellgyelete és mikodtetése.

A vezetdk Integralt Iranyitasi Rendszerben (tovabbiakban {IR) megjelent feladat- és
kotelezettség ellatasanak tamogatasa.

Az 1IR belsé auditjainak tervezése, végrehajtasanak koordinalasa, értékelése, a feltart
hianyossagok, nem megfeleléségek javitasanak felligyelete. A MIR kapcsolattartok és
belsé auditorok szakiranyitasa, tevékenységeik koordinalasa, felligyelete és
ertékelése.

Az lIR kUlsé fél altali auditjanak koordinaldsa, kapcsolattartas az auditalé szervezettel,
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valamint az EMAS hitelesitével, és a hatdsaggal.

i} Aszabalyozék IIR szerinti megfelelesének biziositasa, a kbvetelményeknek megfeleld
egységes szerkezeti és formai kivitelezésének felllvizsgalata.

J Integralt Iranyitasi Rendszer dokumentumainak (IR Keézikdnyv és Eljarasok)
készitése, aktualizalasa, illetve aktualizalas céljabdl intézkedés kezdeményezésere.
Integralt Iranyitasi Politika évenkénti felllvizsgalat, szikseg szerint javaslatiétel
médositdsara.

k)  Teljes korli hegesztési felligyelet biztositdsa a vonatkozé jogszabalyok (8/2018 (VI
17) ITM) és szabvanyok (MSZ EN ISO 3834-2, MSZ EN ISO 14731) szerint. ISO
tanusitvanyok, az EMAS ckirat, és az egyes hegesztett szerkezetek gyartasat végz6
gazdalkodé szervezetek alkalmassaganak igazolasardl rendelet szerinti hatbsagi
engedélyek beszerzése és megujitasa.

1} Evi legalabb egy alkalommal az IIR mikddésének értékelése, a felsd vezetés
tajékoztatasa az ériékelés eredmeényerdl, a rendszerekkel kapcsolatos ddntéseinek
el6készitése, a dbntések kapcsan meghatdrozott feladatok megvaldsitasanak
felugyelete.

m} Az Integralt Iranyitasi Rendszerhez kapcsolodé megbizasok, tevékenységi leirasok
kezelése, megbizottak munkajanak keordinaldsa.

n) A Tarsasag EMAS  hitelesitett telephelyeinek kdrnyezeti teljesitményérél
Kdrnyezetvédelmi nyilatkozat készitése a szakterlleti adatszolgaltatasok alapjan, a
nyilatkozat évenkénti fellilvizsgalata és frissitése, hitelesitietése.

o) Modulrendszer hékdézpontok Nemzeti Mlszaki Ertékelésének és a hasznalati
melegviz modul Teljesitmény Allandésagi Tandsftvanyanak fenntartasa, valamint a
hasznalati melegviz modul ivoviz biztonsagi engedélyének meguijitasa. Uzemi
gyartasellendrzés mindségiranyitasi szempontd felligyelete.

p) Az Integralt Iranyitasi Rendszer fejlesztésenek, valamint céljainak megvaldsulasat
eléseqgité javaslatok kidolgozasa, eléterjesziése.

g) Az EMAS, kdzdsségi kdrnyezetvédelmi vezetési és hitelesitési rendszerben torténé
nyilvantartasba vétel meghosszabbitasara vonatkozd hatdsagi  (gyintézés,
kapcsolattartas a hatdsaggal és a hitelesitével,

hegesztési szempontl megfeleldségének mintavételes ellendrzése.

s)  Sajat hataskdrben végzett kivitelezések hegesztés technoldgiai dokumentaciojanak
elkészitése.

t) A Téarsasag mérbeszkdz nyilvantartd rendszerének felligyelete,

q) A Tarsasag mérdeszkozeinek kalibralasénak, hitelesitésének koordinalasa.

8.2.3. Kockazatkezelési és vizsgalati osztaly

Szervezeti egység vezetbje: kockazatkezelési és vizsgalati osztalyvezetd
Szervezeti felettese: compliance fosztalyvezetd
Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapveté feladatai, hataskdre és felelésségi kore:
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A véllalat Uzletmenet-folytonossagi tevékenységének iranyitasa, koordindlasa.
Uzletmenet folytonossagi felelSsi rendszer mikddtetése, irdnyitasa, ellendrzése,
koordinalasa, vonatkozé szabalyzat szakmai karbantartdsa, egyiittmiikodés a tertileti
uzletmenet folytonossagi felelsokkel.

Az Uzletmenet-folytonossagi tervezéssel kapesolatos tevékenység koordinalasa.

A bekdvetkezett Uzletmenet-folytonossagi események nyilvantartdasa, a
bekovetkezett események elemzése és szilkség esetén mobdositasokat
kezdeményezése az lizletmenet folytonossaggal kapcsolatosan.

Osszefoglald jelentés Osszedllithsa az adott évben bekdvetkszett {izletmenet-
folytonossagi eseményekrél.

A Tarsasag kockézatkezelési tevékenységének tarsaséagi szintd iranyitasa.

A szervezeti egységeket erintd kockazatok kezelése, a szikséges
kontrollintézkedések végrehajtasanak ellendrzése, a kockazati lista aktualizaldsa, a
szervezeti egységét eérintd U kockazatok feltarasa, illetve kockazatok
megsziintetesére iranyuld javaslattétel megfogalmazasa.

Kockazatkezelési Munkacsoport mikddtetése, iranyitdsa, tevékenységének
koordinalasa.

Kockazati &sszefoglald elkészitése.

Kockazatkezelési folyamat monitorozdsa, a kockazatokkal kapcsolatos belsd
intézkedési tervek nyomon kdvetése, kapcsolodo jelentések elkészitése.

biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatdsok vezérigazgatod-helyettes
altal meghatarozott Tarsasagi (gyek vizsgalatanak lefolytatasa, jelentések,
adatszolgaltatasok Hsszeallitasa, jogvitdk rendezésében vald kdzremiikddés
Kozrem(kodés biztositasa a Tarsasagnal folytatott hatdsagi ellenérzések soran.
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8.3. Infrastrukturalis szolgaltatasok igazgatdsag

Szervezeti egység vezetdje: infrastrukiuralis szolgaltatasok igazgaté

Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok
vezérigazgato-helyettes

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:
8.3.1. Leétesitmény Uzemeltetési féosztaly
8.3.2. Létesitmény fejlesztési és beruhazasi féosztaly

8.3.3. Gépjarml logisztikai osztaly

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Ingatlanhasznosfitds koncepciéjanak kialakitasa, szabalyozasa

b) Létesitménylizemeltetés és a kapcsoldédé karbantartési és beruhazasi feladatok
szakmai és pénzlgyi iranyitasa.

c) Személygépjarmi Uzemeltetés iranyitasa.

d) Teriiletet érinté stratégia déntések meghozatala, folyamatok optimalizaiasa.

e) ingatlangazdalkodas

f) Ingatlan gazdalkodasi és hasznositasi stratégiak dsszeallitasa és elkészitese,

g) Ingatlan gazdalkodasi szabalyzat elkészitése és aktualizalasa,

h) a Tarsasag ingatlangazdalkodasi tervének elkeszitésében,

i) kbzép- és hosszl tavl ingatlan-beruhdzasi programok Osszeallitasa,ingatlanck
vasarldsara és eladasara vonatkozoé javaslattétel, a meghozott dontesek szerinti
el6készités és lebonyolitas,

j) ingatianok bérbeadasara és bérbevételére vonatkozé javaslattetel, a meghozott
dontések szerinti elékészités és lebonyolitas,

k) Tarsasagi tulajdonaban 1évé vagy bérietében [év6 ingatlanock adatainak naprakész
vezetése, szlikség esetén adatszolgaltatasok dsszeallitasa,

) Telephely engedélyeztetési eljaras lefolytatdsa, az engedélyek nyilvantartasa,

m) a Tarsasag tulajdonaban 1év6 bérbevett és bérbeadott ingatianokkal kapcsolatos
nyilvantartasok, szerz8dések vezetése, az abbdl adodo kivetelesek, kitelezettsegek
havonkénti érvényesitése és ellendrzése,

n) kifizetések szdmszaki és szerz&désszer( feltételeinek a biztositasa, szamla
egyeztetések és szilkség szerinti korrekciok biztositasa,

0) a nem tavhdszolgéltatasi korbe tartozé tlizelSberendezések és kapcsolodd fustgaz
elvezetd rendszerek adathazisanak a kialakitasa és karbantartasa,

p) a nem tavhdszolgaltatasi korbe tartozé a tlizeléstechnikai méresek elvégeztetesenek
ellenérzese,

q) a nem tavh8szolgdltatési kdrbe tartozd a gazbiztonsdg-technikai vizsgalatok
elvégeztetésének koordinalasa,

r) a Tarsasag teljes koér(i targyi eszkdz, immateridlis javak és ingatlan leltarozasanak
végrehajtasa;

s) munkaruha beszerzés.
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Az lizemeltetés menedzsment feladatok tekintetében:

t)

u)

Szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése.

Az ingatlanizemeltetési és fejlesztési, valamint a gépjarm( lGzemeltetési terlleten
felmerlld igények Osszegylijtése, azzal kapcsolatos javaslatok kidolgozasa és
vezetiseghez valé elbterjesziése.

Uj szerzédések inditdsdnak tdmogatdsa, a hozzatartozé fedezet biztositisa és a
meglévs keretszerzédések keretfigyelése.

A koltséghelyek és koltségnemek szerinti koltségtervezés és a tervben szerepld
keretfigyelés.

A biztositasok teljeskdrii karigyintézése, szerz6dés és palyaztatas elfkészitése.

A Tarsasag teljes kor( targyi eszkdz és ingatlan leltarozés folyamatanak szakmai
irdnyitasa, felligyelete.

A beruhazasi terv Osszedllitasaban vald részvétel és az ehhez kapcsolodo
adatszolgaltatas (igények dsszegy(jtése, Utemezése, azok megkildése a Mlszaki
szolgaltatasi osztalynak.

aa} Az Igazgatdsagot érinté pénzigyi dontések elfkészitése.
bb} Déntéstamogatd anyagok eldkészitése.
cc) Vagyonbiztositasi  szerzédésekkel kapcsolatos teljeskor(i (gyintézési feladatok

8.3.1.

ellatasa.

Létesitményiizemeltetési f6osztaly

Szervezeti egység vezetdje: l&tesitmeénylizemeltetési féosztalyvezets

Szervezeti felettese: infrastrukturalis szolgaltatasok igazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

f)

g)
h)

Takaritasi  (Uvegfelllet tisztitasi, sikossagmentesitési, telephelyi zoldteriilet
karbantartasi, kéartevd mentési, illetve nem technoldgiai céld ingatlanok
Uzemeltetéseéhez kapcsoldédo miszaki izemeltetési munkék szervezése, ellendrzése);
telephelyekrdl kommunalis és szelektlv hulladék elszallittatasa;

letesitmenyeket érinté szakipari, elektromos és éplletgépészeti mlszaki karbantartas,
karbantartasi terv elkészitése, felljitasi tervre vonatkozé javaslattétel a Létesitmény
fejlesztési és beruhazasi féosztaly részére;

az ingatlanok, és nem technolagiahoz kapcsolédo létesitmények lizemeltetéséhez és
hasznositasahoz sziikséges miszaki berendezések kezelése, felligyelete, mlszaki
hibaelharitas;

ingatlanok UGzemeltetéséhez kapcsolddd telephelyi karbantartasi és hibajavitasi
feladatok ellatasa,

joleti- és szocidlis létesitmények Gizemeltetése;

Facility Management informatikai rendszer mikodtetése;

gondnoksagi anyag-és eszkdzbeszerzések; a gondoksagi feladatokhoz kapcsolddd
szerz8dések kezdeményezése, kezelése;

lzemeltetéssel kapcsolatos anyagmozgatas;

Tarsasagon beldli kdltdztetések megszervezése, lebonyolitasa;
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k) butorigénylések rogzitése, raktérkészletrSl t6rténd biztositdsa, vagy a beszerzesi
igény tovabbitasa a |élesitmény fejlesziési és beruhdzasi féosztaly részere;

) téli védGital biztositasanak szervezése, kapcsolodo szolgéltatasi rendelkezésre
allasanak biztositasa;

m) meghatarozott telephelyeket érintéen a védéruha mosatas;

n} alétesitmények villamosbiztonsagtechnikai fellilvizsgalatanak elvégeztetése.

8.3.2. Létesitmény fejlesztési és beruhazasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: Iétesitmény fejlesztési és beruhazasi féosztalyvezets
Szervezeti felettese: infrastrukturalis szolgaltatasok igazgato

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a) Ingatlanck, létesitmények allapotanak felmérése, nyilvantartasa, a nyilvantartasok
aktualizalasa.

b) Felujitasi, beruhazasi igények felmérése, alatdmasztd dokumentaciok keszitése,

¢) Ingatlanallomany hasznositdsaval kapcsolatos tevékenység mlszaki tamogatasa,
javaslattétel a kapcsolddd fejlesztések elvegzésere,

d) helyiséggazdalkodas, a helységhasznalattal jaré koltségek kdvetese

e) Telephelyi és bérelt parkoldhelyek hasznalatdnak nyilvantartasa és kiosztasa, a
parkolohelyek hasznalaténak ellenérzése,

f) miszaki terveztetés és kOltségbecslések, _ _

g) ingatlanokhoz, Iétesitményekhez kapcsolédd mlszaki szakértéi tevékenység
elvégeztetése, engedélyezietese,

h) szakterlletét érinté szerz6déskotések eldkészitése, szerz6désgazdai feladatok
ellatasa, a teljesités nyomon kdvetése, miszaki ellenbrzés, atadas-atvételek
lebonyolitasa, hasznalatbavétele.

i) Részvétel az éves ingatlangazdalkodasi terv elkészitésében,

j) Uzleti tervhez igazodd, ingatlanckat érinté beruhazasi és felljitasi tervek keszitése,
rendszeres aktualizaldsa, a tervben szerepld feladatok végrehajtasa,

k) A telephelyeken hasznalt butorok, a létesitmények lizemeltetéséhez és hasznalatahoz
szlikséges felszerelések beszerzése.

I) Telephelyi azonnali karbantartasi és hibajavitasi feladatok elldtasa, meghatarozott
telephelyeken altalanos gondnoki szolgaltatasi feladatok ellatasa.

m) meghatdrozott telephelyeken takaritds (éplletek takaritasa, Uvegfellletek takaritas,
feltjitas utani takaritds, hoeltakaritds, sikossagmentesités, belépd-, szennyfogo
szényeg biztositasa, készenléti takarité biztositasa, rovarirtas es ragcsaloirtas),

8.3.3. Gépjarmii logisztikai osztaly

Szervezeti egység vezetdje: gépjarmd logisztikai osztalyvezetd

Szervezeti felettese: infrastrukturalis szolgaltatasok igazgaté
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Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a)

b)
¢)

d)

)

k)

1)

A Tarsasag mikddésehez szlkséges személy gépjarmiipark biztositasa,
karbantartasa, javitasa és felligyelete.

A gépjarmi] lizingszerzddések elbkészitése és koordinalasa.

A Tarsasag személygépjarm( parkjanak kdzlekedésbiztonsagi és tUzembiztonsagi
ellendrzése és a szllkséges karbantartasok szervezése.

A gepjarmipark  fenntartdsahoz  szilkséges CASCO és Koételezg
felelésséghiztositasok és karligyek intézése.

a Tarsasag celiarmdallomanyahoz kapcsoldédd célgépjarmii Ggyintézéi feladatok
veégrehajtasa, (Okmanyiroda, Nemzeti Kbzlekedési Hatdsag stb.),

tarsasagi célgépjarmiivek nyilvantartdsa, a csoport kéltséghelyén 1évé jarmivek
karbantartasi-, lzemeltetési és egyéb feladatainak lebonyolitasa,

bérelt celjarmiivekkel kapcsolatos ligyintézési és nyilvantartasi feladatok ellatasa,
céljarmivek nyilvdntartasa, szamlazasi feladatok ellatasa, karbantartasi és
Uzemeitetési feladatainak lebonyolitasa,

céljarml, cel- és munkagép technikai adatainak nyilvantartasa, régzitése a ERP
rendszerben.

céljarmlvek autdpalya hasznalat, behajtasi engedélyek, utvonal engedélyek
biztositasa megrendelés alapjan, ezek nyilvantartasa a céliarm{ tdrzskdnyvek
tarolasa,

a Tarsasag céljarm( és hazi szamos célgép és eszkdzallomanyanak nyilvantartasba
vétele a ERP megfeleld karbantartasi moduljaba, adatok karbantartdsa, a biztositasi
szamlak ellendrzése.

adatszolgaltatasi feladat elvégzése igény esetén,

m) 3,5 tonna feletti célgépekre az egységektdl beérkezd igények alapjan a viszonylati

n)

0)
p)

a)

t)

jegyek megvaltasa,

a HU-GO rendszerben folyamatos OBU kod rogzités, torlés (U beszerzések és cserék
esetén).

a HU-GO fellleti lapjan az egyenleg folyamatos figyelése, szilkség esetén feldltésének
intézése

a biztositasi alkusz cég és kils6 javitdé partnerek felé a tarsasagi céljarmivekkel
kapcsolatos folyamatos ligyintézések (alkusz felé adatok kézlése),

céljarmlvek parkolasi kartyak {igyintézése - az igényld teriilet igényei alapjan-, ezek
nyilvantartasa,

a kotelezé felelésség-biztositashoz, CASCO-hoz, vagyonbiztositashoz és a
sllyadohoz kot6dd bejelentések, lemondasok, nyilvantartasok vezetése, szamlak
ellendrzese, javaslattétel a CASCO biztositasi kdrbe bevont céljiarmiallomany
dsszetételére,

autébusz igénybevételek koordinalasa, igényeknek megfelelGen busz biztositasa. A
Tarsasagi nagybusz igénybevétele esetén a Mliszaki Mentdszolgalattal egyiitt annak
koordinalasi feladatainak ellatasa,

belsd celiarmiivekre a vezetdi engedélyek kiadasa, nyilvantartasa, az engedélyek
Ugyintézése,
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u) sajat szamlads arufuvarozéi engedélyek szilkség szerinti  megvaltasa,

meghosszabbitasanak Ugyintézése.

v) a beszerzett cél-és munkagépek, valamint gépjarmiivek és egyedi targyi eszkdzok

Uizembe helyezési eljarasanak lefolytatasa,
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9. Jodgi, HR és lizleti vezérigazgato-helyettesi szervezet

Szervezeti egyseég vezetdje: jogi, HR és Uzleti vezérigazgatd-helyettes
Szervezeti felettese: vezérigazgatod
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
9.1. Jogiigazgatésag
9.2. HRigazgatosag
9.3.  Uzleti és ligyfélkapcsolati igazgatosag
Alapvetoé feladatai, hataskore és felelésségi kére:

Tevekenységét a vezetése ala tartozo Jogi igazgatdsag, a HR igazgatdsag, valamint az Uzleti
és lgyfélkapcsolati igazgatésagon keresztill végzi.

9.1. Jogiigazgatdsag

Szervezeti egyséyg vezetbje: jogi igazgatd
Szervezeti felettese: jogi, HR és (izleti vezérigazgats-helyettes
Kézvetlen irdnyitasa ala tartozik:

9.1.1. Dokumentum menedzsment és digitalizacidés osztaly
Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Tarsasagijogi tevékenysegének iranyitasa, koordinaldsa, a Tarsasag miikddésének
jogi szempontl teljes korl tamogatasa

b) az Ugyvedi tevekenységrél szold 2017. évi LXXVIN. tdrvényben meghatérozott
jogkorrel ellatja a Tarsasag kamarai jogtanacsosi feladatait.

c) a Tarsasag 4ltalanos jogi képviseletének ellatasa birdsag, kbzigazgatasi szerv vagy
mas hatdésag elbtt, peres eljards elétti egyeztetési eljaras lefolytatasa, jogvitak
kezelése

d) a Tarsasag peres és peren Kivilli jogi teendSinek ellatasa, kdzremiikodés a gazdasagi
és egyéb dintések jogi szempontbdl torténd elSkészitésében, a tdrvényesség
betartasaval kapcsolatos feladatok, jogi tanacsadas,

e) a terllethez kapcsoldédd szabalyozok elkészitése, naprakészen tartdsa és a
jogszabalyi megfeleldsség biztositasa

f)y a Tarsasag kdzponti iratkezelésével kapcsolatos tevékenység felligyelete,

g) a Tarsasag digitalizaciés tevékenységének felligyelete

h) a Tarsasag kartéritési ligyeinek kezelése,

[} karteritési (gyek intézése, a Tarsasag kartéritési igényeinek és a Tarsasaggal
szemben elbterjesztett kartéritési igények tekintetében,

i) a szabalyozbkban foglalt jogi feladatok ellatasa, az eldirt adatszolgaltatasok
hataridében torténd teljesitése
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k)

9.1.1.

Tarsasdg gazdasagi egységei altal készitett szerzdések, megallapodasok
felllvizsgélata, szlikség szerinti ellenjegyzése, jogi szempontbdl torténd
véleményezése, a kért jogi segitség megadasa, szerzédesek elkeészitése,

belsd szabalyozok jogi szempontbdl torténd véleményezése, javaslattétel esetleges
modositasokra,

munkajogviszonnyal kapcsolatos eljarasok lefolytatasa, munkaviszony
megsziintetésnél jogi jovédhagyas, munkaligyi vitat megel8z8 egyeztetés lefolytatasa,
a munkavallalokkal és a szakszervezettel, lizemi tanaccsal kapcsolatosan felmerlé
jogvitdk kezelése, a munkaltatd jogi dontéseinek elSkészitése, a Tarsasag, mint
munkalfatd képviselete

a kbzbeszerzések jogi tamogatasa biralé bizottsagi reszvétel biztositasaval

a tarsasagi bélyegzbinek kezelése, nyilvantartasa,

a cégképviselettel rendelkezé személyek képviseleti jogaival kapcsolatos Ggyintézes
és nyilvantartas-vezetés,

a Tarsasag Alapszabaiyaval cégjegyzékben nyilvantartott adataival kapcsolatos
valtozasok bejelentése a cégbirdsag felé,

a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyokra vonatkozd szerzddések
elkeszitése,

belsd elSirdsok véleményezése, a véleményezésre megkilddtt belsd elSirasok
jogszabalyokkal, Alapszaballyal és SZMSZ-el valo dsszhangjanak biztositasa.
kapcsolattartas a kllsd jogi tanacsaddkkal

a Magyar Energetikai és Kézmi- szabdlyozasi Hivatallal kapcsolatos Ggyek jogi
tamogatasa.

a munkaltatoi kolcsdnokkel kapcsolatos jogi feladatok elladtasa (szerzOdesek,
szerzidés- médositasok el6készitése, jelzalogjog bejegyeztetése és torlése).

a Téarsaséag Felligyel6bizottsaga, lgazgatésaga, valamint a Févérosi Kozgyllés ele
benyUjtandé elbterjesztések jogi szempontu ellenérzése.

Dokumentum menedzsment és digitalizacids osztaly

Szervezeti egység vezetdje: dokumentum menedzsment és digitalizaciés osztalyvezetd

Szervezeti felettese: jogi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskére és feleldsségi kore:

a)

b)

c)

A Tarsasag irat- és dokumentumkezelésének iranyitasa, fellgyelete, ellendrzése,
szakmai tAmogatasa.

Az iratkezelé és folyamatkezeld rendszerekkel kapcsolatos fejlesziések,
tanacsadasok, rendszertervez6i és fejlesztéi feladatok elvégzése, adminisztratori
feladatok ellatasa, a rendszer felligyelete.

Javaslattétel a Tarsasdag folyamatainak digitalizacidjara az iratkezelé es
folyamatkezeld rendszerek felhaszndlasaval, ) lzleti megoldasok bevezetésével, a
véalialati folyamatok tovabbi optimalizaléasaval, a mikddési hatékonysag ndvelesevel.
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d) A Tarsasdg digitalizacios tevékenységét tdmogatd szakrendszerek, alkalmazasok
szakmai tamogatasa, ellenérzése.

e) ElsGsorban irat- és dokumentumkezel6 rendszerrel kapcsolatos lizemeltetdi,
rendszertervezéi es paraméterezési feladatok elvégzése, adminisztratori feladatok
ellatasa, ellenGrzése. Masodsorban digitalizaciés tevékenységét tamogaid
szakrendszerek, alkalmazasok szakmai tamogatasa, ellenérzése.

f) Informatikai és digitalizaciés projektvezetési, illetve projekttagi feladatok ellatasa
megbizas alapjan.

g) E-Ugyintezéssel kapcsolatos fejlesztések tamogatasa.

h) Gyakorlati segitség, tamogatds nyljtasa, oktatds megtartasa irat- és
dokumentumkezelé rendszerek, valamint workflow kezel6 rendszerek tekintetében,
kézikdnyvek, felhasznaldi segédanyagok készitése mellett.

i) Iratkezeléssel kapcsolatos tanécsadas a szakter(iletek részére.

i) A Tarsasaghoz heérkezd (elektronikus és papir alapt) kiildemények (szdmlék is), az
onnan kimend iratok, illetve beisé dokumentumok kezelése, iratkezelési és a
Tarsasagon beluli egyéb folyamatok szervezése, felligyelete, javaslatok ;
el6terjesztése. A tarsasagi kimend iratok fogadasa (atvétele, bontasa, érkeztetése, |
szkennelése, iktatasa, szignalasra torténd atadasa), postai elékészitése, postan f
tortend feladasa. Korlatozas nélklll hozzafér az elektronikus iratkezeld rendszerben
lévd dokumentumokhoz, iratokhoz, mely munkdjanak maradéktalan ellatasahoz
szlkséges.

k) Az iratoknak a Tarsasag székhelyén bellli, valamint terlletek és kilsd cimzettek
kdzotti  keézbesitésének lebonyolitasa, mdlkddtetése, valamint futarkiildemények
koordinacidja. _ - ‘

l) Az irattar létesitése és fenntartdsa, gondoskodas a szllkséges irattari kapacitas
biztositasardl.

m) lrattarozas [ebonyolitasa, koordindlasa, szabalyozasa. Az atmeneti és kdzponti
irattarak kezelése, fenntartasa (irat,- tarolas-, kolcsdonzés-, selejtezés), rendszeres
ellendrzése.

n) Az iratkezelésre vonatkozd szabalyzat évenkénti fellllvizsgalata, elkészitése,
karbantartasa, a benne meghatarozott feladatok elvégzése, az Irattari terv frissitése
(szakterllet részére tanacsadas).

0) A dokumentumkezelés gazdasagos mikodését segité javaslatok kidolgozasa,
elbterjesziés

p) A Szerzbdestar mikddtetése a belsé elSirasoknak megfeleléen, ennek kapcsén
adminisztracio, informacidszolgaltatas, fejlesztési javaslatok kidolgozésa, a megkdtstt
szerzGdések metaadatainak ellenérzése, naprakészen tartidsa és eredeti példanyok
megbrzése.
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9.2. HR igazgat6sag

Szervezeti egység vezetdje: HR igazgatéd

Szervezeti felettese: jogi, HR és lzleti vezérigazgatd-helyettes

Kézvetlen irdnyitasa ala tartozik:

9.2.1. FKF HR igazgaté-helysttesi szervezet

9.2.2. Munkaigyi és munkaerdgazdalkodasi osztaly

9.2.3. Személyligyi és szervezetfejlesztési osztaly

Alapveté feladatai, hataskore és feielosségi kére:

a)

9.2.1.

A vaéllalatcsoport szint(i szabalyzatokban, irdnyelvekben a tarsasagra vonatkozé HR
feladatok ellatasa, adatszolgaltatas biztositasa és a szakmai egytttmuakodés.

A Tarsasag munkavallaldinak vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettségeinek ellenérzése,
a vagyonnyilatkozatok hataridére térténd begytijtése és azok kezelése.

gazdalkodas tevékenységenek irdnyitasa.

A Tarsasag személyligyi, szervezetfejlesztési, képzési illetve utazas-szervezési
feladatainak ellatédsa. A Tarsasag teljesitmenyértékelési rendszerének kidolgozasa,

‘mikodtetése és fellgyelete.

A Tarsasag létszam- és bérgazdalkodadsaval kapcsolatos tevékenységek fellgyelete.
Béren kivili juttatasi rendszer Gizemeltetése, juttatasok biztositasa.

Foglalkozas egészséglgyi feladatokon belll az orvosi rendeléhdz, munkakori
alkalmassagi vizsgdlatokhoz, képernyé el6tti munkavégzéshez Kkapcsolodd
tevekenységek iranyitasa.

Leanyvallalatok HR tevékenységének szakmai tamogatasa.

Stratégiai gondolkodas és szemlélet fejlesztése.

FKF HR igazgato-helyettesi szervezet

Szervezeti egység vezetdje: HR igazgatd-helyettes

Szervezeti felettese: HR igazgaté

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

9.2.1.1. FKF Szervezetfejlesziési osztaly

Alapveté feladatai, hataskore és felelosségi kore:

a)

b)

a Tarsasag emberi-erforras gazdalkodasi, személylgyi tevékenységének
biztositasa, human er8forras rendszerek, folyamatok és eljarasok kidolgozasa,
valamint a személyiigyi nyilvantartd rendszer mikddtetése és fejlesztése,

a Humanpolitikai lgazgatdésag munkajanak egységes elvek szerint tdrténd iranyitasa,
koordindldsa, a menedzsment es a vezetdk emberi erdforras gazddlkodas
tevékenységének szakmai tamogatasa, a munkavallalok reszére emberi eréforras
szolgaltatas biztositasa,
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a vezetési funkciok tdmogatasa, a Tarsasag célkitlizesei altal igényelt munkaerd
struktirajanak 8sszehangolt biztositasa a humanpolitikai stratégia kialakitasaval,

a humanerd toborzasaval, kivalasztésaval, foglalkoztatdsaval kapcsolatos feladatok
teljes korl ellatasa, nyomon kovetése,

a munkavallalok adatainak folyamatos karbantartdsa, kiemelt figyelmet forditva a
szemelyisegi jogok vedelmére és az adatvédelmi elirasokra,

a Tarsasag szervezetének fejlesztése, ezaltal a humaneréforras hatékonyabb
mikodésének a biztositasa,

a létszam- és bérgazdalkodas irdanyelveinek kialakitdsa, a gazdalkodas iranyitasa,
koordinalasa, az iranyelveknek megfeleld miikddés biztositasa,

az GsztOnzési iranyelvek, bérrendszerek, juttatasi formak és szabalyozok kidolgozésa
és megvaldsitasa, az ezzel kapesolatos tevékenységek koordinalasa,

a munkabérek és a tarsadalombiztositési ellatasok szamfejtési, tarsadalombiztositasi
kifizetéhelyi feladatainak ellatasa

a berelszamolasi tevékenység kdzponti irdnyitasa, a gazdalkodo egységek munkabér
elszamolasaval kapcsolatos tevékenységeinek iranyitasa,

indokolt szakmai tovabbképzések iranyitdsa, megszervezése és koordinalasa,

a munkavallalok foglalkozas-egészségiigyi elldtdsanak és az ellatas fejlesztésének
biztositasa, a Tarsasagi orvosi és fogorvosi rendel6k lzemeltetése,

a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok elvégzese, ezekrdl naprakész nyilvantartas
vezetéss,

a foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasa,

-a raszorulok vizsgalata, gyégyszerrel tortend ellatésa, betegségmegeldzd, illetve

munkaképesség biztositd tevékenység, védSoltasok megrendelése, beadasa,
specialis szlrfvizsgalatok megszervezése, lebonyolitdsa, értékelése szakorvos
bevonasaval,

a munkavallalok munkakdrilményeivel kapcsolatos vizsgalat, a munkasszallasra
bejelentkezék vizsgalata, valamint az alkalmi munkavallalok id8szakos orvosi
vizsgalata evi egy alkalommal,

kozrem(ikddes a veszélyforrasok feltarasaban, foglalkozas-egészséglgyi, fizioldgiai,
ergonomiai, higiénés feladatok megoldasaban,

kozremikodes az elsdsegelynyljtdas megszervezésében, az elsdsegélynylijtok
szakmai felkészltésében, a siirgds orvosi ellatds megszervezésében és a Tarsasag
katasztréfa megel6zd, elhdritd, felszamolo tevékenységének kidolgozasbhan, az
esetleges rehabilitaciéban,

kozremlkodés a munkavallaldk egészségi allapotanak megdrzéséhez kapcsolddo
egyeb programokban,

a Tarsasag szervezeti fejlesztesi igényeinek, illetve a tulajdonos irdanyelveinek
megfelelé a Szervezeti és MUkddési Szabalyzattal 6sszefliggé médositasi javaslatok
Osszegyljtése, vélemények, valtozasok atvezetése, javitdsa, az SZMSZ
karbantartasa, az ehhez kapcsolodd, Tarsasagon beliili egyeztetések lefolytatasa, az
SZMSZ modositas felterjesztése dontésre a Fellgyeldbizotisag elntke elé, ezt
kdvetben kozzététele,
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u) a fizikai és szellemi foglalkozdsi munkavalialok munkakori képzettség
kévetelményrendszerének meghatarozasa, koordinalasa, modositasa,

v) HR kontrolling rendszer kiépitése, mikddtetése,

w) véllalatcsoport szinten kialakitott Egyéni Teljesitményértékelési Rendszer (ETER)
kialakitasa, Uzemeltetése,

X) koézfoglalkoztatottakkal kapcsolatos teljes kérii gyintezes,

y) elBkészitteti az UdUlShelyi idegenforgaimi adébevallasok adatait,

z) a Téarsaség tulajdonaban lévé UdilSkre, valamint a munkasszallokra vonatkozo
munkavallaloi beutalé kérelmek, igények felmérése, kezelése, teljesitése, szabad és
foglalt férShelyek nyilvantartasa, folyamatos frissitése, a beutalokkal kapcsolatos
tajékoztatd anyagok, brosurak elkészitése, kbzzététele, ehhez kapcsolddd, tarsasagi
szintl kommunikacié végrehajtasa,

aa)a munkasszallasokkal kapcsolatos ligyintézés, nyilvantartas,

bb) Udiilési Szabalyzat elkészitése, a kor és a piaci kdvetelményekhez térténd folyamatos
igazitasa az érdekképviseleti szervezetek egylitiddntésével,

cc) javaslatiétel az tidliiGkben, valamint a munkésszallokban tortent karteritesi feleldsseg
megéllapitasara, tovabba hatarozott idére torténé tovabbi Udiilésekbdl és szallashely
szolgaltatasbdl vald kizarasra,

dd)a vezérigazgatd akadalyozitatisa esetén és megbizasa alapjén kapcsolatfartas az
érdekképviseletekkel, éves bértargyalasok koordinalasa,

ee)a Kollektiv Szerz8dés, illetve modositasi tervezetének dsszeallitsa, egyeztetése a
Szakszervezetiel és jovahagyasra torténd felterjesztése, aldirds utan a Tarsasag
munkavallaléival valo ismertetés biztositasa, valamint az illetékes minisztériumnak
nyilvantartas céljabdl térténé megklldése, .

ff) részt vesz a munkahelyi polgari védelmi szervezet feladataiban, az azzal kapcsolatos
belsd elbiras{ok)ban meghatarozottak szerint.

gg) az Uzleti Terv embeti eréforrast érintd részének dsszeadllitasa,

hh)a Tarsasag éves létszamtervének, valamint a bérre, személyi jellegli egyeb
kifizetésekre és bérjaruiékokra vonatkozé koltségtervének dsszeallitasa, a varhatd
létszam és koéltségek prognosztizalasa,

i) az emberi erSforras gazdalkodassal kapcsolatos éves és évkdzl, rendszeres
beszamoldk, adatszolgaltatasok elkeszitése,

jiy aTarsasag aliashelyeinek (aktiv statuszainak) szervezetenkénti nyilvantartasa,

kk) a Tarsasagi szintli javadalmazasi iranyelvek kidolgozasa, bérezesi, 6sztonzesi
juttatasi rendszerek kidolgozasa és mikddtetése,

II) a Térsasdg teljesitménymérési rendszerének kidolgozasa, értekelések elkeszitése, a
szabalyozas naprakészen tartasa,

mm) az éves bértargyaldsok szakmai tdmogatasa, elemzések és adatszolgaltatasok
készitése, a Bérmegallapodasok szakmai elékészitése,

nn)a Bérmegallapodds alapjén az éves bérfejlesztés szakmai eldkészitése, a béremelési
keretek szervezeti egységekre tOrténd lebontasa, a béremelés végrehajtasanak
koordindidsa, a keretfelhasznalas kontrollja

oo)a Cafeteria Szabdlyzat Gsszedllitdsa, az éves cafeteria nyilatkoztatas megszervezese
és koordindldsa, a cafeteria juttatasi elemek megrendelése, nyilvantartasa,
munkavallalokhoz térténd eljuitatasa
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pp)a Cafeteria Rendszeren kiviili béren kivili juttatasok rendszerének kidolgozésa, és a
béren kivili juttatasokkal (éleslatast biztositd szemlveg, temetési segély, rendkiviili
szocidlis segély) kapcsolatos (igyintézés,

qq)a munkaba jaras kdltségtéritéséhez kapcsolddd Lgyintézés,

rr) a sajat gepkocsi hivatali cél0 haszndlatdhoz, valamint a munkakérhéz jard BKV
bérletekkel kapcsolodé Ugyintézés,

ss) a Torzsgarda tagsag nyilvantartasa és évenkénti elismerésének ligyintézése,

tt) a Vezérigazgatoi Dicsérettel és az Aranykuka Dijazassal kapcsolatos (igyintézés,

uu)a gazdasagi vezetdk altal leadott igények alapjan a Kollektiv Szerz8dés elbirasanak
megfeleléen a munkavéilalék munkaruhaval és formaruhaval valé ellatasa,
utalvanyozasa, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartas vezetése,

w)a GYED-ben és GYES-ben részeslld munkavallalok nyilvantartasa és ezzel
kapcsolatos (igyintézés,

ww) biztositottak NAV felé t&rténé jelentése,

xx)az egy napos hatarozott idejli szerzGdéssel foglakoztatott munkavallalék
nyilvantartasa, és a foglalkoztatasukhoz kapcsolodé ligyintézés,

yy) a k6ézerdekd munkara kihelyezett munkavallaldk nyilvantartasa,

zz) a kbzfoglalkoztatottakkal kapcsolatos teljes korl Ggyintézeés,

aaa) a cafeteria és egyéb béren kiviili juttatdsokkal kapcsolatos szerzédések
elkeszitésének szakmai tAmogatasa, véleményezése,

bbb) a szaklerlletet erintd belsé el6irdsok, szabdlyzatok, vezetsi iranymutatasok
Osszeallitasa,

cce) a Vallalatcsoport szintli szabalyzatok, iranyelvek el6készitésében vald
réeszvetel, Vallalatcsoport szintl feladatok esetén a Térsasagra vonatkozo6
humanpolitikai feladatok ellatdsa, adatszolgéltatdas biztositdsa és a szakmai
egylttmikddeés biztositasa.

9.21.1. FKF Szervezetfejlesztési osztaly

Szervezeti egyséq vezetdje: Szervezetfejlesztési osztalyvezetd
Szervezeti felettese: HR igazgatd-helyettes

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a) Tarsasag munkavallaléi munkaviszonyanak Iétesitésével, megsziintetésével,
modositasaval, tovabba foglalkoztatasaval kapcsolatos munkatgyi feladatok,

b) a munkavafialdk adatainak folyamatos karbantartasa, kiemelt figyelmet forditva a
személyiségi jogok védelmére és az adatvédelmi elirasokra,

c) a munkakdri leirasok kezelése, koordinalasa,

d) a fizikai és szellemi foglalkozasi munkavéllaldk munkakdri képzettség
kévetelmenyrendszerének meghatarozasa, koordinalasa, madositéasa,

e) a meghatarozott feladatra térténs megbizasok elékészitése, visszavonasa,

f) a munkavallalok munkaviszonybdl eredd kételezettségszegése miatti hatranyos
jogkdvetkezmény alkalmazasardl szél6 hatdrozatok nyilvantartasa, egyeztetés
kezdemeényezése esetén annak lefolytatasa,
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g)

h)

a humanerd toborzasaval, kivalasztasaval, foglalkoztatdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

az Ujonnan felvett munkavallaldk beilleszkedésének, a rendelkezésre &lid
munkaerd megtartasanak tamogatadsa, az értékeld rendszer folyamatos
kidolgozasa, alkalmazasa,

a Tarsasag szervezetenek fejlesztese, ezallal a humaneriforras hatékonyabb
m(ikddésének a biztositasa,

a vdllalatcsoport szinten kialakitott Egyéni Teljesitményértékelési Rendszer
(ETER) kialakitésa Uzemeltetése

és indokolt szakmai tovabbképzések iranyitasa, megszervezese és koordindlasa,
a képzési, oktatasi, fejlesztési tevékenyseég szervezése, iranyitasa, bels6 képzési
programok dsszeallitasanak koordinalasa,

m) a bels6 képzések, csapatepitd tréningek, szakmai tajékoztatd elBadasok

szervezese, iranyitasa és koordinalasa,

a képzésiigények feimérése a szakterlletek altal megadott igények alapjan és az
éves képzési terv Osszeallitasa,

a Tarsasag képzesi celra forditott kdltségfelhasznalasanak tételes nyilvantartasa,
a képzések  megvaldsitdasédval kapcsolatos  hatdsagi  bejelentések
kezdeményezése és koordindldsa, az ehhez kapcsolodd adatszolgaltatas
elGkeszitése,

a képzési javaslatok alapjan az engedélyezési folyamat koordindlasa, a
jelentkezések lebonyolitasa, s a képzés teljesitésének ellendrzése,

a felsGoktatasi intézmények hallgatdinak szakmai gyakorlat teljesitésével
kapcsolatos ligyintézése,

a tanulmanyi szerzédések elkészitése, nyilvantartasa és a hozzajuk kapcsolodé
adatszolgaltatasok végzése,

a képzési terlletet érinté belsd elbirdsok (Pl Képzési Szabalyzat stb.)
Osszeadllitasa, nyilvantartasa,

a képzési tevékenységhez kapcsolodd szerz6déskotések elGkészitése és a
szerzddéskotések koordinalasa, nyilvantartasa,

a kepzéssel kapcsolatos szerzédesek elkészitése, véleményezése,

a képzéssel kapcsolatos kbzbeszerzések el6készitése, részvétel a kdzbeszerzés
folyamataban.

9.2.2. Munkaligyi és munkaerdgazdalkodasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: Munkaligyi és munkaerégazdalkodasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: HR igazgato

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kdre:

a) A béren kivili juttatasokhoz kapcsolédd feladafok ellatasa.
b) A munkalgyi nyilvantartasok vezetése, a létszam, a bér és egyéb személyi jellegii

koltsegek tervszamainak az Osszeadllitdsaban torténd kdzremdkddés, azok
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alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése, Kézponti Statisztikai Hivatal és
egyéb statisztikai adatszolgaltatdsok elkészitése.

c) A munkavallaléi munkaszerz&dések, munkaszerzédés-mddositasok, valamint a
munkaviszony-megsziintetések elkészitése.

d) A munkakdri lefrasok és azok sziikség szerinti aktualizdlasanak, modositasanak a
szakmai vezetdkkel torténd elkészittetése, illetve azok nyilvantartasa, munkakér
dsszehasonlito elemzése.

e) A Tarsasag hatékony munkaerd-gazdalkodasanak folyamatos monitoringozasa.

f) HR kontrolling tevékenység keretében a Ilétszdm és személyi jellegli
kbltsegtervezes, terv-tény eltérés elemzés a Kontroling fSosztaly
egylttmikddesével.

g) Munkakér alkalmasségi vizsgalatokkal, és a képernyd elétti munkavégzéshez
szlkseges szemlveg kdltségtéritéséhez kapcsolddo feladatok koordinalasa.

h) A munkaidd nyilvantartd rendszerek mikddtetése, szakmai felligyelete.

i) Kbdzremikddes a teljesitményértékelési rendszer mikddtetésében.

j} A berelszamolasi és az ahhoz kapcsolédd feladatok ellatasa.

k) A biztositotli bejelentések elkészitése.

) Abérés egyeb juttatas, jdrandosag a havi és hokézi szamfejtése, a TB- kifizetéhelyi
feladatok ellatasa, tovabba az adoéhatésdgi ado- és  jarulékbevallds
adatallomanyéanak a biztositasa.

m) A személyl jBvedelemadd bevalldshoz kapcsolodd adatszolgéltatas elkészitése
(munkavallaléi, hatdsagi).

9.2.3. Személyiigyi és szervezetfejlesztési osztaly

Szervezeti egység vezetSje: Személyligyi €s szervezetfejlesziési osztalyvezets

Szervezeti felettese: HR igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

A személyzeti nyilvantartasok vezetése, kbézrem(ikédés alldspalyazatok kzzétételében,
toborzasi és allasinterjlztatasi feladatok ellatasa.

Munkaviszony-létesitési és munkaviszony-megsziintetési, tovabbad munkaszerzédés-
modositasi feltételek, kondiciok egyeztetése, el6készitése.

Oktatasi, képzési teriileten dolgozok kiilsé és belsd oktatasi, képzési és tovabbképzési
igenyenek a felmerese és azok megszervezése, tovabbé az azokkal kapcsolatos tervek,
jelentések és adatszolgaltatasok elkészitése. Tanulmanyi szerzédések elékészitése.

A szervezet fejlesztését celzo feladatok, projektek iranyitésa, koordinalasa.

A teljesitmenyertékelési rendszer kidolgozasa, miikédtetése és felligyelete.

Stratégiai gondolkodas és szemlélet fejlesztése, menedzsment tréning szervezése.
Kézremikddés a kdzdsségi jellegli rendezvények megszervezésében és
lebonyolitasaban.

Szoros egylttmikodés és szakmai tamogatdsa a lednyvallalat személyligyi és
szervezetfejlesztési tevékenységében.

v
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9.3. Uzleti és ligyfélkapcsolati igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: lizleti és ligyfélkapcsolati igazgatod
Szervezeti felettese: jogi, HR és Uzleti vezérigazgatd-helyettes
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

9.3.1. Ugyfélszolgalati f8osztaly

9.3.2. Ertékesitési osztaly

9.3.3. Szamlazasi osztaly

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A hosszul tavl értékesitési stratégia, és annak éves lebontasénak elkeszitése

by Az Uzleti tervvel és a gazdasdgossagi elvekkel dsszehangoltan Uj fogyasztdk, (j
Ugyfelek szerzése, az arbevétel ndvelése, az ehhez szlkséges ajanlatok kidolgozasa,
fejlesztési Utemezés elkészitese.

c) Piaci elemzések készitésével a vallalati Uzletpolitikai ddntések tdmogatasa.

d) Az Ugyfélszolgalati tevékenység kialakitasa, szervezése, fejlesztése, az Ugyfél-
elégedettségre vonatkozdan a mérések végzése, elemzése.

e) A szamlazasifeladatok és folyamatok tervezése, szervezése, az arbevétel biztositasa
érdekében.

f) A terllethez kapcsolédé szabalyozok elkészitése, naprakeszen tartdsa és a
jogszabalyi megfelel6ség biztositasa. '

g) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabdly az adott szakteriietre vonatkozoan
meghataroz.

h) Meglévé lakossagi, Uizleti és kozileti felhasznélokkal vald kapcsolattartas. Ugyfelek
igényeinek, panaszainak kezelése, szerz6dés modositasara vonatkozd kérelmek
elbirélasa.

i) Uzleti ajanlatok kondicidinak kidolgozasa, engedélyeztetése és elkészitése.

i) Piackutatas tervezése, szervezése, lebonyolitdsa, a piaci valtozasok gyors
felismerése és lereagalasa.

k) VIP lgyfélkdr, meghatarozasa, az azzal tdrténd egykapus kapcsolattartas.

I} Az igazgatdsag keretében zajlé munkafolyamatok és feladatok projekt szint(
ellentrzése, nyomon kovetése. A projektek elére haladasanak dokumentalasa,
adminisztracioja.

m) Részvétel a tarsasagi [IR mikddtetesében, fejlesziésében.

9.3.1. Ugyfélszolgalati féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: ligyfélszoigalati féosztalyvezetd
Szervezeti felettese: (zleti és ligyfélkapcsolati igazgato
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskére és felelésségi kore:
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a)

b)

9.3.2.

A személyesen, telefonon, irdsban érkezé gyfél megkeresések bejelentések teljes
korl Ggyintézése.

A beérkezd (gyfélmegkeresések egységes, standard médon torténd rogzitése az
informatikai rendszerekben, a vezetett nyilvantartasok folyamatos figyelemmel
kiséreése, aktualizalasa

A tavhészolgaltatashoz kapcsoléddan az Altaldnos kdzszolgaltatasi szerzédéssel
rendelkezd éplletek lakossagi és kdzileti dijfizetéinek hatralékkezelése, ideértve a
DHK  Zrt-nél lev8 hatralékok rendezésével kapcsolatos személyes
Ugyfélmegkeresések kezelését is.

A tavhOszolgaltatas esetén az Altalanos kozszolgaltatasi szerz8dések és
mellékleteinek, valamint egyéb lakosségi felhasznaléi megéllapodasok, szerz8dések
megkdtése és médositasa.

Az Ugyfélszolgalati irodakon miikddd pénztarak miikodtetése

A telefonos miiszaki hibabejelenté feladatokat ellaté kiilsé partnerrel a folyamatos
kapcsolattartds, a feladatvégzes kontrollja.

Az ugyfélmegkeresések kezelése soran felmerililt, a Térsasag szempontjabdl
relevans, fontos informacidk gyljtése, feldolgozasa.

A MEKH szabalyzatban el8irt formaban, tartalommal az Ugyfélmegkeresésekhez
kapcsolodd elegedettség-mérések végzése a tavhdszolgaltatas esetén.
ugyféligények, szokasok véltozasénak folyamatos nyomon kovetése,
Ugyfelvisszajelzések alapjan javaslattétel az lgyfélkezelési folyamatok fejlesztésére,
uj folyamatok inditasara, a piaci valtozasokra val6 aktiv reagalasra,

szolgaltatasokkal  kapcsolatos  tajékoztatasok, folyamatos  kapcsolattartasi
tevékenyseg, panaszok, bejelentések kivizsgaldsa, a szilkséges intézkedések
megtétele

Fogyasztok kiértesitésével, eseti megrendelések rigzitésével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Ertékesitési osztaly

Szervezeti egyséq vezetdje: értékesitési osztalyvezets

Szervezeti felettese: lizleti és ligyfélkapcsolati igazgato

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)
b}

A vallatat hosszu tavi értékesitési stratégia, és annak éves lebontasanak elkészitése
Az Uzleti tervvel és a gazdasagossagi elvekkel dsszehangolt értékesitési tevékenység
folytatasa, szolgaltatas szinvonaldnak fejlesztése, fejlesztési itemezés elkészitése.
Piaci elemzések készitésével a vallalati Uzletpolitikai dontések elSkészitése.

Uzleti ajaniatok kondicidinak kidolgozasa, engedélyezietése eés elkészitése az
illetékes szakterllet munkatarsaival t6rténd egyeztetés alapjan.

Uzleti, lakossagi, és kiemelt 6nkormanyzati értékesitési feladatok ellétisa
bevételcentrikus, profitorientalt miikbdés biztositasa érdekében.

Piackutatdas tervezése, szervezése, lebonyolitasa, a piaci valtozasok gyors
felismerése és lereagalasa.
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g) Piaci viszonyok folyamatos elemzése, a Tarsasag piaci helyzetenek erdsitése,
bévitése, adatszolgaltatasok teljesitése.

h) Uj projektek és Ugyfelek akviralasa, Uj Uzleti kapcsolatok kialakitasa és meglévok
apolasa.

i) Ugyféligények felmérése, elemzése, Uj termék/szolgéltatas portfdlid kidolgozésa.

j) Vallalati miikddéshez kapcsolodd szolgéltatésok, aruk, termékeke értekesitése,

9.3.3. Szamlazasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: szamlazasi osztalyvezetd
Szervezeti felettese: lzleti és ligyfélkapcsolati igazgatd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskére és felelésségi kore:

a) BKM Tévh@szolgaltatasi dijak telies kord szdmlazasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

b) Flitési célu héfelhasznalas utélagos elszamolasaval kapcsolatos feladatok elvégzése.

c) Héfogyaszté objektumok és Uzleti partner térzsadatok folyamatos karbantartasaval
kapcsolatos feladatok elvégzése.

d) A tavhoszolgaltatassal elldtott héfogyasztdé objektumok leégtérfelmérésevel
kapcsolatos, szamlazasi osztaly hataskorébe tartozé feladatok ellatasa.

e) Egyedi kdzszolgaltatasi szerz6dések megkdtésével kapcsolatos feladatok elvégzese.

f) BKM Divizidinak alaptevékenységen Kivlili tevékenysegéhez kapcsolodd szamlazasi
feladatainak ellatasa.

g) BKM BTI Féigazgatosag alaptevékenységéhez kapcsolodd szamlazasi feladatok
koordinalasa

h)y BKM FKF Koztisztasagi Foigazgatdosag nem kbdzszolgaltatashoz kapcsolodo
szamlazasi feladatok koordinalasa

i) BKM FKF Hulladékgazdalkodasi Féigazgatdésag nem kdzszolgaltatashoz kapcsolodd
szamlazasi feladatok koordinalasa

i) BKM FOKETUSZ Féigazgatosag alaptevékenységéhez kapcsolodd szamlazasi
feladatok koordinalasa

k) BKM FOKERT F8igazgatosag alaptevékenységéhez kapcsolodd szédmlazasi
feladatok koordinalasa

I} SAP modulok szamlazassal §sszefliggd egyes lizemeltetési feladatainak ellatasa.

m) Jogszabalyvéltozas és bels§ szabdlyozok valtozésa esetében a szamlazasi
rendszerekben torténd valtozasok atvezetésének koordinalasa.

n) A Tarsasag koltségtervezéséhez sziikséges informéacidk biztositasa.
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10. Stratégiai és gazdasagi vezérigazgaté-helyettesi szervezet

Szervezeti egység vezetdje: stratégiai és gazdasagi vezérigazgaté-helyettes

Szervezeti felettese: vezérigazgatod

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

10.
10.
10.
10.

1. Gazdasagi igazgatdsag
2. Stratégiai es kdrnyezetvédelmi fosztaly
3. Technoldgiai- s célgép igazgatdsag

4. Logisztikai, szalltmanyozasi és raktarozasi féosztaly

Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kdre:

Teveékenységél a vezetése ald tartozd Gazdasagi igazgatdésag, a Stratégiai és
kérnyezetvedelmi féosztaly, valamint a Technoldgiai- €s célgép igazgatdsagon és Logisztikai,
szallitmanyozasi és raktarozasi féosztalyon keresztil latja el.

Miikéd
a)
b)
c)

d)

ésfejlesztesi feladatok tekintetében

Innovacié kutatas, feltérképezés és elSterjesziés a Tarsasag vezetésége szamara

A vallalat miikddésének fejlesztését-, fejlddését meghatdrozé modszertanok, -
eljdrasok bevezetése

A Tarsasgg vallalati kulturajanak és fejlesztési lehetdségeinek azonositasa,
fejlesztése és monitorozasa

A tarsasagi miikddésfejlesztési feladatok ellatdsa, mikddési hatékonysagndvelési
lehetdsegek azonositasa és end-to-end megvalésitasa,

A tarsasdg Uzleti fevékenységének és folyamatainak mérési rendszereinek
fejlesztése, 6sszehangoldsa

Téarsasagi termeékfejlesziési lehetéségek feltardsa, feladatok ellatasa, értékesitési és
keresztértékesitési lehetéségek feltarasa, piackutatas

A Tarsasag digitalizaciés és digitalis technologia fejlesztési lehetéségeinek felmérése,
javaslattetel a megvalésithatdsagra, a fejlesztések koordinalasa, ataddsa a
szakterlletek részére és a fejlesztések utdkdvetése
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10.1. Gazdasagi igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: gazdasagi igazgatd
Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi vezérigazgato-helyettes
Kézvetien iranyitasa ala tartozik:
10.1.1. Szamviteli és Addzasi fGosztaly
10.1.2. Kontrolling f6osztaly
10.1.3. Treasury- és kockézatmenedzsment osztaly
Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

Uzleti tervezéssel, a pénzellatassal, a gazdalkodassal, a beszamolassal, a szamvitellel,
gazdaséagi folyamatok ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, iranyitasa. A tarsaséag
mukddésére vonatkozd szamviteli, pénzigyi és kontrolling rendszer szervezése, irdnyitasa,
ellendrzése.

A Vezetdi déntéstamogatod és elemzeési csoport tekintetében

a) megteérllési szamitasok gazdasagi szempontu fellilvizsgalata (forrasok rendelkezésre
allasa, forrastsszetétel, versenykepesség vizsgalata, finanszirozasi és szamviteli
kérdesek).

b) Ertékesitési ajanlatok arazasi modelljének elkészitése, Aarazasok ellenbrzése,
arazassal kapcsolatos megtériilesi szamitasok gazdasagi szempontu felllvizsgalata
(forrasok rendelkezésre allasa, forrasdsszetétel, versenyképesség vizsgalata,
finanszirozasi és szamviteli kérdések).

¢) A varhaté U projekiek soran keletkezett bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
informaciok adatszolgaltatésa a likviditastervezéshez, divizidvezetdk / management
szamara dintés-el6készitd ad-hoc elemzesek/riportok készitése.

d) Gazdasagi elemzéssel, megtériilésse! kapcsolatos lgazgatésagi elbterjesztések
teljeskorl elkészitése a tarsszervezetek bevonasaval.

e) Kiemelt értékl projektek megvalosithatosagi tanulmanyban térténé gazdasagi rész
megirasa, a projektekhez fartozd szamitasok elvégzese, penzigyi és finanszirozasi
Utemtervek nyomon kbvetés, megvaldsult projektek visszamérésének elkészitésében
vald részvétel.

fy véllalati szintli Beruhazasi terv elSrehaladasanak nyomon kovetése, terv-tény
elemzések készitése;

g) vallalati szinti Beruhazasi terv kényvelési/kifizetésifaktivalasi prognézisanak
elkészitésében valod részvétel,

h) beruhazasi projektek koltségbecslés szerinti megvalosulasanak ellendrzese, a
projekiekkel kapcsolatos pénzligyi informacidk gydjtése, a peénzigyi folyamatok és
mliveletek szabalyszerliségének vizsgalata, felmerll6 eltérések korrigalasa;

i) jelentds vagy azt meghaladd érték(i projekiek esetében a kialakitott Projekt teamekbe
tag delegalasaval a projekt teljes idétartama alatt a projektek gazdasagi nyomon
kovetésének elvégzése, projektekkel kapcsolatos valtozaskezelésben valé aktiv
részvétel;
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j} 100 M Ftfeletti és uj fogyasztokkal kapcsolatos beruhazasi projektek miiszaki atadas
— atvétel utani visszamérésének elkészitése

k) 100 M Ftfeletti és Uj fogyasztokkal kapcsolatos beruhdzasi projektek visszamérésének
elkeészitése: a projektekkel kapcsolatos kalkulalt elvart hozamok teliesitése miatt a
beruhazas Gzemszerl mdkddését kdvetd 2 évet kbvetben utdlagos visszamérés
elkészitése a tarsszervezetek bevonasdval.

[) Vezetdi riport készitése a Fenntartéstervezési és miszaki kontrolling csoporttal
kdzdsen a beruhazasi és karbantartasi projektek megvaldsulasénak elérehaladasardi.
Teényadatok gylijtése (kdltség, anyagfethasznalds és egyéb naturalia), sszevetése a
tervadatokkal, az eltérésekrél dontés-elékészité informaciok Gsszedllitasa és a
korrekcids intézkedések meghozatala, vagy azokra javaslattétel.

m) Leényvallalatok gazdalkodaséanak feliigyelete, szabalyzatok betartatasa
n) eszkdz-gazdalkodasi stratégia kialakitasa

-----

-----

fejlesztésre, hasznositasra

10.1.1. Szamviteli és Adézasi féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: szamviteli és addzasi féosztalyvezets
Szervezeti felettese: gazdasagi igazgatd
Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:
10.1.1.1. Szamviteli osztaly
10.1.1.2. Addzasi osztaly
Alapvetoé feladatai, hataskore és felelsségi kore:

a) A Szamviteli és Adozasi fosztaly tevékenységét a gazdasagi igazgatd fellgyeletével
és iranyitasaval latja el.

b) A Szamviteli es Adozasi fGosztaly az altala végzett feladatokat (gy szervezi meg, hogy
megbizhaté és valos képet adjon a Tdrsasag vagyoni, jovedelmi helyzetérdl,
lehetéséget adjon a déntések elékészitésére, érvényesitse a szamviteli és adbdzasi
alapelveket.

Szallitdi csoport tekintetében:

a) A szallitdi szamlak a dokumentum menedzsment terlileten t&rténd érkeztetését
kovetben a szamlak fizikailag a szallitéi csoporthoz kertil.

b) A szallitéi csoport feladatai kdzé tartozik tdbbek kdzott a szallitdi térzsadat
allomany karbantartasa, a beérkezett szamlak alaki és tartalmi ellenérzése,
elérogzitése, a szallitdi szadmlahoz kapcsoldédd SAP szallitdi workflow inditasa, a
szallitéi folyoszamlak folyamatos feliilvizsgalata, az eltérések rendezése a
szallitbval.

c) Szallitdi szamlak jévahagyasi folyamatanak folyamatgazda feladatainak ellatasa.

d) Aktiv részvétel a mindenkori kitelezettségvallalasi szabalyzat kidelgozasaban.
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Vevéi csoport tekintetében:

a) A vevdi csoport munkafolyamatai alapvetSen a vevéi folydszamla kezeleshez
kéthetdk.

b) Fogyasztoi befizetések, alapitvanyi tAmogatasok vevéi folyészamlara kdnyvelése,
vevéi folybszamlak karbantartdsa, fizetési modok riportalasa, tdmeges sms és
felszolitd levél kildés, az SAP FI-CA rendszerbdl automatikus lejart allomany
felgylijtese és a kdvetelések engedményezése a DHK részére.

¢) NHKY altal kibocsatott szamlakhoz térténd adategyeztetés

10.1.1.1. Szamviteli osztaly

Szervezeti egység vezetdje: szamviteli osztalyvezetd
Szervezeti felettese: szamviteli és addzasi féosztalyvezetd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

A f6kdnyvi kényvelési csoport tekintetében:
a) a szamlakeret dsszedllitasa,
b) vegyes bizonylatok kdnyvelése,
¢) havi s éves zarlati munkalatok Utemezese,
d) rendezd tételek tsszedllitasa,
g) havi, negyedéves, éves f6konyvi kivonatok, mérleg és eredmény-kimutatasok
elkészitése, mérlegmellékletek Hsszedllitasa,
f} az analitikus nyilvantartasokkal torténd egyeztetés, eltérések rendezése,
g) az Uj gazdasagi események szamviteli megoldasanak kialakitasa,
h) szallitéi szamlak konyvelése

Eszkdz kdnyvelési csoport tekintetében:
i) a Tarsasag eszkOz torzsallomanyanak karbantartasa,
i) eszkdzeinek aktivalasa, tervszerinti értékcsdkkenési leiras elszamolasa,
k) az eszkdzdk allomanyaban bekdvetkezett egyéb valtozasok kbnyvelése,
[y a Tarsasag éves a terilletet érinté leltarozasi és selejtezési feladatainak ellatasa.

10.1.1.2. Adézasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: addzasi osztalyvezetd
Szervezeti felettese: szamviteli és addzasi fosztdlyvezetd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelGsségi kore:

a) adozasi feladatok ellatasa

b) adobevalldsok hatéridére torténé elkészitése, a bevallasok alapjan fizetendd adodk
pénziigyi teljesitésérdl vald gondoskodas, esetleges korrekciok, Onellendrzések
elvégzeése
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¢) adonaptar dsszeallitas és folyamatos naprakészen tartasa

d) vonatkozo bels elGirasok dsszeallitasa és folyamatos naprakészen tartasa
e) adotervezés és add optimalizacid, adékockazatok azonositasa 1
f) szerzddések adozasi és szamviteli szempontl véleményezése

g) kapcsolattartas az addhatdsagokkal és az adéellendrzések bonyolitasa
h) adotanacsadas a szakterlletek részére

i) addzasi nyilvantartasok kialakitasa azok naprakészen tartasa

i) kdzremikédeés az lzleti terv elkészitésében :
k) kdzremlkddés a kiegészitd melléklet elkészitésében
l) elsbdleges kapcsolattartas az adoszakértd partnerrel }

10.1.2. Kontrolling féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: kontrolling féosztélyvezets
Szervezeti felettese: gazdasdgi igazgald
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
10.1.2.1. Peénzlgyi, (izleti kontrolling osztaly
10.1.2.2. Kdzszolgaltatasi kontrolling osztaly
Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Koordinacits és integracios feladatokat lat el. Ezt f6ként a koltségek, az eredmények
Osszevetésén, a teljesitmények és a raforditasok nyomon kovetésén keresztl
valositia meg a rendszer hatékonyabb mikédése és a menedzsment dontéseinek
tamogatdsa érdekében.

Uzleti intelligencia kdzpont (csoport) tekintetében

a) A Tarsasag kontrolling folyamatainak digitalitacidjanak és automatizaciéjanak
tamogatasa, fejlesztése

b) A Tarsasagra vonatkozd kontrolling feladatok ellatasat segité adatszolgéliatas
biztositasa, szakmai egyittmiikbdés a szervezeti egységekkel, szakteriletekkel.

c) Vezetbi dontesek elSkészitésének segitése, vezetdi informaciés rendszer
mlikodtetése. i

d) SAP CO modul mikédtetése, a szikséges fejlesziések felmérése, azok .
megvalositasanak szakmai felligyslete.

e) Uzleti intelligencia rendszerek miikddtetése, a sziikséges fejlesztések felmérése, azok i
megvalésitasanak szakmai felligyslete.

f) Tarsasagi szintli adatgyijtés, az Osszegyljtdtt adatok adattarhaz(ak)ban torténs
szervezese, kezelése.

g) Az adattarhaz(ak) folyamatos, vagy szilkségszer( fejlesztése (a fejlesztési igények
feltérképezéss).

h) Az adatok integralt felhasznélhatésaganak biztositésa, az adatelérések gyorsitasanak
eldsegitése, adattisztitas. ;

i) Vezetdi informaciés rendszerek mikodtetése.

) Az egyes szakterliletek (szervezeti egységek), valamint (zleti folyamatok
adatigényeinek kiszolgalasat biztosité rendszer mikddtetése.
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k) Kbézrem(ikddés a kontrolling szervezet A4ltal haszndlt rendszerek folyamatos
fejlesztésében és az igényeknek {6rténé megfeleltetésében.

10.1.2.1. Pénziigyi, lizleti kontrolling osztaly

Szervezeti egység vezetdje: pénziigyi, lzleti kontrolling osztélyvezetd
Szervezeti felettese: kontrolling féosztalyvezetd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és feleldsségi kdre:

a) Uzleti terv és el8rejelzések dsszedllitasa, a tervezési folyamat koordindlasa. A stratégiai

tervezést tamogatd kézéptavl pénzigyi terv készitése

) Eves Uzleti jelentés elkészitése.

¢) Kockazati kontrolling, elemzések, jelentések készitése

) Kontrolling jelentések elkészitese.

) A Tulajdonosi és bels vezetd igényeknek megfelel6 riportok, kimutatasok, elemzések
készitése.

f) A Tarsasagi irdnyitasi modelljének kidolgozasa és folyamatos karbantartasa

g) Dijkalkulaciok, dnkoltségszamitasok készitése.

h) Kdzremiikédés a mindenkori kontrolling szabalyzatok elkészitesében.

i) A Tarsasag gazdasagi mikodésének szakmai tdmogatasa.

i} A gazddlkodas terv-tény eredményének nyomon kdvetése és elemzése. Az eltérések
alapjan intézkedések kidolgozasa a Tarsasag vezetése szamara az Uzleti tervben
megfogalmazott célok teljesitésére.

k) A Tarsasagi koltség és bevétel elszamolasi rendszerének kialakitasa, lizemeltetése és
fejlesztése, a kontrolling objektumok karbantartasa

1} A Téarsaséagra vonatkozd kontrolling feladatok ellatasa, adatszolgaltatas biztositasa, és
szakmai egylttmik&dés a szakagi diviziokkal, mas szakterulettel,

m) Kézrem(ikodés a beszerzési-, kdzbeszerzési terv elkészitésében, az egyes eljarasok
pénziigyi tervezésének biztositdsaban és pénziigyi fedezetének vizsgalataban.

n) A szakmaiszervezet (Mszaki szolgaltatasi osztaly) tamogatasa a Tarsasag beruhazasi
tervének elkeszitéseben

0) A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédé szakmai szervezeti egysegek altal megadott
adatok és dokumentumok meglétének és helyességének, valamint a Tarsasag
terveinek valé megfelel§ségének ellendrzése.

p) HR kontrolling tevékenység keretében egyiittm(ikddés a dontés-eldkészitésben, HR
terlilet tamogatasa a személyi jelleg(i kdltségtervezéshez, visszameréshez.

q) SAP CO modul szakmai miikodtetése.

r) Eves/negyedéves/havi elszamolasok elkészitése.

s) A kdzponti koltségtényezdk alakulasanak folyamatos ellendrzese, elemzése,
intézkedések megtételének kezdeményezése.
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10.1.2.2, Koézszolgaltatasi kontrolling osztaly

Szervezeti egység vezetdje: kdzszolgaltatasi kontrolling osztalyvezets

Szervezeti felettese: kontrolling féosztalyvezets

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)

b)

Eves és/vagy id6szakos kompenzécid elszamolas, kéltségfelllvizsgalat, hatdsagi
dijfellilvizsgélat és elszdmolas elkészitése, konyvvizsgalataban valo részvétel

A Tarsasagot érintd kllsd- és belsd szabalyozdrendszerek véitozasainak nyomon
kbvetése, szilkség esetén javaslattétel a modositasra, kéltségek elszdmolasra és
nyilvantartasara.

A kdzszolgaltatasi tevékenységekkel kapcsolatos kozszolgdltatasi szerzédések
gazdasagi vonatkozasainak elkészitése, nyomon kévetése.

A kdzszolgaltatassal kapcsolatos adatszolgéltatasok elvégzése, ifletve koordinalasa,
azok hataridejének betartasa (MEKH, NHKV, KSH, Tulajdonos, felligyeleti szervek).
Kozszolgaltatasi kontrolling jelentések elkészitése.

A kozszolgalati tevékenységek iddszakos ar fellilvizsgalata.

Hatésagok és hivatalok szamara a kodzszolgdlati tevékenységekkel kapcsolatos
adatszolgaltatas keészitése, a szikséges adatok Osszegylijtése (naturdlidk is)
folyamatos statisztikai és egyéb adatgyUjtéssel.

A teriilethez kapcsol6do szabalyozok elkészitése, naprakészen tartdsa és a jogszabalyi
megfelelfség biztositdsa elkészitésében vald kdzremikodés.

Az éves (zleti terv dsszeallitasaban vald kdzremiikddés.

Eves Uzleti jelentés elkészitésében valé kdzrem(ikddés.

A Tarsasag kozszolgaltatasi divizidinak gazdasagi mikédésének szakmai tAmogatasa.
A kozszolgaltatasi gazdalkodas terv-tény eredményének nyomon kovetése és
elemzése. Az eltérések alapjan intézkedések kidolgozasa a Tarsasag vezetése
szamara az Uzleti tervben megfogalmazott célok teljesitésére.

m) A kozszolgaltatasi kdliségtényezdk atakuldsénak folyamatos ellenérzése, elemzése,

intézkedések megtételének kezdeményezése.

10.1.3. Treasury- és kockazatmenedzsment osztaly

Szervezeti egység vezetdje: treasury- és kockazatmenedzsment osztalyvezetd

Szervezeti felettese: gazdasagi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskodre és felelésségi kore:

a)

Az osztaly munkatérsainak elsédleges feladata a Tarsasdg likviditasanak biztositasa és
a hatékony penzgazdéalkodas, befektetési dontések kialakitasa. A stratégiai feladatok
kozott szerepel a napi likviditashoz szilkséges folydszamlahitelek folyamatos és
gazdasagos biztositasa, a bankkapcsolatok diverzifikalasa.
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b)

Az osztaly munkafolyamataiban kiemelt jelentdségl a tervezes és a penzmozgast
determinalod folyamatokrél az informaciok beszerzése, értékelese, validalasa.

Az Uzleti terv alapjan készllt napi bontasu likviditasi terv a tarsosztalyoktd! kapott O]
informaciok alapjan folyamatosan (gordiilé médszertannal) frissitésre kerll.

Bankokkal torténé kapcsolattartds. A beruhazasokrdl gazdasagi adatszolgéltatas a
bankok felé a beruhazasi hitelszerzfdések kévetelményének megfelelden (projekt
statuszok riportadldsa magyar és angol nyelven, a projektek forrastsszetételének
meghatarozasa, bemutatasa, egyéb adatszolgaltatas. A beruhazasi hitelek lehivasahoz
a bankok alta! elvart dokumentumok készitése és megklldese. Tamogatasi
programokban valé részvétel.

Likviditastervezés, likviditds menedzsment, likviditas elemzése, eredmenyes penzlgyi
mikodés. CO2 kvotavasarlassal kapcsolatos kérdések, informacidk gylijtése,
javaslattétel a vasérlasra. Kockazatcsdkkentd, fedezeti Ugyletek tervezése és
végrehajtasa.

Pénzlgyi jellegl kockazatkezelés, kockazatok azonositésa, javaslatok kidoigozasa,
végrehajtédsa a tarsosztalyok bevonasaval, monitoring.

A kdzbeszerzési eljarasokban vald részvetel, a kdzbeszerzések pénzigyi szempontl
véleményezése.

Szerzddések pénziigyi szempontl véleményezése.

a szallitéi szamlak és egyeb szamviteli bizonylatok alapjan tériénd banki tranzakciok
bonyolitasa és kinyvelése.

szamviteli zarasok pénziigyi tamogatasa.

A munkaltatdi kdlesdnszerzédések kezelése,

A kegyeleti elétakarékosségi szerz6désekkel kapcsolatos mozgéasok kényvelése.

m) A Tarsasdg f6pénztardnak vezetése és telies vallalat vonatkozasaban a

pénztarmozgasok kényvelése.
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10.2, Stratégiai és kdornyezetvédelmi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: stratégiai és kornyezetvédelmi féosztalyvezets
Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi vezérigazgato-helyettes
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

10.2.1. Kornyezetvédelmi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:

e

aktualizalasa, szilkség szerinti médositasa, egylttmikddve az érintett vezetékkel,
0sszhangban a tulajdonos altal elérni kivant stratégiai célok érvényesitésével.

b) A Tarsasag és a divizidk stratégidjaban foglalt stratégiai programok, feladatok elére
haladasanak negyedévenkénti attekintése, monitorozasa, amely alapjan térténik a
szlkseges intézkedések megtétele (hatarid6 mddositdas atvezetése, feladat
vegrehajtasahoz tobblet erdéforras rendelése, stb.) egyittmikodve az érintett
vezetbkkel,

c) A stratégiai programok, feladatok elérehaladasardl riportok Osszedllitisa a
Vezérigazgatd, valamint a tulajdonos részére.

d) a Tarsasag fGigazgatdsagai kdzotti stratégiai egylttmiikodési lehetéségek feltarasa,
javaslatiétel, az ezzel 6sszefiiggd feladatok Tarsasagon beliili koordinalasa.

e) A Tarsasag stratégiai céljainak megvaldsulasat elGseqité hatékonysagjavito
javaslatok kidolgozasa, eléterjesztése.

f). A Tarsasagi lednyvéllalat stratégia kialakitasanak koordinalasa, fellilvizsgalata,
aktualizdldsa, szilkség szerinti modositasa, tovabb4 annak biztositasa, hogy a
leanyvallalati strategia dsszhangban alljon a Tarsasag stratégiai céljaival.

g) Kils§ szakmai szervezetektSl (pl. MaTaSzSz), intézményektdl (F&varosi
Onkormanyzat, keriileti ®nkormanyzatok, minisztériumok, sth.) beérkezd stratégiai
anyagok (teleplilésfejlesztési stratégiak, klimastratégidk, stb.) Tarsasagi szintli
vélemenyezese, a felmerlld adatszolgaltatési igények teljesitése az érintett szervezeti
egységek vezetbinek kézremlkddésével,

10.2.1. Kérnyezetvédelmi osztaly

Szervezeti egyseg vezetdje: kdrnyezetvédelmi osztalyvezetd
Szervezeti felettese: stratégiai és kdrnyezetvédelmi féosztalyvezets
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a) A Tarsasag kdrnyezetvédelmi tevékenységének koordinéldsa, szervezése,
ellendrzése és ellatdsa (ide nem értve az (izemeltetési feladatokat),

b) A  Tarsasag tevekenységeihez és Iétesitményeihez  kapcsoldds,
kornyezetvedelemmel dsszefiliggd engedélyezések lebonyolitdsa, gondozasa, a
meglévs kornyezetvédelmi engedélyek megujitasa, szlkség szerinti modositasa
a jogszabalyi el8irasok és a tarsterliletek adatszolgaltatasai alapjan,
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c) A Tarsasag telephelyein taldlhatd kornyezetvédelmi monitoringrendszerek
szakmai fellgyelete,

d) A kornyezetvédelmi érdekképviselet ellatasa, javaslaitétel a kornyezeti
terhelések megeldzésére és csbkkentésére, a tevékenységek kdrnyezeti
hatasainak folyamatos ellenérzése,

e) A szamviteli torvény alapjan javaslattétel kdrnyezetvedelmi céltartalék képzésre,

f) A kbrnyezetvédelmi hatdsagi kdtelezettségek teljesitése, a szakteriletek
kdrnyezetvédelmi tevékenységeinek tamogatésa, koordinalasa, reszvetel a
hatésagok telephelyi ellendrzésein,

g) Hatosagi kapcsolattartdshoz szilkséges szakmai anyagok 6sszedllitdsa,

h} Kornyezetvédelmi hatdsagi adatszolgaltatasck teljesitése,

i) A szakhatdsagokkal tértiénd kapcsolattartas, az engedélyekben elirt feladatok
szakterlletek altali betartasanak figyelemmel kisérése, a kodrnyezetvédelmi
mérések koordinalasa, hataridére t6rténd teljesitése.

i) A Tarsasag korabbi tevékenységeibdl adodd kdrnyezetvédelmi karmentesitéssel
kapcsolatos hatésagi eljarasok lebonyolitasa, a szlkséges vizsgalatok,
beavatkozasok elvégeztetése,

k) Akkreditalt analitikai laboratdrium mdkédtetése, miiszaki teriilete szerinti
feladatok koordinalasa, szervezése, ellendrzése és ellatasa,

) A szolgdliatasi tevékenységekkel kapcsclatos és a megbizas alapjan elvallalt
analitikai laboratériumi vizsgalatok végzése,

m)}  Teleplilési szilard hulladék égetési maradékai (salak, pernye, flstgaztisztitasi
maradék) és talajmintak fizikai-kémiai vizsgalata,

n) Felszini és felszin alatti vizek és szennyvizek mintavétele, vatamint helyszini és
laboratériumi vizsgalata,

0) Teleplilési szilard hulladék mintavétele, helyszini és laboratériumi vizsgalata,

P) lvoviz, illetve egyeb vizek (technoldgiai, vezetékes, stb.) mintavétele, valamint
helyszini és laboratériumi vizsgalata,

q) Sikossag mentesité anyagok mintavétele és laboratériumi vizsgalata, sikossag
mentesités mintavételszerd eliendrzése téli munkarend szerint,

r} Komposzt mintavétele, valamint helyszini és laboratériumi vizsgalata,

s) Levegltisztasag-, zaj- és rezgeés-, felszini és felszin alatti vizmindség-
védelemmel, valamint hulladékkezeléssel kapcsolatos kételezeltségek
teljesitése, adatszolgaltatas biztositasa, kllsé szolgaltatdkkal kapcsolattartés.

t) Tarsasagi szintl projektek menadzselesében, tervezésében, U szolgaltatasok
hevezetésének, létesitmények tervezésének és beruhazasainak
elSkeszitésében kdrnyezetvédelmi szempontl véleményezése az eldkészitési
fazisban,

u) Vezeldi dontések selékészitésehez kdrnyezetvédelmi szakmai jelentések,
értékelések készitése.

V) A Tarsasag vonatkozd belsé szabalyozasainak és szerzédés tervezetfeinek
kérnyezetvédelmi szempontu véleményezése, vizsgalata.

W) Kiviteli tervek, megvalbsulasi dokumentaciok kérnyezetvédelmi szempontd
vizsgalata, szakmai segitségnylijtas a megvaldsitasért felelés szervezetnek.

X) Evenkénti, ismétl6ds kornyezetvédelmi oktatds szervezése, és az oktatdsok
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dokumentalt elvégzése.

10.3. Technolégia- és célgép igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: technoldgia- és célgép igazgatd

Szervezeti felettese: stratégiai s gazdasagi vezérigazgatd-helyettes

Kézvetlen iranyitasa alé tartozik:

10.3.1. Célgép javitd lizem

10.3.2. FKF technolégiai Gizem
10.3.3. FOTAV technoldgiai lizem
10.3.4. BTI, FOKETUSZ, FOGKERT technoldgiai lizem

Alapvetd feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a)

b)

a Technologia és Célgép Igazgatdsag éves és idészakos terveinek és programjainak
kidolgozasa, végrehajtdsa, az operativ programok teljesitésének figyelemmel
kisérése, ertékelése, a szlkséges intézkedések megtétele. Ezek mellett a
Tarsasaghoz eszkdzparkjanak menedzselése kor, rendelkezésre allas szempontbol,

részvetel a selejtezési eljarasok és értékesitések lefolytatdsaban, gondoskodas a
leselejtezett jarmlvek forgalombdl térténd kivonasanak elvégzéserdl,

szabad kapacitas lekotése érdekében kilsé megrendelések teljesitése, bérmunka
végzése, hatosagl miiszaki vizsgaztatas,

a Technolégia és Célgép Igazgatosaghoz tartozo tevekenyseghez kotodo beszerzési,
kdzbeszerzési eljarasokban vald részvétel (inditd dokumentumok elkészitése,
vélemeényezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékelése), és mas Inditd
szervezetek tamogatasa jarmilveket és miUszaki eszkdzdket érinté mulszaki
dokumentacié elkészitésében

a celgepek és jarmlvek karbantartasi tevékenységének megszervezése, a személyi
és targyi feltételek folyamathoz rendelése,

sériilt, karambolos sajat tulajdonban lévd jarmlivek és célgépek miiszaki mentési,
karligyintézési, javitasi, munkainak végzése, karligyintézés és Dbiztositoi
kapcsolattartas,

a tarsasagi tulajdonban 1évé jarmlvekhez és célgépekhez kapcsolddd nyilvantartasi
es engedélyeztetési feladatok ellatdsa, Ugyintéz&i feladatok végrehajtasanak
koordinalasa,

figyelemmel kiséri a jarm(iveken és célgépeken meghatarozott ciklus szerinti szemlék
elvégzését, a kdzuti forgalomban részivevd jarmiivek és célgépek hatdsagi mliszaki
vizsgaztatasat, kbrnyezetvédelmi felllvizsgalatat, és menetird készilékek illesztését,
hitelesitését hatdsagi kijeldlés alapjan, a felkészitési munkakat, atszerelések és
futéjavitasok elvégzését,

koordinalja a sajaterds alkatrészgyartast és feldjitast,

az igazgatosag szabalyzatainak, intézkedéseinek elkészitése, fellilvizsgalata,
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k)

1)

a mindenkori ERP rendszer célgép allomanyanak rendszeres fellilvizsgalata,
leltarozasban részvétel,

részt vesz a munkahelyi polgéari védelmi szervezet feladataiban, az azzal kapcsolatos
belsd eldiras{ok)}ban meghatarozottak szerint, melyet mas munkatarsra delegaihatja.

Szolgaltatasok koordinacids feladatok tekintetében:
m) EszkGzkészenléti tervezés - lgazgatdsag eszkdzeinek rendelkezésre &allasanak

n)

0)

p)

)

elemzése, tervezese, szervezeti egysegek, szakterlletek kiszolgaldsa érdekében,
ebben értjlk a beszerzési, felljitasi, oktatasi, selejtezési folyamatokat,

Uzemviteli irdnyitas — kapacités tervezése, anyagellatasi tervek elkészitése, mind ezt
az lzemképességi mutaté optimalizalasa, és ezzel kapcsolatos lzemek kozitti
koordinacidja,

Technoldgia és Célgép Igazgatdsag Gazdalkodasi, pénziigyi elemzése — Gazdasagi
igazgatosag altal irdnyitott folyamatokhoz vagy abbol meghatarozott, kiadott feladatok
elékeszitése, pl: kimutatdsok készitése és egyéb adat kérések elkészitése,
megadasa,

Folyamatfejlesztés —  Kd&zponti szolgaltatd szervezetek  éltal  iranyitott
folyamatfejlesztések vagy azokbdl meghatarozott, kiadott feladatok elkészitése,
implementaldsa, azokat tAmogato javaslatok kidolgozasa, jdvahagyasra elkészitése,
jovahagyott fejlesztések bevezetése és ezek visszamérése,

Szakmai tdmogatas, fejlesztés - szakmai folyamatok vizsgalata, elemzése, javaslatok
kidolgozasa, jovahagyasra elkészitése, jdvahagyott fejlesztések bevezetése és ezek
visszamerése,

Beszerzés és Kozbeszerzés folyamat tAmogatasa — a Beszerzési igazgatdsag altal
iranyitott és feliigyelt folyamatban, a Technologia és Célgép |lgazgatosag altal inditott
beszerzési és k6zbeszerzési folyamatok igényfelmérese, el6keszitése, inditasa, végig
kbvetese esetleges Cjrainditidsa, tarsszervezetek altal inditott beszerzési -
kdzbeszerzési igények miszaki igényeinek ellendrzése, velemenyezése és ezek
Osszeallitasanak segitese.

Hatosagi miszaki vizsgaallomas (csoport) tekintetében

s)

A kozuti forgalomban részivevd célgépek és egyéb jarmlivek hatdsagi mdiszaki
vizsgaztatasa, kérnyezetvédelmi fellilvizsgalata hatésagi kijelSles alapjan,

A menetiré késziilékek illesztése, hitelesitése; adatmentés hatdsagi kijelblés alapjan,
Analdég menetird készillékek Kis- és nagyjavitasa, digitalis menetiré készilékek
kisjavitasa és aktivalasa hatdsagi kijelolés alapjan,

Szabad kapacitas lekdtése érdekében kilsé megrendelesek teljesitése, hatésagi
vizsgdztatas, eredetvizsgaztatas, menetird készilékekkel kapcsolatos munkalatok
elvégzése kiisds lgyfelek részére,

w) A Tarsasag szervezetli egyseégeivel egylttmikddik a javitds és a vizsgaztatas

X)

osszehangolasa soran, szem elétt tartva a mindenkori (zemképességi igényeket.,
Célgépek és egyéb jarmiivek kdzlekedési kareseményekkel kapcsolatos karfelvételi,
valamint kapcsolddd belsd és kilsé javiitatasi folyamat inditdsanak engedélyezése,
karszamok kiadasa,
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y) Javitasi kéltségek alapjan a karigény elSkészitése elszamolas szamla formajaban, és
leadasa a biztositotarsasag felé,

z) Hatosagi kapcsolattartas, jogszabalyvaltozasok kovetése,

aa) Tarsasagunk altal (izemeltetett jArmlvek, célgépek, munkagépek és berendezések
gyari dokumentacidja alapjan —az (zemelteté egység kérésére — kezelési- és
karbantartasi utasitasok készitése,

bb) A kezelesi és karbantartasi, valamint mlveleti utasitds elérhetéségének biztositasa a
belsé eléirasok szerint

cc) A Téarsasag altal Uzemeltetett célgépek, jarmiivek, munkagépek és berendezések

I Rya

bocsatasa az érintett szervezeti egységek részére.

dd)A mdiveleti-, kezelési-, karbantartdsi-, kalibrélasi utasitasok eredeti példanyainak
megdrzése, nyilvantariasa.

ee) Szakkdnyvek tarolasa, szakkdnyvallomany katalogizaiasa, selejtezése,

ff) Szakkbényvek felhasznalok részére torténGé kiaddsa, visszavétele, kdlcsénzés
dokumentalasa

10.3.1. Célgép javitd (izem

Szervezeti egyséy vezetdje: célgép javitd lzemvezetd
Szervezeti feletiese: technoldgia és célgép igazgatd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kdre:

a) celgepek napi Uzemképességének biztositasa a forgalombiztonsagi, munkavédelmi és
koryezetvédelmi  kovetelményeknek megfelelen, célgépek, felépitmények,
adapterek és egyeb szallito jarmivek karbantartasa, javitasa, lizemképes szinten valé
tartasa,

b} kézdti forgalomban részivevd célgépek hatdsagi miiszaki felkészitésének tervezése,
lebonyolitasa,

¢} amiiszaki szemlék elvégzése,

d) lomtalanitas, zo6ldhulladékszallitas és maés diviziohoz (alapszolgaltatast nydjtd
szervezet) tartozd célgépeinek felkeészitési, atszerelési munkdinak elvégzése,
megszervezése

e) teli- tavaszi programban résztvevd Uttisztitd és vagy mas divizid (alapszolgéliatast
nyujtd  szervezet) célgépeknek, és tartozékainak (felépitmények, adapterek)
felkészitési, atszerelési, javitdsi munkainak elvégzése, szerzddésben rogzitett
garancialis javitasok elvegzése,

f) serllt, karambolos és célgépek javitasa, beleértve célgépek helyszini javitast,

g) az ujonnan érkezd célgepek izembe helyezéséhez szlikséges feladatok elvégzése és
atadasa az {zemeltetdk részére,

h) célgépek fényezési munkainak elvégzése,

i) celgépek id6szakos ellenérzésének elvégzése,

i) a szallitd jarmivek, célgépek, hatdésagi vizsgara valé felkészitése, ciklus szerinti
szemlek elvégzése,
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k)
1)

m)

10.3.2.

a hatalyos szerz6dések alapjan garancialis és egyéb javitasok biztositasa,

az igazgatdsag tobbi szervezeti egységével és alegységével egylttmikodik a javitas
soran,

a Technolégia és Célgép lgazgatdsaghoz tartozé tevékenyseghez kétédé beszerzesi,
kézbeszerzési eljarasokban vald részvétel (inditd dokumentumok elkeszitése,
véleményezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékeleése), és mas Inditd
szervezetek tamogatasa miszaki dokumentacié elkészitéseben.

FKF technologiai Gizem

Szervezeti egység vezetdje: technologiai lzemvezetd

Szervezeti felettese: technologia és célgép igazgatod

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kdre:

P)

Tarsasag eszkbzeinek, jarmlveinek és célgeépeinekk mlszaki mentése, specialis
felkészliltséget és célgépelet igénylé mentési, szallitasi feladatok elvégzése,
hiradastechnikai berendezéseinek zavartalan (izemeltetése, karbantartasa javitasa,
célgépek rakodo daruinak lizemoras szemléje, javitasa,

célgépek klimaberendezések Utemezett karbantartésa, javitdsa, amennyiben a
szerviz ciklustol eltér,

alkatrészgyartasi, felvjitasi tevékenység, forgacsolasi és marasi munkak elvegzése,
hidraulikus és pneumatikus munkahengerek gyartasa, javitasa,

lakatosipari szerkezetek, valamint téli jarmifelépitmények és ekék gyartéasa, javitasa,
kommunalis- és szelektiv hulladékgyijtd és mas divizional (alapszolgaltatast nyujté
szervezet) felmerllé edényzetek, konténerek és gépi milkddteteésl tomoritds
konténerek karbantartasa, javitasa,

a tarsasag jarmlivek, célgépek akkumulatorainak raktdrozasa, karbantartasa, cseréje,
nyilvantartasa, javitasa és selejtezése,

célgépek gumiabroncsainak szerelése, javitdsa, raktdrozasa, selejtezése,

szerszam- és mihelygépek, egyéb gépi eszktzok karbantartasa, javitasa,

tartalék egységek, alkatrészek raktarra torténd felljitasa, eszkdzok gyartasa,
karpitosmunkak ellatasa,

szemely-és kisteher gépjarmivek beszerzésének koordinalasa, el6készitese,
Technologia és Célgép |lgazgatésaghoz tartozé tevékenységhez kitddod beszerzesi,
kbzbeszerzési eljarasokban vald részvétel (inditd dokumentumok elkészitese,
véleményezése, valamint a beérkezett ajanlatok értekelése), és mas Indito
szervezetek, diviziok (alapszolgaltatast nyljtd szervezet) tdmogatdsa miiszaki
dokumentacid elkészitésében,

munkagépek, rakodogépek napi izemképességének biztositasa a
forgalombiztonsagi, munkavédelmi és kdrmyezetvédelmi kdvetelményeknek
megfeleléen, munkagépek, 3,5 tonna alatti személy és Kkisteher jarmlvek
karbantartasa, javitasa, Uzemképes szinten valé tariasa,

a mliszaki szemiékhez tartozd idGszakos atszerelési munkak elvegzese,
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)

10.3.3.
10.3.4.

3,5 tonna alatti sérllt, karambolos személy és kisteherjarmlvek javitasa,
munkagépek, rakoddgépek, targoncak helyszini javitasa,

az Ujonnan érkezd célgépek, jarmiivek, munkagépek, rakodogépek {izembe
helyezéséhez sziikséges feladatok elvégzése és dtadasa az lzemeltetSk részére,
id6szakos ellendrzések elvégzése,

3,5 tonna alatti személy-és kisteher gépjarmivek, munkagépek hatdsagi vizsgara vald
felkeszitése, ciklus szerinti szemlék elvégzése,

-a hatalyos szerzddések alapjan garancidlis és egyéb javitasok biztositasa,

szabad kapacitas lekbtése érdekében killsé megrendelések teljesitése, bérmunka
végzése,

az igazgatosag tobbi szervezeti egységével es alegységével egylittmiikodik a javitas
soran.

FOTAV technolégiai iizem
BTI, FOKETUSZ, FOKERT technoldgiai iizem

Szervezeti egység vezetdje: technoldgiai lizemvezetd

Szervezeti felettese: technoldgia és célgép igazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

kozati forgalomban résztvevd celgépek és egyéb jarmlvek javitdsanak hatosagi
mUszaki felkeszitésének tervezése, koordinalasa, esetenként lebonyolitasa,

a miszaki szemlék, szervezése, esetenkénti lebonyolitdsa

specifikus célgépek atszerelési munkainak elvégzése,

specifikus célgépeknek, és tartozékainak (felépitmények, adapterek) felkészitési,
atszerelési, javitdsi munkainak elveégzése, szerzédésben rogzitett garancidlis
javitasok elvégzése,

az Ujonnan erkez6 célgépek Uzembe helyezéséhez szilkséges feladatok elvégzése és
atadasa az Uzemeltetdk részére,

a szallitd jarmdvek, célgépek, hatdsagi vizsgara vald felkészitése, ciklus szerinti
szemlék elvégzese,

a hatalyos szerzédesek alapjan célgépeket érintd garancialis és egyéb javitdsok
biztositasa,

szabad kapacitas lekétése érdekében kilsé megrendelések teljesitése, bérmunka
végzése,

az igazgatdsag tobbi szervezeti egységével és alegységével egylittmikodik a javitds
soran,
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10.4.

Logisztikal, szallitasi és raktarozasi féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: logisztikai, szallitasi és raktarozasi féosztalyvezetd

Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi vezérigazgato-helyettes

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

10.4.1. Logisztikai és szallitasi osztaly

10.4.2. Raktarozasi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i

k)

1)

Készletekkel torténd gazdalkodas.

Készletvaltozdsok analitikus nyilvantartésa, rogzitése.

A nyilvantartasokb6l nyert adatok, elemzések, riportok készitése.

Bizonylati fegyelem betartasa és biztositasa.

A készletleltarozasok fizikai, és adminiszirativ el6keszitése.

Cikkszamok diszpozicid és progndzis értékének karbantartasa.

Elfekvs készletek kezelési, javaslattétel értékvesztés elszamolasara.

Biztonsagi készletek kezelése.

Szallitasi igények koordinalasa.

Szallitasi, raktarozasi feladatok ellatasa.

A Tarsasag részére beszllitott anyagok, berendezések megfeleld mindsegben
torténd beszallitasanak ellenérzése, tanusitvanyok atvétele.

A beérkezett anyagok, berendezések vonalkéddal torténd elidtasa, raktarozasa.

m) Adatszolgaltatas teljesitese.

n)

0)

p)

A tarsasdag logisztikai, szallitasi és raktdrozasi tevékenységének operativ iranyitasa,
feligyelete és rendszeres ellenfrzése.

A kockazatkezelési szabdlyzat szerint az irényitasa ala tartozo teriileten a kockazatok
feltarasa, és azonositasa.

A fBosztalyt érint6 éves beruhazasi, képzési, ingatlanfejlesztési, informatikai
eszkozigenylesi terv elkészitése.

felligyeli és ellendrzi a hataskorébe tartozd hazipénztaron keresztll tortend
kifizetéseket )

A Hulladékhasznositdé Ml Uzembe beszallitott és onnan kiszallitott anyagok
mérlegelése, a hitelesitett hidmérlegek mérési eseményei alapjan az adatok
nyilvantartasa, merlegjegyek kiadasa, menetlevelek igazolasa.

a mérlegeléshez szilkséges személyi és targyi dllomany biztositasa,

az eldirasszer(i mérlegelés biztositasa,

Eseti beszallitasok alkalmaval, alapjeflemzés kdteles hulladekok fogadasakor az
alapjellemzési dokumentacio atvétele, elienérzése, nyilvantartasa és kezelése,

a vallalati Ozletmenet soran feleslegesség vald vagyontargyak hasznositasanak,
ériekesitésének elbkészitése, javaslatok kidolgozasa,

a Tarsasag feleslegessé valt vagyontargyainak értekesitése és ahhoz kdzvetlenil
kapcsolddo feladatok.
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10.4.1. Logisztikai és szallitasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: logisztikai és szallitasi osztalyvezets

Szervezeti felettese: logisztikai, szallitasi és raktarozasi féosztalyvezets
Kozvetlen iradnyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hatask&re és felelésségi kore:

a) Keszletezési és logisztikai tevékenységének operativ iranyftasa, feliigyelete és
rendszeres ellendrzése, koordinalasa az eszkbzok szakszerl készletezésének
biztositasa és felhasznalasi helyre torténé juttatasa.

b) Intézkedés a belsd fuvarozasi feladatok ellatasarol és a raktarak kézotti forgalom
biztositasarol.

c) Az Osztdly kezelésében 1év6 Uzemanyag kutak, valamint méreghazak és
gépjarmilvek mikddésének biztositasa, izemeltetése.

d) Uzemanyagkészletek biztositdsa, munkarendnek megfeleld készletatallasok
megszervezése.

e) Hintéanyag készletezéssel, raktdrozassal és mérlegeléssel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

f) A Tarsasagnal hasznalatos anyagok és a csoportosan nyilvantartott targyi eszkzok —
a felhasznald egységek elhelyezése szerint — kbzponti és telepi raktarakban toérténd
tarolasa, a keszletgazdalkodasi feladatok ellatasa.

g) Tartalékkészletek, minimum-maximumkészletek idészakos felllvizsgalata,
meghatarozasa a felhasznald terlletekkel egyeztetve.

h) Elfekvd és lassan mozgd anyagok évenkénti meghatarozasa, feltarasa.

i) Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi eljarasaban vald részvétel.

J) Tarsszervekkel valo egylittm(ikddés

k) Az osztaly dolgozbi részére elbirt egyéni véddfelszerelések, munkaruhazat, valamint
a szlkséges egyéb eszk(z0Ok biztositasa.

) SzUrdprobaszerd terlleti ellendrzések végzése.

m) Gondoskodas a veszélyes hulladékok szakszer(i kezeltetésérdl, a terliletet érintd
szabalyozdk betartasardl és az Uzemanyag kutak hatdsagi elSirasoknak torténd
megfelelésérdl.

n) Javaslattétel az osztalyt érint6 éves beruhdzasi, képzési, ingatlanfejlesztési,
informatikai eszkdzigénylési tervhez.

o) Javaslattétel a folyamatracionalizalé és kéltséghatékony eljarasokra.

10.4.2. Raktarozasi osztaly ‘
Szervezeti egység vezetdje: raktarozasi osztalyvezets - i
Szervezeti felettese: logisztikai, szallitasi és raktarozasi féosztalyvezets !
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: ' i

Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kére:
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a) Raktarozasi tevékenységének operativ iranyitasa, felligyelete és rendszeres
ellendrzése, koordinalasa az eszkdzbk szakszer(i készletezésének biztositasa.

b) Raktarozasi feladatok ellatasa.

c) A gazdalkodasi tervekben meghatarozott raktarkészleten belll, minimalis
anyagkésziettel optimalis anyagellatas folyamatos biztositasa, a felhasznalasi
tapasztalatokra éplil6 anyagigény meghatarozasa, az anyagmozgas legkedvezdbb
feltételeinek biztositasa.

d) A Tarsasag részére beszéllitott anyagok, berendezések megfelel6 mindségben
tortend beszallitasanak ellendrzése, tanusitvanyok atvétele.

e) -Az Osztaly kezelésében lévé raktarak mikodésenek biztositasa, lizemeltetése.

f) A beérkezett anyagok, berendezések vonalkéddal torténd ellatasa, raktarozasa.
(raktérvezetdi feladat)

g) Adatszolgaltatas teljesitése.

h) Gondoskodéds a veszélyes hulladékok szakszerl kezeltetésérSl, a terlietet érintd
szabalyozdk betartasarél.

iy SzGréprébaszerlien terlleti ellendrzések végzése, és idOszakonként leltdrozas a
kijeldlt raktarakban.

j) Az éves vagyonmegallapité leltar eldkészitéseben és leltarozasaban vald részvétel.

k) Az el6forduld leltarhianyok, készleteltérések kivizsgalasa, es arrdl jelentést készitése.

I) Javaslattétel az osztalyt érinté éves beruhazasi, képzési, ingatlanfejlesztési,
informatikai eszkozigénylési tervhez.

m) Javaslattétel a folyamatracionalizalo és koltséghatékony eljarasokra.
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11. Beszerzési vezerigazgaté-helyettesi szervezet

Szervezeti egység vezetdje: beszerzési vezérigazgatd-helyettes
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
11.1. Beszerzésiigazgatdsag
11.2. Strategiai kozbeszerzési féosztaly
Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:
a) A Tarsasag beszerzési-, kdzbeszerzési tervének felligyelete.

b) A Tarsasag beszerzési, kdzbeszerzési tevékenységének felligyelete és
koordinalasa.

c) A terllethez kapcsolddd szabalyozok elkészitése, naprakészen tartdsa és a
jogszabalyi megfelelfség biztositasa.

d) Minden egyeéb feladat ellatdsa, amelyet jogszabaly az adott szakteriletre
vonatkozoan meghatéroz.

11.1. Beszerzési igazgatésag
Szervezeti egység vezetdje: beszerzési igazgatd
Szervezeti felettese: beszerzési vezerigazgatd-helyettes
Kodzvetlen iranyitasa ala tartozik:

11.1.1. Beszerzési osztaly

11.1.2. Kbzbeszerzési osztaly
Alapvet6 feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a) A Tarsasag beszerzési tevékenységének irdnyitasa és felligyelete.

b) Az év kbzben felmerlild, elére nem lathatd igények Osszegzése, tervekhez vald
illesztése, illeszkedésének vizsgalata.

c) Az éves Beszerzeési Terv készitése és jovahagyasa, nyomon kévetése, negyedéves
aktualizalasa,

d} Az eves Kbzbeszerzési Terv elSkészitése, jovahagyatasa és negyedéves
aktualizalasa.

e) A beszerzések inditasanak engedélyezése.

f) Adatszolgaltatas a KSH, illetve a feliigyeleti szervek felé.

g) A beszerzésifolyamatok szabalyozasa és betartatasa.

h) A beszerzési eljardsok rendjének meghatarozasa a részekre bontas tilaimara
vonatkozo szabalyokra tekintettel,
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11.1.1. Beszerzési Osztaly

Szervezeti egység vezetdje: beszerzési osztalyvezetd
Szervezeti felettese: beszerzési igazgatd

Kozvetien iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felelésségi kore:

a) A Tarsasag kbzbeszerzési ertékhatar alatti beszerzési tevékenységének operativ
felligyelete és koordinalasa.

b) A Tarsasag szervezeteinél elbforduld beszerzési tevékenységek eldkeszitesenek
szakmai segitése.

¢) A beszerzési folyamatok lebonyolitasa.

d) A Tarsasag beszerzésre vonatkozd szabalyzatanak elékeszitese.

e) Az éves beszerzési igények felmérése, majd a Beszerzési terv elfkeszitese és
nyomon kdvetése.

f) A beszerzési folyamatok koordinalasa.

g) A piackutatasok végzése a gazdasagosabb beszerzési forrdsok feltarasa erdekeben.

11.1.2. Kézbeszerzési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: kdzbeszerzési osztalyvezetd
Szervezeti felettese: beszerzési igazgato

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskoére és felelsségi kore:

a) A Tarsasag kdzbeszerzési értékhatart elérd beszerzési tevékenységenek operativ
fellgyelete és koordindléasa, kivéve a Stratégiai kdzbeszerzési fGosztaly altal
bonyolitandé kézbeszerzési eljarasokat.

b} A Tarsasag szervezeteinél eléforduld kézbeszerzési tevekenysegek eldkeszitesenek
szakmai segitése.

a) A kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa, kivéve a Stratégiai kozbeszerzesi f6osztaly
altal bonyolitand6 kézbeszerzési eljarasokat.

b) A kozbeszerzési szerzfdések megkdtesével és modositadsaval kapcsolatos,
kdzbeszerzési vonatkozasl kapcsolatos ligyiniézés.

¢) A Tarsasag kdzbeszerzésre vonatkozd szabalyzatanak eldkéeszitése.

d) Az éves Kdzbeszerzeési terv elkészitése és nyomon kdvetese.

e) A kdzbeszerzési folyamatok koordinalasa.

f) Adatszolgaltatas a tarsosztalyoknak, hatésagoknak.

g) belsé szakerti allasfoglalasok kiadasa

h) a Kdzbeszerzési Hatdsag Hirdetményellenérzési Féosztalya altal kezdeményezett
modositasok adott esethen {6rténd atvezetése

i) ajanlattételi/ajanlati, részvételi felhivas és dokumentacié elkészitese az adott
szakterilet miszaki specifikaciéinak meghatarozasa mellett
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11.2. Stratégiai kdézbeszerzési foosztaly

Szervezeti egység vezetdje: Stratégiai kdzbeszerzési féosztalyvezets

Szervezeti felettese: beszerzési vezérigazgato-helyettes

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetdé feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b)

A Tarsasag stratégiai céljainak megvaldsitasa érdekében lefolytatando kbzbeszerzési
eljarasok elokészitése és lefolytatdsa

A Tarsasag kdzszolgéltatasi tevékenységéhez kapcsolddd kdzbeszerzési eljarasok
elékészitésének szakmai segitése.

Az a) és b) pontokban meghatarozott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasat kvetden
a kozbeszerzesi szerzdések megkdtésével és modositasaval kapcsolatos,
kbzbeszerzési vonatkozasl Ugyintézés.

bels6 szakertbi allasfoglalasok kiadasa

a Kbzbeszerzési Hatdsag Hirdetményellenérzési Fosztalya altal kezdeményezett
médositasok adoit esetben t6riénd atvezetése

ajanlattételi/ajanlati, részveteli felhivas és dokumentacio elkészitése az adott
szakterllet mlszaki specifikacidéinak meghatarozasa mellett
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Szakmai szervezetek

12. FOTAV - Tavhészolgaltatasi és energetikai vezérigazgato-helyettes

Szervezeti egység vezetdje: tavhdszolgaltatasi és energetikai vezérigazgaté-helyettes
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.1. Erémlvi igazgatdsag

12.2. Energia- és Gzemvitel iranyitasi igazgatdsag
12.3. Tavhéfenntartasi igazgatdsag

12.4. Tavh8szolgaltatasi igazgatdsag.

12.5. Mdszaki szolgaliatdsi osztaly

Alapveto feladatai, hataskdre és felelésségi kére:

a) A tavhdszolgaltatasi és energetikai vezerigazgatd-helyettes Otjan részt vesz a
Tarsasag iranyitasaban

b) az Erémlivi igazgatdsadg (HUHA) tevékenységét érintden szoros egyiittmikddés a
hulladekgazdalkodasi féigazgatdval,

¢) A Tarsasag szolgaltatasi-, (Gzemeltetési-, miszaki-, technologiai- és
energiagazdalkodasi politikajanak a kialakitasa és megvalésitasa.

d) ATarsasag stratégidjanak és {izleti tervének kialakitasaban és megvaldsitdsaban valod
részvétel, kUlonos tekintettel a hitermelési és hdbeszerzési kdltségek csokkentésére,
a hoszallitas és hdelosztas, valamint a felhasznaldi rendszerek mikodtetésének
fejlesztesere.

e) A Tarsasag tavhészolgaltatési-, Uzemeltetési-, fenntartasi-,  miszaki-,
energiagazdalkodasi feltételrendszerének meghatarozasa.

f) A Tarsasag energetikaval 0sszefliggl tevekenységének szakmai iranyitasa.

g) Az lzemeltetési-, fenntartasi- és az energetikai tevékenység soran keletkezd miiszaki
informacidk  nyilvantartdsanak  felligyelete, a  szakterlletre  vonatkozd
adatszolgaltatasok felligyelete.

h) A mdszaki eléirasok és szabéalyzatok kidolgozasanak irdnyitasa.

i) A Tarsasag eves, kdzép- s hosszd tavll (beruhazasi, valamint a Tavhétechnoldgiai-,
karbantartasi és Uzemeltetési) terveinek az elkészitése.

i) A Tavhétechnologiai rekonstrukcios feladatok eldkészitése, a beszerzési eljarasok
eldkészitésében, lefolytatdsdban kdzremlkddés, Kkiviteli tervek ellenérzése, a
megvaldsitas nyomon kévetése, szakmai segitségnyljtas a megvalodsitéasért felelds
szervezetnek.

k) -A projektek megvalositasahoz szilkséges fedezetek tervben torténd ellendrzése,
igazoldsa, a nem tervezett projekiek fedezetének biztositasa, kapcsolédd
eléterjesztések készitésében részvétel.

) A tavh&technolégiara vonatkozd muszaki kontrolling tevékenység végrehajtasanak
feligyelete. A fenntartasi tervekben szerepld projekiek megvalésitasanak ellenérzése,
elemzése, a sajat erdéforrassal végzett tevékenységek raforditasi- (munkacdra és egyéb
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naturaliak) es koltségelemzése.

m) A tavhétechnoldgiai beruhazasi, karbantartasi feladatok beérkezé anyagok, termékek

12.1.

s azok kisér6 dokumentumainak, valamint azok beépitési folyamatanak
(modulgyartas) ellendrzése.

A miszaki adatok, dokumentaciok, engedélyek nyilvantartasa, archivalasa, a
tavhéhaldzat és a kapcsolodd engedélyek nyilvantartasa.

A Tarsasag tavhétechnoldgiai rendszereire kiterjedé miszaki eszkdzgazdalkodas
fellgyelete, miiszaki helyek ellenérzése, léfrehozasa, lezarasa.

A terilethez kapcsolédd szabdlyozdk elkészitése, naprakészen tartdsa és a
jogszabalyi megfelelfség biztositasa.

A hazai és unids palyazatokkal kapcsolatos tevékenységek szakmai iranyitasa.

A Hulladékhasznositd MU tevékenységének (hulladékhasznositas, energiatermelés,
karbantartas, lGzemseltetés, fejlesztés) szakmai iranyitasa.

Az engedelyezési tevékenységekkel tsszefliggs feladatok szakmai tamogatasa.
Minden egyeb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakteriiletre vonatkozban
meghataroz.

Erémitvi igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: erémdvi igazgato

Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi és energetikai vezérigazgato-helyettes

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.1.1. Hulladékhasznosité M tizem

Alapvet6 feladatai, hataskdre és feleldsségi kore:

a)

f)
g)
h)

A hulladékszallitasi feladatok soran begy(jtétt hulladékok égetéssel torténd
artalmatlanitasanak, illetve termikus hasznositasanak iranyftasa, bonyolitasa,
dokumentaiasa.

Szoros egylttmikodes a Hulladékkezelési és hasznositési igazgatdsaggal.

A hulladekok fogadasaval, térolasdval, égetésével, termikus hasznosftasaval, a
keletkezd egestermékek és szilard maradékanyagok elbkezelésével kapcsolatos
folyamatok megszervezése.

A Hulladékhasznositd6 MU0 technolégiai berendezéseinek lizemeltetése, az
Uzemeltetéshez szilkseges eréforrasok biztositasa.

A Hulladékhasznosité MU0 technologiai berendezéseivel, valamint azok
segédrendszereivel kapcsolatos karbantartasi, hibaelharitasi, és felljitési feladatok
megszervezese.

Kézremiikddés a Tarsasag stratégidjanak kialakitasaban, a végrehajtasban.
KézremUkddes a Tarsasag beruhazasi tervének kidolgozadsaban és végrehajtasaban,
A Hulladékhasznosité M( berendezéseihez kapcsolodo anyagok, gépek és
szolgaltatasok beszerzésének szakmai eltkészitése.

A Hulladekhasznosité M( energiatermelésének iranyitdsa a mindenkori tavhé-, és
villamos-rendszeri, illetve gézoldali fogyaszt6i igényeknek, valamint szerzédéses
kdtelezettségeknek megfelelGen.
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)

k)

1)

A Hulladékhasznositd “MU hulladékégetési- menetrendjének elkészitese es a
Szolgaltatas szervezési és ellentrzési Osztély rendelkezésére bocsatasa igény
szerinti id8szakokban.

A Hulladékhasznositd MU energiatermelésével és vételezésével dsszefliggésben
kijelolt feladatok ellatasa.

Kézremikodés a Hulladékhasznosité MU energiahatékonysaganak javitasaban.

m) A megtermelt villamos energia orszagos haldzatba torténé betaplalasanak biztositasa,

n)

0)

p)

kbzrem(ikddés a villamos energia értékesitesével dsszefliggd feladatok ellatasaban,
a szlikséges adatszolgaltatasi és kapcsolattartéi feladatok ellatasa.

A Hulladekhasznosito MU egyes f8berendezéseinek Uizembiztonsagaval,
rendelkezésre allasaval, illetve hatékonysagjavitasaval dsszefiiggd rekonstrukcios,
valamint fejlesztési lehetdségek feltarasa, kidolgozasa és képviselete.

A fejlesztési és kapacitasbdvitési elképzelések FEurdopai Uniés és hazai
hulladékgazdalkodasi és kdrnyezetvédelemi jogszabalyi kornyezettel valo
dsszhangjanak megteremtése.

Kapcsolattartdas a nemzetkdzi és hazai szakmai szervezetekkel a nemzetkdzi
hulladékégetési technoldgiai benchmarkok kdvetese.

12.1.1. Hulladékhasznositd Mii {izem

Szervezeti egység vezetdje: hulladékhasznositd mi Uzemvezetd

Szervezeti felettese: erdmiivi igazgato

Kozvetlen iranyitdsa ala tartozik:

12.1.1.1. HUHA Kalorikus Uzemegység
12.1.1.2. Viz-vegyi Uzemegység
12.1.1.3. Villamos- és iranyitastechnikai lzemegység

12.1.1.4. Gépészeti és technologiai karbantartd lzemegyseég

Alapvet6 feladatai, hataskére és felel6sseégi kbre:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

A Hulladékhasznosité M Uzemeltetési terveinek elkészitése, Uzemviteli elveinek
kialakitasa, Uzemviteli-iranyitasi modjanak kidolgozasa.

A hasznositasra atvett hulladékok termikus hasznositasanak, kezelésének iranyitasa,
szervezése, dokumentalasa,

a Hulladékhasznositdé MU rendelkezésre alld berendezéseinek lUzemeltetése, a
hulladékok fogadasa, atmeneti tarolasa, elégetése, a felszabaduld hdenergia
hasznositasa, a flistgazok tisztitasa, a keletkezd szilard maradékanyagok atmeneti
tarolasa,

az Onfogyasztason tll termelt villamos energia orszagos haldzatba torténd betaplalasa
és a hdfogyasztdi gézigények kielegitésének biztositasa,

a Hulladékhasznositd M(itechnolégiai berendezéseivel, valamint azok mukédéséhez
szlkséges infrastrukturdlis rendszerekkel kapcsclatos karbantartasi, javitasi, feldjitasi,
rekonstrukcids és fejlesztési tevékenyseég megszervezése, iranyitasa, elvegzese,

a Hulladékhasznositd M Uzemben keletkezett salak elékezelése.
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g) A 7/24 munkarendben miikddé izemeltetSi szolgdlat eréforrasainak megszervezése.

h) Az energiatermeld-, nyomastartdé berendezések és egyéb technoldgiai rendszerek
engedélyeinek megszerzésével, fenntartasaval, és nyilvantartasédval egyltt jard
feladatok megszervezése.

i) Az (zemeltetéshez és Uzemzavar elharitashoz szilkséges szahdlyzatok és utasitasok
kidolgozasa és naprakészen fartasa.

12.1.1.1. HUHA Kalorikus lizemegység

Szervezeti egység vezetdje: HUHA kalorikus (zemegységvezetd
Szervezeti felettese: hulladékhasznositdé mi Uzemvezeté
Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b) A hulladékszallitd gépkocsik iranyitdsa a hulladéktaroléba (ritésnél, deponaliasi,
homogenizélasi feladatok ellatésa. |

c) A hulladék adagolasa, a hiddaruk (zemelietése, az égetési tevékenység :
folytonossagéanak biztositasa.

d) A kazanok, a gb6zturbindk (kondenzaciés, és fiitbturbina), és ezek
segedberendezéseinek, tovabba a gézvezeték rendszernek az lizemeltetése.

e) Aa flstgaztisztitdé rendszer berendezéseinek az (zemelietése (ciklonok,
abszorverek, zsakos szlirdk, vegyszeradagolds, stb.).

f)  Atavhdérendszerbe taplalo hdatado allomas lzemeltetése.

g} A gbzkazanokban megtermelt gdzmennyiség elosztasa, az egyes technoldgiak
gbzszilksegletenek biztositasa.

h) A foldgazellaté rendszer zavartalan lizemének biztositasa.

i) A flstgéztisztitishoz tartozd segédanyagok fogadasat, el6készitését és
felhasznalasat biztosité berendezések kezelése.

i} A salakdaru Uzemelietésével a salak kiszallitasanak, a salakkezelS berendezésnél
a magnesezhetd vasfémek kivalasztasanak a biztositasa,

K) Kozrem(kodés az lizemzavar elharitas soran, a berendezések szakszer(i leallitasa
és visszainditasa.

I} Kilsé fél altal vegzett karbantartasi, hibajavitasi tevékenység feliigyelete.

m) A szakterlletet érinté jogszabalyi, hatésagi és szabvany elSirdsok figyelése,
betartdsa, betartatasa.

n) A szakterlletet érintd nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.

12.1.1.2. Viz- és vegyi iizemegység

j
4
!

Szervezeti egyséq vezetdje: viz- &s vegyi lizemegységvezets
Szervezeti felettese: hulladékhasznosité mi lzemvezetd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
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Alapveté feladatai, hataskére és felel6sségi kore:

A Hulladékhasznosité MU megfeleld mennyiségli és mindségl vizellatasanak
biztositasa, beleértve az erémiivi gbzkorfolyamat tapvizellatasat s hitdvizelldtasat.
A megfeleld mindségl vizelidtashoz szllkséges vegyszerek rendelkezésre
allasanak biztositasa.

Az Uzemvitelhez sziikséges laborvizsgalatok és elemzések elvegzese, az (izem
mikodése kdzbeni kémiai folyamatok figyelemmel kisérése, ellendrzése, beleértve
a szennyvizek, valamint a salak, pernye és maradékanyagok vizsgalatat a hatalyos
elbirdsok szerint.

A korroziés jelenségek (viz- és fiisigaz oldal), és tlztéri lerakddasok folyamatos
nyomon kdvetése, vizsgalata és kezelése, elharitasa.

Turbinaolaj-minéség Gzem kdzbeni rendszeres és folyamatos ellendrzése, egyéb
olajok, kendanyagok eseti vizsgalata, ioncseréld gyantak vizsgalata,

A keletkezett szennyvizek kezelése, csatornara térténd kiadasa.

Uzemzavar esetén a felmertils hibak elharitasa, a javitasi munkak felligyelete.

A szakterlletet érintd jogszabdlyi, hatésagi és szabvany eldirasok figyelése,
betartdsa, betartatasa, beleértve az Uzemspecifikus munkabiztonsagi és
kérnyezetvédelmi eldirasokat.

A szakterliletet érint6 nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentesi és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére tortend ellatasa.

12.1.1.3. Villamos- és iranyitastechnikai lizemegység

Szervezeti egység vezetdje: villamos- és iranyitastechnikai Uzemegységvezetl

Szervezeti felettese: hulladékhasznositdo mi Gzemvezetd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapveté feladatai, hataskére és felelossegi kbre:

a)

b)

A Hulladékhasznositdé Ml  villamos  erfatviteli rendszere f6- és
segédberendezéseinek  (zemeltetése, ezek lizemzavarainak elharitasa,
karbantartasa, a termelt villamos energia hal6zatra térténé kiadasa, szlikseg szerinti
vételezése.

Az iranyitastechnikai védelmi, jelz6, miikodtets, reteszelS, szabalyzo és merd
berendezések karbantartdsa, kalibralasa, hitelesitése, vizsgalata, beallitasa,
ellendrzése,

A technolégiai, Uzemviteli és kornyezetvédelmi rendszerekhez tartozé méré-,
vezérls-, és szabalyzé koOrok (zemeltetése, Uzemzavarainak elhéritasa,
karbantartasa.

A klldnbdz8 méréeszkbzok lizemeltetési tevékenységeinek ellatésa, kdzremiikddés
az eszkdzok hatésagi és egyéb vizsgalatai soran, a mérdeszkozdk naprakész
nyilvantartasanak vezetése.

Az er8mlvi Uzem villamos rendszereinek és berendezéseinek (vezetékek, motorok,
folyamatiranyitd PLC-k, jeladdk, vezérlések, vilagitas, diesel generatorok, stb.)
Uzemeltetése es karbantartasa.
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f) A szakterlletet érintd jogszabdlyi, hatésdgi és szabvany elSirasok figyelése
betartasa, betartatdsa, beleérive az (zem szempontjabdl specifikus
munkabiztonsagi és kérnyezetvédelmi eldirasokat.

g) A szakierlletet érint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténé ellatasa.

12.1.1.4. Gépészeti- és technoldgiai karbantarté iizemegység
Szervezeti egység vezetdje: gépészeti és technoldgiai karbantartd izemegységvezets
Szervezeti felettese: hulladékhasznosité mi lizemvezetd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
o ElSkeszitd csoport és kéziszerszam raktar
s Karbantarté csoport
Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a} A Hulladékhasznositd M( technolégiai, gépészeti berendezéseinek karbantartasi,
hibajavitasi tevékenységének tervezése és elvégzése, kiilss fét dltali karbantartasi
tevekenyseg megszervezese, irdnyitasa és ellendrzése.

b) Az egyes technoldgiakra vonatkozé karbantartasi tervek elkészitése.

c) Az egyes technoldgidkhoz tartozd tervdokumentéciok, gépkényvek, karbantartasi
utasitasok, mlszaki dokumentaciok, és szakvélemények nyilvantartasa.

d) A szakteriletet érintdé jogszabalyi, hatésagi és szabvany eldirdsok figyelése,
betartasa, betartatasa.

e) Az Uzem dolgozoinak ellatasa védofelszereléssel és kéziszerszamokkal a
kéziszerszam raktaron keresztill.

fy A szakterliletet érint6 nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.

A karbantartasi szolgaltatasok beszerzéséhez szikséges specifikaciok, miszaki
leirasok elkészitése.

12.2. Energia- és lizemvitel irdnyitasi igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: energia- és lzemvitel iranyitasi igazgatod
Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatdsi energetikai vezérigazgato-helyettes
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
12.2.1. Energiagazdalkodasi osztaly
12.2.2. Uzemvitel iranyitasi osztaly
12.2.3. -12.2.6 Fitdmivek (Eszak budai, Firedi utcai, Rakoskereszturi, Ujpalotai)
12.2.7. FOTAV Kalorikus (izem
Alapvetd feladatai, hataskére és felelosségi kére:

a) A Tarsasag tavhokorzeteinek energetikai feligyelete és energiagazdalkodasi
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feladatainak ellatasa, valamint rendszeres, illetve igény szerinti elemzése.

b) A tavhérendszer f6 elemei, ugymint héforras, tavvezeték haiézat és hdékdzpontok
egylttmkddési kereteinek és feltételrendszerének, valamint a tavh&rendszer
Uzemviteli elveinek kialakitasa, Uzemvitel iranyitasi modjanak kidolgozasa, tovabba a
tavhdrendszer Uzemvitelére hatassal levé rendszerelemek atalakitasanak, és
fejlesztésének Gzemviteli véleményezése, (zemiranyitas szempontu jovahagyasa.

c) Technologiai, illetve hékdzpont oldali tavfelligyeleti rendszer kialakitdsa és
Uzemeltetése, é&s az ehhez kapcsolddd 7/24 munkarendben rendelkezésre allo
tavfelligyeleti diszpécserszolgalat eréforrasainak meghatarozasa, és fenntartdsa a
kézpontilag tavfelligyelt eszkdzdk mikodtetésére és hibaelharitasuk koordindlasara.

d) Az energiagazddikodas, az Uzemvitel iranyitas, és az energiatermelés terlletén
megszlletd fejlesztési javaslatok megfogalmazasa, kidolgozasa, kidolgoztatasa, a
foldgazfliggbség csbkkentése, a z0ld energia-felhaszndlds eldmozditdsa, az
Uveghazhatast okozé gazok kibocsatasanak visszaszoritasa érdekében, az
energetikai hatékonysag ndvelésére, és a kdrnyezettudatossag fokozasara vonatkozd
célkitlizések figyelembe vételével.

e) Az energiagazdalkodashoz, Gzemvitel irdnyitashoz, energiatermeléshez kapcsoiodd
kiegészitd tevékenységek, Ugymint héforras allokacié; tavhérendszeri hidraulikai
elemzés, mérdeszkdz leolvasas, kiemelten tavieolvasas; iddjaras elbrejelzés;
energiakorlatozasi terv szakmai vonatkozasu feladatainak megszervezése.

f} A jogszabalyok altal elGirt, killonds tekintettel az engedélyesi tevékenységekkel
Osszefliggd adatszolgaltatasok koordinalédsa, valamint az energiaforgalommal,
tzemvitellel, energiatermeléssel dsszefliggd belsd jelentési rend feltételrendszerének
kialakitasa.

g) Kozremdkddes a Tarsasag stratégiajanak kialakitdsaban, a stratégiai déntések
meghozatalaban, a végrehajtas iranyitasaban.

h) Kézremikddés a Tarsasag Uzleti tervének, beruhazasi tervének kidolgozasaban.

i}y Az energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer (ISO 50001) szakmai feladatainak
koordinalasa.

i} Az energiahatékonysaggal, energiatermeléssel dsszefliggd kiilsé jogi kérnyezetnek
valo vallalati megfelelés szakmai feladatainak iranyitasa.

k) Az energiatermeld létesitmények, és azok mikodtetésével 0Osszefliggd egyéb
specialis létesitmenyek folyamatos, és a mindenkori szolgaltatasi igényeket kielégitd
mértékl rendelkezésre allasanak biztositasa.

Iy Az energiatermeld létesitmények hd-, villamos, és hidegenergia termeld
berendezéseinek, tovabbd a  tavhérendszer egyéb  tavhétechnologiai
berendezéseinek, vonali szivattyddllomasainak, és energiaatalakitdé kodzpontjainak
mikddtetése, Uzemeltefése,

m) A Kkijeldlt, a Tarsasag kdzszolgaltatdéi tevékenységeén kivll esd, vagy idegen
tulajdonban l€v energiatermel és ellatd rendszerek mikddietése, lizemeltetése.

n) 7/24 munkarendben miik&dé Uzemeltetdi szolgalat eréforrasainak megszervezése és
fenntartasa, a fitémdvek, gazmotorok, kazanhazak, hdtégépek és egyéb technolégiai
berendezések mlikddésének biztositasara.

o) Az energiatermeld és egyéb technolégiai letesitimények (izemeltetési terveinek
elkészitése, valamint kdzrem(kddés a karbantartasi terveik elkészitésében.

99

=N




48

BUDAPESTI A28-BKM/2021. szabalyzat A28-BKM/2021
KOZMUVEK | ; grm Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

@ @ 0 e @ @ szervezetérdl és milkédésérdl Oldal | 100 /152

p)

12.2.1.

Energiatermel6-, nyomastartd berendezések, tiizelSanyag tartélyok és egyéb
technologiai rendszerek engedélyeinek megszerzésével, fenntartasaval, és
nyilvantartasaval egyitt jard feladatok megszervezése.

A szakterllethez kapcsolédd belsd szabalyozok elkészitésének, naprakészen
tartdsanak biztosftasa.

A Tarsasag alaptevekenységének ellatdsahoz szilkséges energiabeszerzések
szakmai feltételrendszerének meghatdrozésa.

A Tarsasag hatalyos energiaszerzGdéseivel Osszefliggd szakmai feladatok
megszervezése.

A Tarsasag EU ETS (az Eurdpai Unié kibocsatas kereskedelmi rendszere) hatalya alé
tartozo letesitményeinek szén-dioxid kibocsatasaval sszefliggé feladatok (bevallas,
hitelesités, monitoring, szamlamlveletek) koordinalasa.

A Tarsasag képviseletében az illetekes hivatalokkal, szakmai szervezetekkel,
vallalatokkal, intézményekkel sziikséges szakmai kapcsolat kialakitasa és fenntartasa.
A Magyar Energetikai és KdzmU-szabalyozasi Hivatallal (a tovabbiakban: MEKH) vald
kapcsolattartas, valamint a MEKH-nek térténé adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatok koordinacidja.

Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakterliletre vonatkozéan
meghataroz.

A Tavhdtechnologiai lizemeltetési terv elkészitése, igények bekérése, lizemeltetési
szerz8dések ellenbrzése.

CO, referensi feladatok ellatasa.

Energiagazdalkodasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: energiagazdalkodasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: energia- es Uzemvitel iranyltasi igazgato

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapve

a)

b)

t6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

A Tarsasag energiagazdalkodasaval Gsszefliggé felugyeleti, ellenérzési, elemzési
feladatok ellatasa.

A felhasznaléi és hdéforras oldali energiaforgalom elszamoldsa, elemzése,
veszteseégeinek, illetve  koliségeinek minimalizédldsa és a felhasznalas
hatékonysaganak javitasa.

A Tarsasag alaptevékenységéhez sziikséges energiabeszerzések mennyiségi és
mindségi kdvetelményeinek meghatarozasa.

A Tarsasag hatalyos energiaszerzddéseivel dsszefliggd szakmai feladatok ellatasa.
Energetikai jelentések és adatszolgaltatdsok készitése és tovabbitasa.

Az energiagazdalkodashoz kapcsolédé kiegészitd tevékenységek, Ugymint id&jaras
elérejelzés, energiakorlatozasi terv energetikai vonatkozast feladatainak ellatasa.

A rendszerszintl energetikai és mi(iszaki-gazdasagi dontés el@készitd elemzések
készitése, energetikai s miiszaki auditok kidolgozasa.

100

i
i
!
i
{
i




o
¥3{¢ BUDAPESTI A28-BKM/2021. szabalyzat A28-BKM/2021
ngf% KOZMUVEK | 5 pkm Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

9 @ Q @ @ @ szervezetérdl és miikodésérdl Oldal | 101/152

h) A Tarsasag Uzleti tervével 6sszehangolt energiaterv elkészitése.

i) Az energiatermeld és egyéb technoldgiai iétesitményekkel kapcsolatos Uzemeltetési
terv dsszedllitdsanak és a karbantartasi igények kezdeményezesének koordinacidja.

i} A Tarsasag villamosenergia-termel& egységei mindenkor elvart rendelkezesre
allasanak biztositasa.

k) A Tarsasag altal megtermelt villamos energia értékesitésével dsszefliggé szakmai
feladatok ellatasa.

l) Energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer (ISO 50001) szakmai feladatainak ellatasa.

m) Az energiagazdalkodassal, energiahatékonysaggal dsszeflggd kilsé jogi
kérnyezetnek valo vallalati megfelelés szakmai feladatainak ellatasa.

n) A kijeldlt kdzmi agazatokkal kapcsolatos feladatok (mérGeszkdz nyilvantartas,
szamlaellenérzés, és szamlaigazolas, fogyasztasi feladatok nyilvantartasa) ellatasa.

0) A szakterliletet érintd nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentesi es
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.

p) A szakterlietét érintéen egyeztetett tarsasdgi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
képviselete az illetékes hivatalokkal, szakmai szervezetekkel, véllalatokkal,
intézményekkel vald kapcsolattartas soran.

q) bérelt és bérbe adott ingatlanck fogyasztasi adatai elszamolédsanak kezdeményezése.

12.2.2. Uzemvitel iranyitasi osztaly
Szervezeti egység vezetdje: Uzemvitel iranyitasi osztalyvezetd
Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel iranyitasi igazgatd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

12.2.2.1. Tavfellgyeleti lzem
Alapveté feladatai, hataskdre és feleléssegi kére:

Rendszeriranyitasi feladatok tekintetében:

a) A tavhdrendszer f& elemei, ugymint héforras, tavvezeték halozat es hdkdzpontok
egylttmikodési kereteinek és feltételrendszerének kidolgozasa.

b) A tavhGrendszer lizemviteli elveinek Kialakitasa, Uzemvitel-iranyitasi modjanak
kidolgozasa.

c) A tavhérendszer lzemvitelére hatassal levd rendszerelemek, atalakitasanak es
fejlesztésének lzemviteli véleményezése, lizemirdnyitds szempontu jovahagyasa.

d) A Tavfelligyeleti izem tevékenységének fenntartasa, fejlesztése, kiilonds tekintettel a
7/24 munkarendben mukodd diszpécserszolgalatra.

e) A tavhérendszer lizemvitelével kapcsolatos jelentési rend kialakitasa, és a jelentések
megtételének fellgyelete.

f) Kozremlkodés a Tarsasag stratégiajanak kialakitasaban, és végrehajtasaban.

g) Kézremikddés a Tarsasag beruhazasi tervének kidolgozasaban.

h) Az Uzletfejlesztés szakmai tamogatasa, rendszerszintli {izemvitel-irnyitasi dontés
el6készith elemzések készitése, lizemviteli és lizemiranyitasi eljarasok kidolgozasa,
halozati hidraulikai elemzések elvégzése.

i) A szakterlletet érinté nyilvantartdsok naprakeész vezetése, jelentési és
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)

adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténé ellatasa.

A szakterlletét érintGen egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
képviselete az illetékes hivatalokkal, szakmai szervezetekkel, vdllalatokkal,
intézményekkel valé kapcsolattartas soran.

Tavh&technologiai  letesitményeket kiszolgald folyamatiranyitési-, automatizalasi- és
tavfelligyeleti rendszerek technolégiai-informatikai feladatai tekintetében:

k)

)

A tavhétechnologiai |étesitmények folyamatiranyitd berendezéseinek fenntartasa
soran szlkseges szolgaltatasok, eréforrasok biztositasa

A tavhétechnologiai Iétesitmények folyamatiranyitd berendezéseivel kapcsolatos
fejlesztésiigenyek koordinalasa. Az automatizalas- és tavfellgyelet-fejlesztés szakmai
koordinalasa.

m) A tavhétechnologiai létesitmények tavfelligyeletét és tavadatgyljtését érintd

n)

0)

p)

informatikai fejlesztési folyamatokban a mUiszaki szakter(leti igények képviselete.

A tavfellgyeleti és tavadatgydijtési szoftverek bizonyos alkalmazasgazdai feladatainak
ellatasa, a szoftverek Uzemeltetéséhez, karbantartasahoz szlkséges szolgaltatasok
biztositasanak szervezése.

Az energiairdnyitasi és tavizemeltetési feladatok végzése soran alkalmazott
specializalt mszaki informatikai eszkdzok, szoftverek alkalmazasgazdai feladatainak
ellatasa, a szoftverek lUzemeltetéséhez, karbantartdsahoz szlkséges szolgaltatasok
biztositasanak szervezése.

Az energiairanyitasi és tavizemeltetési feladatok végzésével kapcsolatban felmeriilé
informatikai fejlesztési igények felmérése, szakterlileten belili és kivili koordinalasa.

12.2.2.1. Tavfeliigyeleti lizem

Szervezeti egység vezetdje: tavielligyeleti lizemvezetd

Szervezeti felettese: zemvitel irdnyitasi osztalyvezetd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felelosségi kére:

a)
b)

HEkozpontok és egyéb tavhdtechnoldgiai berendezések taviizemeltetése.

7/24 munkarendben rendelkezésre all6 diszpécseri [étszam megszervezése és
biztositasa.

A hékozpontok Gzemének megfigyelése, riasztasok fogadasa, helyszini
uzemeltetesének és hibaelharitdsanak tamogatasa.

Felhasznaldi bejelentések kivizsgalasa, hibaelharitasa.

Készenléti id0szakban bekévetkezd lizemzavarok esetén meghatarozott irany( és
tartalmu informaciéaramlas biztositasa, vezetsi értesitési feladatok ellatasa.
Katasztrofavédelmi értesitések ellatasa.

Keszenletes vezetd tajékoztatasa, otthoni készenlétben tartdzkodd munkatarsak
berendelése,

Kiilsé partnerre! végzett tavvezetéki hibaelharitas megrendelése.

Normal lzemviteltdl eltérd, egyéb intézkedést igénylé események naplozasa.
Szolgaitatészavarok nyilvantartasanak felligyelete, kimutatés-készités.
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k) Honlapi munkatérkép feliigyelete.

Iy Tavleolvasdé rendszerek mlkddtetési feladatainak  ellatasa, mérdkordk
tavleolvasasanak megszervezése.

m) Tavleolvasé rendszerek eszkdznyilvantartasanak, karbantartasi feladatainak
tamogatasa.

n) A kodzpontilag tavfellgyelt eszkdzok mikddietésének és hibaelharitédsanak
koordinalasa.

o) H&kbdzponti fellgyeleti integracidos feladatok ellatasa, tavfelligyeletbe kapcsolodo
hékdzpontok belizemelésének tamogatasa.

p) H&kdzponti PLC-programozas.

q) Egyeb technoldgiai Iétesitmeények fellgyeleti integracidjanak tamogatasa.

ry Fellgyeleti szoftverek egyes alkaimazasiizemeltetési feladatai.

s) Fellgyeleti infrastruktura (zemzavarainak kivizsgdldsa, kodzremlkddés az
slharitasban.

t) A szakterlletet tevékenységehez kapcsolédd belsd szabalyozok elkészitése,
naprakészen tartasa.

u) A szakteriletet érinté nyilvantartasok naprakesz vezetése, jeleniési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.

v) A szakteriletet érintd egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
képviselete a tAviizemeltetési tevékenységet tamogatd kulsd vallalkozéi korrel.

12.2.3.— 12.2.6. Fiitémiivek (Eszak budai, Fiiredi utcai, Rakoskeresztiri, Ujpalotai)
Szervezeti egyséy vezetbje: Uzemvezetl

Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel irdnyitasi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskédre és felel6sségi kbre:

a) A flitbm({ és a hozza tartozd Ilétesitmények, egyéb objektumok folyamatos
rendelkezesre alidsanak biztositasa.

b) 7/24 munkarendben rendelkezésre allé fizemelteté |étszam megszervezése &s
biztositasa.

c) A hdtermeld- és kiegészitd berendezések mikodietése a mindenkeri szolgaltatasi
igényeknek megfelelden, energia- &s koliseghatékony, biztonsagos, a
berendezéseket kiméld, kérnyezettudatos médon.

d) Folyamatos U{zemviteli kooperacidé a halézatban levé egyéb héforrasokkal,
energiaatalakitd kozpontokkal, szivattylallomasokkal.

e) A meghatarozott szolgaltatdsi paraméterek, Uzemviteli és emisszidés hatarértékek,
kdzmlives energiaszolgaltatdi korlatok, lekétések betartasa.

f) Az elforduls esetleges hibak kivizsgalasa, atmeneti intézkedések meghozatala a
szolgaltatas szinvonalanak és az (zemvitel biztonsaganak erdekében.

g) Szilkség esetén kbzremikddés szolgaltatasi panaszok kivizsgalasaban.

h) Uzemviteli adatok rendszeres régzitése, a szolgaltatas mindségének
dokumentélasara és az Uzemvitel kesébbi kiértékeléséhez.

103

& M




ﬁ% BUDAPESTI A28-BKM/2021. szabalyzat A28-BKM/2021

KOZMUVEK | , BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zrt.

@ 0 e 9 g szervezetérdl és miikodésérél Oldal | 1047152

)
)
k)

1)

A telephelyi rend fenntartasa.

A kezelési utasitasok, technoldgiai elélrasok, betartasa.

Ritkéan lizemeld berendezések probajaratasa, berendezések egyenletes terhelésének
biztositasa.

A flitémU beruhazasi igényeinek rogzitése, kezdeményezése.

m) A beruhdzasi, karbantartasi projektek UzemeltetSi tdmogatésa a tervezés és a

kivitelezés soran.

A flitdmdi karbantartasi igényeinek megfogalmazasa, kezdeményezése kézremlikodés
a végrehajtasban.

A fitdm( Gzemeltetési tervének elkészitése, végrehajtasa.

A telephely és épiletek U(zemeltetési, karbantartasi igényeinek rogzitése,
kezdeményezése,

- Az éves szolgaltatasi szlinettel jard ledllasi terv készitése, vallalkozoi Ugyfélkor

tajékoztatasa.

Hotermeld- és nyomastarté berendezések, tlzelSanyag tartalyok és egyéb
technolégiai rendszerek engedélyeinek megszerzésével, fenntartasaval, és
nyilvantartasaval egyltt jar6 feladatok elvégzése.

Az (zemeltetési tevékenységhez kapcsolddd belsd szabdlyozdk elkészitése,
naprakéeszen tartasa.

A szakterliletet erintd nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgéltatasi feladatok hataridére tortend ellatasa.

A szakterlletet erintd egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsasag
kepviselete az Uzemeltetési tevékenységet tdmogatd kiilsd vallalkozoi kérrel.

12.2.7. FOTAV Kalorikus iizem

Szervezeti egység vezetdje: kalorikus Uzemvezetd

Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel iranyitasi igazgatd

Kdézvetlen irdnyitasa ala tartozik: -

Alapveté feiadatai, hataskore és felelGsségi kore:

a)

b)

Az Uzemhez tartozo energiatermeld, energiaatalakitd, nyomasfokozd és egyéb
specidlis ietesitmények folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasa.

7/24 munkarendben rendelkezésre allo lzemeltetd létszam megszervezése és
biztositasa az lzemhez tartozo flitdmlivek, gazmotorok, kazanhazak, hitdgépek és
egyéb technolégiai berendezések vonatkozasaban.

Az Uzemhez tartozé technolégiai berendezések tavfellgyelettel vagy helyi
Uzemfellgyelettel valé mikodtetése a mindenkori szolgaltatasi igényeknek
megfelelden, energia- és koltséghatékony, biztonsagos, a berendezéseket kiméls,
kérnyezettudatos mddon.

Uzemviteli kooperacié a halézatban lév6 egyéb héforrasokkal, energiaatalakitd
kézpontokkal, szivattydaliomasokkal.

A meghatarozott szolgaltatasi paraméterek, lzemviteli és emissziés hatérértékek,
kdzmlves energiaszolgaitatdi korlatok, lekdtések betartasa.
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f) Az elbfordulé esetleges hibak kivizsgalasa, atmeneti intézkedések meghozatala a
szolgaltatas szinvonaldnak és az Uzemvitel biztonsaganak érdekeben.

g) Szlikség esetén kozrem(ikddés szolgaltatési panaszok kivizsgalasaban.

h) Uzemviteli adatok rogzitése, a szolgdltatds mindségének dokumentéldsara és az
Uzemvitel késdbbi kiértékeléséhez.

i) Telephelyi rend fenntartasa.

i) A kezelési utasitasok, technoldgiai elGirasok betartasa.

k) Ritkan (izemel& berendezések probajaratasa, berendezések egyenletes terhelésének
biztositasa.

I) Az Uzem beruhazasi igényeinek rogzitése, kezdeményezese.

m) A beruhadzasi, karbantartdsi projektek Uzemeltetdi tdmogatasa a tervezes és a
kivitelezés soran.

n) Az Uzem felligyelete alatt &ll6 technolégiai rendszerek karbantartdsi igényeinek
megfogalmazasa, kezdeményezése, kdzrem(kddés a végrehajtasban.

o) Az lzem felligyelete alatt 4llé technolégiai rendszerek zemeltetési tervének
elkészitése, vegrehajtasa.

p) A ftelephelyek és épliletek Uzemeltetési, karbantartdsi igényeinek rogzitése,
kezdeményezése.

q) Az éves szolgaltatasi szlinettel jard leallasi terv készitése, vallalkozdi Ugyfélkar
tajékoztatasa.

r) Hétermels- és nyomastartd berendezések, tiizeldanyag tartalyok és egyéb
technolégiai rendszerek engedélyeinek megszerzésével, fenntartdsaval, és
nyilvantartasaval egytt jaré feladatok elvégzése.

s} Az Uzemeltetési tevékenységhez kapcsolédd belsé szabdlyozok elkészitése,
naprakészen tartasa.

t) A szakterlletet érintd nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgéaltatasi feladatok hataridére tériénd ellatasa.

u) A szakterlletet érint§ egyeztetett tarsasagi szempontok érvényesitése, a Tarsaség
képviselete az lizemeltetési tevékenységet tdmogato kilsé vallalkozoi kbrrel.

12.3. Tavhéfenntartasi igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: tavhifenntartasi igazgato
Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi és energetikai vezérigazgato-helyettes
Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:
12.3.1. Karbantartasi fSosztaly
12.3.2. Kivitelezési f6osztaly
Alapvetd feladatai, hataskére és felelésségi kore:

A Tarsasag tavhétechnolégiai berendezéseihez kapcsolédd karbantartasi, hibaelharitasi,
valamint a hoékozponti technolégia tervezési, gyartasi és Kkivitelezési feladatainak
koordindlasa, irdnyitasa az aldbbiak szerint:

a) A Tarsasagnal meglévd szabalyozdsok értelmében a szakterlleti illetésegl
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karbantartasi terv tervezése és annak megvaldsitasa, utankdvetése. :

b) A hdékdzponti technolégiai berendezéseihez kapcsoldédd tervezési, gyartasi és
kivitelezési feladatainak iranyitasa.

c) Kdzrem(kddés a kdzép- és hosszl tavd rekonstrukcios és stratégiai mliszaki
fejlesztesi feladatok megfogalmazasaban, kidolgozasdban és megvaldsitasaban.

d) Az energia- és koliséghatékony lizemeltetés érdekében a megfeleld beruhazasi,
karbantartasi s (izemeltetési javaslatok kidolgozasa.

12.3.1. Karbantartasi féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: karbantartasi f6osztalyvezets
Szervezeti felettese: tavhéfenntartasi igazgato

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik:
12.3.1.1 Hbtermelés fenntartasi lizem
12.3.1.2. Tavvezeték fenntartasi Gzem
12.3.1.3. Hékézpont fenntartasi lzem

Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kore:
A Tarsasag tavhdtechnoldgiai berendezéseihez kapcsolddd, sajat eréforrassal vagy
alvallalkozoval végeztetett karbantartasi és hibaelharitasi feladatainak koordindlasa,
iranyitasa az alabbiak szerint: o
a) A technolégiai terliletre vonatkozoan, lzemelteti elvards alapjan, karbantartasi
Utemtervek kidolgozasa, ezek betartasanak ellendrzése, karbantartasi folyamatok
iranyitasa.
b} A karbantartasi és hibaelharitasi feladatok lizembiztos, racionalis végrehajtasanak
biztositasa, az lizemzavarok elharitdsanak iranyitasa.
¢} Folyamatos hibaelharité készeniét megszervezése.
d) Kozremlkodes a kdzép- és hosszl tavl rekonstrukcids és stratégiai miszaki
fejlesztési feladatok megfogalmazasaban, kidolgozasaban és megvalésitasaban.
e) Az energia- es koltséghatékony lzemeltetés érdekében a megfeleld beruhazasi,
karbantartasi és Uzemeltetési javaslatok kidolgozasa.
fy A szakierlletet érint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridGre térténd ellatésa.
g) A teriilethez kapcsolodd szabalyozok elkészitése, naprakészen tartédsa és a
jogszabalyi megfelel6ség biztositasa,

12.3.1.1. Hétermelés fenntartasi (izem
Szervezeti egység vezetdje: hdtermelés fenntartasi lzemvezets

Szervezeti felettese: karbantartasi f6osztalyvezetd
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Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és feleiésségi kore:

A Térsasag tavhdhdtermelési technologiai berendezéseinez kapcsolédd sajat erbforrassal,
vagy alvallalkozoval végeztetett karbantartasi feladatainak koordindlasa iranyitdsa az
alabbiak szerint:

a) A tavhdhétermelési technoldgia esetében karbantartési és hibaelharitasi feladatok
Uzembiztos, racionalis végrehajtasanak biztositdsa, az Uzemzavarok elharitasanak
iranyitasa.

b) A tavhéhStermeld Iétesitményekkel, kilondsképpen vezérlG-, erfsarami és
folyamatiranyité-, valamint egyéb tiizeléstechnikai és tlizeldanyag ellato
rendszerekkel, szivattylkkal, ventillatorokkal, fustgaz- és levegd csappantylukkal,
méré- és szabdlyozd berendezésekkel, végponti nyoméaskildnbség mérd
berendezésekkel kapcsolatos preventiv karbantartdsi, ellendrzési (diagnosztikai),
beallitasi, hibaelharitasi feladatok ellatasa, nyilvantartasok végzeése.

c) A vasarolt hdenergia elszamolasi mérékoreinek iddszakos ellenérzese.

d) Folyamatos hibaelharitd készenlét mikddtetese.

12.3.1.2. Tavvezeték fenntartasi lizem

Szervezeti egység vezetdje: tavvezeték fenntartasi lzemvezets
Szervezeti felettese: karbantartasi f6osztalyvezetd

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és feleldsségi kére:

A Térsasag tavhévezetéki technolégiai berendezéseihez kapcesolodé sajat erbforrassal, vagy
alvallalkozoval végeztetett karbantartasi és beruhazasi feladatainak koordinalasa iranyitasa
az alabbiak szerint:

a) A tavhdvezetéki technologia esetében hibaelharitasi feladatok Gizembiztos, racionalis
végrehaijtasanak biztositasa, az lizemzavarok elharitasanak iranyitasa.

b) A tavhévezetéki technolégiahoz tartozo rendszereken karbantartasi, hibaelharitasi
tevékenységek végrehajtasa, koordinalasa.

¢) A tavhévezetéki technologiahoz tartozé rendszereken rekonstrukcios és U] fogyasztok
bekotéséhez kapcsolédd beruhazasi feladatok végrehajtasa.

d) A tavhé Iétesitményekkel, kildndsképpen nagyszerelvények hajidmiveivel
kapcsolatos preventiv  karbantartasi, ellenérzési (diagnosztikai), beallitasi,
hibaelharitasi feladatok ellatasa, nyilvantartasok végzése.

g) Folyamatos hibaelharité készenlét mikddtetese.
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12.3.1.3. Hékdzpont fenntartasi lizem

Szervezeti egység vezetdje: hékdzpont fenntartasi lizemvezets
Szervezeti felettese: karbantartasi féosztalyvezetd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvet6 feladatai, hataskdre és feleldsségi kore:

A Tarsaséag tavhdvezeteki technoldgiai berendezéseihez kapcsolddo sajat eréforrassal, vagy
alvallalkozoval vegeztetett karbantartasi feladatainak koordinalasa iranyitasa az alabbiak
szerint:

a) A tarsasag hdkdzpontjainak karbantartasi, hibaelharitasi tevékenységeinek
végrehajtasa.

b} A hitelesitési kdtelezettség ald tartozd hékdzponti mérékorok hitelesitésre torténd
elékeszitese, a hdmennyiség mérSkdrdk és hidegviz mérdk hitelesitési, illetve
meghibasodasi csergje.

c) Helyszini zajmérések elvégzése.

d) MEKH hitelesité labor miikddéséhez szikséges feltételek biztositasa.

e) A szakterlletet érint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténd ellatdsa.

f) Folyamatos hibaelharité készenlét mikodtetése.

12.3.2. Kivitelezési féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: kivitelezési f6oszidlyvezets
Szervezeti felettese: tavh&fenntartasi igazgatd

Kozvetien iranyitasa ala tartozik:
12.3.2.1. Kivitelezési Uzem

Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kore:
A Tarsasag hékodzponti technolégiai berendezéseihez kapcsolodd tervezési, gyartasi és
kivitelezesi feladatainak koordindlasa, iranyitasa az alabbiak szerint;
a) A technolbgiai terlletre vonatkozdé miszaki tervezési tevékenységének felligyelete,
koordinalasa.
b) A technologiari teriiletre vonatkozd elektromos és gépészeti gyartasi tevékenységének
felligyelete, koordindlasa.
¢) Az ujfogyasziokkal kapcsolatos tarsasdgi egyeztetések soran a kivitelezések
képviselete.
d) A technologiai terliletre vonatkozé gépészeti, elektromos és szakipari kivitelezési
tevekenységének felligyelete, koordinalasa.
e) A technoldgiai tevékenységek ellatasahoz szillkséges beszerzési igények
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megfogalmazasa, koordinalasa.

f) A technolégiai tevékenységek ellatasahoz, valamint a Tarsasag létesitményeihez és
egyéb eszkdzeihez, kapcsolodé villamos biztonsagi fellilvizsgalatainak felligyelete és
koordinalasa.

g) A hékdzponti technoldgiahoz tartozé adatatviteli, adatkapcsolati szerviztevékenység
gllatdsanak felligyelete, koordinalasa.

A miiszaki tervezési feladatok tekintetében:
A Téarsasag hokozponti technoldgiai berendezéseihez kapcsolddéd tervezési feladatainak
koordinalasa iranyitdsa az alabbiak szerint:
a) A miszaki tervezési tevékenység vegzése.
b) A mlszaki tervezéshez kapcsolédod alvallalkozdk munkajanak koordinalasa.
¢} A Tarsasag ajanlatadasi folyamatainak m(szaki tamogatasa, adatszolgaltatas.
d) A Tarsasag hékdzpont technoldgiai projektjeinek miiszaki elfkészitése.
e) A Tarsasag altal gyartott termékek tipusterveinek felligyelete, ezek karbantartdsaban
valé kézrem(ikodeés.
f) A miszaki tervvéleményezési tevekenység ellatasa.
g} A szakterlletet érint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

A gyartasi feladatok tekintetében:
A Tarsasag hdkdzponti technologiai berendezéseihez kapcsolodd gyartasi feladatainak
koordinalasa irdnyitasa az alabbiak szerint:
a) A gyartasi tevékenyseg tervezese, a gyartashoz szlikseges dokumentacio biztositasa.
b} Az éves Uzleti tervben meghatarozott, illetve a meghizéi megkeresések kapcsan
felmeriild hékdzponti gyartasi feladatok elvegzése.
c) A gyartasi tevékenység gazdasagos mikddietése a mindségbiztositasi
kdvetelmények betartasaval.
d) A szakterlletet érintdé nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgéaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.
e) A gyartasi tevékenységek nyilvantartasanak naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.
f}y A gyartasi tevékenységhez kapcsolodé szabalyozok elkészitése, naprakészen
tartasa.

A feliilvizsgalati és szerviz feladatok tekintetében:
A Térsasag villamos biztonsagi, valamint adatatviteli és kapcsolati szerviz tevékenységek
feladatainak koordinalasa iranyitasa az alabbiak szerint:
a) A feliilvizsgalati tevékenységhez tartoz6 dokumentacio eldallitasa.
b} Az éves karbantartasi és beruhdzasi tervben meghatarozott felllvizsgalatok
elvégzése.
c) A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakesz vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd ellatasa.
d) A tarsszervezetek altal megrendelt, hdkdzponti technolégiahoz tartozd adatatviteli,
kapcsolati szerviztevékenység elvégzése.
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12.3.21. Kivitelezési iizem

Szervezeti egység vezetdje: kivitelezési lizemvezetd
Szervezeti felettese: kivitelezési fGosztalyvezets
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskore és felelGsségi kore:
A Tarsasag hdkozponti technoldgiai berendezéseihez kapcsolodd kivitelezési feladatainak
koordindlasa iranyitasa az alabbiak szerint:
a) A hékozpontok létesitése esetén a gépészeti, elektromos és szakipari munkalatok
ltemezett elvégzésének biztositasa a hataridék betartasaval.
b) A kivitelezéshez kapcsolodo alvallalkozoi tevékenységek koordinalasa.
¢) A szakterlletet érint6 nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok ellatédsa.
d) A szakteriileti kivitelezési tevékenység dokumentéacios kdvetelményeinek teljesitése,
- a kivitelezesi dokumentaciék szolgaltatasa.
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12.4. Tavhoszolgaitatasi igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: tavhiszolgaltatasi igazgatd
Szervezeti felettese: tavhiszolgaltatasi és energetikai vezérigazgatd-helyettes

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
12.4.1.— 12.4.2. Tavvezetéki Uzemek
12.4.3. Szolgaltatasvezetdség

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a} Az igazgatésaghoz tartozé korzetekben a lakossagi és nem lakossagi fogyaszidkkal
kapcsolatos szeolgaltatasok biztositasa.

b} Uzemviteli megallapodésok ellenérzése.

c) A 7/24 munkarendben mikddé lakossagi szervizszolgalat és szakterliletenként a
szilkséges otthoni készenlét megszervezése és mikodtetése.

d) Uzemeltetési terv készitése az igazgatésdg f8bb targyi eszkdzcsoportjaira
(tavhdvezetékek, hékdzpontok).

e} A tavhévezetékek és hfkdzpontok eszkbzgazdai feladatainak ellatasa.

f) Az éves fenntartasi tervekhez az igények meghatarozédsa és a Tarsasag mas
szervezeti egységeivel tortend egyeztetése.

g) Az éves szolgaltatasi szlinettel jaro leailasi terv készitése és egyezietése a Tarsasag
mas szervezeti egységeivel.

h} KdézremiOkdédés a kozép- és hosszu tavl rekonstrukcids és stratégiai fejlesztési
feladatok megfogalmazasaban, kidolgozadsaban és megvalésitdsaban, tovabba a
Tarsasag tevékenységével Osszefiiggl, gazdasagos kiegészitd tevékenységek
elvégzésében.

i}y A Tarsasag folyamatos szolgaltatasanak biztositdsa, a tavhészolgaltatas
szinvonalanak fenntartdsa és fokozasa, illetve energia- és koltséghatékony
uzemeltetése érdekében a megfeleld beruhazasi és (jitd javaslatok kidolgozasa.

i) A tavhbtechnolégiahoz kapcsoléds fitdmivi, tavhévezeteki és h&kdzponti
IEtesitményekben Gzemeld villamos berendezések biztonsagiechnikai vizsgalataval
kapcsolatos koordinatori feladatok biztositasa.

k) A szakterlletet erinté nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténd ellatasa. '

[} A szakterllethez kapcsolodd szabalyozok elkészitése, naprakészen tartasa és a
jogszabalyi megfelel&ség biziositasa.

m) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott szakteriiletre vonatkozdan
meghatéroz.
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12.4.1.— 12.4.2. Tavvezetéki iizemek (Eszak, Dél)

Szervezeti egység vezetdje: Uzemvezets

Szervezeti felettese: tavhOszolgaltatasi igazgatéd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sségi kdre:

a)

12.4.3.

Az Uzemhez tartoz6 tavhGvezetékek Uzemeltetése, ellenérzése, karbantartas
lebonyolitdsa a mindenkori tavhdszolgaltatasi igényeknek megfelelSen, energia- és
kdltséghatekony, biztonsagos, a berendezéseket kiméls, kérmyezettudatos madon.

A tavhévezetékek eszkdzgazdai feladatainak ellatasa.

A munkavedelmi, tlzvédelmi, kdrnyezetvédelmi elbirasok betartasa, ill. betartatasa.
Az éves fenntartasi igények (beruhazasok, karbantartasok) megvaldsitdsanak
tamogatasa.

A tavhdvezeteki technologiahoz tartozé szakfelligyeleti tevékenység ellatasa.

A szakieriletet érinté nyilvantartdsok  naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére tértéend ellatasa.

Szolgaltatasvezetiseg

Szervezeti egység vezetdje: szolgaltatasvezetd

Szervezeti felettese: tavh&szolgaitatasi igazgatd

Kézvetlen irAnyitasa ala tartozik:

12.4.3.1 - 12.4.3.6. Szolgaltatd Gzemek (1., 11., 1L, IV., V., V1)

Alapvetd feladatai, hataskére és felelésségi kore:

a)

A szolgaltaté Uzemek munkajanak &sszehangolasa, a 7/24 munkarendben mikddd
lakossagi szervizszolgalat megszervezése és mikddtetése.

Otthoni készenléti szolgalat megszervezése.

Az Uizemek munkairanyitasanak megszervezése és miikddtetése.

Az éves hdkozponti és tavhbvezetéki lizemeltetési tervek elkészitése.

Az eéves hoOkOzponti és tadvhlvezetéki fenntartasi igények (beruhazasok,
karbantartasok) dsszeallitasa.

A szakterlletet érintd nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési és
adatszolgaltatasi feladatok hataridére térténd ellatasa.
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12.4.3.1. - 12.4.3.6. Szolgaltatd lizemek (l., Ii,, ll., IV., V., VI}

Szervezeti egység vezetdje: izemvezetd
Szervezeti felettese: szolgaltatdsvezetd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskdre és felel6sségi kére:

a) Az lizemhez tartozd hékozpontok lizemeltetése, ellenérzése, karbantartas bonyolitasa
a Tavfelligyeleti izemmel szoros egylitimikddésben, a mindenkori tavhdszolgaltatasi
igényeknek megfeleléen, energia- és koéltséghatékony, biztonsagos, a
berendezéseket kiméld, kdrnyezettudatos modon.

b) A hékdzpontok eszkdzgazdai feladatainak ellatasa.

c) A szolgaltatd Uzemhez tartozo korzetekben a lakossagi és nem lakossagi
fogyasztékkal kapcsolatos tavhészolgaltatasok biztositasa, a lakossagi hibak
meghatarozott mértékig torténd javitasa.

d) Uzemviteli megallapodasok szerinti f(ités inditasok és leallitasok elvégzése, a
szolgaltatast érintd panasz nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasa.

e) Mlszaki jellegli lakossagi panaszok, fogyasztdi bejelentések kivizsgalasa,
intézkedések megtetele.

f) A munkavédelmi, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi elbirdsok betartasa, ill. betartatasa.

g) Az éves fenntartasi igények (beruhazasok, karbantartasok) megvaldsitdsanak
tamogatasa.

h) A szakterliletet érint6é nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési es
adatszolgaltatasi feladatok hataridére tortené ellatasa.
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12.5.

Miiszaki szolgaitatasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: mliszaki szolgaltatasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: tavhdszolgéltatasi és energetikai vezérigazgaté-helyettes

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kdre:

A BKM éves, kbzép- és hosszu tavl beruhazasi tervének elkészitésével és a Hazai, Eurdpai
Unids es nemzetkdzi palyazatok figyelésével, dsszeallitdsaval és teljesitésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, iranyitasa, valamint miszaki kontrolling tevékenységével és
kézmiinyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, iranyitasa.

Fenntartastervezési és miiszaki kontrolling csoport tekintetében:

a)

h)

A BKM éves, kbzép- és hosszu tavd beruhazasi tervének elkészitése, egyeztetése,
jovahagyatasa. Az Gsszeallitasahoz szitkséges kimutatasok elkészitése, vezetése,
igenyek tervrészletek, fejezetek bekérése, azok egyeztetése a divizidkkal, a
tarsszervezetekkel és a gazdasagi igazgatdsaggal,

A SAP IM modul mikédtetése, a BKM beruhazasi tervének és a FOTAV
Tavhészolgaltatasi és energetikai vezérigazgatd-helyettesi szervezet karbantartasi és
Uzemeltetési tervének SAP IM modulba térténd rogzitése, évkdzbeni modositasa.
Evkoézben felmerilld U] beruhazasi projektek, vagy tervben szerepld projekiek

‘megvalositasahoz szilkséges tobbletfedezet biztositdsa BKM szinten, a nem

megvalosuld  portfoliok  felilvizsgélataval, és elterjesztések készitése é&s
jévahagyatasa a mindenkor érveényben lévé szabalyzatok alapjan

A tavhészolgaltatasi technologiaval kapcsolatos kézép- és hossza tavi rekonstrukcids
feladatok megfogalimazasa, kidolgozasa, illetve kidolgoztatasanak szakmai iranyitasa.
A tavhétechnolégiai rekonstrukciés beruhazasi igényeinek bejarasa, azok ellenbrzése
6s rangsorolasa, elbkészitése, szikség esetén azokhoz megvaldsithatosagi
tanulmanyok, a megvaldsitast alatdmaszté dokumentumok elkészitése (pl.:
hibaelharitasok nyilvantartasa alapjan).

A tavhétechnoldgiai rekonstrukcios feladatok megvaldsitdsahoz sziikséges miiszaki
tartalmak GsszeallitAsa, az Osszedllitas soran a szakterlletek és igényls szervezetek
bevonasa, koordinalasa.

A tavhotechnologiai rekonstrukcios feladatok megvalésitasahoz szikséges tervezési
és/vagy kivitelezési beszerzési’kobeszerzési eljgrasok {a mindenkor érvényes
szabdlyzatokban  rdgzitett) iratanyagainak  dsszedllitdsa, ©sszedllitasanak
koordinalasa es a beszerzési eljarasok lefolytatdsdban kdzremiikddés.

A tavhétechnoldgiai rekonstrukcids feladatnal esetén a tervezéshez szlikséges
miszaki alapadatok meghatérozasa, az elkészilt kiviteli tervek ellendrzése,
felllvizsgalata, a megvaldsitas nyomon kévetése, szakmai segitségnyljtas a
megvalositasert felelds szervezetnek.

Kozremdkddés a fejlesztd projekiek elSkészitésében, kidolgozéséban, beszerzési
eliarasaiban.
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j) Meglévd fogyasztok tavhdszolgaltatassal kapesolatos igenyeinek miiszaki vizsgalata.

K} A mdiszaki jellegli koltségnemek tervezésének segitése, Uzleti tervhez
adatszolgaltatas készitése,

[} Atavhétechnologiai projektek megvalositasahoz sziikséges fedezetek tervben torténd
ellendrzése a projekiek megvaldsitasa elbit,

m} A fenntartasi tervekben szerepld projektek megvaldsitasa kapcsan az illetékes
szervezetnek szakmai segitségnyujtas.

n) A muiszaki kontrolling kapcsan a beruhazasi tervben szerepld tavhétechnoldgiai
projektek megfelelé mlszaki tartalom szerinti és tervosszegen bellli
megvaldsitasénak ellendrzése, elemzése, visszamérésiikben kdzremikodeés.

0) Vezetdi riport készitése, készitésének koordinaldsa - bevonva a vezetli
dbntestamogatd és elemzési csoportot - a beruhdzasi és karbantartési projektek
megvalosulasanak elérehaladasarél. Tényadatok gyljtése {koltség,

anyagfelhasznalas és egyéb naturalia), Osszevetése a tervadatokkal, az eltérésekrdl
dontés-elbkészitd informaciok Osszedllitisa és a korrekcios intézkedések
meghozatala, vagy azokra javaslattétel.

p) Uzleti és beruhazasi terv negyedéves eldrehaladasardl készitett jelentések
készitésében kdzremiikddés.

q) A tavhétechnolégiai munkak anyagfelhasznalasanak tervezése, az anyagok,
berendezesek beszerzésének koordinalasa, lgyintézése a szilkséges szakteriiletek
bevonasaval.

r) A tavhétechnolégiai munkékhoz beérkezé anyagok, termékek és azok kiséré
dokumentumainak, ellendrzése/mindségellentrzése, nem megfeleldség esetén a
Téarsasag érdekeinek érvényesitése a beszallitdkkal szemben. A beérkezd anyagok
bizonylatainak vezetése, kezelése.

s) Hdokozponti modulok gyartasi folyamatanak ellenérzése/mindségellenérzése, hibak
feltarasa, javaslatok kidolgozasa.

Kézmlinyilvantartasi csoport tekintetében:

t) Keruleti, févarosi tervezett utfelljitasokkal kapcsolatos megkeresésekhez sziikség
esetén adatszolgaltatas készitése.

u} A tavhszolgaltatassal kapcsolatos hatalyos, aktualis, tervezett elemeket is tartaimazo
tavhéhalozat térinformatikai rendszerben torténd nyilvantartasa, fellgyelete,
karbantartdsa, az adatok naprakészen tartasa.

v} Miszaki helyekhez kapcsolddd dokumentumok (semarajz, akna geodéziai
bemerésének részletrajzai) térinformatikai  rendszeren  keresztil  torténd
kereshetéségének és megjelenitésének hiztositasa.

w) A jogszabalyi kdtelezettségeknek megfelels — az e-kdzmdi felé, kivonatos, valos idejd,
térképszerveren torténd - adatszolgaltatas idegen kozmil és egyeb beruhazasok
épitéshatosagi eljarasa kapcsan a tervezéknek, hatésagoknak, illetve lakossagnak (e-
kdzmdi tajékoztatd felliletén).

x} Munkaiddben torténd telefonos rendelkezésre allas a tavvezetéeki miiszaki, vezetékjogi
kérdésekben.
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y) Idegen kdézmiivekkel, valamint a halézatunkat érintd egyéb telepiilésfejlesztési -

beruhdzasokkal kapcsolatos kozmlegyeztetés és kézm(i adatszolgaltatas témaban
tortént megkeresések lgyintézése (e-kdzmdi).

z) Az e-kdzmlves egyeztetés elbtt vagy alatt, az idegen kbzmlvek tervezbinek
személyes konzultacios lehetéség biztositasa.

aa) Az e-kbzmlben érkezd ellathatdsagi tajékoztatas, nyilatkozat (aliasfoglalas kérések)
kiadasi folyamatanak koordinalasa.

bb) Az e-kdzmUves kdzmuiegyeztetés folyamatanak lépéseirdl és kiadott nyilatkozatokré!
onallé monitoring nyilvantartas vezetése reldciés adatbazisban.

cc) A tavhdhaldzat létesitésével kapcsolatos engedélyek Orzése, nyilvantartasa —
vezetékjogi engedély — és az ezzel kapcsolatos hatésagi megkeresések (igyintézése.

dd) Idegen kdzml( halozatok és egyéb épitési beruhazasok épitéshatdsagi engedélyezési
eljarasokban, helyszini szemléken valé részvetel és nyilatkozattétel.

ee)ldegen kdzmd halézatok Kivitelezéshez kapcsolodd szakfelligyeleti eljarasok
koordinalasa.

ff) ldegen kozmi haldézatok Kivitelezéshez kapcsolédé egyéb bejelentések
(munkakezdés bejelentés, munkaterllet &tadas) kezelése, koordinalasa,
hasznalatbavételi engedélyekhez sziikséges jovahagyd nyilatkozatok készitése.

gg)A technolégiahoz kapcsolédd moszaki tervdokumentéciok Tarsasagon bel(li
véleményezésének kezdeményezése, dokumentaciok kezelése.

hh) A tavhdtechnolégiahoz kapesolodd miszaki adatok, dokumentéciok nyilvantartasa,
archivalasa, kezelése a tervezestamogatashoz adatszolgaltatas biztositasa.

Palyazati csoport tekmteteben :

ii) Hazai, Eurépai Unios és nemzetkézi palyazatok flgye!ese javaslatok tsszedllitasa a
palyazatokon trténd induldsrél, palyazati felhivasok tervezeteinek véleményezése,

i) A palyazatokkal kapcsolatos tevékenységek (palyazati dokumentaciok eldkészitése,
benyljtasa, hianypotlasa, Tamogatasi szerz6dés megkotésének elbkészitése,
tamogatasok Iehivasa, kifizetési kérelmek oOsszedllitisa és benyljtdsa stb.)
Tarsasagon bellli koordinaldasa, egyittm(kddve a szakterliletekkel,

kk) Kapcsolattartas az iranyito hatdsagokkal és a kdzrem(ikddé szervezetekkel, kiemelten
a palyazat el6készités és projekt megvalbsitas soran,

) Palyazatokat érintd kdzbeszerzési eljarasok elékészitéseben valo kdzremiikddés, az
eliardsok Iranyitdé Hatdsagok és KFF altali ellenfrzéseinek lebonyolitasa a
szakteriletekkel egylittmikddve.

mm) Kozremiikodés a szakmai elfrehaladasi jelentések, idGszaki beszamoldk
elkészitésében,

nn)Részvetel a pélyazati forrdsok elnyerésével megvaldsuld projektek helyszini
ellendrzésein a helyszini ellendrzésekhez szilkséges dokumentacidk dsszegylijtése,
valamint projekt elérehaladasi és projekt fenntartasi jelentések 6sszeallitasa,

00) A mar megvaldsult palyazatok utdbgondozasaban valé részvétel.
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13. FKF - Hulladékgazdalkodasi féigazgatosag

Szervezeti egység vezetlje: hulladékgazdalkodasi féigazgatd
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kbézvetlen iranyitasa ala tartozik:
13.1. Hulladékkezelési és hasznositdsi igazgatosag
13.2. Hulladék begytijtési és szallitasi féosztaly
13.3. Korkords hulladékgazdalkodasi f6osztaly
13.4. Szolgaltatas szervezési és ellenérzesi osztaly
Alapvetd feladatai, hataskére és felelosségi kore:

a) a Tarsasag hulladékgazdalkodasi kbzszolgéitatasi teveékenysegének megszervezése,
irdnyitasa, ellendrzése és tovabbfejlesztése, a EU korkérds gazdasagbeli kritériumok
elérése erdekében,

b) Tarsasagon bellll az 6nalld hulladékgazdalkodasi divizié, valamint az ahhoz igazodo
folyamatok kialakitdsa,a Tarsasaggal szerzOdéses viszonyban allé agglomeracios
telepiiléseken a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas koordinacidja, rendkivili, a
kdzszolgaltatast akadalyozo helyzetek elharitdsaban valé kdzremdlkodes,

¢) a hatdsagokkal, dnkormanyzati szervekkel torténd kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkavégzés Osszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informaciok
gylijtése,

d) aterliletét érinté "Havaria” helyzetek kezelése és iranyitasa,

e) katasztréfavédelem ipari biztonsaggal és polgari védelemmel dsszefuggd feladatainak
irdnyitdsa és koordinalasa, a feladatkdrben eljarva a munkahelyi Polgari Védelmi
szervezet kialakitdsa, Tarsasagon bellli és kivili egylttmikddés gondozasa, a
végrehajtas tervezése, megvaldsitdsa, fenntartasa és sziikséges esetben médositasa
(a tiz elleni védekezésrél sz0ld tdrvényben régzitett tlzvédelmi feladatokat tovabbra
is a Biztonsagi lgazgatdsag latja el). Feladatkdrben egylttmiikddési kotelezettseg
kbzlése az érintett szervezeti egységek felé,

f) a Téarsasag érdekeit szolgald képviselet az NHKV-val t6rténd szakmai egyezietések
soran,

g) a HUHA tevékenységét érintéen szoros egyiittmiikddes a tavhdszolgaltatasi és
energetikai vezérigazgaté-helyettessel,
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13.1. Hulladékkezelési és hasznositasi igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: hulladékkezelési és hasznositasi igazgatd

Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgatd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: |
13.1.1. Hulladékkezelési (izemek

Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) hulladékkezelési feladatok (elékezelés, hasznositas és artalmatlanitas) szervezése és
iranyitasa

b) A Hulladékhasznosité M igényeihez és hulladékégetési menetrendjéhez igazodva a
rendelkezésre allo hulladékégeteési kapacitasok értékesitése, valamint a lerako
befogadasi kapacitasanak ertékesitése klilsé tigyfelek részére.

¢) Az Erdmivi igazgatésag tajékoztatdsa a Hulladékhasznosité Mlben termikus

hasznositasra kerlil8, kilsé partnerektél szarmazd anyagok beszallitasanak
idépontjarél és a szallitmany tartalmaral.

d) A Hulladékhasznositd M szabad hulladékégetési és a lerakd befogadasi
kapacitasanak értékesitése killsé ligyfelek részére,

e) a lerako Uzemeltetési korébe tartozé feladatok iranyitasa, fejlesztési javaslatok
kidolgozasa

f) rekultivalt- és mivelt deponiafelliletek Uzemeltetésének, karbantarttatasanak
koordinalasa

g) Dunakeszi 2. sz. nem veszélyes hulladék-leraké utégondozasi feladatainak
koordinalasa

h} 0j hulladékkezelési lehetdsegek feltarasa, fejlesztési javaslatok kidolgozasa

i) az Hulladékkezelési és hasznositasi lgazgatosag szervezeti egységeihez tartozo
munkagép allomany fejlesztésének, U(zemeltetésének és karbantartasanak
koordinalasa

[y a wvonatkozé jogszabalyokban, engedélyekben (kiléndsen az FEgységes
Kornyezethasznalati Engedelyben), valamint a belsé szabalyozékban rdgzitett
elSirasok betartatasa

k) teli Utkarbantartasi, nyari kbzutkezel6i feladatok elvégzésének koordinalasa (M7-
PRHK kézétt, és Pusztazamor-PRHK k&zétt)

{} A Hulladékhasznositd Mivel osszefliggd ligyekben szoros egylittm(ikédés az ErémUivi :
lgazgatosaggal.

m)Hulladékhasznositd Ml szakmai iranyitasa és tamogatdsa hulladékkezelési és %
kérnyezetvédelmi feladatok terén

n) A Hulladekhasznosité Mdben torténé fejlesztésekben vald részvétel ;

0) A Hulladékhasznosité Ml Uzem pontforrasainak vonatkozo elirasok, engedélyek
altal megadott id8szakos méréseinek megszervezése, dokumentaldsa, nyilvantartasa.

p) A Hulladékhasznositd Ml Uzemben keletkezd veszélyes, nem veszélyes hulladékok
elszallitasanak, artalmatlanitdsanak megszervezése, nyilvantartasa.

q) A Hulladékhasznosité Miben az égetési eljaras soran levalasztott vashulladék
elszallitasa és ertékesitése, valamint az ezzel kapcsolatos dokumentacios feladatok
ellatasa.
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ry A hulladékgazdalkodasi szempontok optimalizalasa a hasznositds és az
artalmatlanitas terén.

13.1.1. Hulladékkezelési lizem

Szervezeti egység vezetdje: hulladékkezelési lzemvezetd
Szervezeti felettese: hulladékkezelési és hasznositasi igazgatod
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskdre és felel6sségi kére:

a) a hulladekszallitasi feladatok soran begyljtdtt és a lerakbhelyekre kiszallitott
hulladékok kezelése, hasznositasa, végleges artalmatlanitdsa, valamint kilsé
beszéllitok fogadasa, a téitk atvett hulladékok szakszer( kezelése

b) SzerzGdéses beszallitasok alkalmaval, alapjellemzés koteles hulladékok fogadasakor
az alapjellemzési dokumentacio atvétele, ellendrzése, nyilvantartasa és kezelése.

c) a megfelel§ hulladéklerakasi technoldgia betartatasa és a feltételeinek biztositasa,

d) a hulladekok artalmatlanité helyen térténé kezelése és dokumentalasa,

e) a hulfadekok elékezelése

f) haszonanyag értékesitésének elGkészitése

g) a Hulladékhasznositd Mib&! beszallitott égetdém(ivi salak lerakasa,

h) technologiai célbdl hasznosithatéd hulladék - és foldanyag gazdélkodas,

i) alerakd telephelyen az utak, rézs(k, szoritotoltések, arkok, padkak lzemeltetésének,
karbantartasanak szervezése,

i) a Pusztazdmori Regionalis Hulladékkezelési Kdzpont lerakéhelyi bevezetd utak
tisztitasa

k) prizma nyomvonalak kijeldlésének, Kitlizések végrehajiasa, kdzvetlen feltdltési
terlletek behatarolasanak hiztositasa,

I) lerakdon telepitett technolégiai rendszerek {izemeltetése, karbantarttatasa
(csatornarendszer, csurgalékviz gyUjté-, tarolé- és kezel§ rendszer, deponiagaz
gydjté- és kezeld rendszer sth.)

m)rekultivalt- és mivelt deponiafeliiletek lzemelietése, karbantarttatasa

n)a vonatkozd jogszabalyokban, engedélyekben (kildndsen az Egységes
Kornyezethaszndlati Engedélyben), valamint a belsé szabalyozékban rogzitett
eléirasok betartatasa.

13.2. Hulladék begyiijtési és szallitasi féosztaly
Szervezeti egyseg vezetdje: hulladék begylijtési és szallitasi féosztalyvezetd
Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgato
Kézvetlen iranvitasa ala tartozik:
13.2.1. — 13.2.3 Hulladékszéllitasi lizemek (Budai, Eszak-pesti, Dél-pesti)

Alapveté feladatai, hataskére és felelésségi kore:
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a) a Hulladék begy(ijtési es szallitasi Fdosztaly altal végzett, a fbvarosi
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas, valamint a Téarsasdggal szerzddéses
viszonyban all6 egyes agglomeracids telepiilések kézszolgaitatasa keretébe tartozé
hulladékbegyljtés, elkiildnitetten gydjtétt hulladékbegydijtés, szallitds megszervezése,
elvégzése, iranyitasa, koordinaldsa és az ehhez kapcsolédo feladatok elvégzése, a
hulladékbegylijtés, szallitds szinvonalanak megtartasa, korszerlisitése, a vonatkozd
jogszabalyok, hatdsdgi intézkedések, tarsasagi elSirdsok betartasdval, a
hulladekszallitasi Uzemek altal mikddtetett begylijtési rendszereken keresztll,

b) az Uzleti és Ugyfélkapcsolati Igazgatésag altal kozvetitett feladatként, szerzédéses
viszonyban nem allo tarsasagoknal, intézményeknél és a lakossagnal esetileg
keletkezett nem veszélyes hulladék (vegyes, épitési térmelék, lom, zdld hulladék)
elszallitasa, illetve a kapcsolédod feladatok elvégzése, a kdzszolgaltatasi feladatok
ellatasanak veszélyeztetése nélkill,

¢) az éves lomtalanitasi akcidk szervezése, a lomhulladék begylijtés koordindlasa,
iranyitasa, felugyelste, lomhulladék gy(ijtése, szallitasa

d) az éves fenydfagylijtési akcidk szervezése, a begyljtés koordinalasa, iranyitasa,
fellgyelete, a hulladék gyljtése, szallitasa,

e) a rendelkezésre all6 szallitékapacitas leggazdasédgosabb kihasznalasa érdekében a
hulladekgyijté jaratok optimdlis kialakitasa, karbantartdsa, modositdsa az ehhez
kapcsol6dd adminisztracids feladatok elvégzése,

f) részvétel a Tarsasdg hulladék gyljtési és szallitasi szolgaltatasaival kapcsolatban
felmerilt 0j igények, modositasok miiszaki, szakmai vizsgalataban,

g) a Hulladekbegydijtési és szallitasi FSosztaly napi adminisztraciés és adatszolgaltatasi
tevekenységének elvégzése, _ _

h) kézremlkddés a Hulladékbegylijtési és szallitasi FSosztalyt érintd tervezési
feladatokban, szakmai részvetel a F&osztaly tevékenységével Osszefiiggd
kdzbeszerzesi eljarasok, beszerzések miszaki feltételeinek meghatarozasaban,
véleményezésében, részvétel a Tarsasdgi projektekben,

i) a Hulladekbegyt(ijtési és szallitasi FGosztaly terlileteit érinté killsé-belsd auditra térténd
felkésziilés, Féosztalyon bellli koordinalas, részvétel az auditalasi folyamatban, és a
tarsterilettel valo egylttmiikddeés,

j) atartalyellatassal, illetve a hulladékgylijté tartalyok helyszini mosésaval kapcsolatos,
a Hulladékbegyljtési és szdllitasi FSosztaly hataskdrébe tartozé feladatok elldtasa.

13.2.1.— 13.2.3. Hulladékszallitasi lizemek {Budai, Eszak-pesti, Dél-pesti)

Szervezeti egység vezetdje: izemvezetdk

Szervezeti felettese: hulladek begydjtési és szallitasi féosztalyvezetd
Kodzvetlen iranyitasa ala tartozik: - '

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kire:

i
i
i
i
i

a) a Hulladek begyfijtési es szallitsi Féosztaly altal végzett, a févarosi kbzszolgaltatas,
valamint a Tarsasaggal szerz6déses viszonyban 4allé egyes agglomeracios
teleplilések kozszolgaltatasa keretébe tartozd, valamint azon kivili hulladék
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begylijtési, szallitasi feladatok végrehajtasa, azok szervezése, irdnyitasa,
koordindldsa a vonatkozd jogszahalyok, hatdsagi intézkedések, tarsasagi eldirasok
betartdsaval,

b) szerzédéses viszonyban nem allé tarsasagoknal, intézményeknél és a lakossagnal
esetileg keletkezett nem veszélyes hulladék (vegyes, epitési tdrmelék, lom, zdld
hulladék) elszallitasa, a kdzszolgaltatasi feladatok ellatasanak veszélyeztetese nelkul,

¢) az adott Uzemhez tartozd gépjarm(ivek, illetve célgépek lzemeltetése, az ezzsl
kapcsolatos feladatok elvégzése,

d) az éves lomtalanitasi akcio gy(ljtési és szallitasi feladatainak végrehajtdsa, a
szllkséges kapacitasok biztositasa,

e) az eves fenydfagylijtési akcidk, végrehajtasa, a szilkséges kapacitasok biztositasa,

f) a szelektiv hulladékgyUjté szigetek mellett illegalisan lerakott nem veszélyes, illetve
killénleges kezelést nem igénylé hulladékok jaratrendszerben térténd elszallitasa, a
feladattal kapcsolatos munkadiszpozicitk Gsszeallitasa, feligyelete,

g) szelektiv hulladék begyljtési és szallitasi feladatok végrehajtéasa, egyltimikddve a
Szelektiv hulladékszailitasi Uzemmel,

h) részvétel a Hulladékbegylijtési és szallitasi FGosztaly tevékenységével dsszefiiggd
munkafolyamatok mdiveleti utasitasainak kidolgozasaban, karbantartasaban,

i) a rendelkezésre all¢ szallitbkapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa eérdekében a
hulladékgy(ijtd jaratok optimalis kialakitasa, karbantartasa, médositasa,

i) az adott lzemhez tartozd gépjarmimosé lizemeltetése,

k) a Dél-pesti Hulladékszallitasi Uzem latja el a févarosi kézszolgaltatas keretébe tartozo,
valamint az azon kivili hulladékgytijtéséhez, szallitasahoz kapcsolods, a Fdosztaly
hataskorébe esé hulladékgy(ijts tartaly ki- és visszaszallitasi feladatokat, Az Uzem
feladata a tartalyellatédssal kapcsolatos diszpoziciok folyamatos elkészitése, valamint
a rendelkezésre alld szallitdkapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa érdekében a
tartaly terit6-begylijtd jaratok optimalis kialakitasa,

) az Eszak-pesti Hulladékszallitasi Uzem latja el a Hulladékhasznosité Mi Uzembél az
égetdmlvi salak szallitasat a lerakdba, vagy egyeb hasznositd, artalmatlanitd helyre,
valamint a lerakobol jol éghetd hulladék szallitasat a Hulladékhasznositdé M Uzembe.

m) egyes agglomeracios telepliléseink hulladék begylijtési és szallitasi feladatai, ideértve
az elkilénitetten gydjtott hulladekot is,

n) az Eszak-pesti Hulladékszallitasi Uzem végzi el killén megrendelés alapjan a
hulladékgy(ijté tartalyok helyszini mosasat. Az Uzem feladata a tartalymosasi
szolgaitatassal kapcsolatos diszpoziciok folyamatos elkeszitése, valamint a
rendelkezésre 4ll6 kapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa érdekében a
tartalymoso jaratok optimalis kialakitdsa.

13.3. Korkords hulladékgazdalkodasi féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: kdrkords hulladékgazdalkodasi f6osztalyvezetd

Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgatd
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Koézvetlen iranyitasa ala tartozik:

13.3.1. Szelektivhulladék szallitasi Gzem

13.3.2. Ujrahasznélati és hasznositasi osztaly

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a)

b)

f)

g)

h)

)
)

k)

)

a fdvarosi kozszolgdltatdas keretébe tartozd, valamint azon kivilli szelektiv
hulladékbegydiijtés, szallitds megszervezése, iranyitdsa, koordinaldsa, az ehhez
kapcsolodd feladatok elvégzése, a szelektiv hulladékbegyljtés, széllitas
szinvonalanak megtartasa, korszeriisitése, a vonatkozd rendeletek, hatosagi
intézkedesek, tarsasagi eléirasok betartasaval,

a rendelkezesre allo szallitokapacitas leggazdasagosabb kihasznaldsa érdekében a
hulladékgylijtd jaratok optimalis kialakitasa, karbantartasa,

a szelektiv hulladékgylijtéssel kapcsolatos organizaciés, adatgydjtési, adatkezelési és
adatszolgaltatasi feladatok végrehajtdsa, adatok rendszerezése, feldolgozasa,
0sszegzl adatkimutatasok keszitése,

szelektiv  hulladékgydjtést is tartalmazd szerz6dések elbkészitésében és
végrehajtasaban térténd aktiv kdzremikodés,

a hulladékudvarok és Szemléletformalé és Ujrahasznalati Kézpontok Ujrahasznalati és
hulladékudvari funkciéjanak mikodtetése,

lakossagi szelektiv hulladékgydjté szigetek kihelyezésével, athelyezésével,
megszlntetésevel dsszefliggd feladatok elvégzése. ‘

részvétel a Korkdrds Hulladékgazdalkodasi Féosztaly tevékenységeivel dsszefliggs

munkafolyamatok . Mveleti Utasitdsainak kidolgozdsdban, a munkavégzés

technologiai, mliveleti, kezelési utasitasainak kidolgozaséaban

elkuldnitetten gy(jtétt hulladékaramok hasznositasi folyamaténak elszamolasa,
koordinalasa hulladékudvarok miikddésének szervezése, irdnyitasa

a gyUjtdszigetek helyszinkijeldlésének, athelyezéseinek organizacioja,

a szelektiv haszonanyag hulladékkezelési tevékenységének szervezése, iranyitasa,
adatgy(jtési, adatkezelési, adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasa,

a szelektiv hulladékgyujtési folyamatok szakmai egyeztetése az dnkormanyzatokkal
és egyéb szervezetekkel.

Koordindlja a szelektiv begy(ijtés és hasznosittatds szerzddésszeri, illetve
jogszabdlyoknak, belsd szabalyozasoknak megfeleld miikddtetéseét,

m) Szelektiv hulladék szallitasi feladatok koordinalasa, Uritési tervek készitése.

n)

0)

p)
q)
r

A begy(jtott és értékesitett hulladékmennyiségekkel kapcsolatos mindennemd
elszamolasi, adminisztrativ feladat elvégzése,

A Szolgéltatas Szervezési csoport igénye alapjan, az agglomeracios telepliléseken
kozszolgaltatoként  gyjtdtt  szelektiv  hulladékok  értékesitési  feladataiban
kézremUkodéként valo részvétel _

A szerzddéses partnerek kozotti hulladékforgalom iranyitdsa, a hulladékszallitasi
uzemek tajékoztatdsa mellett

Elkllonitetten  gydjtétt hulladékaramokbd! Tarsasagi szinten a  begydijtott
mennyisegekkel kapcsolatos mennyiségi és értékesitési elszamolasok elkészitése,
Egyuttmlkodes tarsosztalyokkal, belsé adatszolgaitatasok készitése (szelektiv
hulladék mennyiségi adatszolgéltatasa, kontrolling jelentés stb.)
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s) ‘A Koordinaloe Szerv tulajdonédban |év8, kdzszolgaltatds keretén bellll begy(ijtott
szelektiv hulladekok értékesitésének lebonyolitasa (online tendereztetés Utjan vagy
szlkség esetén papir alapon) és a kapcsolodd adminisztrativ feladatok eivégzése,

t) Az elfogadott ajanlatok aiapjan megkdtends szerzddések, valamint az ezekhez
kapcsolodd dokumentumok a Szerzddéskodtési Szabalyzat szerinti elékészitése
rendszerezése, a megkotdtt vagy modositott értékesitési szerzédések nyilvantartasa,
értékesitésre vonatkozd elGterjesztések elSkészitése, palyazati felhivasok
Osszedllitasa

u) Analitikai és bioldgiai laboratériummal torténd egyittmiikddés, szelektiv hulladék
anyagosszetétel helyszinelések, vizsgalatok, dsszesitések készitése.

V) Statisztikak €s mennyiségi nyilvantartasok készitése

w) A Hulladékszallitasi Uzemek, illetve a Logisztikai Szolgaltaté Kézpont napi kivonuldsi
jelentésének, a Hulladékhasznositdé Mlbe torténd napi szelektiv hulladékbeszallitas
adminisztralasa,

X) Tarsszervezeti egységekkel valé egylttmikddés, szakvélemények elkészitésével
kapcsolatban a lakossagtdl, énkormanyzattdl vagy egyéb helyrdl beérkezd, a szelektiv
hulladekgytijtésre vonatkozo panaszok, észrevételek kivizsgaldsa

y) Id8szaki adatszolgaltatas elkészitése a szolgaltatasi dij és hasznonanyag elszamolas
tekintetében a (tételes adatok a szolgaltatasi mennyiségekrdl, készletekrdl stb.)
Nemzeti Hulladekgazdalkodasi Koordindld és Vagyonkezel§ Zartkdrlien MUkEdS
Részvénytarsasag (NHKV Zrt.) részére,

z) Napi és havi adatszolgaltatas készitése az NHKV részére a Tarsasag és Alvallalkozoi
altal begydijtott szelektiv hulladékok mennyiségérdl, egylttmikddés Tarsosztallyal a
jelentés bekiildésében

aa)a kozszolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos egyéb adatszolgéltatas elkészitése az
NHKYV Zrt. részére,

bb)részvétel a hatésagok, felligyeleti szervek, valamint az NHKV Zrt. é4ltal végzett
ellenbrzéseken,

cC) Kapcsolattartas az elSkezelést és hasznositast végzd partnerekkel, valamint a
hasznositd és koordindld szervezetekkel,

dd)a Magyar Energetikai és Ko&zml-szabdlyozasi Hivatallal (MEKH), az éves
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasra vonatkozo adatszolgaltatas elkészitésében
szoros egylttmikodés a Tarsosztalyokkal

13.3.1. Szelektivhulladék szaliitasi tizem

Szervezeti egység vezetdje: szelektiv hulladékszallitasi lizemvezetd
Szervezeti felettese: kérkdrds hulladekgazdalkoddsi féosztalyvezetd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveté feladatai, hataskére és felelésségi kore:

a) a févarosi kbzszolgaltatas keretébe tartozo, valamint azon kivili szelektiv hulladék
begyljtesi, szallitasi feladatok végrehajtasa, azok szervezése, iranyitasa,
koordinalasa a vonatkozd rendeletek, hatdésagi intézkedések, tarsasagi elSirasok
betartasaval,
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b)-

szerz8déses viszonyban nem all6 tarsasdgoknal, intézményeknél és a lakossagnal
esetileg keletkezett nem veszélyes szelekilv hulladék elszallitasa, a kozszolgaltatasi
feladatok ellatasanak veszélyeztetése nélkiil,

az adott Uzemhez tartozé gépjarmlvek, illetve célgépek {zemeltetése, az ezzel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

a szelektiv gyljtési rendszerek mikddtetése, irdnyftasa, a begy(ijtési és szallitasi
feladatok végrehajtasa,

részvétel a Fdosztaly tevékenységével Osszefliggf munkafolyamatok muveletl
utasitédsainak kidolgozasaban, karbantartasaban,

a rendelkezésre all6 szallitokapacitas leggazdasagosabb kihasznaldsa érdekében a
szelektiv hulladekgydijté jaratok optimalis kialakitasa, karbantartasa

az Szelektiv Hulladékszallitasi Uzem adminisztracios és adatszolgaltatasi
tevékenysegének elvégzése.

13.3.2. Ujrahasznalati és hasznositasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: Ujrahasznalati- és hasznositasi osztalyvezetd

Szervezeti felettese: korkdrds hulladékgazdalkodasi f6osztalyvezetd

Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelGsségi kére:

a)

a hulladékudvarok és Szemléletformalo és Ujrahasznalati Kdzpontok Ujrahasznalat és
hulladékudvari funkcidjanak mikédtetése (ideértve a PRHK terlletén mikodét is), a
létesitmények . jogszabalyoknak megfelelé - lizemeltstése, kapcsolodoé
adatszolgéltatasok, dokumentaciés feladatok koordinaldsa, szakmai latogatasok
megszervezése és lebonyolitdsa, informacio nyujtas az érdeklédd szervezeteknek, a
begyljtott hulladékmennyiségekkel, illetve az értékesitett zsakaruval t6rténd
elszdmolas, adatkezelés és adatkozlés, készletnyilvantartas és pdtlas, illetve a
hulladékok kiszallitdsanak rendszeres megrendelése, kbvetése, (itemezése,

az atadott hulladékok szakszerl, jogszabalyoknak, belsd szabalyzasoknak és egyéb
hatésagi elSirasoknak megfeleld atvételének, elhelyezésének koordinalasa,
ellenérzése,

a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznalati Kdzpontok pénzkezelési,
mlkodési, és kornyezetvédelemi megfeleldségének megteremtése, rendszeres
ellenérzése,

a lakossag és gazdalkodo szervezetek kiszolgaldsa a Szemléletformdlo és
Ujrahasznélati Kézpontok, valamint hulladékudvarok profilianak megfeleléen,
maximalis Ugyfél-elégedettsegre torekedve, a jogszabalyi és helss elbirdsok betartasa
mellett,

a keletkezett és a hulladékudvarokba beszallitott hulladékok szakszerd,
jogszabalyoknak, belsd szabalyzasoknak és egyéb hatésagi eldirdsoknak megfeleld
atvétele, elhelyezése, illetve abban térténé segitségnylijtas,

a mindenkor kaphatd zsékaruk jogszabalyok és belsé szabalyoknak megfelels
értékesitése,
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g) a hulladékudvari és Ujrahasznalati pénztarak gondos, pénzkezelési rend szerinti
kezelése, illetve az elszamolasok, zardsok elkészitése, a pénztarl nyilvantartasi
feladatok vezetése,

h) a hulladékudvarokra és Szemléietformalé és Ujrahasznalati Kézpontokra vonatkozd
kdrnyezetvédelmi jogszabalyok kovetése, a kdrnyezetvédelmi tarsterilettel vald
egylttmikddés ezek maradékialan betartasanak kialakitasaban, ellenérzésében,

i} aSzemléletformalé és Ujrahasznalati Kézpontokra és a hulladékudvarokra vonatkozé
tliz- és munkavedeimi hatdsagi eldirdsok kovetése, azok alkalmazhatésaganak
megteremiése, rendszeres ellenbrzése, kapcsolattartas a Tlz- és munkavédelmi
csoporttal,

i} minden hulladékudvart és Szemléletformalé és Ujrahasznalati Kdzpontot é&rints
hatésagi ellendrzés, belsd-kilsd audit helyszini kovetése, egyittmikédés a
mindenkori megfeleléseg erdekeben,

k) a hulladékudvarokban gyljtott veszélyes hulladékokkal kapcsolatos bizonylatolas, a
hutladék uatjanak ,SZ" vagy adott esetben ,GY” szallitasi lapos lekdvetésének
mikddtetése,

[) a hulladékudvarok és Szemléletformaié és Ujrahasznalati Kdzpontok teriiletének
rendezetten, tisztan tartasa, balesetveszélytdl, vagy kirnyezeti veszélyt okozd
tényez&kidl torténd mentesitése,

m) Ujrahaszndlati funkcié folyamatos monitorozasa, rugalmas reagaldas az eléallé (j
problémakra, illetve a rendszer igényeknek megfelel§ fejlesztése,

n) a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznalati Kézpont létesitmények
kapcsan eldalldo mindennemu koordinacios és ellendrzési feladat elvégzése, a kiilsé
és belsd eldirasoknak megfeleld mikédeés biztositasa.

13.4. Szolgaltatas szervezési és ellendrzési osztaly

Szervezeti egyséyg vezetdje: szolgaltatds szervezési és ellenbrzési osztalyvezetd
Szervezeti felettese: hulladekgazdalkodasi féigazgatod

Kozvetlen iranyitasa aia tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskére és felelésségi kore:

a) a hulladékkezelési részfeladatok ellatdsanak ellenérzése a Tarsasaggal szerzddott
agglomeraciés alvallalkozoknal, tovabba a kbézszolgaltatast ellaté alvallalkozoi
célgepek nyilvantartasa,

b) a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatdsag altal végzett hulladék begy(jtési és szallitasi
feladatok végrehajtasanak, illetve a feladatokat végzd jaratoknak helyszini, {ritéhelyi
es telephelyi ellenérzése,

c) részvétel a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgaidsag beszerzéseinek elfkészitésében,
azok pénzigyi felligyelete, beszerzésekkel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése,

d) a Hulladekgazdalkeodasi Féigazgatdsag tevékenységével dsszefiggd kdzbeszerzési
eljarasok elbkészitése az agazatra vonatkozo feladatainak elvégzése a tarsteriiletek
bevonasavali,

e) a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatdsag terlleteit érintd kllsé-belsé auditra térténd
felkészllés, és az auditalasi folyamat koordinalasa a tarsterlletek bevonasaval,
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f)

9)

h)

a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatésagot érinté belsé ellendrzésekben {orténd
kdzremUikddes, ellenérzési jelentések alapjan intézkedési terv készitése,

a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatosagot érinté kiildnbozé idénymunkarendek (téli,
tavaszi, nyari, 8szi), valamint egyéb intézkedési tervekkel kapcsolatos elbirdsainak
elkészitéseben koordinacio a tarsteriiletek bevondsaval,

reszvetel a hulladékgazdalkodasi kbzszolgéaltatasi tevékenység ellendrzésében, a
szolgaltatés szinvonalanak megtartasaban, tovabbfejlesztésében,

a Tarsasaggal szerz8déses viszonyban alld regiondlis  teleplilések
hulladékgazdalkodasi kbzszolgaltatasnak koordinécidja, kdzremiikodés a rendkiviili, a
kdzszolgaltatast akadalyozé helyzetek elharitasaban,

részvétel a hatdsagokkal, énkormanyzati szervekkel térténd kapcsolattartasban,
ennek soran a feladatok és a munkavégzés Osszehangoldsaban, téjékoztatas
nyujtasaban, informaciék gy(ijtésében,

részveétel a terliletét érinté "Havaria” helyzetek kezelésének koordinaladsaban,
részvétel a kiemelt partnereket (pl. regiondlis Onkormanyzatok) - valamint a cég tébb
tertiletet érintd lgyeiben vald koordingcids feladatok ellatasaban

a Hulladékszallitasi Uzemekts! kapott lemaradasok ellendrzése, nyomon kévetése,

a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdésag szervezeti egységei altal kozvetitett
feladatként kapott, egyes bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasaban valé
kozremikodés.

a szerzGdeses, vagy szerz8déses viszonyban nem 4l tarsasagoknal,
intezmenyeknel és a lakossagnal esetileg keletkezett a Tarsasdg szolgaltatasi
koreben gyljtheté és szallithaté hulladék elszallitasara iranyuléd bejelentés

“kivizsgalasi, felmérési, munkairanyitasi feladatainak elvégzése, tartalykihuzasi fokozat

megallapitasa,
Eseti termikus hasznositdsra szdnt hulladékok engedélyeztetési eljardsanak
el6keszitese, megrendelések teljesitése, jegyzEkonyvek készitése.
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14. FKF - Kéztisztasagi féigazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: kdztisztasagi féigazgatd
Szervezeti felettese: vezérigazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -
14.1. Kdztisztasagi igazgatdsag

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)} a Tarsasag kdzteriileti szolgaltatasi tevékenységének megszervezése, iranyitasa,
ellendrzése és tovabbfejlesztése,

b} a hatdsagokkal, dnkormanyzati szervekkel térténé kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkavégzes Osszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informaciok
gydjtése,

c} aterlletét érintd "Havaria” helyzetek kezelése és iranyitasa,

d) részt vesz a Tarsasag Uzleti stratégiajanak elékészitésében és kidolgozasaban,

e} a Tarsasag Uzleti tervezéssel 0Osszeflggd agazati tervkészitési feladatainak
elvégzése.

14.1. Koztisztasagi lgazgaidésag
Szervezeti eqyséqg vezetdje: kiztisztasagi igazgatd
Szervezeti felettese: kiztisztasagi féigazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -
14.1.1.- 14.1.3. Kdztisztasagi lizemek (Eszak budai, Eszak pesti, Dél-budapesti}
14.1.4. Kdztisztasagi tamogatd lizem

Alapveto feladatai, hataskoére és felelosségi kore:

a) a Févarosi Onkormanyzattal (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kététt Kézterillet
Tisztantartasi Kodzszolgaltatasi Keretszerzdésben, valamint az éves Kdzterliet
Tisztantartasi Kozszolgaltatasi Szerz&désben (egylttesen: Szerzddés) foglaltak
alapjan a takaritasra atadott kozterileteken a koztisztasagi feladatok komplex
ellatasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

b) Budapest kbzigazgatasi terlletén belllli burkolt kdézutak és aluljardk, aluljarékhoz
kapcsolodo liftek, ingatlanokhoz nem csatlakozo burkolt jardak, 1épcsdk (kozjarda,
kézlépcsd), kdzterlileteken kialakitott kerékparutak, alul-és fellljarék, Duna-hidak,
egyéb hidak, alagit meghatarozott idékdzdnkenti takaritasanak, sikossag
mentesitésenek, hd eliakaritasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzése,

¢} Az Onkormanyzat tulajdondban 16vS — a fdvarosi kdztisztasagi rendelet (a
tovabbiakban: Kt.) szerinti Gtvonalakon talalhaté — éplletek, épitmények felliletérdl a
plakatok (falragaszok); tovabba egyes, az Onkormanyzat tulajdonaban vagy

= fh
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f)

)
k)

kezelesében levd, illetve indokolt esetben egyéb épliletek, épitmények fellletérs] a
szelsGseges politikai tartalmd, vagy egyébként a koziziést sértS falfirkak (grafiti)
eltavolitasanak, valamint a Kir. szerinti Utvonalakon 1év6 nem févarosi tulajdonu
éplletek és épitmények esetében a tulajdonos elézetes és irdsheli hozzajarulasa
esetén mindennemi falfirka eltavolitdsanak és kapcsolodd egyéb munkaknak
strategiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

Az Onkormanyzat kiildn kijeldlése alapjan a kezelendd Gtvonalakon ~ ezen beliil is
kiemelten kezelve a Kiskdrutat, Nagykérutat, Bajcsy-Zsilinszky utat, Andrassy utat,
Rakoczi utat és a belsé UllSi utat — a nem f8varosi tulajdonban 1&vé épliletek és
epitmenyek fellleterdl a plakatok és falragaszok eltavolitasanak stratégiai tervezése,
valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

az Onkormanyzat dltal kiildn meghatarozott lista szerinti kdzteriileteken alkalmi, a
népszavazasi, illetve valasztasi plakatok kiragasztdsara alkalmas tajékoztats
berendezések kihelyezésének, begyljtésének, valamint a kozterllletek eredeti
allapotha torténd helyredllitasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
vegrehajtas ellenbrzése,

az Onkormanyzat tulajdondban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban all6,
valamint kdzhasznalat céljara atadott, burkolt kozterlleten levd &szi lomb
osszegylijtesének és elszallitdsanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzése,

a kozterlleteken kihelyezett, és a Tarsasagkezelésébe tartozd hulladékgyijtd
edenyek Uritésének és fertStlenitésének stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzése,

az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban allo,
valamint kdzhaszndlat céljara atadott, burkolt kdzterlileten keletkezé hulladék
gyljtesenek es elszallitdsanak stratégiai tervezése, valamint a végrehajtas
ellendrzése,

a févarosi koztisztasagi rendeletben (tovabbiakban: Kir.-ben) megjeldlt terlileteken
szlkség szerint koncentralt takaritas szervezésének stratégiai tervezése, valamint a
terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

kdzuti esemény utani takartds elvégzésének stratégiai tervezése, ellendérzése,

a Fovaros terliletén elrendelt héségriadd esetén kozlti porlekdts, Gtpalya hiitd
locsolasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,
dunai arviz, viharkarok uténi takaritdsi, fertStienitési munkak végrehajtdsanak
stratégiai tervezése, wvalamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése az
Onkormanyzat killén rendelkezése alapjan,

katasztrofa és vészhelyzet esetén részvétel a rendkivlili események
kdvetkezményeinek elharitasanak tervezéseben és végrehajtasaban,

Az Onkormanyzat tulajdon&ban és barmely egyéb jogcimen haszndlataban allo,
valamint kézhasznalat céljara atadott, burkolt kdzterlleten elhagyott hulladék
gyljtésének ¢&s elszallitasanak stratégiai tervezése, valamint a ferv szerinti
végrehajtas ellenbrzése,

A Hungaéria-gy(r({i és a Budai korat altal hatarolt teriileten bellil az Onkormanyzat
tulajdonaban, vagy kezelésében Iév6 ingatlanok és kézjardak, valamint az
Onkormanyzat kérése alapjan a Kerileti Onkormanyzatok tulajdonaban, vagy
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kezelésében lévd ingatlanck és jardak kivételével egyéb kbzteriiletek {riiiékkel
szennyezett fellletének 1 munkanapon belll torténd fertétlenité tisztitasanak
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenbrzése,

p) A FOKERT Kertészeti féigazgatosagtol atvételre kerlllé kdzterlleti konténeres
hulladék, valamint illegalis hulladék elszallitdsanak stratégiai tervezése, valamint a
terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

q) kdzremlkodés a Tarsasag Uzleti tervezéssel 6sszefliggs, lgazgatdsagot érinté
tervkészitési feladatainak elvégzésében,

r)  kézrem(kodés a koztisztasagi szakterilet feladatvégzése érdekében beszerzésre
kerlil6 eszkdzdk és szolgaltatasok (kdz)beszerzési eljarasaban,

s) a koztisztasdgi feladatellatds érdekébe bevont jarmlvek Uzemeltetésével
kapcsolatban keletkezd adatok (futasteljesitmény, Uzemanyag felhasznalas,
kdltségek, lzemképesség) elemzése,

t} a Koztisztasagi lgazgatdésaghoz tartozd célgépek jaratitvonalainak tervezése,
optimalizalasa, elemzese,

u) a koztisztasagi célgépek jaratatvonalaival kapcsolatos adatallomany naprakész
vezetése, :

v) egyedi megrendelések &s egyéb munkak (temezése, nyilvantartasa, ellenbrzése,

w) a koztisztasagi terllet Uzemeltetésébe bevont gépjarmivek koézlekedési
baleseteinek, kdrszamos eseteinek nyilvantartasa, ‘

X) koztisztasagi szolgdltatashoz kapcsolddd szerzfdések elbkészitésehez, illetve az
ajanlatadashoz szlikséges adatok biztositasa, a megrendelt munkak teljesitésenek
ellenérzése, a szamlazhatdsag biztositasa,

¥) a megrendeléses takarltdsi és szallitAsi munkak végzésének tervezése, a
kbzszolgaltatasi feladatok ellatasanak veszélyeztetése nélkil,

z) kézrem(ikddés a szelektiv hulladékgyljté szigetek mellett illegalisan lerakott
hulladékok elszallitasanak és eltakaritasanak tervezésében,

aa) kdzremikddés a tavaszi, nyari, Gszi kdzterlileti munkak Utemtervének és a téli
munkarend kidolgozdsaban, a szakterililetet érintd munkak stratégiai tervezése,
valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzese,

bb) a Koztisztasagi lgazgatésag gépjarmiiveinek, illetve cél- és munkagépeinek
lzemeltetése,

cc) a hatésagokkal, énkormanyzati szervekkel torténd kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkavégzés dsszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informaciok
gylijtése,

dd) a selejtezési tervezési folyamatban részvétel,

ee) a ,Havaria” helyzetekkel kapcsolatos feladatok stratégiai tervezése, valamint a terv
szerinti végrehajtas ellenérzése,

ff) a Koztisztasagi lgazgatdsagot érinté Ggyfélproblémak kezelése, lakossagi kérések,
reklamaciok, javaslatok vizsgalata, az ezekkel kapcsolatos intézkedések
meghozatala,

gg) Kodzponti Ugyelet mikddtetése,

hh) Teljesitményelszamold Csoport mikddtetese,

iy Vallalkozasi csoport mikddietése,

iil Tarsasag kezelésében lévd kdzterlleti ilemhelyek mikddtetese.
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14.1.1. —14.1.3. Kéztisztasagi lizemek (Eszak budai, Eszak pesti, Dél-budapesti)

Szervezeti egység vezetdje: koztisztasagi lizemvezetdk

Szervezeti felettese: kiztisztasagi igazgato

Koézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

Budapest kézigazgatéasi terliletén bellili burkolt kézutak és aluljardk, aluljarékhoz
kapcsolodo liftek, ingatlanokhoz nem csatlakozé burkolt jardak, |épcsék (kdzjarda,
kbzlépcsd), kdzteriileteken kialakitott kerékparutak, felliljarék, Duna-hidak, egyéb
hidak, alagat meghatarozott id6kdzonkénti kézi- és gépi takarftasanak, sikossag
mentesitésének, hé eltakaritdsanak stratégiai terv szerinti végrehajtasa,

az Onkormanyzat tulajdonaban 16v6 —a Ktr. szerinti Gtvonalakon talélhaté — eplletek,
épitmények fellletérd! a plakatok (falragaszok) eltavolitasa,

az Onkorményzat kiilén kijeldlése alapjan a kezelendd Utvonalakon — ezen belill is
kiemelten kezelve a Kiskdrutat, a Nagykdrutat, a Bajcsy-Zsilinszky utat, az Andrassy
utat, a Rakdczy utat és a belsd Ul&i utat — a nem f8varosi tulajdonban l&vé épliletek
es épitmények felliletérdl a plakatok és falragaszok eltavolitasa,

az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen haszndlataban allo,
valamint kdzhasznalat celjara atadott, burkolt kdzterlleten levé &szi lomb
osszegyljtesenek és elszallitasédnak végrehajtasa,

az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban allg,
valamint kdzhasznalat céljara atadott, burkolt kdzterlileten keletkezd hulladék
gydjtésének és elszallitdsanak végrehajtasa,

a kozterlleteken kihelyezett, és Kozszolgaltatd kezelésébe tartozé hulladékgydijté
edények Uritésének végrehajtasa,

a Kir.-ben megijelolt teriileteken szilkség szerint koncentralt takaritas végrehajtasa,
kdzuti esemeény utani takaritas végrehajtasa,

a Févaros teriiletén elrendelt h&ségriadd esetén kdzdti porlekstd, Gtpalya hit
locsolasanak végrehajtasa,

dunai arviz, viharkarok utani takaritasi, fertétlenitési munkak végrehajtasa,
katasztrofa és vészhelyzet esetén részvétel a rendkivili események
kovetkezmenyeinek elharitdsanak tervezésében és végrehajtasaban,

Az Onkorményzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban &lg,
valamint kdzhasznalat céljara atadott, burkolt kdzteriileten elhagyott hulladék
gylijtése es elszallitasa,

a megrendeléses takaritasi és szallitasi munkak végrehaijtasa,

a szelekifv hulladékgy(ijté szigetek mellett illegalisan lerakott hulladékok
elszallitasaban, eltakaritasdban szlkség szerinti és indokolt részvétel,

a tavaszi, nyari, 6szi koztertleti munkak temtervében és a téli munkarendben
meghatarozott feladatok végrehajtasa,
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p) a hatosagokkal, &nkormanyzati szervekkel tdrténd kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok és a munkavégzés &dsszehangoldsa, tajékoztatas nyljtasa, informaciok
gyljtése,

q) a selejtezési tervezési folyamatban részvétel,

r) az illetékességi terlletet erinté Ugyfélproblémak, lakossdgi kérések, reklamaciok,
javasiatok vizsgalata, az ezekkel kapcsolatos intézkedések meghozatala,

8) ivoviz szolgaltatas biztositasa kilén szerzbdés alapjan,

t} alakossagi lomtalanitast kdvets kézi és gépi takaritasi munkak elvégzése,

u} a teli, nyari munkakhoz szilkséges szerszamok, hintSanyag tarolé edények,
védlfelszerelések és munkavédelmi eszkdzdk igénylése, valamint megfelel6
mennyiségben tdrtend rendelkezésre allasanak biztositasa,

v} hintdanyag bekeverése és kiszolgalasa,

w) a kdztisztasagi feladatellatassal kapcsolatban elvégzett-, valamint igény esetén kilsé
partner altal meghatarozott kéztisztasagi jellegl munkak ellenérzése.

14.1.4. Koztisztasagi tamogato iizem

Szervezeti egység vezetdje: kdztisztasagi tamogatd lzemvezetd
Szervezeti felettese: koztisztasagi igazgatod

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelGsségi kére:

a) a feladatvégrehajtashoz  szlikséges  humanerdforras  hatarozott  idejll
foglalkoztatédsaval kapcsolatos adminisztrativ- feladatok ellatasa,

b) Budapest kizigazgatasi terlletén bellli burkolt kdzutak és aluljarék, aluljarékhoz
kapcsolodd liftek, ingatlanokhoz nem csatlakozo burkolt jardak, 1épcsék (kdzjarda,
kozlépcsd), kdzterlileteken kialakitott kerékparutak, alul-és felliljarék, Duna-hidak,
egyéb hidak meghatarozott id6kdzonkénti takaritasanak, sikossag mentesitésének,
hé eltakaritasanak végrehajtasa,

c) az Onkormanyzat tulajdonaban vagy kezelésében lévé, illetve indokolt esetben
egyéb éplletek, épitmények fellletérdl a szélséséges politikai tartalmy, vagy
egyébként a kizizlést sértd falfirkak (grafiti) eltdvolitasanak, valamint a Kir. szerinti
utvonalakon 1évé nem févarosi tulajdont épliletek és épitmenyek esetében a
tulajdonos elS6zetes és irdsbeli hozzajarulasa esetén mindennem( falfirka
eltavolitdsénak végrehajtasa,

d) a kozterlleteken kihelyezett, és a Tarsasag kezelésébe tartozo hulladékgytijté
edenyek Uritésének és fertbtlenitésének végrehajtasa,

e) az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban allo,
valamint kdzhasznalat céljara atadott, burkolt kdézterlileten keletkezé hulladék
gyljtésenek és elszéllitasanak végrehajtasa,

f) A FOKERT Kertészeti fSigazgatdsagto! atvételre kerllls illegdlis hulladék elszallitasa,

g) a Ktr.-ben megjeldlt terlileteken sziikség szerint koncentralt takaritas végrehajtasa,

<q
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k)

dunai arviz, viharkarok utani takaritasi, ferttlenitési munkak végrehajtasa,
katasztréfa és veszhelyzet esetén részvétel a rendkivili események
kovetkezményeinek elharitdsaban,

Az Onkormanyzat tulajdongban és barmely egyéb jogcimen hasznalataban allo,
valamint kbzhasznalat céljara atadott, burkolt kdzterlileten elhagyott hulladék
gylijtése és elszallitasa,

A Hungéria-gydrd és a Budai kérut altal hatarolt teriileten beliil az Onkormanyzat
tulajdonaban, vagy kezelésében |&v6 ingatlanok és kozjardak, valamint az
Onkormanyzat kérése alapjan a kerilleti &nkormanyzatok tulajdonaban, vagy
kezelésében levd ingatlanok és jardak kivételével egyéb kozterlletek Urilékkel
szennyezett fellletének 1 munkanapon bellll torténd fertStlenits tisztitasa,

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé — a Ktr. szerinti itvonalakon talalhaté — épiiletek,
épitmények fellletérd| a plakatok (falragaszok) eltavolitasa,

az Onkormanyzat killon kijeldlése alapjan a kezelend§ ttvonalakon — ezen beliil is
kiemelten kezelve a Kiskorutat, a Nagykdrutat, a Bajcsy-Zsilinszky utat, az Andrassy

utat, a Rakdczy utat és a belsé UlISi utat — a nem févarosi tulajdonban 1&vé épliletek.

es épitmények fellletérél a plakatok és falragaszok eltavolitasa, koztisztasagi
szolgaltatashoz kapcsolddéd szerzddések elSkészitéséhez, illetve az ajanlatadashoz
szllkséges adatok biztositdsa, a megrendelt munkak teljesitésének ellendrzése, a
szamlazhat6sag biztositasa, '

a megrendeléses takaritasi és szallitasi munkak végrehaijtasa,

a szelektiv hulladékgyCjté szigetek mellett illegalisan lerakott hulladékok
elszallitasaban, eltakaritasaban szikség szerinti és indokolt részvétel,

-a tavaszi, nyari, 8szi kdzteriileti munkak Utemtervében és a téli munkarendben

meghatarozott feladatok végrehaijtasa,

a hatosagokkal, onkormanyzati szervekkel térténd kapcsolattartas, ennek soran a
feladatok €s a munkavégzés Gsszehangolasa, tajékoztatas nydjtasa, informaciok
gyljtese,

a selejtezési tervezési folyamatban részvétel,

az illetékessegi terlletet érinté Ugyfélproblémak, lakossagi kérések, reklamaciok,
javaslatok vizsgalata, az ezekkel kapcsolatos intézkedések meghozatala,

a lakossagi lomtalanitast kovetd kézi és/vagy gépi takaritasi munkak elvégzése,

a téli, nyari munkakhoz szillkséges szerszamok, hintSanyag tarold6 edények,
véddfelszerelések és munkavédelmi eszkdzdk igénylése, valamint megfeleld
mennyisegben torténd rendelkezésre allasanak biztositasa,

hintbanyag bekeverése és kiszolgalasa,

a koztisztasagi feladatellatédssal kapcsolatban elvégzett-, valamint igény esetén kiilsd
partner altal meghatarozott koztisztasagi jellegl munkak ellendrzése

a szelektiv gyljtdszigetek edényzetének kilsG fellletének fertétlenité mosasa és
graffiti mentesitése,

Uzemeltetésbe bevont mosok esetén kbztisztasagi-, hulladékgylijts-szallitd célgépek
bels6 megrendeles, illetve gépjarmilvek kilsé megrendelés alapjan térténd
fertStlenité mosasa,

hulladékgy(ijté edények, tartalyok, konténerek fertétlenité mosasa, valamint az ezzel
kapcsolatos nyilvantartas vezetése,
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aa) a Tarsasagunk Uzemeltetésébe tartozé hulladékgylijté edények karbantartasa,
bb) egylttmikodeés a keriileti szolgaltatasi csoportokkal,
cc) az illetékességi teriilet feladatellatasanak érdekébe bevont jarmiivek lizemeltetése,

valamint a kapcsolddé feladatok végrehajtasa.
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15. FOKERT - Kertészeti féigazgatosag

Szervezeti egyséy vezetdje: kertészeti féigazgatéd
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:
15.1. Zodldfelllet fenntartasi igazgatdsag
15.2. Zoldfellilet-fejlesztési fGosztaly
15.3. Faallomanyi f8osztaly
15.4. Természetvédelmi és erdékezelési osztaly
15.5. Tervezesi osztaly
Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kire;

a) a Fdvaros zéldfellileteinek nbvelése, fasitas, biodiverzitds ndvelése,

b) erdbtelepitési stratégia kidolgozasa,

c) civil szervezetekkel vald hatékony és aktiv egyiittmiikodés,

d) szakmai konzultaciokon, illetve klimavedelemmel kapcsolatos egyeztetéseken vald
részvétel,

e} alternativ _megoldasok felkutatasa, kidolgozdsa, bevezetése a kornyezet- és
klimavedelmi szempontok figyelembe vetelével tekintetében

f) a stratégiai dontések eldkészitése zoldfelllet-fejlesztés terliletén,

a) kozremdkddes a fGvarosi zoldterlilet-fejlesztési program elbkészitésében.

15.1. Zdoldfeliilet fenntartasi igazgatésag

Szervezeti egység vezetdje: zdldfelllet fenntartasi igazgatd
Szervezeti felettese: kertészeti iigazgatod

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik:

15.1.1.— 15.1.12. Uzemegységek (I. ker. Vérmezd, 1I-XIl. ker. Varosmajor, lll. ker.
Hajogyari sziget, V-XIII. ker., VIII-IX. ker., XI-XXll. ker. Gellérthegy, Varosliget,
Népliget, Margitsziget, Parkszerviz, Mozgd parkfenntart6, Zéldfellleti-Koztisztasagi)

Fenntartasi Kempetencia Kézpont
Alapvetd feladatai, hataskdre és felelosségi kére:

a) a Zoldfelllet-fenntartadsi Igazgatosag feladataival Osszefiiggésben 1évé Szakmai
Program Osszeallitasa, megvalositasanak nyomon kévetése,

b) a Févarosi Onkormanyzat illetékes osztdlyaival, a kerileti Snkormanyzatok
illetékeseivel, valamint a Varosliget ingatlanfejlesztd Zrt-vel térténd kapcsolattartas,

¢) afenntartassal kapcsolatosan a Févarosi Onkormanyzattél beérkez6 levelek kezelése,

A Fenntartasi Kompetencia Kdzpont altal ellatott feladatok tekintetében:
d) a Zdldfelllet-fenntartasi Igazgatdsagot érinté Szakmai Program dsszeallitasa,
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e) a jovahagyott éves (szerzddés szerinti) Szakmai Program végrehajtasanak és
szakmai szinvonalanak ellenérzése,

f) a Szakmai Program teljesitésének napi szinten tdrténé nyomon kdvetése, szlikséges
alvallalkozdk bevonasanak koordinalasa,

g} a févarosi tulajdond ingatlanokon es az Utvonalak fenntartasaval, illetve
karbantartasaval kapcsolatos feladatokra irdanyuld éves szakmai programterv
elkészitése, annak végrehajtasanak ellenfrzése,

h) a Févarosi Onkormanyzattal, illetékes fSosztalyaival napi szint(i kapcsolattartas,

i} a Févarosi Onkormanyzatnak irt valaszlevél tervezetek elkészitése,

j} az alvallalkozék altal elvégzett fenntartasi munkak teljesités igazolasanak alairasa,

k) a Tarsasaghoz beérkezd f8varosi kiemelt és egyéb zdldfellleteket érintd tervek,
koncepcidk velemenyezese, felelés szemelyként torténé jovahagyasa,

1) a zoldfelllet fejlesztési program és egyéb megrendelések elbkészitésében vald
reszvétel, illetve részvétel a tervek elbirdlasaban, véleményezeéssben és
kivitelezésében, az elbkészité feladatok koordinalasaban,

m) a kdzhasznu tevékenység szakmai eliendrzése,

n} parkadatok (zdldkataszter) akiualizalasa, naprakész nyilvantartasa

0} ndvényvédelmi tevékenység ellatasa, iranyftasa,

p)} ndveényvédelmi munkakkal &sszefliggésben az elvégzett munkak szakmai
szinvonalanak ellendrzése,

q) részvetel a fakivagasi, engedelyezeési eljarasokban, valamint az ezekhez kapcsolédd
hatésagi hatarozatokban foglalt kbtelezetiségek teljesitésében,

r) a Tarsasag munkavédelmi megbizottjdval térténd kapcsolattartas, a munkavédelmi
elGirasok betartasanak napi szintdi felligyelete (teljes feleldsség vallalés)

s) a kdzfoglatkoztatdst végzé cégekkel torténd kapcsolattartds (pl. Budapest Esély
Nonprofit Kft.),

t) kozossegi kertek létrehozasa, kozdsségi komposztalck létrehozésa, esdkertek
telepitése, mini-erdd telepitése

u} adendrologiai szakfeladatok ellatasa, éves névényiiltetési terv-javaslatok elkészitése
a vezetdkkel egylttmikodve, a tervezett ndvenyek munkaterlletekre térténé
kiutalésa,

v) a novénylltetési tervek elemzése és értékelése, a kezelt zoldterllletek ndvény
anyaganak figyelemmel kiserése,

w) az lltetendd fajokra, fajtakra, fajtadsszetetelekre vonatkozdan javaslatiétel.

15.1.1. -15.1.12. Uzemegységek

(L ker. Veérmez§, |I-XII. ker. Varosmajor, lil. ker. Hajogyari sziget, V-XIII. ker., VIII-IX. ker.,
XI-XXIL ker. Gellérthegy, Varosliget, Népliget, Margitsziget, Parkszerviz, Mozgd
parkfenntartd, Zoldfellleti-Koztisztasagi)

Szervezeti egység vezetbje: Uzemegység-vezetd
Szervezeti felettese: zoldfellilet fenntartasi igazgato
Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kdre:

135

= M




oy
BUDAPESTI A28-BKM/2021. szabalyzat A28-BKM/2021
%ty% KOZMUVEK | 5 gk Budapesti Kézm{ivek Nonprofit Zrt.

Q 0 @ @ 9 szervezetérél és miikddésérdl Oldal | 1367152

a) Az lzemegységek a Szakmai Programban foglaltakhoz igazodva végzik
tevekenysegiket, a Zoldfelllet-fenntartasi Igazgatd, az altala delegalt vezetd, illetve
az egyes egységek vezetdinek iranyitasaval

16.2. Zoldfelillet fejlesztési féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: zoldfelllet fejlesztési féosztalyvezets
Szervezeti felettese: kertészeti féigazgatd

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a) kapcsolattartas a kerlleti nkormanyzatok illetékeseivel,

b) akiils6 partnerekkel a piaci munkék tekinteteben torténd kapcsolattartas,

c) Févérosi Onkormanyzat zbldterillet-fejlesztési  projektieinek  eldkészitése,
bonyolitasa, ellendrzése,

d) a zdldfelllet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok lebonyolitasaval Gsszefiiggésben
létrejové szerzddések elGkészitése,

e) a zoldfelllet-fejlesztés tekintetében a Tarsasag Uzleti Terv végrehajtasaban vald
részvétel,

f) szakmai rendezvények szervezésében vald részvétel,

g) a Tarsasag szakmai, kutatas-fejlesztés tematikaju projektjeinek bonyolitasaban,
dokumentalasaban, végrehajtasaban vald részvétel.

A Termeszté-telep altal ellatott feladatok tekintetében:
h) az egy- és kétnyari névények elballitasa a zoldfelllet-fenntartas és a piaci feladatok
elvégzése érdekében,
i) az eveld és konténeres névények eldallitasa és a Tarsasag sajat céljaira, illetve a
kilsé megrendel6k szamara értékesitése,
j} aTermeszté-telep dokumentacibs feladatainak teljes kord ellatasa.

A Komposzt-telep altal ellatott feladatok tekintetében:
k) komposzt sl6éllitasa, ertékesitése,
l) aKomposzt-telep dokumentacios feladatainak teljes kor( ellatasa.
m} zdldhulladékgazdalkodas

15.3. Faallomanyi féosztaly
Szervezeti egység vezetdje: faallomanyi f6osztalyvezets
Szervezeti felettese: kertészeti {Sigazgato
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
15.3.1. Favizsgalati és nyilvantartasi osztaly

15.3.2. Fafejlesziési osztaly
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15.3.3. Fafenntartasi osztaly

Alapvet6 feladatai, hataskdre és felel6sségi kore:

a) a Tarsasag fenntartasa ala tartozd sorfadllomany fenntartdséval kapcsolatos
feladatokra iranyul6 éves szakmai program ellenérzése, annak végrehajtasa,

b} a Tarsasag fenntartasa ald tartozd parkfaallomany fenntartasaval kapcsolatos
feladatokra irdnyulé éves szakmai program ellendrzésében, annak
végrehajtasaban vald egyittmikddés a Zoldfellilet-fenntartasi Igazgatdsaggal,

c) a févaros kezelésébe tartozd kdzteriileti faallomany fejlesztési koncepcidjanak
kidolgozasa, valamint a végrehajtasahoz szlikséges beruhdzadsi — fejlesztési
javaslattétel,

d) a Fdvarosi Onkorményzat kezelésébe tartozd kozterlleti fallomany
fakataszterének elkészitésében, folyamatos aktualizalasaban valo részvétel,

e) a Faallomanyi Ffosztaly szakmai programjanak végrehajtdsa soran bevont

~ alvéllalkozék munkajanak koordinalasa,

f) a Fadllomanyi Féosztaly feladatkérehez tartozé névényvédelemi tevékenység
végrehajtasanak ellendrzése,

g) a Faallomanyi F8osztalyt érintd fejlesztési program eldkészitésében, a tervek
elbirdlasaban és végrehajtasaban valé részvétel,

h) a Fadllomanyi FSosztaly feladatellataséhoz két6dd kozbeszerzési eljgrasok
lebonyolitasaban valé részvétel,

i) a Faallomanyi Fdosztdlyvezeté munkavégzésével Osszefliggé Ugyviteli,
adminisztracios és asszisziensi feladatok ellatasa,

15.3.1. Favizsgalati és nyilvantartasi osztaly

Szervezeti egység vezetdje: favizsgdlati és nyilvantartasi osztalyvezeté
Szervezeti felettese: fadllomanyi fosztalyvezets

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelosségi kore:

a) fakataszteri nyilvantartas rendszerének kezelése és folyamatos aktualizélasa,

b) a kataszter felImérés soran bevont alvallalkozok munkajanak koordinalasa,

c) a fasorok és egyedeinek technolégia szerinti és eseti jelleggel t6rténé szakmai
vizsgalata,

d) az eves szakmai program megtervezésében vald részvétel.

15.3.2 Fafejlesztési osztaly
Szervezeti egyseg vezetdje: fafejlesztési osztalyvezetsd
Szervezeti felettese: faallomanyi féosztalyvezets

Kozvetien iranyitasa ala tartozik: -
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Alapvetd feladatai, hataskore és felelGésségi kbre:

i
H
i
i
]
i
|
i
i
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i
i
!

) a sorfaallomany fejlesztési koncepcidjanak kidolgozésa,
) fasor rekonstrukcidk szakmai el6készitése,
) tervezési egyiittm(ik&dés a fadllomanyt érinté varosi beruhazasokkal,
d) favedelmi feladatok és szakfellgyelet ellatasa,
) szakmai innovacidk elékészitésében és kutatasokban vald részvétel,
f} a Fadllomanyi FGosztaly dolgozdinak szakmai oktatdsaban vald részvétel,
g) az eves szakmai program megtervezésében valé részvétel,
h) a koros és a kiildnleges értéket képviseld fadllomany (matuzsalem fak) felmérése,
az apolasi technoldgiak megtervezése, megszervezése és elvégzése.

15.3.3. Fafenntartasi osztaly
Szervezeti egység vezetdje: fafenntartasi osztalyvezets

Szervezeti felettese: fadllomanyi féosztalyvezetd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -
Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kére:

a) a sorfaallomany fadpolasi technolégigjanak megtervezése,

b) a sorfaallomany fakivagasi, fadpolasi és telepitési feladatainak megszervezése és
elvégzése,

c) a parkfaallomany fakivagasi és faapolasi feladatainak megtervezésében,
megszervezésében és vegrehajtasaban valé egyittmiikodés a terllet felelds
Uzemegyseg-vezetdjével,

d) afaallomany névenyvedelmi feladatainak megszervezése és elvégzése,

e} az éves szakmai program megtervezésében val6 részvétel,

f) afaallomany fenntartés soran bevont alvallalkozok munkajanak koordinaldsa.

15.4. Természet-védeimi és erdbkezelési osztaly

Szervezeti egység vezetdje: természetvédelmi s erd6kezelési osztdlyvezets
Szervezeti felettese: kertészeti f6igazgatd

Kézvetlen irdnyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kire:

a) a Févarosi Onkormanyzat, valamint egyéb tulajdonban I1&vS természetvédelmi
terlletek fenntartasa, '

b) a Természetvédelmi Osztaly dokumentacits feladatainak teljes kord ellatasa.

¢) ErdGkezelési feladatok kifejtése
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15.5. Tervezési osztaly

Szervezeti egyséy vezetdje: tervezési osztalyvezets

Szervezeti felettese: kertészeti féigazgato

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:
a) atervezdi tevékenységnek az ellatasa,

b) a véllalati rendszerben elhelyezett f6igazgatdsagot érinté rendelések tervezsi
hattertamogatasa,

c) a vezetli ddntések elbkészitésében valod részvétel,
d) a feladatellatashoz kapcsolodd szerzédések eldkészitésérs| vald gondoskodas,

e) a munkafegyelem, a hatélyos jogszabdiyok, belsd utasitasok, illetve szabalyzatok
betartasa.
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16. BTI temetkezési féigazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: temetkezési fbigazgatd

Szervezeti felettese: vezerigazgatod

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

16.1.

Temetkezési szolgaltatasi igazgatésag

16.2. Temetéfenntartasi fdosztaly

Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kére:
Tevékenységét a vezetése ala tartozd szervezeti egységeken keresztill latja el.

16.1.

Temetkezési szolgaltatasi igazgatésag

Szervezeti egyseg vezetdje: temetkezési szolgaltatasi igazgatd

Szervezeti felettese: temetkezési féigazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
16.1.1. Kozszolgaltatasi és Ugyfélszolgalati osztaly
16.1.2. Uzletfejlesztési osztaly
16.1.3. Szolgaltatasi tevekenyseéget tamogato osztaly

Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:
A Temetkezési szolgaliatési igazgatésag az alabbi temetdkdn keresztll latja el
alaptevékenységét:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

2)

b)

Angeli Uti urnatemetd, 8) Megyeri temeté,
Budafoki temetd, 9)  Obudai temets,
Cinkotai temet§, 10) Pesterzsébeti temetd,
Csepeli temetd, 11) PestszentlSrinci temetd,
Csodmaori hamvasztd-lUzemen, 12) Rakospalotai temets,
Farkasréti temet6 13) Tamas utcai urnatemetd;
Kispesti ,8reg” és Uj temets; 14)  Uj kdztemetd
A temetkezési fbigazgatdésag alaptevékenységének biztositédsa, ellendrzese,

fellgyelete, iranyitasa.

Egyuttm(kodés a Tarsasag kozép-, és hosszu tavl stratégiai terveinek
kidolgozasanak elékészitésében, szervezésében, koordinalasaban, valamint annak
Osszeallitasaban.

A célok eléréséhez vezetdi tervek és rendelkezések kidolgozasa és e tervek
végrehajtasahoz  szikséges erbforrasok  meghatarozasa, folyamatainak
kidolgozasa.
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d) Elbsegiti a temetkezési féigazgatdi dontést fontosabb, stratégiai és szolgaltatasi
Ugyekben vagy az ezeket érintS szabalyozasi tevékenységben.

e) A temetkezési fSigazgatd szakmai szempontjai alapjan kitlizétt célok, eréforrasok
ismeretében kidolgozza, folyamatosan figyelemmel kiséri a Tdarsasag Uzleti
strategiajat.

f) A feladatok megvalositashoz szlkséges pénziigyi, miszaki, emberi és informacids
feltetelek megfogalmazasa.

g) Az Ugyfélkapcsolati koncepciok meghatdrozdsa. A versenyhelyzet altalanos és
lokalis elemzése.

h) Temet&fejlesziési koncepcid kidolgozasa.

i) Uzleti tervezésben, sirhelygazdalkodésban aktiv részvétel

j) A gazdasagossag és magasabb nyereség érdekében monitoring alatt tarta a
temetkezési fOigazgatésag vonatkozdsaban a Tarsasag Aarpolitikdjat, azokra
javaslatokat dolgoz ki.

k) A temetkezési f6igazgatésagra vonatkozéan a piacot pozitivan befoly4sold
projektek kidolgozasa, levezénylése.

16.1.1. Kbzszolgaltatasi és ligyfélszolgalati osztaly

Szervezeti egység vezetdje: kdzszolgaltatasi és Ugyfélszolgalati osztalyvezetd
Szervezeti felettese: temetkezési szolgaltatasi igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelsségi kdre:

a) A temetkezési fGigazgatésdag szolgdltatasi tevékenységének ellatasa,
koordinalasa.

b) Temetdkkel, temetdirodakkal, temetbvezetbkkel vald kapesolattartas.

c} Temeték  milkodésének, mindennapi  Ugymenetének, temetéseknek,
szertartasoknak a felligyelete, operativ iranyitasa.

d) A temetdk ellenérzése folyamatanak, tematikdjanak biztositdsa, azok szinten
tartasa, szlikség szerinti jobbitdé intézkedések meghozatalaval. Temetsk
ellendérzése, az ellenbrzések dokumentalasa.

e) Kegyeleti megemlékezések, rendezvények felligyelete, koordinalasa.

f) Temetések zavartalan lebonyolitasanak egységes kezelése, ellendrzése.

g) Ugyfelekkel kapcsolattartas, az ligyfelek, egyeb szemelyek, lakossag részérdl
felmerlld bejelentések kivizsgalasa, kezelése.

h) A Tarsasaghoz beérkezett észrevételek kivizsgalasa, kezelése, megoldasa, az
ezekkel kapcsolatos levelezés Srzése, kiemelt figyelemmel a kegyeleti jogi jellegl
észrevételekre.

i) Temetkezési és kegyeleti jog terlletén szakmai segitségnyljtas a
munkatarsaknak, ehhez kapcsolodéan killénféle nyomtatvanyok, segédanyagok
elkeszitése.
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16.1.2. Uzletfejlesztési osztaly

Szervezeti egység vezetbje: Uzletfejlesztési osztalyvezets

Szervezeti felettese: temetkezési szolgaltatasi igazgatd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

g)

Temetkezesi szolgaltatast, valamint egyéb temetSi szolgaltatast végzé
vallalkozokkal  torténd  kapcsolattartds, koordinaldsa, a szolgaltatasok
teljesitésének nyomon kévetése.

Kozponti Felvételi Iroda, valamint temetSk temetés felvételi irodai szakmai
fellgyelete.

Felvetelezes, temetés megrendelés folyamatanak fejlesztése.

Uj szolgaltatasok, termékek bevezetése, ar képzésre javaslattétel

Véllalkoz6i befizetések, megrendelések koordinacidja.

Anyakényvezési tgymenst kKialakitasa, hatdésagokkal (ANTSZ),
onkormanyzatokkal vald egyutimikddés és kapcsolattartas.

Felvételezdi adminisztrativ tudas szinten tartasa, a vallalati kultira és az elvart
etikai normak fenntartasa, fejlesztése.

Felvételi irodak szakmai feliigyelete tekintetében:

Felels a lakossagi temetés megrendelések Ugyintézéséért,

Felelés a temetkezesi fligazgatdsag Uzenetrdgzitds, informaciés telefonjanak
kezeléseéert, tarsosztalyokkal vald kapesolattartasért.

Felelés a telefonos {gyfélszolgalat fejlesztéseért, azok KPI mutatékkal torténd
meréséért.

Felelds a kllféldrél erkezd és kilfdldre szallitandd elhunytak temetésének teljes
korl Ugyintézéséért.

Felelds a vallalkozéi temetés megrendelések fogadasaért, Ugyintézéséeért.
Felelds az &nkormanyzati kéztemetések lgyintézéséért.

Felels a kegyeleti elétakarékossdagi szerzédések megkotéséért, modositasdért,
megszlntetéséért és teljesitéséért.

Felelds a lakason torténd temetések megrendelésének intézéséért.

Felelds a Fiumei sirkertbe tdrténé temetések ligyintézéséért.

Felelés az U] felvetelezdk gyakorlati oktatasaért.

16.1.3. Szolgaltatasi tevékenyseget tamogatd osztaly

Szervezeti egység vezetdje: szolgaltatasi tevekenyseget tamogatd osztalyvezets

Szervezeti felettese: temetkezési szolgaltatasi igazgatéd
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Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felel8sségi kére:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

Kozszolgaltatasi és a szolgaltatasi tevékenység mérése, visszamérése.
Lakossagi elégedettseg-mérés.

Lejaro sirhelyekkel kapcsolatos kiértesitések és azok nyomon kdvetése.
Kegyeleti elétakarékossaggal kapcsolatos értesitések.

Polgari bucsuztaté szolgaltatasanak szervezése, koordinalasa.

Partnerek, vallalkozék megrendelésének koordinalasa.

SAP kulcsfelhasznaldi feladatok ellatasa. Felvételezés SAP tdmogatasa.
Temetdkbdl erkezd megrendelések jovahagyasa, kontrollalasa.

A szolgalati lakasok lakdinak igényeivel kapcsolatos ligyintézés, adminisztracios
feladatok ellatasa, kapcsolattartas.

Munkasszalloval kapcsolatos (igyintézés.

Kozrem(kddik a hataskdrébe tartozo beszerzesi, kbzbeszerzési eljarasok szakmai
elSkészitésében.

Szallitasi csoport felligyelete, ellendrzése, az elhunytszallitdssal kapcsolatos
elemzések, visszamérések, kdvetkeztetések levonasa, kapcsoldds javaslattétel,

Szallitasi csoport altal ellatott feladatok tekintetében

m)

n)

0)

P)

Flotta tizemeltetési feladatok elvégzése, felligyelete és ellenérzése.

Az Elhunyt-szallitas altal jelzett gépkocsi Uzemeltetésével kapcsolatos feladatok
koordinacidja a kiilsé szerz6dott partnereknek.

Koteles sziikség esetén javaslattal élni egyes flotta Uzemeltetési feladat
elvégzeésére a Vezérigazgato felé.

Feladata a Tarsasag gépjarmli mos6 berendezésének mikddietése, az
elhunytakat szallité gépjarmvek fertétlenitése.

Gépjarm{ lizemanyag fogyasztas elszamolasa, ellendrzése, nyomon kivetése.
Elhunyt szaliitassal kapcsolatos feladatok elvégzése, koordinalasa (lakésrol,
kdzteriletrél, kérhazbol)

EgyltimUkddés a BRFK-val a rendkivili elhunytak elszallitdsat illetéen

24 oras diszpécserszolgalat Uzemeltetese, feladataik megszervezése

A halottszallitok és kegyelsti képvisel8k munkaidé beosztasénak optimélis
megszervezése.

A munkakorokhdz kapcsolédé targyi, kiemelten a munkavédelmi eszkdzok
biztositasa, nyomon kovetése.

16.2. Temetd fenntartasi foosztaly

Szervezeti egység vezetdje: temet§ fenntartasi féosztalyvezets

Szervezeti felettese: temetkezési fdigazgatd

Kbzvetien iranyitasa ala tartozik:
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16.2.1

. Mlszaki osztaly

Alapvetd feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a)

h)

Kételes figyelemmel Kkisérni és részt venni a Téarsasag beruhazasaival,
fenntartaséaval kapcsolatos dontések elfkészitésében eés szikség esetén
javaslattal eélni egyes beruhazasi és fenntartasi feladatok elvégzésére a
Vezérigazgato felé.

Beruhdzasi, mf(iszaki, karbantartasi, energetikai, valamint az ingatlanokhoz
kapcsolodo lzemeltetési feladatok iranyitasa.

A szervezeti egységet érintd (izemeltetési elgondolasok kidolgozasa.

Az éves fenntartdsi, beruhazasi terv elkészitése megkildése a Mlszaki
szolgaltatasi osztalynak és a Kontrolling f8osztalynak és részvétel a terliletet érintd
{izieti terv elkészitésében.

Mlszaki kovetelmények kidolgozédsa és egységes vallalati fejlesztési koncepcio
kialakitasa, kapcsolattartas kllsé személyekkel, kiviteli tervek elkészitése és a
megvaldsitas iranyitdsa, tovabba kbzrem(kddés az informaciés rendszer
kiépitésében,

Az engedélykdteles munkaknal biztosifja a szllkséges engedélyek beszerzesét,
adatot szolgaltat a tervezéshez és az engedélyezési eljarashoz.

Beszerzesi eljaras lefolytatasara alkalmas modon, az érintett szervezeti
egysegekkel egyltim(ikédve elbkésziti a Tarsasag nagyobb értékdl, nagy
jelentdségli, vagy nagy komplexitdsi kotelezetiség vallalasaihoz tarfozé
specifikacidkat.

Szakértkent részt vesz az érintett beszerzési eljarasckban.

Kertészeti és sirgondozasi szakteriilet altal ellatott feiadatok tekintetéhen

i)

0)

P)

A temet8gondozasi es zoéldfellletfenntartasi munkék szakmai szervezése,
iranyitasa, ellenérzése.

A szervezeti egyseget érintd (izemelteiési elgondolasok kidolgozasa.
Kézremiiktdés az éves temetégondozasi és kertészeti terv elkészitésében és
részvetel a terliletet érintd Uzleti terv elkészitésében.

A szervezeti egység feladatanak hatékony ellatasa érdekében szlikség esetén
kapcsoclatot tart a helyi és kdzponti dllamigazgatasi szervezetekkel, vallalkozékkal,
mas kizszolgaltatasi feladatot ellatd tarsasagokkal.

Kézremilkodes a zoldteruleti fenntartasi munkak szakmai szervezésében,
irdnyitasaban, ellenérzésében.

Vezeti a szakteriiletére vonatkozd rendeletekben, tarsasagi utasitasokban eléirt
nyilvantartasokat, nyomtatvanyokat €s gondoskodik azok megfeleld helyre vald
tovabbitasarol, az el6irt hataridék betartasarol,

Az U], kertészetiszolgaltatasi tevekenységek bevezetésének elSkészitése, a
sziikséges kisérletek megtervezése, azok lebonyolitdsaban valé részvétel, a
lefolytatott kisérletekrdl ésszefoglalo, tajekoztato jelentes készitése.
Projektnyilvantartasokat és dokumentacidkat vezet.
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q) Ravataldiszités ndvényzettel kapcsolatos tervezése, a véllalkozéi munkavégzés
ellendrzése, koszor( kétészeti tevékenység szakmai irdnyitdsa, megrendelések
létrehozasa, feldolgozasa és tovabbitasa a szerzédés szerinti vallalkozok felg,

r) Kertészeti tervezési munkék ellatdsa, kertészeti tervezési tevékenység
koordinalasa, iranyitasa,

s) Fasori munkak itemezése, munkavégzéshez szilkséges mliszaki tartalom
meghatarozasa, az elvégzett munkak eliendrzése,

t) Sirgondozashoz sziikséges véllalkozéi ndvény megrendelések feldolgozdsa és
tovabbitasa a szerz&dés szerinti szallitd vallalkozo felé,

u) A Temetkezési szolgdltatasi igazgatésaggal egyeztetve elékésziti a sirgondozasi
szolgaltatas arait és gondoskodik a megrendelésekhez kapcsolédé szerzédések
szakmai fellgyeletérdl és ellenbrzéseéré|,

v) Utemezi és ellendrzi a novényvédelmi munkak elvegzését,

w) Betartja a sirgondozasi és fasori munkékhoz tartozé technoldgiai utasitasokat,

X) Vezeti a szakteriiletére vonatkozd rendeletekben, tarsasagi utasitdsokban el&irt
nyilvantartasokat, nyomtatvanyokat és gondoskodik azok megfeleld helyre vald
tovabbitasarol, az eldirt hataridék betartasardl,

y) A sirgondozasi, ravataldiszitési és koszorikdtészeti szamlak ellendrzése,
igazolésa, a sirgondozési szolgdltatdsi tevékenység szakmai iranyitasa,
reklamécios esetek kivizsgalasa, megvalaszolasa.

z) A temetdi hulladekszallitasi szamlak és széllitélevelek ellendrzésének, illetve
igazolasra térténd elSkészités koordinalasa,

aa) Kerteszeti szakvelemények készitése, szilkség esetén kilsé forrasbol torténs
beszerzése.

16.2.1. Miszaki osztaly

Szervezeti egység vezetdje: miiszaki osztalyvezets
Szervezeti felettese: temetd fenntartasi f6osztaly
Kdézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvetd feladatai, hataskore és felelGsségi kére:

a) A Tarsasag tufajdonaban és hasznalataban levé épitmények, |&tesitmények, it és
vizhalozat, valamint ezek épitménytartozékainak az elfogadott izleti terv szerinti
karbantartasdra iranyulé munkalatok elSkészitése, koordinalasa, a sziikséges
feltjitasok id6szakos elvégeztetése, és azok szakmai feliigyelete,

b) A Tarsasag tulajdonaban és hasznalataban levé épitmények rendelet szerinti
felllvizsgdlatanak elvégezése, valtozasok miiszaki nyilvantartasanak biztositasa,
koordinalasa, ellenérzése,

¢) A Tarsasag tulajdondban 16v6 ingatlanok és a temetSk helyszin &s
kbzmliterveinek aktualizalasa, valtozasok atvezetése.

d) Szervezi és bonyolitja a miszaki atadas-atvételi, izembe helyezési eljarasokat.

e) Beruhazasi, karbantartdsi és felljitasi munkékkal kapcsolatos adminisztracié
meglétének biztositdsa, a szavatossagi és jotallasi lgyek intézése és
érvényesitése.
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f)
g)

h)
i)
)
k)

)

Uzemi probak megtartasa, izemzavar-elharitasok elvégeztetése. -

A karbantarté létszam kapacitast meghaladé munkak, valamint az olyan
szakiranyd munkék — amelyeknek elvegzésére megdfeleldé szakkepzettségi
dolgozé6 nem all rendelkezesre — megrendelésének kezdemeényezése, a
szakcegek targyi eszkdz fenntartasi munkainak ellendrzése és atvétele.
Epitésiigyi hatdsagokat érinté feladatok ellatasa, ligyintézése.

Kozml(ivekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

TMK tevekenység milkbdésenek iranyitasa, az Uzemeltetéssel kapcsolatos
kezelési utasitasok és karbantartéasi feladatok betartésa.

A TMK tevékenység rogzitett rend szerinti folyamatos biztositasanak fellgyelete,
ellendrzése.

Bérlemenyek Uzemeltetdivel tdrténd kapcsolattartas, az éplletizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok koordinalasa, ellendrzése, dokumentalasanak kezelése.
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17. FOKETUSZ Kéménysepréipari féigazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: kéményseprﬁipari féigazgatéd
Szervezeti felettese: vezérigazgatd
Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

17.1. Kozszolgaltatasi projekt igazgatosag

17.2. Piaci tevékenység féosztaly

Alapvet6 feladatai, hataskoére és felelésségi kore:

Tevékenyseget a vezetése ald tartoz6 szervezeti egységeken keresztiil 1atja el.

17.1. Kdzszolgaltatasi projekt igazgatosag

Szervezeti egység vezetdje: projekt igazgatd
Szervezeti felettese: kéményseprdipari f6igazgatd

Kézvetlen iranyitasa ala tartozik: -

Alapvet6 feladatai, hataskore és felelGsségi kére:

Gazdasagi szakteriiletet érinté feladatok tekintetében:

a) A kozszolgaitatasi feladatok atadésat kdvetd, gazdasagi elszdmolasokat érints
feladatok elvégzése, a sziikséges jelentések és kapcsolédé adatszolgéftatasok
elkészitése.

b) A fGigazgatosag feladatkdrében, létszamaban és a mikadési folyamataiban beallt

valtozasok 4ltal igényelt kildonféle gazdasagi elszamolasok elkészitésének
koordinalasa.

c) Részvétel induld Uzletdg (budapesti piaci kéménysepré-ipari tevékenység)
szolgaltatasi konstrukcitjanak kialakitdsaban, a sziikséges pénziigyi 8s szamviteli
elszamolasok, illetve a kontrolling beszamoldk kialakitasa.

d) Kozrem(kodés a Téarsasdg kéményseprd-ipari jogalldasaban bekovetkezd
valtozasok (pl.: beolvadés) atmenetet biztositd, gazdasagi vetiilet( folyamatainak
menedzselesében.

f) Munkaviszonnyal kapcsolatos kartérités eljarasok iranyitasa, feliigyelete,
egyuttm(ikodés e kérben a jogi teriilettel.

Ellatasi szakteriiletet érint§ feladatok tekintetében:

g) A kozszolgaltatasi feladatok atadasat kovets, ellatasi és lizemeltetési kérdéseket
érinté feladatok elvégzésének iranyitasa, a szilkséges adatszolgaltatasok
elkészitése.

h) A féigazgatosag feladatkdrében, létszamaban és a miikédési folyamataiban bedltt
valtozasok altal igenyelt kilonféle ingatlan-, gépjarmd- és egyéb készlethez és
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eszkdzhoz kapcsoléde feladatok (pl.: logisztika, selejtezés, leltarozas)
elvégzesének koordinalasa.

Kézremiikodés a fdigazgatésag jogallasdban bekdvetkezd valtozasok (pl..
beolvadas) atmenetet biztositd, ellatasi és Uzemeltetési vetilletll folyamatainak
menedzselésében.

IT szakterilletet érintd feladatok tekintetében:

)

A Kkozszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd, informatikai jellegl feladatok
elvégzésenek iranyitasa, a sziikséges jelentések és kapcsolodd adatszolgaltatasok
elkeszitése.

A féigazgatdsag feladatkdrében, létszamaban és a miikédési folyamataiban beallt
valtozdsok altal igenyelt, az IT hardver és szoftver struktira atalakitésat célzd
folyamatok koordinalasa (Pl.. allapotfelmérés, archivalas).

Induld Uzletdg (budapesti piaci kémeénysepri-ipari tevékenyseég) informatikai
tamogatasa kialakitasanak menedzselése.

Kozremlkddés a fbigazgatdsag jogallasdban hekovetkezd valtozasck (pl.:
beolvadas) éatmenetet  biztositd, informatikai  vetlileti  folyamatainak
menedzselésében.

Jogi szakterilletet érintd feladatok tekintetében:

n)

0)

p)

q)

A kodzszolgaltatasi feladatok atadasat kdvetd jogi jellegii feladatck ellatasanak
iranyitasa (Ugyfélpanaszok, hatésagi és birdsagi Ugyintézés.. stb.), a szikséges
jelentések és kapcsolodo adatszolgaltatasok elkészitése.

Indulé Uzletdg (budapesti piaci kéményseprd-ipari tevékenység) jogi szempontu
mokddeési  rendjének Kialakitdsa, udgymint szerz6dések készitése, jogi
allasfoglalasok kialakitasa, dontéselékészité anyagok irdsa...stb.

Kézremikédés a fligazgatésag jogallasaban bekdvetkezé valtozasok (pl.:
beolvadas) atmenetet biztosito, jogi vetlletd folyamatainak menedzselésében.

A f8igazgatdésag alapdokumentumainak kezelése, az Alapitdé Okirat és egyeb
dokumentumok modositasanak kezdeményezése, a valiozasok bejelentése.

Ugyfélszolgalati szakteriiletet érinté feladatok tekintetében:

r

A kozszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd Ugyfélmegkeresések kezelése:
panaszok, egyéb Ugyek kivizsgalasanak, intézkedések kezdeményezésének, az
Ugyfelek bejelentéseinek, adatmddositasainak, panaszlevelei megvélaszolasanak
iranyitasa, koordinalasa.

A panaszigyek nyilvantartasanak, iletdleg statisztikai adatainak
naprakészsegének biztositasa, pontossaguk ellendrzése.

Indulé Uzletdg (budapesti piaci kéményseprd-ipari tevékenység) megrendelési
allomanyanak kezelésében vald kdzremiikddés.

A partner tdrzsadatok kezelese, kantrolija.
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17.2. Piaci tevékenység féosztaly

Szervezeti egység vezetdje: piaci tevékenység fosztalyvezets

Szervezeti felettese: kéményseprdipari f8igazgatod

Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:

17.2.1. Piaci tevékenység (Budapest) osztaly

17.2.2. Piaci tevékenység (megye) osztaly

Alapveté feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

A Féigazgatd dltal meghatarozott, piaci szolgaltatassal kapcsolatos feladatok
részletes megtervezése, a feladatok hatékony végrehajtasat biztositd
munkafoiyamatok és szervezeti struktira kialakitasa.

Az iranyitdsa ald tartozé munkavdllalok iranyitdsa, valamint a feladatok
elvégzésének ellendrzése, visszacsatolasa a Féigazgato részére.

A Féigazgato folyamatos téjékoztatasa a piaci teriiletet érintéen.

Vezetdi értekezleten vald folyamatos részvétel, javaslattétel, a Féigazgato altal
meghatéarozott beszamoldk elkészitése.

Egylittmikddés masik szakterlilettel.

A piaci teriilet ala tartozé munkavallalokkal, alvallalkozokkal vald kapcsolattartas,
beszamoltatas, lényegi kérdésekben informaciok, adatok kérése, bejové eés
kimend iratok, anyagok attekintése, leigazolasa.

A munkavéflalok gazdasagi és munkaligyi nyomtatvanyainak leigazolasa
(gépkocsi Uzemanyag elszadmolas, iroda bérlet, telefonkeretek tullepése,
autopalya  matricdk, parkolasi  birsdgok, biztositasi karesemények,
szabadsagengedélyek stb.).

A piaci terlilettel kapcsolatos ajénlatkérések, kimend levelek koordin4cioja,
leigazolasa, Féigazgatoi alalrasra torténd eldkészitése.

Palyazati anyagok sszedllitasa, mind Féigazgatoi kérésre, mind pedig a bejovs
megkeresések alapjan.

A Fdigazgatd részére a terllettel kapcsolatos dokumentaciok elkészitése, mas
terlletek altal el6készitett anyagok attekintése, egységesitése.

Piacszerzés erdekében potencidlis igyfelekkel térténd targyaldsok szervezése és
lefolytatasa.

Kapcsolatépités, kapcsolattartas a meglévs és a leend6 ligyfelekkel.

A hataskérebe tartoz6 tevékenységek szervezése, koordinélasa és iranyitasa.

A tarsasag kilsS megitélésének alakitasa, az arculat gondozasa.

Beruhazasi, mlszaki fejlesztési, stratégiai, Uzleti, illetve egyéb tervek kidolgozasa,
azok megkildése a Mlszaki szolgdltatdsi osztalynak és a Kontrolling
Féosztalynak.

A jovahagyott tervek teljesitésének iranyitasa, a végrehajtas ellenérzése.

A mdiszaki fejlesztési folyamatok kialakitdsa, szabalyozasa és a mikddés
fellgyelete.
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r) Felel6sség az elirt és a terliethez tartozé adatszolgaltatasi és beszamolasi
kotelezettségek betartatasaért és valddisagaért.

s) A bels§ szabalyozas kidolgozasaban és véleményezésében vald kdzremikddés.,

t) Eves kapacitas tervezésének el6készitése és az aktudlis dijjavaslat kidolgozasa.

u} A tarsasag altal okozott, illetve tarsasagot ert karesemények biztositasi Ugyeinek
intezese.

v) Minden egyéb feladat elvégzése, amelyre a Fdigazgatd utasitas ad.
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18. Zard rendelkezések

a) Jelen szabalyzat 2021. november 18-an lép hatalyba.

b) A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlleg az A1-BKM/2021. Szabdlyzat a BKM
Budapesti KézmUlivek Nonprofit Zrt. szervezetérdl és mikddésérdl szervezetérdl és
mikodésérdl hatalyat veszti.

Budapest, 2021. november 186.

yy// e

Martha Imre
vezérigazgatd
BKM Nonprofit Zrt.
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A Tarsasag mikodése szempontjabdl a feladat és hataskdr tekintetében megkllonboztetett
vezetdi beosztdsok:

vezérigazgatd

1. fliggelék az A28-BKM/2021. Szabalyzathoz

Vezetdi beosztasok

vezérigazgato-helyettes

vezetd allasd
munkavallalé

féigazgato

d)

igazgato
igazgatd-helyettes

vezetd

e)

féosztalyvezetd
féosztalyvezetd-helyettes
szolgaltatasvezetd

beosztasu
munkavallalé

f)

osztalyvezetd

lizemvezetd

lzemegység-vezett (Kertészeti f6ig.)
{izemegység-vezetd (Erémdvi ig.)
lizemegység-vezetd-helyettes

g)

telepvezetd
temetdvezets
temetdvezetd-helyettes
csoportvezetd
mivezetd
munkacsoport-vezetd
intendans
laboratériumvezets
mihelyvezetd

mUszaki vizsgadllomas vezetd
részlegvezetd

munkahelyi
vezetd *

* SZMSZ gbran nem szereplé vezetsi munkakGrok
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