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M23-BKM/2025. Szabalyzat
a masolatkészités rendjérol szolé szabalyozé modositasarol

I. A szabalyzat célja

1. A madésolatkészités rendjér6él szol6 A14-BKM/2023. szamu szabalyzat
(tovabbiakban: ,szabdlyzat”) aktualizalasa.

II. Részletes rendelkezeések

2. A szabalyzat 1. pontja az aldbbira valtozik:

,A digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairol
szol6 2023. évi CIII. torvény (tovédbbiakban: DAP torvény), valamint a digitalis
allampolgarsag egyes szabalyairdl szolé 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: DAP rendelet), illetve a digitdlis szolgaltatasok, a digitdlis
allampolgarsag szolgaltatdsok és tamogatd szolgaltatdsok részletes muszaki
kovetelményeirol szoldo 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet alapjan, a Budapesti
Kozmiivek ZartkorGen Mikodé Nonprofit Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
Tarsasag)  vezérigazgatdéja  altal elrendelt papiralapit és  elektronikus
dokumentumokroél torténé hiteles masolatok készitésének egységes szabalyozasa.”

3. A szabdlyzat 4. pontjanak b) alpontja torlésre keriil.

4. A szabdlyzat 4. pontjanak tovabbi alpontjai az aldbbiakra valtoznak:

»C) hitelesitési zaradék: zdradékkal és metaadattartalommal elkészitett allomany,
amely a hiteles masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

d) hiteles elektronikus madsolat: valamely nem elektronikus dokumentumrol a DAP
rendelet szabdlyai szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatas
kivaltdsara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet6 adategyiittes;

e) iratkezelé szoftver: az Iratkezelési szabdlyzatban meghatarozott informatikai
alkalmazas;

f) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum - joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges - tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

g) masolatkészité rendszer: a madsolatkészités soran alkalmazott hardver- és
szoftverelemek egyuttese

h) metaadat: a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhaté iratkezelési
szoftverekkel szemben tamasztott koévetelményekrdl szolé 3/2018. (II. 21.) BM
rendelet 3. § 29. pontjdban meghatarozott fogalom, gy, mint az iratkezelési folyamat
soran kezelt és nyilvantartott adatot leir6é adat;

i) papiralapi dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szoveg, szdmadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

Jj) tartalmi megfelelés: az elektronikus maésolat azon tulajdonsdga, amely szerint az
— a hozzad kapcsoloddé metaadatokkal egyiittesen — Dbiztositja a papiralapu
dokumentum — a joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést.”

5. A szabdlyzat 6. pontja az alabbira valtozik:

,A masolatok készitését a DAP torveny, valamint a DAP rendelet rendelkezéseinek
figyelembevételével kell végrehajtani.”

6. A szabalyzat 27. pont alpontjai az alabbiakra valtoznak:
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,a) a DAP rendelet 70. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelé személyre szo6l6
elektronikus alairasaval vagy

b) a DAP rendelet 70. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelel6 elektronikus
bélyegzdvel vagy

c) az iratkezelé szoftverbe integralt személyre szo0l6 elektronikus alairasaval
hitelesiti a madsolatot. Az iratkezel6 szoftverben az igy elddllitott, hitelesitett
allomanyt kell eltarolni.”

7. A szabdlyzat 28. pontja az alabbira valtozik:

»A tarsasag altal elektronikusan alairt/kiadmanyozott iratrol az ugyfél kérelmére -
ha az nem a DAP torvény hatdlya ala tartozé szerv, nem koteles digitalis ugyintézésre
és azt nem is vallalta -, ideértve azt az esetet is, amikor a cimzett ugyfél a
rendelkezési nyilvantartdsban kizarta az elektronikus iigyintézés lehetO6ségét vagy
elektronikus elérhetésége nem ismert, hiteles papir alapi masolatot kell késziteni.”

8. A szabdlyzat 36. pontja kiegésziil a jelen szabalyzat 1. szadmu mellékletével, amely
a szabalyzat 5. szamu melléklete lesz.

III. Zaro rendelkezések

9. Jelen szabdalyzat a kozzétételt kovetd munkanapon 1ép hatdlyba, és a
hatdlybalépését kovet6 napon hatalyat veszti azzal, hogy rendelkezései beépiilnek a
masolatkészités rendjérol szolo A14-BKM/2023. szamu szabdalyzatba.

10. Mellékletek:

1. szdmu melléklet: Masolatkészitéssel kapcsolatos kovetelmények részletezése
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